B
E8E INSTITUTO FEDERAL
B8 Sudeste de Minas Gerais

IF SUDESTE MG - REITORIA
Rua Luz Interior, 360, Bairro Estrela Sul - CEP 36030-713 — Juiz de Fora — MG
Tel.: (32) 3257-4101- e-mail: gabinete@ifsudestemg.edu.br

CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG

RESOLUCAO CONSU N2 082021, DE 25-02-2021

Aprova o Regulamento Préprio da Unidade de Auditoria
Interna do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, e da outras
providéncias.

O Presidente Substituto do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria-
R n2 4392017, de 26-04-2017, publicada no Didrio Oficial da Unido, Edicdo n2 80, de 27-04-2017,
Seg¢do 2, pagina 33,

Considerando a documentagao constante no Processo n2 23223.001999/2019-11, e, ainda;

Considerando a reunido ordinéria do Conselho Superior deste Instituto Federal, realizada
em 25-02-2021,

RESOLVE:

Art. 12- APROVAR o REGULAMENTO PROPRIO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA DO IF
SUDESTE MG, em anexo.

Art. 22 REVOGAR a Resolugdo n? 16/2013, de 26 de mar¢o de 2013, do Conselho Superior
deste Instituto Federal, e demais disposi¢cdes em contrario.

Art. 32 Esta Resolugao entra em vigor, produzindo seus efeitos, em 12 de abril de 2021.

(e
Valdir José/da Silva
Substituto do Reitor — IF Sudeste MG
Portaria-R n2 439/2017, DOU de 27/04/2017

/
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REGULAMENTO PROPRIO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA DO IFMGSE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento é um norteador que contempla os principais aspectos do funcionamento
da Unidade Auditoria Interna do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais (IFMGSE), elaborado
em consonancia com a legislacdo e regulamentacdo aplicaveis e com as Normas para a Pratica
Profissional de Auditoria Interna, juntamente com o Codigo de Etica, métodos e praticas definidos
pela CGU, em especial as definidas no Manual de OrientacGes Técnicas da Atividade de Auditoria

Interna Governamental do Poder Executivo Federal e nos padrdes internacionais definidos pela I1A.

Art. 2°. A Unidade de Auditoria Interna, estd vinculada ao Conselho Superior, nos termos do artigo
15 do Decreto n° 3.591, de 06 de setembro de 2000, com redacdo dada pelo Decreto n° 4.304, de
2002, e recebe orientacdo normativa e supervisao técnica do Sistema de Controle Interno do Poder

Executivo Federal.

CAPITULO 11
DO PROPOSITO E MISSAO

Art. 3°. O proposito da Unidade de Auditoria Interna é: aumentar a confiabilidade e eficacia da
Instituicdo por meio de servicos objetivos de avalia¢do, assessoria e aconselhamento baseados em
risco, desenvolvidos para agregar valor organizacional e contribuir para a melhoria das agdes

executadas no ambito do IFMGSE.

Art. 4° A Unidade de Auditoria Interna tem como missdo: aumentar e proteger o valor
organizacional, fornecendo avaliagdes, assessoria e conhecimento objetivo baseado em risco que

garantam o aprimoramento da governanca publica.
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CAPITULO III
DA ORGANIZACAO

Art. 5° A unidade de Auditoria Interna do IFMGSE serd composta por um Coordenador e
Auditores Internos, devendo ser constituida por servidores técnico-administrativos do cargo de

auditor, em nimero necessario para atender as suas finalidades.

Art. 6°. Os auditores internos dos campi sdo vinculados a Unidade de Auditoria Interna da Reitoria
a fim de manter a independéncia necessaria e assegurar a imparcialidade para o desenvolvimento de
trabalho sistematico de avaliacdo dos riscos, de monitoramento e acompanhamento da gestdo
(CONSU, Resolucdo 29/2019, de 27 de agosto de 2019).

Art. 7° A Unidade de Auditoria Interna exercera suas atribui¢cbes de forma centralizada, com
representacdo nos campi, sem elidir a competéncia dos controles proprios dos sistemas instituidos
no ambito da Administracdo Publica Federal, nem o controle administrativo inerente a cada

dirigente.

Art. 8°. O IFMGSE fornecera o suporte necessario de recursos humanos e materiais, fundamentais
ao funcionamento de sua Unidade de Auditoria Interna, nos termos do art. 14 do Decreto n° 3.591,
de 06 de setembro de 2000.

Art. 9°. Conforme, Decreto n° 4.304, de 16 de julho de 2002 a nomeacao, designacdo, exoneracao
ou dispensa do titular da Auditoria Interna sera submetida, pelo Reitor, a aprovacdo do Conselho
Superior, e, apés, a aprovacgdo da Controladoria-Geral da Unido.

§ 1°. 3° O auditor indicado para ocupar o cargo de Coordenador da Unidade de Auditoria Interna
tera que atender a todas as exigéncias estabelecidas na Portaria n® 2.737, de 20 de dezembro de
2017, da Controladoria-Geral da Unido — CGU.

§ 2° O Coordenador da Unidade de Auditoria Interna sera substituido, em suas faltas e
impedimentos eventuais, por servidor lotado na propria Unidade de Auditoria Interna, indicado pelo

Reitor, e nomeado através de portaria.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%204.304-2002?OpenDocument
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CAPITULO IV
COMPETENCIA REGIMENTAL

Art. 10° Conforme o regimento geral do IFMGSE, Resolugdo 27/2018, de 28 de novembro de
2018, art. 40, sdo competéncias da Unidade de Auditoria Interna:

| - elaborar o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna, bem como o Relatério Anual de
Atividades da Auditoria Interna;

Il - realizar, de forma amostral, consoante com o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna e
de acordo com as Instru¢cdes Normativas estabelecidas pela Controladoria Geral da Unido (CGU),
trabalhos de auditoria de avaliagdo e acompanhamento da gestdo nas unidades gestoras do
IFMGSE;

111 - avaliar, por meio do exame amostral dos registros e documentos pertinentes, os procedimentos
administrativos e operacionais, no que se refere a conformidade com a legislacdo e as normas a que
se sujeitam;

IV - analisar os procedimentos, as rotinas e os controles internos;

V - desenvolver trabalhos de auditoria especial, por demanda do Conselho Superior ou por proposta
do Reitor;

VI - emitir parecer sobre a prestacdo de contas anual do IFMGSE;

VIl - acompanhar a implementacdo das recomendac¢6es dos 6rgaos de controle interno e externo;
VIII - prestar apoio dentro de suas especificidades, no &mbito do IFMGSE, aos 6rgdos do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
respeitada a legislacédo pertinente;

IX - propor as politicas e diretrizes da auditoria interna, mantendo a area atualizada quanto aos
procedimentos, aos métodos e as técnicas de auditoria;

X - acompanhar o resultado final dos processos de sindicancia e dos processos administrativos
disciplinares, com vistas a subsidiar os 6rgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal com as informag@es necessarias;

XI - Apoiar a estruturagio e efetivo funcionamento da primeira® e da segunda linha da gest&o, por

meio da prestagdo de servicos de consultoria e avaliagdo dos processos de governanca,

1 Modelo das trés linhas do iia 2020
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gerenciamento de riscos e controles internos;

XI1 - Identificar potenciais riscos de fraude ou de ilegalidades e realizar o adequado e tempestivo
encaminhamento das informacdes as instancias competentes;

XIII - Adotar sistematica de quantificacdo e registro dos resultados e beneficios da sua atuacao,
adotando principios e metodologia compativeis com regulamentacdo pelo érgdo central do sistema
de controle interno, de modo a permitir consolidagéo;

X1V - realizar outras atividades afins e correlatas;

XV - Realizar atividades de disseminacdo da cultura de governanca.

Art. 11°. Compete ao Coordenador da Unidade de Auditoria Interna, no exercicio de suas
atribuicdes planejar, dirigir, coordenar, orientar a execucao, acompanhar e avaliar as atividades da
Unidade de Auditoria Interna e, especificamente:

| - articular-se com o Tribunal de Contas da Unido e com os 6rgdos setoriais do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Federal;

Il - acompanhar a implementacdo das recomendac6es dos 6rgdos de controle interno e externo;

111 - formulacéo e proposicao de politicas e estratégias de atuacdo da Auditoria Interna;

IV - submeter para aprovagdo do CONSU, o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna, a
previsdo orcamentaria, bem como o Relatério Anual de Atividades da Auditoria Interna;

V — assegurar:

a) que a gestdo das atividades da Auditoria Interna seja conduzida eficazmente, de forma a
atingir os objetivos propostos e adicionar valor a Organizacao;

b) que os principios de integridade, independéncia, objetividade, confidencialidade e
competéncia sejam aplicados;

c) que as questdes relevantes, de conhecimento da Auditoria Interna, sejam consideradas nos
trabalhos e comunicadas ao Conselho de Administragdo, Desenvolvimento Institucional e
Gestdo de Pessoas (CONAD) e CONSU;

VI - acompanhar o resultado final dos processos de sindicancia e dos processos administrativos
disciplinares, com vistas a subsidiar os érgdos do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal com as informacgGes necessarias;

VII - comunicar ao Colégio de Dirigentes, Conselho e Administracdo e Conselho Superior 0s casos
de ndo implementacdo de recomendagGes de auditoria;

VIII - definir o planejamento de capacitacdo e critérios para participagdo dos servidores lotados na
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Unidade de Auditoria Interna em conferéncias, congressos, cursos, treinamentos e outros eventos
similares de interesse do Sistema de Controle Interno;

IX - manifestar-se sobre a participacdo dos servidores lotados na Unidade de Auditoria Interna em
conferéncias, congressos, cursos, treinamentos e outros eventos similares de interesse do Sistema de
Controle Interno;

X - emitir parecer a respeito do processo de contas da gestdo, conforme o art. 15, §6° do Decreto n.°
3.591/2001;

XI - emitir pronunciamentos sobre os assuntos que forem objeto de solicitacdo por parte do
Conselho Superior ou do CONAD;

XII - exercer outras atividades correlatas a Coordenacdo da Unidade de Auditoria Interna;

XI1I - Avaliar a pertinéncia de atuacGes dos auditores em outras atividades institucionais;

X1V - Designar tarefas especificas de auditoria.

Art. 12°. Para garantir, manter e estabelecer que a Unidade de Auditoria Interna tenha autoridade
suficiente para cumprir com seus deveres, compete ao CONSU:

I - Aprovar o regulamento da Unidade de Auditoria Interna;

Il - Aprovar anualmente o plano de atividade de auditoria interna a ser executado no exercicio
seguinte;

Il - Aprovar o orcamento, o plano de recursos humanos e materiais, inclusive capacita¢do, bem
como a estrutura organizacional para garantir a autonomia funcional necessaria ao cumprimento da
misséo da Unidade de Auditoria Interna;

IV - Receber comunicagdes do Coordenador de Auditoria sobre os resultados do Programa de
Gestao e Melhoria da Qualidade — PGMQ;

V - Aprovar decisdes referentes a nomeacdo, designacdo, exoneracdo ou dispensa do Coordenador
de Auditoria;

VI - Avaliar anualmente o desempenho do Coordenador de Auditoria e divulgar o resultado da
avaliacdo.

Paragrafo Gnico. O CONSU autoriza os servidores da Unidade de Auditoria Interna a:

I - Ter acesso completo, livre e irrestrito, sempre que necessario na conducdo da atividade de
auditoria, a todas as funcdes, registros, processos, propriedades e pessoal pertinentes a conducédo de
qualquer trabalho, bem como a todas as suas dependéncias, banco de dados e sistemas, sujeita a

devida prestacdo de contas quanto a confidencialidade e salvaguarda dos registros e informacdes;
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Il - Selecionar questBes, determinar escopos de trabalho, aplicar técnicas necessérias para atingir os
objetivos de auditoria e emitir relatérios; e
Il - Obter assisténcia do pessoal necessario do IFMGSE, assim como outros Servicos

especializados, internos ou externos ao IFMGSE, para concluir o trabalho.

CAPITULO V
CONDUTAETICA DO AUDITOR INTERNO

Art. 13°. A conduta ética dos auditores internos deve estar em conformidade com as posturas e
regras de condutas estabelecido no cédigo de ética do IFMGSE (CONSU, Resolucdo 20/2018, de
23 de agosto de 2018), bem como deve ser pautada pelos principios e requisitos éticos estabelecidos
pela Instrucdo Normativa n° 3, de 9 de junho de 2017, que aprovou o Referencial Técnico da
Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal, com destaque para 0s
seguintes:

a) integridade;

b) proficiéncia e zelo profissional;

C) autonomia técnica e objetividade;

d) alinhamento as estratégias, objetivos e riscos da unidade auditada;

e) atuacdo respaldada em adequado posicionamento e em recursos apropriados;

f) qualidade e melhoria continua;

g) comunicacdo eficaz. (Brasil. CGU, 2017b, p. 9)

CAPITULO VI
SECAO |
DAS TECNICAS DE CONTROLE E DO INSTRUMENTO DE AVALIACAO

Art. 14. As atividades desempenhadas pela Unidade de Auditoria Interna devem guardar similitude
aquelas exercidas pelos 6rgaos/unidades integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal, contudo, por estar inserida na estrutura organizacional do IFMGSE e por
caracterizar-se pela alta especializacdo, deverdo incluir acdes especificas e tempestivas. (Capitulo
X, Secdo I, item 11 da IN 01 SFC).
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Art. 15. A atividade de auditoria interna presta servicos de avaliacdo e de consultoria com base nos
pressupostos de autonomia técnica e de objetividade (Instrucdo Normativa n° 3, de 9 de junho de
2017).

§ 1°. Os servigos de avaliagdo normalmente se materializam com as agdes de auditoria através do
PAINT, nas quais se utilizam as técnicas de auditoria e cujo produto final é um relatério contendo
recomendac0es ao gestor.

§ 2°. Os servigos de consultoria representam atividades de assessoria e aconselhamento, realizados a
partir da solicitacdo especifica dos gestores publicos. Os servicos de consultoria devem abordar
assuntos estratégicos da gestdo, como o0s processos de governanga, de gerenciamento de riscos e de
controles internos e ser condizentes com os valores, as estratégias e 0s objetivos da Unidade
Auditada.

§ 3° As atividades elencadas no pardgrafo anterior ndo se destinam a responder pedidos de
autorizacao ou aprovacao, substituindo a conveniéncia e oportunidade do gestor. A manifestacéo da

auditoria € mais uma fonte subsidiaria a decisdo administrativa.

Art. 16. As auditorias sdo classificadas em:

| - Auditorias Ordinérias: sdo as previstas no Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna -
PAINT.

Il - Auditorias Especiais: sdo as realizadas com o objetivo de examinar fatos ou situacfes
consideradas relevantes, de natureza incomum ou extraordinaria e executadas mediante solicitacéo
expressa do Coordenador da Unidade de Auditoria Interna e Presidente do Conselho Superior do
IFMGSE.

Art. 17. Sdo documentos utilizados na Unidade de Auditoria Interna:

| - Solicitacdo de Auditoria (SA) é o documento utilizado para solicitar a Unidade Auditada a
apresentacdo de documentos, de informacdes e de esclarecimentos. Pode ser emitido antes, durante
e depois do desenvolvimento dos trabalhos de campo. Além do prazo para atendimento e do
contetido especifico a ser solicitado, algumas informagfes podem ser inseridas na SA para que as
respostas por parte da Unidade Auditada sejam melhor elaboradas e, consequentemente, mais Uteis
para a auditoria:

a) base normativa e/ou legal que ampara a solicitagcdo de documentos e de informagdes;

b) defini¢do do formato em que os dados deverdo ser encaminhados: se por meio fisico (impresso),
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ou em meio eletrénico (e-mail, CD-ROM, pen-drive, sistema, entre outros);

c) orientacOes sobre a necessidade de identificacdo dos responsaveis e da fonte da informacao, e
sobre a necessidade de que os documentos enviados estejam datados e assinados;

d) necessidade de a Unidade Auditada comunicar a equipe, no prazo estabelecido na SA, as
situacbes em que as informagOes/documentos solicitados estiverem total ou parcialmente
indisponiveis. (item 5.1.4 do Referencial Técnico da Atividade de Auditoria Interna Governamental
do Poder Executivo Federal);

Il - Nota de Auditoria (NA) é o documento emitido, no decorrer dos exames, nas seguintes
situacoes:

a) identificacdo de providéncia a ser adotada imediatamente pela Unidade Auditada, de modo que
aguardar a finalizacdo do trabalho para expedir a recomendacdo necessaria podera resultar em
danos aos cidaddos ou a administracdo publica. Esse registro deverd ser acrescentado
posteriormente ao relatorio ou a outro documento de comunicagéo dos resultados dos trabalhos;

b) identificagdo de falha meramente formal ou de baixa materialidade, que ndo deva constar no
relatorio, mas para a qual devam ser adotadas providéncias para saneamento. Os registros
apresentados na NA devem ser inseridos na forma de constatacGes de auditoria, conter o fato, a
causa e a recomendacdo para prevenir/corrigir a falha evidenciada. A NA deve conter prazo para
atendimento da recomendacdo, o qual pode ser definido em comum acordo com a Unidade
Auditada. (item 5.1.5 do Referencial Técnico da Atividade de Auditoria Interna Governamental do
Poder Executivo Federal);

Il - Relatério de Auditoria é o instrumento pelo qual os resultados dos trabalhos realizados sdo
levados ao conhecimento das autoridades competentes. Os seguintes componentes sdo esperados
dessa forma de comunicacdo: introducdo, objetivo, escopo, constatacfes de auditoria, conclusdes,
recomendacdes e plano de acdo, Manifestacdo da Unidade Examinada. Além dos componentes
essenciais, outros itens sdo comumente inseridos nos relatorios de auditoria, quais sejam: titulo,

informagdes de identificacdo, sumario, metodologia, e auditor responsavel.

SECAO II
DA GESTAO E MELHORIA DA QUALIDADE

Art. 18° A gestdo da qualidade, cujas acdes serdo detalhadas no Plano Anual de Atividade de
Auditoria Interna (PAINT), em atendimento ao inciso V do art. 5° IN SFC/CGU n° 9, de 09 de
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outubro de 2018, tem por objetivo estabelecer atividades de carater permanente destinadas a avaliar
a qualidade, a produzir informag6es gerenciais e a promover a melhoria continua da atividade de
auditoria interna do IFMGSE. A gestdo da qualidade € responsabilidade de todos os auditores

internos, sob a lideranca do Coordenador da Unidade de Auditoria Interna.

Art. 19°. A Unidade de Auditoria Interna deve instituir e manter um Programa de Gestdo e
Melhoria da Qualidade (PGMQ) que contemple toda a atividade de auditoria interna, desde o seu
gerenciamento até o monitoramento das recomendacdes emitidas, tendo por base os requisitos
estabelecidos pelo Referencial Técnico aprovado pelo IN CGU n° 3/2017, os preceitos legais

aplicaveis e as boas praticas nacionais e internacionais relativas ao tema.

CAPITULO VII
DA INDEPENDENCIA E OBJETIVIDADE

Art. 20°. O auditor interno lotado na Unidade de Auditoria Interna ndo podera:

| — ter responsabilidade ou autoridade operacional direta sobre atividade auditada, preservando o
principio da segregacdo de funcdes;

Il — implementar controles internos e gerenciar a politica de gestdo de riscos;

111 — desenvolver procedimentos afetos a outra area, ou seja, participar diretamente na elaboracao de
normativos internos que estabelecam atribuic@es e disciplinamento das atividades operacionais das
unidades;

IV — preparar registros ou atuar em outra atividade que possa prejudicar a opinido; e

V — exercer atividades préprias e tipicas de gestdo.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As demandas de informagdes emanadas pela Unidade de Auditoria Interna terdo prioridade
administrativa na Instituicdo e sua recusa ou atraso no atendimento podera ocasionar representacao

ao Conselho Superior do IFMGSE.

Art. 22. Os dirigentes do IFMGSE deverdo proporcionar a Unidade de Auditoria Interna e suas
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Representacdes nos campi, meios e condi¢bes necessarias a realizacdo das atividades da Auditoria
Interna, contemplando instalacfes fisicas adequadas, equipamentos de TI, acbes de capacitacéo,
assim como, didrias e passagens, quando couber, aléem de permitir o livre acesso as informacoes,
registros, sistemas, documentos, bens, valores, pessoal e demais instrumentos necessarios e
pertinentes a execucdo dos trabalhos, bem como as dependéncias e instalacBes fisicas em seu

ambito.

Art. 23. Os trabalhos de auditoria serdo executados de acordo com as normas e procedimentos de
auditoria aplicaveis & Administragdo Publica Federal, bem como os procedimentos previstos pelos

organismos internacionais de Auditoria, tais como a COSO, INTOSAI etc.

Art. 24. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Unidade de Auditoria Interna,

ressalvadas as matérias de competéncia do Conselho Superior do IFMGSE.



