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CONSELHO SUPERIOR DO IF SUDESTE MG
RESOLUGCAO CONSU N¢2 49/2021, DE 28-10-2021

Aprova o Regulamento Préprio do Colégio de
Dirigentes do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, no uso de suas atribuicGes legais, conferidas pelo
Decreto Presidencial de 20-04-2021, publicado no Diario Oficial da Unido, Edicdo n2 74,
de 22-04-2021, Segdo 2, pagina 1,

Considerando a documentacdo constante no Processo n2 23223.004153/2021-40,
e ainda;

Considerando a reunido ordindria do Conselho Superior deste Instituto Federal,
realizada em 28-10-2021;

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o0 REGULAMENTO PROPRIO DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO IF SUDESTE
MG, em anexo.

Art. 22 REVOGAR a Resolugdo n2 30/2019, de 27 de agosto de 2019 do Conselho Superior
deste Instituto Federal.

Art. 32 Esta Resolucdo entre em vigor, produzindo seus efeitos, em 12 de dezembro de
2021.

ANDRE DINIZ Assinado de
DE forma digital por

ANDRE DINIZ DE
OLIVEIRA:EE () vEiRA cummm

| |
André Diniz Oliveira
Reitor — IF Sudeste MG
Dec. Presid. de 20/04/21, DOU 22/04/21
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REGULAMENTOPROPBIO DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA APRESENTAGAO

Art. 1° O presente Regulamento Proprio disciplina a natureza, finalidade, competéncias,
composicao, organizacdo e funcionamento do Colégio de Dirigentes (CODIR) do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

CAPITULO Il
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 2° O CODIR, previsto no Art. 10 da Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, integra a
administracdo geral do IF Sudeste MG, possui carater consultivo e atua como 6rgéo de apoio
ao processo decisorio do reitor, conforme prescrito no artigo 29, do Estatuto da Institui¢cao.

Art. 3° O CODIR do IF Sudeste MG, instancia consultiva configurada pelo quorum instalado
na reunido ordinaria ou extraordinaria, tem por competéncia examinar e propor solucdes as
matérias submetidas a sua apreciagao.

TiTuLo Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Sdo competéncias do CODIR:

| - Apreciar e propor a distribuicdo interna de recursos;

Il - Apreciar e propor normas para celebragéo de acordos, convénios e contratos, bem como
para elaboragéo de cartas de intengdo ou de documentos equivalentes;

lIl - apreciar e propor a criacdo ou alteracdo de fungBes e de 6rgdos administrativos da
estrutura organizacional do IF Sudeste MG;

IV - Apreciar e recomendar o calendario de referéncia anual;

V - Apreciar, recomendar e propor normas de aperfeicoamento da gestéo;

VI - Acompanhar e avaliar a execugdo do Plano de Desenvolvimento Institucional do IF
Sudeste MG;

VII - Acompanhar e avaliar a execugéo da Politica de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel do IF Sudeste MG;

VIII - Acompanhar e avaliar a execucao da Politica de Comunicacdo e Marketing do IF
Sudeste MG;

IX - Apreciar e recomendar a distribuicdo interna de vagas de servidores, cargos de direcao,
funcbes gratificadas e fungdes de coordenagéo de curso;

X - Emitir parecer sobre o processo de criacdo de novos cursos, submetendo-o a apreciacao
do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao;

XI - Apreciar e propor outros assuntos de interesse da administracdo do IF Sudeste MG;

XIl - Elaborar seu préprio regulamento e propostas de posteriores alteracdes, sempre as
submetendo a apreciacdo do Conselho Superior.
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TITuLO Il
DA COMPOSIGAO

Art. 5° O CODIR do IF Sudeste MG é composto pelos seguintes membros:

| - O Reitor, como presidente;
Il - Os Pro-Reitores;
Il - Os Diretores-Gerais dos campi e os Diretores dos campi avancados.

TITULO IV )
DA ESTRUTURA E ATRIBUIGOES

Art. 6° Para o exercicio de suas funcbes, o CODIR do IF Sudeste MG tera a seguinte
estrutura:

| - Presidéncia;

Il - Equipe do Gabinete do Reitor;

Il - Membros;

IV - Grupos de Trabalho, quando devidamente designados pelo presidente do CODIR.

CAPITULO |
DA PRESIDENCIA

Art. 7° O CODIR do IF Sudeste MG sera presidido pelo reitor da instituicao.

Paragrafo Unico. Nas faltas e impedimentos do presidente, presidira o CODIR, seu substituto
legal.

Art. 8° Compete ao Presidente do CODIR:

| - Representar o CODIR em suas relagdes internas e externas;

Il - Presidir os trabalhos do CODIR, organizar e aprovar a pauta das reunides;

Il - Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias do CODIR;

IV - Dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos membros, coordenando os debates e
neles intervindo para esclarecimentos;

V - Resolver questbes de ordem (solicitagdo de esclarecimento a respeito da forma de
conducao dos trabalhos, em caso de duvida sobre a interpretacdo deste regulamento);

VI - Designar os integrantes de grupos de trabalho;

VIl - Expedir os atos do CODIR;

VIII - Colocar em consulta aos membros, matérias levadas a apreciacdo do CODIR, para
subsidiar seu processo de deciséo;

IX - Cumprir e fazer cumprir o Estatuto e o Regimento Geral do IF Sudeste MG, bem como
as normas e os regulamentos.

Art. 9° Quando se fizer necessario, o presidente do CODIR consultara a Procuradoria Federal,
junto ao IF Sudeste MG, para assessoramento juridico antes da expedicdo dos atos do
Colégio de Dirigentes.
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CAPITULO Il
DA EQUIPE DE GABINETE DO REITOR

Art. 10° O Colégio de Dirigentes do IF Sudeste MG dispora da Equipe do Gabinete do Reitor
para auxilio e operacionalizacédo do pleno funcionamento do CODIR.

Art. 11 Séo atribuicbes da Equipe do Gabinete do Reitor:

| - Solicitar aos membros do CODIR, por correio eletrbnico, a inclusédo de itens de pauta para
a apreciacdo da Presidéncia;

Il - Organizar, para aprovacéo do Presidente, a pauta para as reunides do CODIR,;

Il - Organizar, para aprovacao do Presidente, a Ordem do Dia para as reunides do CODIR,;
IV - Lavrar e dar publicidade as atas das reunides do CODIR,;

V - Editar e dar publicidade as proposi¢cdes do CODIR;

VI - Receber, protocolar e encaminhar a Presidéncia a correspondéncia enderecada ao
CODIR;

VII - Preparar o expediente para os despachos da Presidéncia;

VIII - Transmitir aos Membros os avisos de convocacfes, quando autorizados pelo
Presidente;

IX - Executar as tarefas administrativas que lhe forem determinadas pelo Presidente,
propiciando o apoio administrativo necessario ao pleno funcionamento do CODIR.

CAPITULO 1Nl
DOS MEMBROS

Art. 12 S&o atribuigcbes dos Membros do CODIR:

| - Participar das reunides do CODIR, contribuindo no debate e aprovacdo das matérias em
discussdo, respeitando as normas contidas neste regulamento, no Estatuto e no Regimento
Geral do IF Sudeste MG;

Il - Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos a Presidéncia;

IIl - Tomar a iniciativa de propor temas e assuntos para manifestacdo e agdo do CODIR,;

IV - Quando designado pelo Presidente, integrar grupos de trabalho destinados ao
cumprimento da competéncia do CODIR;

V - Justificar, a auséncia a reunido do CODIR, com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, preferencialmente, por meio de correio eletronico;

VI - Manter o endereco profissional e correio eletrénico atualizados, junto a Equipe do
Gabinete do Reitor;

VIl - Examinar a ata da reunido da qual tenha participado, requerendo a Presidéncia as
retificacbes, supressbes ou aditamentos, no seu texto, quando entender necessarios;

VIII - Propor, para apreciacdo do CODIR, o convite a personalidades e a especialistas, em
func&o da matéria especifica presente na pauta, para comparecerem as reuniées e prestarem
esclarecimentos, desde que possuam pertinéncia com a matéria em pauta;

IX - Representar o CODIR em solenidade ou evento especifico, mediante designacao prévia
do Presidente;

X - Observar, em suas manifestacoes, as regras bésicas de convivéncia e decoro;

Xl - usar linguagem formal e adequada ao contexto de discusséo civilizada.

Art. 13 Durante o gozo de férias, licencas ou afastamentos previstos em lei, é vedado ao
Membro titular exercer suas fungcées no CODIR, devendo, nesse caso, ser convocado o
respectivo substituto legal.
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Paragrafo unico. O Membro devera, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas,
comunicar a Equipe do Gabinete do Reitor o afastamento de suas atividades em virtude das
ocorréncias descritas no caput, preferencialmente, por meio de correio eletrénico

CAPITULO IV
DOS GRUPOS DE TRABALHO

Art. 14 O CODIR do IF Sudeste MG podera instituir, em carater temporario, Grupos de
Trabalho (GT's) para analise ou elaboragédo de propostas que subsidiem as decisdes do
presidente.

Art. 15 Os Grupos de Trabalho (GT’s) serao constituidos por membros do CODIR indicados
e designados pelo Presidente.

8§ 12 Os GT's seréo dirigidos por um coordenador, designado pelo presidente;

§ 22 O coordenador do GT podera solicitar ao CODIR a autorizacdo para convidar
especialista(s) ou técnico(s), ndo pertencentes ao CODIR, para prestarem esclarecimentos
ou emitirem parecer, auxiliando na instrugdo do processo sob andlise do GT.

§ 32 AplOs a devida apresentacdo da matéria e/ou esclarecimentos realizados pelo(s)
convidado(s), estes deverao deixar a sala de reunido.

Art. 16 S&o atribuigbes dos coordenadores dos Grupos de Trabalho:

| - Convocar e coordenar as reunides do GT;

Il - Elaborar as atas das reunifes e demais documentacdes pertinentes, encaminhando-as
ao CODIR;

Il - Atuar como relator das matérias sob analise do GT durante as reunides do CODIR;

TITULO V
DO FUNCIONAMENTO

CAI?I'TULO | )
DA COMUNICACAO E CONVOCACOES

Art. 17. As comunicagOes entre a Presidéncia do CODIR e seus membros, incluindo as
convocacgles, serdo efetuadas, preferencialmente, por e-mail institucional, devendo os
membros confirmarem o recebimento.

Art. 18. A convocagdo para as reunides devera ser feita com antecedéncia de, no minimo, 10
(dez) dias, salvo em casos que demandem um pronunciamento urgentissimo do CODIR, e
publicada nos portais da Reitoria, campi e campi avancados - instrumento de divulgacéo
oficial da Instituicéo.

81° A convocacdo para as reunides devera ser acompanhada pelos documentos pertinentes,
e a pauta da reunido publicada no portal da Reitoria;

§2° Em casos que demandem um pronunciamento urgentissimo do CODIR, o Presidente
podera autorizar a inclusdo de pauta, por meio de comunicacdo a Equipe do Gabinete do
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Reitor que, se possivel, encaminharé a pauta e os respectivos documentos relacionados para
apreciacao dos membros.

Art. 19. O comparecimento as reunides do CODIR é prioritario em relacdo a qualquer outra
atividade administrativa ou académica do IF Sudeste MG, exceto as reunides do Conselho
Superior.

CAPITULO II
DO CALENDARIO

Art. 20 O CODIR do IF Sudeste MG reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por més, e
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por solicitagdo escrita de
gualquer de seus membros, ap6s analise da presidéncia.

8 1° O calendario dos dias e horéarios das reunides ordinarias do CODIR sera
antecipadamente proposto pelo Presidente.

§ 22 O calendario de reunides podera ser alterado, por deliberacéo do Presidente do Colégio
de Dirigentes que, neste caso, devera justificar tal medida na reunido subsequente.

§ 32 O calendario de reunifes ordinarias do CODIR deveré ser publicado no portal da reitoria
do IF Sudeste MG.

CAPITULO Ill
DAS REUNIOES

Art. 21. As reunides do CODIR poderao ser presenciais ou virtuais e somente serdo iniciadas
com a presenca da maioria absoluta de seus membros.

§ 12 A realizacdo das reunibes sera definida pela aprovacdo do Calendario Anual de
Reunibes.

§ 22 Qualquer membro podera solicitar uma reunido, que sera avaliada pela presidéncia
mediante consulta prévia aos membros do Colégio de Dirigentes.

8 32 O presidente do Colégio de Dirigentes podera convidar para as reuniées pessoas néo
integrantes do CODIR, que possam contribuir com as discussdes dos assuntos em pauta.

§ 42 As reunides do CODIR terdo as deliberacdes lavradas em atas, as quais serdo publicadas
imediatamente apds a aprovacgdo, em local de destaque no portal eletrénico do IF Sudeste
MG.

| - O Membro do CODIR pode requerer alteragbes em seu conteudo, encaminhando-as a
Equipe do Gabinete do Reitor;

Il - A ata e suas alteracdes propostas serdo discutidas e submetidas a aprovacdo do CODIR;
IIl - Uma vez aprovada, a ata sera subscrita pelo Presidente do CODIR, pelo representante
da Equipe do Gabinete do Reitor e por todos os membros presentes a reunido que lhe deu
origem.

Art. 22 A reunido estard automaticamente cancelada se, decorridos 30 (trinta) minutos no
caso virtual ou decorridos 60 (sessenta) minutos no caso presencial, contados da hora
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marcada para o inicio, ndo se verificar a existéncia de quorum, lavrando-se um termo de
ocorréncia. Sera convocada nova reunido, com o intervalo minimo de 48 (quarenta e oito)
horas.

Art. 23 Verificada a presenca regularmente exigida, o Presidente dara inicio aos trabalhos,
gue obedecerdo a seguinte ordem:

| - Expediente;

Il - Apreciacdo da ata da reunido anterior;

Il - Ordem do Dia;

IV - ComunicagBes dos membros.

812 O expediente constara das comunicacdes da Presidéncia de interesse do CODIR ou de
qualquer outro assunto de interesse do IF Sudeste MG que ndo envolva matéria a ser
discutida na reunido;

822 Por decisdo do Presidente, desde que aprovada por maioria simples dos membros
presentes, podera ocorrer mudanca na Ordem do Dia e inclusao ou exclusao de algum item
de pauta;

832 Em relacéo a Ordem do Dia, recomenda-se que as pautas com relatores externos sejam
priorizadas.

842 As comunicacdes dos membros, mediante aprovagdo do CODIR, constituir-se-do de
informagdes, pedidos de esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse do
Colégio de Dirigentes ou do IF Sudeste MG e deverao ser apresentadas em, no maximo, 05
(cinco) minutos.

Art. 24 As reunides do CODIR deverao ser transmitidas em tempo real.

Paragrafo Gnico. Apés a sua realizacdo, bem como na inexisténcia das condi¢des técnicas
necessarias para transmissdo em tempo real das reunides do CODIR, as sessdes serao
disponibilizadas em até 5 (cinco) dias Uteis, no portal da Reitoria do IF Sudeste MG.

CAPITULO IV )
DO FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES

Art. 25 A Ordem do Dia sera constituida pela leitura, apresentagéo e discussdo das matérias
colocadas em pauta.

Art. 26 Ao colocar um assunto em discusséo, o Presidente dara a palavra aos que solicitarem,
pela ordem, podendo cada um se manifestar por, no maximo, 3 (trés) minutos, admitindo-se
mais de uma intervencédo nos debates por igual tempo, salvo o relator, se houver, que podera
dar tantas explicacdes quantas Ihe forem solicitadas.

812 A fase de discussao encerra-se quando da manifestacéo do Ultimo inscrito.

§22 O CODIR, por maioria simples dos membros presentes, e caso julgue procedente, podera
autorizar a reabertura das inscricdes para uso da palavra.

Art. 27 O relator devera apresentar a pauta sob uma abordagem geral.
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§1° Quando se tratar de discussdo de um documento, ela deveré ser realizada em blocos

Art. 28 Durante as reunides, os membros poderéo solicitar a palavra para:
| - Fazer comunicacoes;

Il - Apresentar argumentos e criticas sobre a matéria em discussao;

11l - solicitar ou oferecer esclarecimentos;

IV - Propor;

Paragrafo Unico. O uso da palavra serd sempre controlado pelo Presidente, quanto a
finalidade, tempo e forma, podendo ser cassada quando:

a) utilizada para fim diverso do requerido;

b) excedido o limite de tempo autorizado;

c¢) houver linguagem impropria.

Art. 29 Por solicitacdo de qualquer um dos Membros presentes, em razdo da matéria, podera
comparecer as reunides do CODIR pessoa diretamente interessada na apreciacdo das
matérias, sob as seguintes condicdes:

a) solicitard, seu comparecimento a Equipe do Gabinete do Reitor, até 48 horas antes do
inicio da reunido, preferencialmente, por meio de correio eletrdnico;

b) falarhd em termos respeitosos, durante 15 (quinze) minutos improrrogaveis e, apdés, sera
convidada, pelo Presidente, a se retirar da sala de reunido.

Art. 30 Esgotada a Ordem do Dia, passar-se-4 a parte final dos trabalhos da sesséo
concernente as comunicac¢des do CODIR.

812 Ao Membro que solicitar, sera dada a palavra pelo prazo no maximo de 05 (cinco)
minutos.

8§22 Nao havendo oradores inscritos ou apés haverem se manifestado, sera encerrada a
sessao.

CAPITULOV
DA DURAGCAO DAS REUNIOES

Art. 31 As reunifes do CODIR terdo a duragdo maxima de 3 (trés) horas, contadas a partir do
seu inicio efetivo.

81° Em caso especial e por proposi¢cdo do Presidente, mediante concordancia da maioria
simples, o CODIR se mantera em reunido pelo tempo proposto.

§2° Quando necessério, a reunido podera ser paralisada para realizacdo de refei¢des.

CAPITULO VI
DAS CONSULTAS

Art. 32 O presidente, para subsidiar seu processo de decisao, podera, nas matérias levadas
a apreciacao do CODIR, colocar em consulta aos membros.
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CAPITULO VII
DAS PROPOSIGOES

Art. 33 As proposi¢cdes do CODIR serdo formalizadas mediante atos que, conforme sua
natureza, serdo denominados:

| - Recomendacdao: o ato pelo qual o CODIR apresenta sugestédo a outros 6rgaos, internos ou
externos, no interesse do IF Sudeste MG;

Il - Parecer: o ato pelo qual o CODIR se pronuncia sobre qualquer matéria que lhe seja
submetida, sem ter carater normativo;

Il - Indicagéo: o ato resultante de uma linha filoséfica ou doutrinéria adotada pelo CODIR que,
de forma fundamentada, disciplina atividades e a¢des desenvolvidas no &mbito do IF Sudeste
MG;

IV - Diligéncia: o ato, de natureza deliberativa, que expressa uma determinacdo a ser
cumprida, a fim de formar sua convicgdo acerca de um fato que néo ficou totalmente
comprovado ou para dirimir duvidas.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Caso um Membro seja candidato ao cargo de Reitor ou Diretor-Geral de campus do
IF Sudeste MG devera licenciar-se da sua representacdo no CODIR, no ato da sua inscri¢cao
no pleito eleitoral.

Art. 36 Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste regulamento seréo
resolvidos pelo CODIR, observada a legislagdo em vigor.
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CERTIDAO

Eu,Kelly Cristina Maia Silva, certifico que realizei a publicacdo da Resolu¢ao CONSU n2 49, de 28
de outubro de 2021 no SIGRH, aos 17/11/2021, tornando o seu conteudo publico e acessivel por meio

do site oficial do Instituto Federal de Eduacacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF

Sudeste MG, na pagina de consultas.

Juiz de Fora, 17 de novembro de 2021.
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