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	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS CAMPUS AVANÇADO BOM SUCESSO

DIREÇÃO DE ENSINO
COORDENAÇÃO GERAL DE REGISTROS ACADÊMICOS
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REQUERIMENTO

Ao Setor de Registros Acadêmicos:
[bookmark: Texto1][bookmark: _GoBack]Eu,                       			, aluno(a) matrícula n°     , regularmente matriculado(a) no          período do curso      , ano de ingresso            , do IF Sudeste MG Campus Avançado Bom Sucesso, venho perante o registro acadêmico requerer o que se segue: (ASSINALAR COM “X” O ASSUNTO)

	1.
	[bookmark: Selecionar1]|_|
	Aproveitamento de estudos (anexar formulário aproveitamento de estudos)
	11.
	[bookmark: Selecionar12]|_|
	Rematrícula (anexar formulário de rematrícula)

	2.
	[bookmark: Selecionar4]|_|
	Exercício Domiciliar (anexar formulário de exercício domiciliar) 
	12.
	[bookmark: Selecionar13]|_|
	Expedição e registro de diploma (30 dias) (anexar nada consta da biblioteca) 

	3.
	[bookmark: Selecionar3]|_|
	Atualização de cadastro (anexar formulário atualização de dados do aluno)
	13.
	[bookmark: Selecionar14]|_|
	Desistência do curso (anexar comprovante entrevista e nada consta da biblioteca)

	4.
	[bookmark: Selecionar2]|_|
	Validação de Conhecimento e Experiências anteriores (anexar formulário de Conhecimento e Experiências anteriores)
	14.
	[bookmark: Selecionar15]|_|
	Pedido de transferência de Curso (anexar formulário pedido de transferência de curso e  nada consta da biblioteca)

	5.
	[bookmark: Selecionar8]|_|
	Cancelamento de matrícula (anexar comprovante entrevista e nada consta da biblioteca)
	15.
	[bookmark: Selecionar16]|_|
	Renovação de matrícula (anexar formulário renovação de matricula / apresentar nada consta da biblioteca)

	6.
	[bookmark: Selecionar7]|_|
	Declaração de matrícula (5 dias)
	16.
	[bookmark: Selecionar17]|_|
	Histórico Escolar (30 dias para expedição)

	7.
	[bookmark: Selecionar6]|_|
	Matrícula em disciplina (anexar formulário matrícula em disciplina)
	17.
	[bookmark: Selecionar18]|_|
	Recurso (anexar requerimento pedido de recurso) 

	8.
	[bookmark: Selecionar5]|_|
	Abono ou Justificativa de Falta (anexar formulário de abono ou justificativa)
	18.
	[bookmark: Selecionar19]|_|
	2ª chamada de prova (anexar formulário 2ª chamada de prova)

	9.
	[bookmark: Selecionar9]|_|
	Trancamento de matrícula (anexar comprovante entrevista e nada consta da biblioteca)
	19.
	[bookmark: Selecionar20]|_|
	Estudo de Grade Disciplinar

	
	
	
	20.
	[bookmark: Selecionar21]|_|
	Declaração Participação em Projeto de Pesquisa 

	10.
	[bookmark: Selecionar10]|_|
	Atestado de conclusão de curso
	21.
	[bookmark: Selecionar11]|_|
	Outras Solicitações (Utilizar o verso)



Bom Sucesso, ______ de _________________________ de ______

__________________________________________________________
Assinatura do(a) aluno(a)

	PROTOCOLO Nº __________________
DATA: ______/______/______
Rubrica Registros Acadêmicos: ___________________________
	Encaminhado para ____________________________
Data: ______/_______/_______
Recebido: ___________________________________



PROTOCOLO DO ALUNO
	ALUNO:
	MATRÍCULA:
	Item:

	CURSO:
	PERÍODO:
	DATA:
	Nº PROTOCOLO:



__________________________________________________________________
ASSINATURA REGISTROS ACADÊMICOS
OBSERVAÇÃO: retornar para certificar-se do despacho ao requerimento
	Outras Solicitações:

	Justificativa:

	

	

	

	

	

	

	

	




__________________________________________________________
Assinatura do(a) aluno(a)


	PARECER CONCLUSIVO (uso exclusivo do IF Sudeste MG Bom Sucesso):

	

	

	

	

	

	

	Data: ______/______/______                                                                                 
	Setor:
	Assinatura:






Rua da Independência, n° 30, Bairro Aparecida, Bom Sucesso, MG - CEP 37220-000‬
Telefone: (35) 3841-3948 www.bomsucesso.ifsudestemg.edu.br
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