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1. INTRODUGCAO

1.1 Historico da Instituicdo e do Campus

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais - IF Sudeste MG — nasceu em dezembro de 2008, através da Lei n°
11.892/2008, reunindo, em uma Unica instituicdo, o Centro Federal de Educacéo
Tecnoldgica de Rio Pomba (Cefet-RP), a Escola Agrotécnica Federal de Barbacena e
o Colégio Técnico Universitario (CTU) da Universidade Federal de Juiz de Fora
(UFJF). O IF Sudeste MG possui dez unidades, localizadas nos municipios de
Barbacena, Bom Sucesso, Cataguases, Juiz de Fora, Manhuacu, Muriaé, Rio Pomba,
Santos Dumont, S&o Jodo del-Rei e Uba, a Reitoria, localizada na cidade de Juiz de
Fora. Vide na figura 1, o mapa dos Campi do IF Sudeste MG.

Com estrutura pluricurricular e multicampi, os institutos federais tém por
objetivo oferecer formacédo profissional por meio da oferta de cursos de educacao
basica, técnica e tecnolégica em todos os seus niveis e modalidades, com base na
conjugacao de conhecimentos técnicos e tecnologicos e boas praticas pedagogicas,
formando e qualificando cidad&os para atuar nos diversos setores da economia, com
énfase no desenvolvimento socioecondmico local, regional e nacional.

Além de ser referéncia de tradicéo e de turismo histérico, o municipio de Séo
Jodo del-Rei destaca-se pelas atividades agricolas, de mineracdo e industriais nas
areas téxtil, metaltrgica e alimenticia. Além disso, 0 comércio e o setor de servigos
possuem importante relevancia na economia local.

Como parte do projeto de expansdo e reordenamento da rede federal de
ensino, foi criado o Campus Avancado de Sao Joédo del-Rei por meio da Resolucéo
do Conselho Superior do IF Sudeste MG n° 007, de 04 de novembro de 2009. As
atividades comecaram a ser desenvolvidas em um imovel cedido pela Prefeitura,
compartilhando as instalagdes com a Escola Municipal Carlos Damiano Fuzzato,
localizada ao lado do Parque de Exposicdes, em um imével de 3.400 m? de area

construida.
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Figura 1: Mapa dos Campi IF Sudeste MG
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Fonte: IF Sudeste MG, 2024.

O IF Sudeste MG abrange duas mesorregifes do Estado de Minas Gerais, a
Zona da Mata e o Campo das Vertentes, ambas de histérica importancia cultural,
econdmica e social para o Estado. A Zona da Mata ocupa a 22 posicao em densidade
demografica no Estado. Estrategicamente localizada, a regido apresenta proximidade
e facilidade de acesso aos principais mercados consumidores do Pais, como Rio de
Janeiro, Belo Horizonte, Vitéria e Sao Paulo, fator que muito tem contribuido para se
constituir em uma regido eleita por muitos empresarios para a instalacéo de industrias.
A regido do Campo das Vertentes configura-se como uma mesorregido igualmente
privilegiada pela localizagdo geografica, tendo como mesorregides limitrofes a Regido
Metropolitana de Belo Horizonte, Oeste de Minas, Sul de Minas e Zona da Mata. Dos
36 municipios que a constituem, ressaltam-se 0s municipios de Lavras, Barbacena e

S&o Jodo del-Rei, totalizando 12.580,000 Km2 de extensdo territorial. A populacéo
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aproximada da mesorregido é de 554.414 mil habitantes e o Indice de
Desenvolvimento Humano (IDH) médio é 0,798 (Cidade-Brasil, 2019a).

Os cursos ofertados pelo campus foram projetados para atender & demanda
da cidade e da regido, com o objetivo de criar uma identidade local por meio da
oferta de formacé&o voltada para o mundo do trabalho e da integracéo escola
comunidade. As atividades letivas se iniciaram em 8 de fevereiro de 2010, com 0s
cursos técnicos em Enfermagem, Informética e Seguranca do Trabalho. Ao longo
dos anos, a oferta de cursos aumentou significativamente.

Hoje, contamos com dois cursos técnicos integrados ao ensino médio (Técnico
em Meio Ambiente e Técnico em EdificacBes), dois cursos de Formacéo Inicial e
Continuada (FIC) (Libras - Lingua Brasileira de Sinais e Microempreendedor Individual
— MEI), seis cursos técnicos subsequentes (Técnico em Administracdo, Técnico em
Enfermagem, Técnico em Analises Clinicas, Técnico em Informatica, Técnico em
Seguranca do Trabalho e Técnico em Informatica para Internet), duas Especializacbes
Técnicas (Especializacdo Técnica em Saude do Trabalhador e Especializacéo
Técnica em Saude do 1doso), seis cursos de graduacdo Licenciatura em Letras com
habilitacdo portugués/espanhol, Tecnologia em Gestdo Ambiental, Tecnologia em
Logistica, Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos, Tecnologia em Gestao da
Tecnologia da Informacao e Tecnologia em Gestao de Turismo) e trés cursos de pos-
graduacdo lato-sensu (Didéatica e Trabalho Docente, Engenharia de Seguranca do
Trabalho e Qualidade de Vida nas Organizacfes), totalizando 21 cursos.

Com a ampliacéo da oferta dos cursos, também foi necessaria a ampliacao do
espaco fisico. No ano de 2011, foi iniciada a construcéo do prédio 2, para que
pudéssemos contar com novos laboratérios, salas de aula, espacos administrativos
e gabinetes docentes.

Em 2013, o Campus passou a contar com maior autonomia administrativa e
orcamentéria. Esse fato implicou em uma série de mudancas na estrutura da
unidade, destacando-se o recebimento de novas vagas para docentes e servidores
técnico-administrativos (TAES) e 0 aumento significativo de seu orgcamento anual.

Em 2016, as obras do prédio 2 foram concluidas e o Campus passou a contar
com as seguintes instalag@es, distribuidas em cerca de 10.000 m? de area

construida:
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8 salas de aula, distribuidas entre os dois prédios, equipadas com conjuntos
escolares, quadro branco e projetor;

18 laboratorios académicos, distribuidos entre os dois prédios, para
desenvolvimento de atividades de ensino, de pesquisa e de extensao, a saber: trés
laboratérios de informatica, laboratério de linguas, laboratério de inteligéncia de
mercado, laboratério de montagem e manutencéao de computadores e redes,
laboratdrio de anatomia, laboratério de enfermagem, laboratério de humanidades,
laboratério de ciéncias aplicadas, laboratorio de construcao civil, laboratério de
mecanica dos solos, laboratério de topografia, laboratorio de seguranca do trabalho,
laboratorio de inovacao tecnoldgica, laboratério de quimica, laboratério de biologia e
laboratorio fabrica de ideias (espagco maker);

30 gabinetes docentes, que sdo espacos dedicados a realizacdo de
atividades de planejamento didatico-pedagdgico, atendimento de alunos e guarda de
materiais pessoais;

05 salas de coordenacéo de cursos de graduacgéo, para desenvolvimento de
atividades académicas e administrativas referentes aos cursos;

02 salas coletivas de professores, voltadas a realizacdo de reunides e de
atividades de integracdo docente;

Anfiteatro com 220 lugares, onde séo realizados os eventos académicos e
institucionais;

Mini-anfiteatro com 60 lugares;

Biblioteca com acesso ao acervo, sala de informética e salas para estudo
individual e em grupo com mais de 8.000 exemplares.

Quadra poliesportiva;

Vestiarios;

Refeitorio;

2 cantinas;

Sala para Servico de reprografia,;

Salas para atividades pedagodgicas e administrativas;

Sala de atendimento para apoio pedagogico.

Entre 2009 e 2018, foram investidos pelo Governo Federal mais de R$ 6,7

milhdes em infraestrutura e aquisicdo de equipamentos, mobiliarios, livros e veiculos,
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dentre outras acfes. Todos os laboratérios contam com equipamentos de alta
gualidade, refletindo o que ha de mais moderno no mercado.

Em dezembro de 2018, através da Lei Municipal n° 5.497, o imovel do campus
foi doado ao IF Sudeste MG, destacando a importancia de nossa instituicdo para a
cidade de S&o Joao del-Rei.

O Campus Séao Joao del-Rei iniciou 0 ano de 2020 com quatro Nnovos CUrsos:
Gestdo Ambiental (graduacédo), Poés-graduacdo em Qualidade de Vida nas
Organizacdes e a grande novidade, com o inicio das atividades de dois cursos
integrados (Meio Ambiente e Edificagdes).

A linha do tempo, na figura 2 mostra, de forma ilustrativa, um resumo da histéria

do Campus Séo Joao del-Rei:

Figura 2 — Linha do tempo Campus Sao Joao del-Rei

2020 -
2012 - 2016 - Primeiros
2010 - Inicio Primeiros Primeiro cursos
das atividades cursos Curso de Pés- técnicos
letivas superiores Graduagdo integrados

4B,
L

2011 - Inicie 2013 - 2018 - Doagdo
das cbras do Emancipacde definitiva do
prédio 2 do Campus imével do

Campus

Fonte: Campus S&o Joao del-Rei, 2023.

Para o desenvolvimento de suas atividades académicas e administrativas, o
Campus Sao Joao del-Rei conta, hoje, com uma equipe multidisciplinar e qualificada
formada por 47 servidores técnico-administrativos e 56 docentes efetivos. Esses
profissionais atuam em atividades administrativas e académicas visando a formagéo
de profissionais de alta qualidade e cidaddos éticos e comprometidos com a
sociedade.

A instituicdo conta com recursos destinados exclusivamente a garantir o
ingresso e a permanéncia dos alunos em vulnerabilidade e apoia-los em seus estudos
por meio do programa de assisténcia estudantil, além de diversos programas de apoio
ao Ensino, a Pesquisa e a Extensdo, buscando o desenvolvimento de projetos e/ou
acOes, com o objetivo de proporcionar aos discentes uma diversidade de situacdes de
ensino-aprendizagem. S&o oferecidas oportunidades de desenvolverem o

conhecimento técnico-cientifico, responsabilidade social, ética e respeito a diversidade
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e ao meio ambiente, por meio de parcerias intra e interinstitucionais, publicas e
privadas, e com a comunidade, garantindo aos discentes a realizacdo de estagios
supervisionados e outras atividades praticas que complementam sua formacéao.
Portanto, toda a equipe do Campus S&o Joao del-Rei tem trabalhado para
alocar os recursos disponiveis de maneira eficiente, com o intuito de fortalecer os
cursos existentes e oferecer outros novos, consoantes com as demandas da cidade
de S&o Joao del-Rei e regido. Desta forma, buscamos atender nossa funcéo social
como instituicdo de ensino, no sentido de habilitar profissionais que terdo condi¢gbes
reais de se inserirem no mercado de trabalho e, consequentemente, de exercerem

suas profissbes com conhecimento, ética e espirito societario.

2. DADOS DO CURSO

2.1. Denominagéao de curso
Microempreendedor Individual (MEI).

2.2. Area de conhecimento/eixo tecnolégico
Gestao e negécios.

2.3. Modalidade de oferta

Formacéo continuada - EAD.

2.4. Habilitacao/Titulo Académico conferido
Qualificacéo Profissional em Microempreendedor Individual — MEI.

2.5. Legislacdo que regulamente a profissao
O MEI foi criado a partir da Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas, a Lei
Complementar 123/2006, alterada pela Lei 128/2008.

2.6. Carga horéria total
170 horas.

2.7. Tempo de integralizacdo

4 meses.
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2.8. Turno de oferta
N&o se aplica.
EAD com encontros sincronos via Google meet aos sabados.

2.9. Numero de vagas ofertadas
120.

2.10. Numero de periodos

N&o se aplica.

2.11. Periodicidade da oferta

Anual.

2.12. Requisitos e formas de acesso

Ensino Fundamental | (1° a 5°) - Completo e participar do processo seletivo.

2.13. Regime de matricula
Anual.

2.14. Atos legais de Autorizagao
N&o se aplica.
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3. CONCEPCAO DO CURSO

3.1. Justificativa do curso

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais — IF SUDESTE-MG ¢é referéncia em Educacdo Profissional Cientifica e
Tecnoldgica na regido e tem como missao:

‘Promover a educacgéo basica, profissional e tecnoldgica, publica, gratuita,
inclusiva e de qualidade, em todos os seus niveis e modalidades, por meio da
articulagcdo entre ensino, pesquisa e extensdo, visando ao desenvolvimento da
sociedade..” (IFSUDESTE-MG, 2021).

Nao obstante, tem como visdo “Ser uma instituicao de referéncia na formagao
académica profissional e tecnolégica até o ano de 2025”.

Neste contexto, o Campus Sdo Jodo del-Rei busca oferecer o curso de
Formacéo Inicial e Continuada — FIC, na modalidade EaD. A oferta deste curso, no
Eixo Tecnoldgico Gestao e Negocios, justifica-se pela possibilidade de qualificacdo do
cidadao para o mundo do trabalho. As oportunidades na economia da regido sugerem
a presenca de profissionais com visdo de negdécios e capacidades empreendedoras e
de lideranca.

A Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional (LDB) prevé no Art. 1°, § 2°
que “a educacéao escolar devera vincular-se ao mundo do trabalho e a pratica social”.
Ja o Decreto 5.154/2004, que regulamenta o capitulo 11l da referida lei destaca que:
Os cursos e programas de Formacao Inicial e Continuada de trabalhadores, incluidos
a capacitacao, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo, em todos 0s
niveis de escolaridade, poderdo ser ofertados segundo itinerarios formativos,
objetivando o desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social. (DECRETO
5.154/04).

Segundo dados do SEBRAE (2020), no inicio de 2020, o total de
Microempreendedores Individuais (MEI), no Brasil, ja somava mais de 9,4 milhes.
Esse numero representa apenas aqueles que formalizaram a sua cidadania
empresarial. E essa mesma pesquisa mostra que 33% dos MEls abriram o negécio
porque precisavam de uma renda.

A maioria dos microempreendedores trabalha com vendas ou prestacdo de
servicos, areas fortemente afetadas pela crise atual, porque dependem da demanda

dos pedidos e dos clientes. Dependendo da atuagao do MEI, o servigo pode ser feito
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a distancia ou, no caso dos produtos, podem ser vendidos pela internet e redes sociais
gue podem ajudar alguns empreendedores a manter uma parte do faturamento. Para
iSso, é importante que, nos proximos dias, quem ainda nao tem um modelo de atuagéo
online, procure se adaptar & nova realidade o mais rapido possivel.

Desta forma, a oferta do curso FIC de Microempreendedor Individual (MEI), na
modalidade EaD, justifica-se como uma opcdo para formacdo de profissionais
gualificados, favorecendo a insercdo no mercado de trabalho, considerando-se os
avancos tecnoldgicos e a informatizacdo das atividades nos estabelecimentos
industriais, comerciais entre outros. O MEI representa um grande avanco da
sociedade brasileira na busca da inclusdo social dos pequenos empresarios, e ha

muita esperanca na melhoria do ambiente de negdcios do pais.

3.2. Objetivos do curso Obijetivo geral:

O principal objetivo é proporcionar ao empresario o reconhecimento de sua
cidadania e dar-lhe cobertura previdenciaria. Paralelamente, busca-se também a
reducdo da enorme informalidade observada e, com isso, melhorar o ambiente de
negocios em nosso pais.

Objetivos especificos:

Despertar o empreendedorismo, estimulando o crescimento profissional dos
pequenos empresarios;

Mostrar qual a importancia do Microempreendedor Individual (MEI) para a
economia de forma geral, no ambito das MPE’s — Micro e Pequenas

Empresas;

Possibilidade de formalizar o negécio de forma mais desburocratizada,
tornando-se uma excelente alternativa para trabalhadores informais que

encontravam dificuldades na formalizacdo por terem condicdes de realizar

todas as exigéncias para abertura de uma empresa.

3.3 Perfil profissional do egresso

Conforme guia dos cursos Pronatec, o Microempreendedor Empreende e
identifica caracteristicas empreendedoras necessarias ao sucesso de um pequeno
negocio. Desenvolver um modelo de negodcios. Reconhece a importancia da
cooperacao para o fortalecimento dos pequenos negoécios. Conhece técnicas de
negociagdo: compra e venda de produtos (mercados, clientes, fornecedores,

concorrentes, precgo, planejamento/ prazos, negociacdo/ produtos), bem como o
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devido atendimento que se deve dispensar a clientes. Compreende e utiliza o controle
de caixa no dia a dia empresarial e domina o processo de formacédo de precos.
Conhece os tributos relacionados aos pequenos negdécios e os beneficios a que tem
direito. Gerencia um pequeno negocio: planeja, organiza, controla e avalia as
atividades de gestdo de um pequeno negdcio, de forma inovadora, utilizando das
tecnologias disponiveis no mundo moderno, potencializando a sustentabilidade do seu

negocio
4, ORGANIZAQAO CURRICULAR

4.1. Matriz curricular

A organizacdo curricular consolidada no Projeto Pedagdgico de Curso obedece
ao disposto na Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996; na Lei n° 11.892, de
29/12/2004, que regulamenta o § 2° do art. 36 e os artigos 39 a 41 da 15 LDB, que
tratam da Educacéo Profissional; na Resolucao n°. 02, de 30 de janeiro de 2012 que
define Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Médio e na Resolu¢éo n°. 06,
de 20 de setembro de 2012 que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, que estabelece Diretrizes Curriculares
Nacionais para Educacéao de Jovens e Adultos; no Decreto n°. 5.154, de 23 de julho
de 2004; no Decreto n°. 8268, de 18 de junho de 2014; Resolucédo n°. 13.005 PNE, de
25 de junho de 2014, Guia Pronatec de Cursos FIC e legislacdo complementar
expedida pelos 6rgdos competentes.

O Curso FIC em Microempreendedor Individual (MEI), modalidade EaD, possui
uma carga horaria total de 170 h/aula e os contetdos das unidades curriculares seréo
apresentados nas ementas acompanhadas da bibliografia basica. A proposta
curricular da disciplina sera modular, estabelecendo um prazo de duragéo e execucao,
através da plataforma de EAD.

A matriz curricular € composta de uma unidade curricular introdutoria, voltada
a familiarizagcdo do estudante com as metodologias e recursos da Educacdo a
Distancia, e de unidades curriculares da formacgédo especifica voltada a formacgéo
inicial do individuo. As avaliacbes deverdo ser formuladas pelos professores
formadores, com base nas situacbes comunicativas, que direcionaram o0
desenvolvimento dos contelidos e das atividades. O quadro abaixo descreve a matriz

curricular do curso e, a seguir sdo apresentadas as ementas.
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DISCIPLINAS CARGA HORARIA
Ambientacdo em EAD 20 h
Fundamentos da Administracédo 30h
Empreendedorismo 30h
Direito aplicado as Microempresas 30h
Tecnologias para microempreendedores 30h
Marketing dd. h
DISCIPLINAS PROFESSORES
Ambientacdo em EAD Lucia Helena de Magalhdes
Fundamentos da Administracio Leonardo Henrigue de Almeida e Silva
Empreendedorismo André Luis Machado
Direito aplicado as Microempresas Carlos Augusto Braga Tavares
Tecnologias para microempreendedores | Tiago André Carbonaro de Oliveira
Marketing André Luis Machado

4.2. Metodologia de ensino-aprendizagem

Sao utilizadas metodologias adequadas a cada conteudo, a partir dos objetivos
previstos para cada moédulo do Curso de formacdo inicial e continuada em
Microempreendedor Individual - MEI e o perfil esperado dos egressos, tendo como
alvo o trabalho a ser desenvolvido e a eficiéncia do desempenho discente. Para tanto,
sdo utilizadas aulas sincronas e a distancia. As aulas sincronas serdo expositivas e
préaticas, nas quais os professores e alunos trabalhardo de forma efetiva e produtiva
para a construcdo do conhecimento pratico.

Os seminarios poderédo ser organizados visando a criatividade e a capacidade
analitica dos alunos, bem como o enriqguecimento dos conteddos programaticos.
Assim, procura-se valorizar os conhecimentos prévios dos (as) discentes, a sua
autonomia e as necessidades especificas, bem como os seus diferentes ritmos de
aprendizagem. Acrescente-se que sao utilizadas diversas estratégias didaticas e
metodoldgicas, como: aulas expositivas dialogadas, seminarios, debates, atividades

em grupo, atividades individuais, atividades praticas diversas, dentre outras. O
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Sistema Académico SIGAA devera ser utilizado como suporte ao processo de ensino

aprendizagem do curso em pauta.

4.3. Acompanhamento e avaliacdo do processo ensino-aprendizagem
O acompanhamento e avaliacdo do processo ensino-aprendizagem deverao

seguir as condicionantes estabelecidas no Regulamento Académico
Dos Cursos De Formacao Inicial e Continuada do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

5. APOIO AO DISCENTE

O IF Sudeste MG — campus S&o Joéo del-Rei, conta com aCoordenacgao de
Assisténcia ao Discente (CAD), a qual integra o organograma funcional e esta
diretamente subordinada a Direcdo de Ensino. A Coordenacdo de Assisténcia ao
Discente (CAD) tem por objetivo prestar apoio e acompanhamento ao estudante por
meio de acdes articuladas que promovam o seu acesso integral, o desenvolvimento e
a permanéncia do aluno dentro da instituigdo. Conta com uma equipe multidisciplinar
composta por pedagogo, psicologo, assistente social e assistente de aluno para
prestar acompanhamento e orientacdo aos discentes referentes as dificuldades que
envolvam sua vida académica e ao cumprimento das normas disciplinares da

instituicao.

6. CORPO DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO

6.1. Colegiado do curso
N&o se aplica

6.2. Coordenacéao de curso

Conforme regulamento dos Cursos FIC, a Coordenacao e Vice- coordenacao
serdo indicados pela Direcéo e/ou Coordenacédo de Ensino correspondente.

6.3. Docentes
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Nome Formacao Tit Regime Funcdo(Do
Académica ula de cente ou
cdo Trabalh Tutor)
0
Sistemas
Ldcia Helena de Magalhdes Computacionais | Doutor DE Docente
Leonardo Henrique de Ciéncias
Almeida Econbmicas Mestre DE Docente
Mestre
Carlos Augusto Braga Tavares Direito DE Docente
Ciéncia
Tiago André Carbonaro da Mestre DE Docente
Computacao
André Luis Machado Administracdo | Mestre DE Docente
Docentes Tempo
Nome Tempo de | Tempode Tempode | Tempode
Exercicio | atuacdo atuacgéo atuacao
na IES na no na
Educacéo magistério | Educacao
Basica superior Distancia
Lucia Helena de Magalhdes
12 anos 12 anos 12 anos 9 anos
Leonardo Henrique de 11 anos 11 anos 11 anos 6 anos
Almeida
Carlos Augusto Braga Tavares 12 anos 12 anos 12 anos 6 anos
Tiago André Carbonaro 14 anos 12 anos 12 anos 8 anos
André Luis Machado 14 anos 12 anos 12 anos 3 anos

6.4. Técnico-administrativo
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O Campus de Sao Joao del-Rei possui 46 técnicos administrativos em pleno exercicio
no Campus e atende as demandas do Campus para o melhor atendimento das
necessidades dos discentes nas diversas modalidades.

7. INFRAESTRUTURA

Por se tratar de um curso a ser ofertado na modalidade EAD, a infraestrutura
basica é o SIGAA — Sistema de Gestdo de Atividades Académicas.

7.1. Espaco fisico disponivel e uso da area fisica do Campus
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Infraestrutura do Campus Séo Joéo del-Rei

Descricdo

Informacdes Gerais

Area total

9.413,75 m?

06 edificacdes

Guarita - 21,25 m?

Prédio 1 - 2.417,66 m2

Quadra Polisportiva - 1.074,43 m2 Playground - 300 m2
Estacionamento - 100 m?

Prédio 2 - 5.500,41 m?

01 estacionamento

100 m? - 1 vaga para pessoas com deficiéncia

01 Sala de reunido

S 76,42 m?
/miniauditorio
01 auditério 428,81 m?
21 sgla_ls _ 624 m2
administrativas
01 quadra 1.074,43 m?

poliesportiva

06 laboratérios de
informatica*

314,33 m? - 202 computadores
(*Incluindo Laboratério de Linguas e Laboratério de Inteligéncia de

Mercado)
01 biblioteca 409,18 m?
01 refeitério 160,01 m2
808,10 m?

13 laborat6rios

Quimica, Biologia, Ciéncias Aplicadas, Humanidades, Equipamentos
Topogréficos, Seguranca do Trabalho, Fabrica de Idéias
(Robdtica/Espago Maker), Enfermagem, Anatomia, Montagem e
Manutencdo de Computadores e Redes, Laboratorio de Inovacéo
Tecnoldgica, Construcdo Civil, Mecanica dos Solos.

05 salas de apoio

- 227 m?
pedagdgico
30 salas de aula 1466 m?
02 salas de 81.75 m2
professores
34 gabinetes — 406,52 m?
docentes

Fonte: PDI 2021/2025

8. AVALIACAO DO CURSO
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A avaliacdo do curso terd por finalidade orientar decisbes que visem seu

aprimoramento ao analisar as potencialidades e fragilidades do mesmo com vistas a
atingir parametros de qualidade no processo educacional,
Constituira objeto de avaliacdo permanente no curso a consecu¢do dos objetivos
propostos no projeto pedagogico, tendo em vista o perfil e as competéncias do
egresso; 0s recursos utilizados para os discentes e docentes; a adequacdo da
formacao dos docentes as disciplinas por eles ministradas; os indices de reprovacéo
e evasao.

A avaliacao do curso sera realizada pela equipe de Educacgédo a Distancia, por
meio de reunides sistematicas e eventuais ao longo do semestre e devera observar
as sugestdes de toda a equipe responsavel pela oferta do mesmo, além das criticas
e sugestdes dos discentes e dos parceiros envolvidos.

Com base nas avaliacdes realizadas, esse projeto poderd ser modificado,

sempre que necessario, a fim de garantir a qualidade do processo educacional.
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8.1. Avaliacéo do projeto pedagdgico do curso

Havera processos de avaliacdo do projeto pedagdgico, com objetivos

estratégicos, das metas e das ac¢des visando aprimorar o PPC de forma a atingir os

objetivos do curso a curto, médio e longo prazo.
As avaliagfes serdo feitas ao final de cada médulo através de questionarios

feitos para cada disciplina.

8.2. Avaliacéo Institucional

Alunos participardo da avaliacao Institucional promovida pela Comissao

Prépria de Avaliacdo (CPA) por meio de metodologias proprias.

8.3. Avaliacdo com 0s egressos
Os egressos serdo acompanhados através de questionarios aplicados anualmente.
9. CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Os certificados serédo expedidos de acordo com o Regulamento de Emisséao,
Registro e Expedicao de Certificados e Diplomas do IF SUDESTE MG.

10. REFERENCIAS PARA CONCEPCAO DO PPC

BRASIL, Decreto n°5.296 de 2 de dezembro de 2004. Regulamenta as Leisnos 10.048/2000
e estabelece normas gerais e critérios basicos para a  promocaoda
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5296.htmace ssibilidade.
Disponivel em: . Acesso em jan. 2022.

__, Decreto n®6.949, de 25 de agosto de 2009. Promulga a Convencéo Internacional sobre
os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu Protocolo facultativo. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007- 2010/2009/decreto/d6949.htm. Acesso em
jan. 2022.

_, Decreto n° 7.611, de 17 de novembro de 2011. Dispde sobre a educacao especial, o
atendimento educacional especializado e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011- 2014/2011/decreto/d7611.htm
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-

Microempreendedor Individual
Campus S&o Jodo del-Rei

_,Lei12.605, de 3 de abril de 2012. Determina o0 emprego obrigatorio da flexdo de género
para nomear profisséo ou grau em diplomas. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02011-2014/2012/lei/112605.htm

_,Lein®12.764, de 27 de dezembro de 2012. Institui a Politica Nacional de Protecéo dos
Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista; e altera o 83°do art. 98 da Leino 8.112,
de 11 de dezembro de1990. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-
2014/2012/1ei/112764.htm

_,Lein®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacgéo
nacional. Brasilia, dezembro de 1996. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/ldb.pdf. Acesso em out. 2021.

,LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006. Dis-

ponivel via URLhttp://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm. Acesso em out.
2021.

_ ,LEICOMPLEMENTAR N° 128, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2008. Dis-

ponivel via URL: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp128.htm. Aces- so em
out. 2021.

_, MEC. Resolucdo CNE/CEB n°06, de 20 de setembro de 2012. Define Diretrizes

Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio.
Disponivel ~ em:  http://portal.mec.gov.br/index.php?
option=com_docman&view=download&alias=11663-rceb006-12- pdf&Itemid=30192.

Acesso em out. 2021.

_, Orientacdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014 — SGP. Disponivel em:
https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/pesquisaTextual/atoNormativoDet
alhesPub.htm?id=9765&tipoUrl=link Acesso em out. 2021.

_,MEC, Portarian® 12, de 03 de maio de 2016. Aprova a quarta edi¢cdo do Guia Pronatec
de Cursos de Formacao Inicial e Continuada. Disponivel em
http://portal.mec.qgov.br/index.php? option=com_docman&yview=download&alias=41251-
portaria-012-2016- pdf&category slug=maio-2016-pdf&Itemid=30192. Acesso em out. 2021.

__, Politica Nacional de educacéo especial na perspectiva da educacéo inclusiva. Brasilia.
Janeiro de 2008. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/politicaeducespecial.pdf. Acesso em out. 2021.

__, Portaria Gabinete do Ministro n° 3.284, de 7 de novembro de 2003. Disponivel em:
http://portal.mec.qgov.br/sesu/arquivos/pdf/port3284.pdf. Acesso em out. 2021.

_, Regulamento Académico dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio do IF Sudeste MG. Juiz de Fora, 2018. Disponivel em:
http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/RAT%20ABR%202013(atualizado

%20em%20junh0%20de%202014 _comit%C3%AA%20de%20ensino) _0.pdf Acesso em
nov. 2021.

_, Resolucdo CNE/CEB N° 4, de 13 de julho de 2010. Diretrizes Curriculares Nacionais
Gerais para a Educacéo Basica. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004 10.pdf. Acesso em out. 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12605.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12764.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12764.htm
http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/ldb.pdf.Acesso
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp128.htm
http://portal.mec.gov.br/index.php
http://portal.mec.gov.br/index.php
http://portal.mec.gov.br/arquivos/pdf/politicaeducespecial.pdf.Acesso
http://portal.mec.gov.br/sesu/arquivos/pdf/port3284.pdf.Acesso
http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/RAT%20ABR%202013(atualizado
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_10.pdf
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_, Resolugdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009. Institui Diretrizes Operacionais
para o Atendimento Educacional Especializado na Educagdo Basica, modalidade Educacao
Especial. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_09.pdf. Acesso em
out. 2021.

_, Resolucdo n° 2, de 30 de janeiro 2012. Define Diretrizes Curriculares Nacionais para
0 Ensino Médio. Disponivel  em:

http://pactoensinomedio.mec.gov.br/images/pdf/resolucao ceb 002 30012012.pdf.
Acesso em out. 2021.

ANEXO 1: CRONOGRAMA DE REALIZACAO

Atividades/meses M1 [ M2 M3 M3 | M5

Inscricdo X

Matricula X



http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_09.pdf.Acesso
http://pactoensinomedio.mec.gov.br/images/pdf/resolucao_ceb_002_30012012.pdf
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Inicio

Ambientagdo em EAD

Fundamentos da Administracédo

Empreendedorismo

Direito aplicado a Microempresas X

Tecnologias para microempreendedores X X
Marketing X
Certificacdo X
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ANEXO 2: MATRIZ CURRICULAR

DISCIPLINAS CARGA
HORARIA
Ambientacdo em EAD 20 h
Fundamentos da Administragédo 30h
Empreendedorismo 30h
Direito aplicado as Microempresas 30h
Tecnologias para microempreendedores 30h
Marketing 30h

ANEXO 3: COMPONENTES CURRICULARES

Unidade curricular: Ambientagédo em EaD Carga horéria: 20 h

Ementa:

Utilizag&o e importancia do material didatico na educacéo a distancia, acesso ao
AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) e suas funcionalidades. Metodologias de
estudo baseadas nos principios de autonomia, interacdo e cooperacao.

Bibliografia béasica:

BELLONI, M. L. Educacéao a Distancia. 5. Ed. Campinas Autores Associados, 2008.
LIMA, A. Fundamentos e Praticas na EaD. Natal: UFRN, 2010.

MORAES, R. C. Educacéo a Distancia e Ensino Superior: Introducédo didatica a
um tema polémico. 5. Ed. Sdo Paulo: Senac, 2010.

SILVA, R. S. Moodle para autores e tutores. Sdo Paulo: Novatec, 2010.

SILVA, Marco Antonio da; SANTOS, Edmea. Avaliacdo da aprendizagem em
educacéao online. Loyola, 2006.

SILVA, Marco. Sala de aula interativa. Rio de Janeiro: Quarteto, 2006.

Unidade curricular: Fundamentos da Carga horaria: 30h
Administracao
Ementa:

Conceito e fungéo da administragéo. O papel da administracao e do administrador nas

organizagbescontemporaneas. A empresa e o] seu

meio ambiente. Antecedentes Historicos da Administracdo. Teorias da
Administrac&o. Areas funcionais da  administrac&o. Ferramentas de

gestéo empresarial. Funcdes administrativas. A

administracao e suas perspectivas. As

tendéncias da Administracao.
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Bibliografia basica:

ANDRADE, Rui OtavioBernardes; AMBONI, Néri. Fundamentos de
Administracdo: para cursos de Gestao. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010.

MAXIMIANO, Anténio Cesar Amaru. Teoria Geral da Administracdo: edicao
compacta. Sdo Paulo; Atlas, 2006.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas de. Fundamentos da Administracao:
Conceitos e Praticas Essenciais. Sao Paulo; Atlas, 2009.

ROBBINS, Stephen P; DECENZO, David A. Fundamentos de Administracao:
conceitos essenciais e aplicagéo. — 4 ed. — Sao Paulo: Pearson, 2004.

RODRIGUEZ, Martius Vicente; GURGEL, Claudio. Administracédo: Elementos
Essenciais para a Gestdo das Organizacdes. Sao Paulo: Atlas, 2009.

SALOMAO, Sergio Mattoso; TEIXEIRA, ClodineJanny; Teixeira, HelioJanny.
Fundamentos de Administracdo: a busca do essencial. Rio de Janeiro: Elsevier,
20009.

Unidade curricular: Empreendedorismo Carga horaria: 30h

Ementa:

Empreendedorismo: conceitos e perspectivas. O processo empreendedor. O perfil
empreendedor. Identificacdo de oportunidades. Elaboragéo do plano de negdcios.
Outras ferramentas Uteis ao empreendedor. Aspectos legais relacionados ao
empreendedorismo.

Bibliografia béasica:

BERNARDI, L. A. Empreendedorismo e armadilhas comportamentais. S&o
Paulo: Atlas, 2015.

CHIAVENATO, I. Empreendedorismo: dando asas ao espirito empreendedor.
Sao Paulo: Saraiva, 2005.

DEGEN, R. J. O empreendedor: empreender como opcao de carreira. Sdo Paulo:
Pearson. 2008.

DRUCKER, P. F. Inovagao e espirito empreendedor (entrepreneurship): pratica
e principios. 6. ed. Sdo Paulo: Pioneira. 2000.

LUECKE, R. Ferramentas para empreendedores: ferramentas e técnicas para
desenvolver e expandir seus negécios. Rio de Janeiro: Record, 2009.

Unidade curricular:Direito aplicado Carga horéria: 30h
as Microempresas
Ementa:

Apresentar Conceito de empresa — Empresas privadas, empresas publicas
empresas mistas; Impedimentos legais para constituicdo da empresa; Idade minima
para constituicdo de empresa; Sociedades pluripessoais x unipessoais; Reconhecer
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0s 6rgaos governamentais envolvidos no processo de legalizagédo; Apresentar 0s
tipos de sociedade mais comuns no Brasil; Identificar os documentos necessarios
para abertura de uma empresa; necessidade do Autbnomo, Mei, Escolha da Razéo
Social.

Bibliografia basica:

COELHO, Féabio Ulhoa. Curso de direito comercial. Sdo Paulo: Saraiva. 3. v. 2.
NEGRAO, Ricardo. Manual de direito comercial e de empresa. S&o Paulo:
Saraiva. 3. v. 3.

REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial. S&o Paulo: Saraiva. 2.V.
COELHO, Féabio Ulhoa. Manual de Direito Comercial: direito de empresa. Sao
Paulo: Saraiva. FINKELSTEIN, Maria Eugenia. Direito empresarial. Sdo Paulo:
Atlas.

MAMEDE, Gladston. Direito empresarial brasileiro: empresa e atuagéao
comercial. Sdo Paulo: Atlas. v. 1.

Unidade curricular: Tecnologias para Carga horaria: 30h
microempreendedores
Ementa:

O papel e a importancia das Midias Sociais; Estratégia nas Redes Sociais; Planilhas
eletronicas. Ferramentas digitais.

Bibliografia basica:

ASAAS, Gestédo Financeira. Ferramentas digitais para microempreendedor individual.
Disponivel em:< https://www.asaas.com/blog/ferramentas-digitais-para- microempreendedor-
individual/>. Acesso em: 05 Jan. de 2019.

BEGRMAN, D. Dicas para o MEI se adaptar ao mundo digital. Disponivel em: <
https://sagresonline.com.br/opiniao/82134-5-dicas-para-0-mei-se-adaptar-ao- mundo-digital>.
Acesso em: 06 Jan. de 2019.

DOMINGOS, Afif. Guilherme. Lei geral concede tratamento diferenciado a pequenos
negocios. Pequenas Empresas e Grandes Negdcios. Disponivel em:
> https://revistapegn.globo.com/busca/?q=neg%C3%B3cio>. Acesso em: 02 Jan. de 2019.

LIMA, Maria José Pereira. O que sdo ferramentas digitais? 2016. Disponivel em:. Acesso
em: 03 de Jan. de 20109.

SILVA, Andreia M. R.. A Utilizacdo das Ferramentas de Marketing Digital nas
empresas B2B no Setor das Tecnologias de Informag&o em Portugal.
Mestrado em Marketing. Faculdade de Economia do Porto - FEP. Portugal, 2015.
75p.

Unidade curricular: Marketing Carga horaria: 30h
Ementa:


http://www.asaas.com/blog/ferramentas-digitais-para-
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Conceitos centrais de marketing; Composto de marketing (4P's); Comportamento
do consumidor; Inteligéncia de Marketing (SIM e pesquisa de marketing);
Segmentacéo e Posicionamento.

Bibliografia basica:
CHURCHILL Jr., Gilbert A. PETER. Marketing: Criando valor para os clientes.
Séo Paulo: Editora Saraiva, 2005.

COBRA, Marcos. Administracdo de Vendas. Sado Paulo: Atlas 1994. DIAS, Sergio
Roberto. Gestédo de Marketing. S&o Paulo: Saraiva, 2003. KOTHER, Philip.
Marketing em acdo. Rio de Janeiro: Campus, 2002.

KOTLER, Philip. Administrag&do de marketing. 12. ed. S&o Paulo: Pearson Prentice
Hall, 2006.

GIGLIO, Ernesto. O comportamento do consumidor. Sdo Paulo: Pioneira



Microempreendedor Individual

Campus S&o Jodo del-Rei

ANEXO 4: PROJECAO DA CARGA HORARIA DOCENTE

Docente ANDRE LUiS MACHADO
Média do N2 de | Total de aulas | Total de aulas
Modalidade | Curso Disciplina aulas semanais | semanaisno 12 | semanais no 29
no ano semestre semestre
Graduagdo Logistica Logistica Empresarial 02 04 00
Gestao de Marketing 01 02 00
Gerenciamento de 01 02 00
Cadeia de
suprimentos
Distribuigdo Fisica 01 00 02
Internacional
Técnico Administragao Logistica Empresarial 01 02 00
subsequente
Organizagao, 01 02 00
Sistemas e Métodos
Empreendedorismo 01 02 00
Marketing 01 00 02
Graduagao GTI Empreendedorismo 01 02 00
e Inovagao
Técnico EdificagOes Administragao _e 1,67 1,67 1,67
Integrado Empreendedorismo
Informatica Empreendedorismo 1,67 1,67 1,67
FIC Microempreende | Empreendedorismo 0,75 00 1,5
dor Individual -
MEI
FIC Microempreende | Marketing 0,75 00 1,5
dor Individual -
MEI
Total 14,84 19,34 10,34
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Docente CARLOS AUGUSTO BRAGA TAVARES
- °
(l;/leedla doauII:s Total de aulas | Total de aulas
Modalidade Curso Disciplina . semanais no 12 | semanais no 22
semanais no
semestre semestre
ano
Técnico Seguranga do Direito Aplicado a 01 00 02
subsequ|Trabalho **ISeguranca do Trabalho
ente IAdministragao Legislagao Empresarial 02 04 00
Técnico Meio Ambiente Legislagdo Ambiental 1,67 1,67 1,67
Integrado
Graduacao Gestdo Ambiental [Fundamentos de Direito 0,5 01 00
[Ambiental e Informatica
Gestdo da Legislagdo Aplicada a
Graduag|Tecnologia da Tecnologia da Informacgao
do Informagdo 01 00 02
Graduacao Logistica Direito Aplicado a Logistica 01 02 00
Gestdo de Direito do Trabalho 02 00 04
Graduag|Recursos Humanos
0 Direito Previdenciario
01 00 02
Qualidade de Mediagao Conciliagdo e
Especializagdao | Vida nas Arbitragem 0,5 01 00
Organizacoes
Eng. de Seg. do Legislagdo e Normas 0,25 00 0,5
Trabalho** Técnicas
Pericias Trabalhistas 0,25 00 0,5
Direito Previdenciario 0,25 00 0,5
(Optativa)
Pericia judicial 0,25 0,5 00
(Optativa)
FIC Microempreende | Direito Aplicado a 0,75 00 1,5
dor Individual - Microempresas
MEI
Total 12,42 10,17 14,67

**Bjanual, média divide por 4 semestres
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DOCENTE LEONARDO HENRIQUE DE ALMEIDA E SILVA
Média do N2 de | Total de aulas :3::: de
Modalidade Curso Disciplina aulas semanais | semanais no 12 .
no ano semestre semanais no
22 semestre
Gestao RH Fundamentos da 02 00 04
Administragao e
Economia
Fundamentos da 02 04 00
Administragdo e
Logistica Economia
Graduagao
Empreendedoris 01 00 02
mo e Inovagao
Gestdo do | Administragdo 02 00 04
Turismo** estratégica
GTI Fundamentos da 01 02 00
Administragao
Técnico Administragd | Fundamentos da 02 04 00
o Administragdo e
Economia
Técnico Seguranga Gestao 01 00 02
do Trabalho Empresarial
FIC Microempree | Fundamentos 0,75 00 1,5
ndedor da
Individual - Administracdao
MEI
TOTAL 11,75 10,00 13,50
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DOCENTE LUCIA HELENA DE MAGALHAES
- o
(I;/Ledla d:ull;‘s Total de aulas | Total de aulas
Modalidade Curso Disciplina . semanais no 12 | semanais no 29
semanais no
semestre semestre
ano
Graduagao Algoritmo | 02 04 00
GTI Algoritmo Il 02 0 04
AAIFPEI 01 02 00
Gestao do Metodologias EAD 02 04 00
Turismo**
Técnico Informatica Algoritmos e 02 04 00
Subsequente Estrutura de Dados |
Algoritmos e 02 00 04
Estrutura de Dados
Il
Técnico Informatica Algoritmos e 1,5 00 03
Concomitante | para Internet Estrutura de Dados |
Algoritmos e 1,5 03 00
Estrutura de Dados
1l
Especializagdo | Saude do Ambientacdo em 0,5 1,0 00
Técnica trabalhador EaD e SIGAA
Técnico Informatica Algoritmos | 02 02 02
Integrado
Algoritmos Il 01 01 01
FIC Micro Ambientacdao em 0,5 00 01
empreendedor | EAD
Individual -
MEI
Total 18 21 15
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DOCENTE TIAGO CARBONARO DE OLIVEIRA
- °
Z’Led'a doau::s Total de aulas | Total de aulas
Modalidade Curso Disciplina . semanais no 12 | semanais no 22
semanais no
semestre semestre
ano
Graduagao Redes de 02 00 04
Computadores
Administragao de 02 04 00
Redes de
GTI Computadores
Gestdo de 02 00 04
Seguranga e
Servigos de Tl
AAIFPEII 01 02 00
Redes de 02 04 00
Computadores
Técnico Informatica
Subsequente Seguranga de 01 02 00
Redes
Técnico Informatica Administragao de 1,5 03 00
Concomitante | paraInternet Servigos Web
Técnico Informatica Redes de 02 02 02
Integrado Computadores |
Redes de 01 01 01
Computadores Il
FIC Microempreend | Tecnologias para 0,75 00 1,5
edor Individual | Microempreende
- MEI dores
Total 15,25 18 12,5




