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1. INTRODUCAO

O presente Plano de Acéo apresenta as agdes que serdo desenvolvidas pelo coordenador
do curso de Agronomia, Prof. Flavio Neves Celestino, durante o ano de 2024. Espera-se com
este Plano de Acdo que as acdes desenvolvidas possibilitem a formacéo de profissionais, com
capacidade técnico-cientifica e responsabilidade social, aptos a compreender e traduzir as
necessidades de individuos, de grupos sociais e da comunidade com relacdo aos problemas
tecnoldgicos, socioecondémicos, gerenciais e organizacionais; de modo a elevar a qualidade de
vida do conjunto da populacdo rural, respeitando a capacidade de suporte ambiental e a
diversidade cultural de cada regido, a partir da geracdo de trabalho e renda e da promocéo da
cidadania, conforme previsto nas diretrizes para curso de Agronomia (Resolu¢do CNE/CES n°
01/2006). Desta forma, estes profissionais, com espirito critico e livres, poderdo adequar-se as
atuais tecnologias da agropecuaria contemporanea e atender as peculiaridades da regido.

Diante do exposto, o coordenador do curso de Agronomia em conjunto com os Gestores
Institucionais, com os docentes e demais atores envolvidos tém como missdo garantir uma
educacdo de qualidade e inclusiva, por meio da articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao,
visando ao desenvolvimento da sociedade, conforme previsto no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) - 2021-2025. Para isso, inimeras atividades precisam ser realizadas ao longo
dos semestres letivos, envolvendo discentes, docentes, servidores administrativos e demais
entidades da sociedade civil. Essas atividades, que ocupam a maior parte do tempo na fungéo
de coordenador do curso, precisam ser planejadas, a fim de atender as necessidades dos alunos
e cumprir com 0s prazos previstos pela instituicdo. Além disso, busca-se atender aos
indicadores ligados ao coordenador do curso, tais como gestdo do curso e 0s processos de
avaliacdo interna e externa, atuacdo do coordenador, regime de trabalho do coordenador de
curso e espaco de trabalho para o coordenador, previsto no Instrumento de Avaliagdo de Cursos
de Graduacdo do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior — SINAES. Neste
sentido, este documento possui a finalidade de descrever todas as atividades, deveres e
obrigacdes do coordenador do curso de Agronomia do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) — Campus Manhuagu, visando

manter a exceléncia do ensino.

2. REFERENCIAIS DO PLANO DE AQAO DO COORDENADOR DE CURSO
O Plano de Acao obedece aos principios definidos na Constituicdo Federal de 1988, na
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n® 9.394/96) e na Lei que institui a Rede

Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolodgica, e cria os Institutos Federais de



Educacdo, Ciéncia e Tecnologia (Lei n° 11.892/2008). O Plano é ainda definido de acordo com

o0 Plano de Desenvolvimento Institucional 2021-2025, o Projeto Pedagdgico Institucional 2021-

2025 e o Projeto Pedagdgico do Curso de Agronomia. A seguir, destacam-se 0s principios

definidos no Estatuto do IF Sudeste MG, Atribui¢cdes do Coordenador e Objetivos e Metas da

Coordenacéo do Curso.

2.1.

Principios do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de

Minas Gerais

Conforme preceitos do Estatuto do IF Sudeste MG (Resolu¢cdo CONSU n° 23, de 27 de

novembro de 2018), os seguintes principios norteadores regem as atividades da instituicdo:

2.2.

. liberdade de expresséo, de aprender, de ensinar, de pesquisar e divulgar o pensamento,
a arte e o saber;

I1. pluralismo de ideias e concepgdes pedagdgicas;

I11. indissociabilidade do ensino, pesquisa e extenséo;

IV. compromisso com a justica social, equidade, cidadania e ética;

V. gestdo democratica, transparéncia e sustentabilidade;

VI. compromisso com a formagéo humana integral;

VII. compromisso com a educacdo inclusiva e emancipatdria;

VIII. compromisso com a natureza publica, gratuita e laica do ensino sob a

responsabilidade da Unido.

Atribuicdes do Coordenador
Conforme o Regulamento Académico de Graduagdo (RAG) compete ao coordenador

do curso de graduagdo a Presidéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e do Colegiado do

Curso.

Segundo 0 RAG, compete ao Presidente do NDE:

I - Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;

Il - Representar o NDE junto aos 6rgdos da instituicao;

I11 - Encaminhar as deliberacdes do NDE aos 6rgdos competentes;

IV - Designar relator ou comisséo para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE e um
representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas.

Ainda conforme 0 RAG, séo atribui¢bes do Presidente do Colegiado:

| - Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, somente em caso de empate;

Il - Representar o Colegiado junto aos 6rgdos do IF Sudeste MG;



I11 - Executar as deliberagdes do Colegiado;

IV - Designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo Colegiado;
V - Decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do
Colegiado.

Por fim, de acordo com 0 RAG, compete ao Coordenador de Curso:

| - Encaminhar aos docentes, as normas e diretrizes do Colegiado de Curso a serem
obedecidas com respeito a coordenacdo didatica do Curso;

Il - Acompanhar a execucdo do curriculo, avaliando, controlando e verificando as
relacdes entre as diversas disciplinas, orientando e propondo a outros Orgéos de
Coordenacdo de ensino, as medidas cabiveis;

I11 - Orientar os discentes quanto aos direitos e deveres académicos;

IV - Participar junto a Coordenacdo de Graduacédo e Chefia de Departamento ou 6rgao
equivalente, da elaboracdo, da programacdo académica, do calendario escolar e do
horério das aulas; compatibilizando-os com a lista de oferta de disciplinas;

V - Assessorar 0s 6rgdos competentes em assuntos de administracdo académica,
referente ao Curso;

VI — Orientar a construgdo do plano de estudo dos discentes para fins de matricula;

VIl - Assessorar a Coordenacdo de Graduacdo ou 6rgao equivalente no processo de
preenchimento de vagas remanescentes;

VIII - Assessorar 0s docentes, na execucdo das diretrizes e normas emitidas pelo
Colegiado de Curso;

IX - Coordenar, junto ao NDE, a elaboracéo do Projeto Pedagdgico do Curso, bem como
sua atualizacédo, garantindo o envolvimento dos docentes, discentes, egressos do curso
e, ainda, das entidades ligadas as atividades profissionais;

X - Apresentar sugestdes a Coordenacdo de Graduacdo e Chefia de Departamento ou
Orgéo equivalente sobre assuntos de sua natureza que tenham por finalidade a melhoria
do ensino, das relagdes entre comunidades envolvidas, do aprimoramento das normas
pertinentes e outras de interesse comum;

X1 - Participar e colaborar na construcdo do PEI dos discentes publico-alvo da educagédo
especial, conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: a¢des inclusivas
para atendimento ao publico-alvo da educagéo especial no IF Sudeste MG);

XI1I - Apoiar os docentes do curso e 0s setores responsaveis pelas agdes inclusivas na

construgdo e implementacdo de estratégias acessiveis de ensino-aprendizagem,



conforme orientacdo da politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: a¢Ges
inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educacdo especial no IF Sudeste MG).

2.3. Objetivos e Metas da Coordenacéo do Curso
2.3.1. Objetivo Geral
O objetivo do Plano de Ac¢do da coordenagdo do curso de Agronomia serd, além de
atender as atribuicdes prevista no RAG, desenvolver atividades para garantir que o objetivo do
curso seja atendido, levando em consideracdo o perfil do egresso e as condicdes

locais/regionais, conforme previsto no Projeto Pedag6gico do Curso (PPC).

2.3.2.  Objetivos Especificos

e Desenvolver atividades para integracdo dos docentes e discentes;

e Levantar demandas junto aos docentes, discentes e com a comunidade, visando a
melhorias no curso;

e Desenvolver acBes de melhoria decorrentes de avaliacfes externas e autoavaliacdes;

e Preparar o curso para reconhecimento junto a entidades externas — MEC e CREA;

o Realizar reunides periddicas com docentes e representante discente;

e Estimular a participacdo de docentes e discentes em projetos de ensino, pesquisa e
extenséo;

o Atualizar o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) para atender as Diretrizes Curriculares

Nacionais (DCN) e caracteristicas locais, sempre que necessario.

2.3.3. Metas da Coordenacdo do Curso
Baseado nos objetivos do Plano de A¢do da coordenacdo do curso de Agronomia, no
Quadro 1, séo apresentadas as metas da coordenagao para 0s semestres 2024/1 e 2024/2.

Quadrol. Metas da coordenacdo do curso de Agronomia para 0s semestres 2024/1 e 2024/2.

Item Acéo Estratégia Cronograma
Antes do
Elaboracéo do horario das . x L inicio do
1 ¢ o Participar da elaboracéo do horario das aulas
aulas semestre
letivo
y e Compor a comissdo organizadora da recepcéo .
_ Recepcéo dos alunos dos alunos: Inicio do
2 ingressantes no curso de ) ) ) o semestre
Agronomia o Planejar e organizar a aula inaugural da primeira letivo
turma;




Realizar reunido com a turma para apresentacao
dos processos administrativos e pedagogicos
relativos ao funcionamento do curso.

. L . ~ Inicio e ao
Realizar reunides para informar sobre acdes de longo do
3 Acdes de apoio ao discente apoio ao discente, tais como, assisténcia semestre
estudantil, acdes inclusivas e a¢des afirmativas. letivo
- S . . . . S Inicio do
Anaélise das solicitacGes de Avaliar, deferir e indeferir as solicitacBes de
4 ; . semestre
matriculas matriculas. .
letivo
Acompanhar e orientar execu¢do do curriculo, | Ao longo do
Acompanhamento dos Planos . e ~
5 . avaliando, controlando e verificando as relagdes semestre
de Ensino ; o :
entre as diversas disciplinas. letivo
Disponibilizar horérios de atendimento para
turma ingressante;
. - Ao longo do
6 Acompanhamento da turma Criar grupo de WhatsApp para facilitar a semegtre
ingressante comunicacéo e divulgacdo de orientacdes; letivo
Disponibilizar  formulério eletrénico para
recolhimento de demandas.
Encaminhar e reforgar por e-mail a importancia
da participacdo dos docentes nos editais de
7 Divulgar editais de ensino, ensino, pesquisa e extensao; A:emgﬁfo
pesquisa e extensao Encaminhar via grupo de WhatsApp da turma letivo
informagdes sobre a publica¢fes dos editais de
ensino, pesquisa e extensao.
Preparar pautas, organizar materiais e
documentos que embasarao o trabalho do NDE;
Ao menos
8 Organizar reunides do NDE Fazer as convocagOes prévias dos membros do | uma vez no
NDE e de eventuais convidados; semestre
Organizar as atas das reunides.
Preparar pautas, organizar materiais e
documentos que embasarao o trabalho do NDE;
. L Ao menoses
Organizar reunides do ~ o ix
9 - Fazer as convocagOes prévias dos membros do | duas reunides
colegiado do curso : ; i
NDE e de eventuais convidados; no semestre
Organizar as atas das reuniges.
x . Ao longo do
x Representar a coordenagdo do curso em reunides
Representar a coordenagdo do o N ! A semestre
10 gerais junto a Dire¢do Ensino e Direcdo Geral do .
curso (mediante a
Campus. ~
convocagoes)
. o Apoiar as a¢Ges da SPA do Campus; Quando
11 Apoio a Subcomisséo Propria L licitad
de Avaliagdo (SPA) Acompanhar e promover a participagdo dos | SOllCItado
discentes. pela SPA
~ . Editar e atualizar as informacdes Quando
12 Informacdes do site do curso . - -
disponibilizadas no site do curso. demandado




13 Elaboracdo do calendario Participar da elaboragdo do calendario | Ante do final
académico académico. do ano letivo
Reunir com o discente para compreender os
motivos do trancamento da matricula;
. Disponibilizar formulério eletrnico visando
Trancamento de matricula do - Ao longo do
14 compreender 0s motivos do trancamento da
curso - semestre
matricula;
Analisar e realizar o trancamento de matricula do
curso
Transporte para visitas Analisar documentacdo de solicitacdo de Ao longo do
15 técnicas, aulas préticas e agdes transporte para realizacdo de visitas técnicas, semestre
de extensdo aulas praticas e acOes de extensdo.
Construcédo do PEI dos . x
. §ao0 U Participar e colaborar na construcdo do PEI dos Quando
16 discentes publico-alvo da ; s N .
X . discentes publico-alvo da educacéo especial. demandado
educacdo especial
- ~ Quando
Acompanhamento e Acompanhar e participar das acOes de demandado:
participagio nas acdes de divulgagao do curso;
17 divulgacéo do curso e do o : No segundo
gac : Acompanhar e participar do processo seletivo semestre do
processo seletivo para ingresso de novos alunos. ;
ano letivo
Divulgacéo de processo de . . x
gag P Encaminhar e divulgar os processos de sele¢éo Quando
18 selecdo para vagas de . i
. N para vagas de intercdmbio. demandado
intercAmbio
Buscar solucionar problemas relacionados as
atividades de ensino e infraestrutura;
. ) y Orientar os docentes quanto ao PPC do curso e
19 ApOIO € orientagdo aos planos de ensino dos componentes curriculares; | A0 longo do
docentes do curso 3 . o semestre
Suporte em relagdo ao Sistema Académico
(SIGAA);
Orientar sobre normas e processo institucionais.
Participacdo em eventos de - s uando
20 pagao em e Participar de eventos de capacitacdo Q
capacitacao demandado
Atender as pessoas e a comunidade externa;
Atender, reunir e levantar demandas junto as
] ) empresas, principalmente, ligadas ao
21 Atendimento a comunidade, agronegocio; Quando
entidades e empresas ] ) demandado
Atender, reunir e levantar demandas juntos as
associacOes e sindicatos de produtores rurais;
Participar de eventos representado o curso.
Levantamento das
documentacfes necessarias . .
A Criar e organizar pastas na nuvem para cada
para avaliagdo do curso, ) A Ao longo do
22 - - instrumento de avaliagdo do curso, conforme o
conforme Sistema Nacional de semestre

Avaliacdo da Educacéo
Superior — SINAES

SINAES.




Reunibes pedagogicas comos | e Realizar reunido pedagodgica de balanco das

Ao final do

23 docentes disciplinas do semestre com o corpo docente. Selglf\fge
Acompanhar resultado global | ¢ Buscar junto a SPPD o resultado global das | Ao final do
24 das avaliagdes das disciplinas avaliacdes das disciplinas das disciplinas semestre
do semestre letivo ministradas no semestre. letivo

DIAGNOSTICO

O diagndstico seré realizado para comparar se as agdes propostas tiveram éxito ou quais

neste momento.

PROGRAMACAO

acOes corretivas sdo necessarias. Tais informagdes dardo suporte aos futuros Planos de A¢édo da
Coordenacdo do Curso de Agronomia. Considerando que este é o primeiro plano de acdo, uma

vez que, trata-se da primeira turma do curso, o diagnostico das acOes realizadas ndo se aplica

Baseado nas metas da coordenacdo do curso de Agronomia para 0s semestres 2024/1 e

2024/2 (Quadro 1), foi elaborado os cronogramas do primeiro e segundo semestre do ano letivo
de 2024 (Quadro 2 e 3).

Quadro 2. Cronograma referente ao primeiro semestre de 2024.

Atividades

1° Semestre

01

02

03

04

05

06

07

Periodo de férias do coordenador

Elaboracdo do horério das aulas

Recepcdo dos alunos ingressantes no curso de Agronomia

Ac0es de apoio ao discente

Andlise das solicitacdes de matriculas

Acompanhamento dos Planos de Ensino

Acompanhamento da turma ingressante

Divulgar editais de ensino, pesquisa e extensdo

Reunibes pedagogicas com os docentes

Avaliacéo das disciplinas do semestre letivo

Organizar reunides do NDE




Organizar reunibes do colegiado do curso

Representar a coordenag&o do curso

Apoio a Subcomissdo Propria de Avaliacdo (SPA)

Informag6es do site do curso

Trancamento de matricula do curso

Transporte para visitas técnicas, aulas praticas e acBes de extensdo

Construcéo do PEI dos discentes publico-alvo da educacéo especial

Acompanhamento e participacdo nas a¢des de divulgacao do curso e do
processo seletivo

Divulgagdo de processo de sele¢do para vagas de intercambio

Apoio e orientagdo aos docentes do curso

Participa¢do em eventos de capacitacéo

Atendimento a comunidade, entidades e empresas

Levantamento das documentacOes necessarias para avaliagdo do curso

Quadro 3. Cronograma referente ao segundo semestre de 2023.

Atividades

2° Semestre

07

08

09

10

11

12

Periodo de férias do coordenador

Elaboracdo do horério das aulas

Recepgéo dos alunos no curso de Agronomia

Ac0es de apoio ao discente

Anaélise das solicitagBes de matriculas

Acompanhamento dos Planos de Ensino

Acompanhamento da turma ingressante

Divulgar editais de ensino, pesquisa e extensdo

Reunibes pedagbgicas com os docentes

Avaliacdo das disciplinas do semestre letivo

Organizar reunides do NDE




Organizar reunides do colegiado do curso

Representar a coordenag&o do curso

Apoio a Subcomissao Propria de Avaliacdo (SPA)

InformagGes do site do curso

Elaboragdo do calendario académico

Trancamento de matricula do curso

Transporte para visitas técnicas, aulas praticas e agdes de extensdo

Construcdo do PEI dos discentes publico-alvo da educacao especial

Acompanhamento e participacdo nas a¢6es de divulgacdo do curso e do
processo seletivo

Divulgacao de processo de selecdo para vagas de intercdmbio

Apoio e orientagdo aos docentes do curso

Participacdo em eventos de capacitagdo

Atendimento a comunidade, entidades e empresas

Levantamento das documentagdes necessarias para avaliacdo do curso

5. AVALIACAO

A avaliacdo envolve o estabelecimento de mecanismos que possibilitem acompanhar a
realizacdo do trabalho planejado para a Coordenagédo de Curso. Os mecanismos de avaliacéo
podem ser observados no Quadro 4.
Quadro 4. Mecanismos de avaliagdo das a¢Oes proposta no Plano de A¢éo da coordenacdo do

curso de Agronomia.

Quem avalia Quando avalia O que avalia Como avalia
Final de cada ~ . . Dados dos resultados dos editais
Coordenador Ac0es de apoio ao discente . -
semestre de apoio ao discente.
Analisar se 0s planos de ensino
. x x das disciplinas estdo de acordo
Inicio e ao longo do Elaboracédo e Execucdo dos
Coordenador . com PPC do curso de
semestre Planos de Ensino . x
Agronomia e se estdo sendo
executados conforme propostos.
] Registro dos atendimentos aos
Coordenador e Final de cada Acompanhamento da turma alunos:
Aluno semestre ingressante . .
Formulério eletrénico.




Final de cada Participacdo em editais de ensino, | Dados dos resultados dos editais
Coordenador - x . . «
semestre pesquisa e extensao de ensino, pesquisa e extensdo.
Aluno Final de cada Avaliacdo das dlsc_lplmas do Dados obtidos da SPPD.
semestre semestre letivo
Final de cada Apoio a Subcomissdo Propria de Dados referente a participacdo
Coordenador S .
semestre Avaliacdo (SPA) dos discentes.
Registros dos trancamentos de
Coordenador e Final de cada Trancamento de matricula do matriculas e desisténcias do
Aluno semestre curso curso,
Formulério eletrbnico.
Final de cada Participacdo em visitas técnicas, Documentos de solicitacdo de
Coordenador L ~ N
semestre aulas praticas e acOes de extensao transporte.
Final de cada Construcdo do PEI dos discentes T
Coordenador . « X Documentos de solicitagao.
semestre publico-alvo da educacéo especial
Final do processo Acomganham(_anto € p?rtlmpagao Resultados das etapas do
Coordenador . nas a¢des de divulgacédo do curso -
seletivo . processo seletivo.
e do processo seletivo
Final de cada Divulgacéo de processo de Resultados dos editais de
Coordenador x : a : .
semestre selecdo para vagas de intercdmbio intercAmbio.
Final de cada Apoio e orientacdo aos docentes - o
Docentes Formulério eletrénico.
semestre do curso
Coordenador Final de cada Atendl_mento a comunidade, Registro de atendimento.
semestre entidades e empresas
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