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1. Apresentagao

Para os fins do disposto neste regulamento, considera-se estagio as atividades programadas,
orientadas e avaliadas que proporcionam ao discente aprendizagem social, profissional ou cultural,
através dasua participacdo em atividadesde trabalho em seu meio, vinculadas a sua area de formacéo
académico-profissional.

O estégio é uma atividade curricular obrigatéria e supervisionada, que tem como objetivo
integralizar os conceitos teoricos e a atividade préatica. Ele se apresenta como uma oportunidade para
que o discente possa aplicar seus conhecimentos académicos, aprimorando-o0s, qualificando-se para
0 exercicio profissional.

O estagio supervisionado é obrigatério, com carga hordria minima de 400 horas,
compreendendo atividades desenvolvidas pelo discente com a finalidade de adquirir experiéncia
profissional especifica na area, aplicando os conhecimentos académicos adquiridos ao longo do curso.

O Estégio Curricular Supervisionado €é considerado o ato educativo supervisionado
envolvendo diferentes atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho, que visa a preparacéo para
o trabalho produtivo do educando, relacionado ao curso que estiver frequentando regularmente.
Assim, 0 estdgio objetiva o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadé e para o
trabalho. Proporciona ao aluno estagiario a possibilidade de estabelecer contatodiretocom arealidade
sociocultural, identificando as variaveis que interferem no processo educativo, estabelecendo uma
forma coerente para a dinamizacdo de sua acéo profissional. Também envolve o académico em uma
proposta de acdo, que lhe possibilite demonstrar através da vivéncia pratica 0os conhecimentos
adquiridos, bem como proporcionar o desenvolvimento de habilidades e competéncias pessoais e
profissionais.

As atividades do estdgio supervisionado tém sua importdncia no momento em que
possibilitam um processo progressivo de aprendizado e uma abordagem das diferentes dimensdes do
trabalho, permitindo que os conhecimentos, habilidades e atitudes se concretizem em acdes, voltadas

as dimensoes do ser, do saber, do saber fazer e do conviver.



2. Estrutura do Estagio Supervisionado

A Lei N°11.788/2008, a Resolugdo CNE/CP 02/19 e a Resolugédo CEPE 10/2022 preveem
e orientam o estagio curricular supervisionado, que pode ser obrigatério, conforme determinacéo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino. Para cada aluno é obrigatoria a
integralizacdo da carga horaria do estagio, no total de 400 horas, conforme a Resolu¢do CNE/CP

02/19 e Resolugédo CEPE 10/2022, podendo incluir as horas destinadas ao planejamento, orientagéo

e avaliacdo dasatividades.

PPC 2021

O Estagio Curricular Supervisionado devera totalizar uma carga horaria de 400 horas

distribuidas em quatro etapas conforme especificado abaixo:
Tabela - Carga horaria do estagio discriminada por periodo do PPC 2021

q CARGA
PERIODO DISCIPLINA HORARIA MODALIDADE

40 Estagio 100h Ensino Fundamental 11
Supervisionado |

50 Estagio 100h Ensino Médio
Supervisionado 11

6° Estagio 100h Educacdo Especial, EJA,Gestdo e
Supervisionado 111 Atividades em espagos nao

formais*

7° Estagio 100h Educacdo Especial, EJA,Gestdo e

Supervisionado 1V Atividades em espagos ndo formais
PPC 2024

O Estagio Curricular Supervisionado devera totalizar uma carga horaria de 400 horas

distribuidas em trés etapas conforme especificado abaixo:

Tabela - Carga horaria do estagio discriminada por periodo do PPC 2024

i CARGA
PERIODO| DISCIPLINA HORARIA ETAPAS E MODALIDADES
- Ensino de Ciéncias no Ensino
Estagio

50 - 140h Fundamental 11
Supervisionado | (Regular, EJA, Educacéo Especial,etc.)

60 Estagio 130h Ensino de Biologia no Ensino Médio
Supervisionado 11 (Regular, EJA, Educacéo Especial, etc.)




Ensino de Ciéncias ou Biologia
(Regular, EJA, Educacdo Especial)

Estéagio .
0 a *
! Supervisionado 111 130N [Ou em Espacos ndo formais *
(Areas de atuacdo do bidlogo para além
docéncia)

*Espacos ndo formais de estagio: instituicdes de pesquisa ou extensdo publicas ou privadas,
bem como Organizacdes Nao Governamentais, dentro da area de formacdo em acordo e
devidamente aprovado pela coordenagéo do curso.

3. Orientacdo para a Realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado

O Estagio Curricular Supervisionado SOMENTE tera inicio ap6s a emissdao do Termo de
Compromisso do Estagiario (TCE).

Para emissdo do TCE o discente deverd entrar em contato com a instituicdo de interesse,
portando a Carta de Apresentacdo (Anexo 1) entregue pelo professor orientador, manifestando o
interesse em realizar o estégio.

Apos a concordancia da instituicdo, o discente devera verificar se a instituicdo possui 0 Termo
de Convénio (TC) com o IF Sudeste MG. Para isso devera encaminhar um e-mail para o endereco
eletronico “estagios.muriac@ifsudestemg.edu.br”, informando que deseja iniciar um estagio. Neste
e-mail € necessario informar o seu nome completo, o seu curso e o nome do local onde sera feito o

estagio.

3.1 Termo de Convénio

Para instituicfes ndo conveniadas, o discente devera preencher o formulario “Dados para gerar
0 Termo de Convénio”. E desejavel MAS NAO OBRIGATORIO anexar copias do RG e CPF do(s)

responsavel(is) legal(is) da empresa concedente e 0 contrato social da empresa, digitalizado em

arquivo PDF. A documentagdo sera analisada e encaminhada para o e-mail do aluno ou do
responsavel pelo envio do formulario, que devera providenciar a assinatura do representante legal da
empresa/instituicdo, em duas (2) vias deste documento. Em seguida, o aluno trara as duas (2) vias
assinadas para a Coordenagdo de Extensdo e Integracdo Campus Empresa (CEICE), que ira
providenciar a assinatura da Diretoria Geral do IF Sudeste MG - Campus Muriaé. Quando
estiver assinado serd enviada uma copia para a empresa/instituicéo.

No caso de institui¢fes ja conveniadas com o IF Sudeste MG, como a Secretaria Estadual de
Minas Gerais e Secretaria Municipal de Ensino de Muriaé, o discente ficara dispensado da elaboracéo
doTC.


https://docs.google.com/document/d/1CpH3iK_tBm-79DT-kftu1-HJK1Ax-ZOw/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://forms.gle/DUACeSCaMqK8429h7
https://forms.gle/DUACeSCaMqK8429h7

3.2 Emissdo do Termo de Convénio do Estagiario (TCE)

Apbs verificar com o setor de estégios, atraves do e-mail estagios.muriae@ifsudestemg.edu.br

se a instituicdo possui TC com o IF Sudeste MG, o discente devera se reunir com o supervisor de
estagio, planejar as atividades que serdo desenvolvidas (na parte final do Anexo I, contém uma tabela
com exemplos de atividadesa serem desenvolvidas, assim como o percentual maximo para cada uma)
e definir os dias da semana e horarios em que realizara o estagio. De acordo a Lei 11788/2008 Aurt.

10 a carga horaria do estagio ndo podera exceder seis horas diarias ou trinta horas semanais::

“ Art. 10. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo
entre a instituicdo de ensino, a parte concedente e 0 aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as
atividadesescolares e ndo ultrapassar:

| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educacao especial e dosanos finais do ensino fundamental, namodalidade profissional
de educacdo de jovens e adultos;

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do

ensino superior, daeducagdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.”

Em seguida, o discente devera solicitar a CEICE aemissdo do TCE. Sera necessario preencher

o formulario online Plano de Atividades do Estagio fornecido pela coordenacéo de estagios com os

dados pessoais do(s) supervisor(es), as atividades a serem desenvolvidas, assim como 0s
dias/horérios definidos para o estagio. Com relagdo aos dados da instituicdo concedente, basta

informar o NOME e o CNPJ ( caso a institui¢do ja tenha o Termo de Convénio com IF Sudeste MG).

3.3 Desenvolvimento do Estagio

Durante o cumprimento do estagio o discente devera portar a Ficha de Acompanhamento das
Atividades Desenvolvidas (Anexo 1), de forma que, ao finalizar determinada atividade, 0 supervisor
possa assinar ou rubrica-la.

Nos estagios desenvolvidos em espacos formais de educacdo (escolas), o discente podera
realizar atividades com diferentes professores da area de ciéncias/biologia, desde que previsto no
TCE. Dentre as atividades a serem desenvolvidas, o discente deverd ministrar no minimo 2 (duas)

aulas por modalidade de estagio, elaborando um Plano de Aula ( Anexo I11) e sendo avaliado pelo


mailto:estagios.muriae@ifsudestemg.edu.br
https://docs.google.com/document/d/1a7xNBj6I4Ox1DsyVdih1lznJUXYn2jP-/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://forms.gle/LnUWg3TSssHVXUTcA
https://docs.google.com/document/d/1a7xNBj6I4Ox1DsyVdih1lznJUXYn2jP-/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ZjpTOxLCN4XgPfKphnXP2j65XSPwzhMc/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true

professor supervisor utilizando o Anexo IV.

No caso do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio realizado em espacos ndo formais,
o discente ficaré dispensado da obrigatoriedade de ministrar as aulas, no entanto, precisara elaborar
e ministrar um curso, minicurso, palestra direcionando as atividades desenvolvidas para o ensino de
ciéncias/ biologia com duracdo minima de 1h30. Essa atividade devera ser realizada de forma
individual e avaliada por um docente efetivo do Nucleo de Ciéncias Agrarias, Bioldgicas e
Ambientais utilizando o Anexo |1V (Avaliacdo da Aula Didéatica), preferencialmente que possua
experiéncia na area do estagio realizado.

Ao concluir as atividades, o discente preenchera o Anexo VI - Estagio Consolidado. Todas as
atividades desenvolvidas no IF, juntamente com as atividades desenvolvidas na instituicdo
concedente, devem totalizar a carga horaria exigida para o estagio. O professor orientador é o
responsavel pela conferéncia e assinatura do documento.

O professor supervisor realizard uma avaliacdo geral do discente utilizando os critérios do
Anexo V — Ficha de Avaliacdo do Estagiario.

Ao finalizar as atividades planejadas e desenvolvidas com o(s) supervisor(es) do estagio, o
discente devera elaborar o Relatorio Final, que devera ser corrigido pelo professor orientador e em
seguida inserido pelo discente no SIGAA, 0 passo a passo assim como 0s itens exigidos se encontram
no Anexo VIII.

O professor orientador fara a conferéncia das informacdes inseridas no SIGAA e se 0s

documentos listados abaixo foram anexados:

1 — Ficha de Acompanhamento das Atividades Desenvolvidas (Anexo I1);
2 - Plano(s) de aula (Anexo I11);

3 — Avaliacdo daaula didéatica (Anexo 1V);

4 — Ficha de avaliacdo do estagiario (Anexo V);

5 — Estégio Consolidado ( Anexo V1).

O professor orientador, emitird a Declaracdo de Conclusdo do Estagio Supervisionado XX (
Anexo |1X) e enviard para a CEICE. A CEICE encaminhara os documentos via SIGAA e/ou e-mail
para a secretaria do Campus. O coordenador de curso precisara consolidar o estagio de cada discente
via SIGAA, apos a notificacdo da secretaria por e-mail.

Observacdo: A Coordenacéo de Estagios NAO ASSINA DOCUMENTOS COM DATA
RETROATIVA. Portanto, NUNCA inicie atividades antes de regularizar sua documentacao junto a

Coordenacdo de Estagio, o prazo para analise e assinaturas € de 10 dias uteis.


https://docs.google.com/document/d/1W_3EzBubVOFDTbQGTUtwiSLWgBVRVM5r/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1W_3EzBubVOFDTbQGTUtwiSLWgBVRVM5r/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Qzta30OkKgybxpzJGjEDDy_KASVFtABI/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1QI8vGO_16f7R5gdfx3A2HHX_MHIdNY-e/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1yJW3BpPLcqj37TKLA2iHp6pB6He_neaD/edit?usp=sharing&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MQF8q9uwcUlb3ZusiL9z2PWSBlUWl-2n/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true

4. Estagio N&o Obrigatdrio

Segundo a Lei 11.788/2008 Art. 2° § 2° “Estagio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido
como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatdria”. Nesta mesma Lei no Art.
12 diz que a concessdo de bolsa, auxilio-transporte ou outra forma de contraprestacdo é compulsoria

no caso de estagio ndo obrigatorio.

Lei 11.788/2008 Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, sendo compulséria a sua
concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipotese de estagio ndo
obrigatdrio.

§ 1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte,

alimentacdo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Segundo a IN 213/2019 Art. 12 § 3° E permitida a realizagio de estagio obrigatorio
concomitantemente com um estagio ndo obrigatorio, desde que haja compatibilidade de horario e que
a carga horaria semanal ndo ultrapasse 40 horas.

Ao optar por realizar o Estagio N&o Obrigatério, o discente devera solicitar aemissdo do TCE

seguindo 0 mesmo procedimento do Estagio Curricular Supervisionado.

5. Aproveitamento/ Dispensa

De acordo com a Lei 11.788/2008 Art. 2 8 3° o discente poder solicitar o aproveitamento
das atividades académicas na dispensa do estagio curricular.

O estudante que participar integralmente de atividades de ensino, pesquisa e extensao,
incluindo monitorias, iniciacdo cientifica e programas de residéncia pedagogica, cumprindo todas as
exigéncias referentes ao mesmo, poderd ter sua carga horaria reconhecida e computada para
equiparacdo da atividade de estagio curricular supervisionado, mediante declaracao ou certificado de
participacdo no Projeto/Programa, que conste a carga horaria-e tenha ocorrido durante a vigéncia do
curso. Esta carga horéaria ndo poderéa ser contabilizada em demais componentes curriculares.

Segundo a Politica de Formag&o de Professores do IF Sudeste MG (RESOLUCAO CEPE

10/2022) os alunos que estejam exercendo atividade docente regular no ensino de ciéncias/biologia



poderdo ter uma reducdo de até 200h no estagio curricular supervisionado.

A Politica prevé também um aproveitamento de até 25% da carga horéaria doestagio curricular
supervisionado das atividadesrealizadas em espacos ndo formais. Estas atividades precisam estar em
consonancia com a area formativa do estudante, ou seja, atividades relacionadas as areas de atuacao
do bidlogo.

Para a solicitacdo de aproveitamento de atividades académicas e solicitacdo de dispensa do

estagio curricular o aluno devera preencher o formulario online da CEICE, Formulario de Dispensa,

anexando os documentos abaixo:

1 — Certificado ou Declaragdo das atividades exercidas no local de trabalho, contendo o
periodo e carga horéria, assinado pelo chefe imediato/coordenador;

2 —Plano de aula (Anexo I11);

3 — Relatério Final conforme modelo previsto no edital.

No caso de atividades desenvolvidas em espacos nao formais, o discente precisard elaborar e
ministrar um curso, minicurso, palestra direcionando as atividades desenvolvidas para o ensino de
ciéncias/ biologia com duragdo minima de 1h30. Essa atividade devera ser realizada de forma
individual e avaliada por um docente efetivo do Nucleo de Ciéncias Agrérias, Biologicas e
Ambientais utilizando o Anexo IV (Avaliacdo da Aula Didatica), possuindo preferencialmente
experiéncia na area do estagio.

A CEICE encaminharad a solicitacdo ao coordenador de curso, que fard a conferéncia dos
documentos, sendo favoravel a solicitacdo, emitira a Declaracdo de Dispensa de Estagio ( Anexo V1)
e encaminhard a CEICE. No caso de duvidas quanto as atividades desenvolvidas o coordenador

encaminhara a solicitacdo do estudante ao Colegiado do curso.

6. Atribuicoes

6.1 Cabe a Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas:

I. Colaborar com a Coordenacao de Estagio e com os Professores Orientadores quanto a escolha da
instituicdo concedente e a formalizacdo do Estagio Curricular com a mesma;

Il. Realizar os procedimentos necessarios, e de sua instancia, para o pleno desenvolvimento dos
Estagios Curriculares Supervisionados;

I11. Assinar o TCE e a Declaracdo de Conclusao de Estagio (Anexo 1X) ao final do periodo;

IV. Consolidar o estagio via SIGAA.

6.2 O Professor Orientador de Estagio sera responsavel por:

I. Orientar o processo de desenvolvimento do estagio articulando aspectos como conhecimento


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd0IuetK90G8bGhsRfJFX8MV8B8w84xhtmLtDNNKdXD5dbqtg/viewform
https://docs.google.com/document/d/1ZjpTOxLCN4XgPfKphnXP2j65XSPwzhMc/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1W_3EzBubVOFDTbQGTUtwiSLWgBVRVM5r/edit?usp=share_link&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/186k6aFFusULOunqu8q_fzk1g4HfjagJ5/view?usp=sharing

especifico, habilidades e competéncias do graduando;
I1. Fornecer ao discente a Carta de Apresentacdo (Anexo 1);

I11. Supervisionar o Estagio quanto a parceria estabelecida, buscando estar a disposicdo para o
trabalho em conjunto com o Professor Supervisor da instituicdo concedente;

IV. Orientar e auxiliar os graduandos quanto ao procedimento para realizacdo do Estagio
Supervisionado junto a CEICE;

V. Avaliar o(s) plano(s) de aula, conferir as atividades desenvolvidas no Anexo Il ( Ficha de
Acompanhamento das Atividades Desenvolvidas) e a carga horaria total no Anexo 1V ( Estéagio
Consolidado);

V1. Verificar se as informacgdes do Relatério Final foram inseridas corretamente no SIGAA, assim
como os anexos |1, 111, 1V, V e VI em formato PDF e legivel;

VII. Emitir a Declaracdo de Conclusdo do Estgio Supervisionado XX ( Anexo IX) e enviar para a
CEICE.

6.3 Compete ao graduando (estagiario):

I. Fazer contato com escola(s) de Ensino Fundamental e/ou Médio deposse da Cartade Apresentacao
emitida pelo professor orientador, a fim de que possa ser aceito enquanto estagiario;

I1. Desenvolver com o Professor Supervisor o Plano de Estagio, respeitando a carga horaria maxima
de cadaatividade ( Parte final do Anexo I1);

I11. Elaborar o(s) Plano(s) de Aula ( Anexo IIl) e ter ao menos uma aula avaliada pelo professor
supervisor utilizando o Anexo IV;

V. Elaborar e inserir o Relatorio Final no SIGAA contentoas informagdes constantes no Anexo VI1lI;

Observacdo: O graduando devera manter sob sua guarda até a expedicdo do diploma os documentos
originais anexados no SIGAA, para possiveis averiguacoes.

6.4 Cabe ao Supervisor de estagio:

I. Auxiliar o estagiario na elaboracdo do Plano de Estagio de acordo com Anexo II;

I1. Avaliar a aula ministrada pelo licenciando utilizando o Anexo IV ( no caso de estagios realizados
em espagos de ensino);

I11. Realizar uma avaliacdo geral do estagiario utilizando o Anexo V (Ficha de Avaliacdo do
Estagiario);

V. Acompanhar o graduando no cumprimento do Plano de Estagio.

7. Orientagdes Gerais

v' O graduando somente podera iniciar o Estagio Curricular Obrigatério ap6s cursar as
disciplinas pedago6gicas como pré-requisitos do estagio.



v’ Serd considerado abandono de Estagio Supervisionado o ndao cumprimento das atividades
programadas, a partir da data da confirmacédo de inicio de Estagio.

v Se durante as atividades de estagio houver alguma alteracdo nas clausulas firmadas no Termo
de Compromisso de Estagio, é necessario que o aluno informe ao CEICE, através do e-mail
estagios.muriae@ifsudestemg.edu.br. O setor fard um Termo Aditivo que sera enviado ao
aluno, por e-mail, para que ele providencie as assinaturas e traga o Termo Aditivo assinado
para ser incluido no SIGAA e na pasta de estagio do aluno.

v As questdes omissas deverdo ser resolvidas pelo colegiado do curso.



B
BEN INSTITUTO FEDERAL ' campus
BB  Sudeste de Minas Gerais Muriaé

ANEXO | - CARTADE APRESENTACAO

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS- CAMPUS MURIAE, estabelecido a Avenida Coronel Monteiro de

Castro, 550- Barra, na cidade de Muriaé, estado de Minas Gerais, apresenta o(a) aluno(a)

matricula , do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas , que tem

interesse em cumprir suas atividades de estagio obrigatorio ndo remunerado junto a essa
Instituicdo de Ensino, conforme prevé o artigo 2° 8§ 1° e o artigo 3 da Lei 11.788/08.

O aluno compromete-se a cumprir as normas da Instituicdo concedente durante o periodo de
efetivacdo das atividades de estdgio. A jornada de atividade de estagio sera definida em comum
acordo com a instituicdo de ensino.

Sem mais, coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios,

apresento meus agradecimentos.

Muriaé, de de 20 .

Professor Orientador/ SIAPE
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ANEXO Il - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS

Curso

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

Estagiario(a)

Estagio Supervisionado

IC ) () iy

V()

Local do Estagio

Supervisor

Periodo/Carga horaria

inicio do estagio

Fim do estagio

Carga hordria

Assinatura ou

2?::40 Atividade (IT(O):ZL) rubrica
- do responsavel
Muriaé, de de 20

Professor Supervisor
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Atividadese percentual maximo

ot ot

Semestre | Orientacdotedrica 17
Apresentacdo e obsevacdo do espaco fisico da escolaselecionada 4
Observacdo das aulas tedrico-praticas 20
Planejamento das aulas 20
Regéncia 20
Elaboracdo do relatério final 10
Elaboracdo de avaliacao 10
Correcao de avaliagao 10
Elaboracdo de material didatico 20
Andlise dos livros didaticos 5
Andlise do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) dainstituicdo 5
Acompanhamento de conselhos de classe ou reunides pedagdgicas 10
Acompanhamento professores em visitas técnicas 10
Auxilio ao professor na organizacdo de eventos 20
Demais atividades acordadas com o professororientador e supervisor 20
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ANEXO |1l -PLANO DE AULA
1. IDENTIFICACAO

Professor: nome do estagiario

Tema: Colocar aqui qual sera a tematica trabalhada na aula a ser ministrada

Nivel: ensino fundamental ou ensino médio Turno: matutino, vespertino, noturno
Data: dia ou dias em que foi dada a aula Duracédo: quantos minutos?quantas aulas?
2. PLANO
Objetivos

O que vocé pretende alcancar ao trabalhar esse tema em sala de aula? Lembrar que os objetivos
devem sempre ser escritos com verbos no infinitivo.
Exemplo:
e Debater a importancia darelagcdo professor alunos
e Analisar os principais entraves existentes no cotidiano de uma sala de aula
e Discutir possiveis atitudes do docente acerca de alguns entraves existentes em sala de
aula.

Contetido programatico

Vocé deve enumerar de forma detalhada e em ordem cronoldgica a sequéncia dos contetudos serao
trabalhados durante a aula.

Exemplo:
1. Relagéo professor aluno
1.1 Quem sao os alunos
1.2 Quem sao os professores
1.3 Defini¢do do conceito de relagdo professor aluno

2. Arelacdo professor aluno
2.1 Visdo rogeriana

2.2 Visdo psicanalitica

2.3 Visédo Construtivista

3. Momentos significativos na relacdo professor alunos
3.1 Primeiro contato

3.2 Conhecendo os estudantes e o professor

3.3 Dando e recebendo feedbacks

3.4 Perguntas entre professor e aluno

4. Alguns entraves na relacdo professor aluno
4.1 Estudantes agressivos
4.2 Estudantes desatentos

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Sudeste de Minas Gerais - Campus Muriaé
Av. Monteiro de Castro, 550 — Barra — CEP 36880-000- Muriaé/MG
Barra: (32) 3696-2580/Rural: (32) 3696-2650



g
BEE INSTITUTO FEDERAL ' Campus
BB Sudeste de Minas Gerais Muriaé

4.3 Dificuldades Emocionais
4.4 Estudantes desmotivados
4.5 Problemas Psicoldgicos

Recursos

Quais 0s recursos que vocé enquanto professor vai utilizar para trabalhar/explicar o contetudo da sua
aula?

Exemplo:

Projetor multimidia
Computador portatil
Tela para projecdo
Videos

Avaliacdo

Toda vez que se ministra uma aula o professor precisa adotar um mecanismo de avaliagdo com intuito
de analisar/entender como o seu aluno compreendeu o contetdo trabalhado. Essa avaliacdo pode se
concretizar na forma de provas, exercicios, debates, observacdo docente, entre outros.

Ex: A avaliacdo sera realizada de forma dindmica, continua e processual, a partir da observacéo e
analise do desempenho dos alunos durante a aula.

Aspectos a serem avaliados

Definida a forma de avaliacao a ser adotada € preciso especificar quais serdo os elementos que o
docente utilizar como parametro.

Exemplo:

. Iniciativa, interesse e autonomia;

. Capacidade argumentativa e interpretativa,;

. Assimilacdo do conteudo apresentado;

. Aproximacao do tema daaula com a realidade dasala de aula.

Referéncias Bibliograficas

Quais foram as referéncias (livros, sites, revistas, artigos...) que vocé consultou para elaborar a sua
aula. Enumere todos eles seguindo as normas da ABNT.

GIL, Antdnio Carlos. Como se relacionam professores e alunos. In: Didatica do Ensino Superior.
Cap 4, p 57-78. Sao Paulo: Atlas, 2006.
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ANEXO IV - AVALIACAO DAAULADIDATICA

Curso Licenciatura em Ciéncias Biolégicas

Estagidrio(a)

Estagio Supervisionado () H( ) nm( ) V()

Professoravaliador
(Supervisor)

Temada aula

Nivel ( )Ensino Fundamentalll( )Ensino Médio

Data Tempo previsto Tempo gasto

Data/Duragio

ATRIBUA NOTA DE 0 a 10 DE ACORDO COM OS CRITERIOS ABAIXO| Nota
1) Plano de aula.

2) Motivacao dos alunos (participacao dos discentes e valorizagdo dos seus
conhecimentos prévios).

3) Comunicagao e postura.

4) Dominio do conteudo.

5) Controle de turma (disciplina).

6) Cumprimento do objetivo proposto no plano de aula.

7) Organizagao das ideias ¢ sequéncia logica.

8) Utiliza¢ao dos recursos didaticos.

9) Distribuicdo do tempo (introduc¢do, desenvolvimento e conclusio).

10) Método avaliativo.

Observacoes:

Muriaé, de de 20 .

Professor Supervisor
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ANEXOYV - FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Curso Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Estagiario(a)
Estagio Supervisionado () H( ) m ) V()
Local do Estagio
Supervisor
inicio do estégio Fim do estagio Carga hordria
Periodo/Carga horaria
ATRIBUA NOTA DE 0 a 10 DE ACORDO COM OS CRITERIOS ABAIXO Nota
1) CONHECIMENTOS - Saberes especificos, pedagogicos € dominio da norma culta.
2) INTERESSE —Disposi¢do em aprender.
3) CRIATIVIDADE - Capacidade de desenvolver e sugerir ideias que beneficiem a
instituicao.
4) POSTURA/VESTIMENTA — Vocabulario respeitoso (sem girias ou palavras de
baixo caldo) e com tom adequado, vestimenta em conformidade com as orientacdes da
instituicdo parceira.
5) CUMPRIMENTO DAS TAREFAS — Atividades cumpridas dentro do prazo
proposto (considerar o volume de tarefas cumpridas).
6) ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE — Cumprimento dos horarios conforme
planejado com o professor supervisor.
7) DISCIPLINA - observancia das normas e regulamentos internos da institui¢do.
8) INICIATIVA E PROATIVIDADE - Iniciativa para resolver problemas ou em se
prontificar para realizacdo de atividade.
9) RELACOES INTERPESSOALIS - Facilidade de contato e interagio com o grupo de
forma positiva.
10) COMPROMETIMENTO E ZELO - Qualidade das atividades desenvolvidas.
O estabelecimento receberia o0 estagiario para um novo periodo de estagio? Sim Nao
Observacoes:
Muriaé, de de 20 :

Professor Supervis
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ANEXO VI -ESTAGIO CONSOLIDADO

Curso

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

Estagiario(a)

Estagio Supervisionado

) n( ) m )

V()

Orientador

Periodo/Carga horaria

inicio do estégio

Fim do estagio

Carga horaria

pzf::éo Atividade (;:g::L)
Carga hordria na escola
Demais atividades
Carga hordria total
Muriaé, de de 20

Professor Orientador
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ANEXO VIl - DECLARACAO DE DISPENSADE ESTAGIO

Declaramos que o (a) aluno (a) , regularmente

matriculado (a) no curso LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS, sob o

n° foi DISPENSADO(A) do Estagio Curricular Supervisionado

XX, por realizar atividades de ensino na area de formagao do curso, correspondente

ao exigido pelo respectivo estagio e previsto no PPC do curso.

Muriaé, de de20 )

COORDENADORDO CURSO

(nome do coordenador)
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ANEXO VIl - RELATORIO FINAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Relatorio Final sera realizado via SIGAA seguindo o caminho abaixo:

1°: acesse o portal do discente (azul na tela abaixo):

Acesso ao PORTAL

MEnn PRINCIPAL Poatars

2° : clica em Estagio e depois em Gerenciar estagio:
(uabimeste g 103 Modils hCoabosd ) Mo Chamado

Nao ha noticias cadastradas.
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3% clica em visualizar Menu (folhinha verde), no local onde esta a seta vermelha na tela

abaixo:

(Deslgar) Qamu V2 Pricea % Cove Pestl Y davks Chamads
INETITUTY DE MUMANIDAOEE. A4TES £ CENCLAS WORGE AMADO (1100 0887 oy 8 o o
Poxrat 0o Discesst > Giaeweaas Esticsos

Caro Discents,

Atraves essa Sonciongidade, # pomsae pacencar todes of $ius estapcs Cadestradon

Data do

Estigio Tips do Estigio Codastre  Mhuagho
£2TAGIO CLRAIOULAR RO L s peee—
CORIGATERIC R
Portal do Disceate Ve

SEAL | ProRataria de Tecrologia da Inormucic ¢ Dommicagie - | Copynght © 2006-201% - PSS - I2aalledtling] - v3.374

4° : clique em preencher Relatorio Final, na tela abaixo: (n&o é relatério periodico é
RELATORIOFINAL):

"1 Viswalizar Meawy
. Perado do = Data de
Matricola  Noww Orentador Eatigie Tipe do Estage Cadastre Stuacio
I50/20i% ESTAGID CUARIOULAR MO 290872018

CONCLUEDD .:—

L fpod ] QERIGATORD 1543

- Vouakcar (tape | Viswslizar Redatiomn gumt-m%

scpe de Lfomacie ¢ Comencacis - | Copyngie © 20062019 - 55

5°: Natela que ird abrir vocé ird responder as perguntas e anexar os arquivos solicitados;
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6°: Quando terminar de preencher e anexar 0s documentos acima voceé ira descer a tela e la

embaixo clicar em ENVIAR:
Na&o cliqgue em Salvar porque isso s salva o rascunho. Clique em ENVIAR.

( NGmero méxime de Carscierss: 0920 )

(C Carscteres Digitsdos)

Salvar || Enviar || << Voltar | Cancelar

No Relatdrio Final devera constar as informacdesabaixo:

1. Identificar
Modalidade do estagio: Obrigatorio ( ) ou Nao Obrigatorio ( )
Etapa do estagio realizado I1( ), I1( ), HHI( )ouIV( )

2. Caracterizagdo da escola investigada

3. Relato das observacfes

4. Atividades desenvolvidas no decorrer do estagio na escola
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5. Regéncia
a) Anexar o Plano de Aula de aplicado (Anexo I11).

b) Descrigdo das aulas realizadas.

c) Anexar Ficha de Avaliacdo da Aula Didéatica ministrada pelo estagiario (Anexo 1V).

6. Percepcbes do estagiario

a) Enumere os pontos positivos.

b) Pontos negativos
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7. Consideracoes finais;

8. Anexar fotografias das aulas dadas e da escola;

9. Anexar a Ficha de Acompanhamento das Atividades Desenvolvidas (Anexo I1);
10. Anexar a Ficha de Estagio Consolidado (Anexo V1);

11. Anexar a Ficha de Avaliacdo do Estagio (Anexo V).

Observacdo: Todos os arquivos anexados (exceto as fotografias) no SIGAA, precisam estar legiveis
e em formato PDF.
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ANEXO IX - DECLARACAODE CONCLUSAO DEESTAGIO

Declaramos que o (a) aluno (a) regularmente

matriculado (a) no curso de LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS, sob o n°

, concluiu as horas exigidas de Estagio Supervisionado . 0 (a)

estagiario (a) foi orientado (a) pelo professor (a)

e supervisionado (a) pelo docente

O(a) aluno(a) obteve

aprovacio do relatorio final em de de20_ .

Muriaé, de de 20

Professor orientador

Coordenador do Curso
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