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Apresentacao

O seguinte manual tem como objetivo apresentar as diretrizes e orientagdes referentes ao
Trabalho de Formacdo Docente (TFD) dos alunos do curso de Licenciatura em Ciéncias
Biologicas do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
- Campus Muriaé.

Para a elaboracdo deste manual foram observados os documentos institucionais do IF
Sudeste MG: Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC); Regulamento
Académico de Graduacdo e a Politica de Formacéo de Professores do IF Sudeste MG 2022.

As orientagdes estdo fundamentadas nas normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Todos os elementos, incluindo formatacdo, sumario, resumo,

citagdes e referéncias, devem organizar-se de acordo com tais parametros (Quadro 1).

Quadro 1 — Normas da ABNT para formatacéo do Trabalho de Formacgéo Docente (TFD)

Itens da formatacao Norma Brasileira

Formatacédo geral NBR 14724
Sumario NBR 6027
Resumo NBR 6028
CitacOes NBR 10520

Referencias

NBR 6023/ 2018
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Capitulo I - Das Disposi¢es Gerais

Art. 1° Entende-se por Trabalho de Formagdo Docente (TFD) a atividade de cunho
pedagdgico que perpassa pelo tripé ensino, pesquisa e extensdo, tendo por objetivo permitir ao
discente ampliar sua experiéncia formativa sobre a docéncia através do aprofundamento pratico-
tedrico sobre diferentes modos de producdo da educabilidade.

§ 1° No TFD poderdo ser desenvolvidas atividades de pesquisas teodricas ou praticas,
proposicdo de planos de acdo educacionais; intervengdes; sequéncias didaticas; projetos
interdisciplinares; elaboracdo/adaptacdo de materiais, recursos pedagogicos e modelos didéaticos;
dentre outros. A proposta a ser desenvolvida devera ser acordada com o professor responsavel pela
disciplina e orientador.

§ 2° O TDF podera ser feito individual ou em dupla. Cabera ao discente definir de que
forma o trabalho sera realizado individual ou em dupla.

§ 3° A orientacdo de trabalhos individuais dependerd da demanda e aceite por parte dos

orientadores.

Art. 2° O Trabalho de Formacdo Docente (TFD) tem os seguintes principios e objetivos:

I. consolidar o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas
Gerais como centro de producdo cientifica, tecnoldgica, filoséfica e artistica voltado para a

democratizacdo do saber e do fazer integrado em prol da sociedade;

. integrar o ensino, a pesquisa e a extensao na Instituicao;

lll. produzir conhecimentos, solugBes tecnoldgicas e informagbes voltadas para o

desenvolvimento dos projetos académicos, de ensino e de pesquisa na Instituicao;

IV. estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a construgdo do conhecimento,
despertando o interesse pela pesquisa em geral e pela pesquisa aplicada e de inovacdo tecnoldgica

em particular;

V. desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos conhecimentos

cientificos, tecnoldgicos, filosoficos, pedagdgicos e artisticos adquiridos durante o curso;
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VI. desenvolver a capacidade de planejar, identificar, analisar e implementar abordagens e

solucBes para problemas sociais, educacionais, naturais e/ou tecnolégicos;

VII. subsidiar docentes e discentes no processo do ensino, contribuindo para a consolidagéo

dos proprios contetidos programaticos das disciplinas pertinentes ao curriculo do curso.

Art. 3°. O TFD poderéa ser desenvolvido com a colaboracdo através de convéniosfirmados

com instituicbes de ensino, de pesquisa, organizacdes publicas e empresas publicas/privadas.

Capitulo Il - Das Modalidades e Categorias dos Trabalhos de Formagdo Docente

Art. 4°. Pode ser considerado TFD:

I. Projeto de Pesquisa: consiste em uma pesquisa em sentido estrito, na qual se busca o
conhecimento das causas de um fendmeno natural e/ou social. Podera ser uma pesquisa
bibliogréfica, laboratorial e/ou de campo, dentre outros;

Il. Projeto de Intervencdo: busca encontrar uma resposta préatica para um problema
técnico-profissional, tecnoldgico ou técnico-cientifico, podendo demandar, para 0 Seu
desenvolvimento, uma etapa de pesquisa prévia (bibliogréfica, laboratorial, de campo, dentre

outros), tendo em vista alcancar suas etapas subsequentes.

Capitulo 11l - Da Oferta e Duracéo de Trabalhos de Formacéo Docente

Art. 5°. O TDF sera dividido em dois semestres e sistematizado em disciplinas
distintas: TFD 1 e Pratica Orientadade TFD 1, aserem cursadasno 7° periodoe o TDF 2 e
Pratica Orientada de TFD 2, no 8°periodo de acordo com a carga horaria prevista e
estabelecidano PPC.

As disciplinas destinadas a realizacdo do TFD devem ser cursadas concomitantemente as suas
respectivas praticas: Pratica Orientada de TFD 1 e Pratica Orientada de TFD 2. A prética constitui-se
de experimentacdo da ordem do fazer permitindo ao estudante desenvolver efetivamente sua proposta

de trabalho, articulada ao embasamento tedrico vivenciado em seu processo formativo.
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§ 1° No TFD1 e em sua respectiva pratica, o estudante ou dupla definira o tema a ser
desenvolvido e fara aescolha do orientador (Anexo |). Devera ainda elaborar e apresentar o pré-
projeto (Anexo 11), para o professor responsavel da disciplina, para a turma e se possivel com a
presenca do orientador. JA no TFD 2 e na Pratica Orientada do TFD 2, o estudante/dupla ira

desenvolver e finalizar o seu trabalho fazendo apresentacéo para uma banca avaliadora.

Art. 6° O tempo de duracdo do TFD, a contar da data de inicio da disciplina, serd de, no
maximo, 2 (dois) semestres letivos, podendo o aluno matricular-se a partir do penultimo periodo do
Curso.

Art. 7°. O aluno que exceder ao periodo para o desenvolvimento do TFD terd que se
submeter a disponibilidade de orientadores, sendo que sera dada a prioridade aos alunos que se
encontram dentro do tempo de duracgdo, previsto no Artigo 6° e de acordo com o tempo total de

curso estabelecido pelo Regulamento Académico de Graduacao.

Capitulo 1V - Do Acompanhamento e Orientacdo dos Trabalhos de Formacdo Docente

Art. 8°. Sera permitido a cada professor-orientador acompanhar um méaximo de 03 (trés)
TFD, observando-se sempre a vinculagdo entre a area de conhecimento na qual serd desenvolvido
0 projeto e a éarea de atuacdo deste docente. Casos excepcionais serdo avaliados pelo

Colegiado de Curso.

Art. 9°. O professor-orientador devera pertencer ao quadro de pessoal docente efetivo do IF
Sudeste MG campus Muriaé e possuir, como formacdo minima, pos-graduacdo em nivel de

especializagéo.

Art. 10. O(s) coorientador(es) podera(do) ser de outra instituicdo de ensino superior, ou
ainda ser profissional pertencente a area de desenvolvimento do TFD, na medida em que estiver
subordinado a este Regulamento e as politicas especificas e complementares do IF Sudeste MG.

Art. 11. O acompanhamento dar-se-4& por meio de encontros agendadospreviamente
entre o professor-orientador e seu(s) orientando(s). Caso o professor-orientador deseje podera
registrar 0s encontros realizados com o0s seus orientandos de acordo com a Ficha de

Acompanhamento.


https://docs.google.com/document/d/1y7rK4nbwnQTEe5ajnkPDrmTeCteE6eg4/edit?usp=sharing&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1eBHxmgTfZ2cc4yv7kE0zLp9Ru_hWPh6b/edit?usp=sharing&ouid=110087885666396124050&rtpof=true&sd=true

(11 MINISTERIO DA EDUCAGAO
] SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

[ ] ] INSTITUTOI FEDERJ_-\L INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MW Sudeste de Minas Gerais  \ynAs GERAIS CAMPUS MURIAE

Capitulo V - Da Avaliacdo/Aprovacédo dos Trabalhos de Formagdo Docente

Art. 12. A avaliacdo do TFD constituira na apresentacédo escrita e defesa oral do TFD diante
de uma banca examinadora composta pelo professor-orientador, um professor do nucleo de
Ciéncias Agrarias, Biologicas e Ambientais e um avaliador convidado, que podera ser um docente
pertencente ou ndo a Instituicdo ou um profissional convidado que pertenca a area do trabalho. O
trabalho, a ser apresentado em conformidade com as normas do PPC, devera ser entregue aos

membros da banca com uma antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) dias da data da defesa oral.

Art. 13. A avaliacdo sera definida em termos de reprovado, aprovado ou aprovado com
restricbes. Em caso de aprovacdo sem restricbes, o termo de aprovacdo sera assinado pelo
orientador e pelos demais membros da banca de avaliagdo do TFD. Em caso de aprovagao com
restricdes, 0 termo de aprovacédo sera assinado apenas pelos dois membros convidados para compor
a banca, ficando a assinatura do orientador condicionada a conclusdo adequada das correcoes
sugeridas, que devera ocorrer no prazo de até 15 dias antes do encerramento do periodo letivo
conforme previsto no calendario académico. Somente apds esta etapa serd dada sequéncia ao
processo de certificacdo do(s) aluno(s), quando a Coordenacdo de Curso encaminhara a

Coordenacado de Registros Académicos ou 6rgdo equivalente o termo de aprovacao assinado.

Art. 14. Apos a apresentacdo do TFD, cada avaliador atribuird nota ao trabalho escrito,
apresentacdo oral e arguicdo, conforme anexo VI. Serd aprovado o(s) discente(s) que obtiverem
media igual ou superior a 6,0.

8 1° O orientador deveraencaminhar ao email do professor da disciplina de TFD2 o arquivo
em formato PDF da verséo final, a ata de avaliacdo de defesa (Anexo V1), o termo de aprovacao
do TFD (Anexo VII)e o termo de autorizacdo de divulgacdo de TFD (Anexo VIII) assinado.

§ 2° Cabera ao professor da disciplina de TFD 2 encaminhar a coordenagdo de curso toda a
documentacdo exigida no § 1° referente a todas as defesas realizadas no periodo.

§ 3° A coordenagdo do curso enviard a versdo final em PDF e o termo de utilizacdo e

divulgacdo de TFD para a biblioteca do campus.

Art.15. O orientador devera providenciar uma lista (Anexo V) para assinatura dos presentes

na defesa oral do TFD, podendo uma copia dessa ser requerida para fins comprobatorios.
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PARAGRAFO UNICO - Caso o discente submeta um artigo em periddico Qualis B ou
superior e seja aceito para publicacdo, o(s) aluno(s) ficaréo dispensados da avaliagcdo da parte escrita
do TFD. O artigo devera ser redigido no formato do Anexo IV e a carta de aceite ou 0 artigo
publicado ser anexado na versdo final do TFD. Este artigo devera ser apresentado para uma banca,
em sessdo publica, onde o(s) discente(s) serdo avaliados apenas nos quisitos apresentacdo oral e
arguicdo, obtendo nota maxima nos itens referentes a parte escrita.

Capitulo VI - Das competéncias

Art. 16. Compete ao coordenador do curso:

I.  nomear, se necessario, docente, conselho ou outra instancia para a organizacdo e
efetivacdo dos TFDs;

Il. receber o termo de aprovacdo dos TFDs do professor da disciplina (Anexo VII) e
encaminhéa-las a Coordenacdo de Registros Académicos ou 0rgdo equivalente para que esta tome as
medidas cabiveis;

lll. zelar pela aplicagdo deste regulamento dirimindo duvidas quando necessario;

IV. encaminhar casos omissos para deliberacdo do Colegiado do Curso.

Art. 17. Compete ao professor-orientador do TFD.

I.  Assinar a carta de aceite do orientador (Anexo I) e encaminha-la ao professor da
disciplina de TFD 1;

Il. agendar reunides peridédicas com os alunos para orientacao;

lll. orientar na elaboracdo dos projetos de TFD 1 e na escrita do TFD 2;

IV. encaminhar a versao final do TFD 2 para os membros da banca;

V. presidir a banca de avaliacdo final do TFD 2;

VI. verificar se as alteragOes sugeridas pela banca foram realizadas pelo estudante na verséo
final do TFD 2;

VII. encaminhar a documentacdo referente a defesa de TFD 2 devidamente assinada, ao
professor disciplina;

Art. 18. Compete ao professor da disciplina TFD 1
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I. Apresentar aos estudantes as datas referentes ao TFD 1 previstas no plano de ensino do
professor da disciplina;
I1. receber a carta de aceite assinada pelo orientador (Anexo |);

I1. acompanhar o andamento dos trabalhos de formacdo docente.

Art. 19. Compete ao professor da disciplina TFD 2

I. Apresentar aos estudantes as datas referentes ao TFD 2 previstas no plano de ensino do
professor dadiscipling;

Il. acompanhar o andamento dos trabalhos de formacdo docente;

I11. encaminhar ao coordenador de curso ao final do periodo letivo, toda documentagéo

referente a defesado TDF conforme Art. 14.

Art. 20. Compete aos membros da banca:

I. avaliar os trabalhos de formacao docente;

II. sugerir alteracdes

. assinar as Atas de Avaliacdo de Defesa do TFD (Anexo VI);

Art. 21. Compete ao discente:

I verificar junto ao corpo docente possibilidade de orientaghio para 0
desenvolvimento do TFD de acordo com a area requerida;

l. preencher a documentagao necesséria;

. participar das reunides agendadas pelo professor-orientador;

IV.realizar defesaoral e apresentacdo escrita do pré-projeto e TFD;

V. realizar alteracdes no TFD conforme sugestdes da banca;

VI. entregar ao orientador uma cépia eletrénica em formato PDF da versdo final do TFD,
com o termo de autorizacdo de divulgacdo do TFD assinado (Anexo VII1)

VII. respeitar as datas e procedimentos estabelecidos neste regulamento.

10
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Capitulo VIl - Da Autoria e dos Direitos Autorais

Art. 22. Ao IF Sudeste MG sdo reservados os direitos autorais dos Trabalhos de Formacéo
Docente que resultarem em inovacdo tecnoldgica e que justifique a solicitacdo de patente ou outro
tipo de registro, conforme legislagdo em vigor.

Art. 23. Qualquer publicacdo decorrente do TFD devera citar sua vincula¢do ao IF Sudeste
MG.

Art. 24. Identificado e comprovado pela banca examinadora o plagio do TFD ou outra
forma que descaracterize a sua coautoria, 0 discente sera automaticamente reprovado e sera aberto

um processo académico para a aplicacdo das penalidades, previstas no Codigo Disciplinar Discente.

Capitulo V111 - Das Disposic@es Finais

Art. 25. Em caso de cancelamento ou suspensdo do TFD por parte do orientando ou do
orientador, ou de ocorréncia de mudancas eventuais no TFD, o professor da disciplina devera ser

notificado imediatamente, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 26. Serd permitida a realizacdo de TFD abrangendo diferentes areas ou

interdepartamentais com as devidas autorizagOes das coordenacdes de curso envolvidas.

Art. 27. Casos ndo previstos por este Regulamento seréo resolvidos pelo colegiadodo curso.

11
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ANEXO| - CARTADE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, , professor(a) do

Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Campus Muriaé , matricula SIAPE

aceito orientar o(s) discente(s) abaixo , no projeto de Trabalho de Formacgdo Docente (TFD),

intitulado

do Curso de Licenciatura em Ciéncias

Biologicas.

Discente (s) Matricula (s)

Prof(a).Orientador( a) )
IF Sudeste MG — Campus MURIAE

Muriaé de de

12
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ANEXO Il - MODELO DEPROJETO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIAE
TECNOLOGIASUDESTEDE MINAS GERAIS - CAMPUS
MURIAE
CURSODE LICENCIATURAEM CIENCIAS BIOLOGICAS

PROJETODETFD

MURIAE/MG
MES/ANO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIAE
TECNOLOGIA SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS
MURIAE
CURSODE LICENCIATURAEM CIENCIAS BIOLOGICAS

PROJETODETFD

Projeto de TFD apresentado a disciplina TFD | do
Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas do
Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais - Campus
Muriaé, como requisito para aprovacao. Apresentado
ao Prof. (nome do professor da disciplina) e orientado
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ANEXO 11l -ESTRUTURADOTFD

A estrutura dos trabalhos académicos divide-se em elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais. A sintese dessa organizacdo se apresenta na Tabela 1

Tabela 1 — Estrutura

Parte

Elementos Integrantes Exemplo de Numeracao

Pré-textual

Capa (obrigatdrio)

Lombada (opcional)

Folha (pagina) de rosto (obrigatorio)
Folha de Aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional) i
Agradecimentos (opcional) iii
Epigrafe (opcional) iv
Resumo (obrigatorio) v
Abstract (obrigatério) Vi
Lista de Ilustragdes (opcional) vii
Lista de Tabelas (opcional) viii
Lista de Abreviaturase Siglas (opcional) IX
Sumario (Obrigatorio) X

Textual

1. Introducéo
2. Objetivos

3. Revisdo de Literatura ou Desenvolvimento
Teorico, podendo ser subdividida em mais
capitulos. (Ultimo capitulo) Consideracdes Finais

Pos-textual

Referéncias (obrigatorias)

Glossario (opcional) 5
Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indices (opcional) 8

Os trabalhos deverdo ser redigidos seguindo as Normas da ABNT. O texto deve ser justificado,
com espaco entre linhas de 1,5. A fonte utilizada deve ser Times New Roman tamanho 12 para o texto e
tamanho 10 para citagdes longas (mais de trés linhas) e notas de rodapé. Com relacdo as margens, a
folha deve apresentar margem de 3cm a esquerda, 2cm a direita, 3cm na parte superior € 2 cm na parte

inferior
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1. Elementos pré-textuais

a) Capa

Elemento obrigatorio para protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdo. Deve conter:

Nome da instituicdo (opcional);
Nome do autor;
Titulo; subtitulo, se houver;

Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar na capa a especificacdo do
respectivo volume);

Local (cidade), estado, pais (manter fonte e tamanho);

Ano da conclusao.

b) Folha (pagina) de rosto
E elemento obrigatério. E a principal fonte de informacgdo, portanto deve conter todos o0s
elementos necessarios a identificacdo do trabalho. Constara, no verso desta folha, a ficha catalogréafica.

Devera conter:

e Nome do autor em letras maiusculas;

e Titulo damonografia ou trabalho de concluséo;

e Na margem direita: “Trabalho de Conclusdo apresentado ao Campus XXXXXXX, do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, como parte das
exigéncias do curso de Ciéncias Bioldgicas, para a obtencdo do titulo de Licenciatura em
Ciéncias Bioldgicas;

e Na margem direita: nome do Prof. Orientador;

e Nome dacidade, estado, pais (letras maiusculas);

e Ano daconcluséo.

) c) Folha de Aprovacéao
E elemento obrigatério. Deveréa conter:

. Nome do aluno;

. Titulo do Trabalho de Formacdo Docente;

. Na margem direita: “Trabalho de Formac¢do Docente apresentado ao Campus Muriaé, do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais, como parte das
exigéncias do curso de Ciéncias Biologicas, para a obtencdo do titulo de Licenciado em Ciéncias

Bioldgicas;

o Margem esquerda: Aprovadaem (dia, més, ano);
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. Nomes dos membros da banca examinadora, indicando o orientador ou o presidente da banca;
. Ano da concluséo.

d) Dedicatoria
E opcional e deve ser utilizada para indicar a(s) pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. Se usada,
ndo exceder uma pagina.

e) Agradecimentos

E elemento opcional, utilizado a fim de agradecer as pessoas e/ou as instituicdes que
contribuiram para a elaboracdo do trabalho. A formatacéo fica a critério do autor, no entanto a palavra
“AGRADECIMENTOS” deve constar, centralizada, da primeira linha da folha.

f) Epigrafe
E elemento opcional. Traz a citacdo de um pensamento de outro autor que tenha relacdo com o
tema do trabalho.

g) Resumo

Elemento obrigatério, que consiste na apresentacdo concisa do contetdo da monografia. Informa
suficientemente ao leitor, para que este possa decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto inteiro.
Expoe finalidades, metodologia, resultados e conclusdes.

Nao deve ultrapassar 500 caracteres. Deve-se dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do
singular e do verbo na voz ativa. As palavras-chave e descritores devem ter destaque especial. Devem-se
evitar 0 uso de paragrafos, o uso de frases negativas, formulas, equacfes, simbolos e diagramas,
optando-se, quando necessario, pela transcricdo na forma extensa. N&o deve incluir citagdes
bibliograficas.

h) Abstract

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, apresenta a
sua versdo para idioma de divulgacédo internacional. Deve ser digitado em folha separada. Logo abaixo
do resumo em lingua estrangeira devem figurar as palavras-chave ou descritores no idioma escolhido.

i) Lista de llustractes

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina. Quando
necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo como, por exemplo,
graficos, fluxogramas, fotografias, mapas, laminas, plantas, organogramas e quadros, entre outros.

J) Lista de Tabelas

Elemento opcional que indica a paginacdo de cada tabela apresentada no trabalho, na ordem em
que estas aparecem no texto. Cada item deve ser designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero da folha onde se encontra.

I) Lista de Abreviaturas e Siglas

Elemento opcional, este item consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidos das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboracdo de lista propria para cadatipo (uma para abreviaturas e outra para siglas).
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m) Sumario
Elemento obrigatorio que consiste na enumeragdo dos topicos e da pégina na ordem em que
estdo dispostos no texto (ABNT, NBR 6027, 2003a). Deve ser alinhado a esquerda, sem recuos.

2. Elementos Textuais

A apresentacdo e desenvolvimento do assunto abordado poderdo ser divididos em capitulos e
secOes, variando sua estrutura de acordo com a area do conhecimento e a natureza do trabalho. A
redacdo de todo o texto devera se ater aos principios de redacdo cientifica. O texto devera ser
apresentado em portugués, em linguagem clara, exata e concisa, sendo preferivel o uso da conjugagdo
impessoal dos verbos.

a) Introducéo

Apresentacdo do problema investigado e seu relacionamento com outros trabalhos, formando os
antecedentes que justificam a pesquisa. Deve incluir a formulacdo do problema de pesquisa, a
formulacdo de hipdteses (se houver), delimitacGes do assunto e 0s objetivos propostos.

b) Revisdo de Literatura ou Desenvolvimento

Nesta revisdo, o autor deve demonstrar conhecimento de literatura basica sobre o assunto,
resumindo os resultados de estudos feitos por outros autores, com suas respectivas citagdes. Para tanto,
recomenda-se a consulta de livros, monografias, dissertacfes, teses ou artigos cientificos publicados em
revistas com corpo editorial. Todo documento analisado deve constar na listagem bibliografica e ser
referenciado conforme a NBR6023 — ABNT.

c) Objetivos
Os objetivos poderao ser incluidos na introducdo, a critério do aluno e seu Orientador.
A apresentacao do(s) objetivo(s) pode ser divididaem geral e especifico.

d) Material e Métodos (ou Metodologia)

Descricdo breve, porém completa da metodologia adotada, que permita a compreensdo e
interpretacdo dos resultados, bem como a reproducdo do estudo e utilizacdo do método por outros
pesquisadores.

e) Resultados

E a apresentacio de forma detalhada, da analise dos dados e a que fim se chegou, propiciando ao
leitor a percepcdo completa dos resultados obtidos. Podem-se incluir tabelas ou figuras em geral
(desenhos, graficos, mapas, esquemas, modelos, fotografias, etc.).

f) Discussao
Discussdo € a comparacdo dos resultados alcancados pelo estudo com aqueles descritos na
revisdo de literatura.
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g) Resultados e Discussao

E a juncdo dos itens 2e e 2f. Ficara a critério do orientador e seu aluno a escolha de uma das
formas.

h) Concluséao

E a parte final do texto em que sdo apresentados os resultados da pesquisa em consonancia com
0s objetivos e as hipdteses propostos no inicio do trabalho, ou seja, € uma sintese final do trabalho.
Também ¢€ utilizada para expor e enfatizar a contribuicdo do autor da monografia para a analise do tema.

3. Elementos pos-textuais

Sdo os elementos que complementam o trabalho. Apds a “Conclusdo”, as demais segdes do
trabalho ndo sdo mais numeradas, porém a paginacao segue aparecendo até o final.

a) Referéncias Bibliograficas
Elemento obrigatdrio, que consiste em um conjunto padronizado de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual, conforme a NBR 6023.

b)Glossario
E elemento opcional. E um conjunto de termos com os respectivos significados que serve para
esclarecer aos leitores sobre os termos técnicos e os neologismos apresentados no trabalho.

c) Apéndice

Elemento opcional, que serve para apresentar o material que foi elaborado pelo préprio autor da
monografia, de forma a comprovar, fundamentar e ilustrar a pesquisa. Os apéndices sdo identificados
por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos.

d) Anexos
S&o elementos opcionais. Trata-se de texto ou documento elaborado por terceira pessoa a fim de
complementar as ideias apresentadas no texto.
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ANEXO IV - MODELO DE TRABALHO FINAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOCIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS MURIAE
CURSODE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS

NOME DO ALUNO(s) em ordem alfabética, sendo um nome por linha

TITULO DO TRABALHO: lembrando que caso haja subtitulo deve
ser escrito com letra minuscula.

Muriaé, MG
20xX
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NOME DO ALUNOS (em ordem alfabética, um nome por linha)

TITULO DO TRABALHO: lembrando que caso haja subtitulo deve
ser escrito com letra minuscula.

Trabalho de Formacgdo Docente apresentado ao
Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais-
Campus Muriaé como requisito parcial para
conclusdo do curso de Licenciatura em Ciéncias
Bioldgicas.

Orientador: Prof. (MSc. Ou Dsc.) nome do orientador

Muriaé, MG
20xx
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NOME DOS ALUNOS (em ordem alfabética, um porlinha)

TITULO DO TRABALHO: lembrando que caso haja subtitulo deve ser
escrito com letra minudscula.

Trabalho de Formacdo Docente apresentado ao
Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais- Campus
Muriaé como requisito parcial para conclusao do
curso de Licenciaturaem Ciéncias Bioldgicas.

Aprovadaem: / /

Banca examinadora:

Prof. Nome do Orientador
Titulacdo do Orientador
Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Muriaé

Prof. Nome do membro da banca
Titulacdo
Instituicido de origem

Prof. Nome do membro da banca
Titulacdo
Instituicio de origem
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Pagina para dedicatoria caso queiramfazer.
Ja deixo coma formatac&o correta.
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AGRADECIMENTOS

Este item também é opcional no trabalho. Caso queiram fazer uso deste tdpico ja deixo coma
formatacao correta, cabendo apenas a escrita do texto.
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Caso queiram utilizar, ja deixo o espaco para
epigrafe (frase motivadora ou que gostem) que
pode ser inserida no trabalho. Esta frase é escrita
em italico, sem uso de aspas. Ao final dela, entre
parénteses, coloque em caixa alta o nome do autor.

(MACHADO DE ASSIS)
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RESUMO

Aqui vocé ira colocar o texto que resume 0 que sera a pesquisa de vocés. Este texto deve ser
escrito de forma corrida, sem uso de paragrafos. Em trabalhos de TCC um resumo tem em
média de 150 a 250 palavras. Ao final dele vocé deve enumerar quatro palavras- chave, ou seja,
aquelas que séo mais usadas e definem o seu trabalho. Elas devem ser separadas por ponto final.

Palavras chave: TCC. Monografia. Formando. Defesa.

ABSTRACT

Aqui se aplicam as mesmas regras utilizadas para a confec¢do do resumo. Todavia o texto sera
em lingua estrangeira. Geralmente € adotado o texto em inglés.

Key words: palavras chave separadas por ponto final.

INTRODUCAO

REVISAOBIBLIOGRAFICA

MATERIAIS E METODOS

RESULTADOS E DISCUSSOES

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (emordem alfabética)

arwDdE
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ANEXOYV - LISTADEPRESENCA DADEFESADOTFD

Curso: Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Candidato(s):

Titulo do Trabalho:

Orientador (es) / Coorientador(es):

Nome Assinatura

Prof(a).Orientador(a) )
IF Sudeste MG — Campus MURIAE

Muriaé de de




MM INSTITUTO FEDERAL
Sudeste de Minas Gerais

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

MINAS GERAIS CAMPUS MURIAE

ANEXOVI - ATADE AVALIACAO DA DEFESA DO TFD

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE

Candidato(s):

Discente 1:

Discente 2:

Discente 3:

Curso:

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

Titulo do Trabalho:

Orientador(es)/ Coorientador(es):

Banca Avaliadora:

Membro (1) (Presidente):

Membro (2):
Membro (3):
Data da apresentacao Inicio Término
/ /
Avaliacdo
Elementos / Avalia | Avalia
x o Detalhamento
Pontuacdo maxima dorl | dor2

Capa, folha derosto,
folha de aprovacéo,
resumo na lingua
vernaculae
estrangeira.

Capa (nome completo da instituicdo, do curso e nome do autorno alto da folha,
titulo e substitulo do trabalho no centro, local e ano de apresentacao na margem
inferior. Todas essas informacgfes digitadas em mailsculas, negrito e
centralizadas na folha.) Folha de rosto (nome completo do autor no alto da
pagina, em seguida, o titulo e, se houver, subtitulo — ele aparece precedido de
dois pontos, natureza — trabalho de conclusdo de curso, nome do orientador e
do co-orientador. N&do se usa negrito na folha de rosto. Folha de aprovacéao
(nome do autor, titulo e subtitulo, natureza do trabalho, nome da instituicéo,
data de aprovagdo, nome, titulagdo e assinatura dos membros da banca
examinadora). Resumo na lingua vernacula (ressaltar o objetivo, 0 método, os

5 pontos resultados e as conclusdes do trabalho. Recomenda-se paragrafo Gnico, com
extensdo de 150 a 500 palavras, seguidos por trés palavras-chave). Resumo na
lingua estrangeira (Inglés, francés ou espanhol, em folha separada do resumo
da lingua vernacula com asmesmasregras do resumo na lingua vernacula).

Sumario Enumeracgéo dasdivisdes, se¢des e outraspartesdo trabalho,na mesmaordem

5 pontos e grafia em que aparecem no texto

Introducao Apresenta uma visdo geral da pesquisa realizada, deve constar a relevancia do
10 pontos assunto, a delimitacdo do tema e os objetivosda pesquisa.

Referencial Tedrico
10 pontos

Destinado a fundamentacdo tedrica do problema de pesquisa. Fornece um
panoramageralda &rea em que o tema do trabalho serd realizado, até chegar ao

problema de estudo.
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Objetivo
10 pontos

Claro e bem delimitado. Se h4 relacdo entre o objetivo do estudo e o titulo do
trabalho, devendo apresentarconsonancia entre ambos.

Resultadose

Resultados (descrever os principais achados do estudo em texto, figuras,
tabelas ou quadros). Discussdo (organizada em texto Unico ou sub-topicos.

Discussdo Interpretacdo dos resultados do estudo com objetivo de tentar responder ao
problema do estudo, fornecendo diregdo para aceitarou refutarashipoteses de

20 pontos estudo. A fundamentacao tedrica de outros estudos proporciona um pano de
fundo para essa interpretacdo e para explicar os resultados).

Conclusio Parte final do texto, apresenta conclusdes correspondentes aos objetivos ou
hip6teses, suas propostas e sugestdes referentes aos dados coletados e

10 pontos

discutidos.

Referéncias

Relacdo de todosos documentos utilizados na elaboragdo do trabalho. Todasas
referéncias, bibliograficas ou ndo, devem ser apresentadasem ordem alfabética

10 pontos de acordocoma ABNT NBR 6023:2002
Aprelsgnrigfg)sOm Linguagem clara, fluente, e correta. Tempo de apresentacéo.
ﬁ\)r?)l:)iﬁf:s Capacidade de respondera banca examinadora.
Pontuacéo total
Média

Parecer final:

() Ocandidato esta APROVADO SEM RESTRICOES nadefesa de TFD.
() O candidato esta APROVADO COM RESTRICOES nadefesade TFD.
() Ocandidato estA REPROVADO nadefesade TFD.

Professor(a) do Nucleo

Professor(a) orientador

Avaliador convidado
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ANEXOVII - TERMO DE APROVACAO TFD

NOME E SOBRENOME DO (S) DISCENTE (S) — Um por linha

TITULODO TFD

Este Trabalho de Formacdo Docente foi julgado e aprovado como requisito parcial para a
obtencdo do grau de Licenciado em Ciéncias Biologicas do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia

e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus Muriae.

Muriaé de de

Prof(a).Orientador (a)
IF Sudeste MG — Campus Muriaé
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ANEXOVIII - TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAODE TFD

Eu, )
Nacionalidade , CPFn° ) ) -
RG n° , aluno do curso de Licenciatura em Ciéncias

Biologicas do IF Sudeste MG campus Muriaé na qualidade de autor do TFD intitulado

AUTORIZO neste ato de depdsito, sua divulgacdo total e gratuita, para fins académicos, em meio
eletronico, atraves de registro nesta biblioteca, bem como em via impressa, brochura, de acordo
com determinacdo institucional e viabilidade técnica do InstitutoFederal do Sudeste de Minas

Gerais, Campus Muriaé.

Informag0es de acesso ao documento:

Ocasionara registro de patente?[ ]sim [ ]nao

Muriaé, de de

Assinatura do autor



