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1. INTRODUCAO

De acordo com o paragrafo 2° do artigo 1° da Lei n® 9.394 — LDB (Lei de Diretrizes e Bases),
de 20 de dezembro de 1996, a educagdo escolar deve estar vinculada ao trabalho e a prética social. Tendo
em vista tal aspecto, o estagio ou desenvolvimento e participacdo em projetos de pesquisa, extensao e/ou
ensino apresentam-se como parte da estrutura curricular do Curso Superior Bacharelado em Gestéo
Ambiental do Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena, com carga horéaria
estipulada em 200 horas, visando promover a integracdo teoria- préatica, estabelecida pela Resolugéo
CNE/CP2, de 19 de fevereiro de 2002.

O estagio é um periodo de estudos praticos, que deve ser vivenciado pelo aluno como uma
oportunidade privilegiada de aprendizagem. Compete ao discente demonstrar interesse em aprender,
com dedicacdo e com seriedade no cumprimento das tarefas, para obter bons resultados na integracao
entre teoria e pratica. Desse modo, 0 estdgio possibilitara ao aluno a oportunidade de desenvolver
habilidades trabalhadas em sala de aula, relacionadas as questdes ambientais, tanto no aspecto fisico
quanto humano, pois tera acesso a informacGes importantes assim como o detalhamento técnico de
documentos ambientais. A experiéncia pratica permitirda uma formacdo ampla de nossos alunos
preparando-os para o mercado de trabalho.

Outros meios de ampliacdo do conhecimento sdo atraves do desenvolvimento e participacdo em
projetos de pesquisa, extensdo e/ou ensino. Este tipo de atividade proporciona ao aluno a oportunidade de
construir competéncias e habilidades que contribuirdo para seu aprimoramento profissional e pessoal.
Estas atividades demandaréo do discente a capacidade de buscar conhecimento atualizado e de qualidade,
realizar andlises criticas baseadas na literatura, além de possibilitar a vivéncia com 0s aspectos sociais,

ambientais e éticos pertinentes a propriedade intelectual, ao ensino, a extensao e a pesquisa.

O cumprimento da carga horaria minima estabelecida é uma condic¢do indispensavel para a
obtencdo do diploma do Curso Superior Bacharelado em Gestdo Ambiental oferecido pelo IF Sudeste
MG — Campus Barbacena, sendo todas as normas constantes nesta politica definidas pelo Colegiado do
Curso. Desse modo, é importante ressaltar que cabe ao aluno a leitura deste documento, assim como
conserva-lo consigo e consultad-lo sempre que necessario, pois todos os critérios nele normalizados

devem ser cumpridos.
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2. JUSTIFICATIVA

A formacéo integral de um(a) gestor(a) ambiental requer fundamentalmente que a teoria esteja
vinculada a pratica, e que o(a) aluno(a) seja capaz de estabelecer esse elo entre as disciplinas
ministradas no decorrer do curso e o exercicio da pratica. Pensar a préxis do aluno — sujeito de acao
— € pensar a maneira pela qual essa praxis possa garantir um nivel de aprendizado adequado as
condicdes sociais, politicas, econdmicas, culturais e ambientais. Além disso, ao realiza-la com base
nessa perspectiva, nao se pode perder de vista o direito do(a) aluno(a) de ter acesso ao conhecimento
que foi construido ao longo da histéria da humanidade, contribuindo, por conseguinte, com a
transformacéo do contexto em que se encontra inserido.

O estagio é o momento de contato do aluno com a pratica ambiental, na qual lhe sdo
proporcionadas a observacao, a analise e a reflexdo sobre estudos e questdes ambientais, 0 que
contribui em termos de experiéncia e aprendizagem. O estagio curricular constitui um momento de
aquisicdo, construcdo e aprimoramento de conhecimentos e de habilidades essenciais ao exercicio
profissional, tendo como funcao inter-relacionar teoria e pratica.

Estagiar é a oportunidade do aluno entrar em contato direto com a realidade profissional,
analisando, dentro de um contexto social, politico, econémico, cultural e ambiental, os problemas e
desafios que ird enfrentar. Tal pratica favorece o conhecimento da realidade e o desenvolvimento das
competéncias e habilidades necessarias a aplicacdo dos conhecimentos tedricos e metodoldgicos
trabalhados ao longo do curso. A finalidade do estagio é articular as diferentes praticas numa
perspectiva interdisciplinar, integradas no trabalho de campo, utilizando-se de avaliacBes periddicas
e sistematicas com procedimentos e processos diversificados.

A extensdo também apresenta-se como um dos pilares desta formacdo, e demonstra
sua importdncia no processo de interacdo social junto & comunidade. Segundo o Plano
Nacional de Extensdo Universitaria, no processo de formagdo profissional “é imprescindivel [ao
aluno] sua efetiva interacdo com a sociedade, seja para se situar historicamente, para se
identificar culturalmente ef/ou para referenciar sua formacgdo técnica com os problemas
que um dia terd de enfrentar.” (BRASIL, 2000/2001).

“Nesse sentido, a relacdo entre o ensino e a extensdo conduz a mudangas no processo
pedagdgico, na medida em que ambos constituem-se em sujeitos do mesmo ato:
aprender”. (BRASIL, 2006, p.23). Segundo Pereira dos Santos ( 2012), a atividade de extensdo tem

sua relevancia por ser fonte de aprendizagem e oxigenacdo do conhecimento (artistico, cientifico,



@ INSTITUTO FEDERAL Campus
Sudeste de Minas Gerais Barbacena

tecnoldgico e cultural) produzido nas instituigdes de ensino superior, com o objetivo de possibilitar a
geragdo de novos conhecimentos de forma interdisciplinar atraves de suas acdes, e contribuir para a
formacéo cidada e profissional do estudante, oportunizando ao mesmo trabalhar a partir da realidade
objetiva concreta existencial e cooperar para a construcao de uma sociedade mais justa, democréatica
e equanime.

A prética da pesquisa cientifica nas instituicbes de ensino superior caracteriza a vida
intelectual do estudante e atua como instrumento incentivador no uso da reflexdo critica e construtiva.
Outro papel importante da pesquisa cientifica é o potencial de extrapolarem os resultados obtidos no
trabalho cientifico para o bem comum, estendendo os seus beneficios para a sociedade, uma vez que,
o0 papel das instituicGes de ensino superior ndo se limita a formacéao de profissionais especializados,
mas também na formacao de individuos mais preparados para atuarem em sociedade, direcionando
seus conhecimentos para 0 bem comum (PRACA, 2015).

Na relacdo pesquisa-extensao, prevalece a producdo de conhecimentos praticos e tedricos que
podem colaborar com o desenvolvimento académico, além de proporcionarem beneficios a sociedade
(SANTOS; ROCHA; PASSAGLIO, 2016).

Com isso, vislumbramos o desenvolvimento profissional dos discentes do curso Bacharelado
em Gestdo Ambiental compromissados(as) com uma postura ética, questionadora, atenta as mudancas
e a necessidade de refletirmos acerca dos nossos atos e relagdes com o outro e com a natureza.
Acreditando, inclusive, de tal forma, que eles(as) poderdo contribuir para a transformacéo da realidade
observada, devendo intervir de maneira competente e responsavel nos trabalhos dos quais participe.
Desse modo, o Colegiado do Curso define como praxis obrigatoria a realizacdo do estagio ou
desenvolvimento de projeto de ensino, pesquisa e/ou extensdo, que devem ser realizados em

instituicGes que trabalhem com questdes ambientais ou aquelas que possuam departamento ambiental.
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3.OBJETIVOS
3.1 Objetivo geral

O objetivo geral do Projeto Final de Curso para aluno(a) do Curso Superior Bacharelado em
Gestdo Ambiental consiste em consolidar na pratica a formagdo e o aperfeicoamento de seus -
conhecimentos, assim como também os contetidos e as metodologias a serem aplicadas in loco. Com
a atuacdo em estagio curricular ou atuacdo em projeto pesquisa, ensino e/ou extensao, pretende-se
desenvolver as competéncias e habilidades profissionais embasadas nos estudos, pesquisas e analises
de conteldos relacionados a pratica ambiental no intuito de alcancar a inter-relagdo entre teoria e

pratica, com base na interdisciplinaridade requerida nas diversas situagdes reais do trabalho.

3.2 Objetivos especificos:

Esta Politica tem como objetivos especificos permitir ao aluno:

e  participar do desenvolvimento de trabalhos em laboratério, escritério e/ou campo;

e  aprofundar as teorias e as praticas intrinsecas as atividades ambientais;
e  adquirir experiéncias praticas em assuntos que envolvam as questdes ambientais;

e  ser capaz de desenvolver o trabalho em equipe, visando a coletividade, a aprendizagem e
a interdisciplinaridade;

e  cooperar na elaboracdo de projetos ambientais a serem executados;
e  participar da rotina de trabalho de pessoas ligadas as questfes ambientais;
° enfrentar os deveres e dilemas éticos da profissao;

e  consolidar o conhecimento tedrico e ser capaz de sintetizar saberes e fundamentar sua
prépria acao;

e  promover a integragdo entre o Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, empresas,
demais instituicdes e a sociedade.
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4. INFORMACOES GERAIS SOBRE O PROJETO FINAL DE CURSO

4.1 Das DisposicOes e Diretrizes Gerais

O presente regulamento normatiza o cumprimento do Projeto Final de Curso, através da elaboracéo
do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) ou Trabalho de Conclusdo de Estagio (TCE) do Curso de
Bacharelado em Gestdo Ambiental, obedecendo a Lei Federal N° 11.788 de 25/09/2008, que disp&e sobre
0 estagio de estudantes, e 0 Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso do IF Sudeste MG. Para
regularizar estas atividades, a instituicdo conta com a Coordenacéo de Estagio e para a organizacao, a
realizacdo, o0 acompanhamento e a avaliagdo das atividades do TCC ou TCE, os discentes contam com
Coordenacéo do Curso de Bacharelado em Gestdo Ambiental.

A carga horéria total exigida do Projeto Final do Curso € de 200 (duzentas) horas. Para fins de
computo de carga horéaria, devem ser seguidos e cumpridos todos os procedimentos e orientacGes
institucionais especificamente normatizados para a realizacdo de estagio supervisionado ou

desenvolvimento de TCC através da atuacdo em projeto de pesquisa, ensino e/ou extensao.

Visto isso, os alunos do curso superior Bacharelado em Gestdo Ambiental poderdo computar como
horas dedicadas ao Projeto Final do Curso, a carga horaria referente a participacdo em projetos de
pesquisa, e/ou projetos de extensdo, e/ou projetos de ensino, e/ou a carga horaria de estagio
supervisionado, devidamente registrados nas respectivas diretorias sistémicas da instituicdo, desde que
comprovem sua participacao através de documentacdo especifica. Para fins de cbmputo de carga horaria,
devem ser seguidos e cumpridos todos os procedimentos e orienta¢fes institucionais especificamente

normatizados por este documento e por cada uma das referidas diretorias.

Para cumprimento do Projeto Final de Curso, a elaboracdo de TCC ou TCE sera obrigatéria e o aluno
ndo podera ser dispensado sob nenhuma hipétese. O cumprimento total da carga horéaria esta associado a

elaboracdo e a realizacao de defesa do TCC ou TCE.

O Projeto Final de Curso sera desenvolvido de forma obrigatodria e para isto o(a) aluno(a) devera ter
cumprido 1.400 horas em disciplinas previstas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). Para fins de
computo da carga horaria obrigatoria do Projeto Final de Curso (200 horas), sé serdo contabilizadas
atividades desenvolvidas ap6s o cumprimento dos requisitos estabelecidos neste documento, mas nédo
impossibilita que o(a) aluno(a) participe de tais atividades antes da efetivacdo da carga horaria minima

de disciplinas (1400 horas). Desse modo, quaisquer atividades de pesquisa, extensao, ensino ou estagio
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supervisionado realizadas antes da carga horaria minima nédo serdo contabilizados para cumprimento da
carga horaria obrigatéria do Projeto Final de Curso, podendo ser computado como Atividades
Académicas Cientificas Culturais (AACC), também denominada popularmente como Atividades

Complementares.

4.2 Da Oferta e Duracdo de Trabalho de Concluséo de Curso e Trabalho de Concluséo de Estéagio

No decorrer da disciplina de Projeto de Estudos Académicos, ofertada no quinto periodo e
ministrada pelo(a) coordenador(a) do curso Bacharelado em Gestdo Ambiental, o(a) discente
desenvolvera como atividade avaliativa a elaboracdo de um projeto que ira orientar sua atuacdo em

atividades de pesquisa, extenséo, ensino e/ou estagio supervisionado.

No decorrer da disciplina de Projeto Final de Curso, ofertada no oitavo periodo e ministrada
pelo(a) coordenador(a) do Curso Bacharelado em Gestdo Ambiental, o(a) discente desenvolverd como
atividade avaliativa a elaboracdo de um TCC ou TCE e a realizagdo da defesa deste documento que

passara pela avaliagdo por uma banca composta por no minimo 3 avaliadores.

O estagio poderd ser desenvolvido e realizado em empresas, instituicdes, organizacGes ou
movimentos sociais organizados, sejam publicas ou privadas, que proporcionem condicdes de exercer na

pratica a experiéncia profissional na area da Gestdo Ambiental.

O local e a area de estagio serdo escolhidos pelo(a) aluno(a), que deve analisar as condi¢des e 0
apoio logistico ofertado pela empresa, instituicdo ou organizacdo concedente, a fim de garantir o seu
desenvolvimento de forma exequivel e satisfatoria, cabendo ao (a) supervisor(a) e ao (a) orientador(a) de

estagio, de comum acordo com o(a) estagiario(a), designarem as atividades a serem desenvolvidas.

As atividades de estagio serdo desenvolvidas em funcdo das exigéncias e interesses dos alunos, do
Curso, do IF Sudeste MG- Campus Barbacena e das empresas, instituicdes ou organizagdes, cabendo aos
alunos a responsabilidade da busca de oportunidades de estagios, assim como da efetivacdo de sua
contratacao, apoiada e respaldada pela Coordenacéo de Estagios e Coordenacéo do Curso.

As atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo serdo desenvolvidas em fungdo das exigéncias e
interesses dos discentes do Curso conforme a oferta de oportunidades pelos(as) professores orientadores
(as) cabendo aos (as) alunos(as) a responsabilidade da busca de estabelecimento de vinculo formal

(bolsistas e/ou estudantes voluntarios) nestes projetos.
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Os alunos poderdo realizar os estagios no exterior, desde que o Plano de Estégio, a programagao
do periodo do estagio no exterior e as documentacBes exigidas sejam encaminhadas previamente a
Coordenacdo de Estagios e a Coordenacdo do Curso, de acordo com os procedimentos e normas

especificas, atendendo a legislacéo vigente.

Os estudantes poderdo validar como estagio o exercicio de sua atividade profissional, na area de
formacdo do Gestor Ambiental, segundo o Projeto de Lei n® 3515/2019, que regulamenta a profissdo
do(a) Gestor(a) Ambiental. A validacdo do aproveitamento da carga horéria devera observar as normas
estabelecidas neste documento e a legislacdo vigente, cuja analise e homologacdo da solicitacdo serdo

apreciadas e aprovadas pelo Colegiado do Curso.

O estagio deve ser interpretado como atividade convergente e integradora do Curso, tendo como
critérios orientadores a exceléncia, a praticidade e a utilidade, contemplando padrdes de qualidade que

proporcionem a insercdo dos alunos no campo profissional da Gestdo Ambiental.

4.3 Do Acompanhamento e Orientagdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso e Trabalhos
de Concluséo de Estagio

A orientacdo das atividades desenvolvidas no estagio devera ser individual, com acompanhamento
sistematico e continuo pelo(a) professor(a) orientador(a) e pelo(a) supervisor(a), devendo proporcionar
experiéncias e gerar resultados que possam ser transferidos para outras situacdes, empresas, instituicdes

e/ou organizacdes.

No caso dos discentes que optarem pela realizacdo de estagio supervisionado, o produto da
disciplina de Projeto de Estudos Académicos norteara o Plano de Estagio. Desse modo, o TCE substituira
0 Relatorio de Estagio e o parecer apresentado pela banca avaliadora do trabalho substituira a Avaliagao
do(a) professor(a) orientador(a) de estagio. Os demais documentos componentes da pasta de estagio serdo

mantidos conforme orientacdo do setor responsavel.

Seré permitido a cada professor-orientador acompanhar um maximo de 04 (quatro) TCC ou TCE,
observando-se sempre a vinculacdo entre a area de conhecimento na qual ser& desenvolvido o projeto e a
area de atuacao deste docente. Casos excepcionais serdo avaliados pelo Colegiado de Curso (Adaptado
do Art. 8°, Capitulo IV - REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCQC)).

O coorientador podera ser docente ou técnico administrativo do IF Sudeste MG ou de outra

instituicdo de ensino superior que possua, no minimo, titulo de especialista ou ainda ser profissional
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pertencente a area de desenvolvimento do TCC ou TCE, de reconhecido conhecimento na area, a ser
comprovado com documento relatando a experiéncia e o tempo de atuacdo na area do projeto.

A definicdo sobre formato artigo ou monografia sera em conjunto com o professor orientador e o
professor da disciplina Projeto Final de Curso, mas ndo invalida a possibilidade do discente apés a
disciplina Projeto de Estudo Académico selecionar o(a) orientador e realizar o desenvolvimento do

estagio ou do projeto de pesquisa, ensino ou extensdo que dardo origem ao TCC ou TCE.

Em caso de solicitacdo de mudanca de orientador(a), seja por este ou pelo discente, esta devera ser
solicitada e justificada por escrito ao Colegiado do Curso.

O acompanhamento das disciplinas Projeto de Estudos Académicos e Projeto Final de Curso sera
feito por meio de reunides periddicas, previamente agendadas entre os professores(as) das disciplinas e

os(as) alunos(as) devidamente matriculados.

O acompanhamento da elaboracdo do TCC ou TCE sera feito por meio de reunides periodicas,
previamente agendadas entre o professor orientador e o aluno. Frisa-se que o envio de textos e correcdes

feitas por e-mail também s&o consideradas orientacGes validas.

Os discentes que ndo cumprirem 0s prazos estabelecidos e/ou desistirem de continuar o projeto ou
artigo/monografia no curso normal das disciplinas Projeto de Estudos Académicos e Projeto Final de
Curso, adiando para semestres subsequentes, passarao a nao ter prioridade na designacéo de orientadores,
a qual sera dada a turma em curso na disciplina. E possivel, inclusive, que haja mudanca de orientador

em tais casos.

Na disciplina Projeto de Estudos Académicos o projeto de pesquisa, ensino ou extensdo ou bem
como na disciplina Projeto Final de Curso o artigo ou monografia deverd ser desenvolvido

individualmente.

Seré considerado desistente e, consequentemente, reprovado na disciplina — Projeto de Estudos
Académicos e/ou Projeto Final do Curso,o discente que ndo se dispor a comparecer as orientacdes ou ndo

enviar conteudo no prazo maximo de 30 dias.

O discente somente ira para a defesa tanto do projeto de pesquisa, ensino ou extensdo, quanto do
TCC ou TCE, apos a liberacéo do professor orientador, via e-mail enviado para 0s docentes responsaveis

pelas disciplinas Projeto de Estudos Académicos e Projeto Final do Curso, respectivamente.
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4.4 Da Defesa/Avaliacdo/Aprovacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e Trabalhos de

Concluséo de Estagio

Né&o sera permitido a realizacdo de defesa TCC ou TCE desvinculado da matricula na disciplina
de Projeto Final de Curso. Entretanto, o (a) discente podera iniciar o desenvolvimento do TCC ou TCE
antes deste periodo letivo e sem estar vinculado a disciplina especifica.

A avaliacdo do TCC constituira na apresentacdo escrita e defesa oral do TCC diante de uma banca
examinadora composta pelo(a) professor(a)-orientador(a), um professor do departamento e um(a)
avaliador (a) convidado(a), que podera ser um docente pertencente ou ndo a Instituicdo ou um profissional
convidado que pertenca a area do trabalho. O trabalho, a ser apresentado em conformidade com as normas
do PPC, devera ser entregue aos membros da banca com uma antecedéncia de, no minimo, 7 (sete) dias
da data da defesa oral (Art. 12, Capitulo V - REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCQC)).

A defesa do TCC ou TCE seré realizada em evento especifico, cujas datas serdo determinadas
pelo(a) professor(a) responsével pela disciplina Projeto Final de Curso, com prévia anuéncia da banca
avaliadora. A defesa do TCC ou TCE sera realizada oralmente em seminario publico da disciplina Projeto
Final de Curso perante uma banca de no minimo 3 (trés) membros, dos quais um € o(a) orientador(a),
outro o(a) supervisor(a) e outro é convidado (podendo ser o(a) coordenador(a), docente, profissional da
area ou pos-graduando).

A nota final da disciplina Projeto Final de Curso serd calculada por meio da média das seguintes
avaliacGes: do TCC ou TCE (conferida pelo(a) orientador(a), Avaliacdo Externa (conferida pelo(a)
supervisor(a) e da apresentacdo oral (dada pelos membros da banca). Compete ao(a) orientador(a)
calcular as médias finais e encaminhar a documentacdo comprobatoria (ata de defesa) a Coordenacédo do
Curso. No caso de necessidade de participacdo de membro da banca avaliadora de TCC ou TCE de forma
virtual, deverd ser realizada uma solicitacdo pelo(a) orientador(a) visando a apreciacéo do Colegiado do
Curso.

O agendamento do horario e da composi¢cdo da banca serdo de responsabilidade do(a)
orientador(a) com o orientando, que deverdo informar ao professor responsavel pela disciplina Projeto
Final de Curso com, no minimo, 10 dias de antecedéncia, para que o mesmo providencie os certificados
e documentos para a banca. O agendamento devera ser realizado em data dentro do cronograma estipulado

pelo docente da disciplina Projeto Final de Curso.
A banca de defesa de TCC e TCE seguira os seguintes critérios para avaliacdo do trabalho:

- Contribuicdo e relevancia do tema e seus desdobramentos;
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- Estrutura do texto e redacéo (ortografia, concordancia, coeréncia);

- Formatacdo e cumprimento das regras da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas);

- Fundamentacdo tedrica consistente;

- Obijetivos claros e executaveis;

- Referéncias atualizadas, reviséo de literatura consistente e;

- Desempenho na apresentacéo oral.

A avaliacdo sera definida em termos de reprovado, aprovado ou aprovado com restricdes. Em caso
de aprovacdo sem restricbes, 0 termo de aprovacdo serd assinado pelo(a) orientador(a), pelo(a)
coorientador(a) e pelos demais membros da banca de avaliagdo do TCC ou TCE. Em caso de aprovagéo
com restricdes, o termo de aprovacao sera assinado apenas pelos dois membros convidados para compor
a banca, ficando a assinatura do orientador condicionada a conclusdo adequada das correcdes sugeridas,
que devera ocorrer no prazo definido no calendario académico. Somente apds esta etapa serd dada
sequéncia ao processo de certificacdo do(a) aluno(a), quando a Coordenacdo de Curso encaminhard a
Coordenacdo de Registros Académicos ou 6rgdo equivalente o termo de aprovacdo assinado (Art. 13,
Capitulo V - REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) ). No caso de
avaliacdo do TCC ou TCE ser aprovado(a) com restri¢des, o(a) discente devera realizar a conclusao
adequada das corre¢des sugeridas e a entrega da versao final devera ocorrer no prazo antes da finalizacdo

do semestre.

Para sua aprovacdo na disciplina de Projeto Final de Curso, além das avaliacdes é obrigatoria a
participacdo do aluno nas atividades de orientacéo, reunides e seminarios, sendo necesséria frequéncia de
ao menos 75% nos encontros presenciais ou remotos. No caso de reprovacdo na disciplina Projeto Final
de Curso o(a) aluno(a) deverd se matricular novamente no semestre seguinte em que a disciplina for

ofertada para reestruturacdo do TCC ou TCE e realizacéo de nova defesa do TCC ou TCE.

O Colegiado do Curso podera autorizar, em carater especial, a oferta da disciplina Projeto Final de

Curso em semestres letivos impares.

4.5 Direito e deveres do(a) estagiario(a):
Sdo direitos e deveres do estagiario:

a. A escolha livre das areas, setores, empresas, instituicdes e organizagdes para a realizacdo do
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estagio;

b. Ser atendido pelo professor orientador e pelo supervisor de estagio de acordo com horarios pré-
determinados para facilitagdo do desenvolvimento das atividades do estagio, atendendo as suas

orientacdes e solicitagdes;

c. Cumprir as normas do estagio regulamentadas no presente documento e as determinacdes

constantes no Termo de Compromisso de Estagio;

d. Desempenhar satisfatoriamente as atividades com assiduidade, respeito, responsabilidade e ética
profissional, cumprindo as atividades previamente programadas no Plano de Estagio, assim como aquelas

eventualmente requeridas pelo(a) professor(a) orientador(a) e supervisor(a) de estagio;

e. Manter elevado padrdo de comportamento e de relagcbes interpessoais em equipes

multidisciplinares de trabalho, condizentes com as atividades a serem desenvolvidas;

f. Respeitar as hierarquias das empresas, instituicbes ou organizacdes concedentes do estagio,

obedecendo as determinagdes normativas e operacionais vigentes;

g. Denunciar imediatamente irregularidades e dificuldades que possam ocorrer durante o estagio,

identificando e apresentando sugestdes que contribuam para o aprimoramento do estagio;

h. Guardar sigilo sobre informac6es, processos e documentacdes de uso exclusivo das empresas,

instituicGes ou organizacdes concedentes do estagio;

i. Entregar os documentos com antecedéncia, de acordo com o0s prazos estabelecidos pela
Coordenacdo de Estagios e Coordenacdo de Curso, a fim de permitir a avaliacdo adequada pela banca

examinadora;

J. Fazer a apresentacdo do TCC ou TCE em sessdo publica perante a banca examinadora, tendo no
minimo 20 (vinte) minutos para exposicdo oral do trabalho podendo ser prorrogado por mais 10 (dez)

minutos e 30 (trinta) minutos de arguicdo para cada membro avaliador;

k. Encaminhar versdo corrigida em formato digital PDF do TCC ou TCE para a Coordenagéo de
Estagios e Coordenacdo do Curso, de acordo com os prazos estipulados semestralmente e entregar uma

cbpia impressa do TCE para arquivamento na pasta do(a) aluno(a) no Setor de Estagio.
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4.6 Competéncias do(a) supervisor(a) de estagio
Compete ao supervisor de estagios:
a. Zelar pelo cumprimento das normas presentes neste documento;

b. Propiciar a execucdo do Plano de Estagio pelo(a) aluno(a), facilitando-lhe o acesso a recursos,
dados, procedimentos, processos, fontes de consulta e outras informagdes pertinentes para garantir o
efetivo desempenho de suas atividades durante o estagio;

c. Proporcionar padréo elevado do desenvolvimento das atividades atribuidas ao(a) aluno(a) no
estagio, coerentes com as propostas e as expectativas, que permitam oportunidades de experiéncias e

desempenho profissional compativeis com a profissdo do(a) Gestor(a) Ambiental;

d. Assessorar, supervisionar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo(a) aluno(a)
durante o estagio;

e. Se disponibilizar para participacdo como membro avaliador(a) da banca examinadora do TCE;

f. Contribuir com a efetivagéo e a consolidacdo da integracdo com o Curso, propondo melhorias
ou sugestdes para o aprimoramento do estagio e do Curso de Bacharelado em Gestdo Ambiental.

4.7 Competéncias do(a) professor(a) orientador(a) de Estagio
Compete ao professor(a) orientador(a) de estagios:

a. Ter o importante papel de interlocutor entre a empresa, instituicdo ou organizacao cedente do
estagio e o Curso, fomentando a saudavel integracdo das oportunidades de experiéncias e desempenho

profissional dos(as) alunos(as);
b. Cumprir e fazer cumprir as normas expressas no presente documento;

c. Auxiliar na elaboracéo e celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio, em conjunto com a
Coordenacéo de Estagio entre o(a) aluno(a) e a empresa, instituicdo ou organizacao cedente do estagio;

d. Colaborar na estruturagdo e programacdo do Plano de Estagio para o desenvolvimento do
estagio;

e. Agendar encontros periodicos e sistematicos para orientacdo e avaliacdo das atividades
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desenvolvidas pelo(a) aluno(a), acompanhando o desenvolvimento do estagio e verificando a sua

contribuicgéo para a formacdo do(a) aluno(a);

f. Corrigir, avaliar e orientar o(a) aluno(a) na producdo do TCE, relatando as atividades
desenvolvidas, a analise dos resultados obtidos e a reflexdo critica e analitica das experiéncias vivenciadas

durante o estagio;
g. Definir, juntamente com o(a) orientando(a), a sugestao dos membros da banca examinadora;

h. Providenciar a documentagdo necessaria para a realizacdo da apresentacdo e defesa do trabalho

perante a banca examinadora;

I. Orientar a preparacdo da apresentacdo do(a) aluno(a) e presidir a banca examinadora de seus

orientandos(as).

4.8 Das competéncias do(a) professor(a) orientador(a) do TCC
a. Selecionar os alunos de acordo com os critérios estabelecidos pelo PPC;
b. Preencher carta de aceite do orientador e encaminhé-la ao coordenador de curso;
c. Agendar reunides periodicas com os alunos para orientacao;
d. Orientar na elaboracdo dos projetos de TCC;
e. Compor a banca de avaliacdo final do TCC e encaminhar a versao para defesa;
f. Presidir a banca de avaliacdo final do TCC;

g. Verificar se as alteragOes sugeridas pela banca foram realizadas pelo estudante na versao final
do TCC;

h. Encaminhar a documentacdo referente a defesa de TCC devidamente assinada ao coordenador

de curso.

4.9 Das competéncias do(a) Coordenador(a) do curso

Compete & Coordenagdo do Curso de Bacharelado em Gestdo Ambiental:
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a. Cumprir e fazer cumprir as normas expressas no presente documento;

b. Assinar o Plano de Estagio;

c. Ter o relevante papel de intermediador entre alunos, professores orientadores e supervisores de
estagios nas empresas, instituicdes ou organizacdes cedentes;

d. Propiciar a interlocucdo e a integracdo entre a empresa, instituicdo ou organizagdo cedente do
estagio e o Curso, fomentando a disponibilizacdo e a oferta de estagios;

e. Divulgar as ofertas e as disponibilidades de estagio, assim como respectivas informacfes aos
alunos e professores orientadores;

f. Propiciar condigOes para a viabilizagdo das atividades de orientagdo dos professores, assim como
elaborar procedimentos, instrumentos e instrugdes para a efetiva organizacéo do Estagio do Curso;

g. Elaborar semestralmente o calendario das atividades de estagios e de monografias, e divulgar aos
orientadores, discentes e envolvidos;

h. Coordenar, organizar e programar, em conjunto com os professores orientadores, 0s seminarios e
a exposicao oral do TCE ou TCC, assim como a composic¢ao da banca examinadora composta por
docentes, pesquisadores e/ou profissionais da area, conforme suas respectivas disponibilidades de
tempo;

i. Encaminhar a Coordenacdo de Estagio os documentos comprobatorios de cumprimento e
aprovacao do Estagio ou TCC para arquivamento na pasta do(a) aluno(a).

j. Divulgar previamente aos estudantes as datas referentes ao TCC previstas no calendario
académico;

k. Receber formulario de inscricdo do discente e carta de aceite preenchida pelo orientador ;

I. Nomear, se necessario, docente, conselho ou outra instancia para a organizacao e efetivacéo dos
TCCs;

m. Receber a Ata de Defesa do TCC e a lista de presenca dos professores-orientadores e encaminha-
las & Coordenacéo de Registros Académicos ou 0rgao equivalente para que esta tome as medidas
cabiveis;

n. Acompanhar o andamento dos trabalhos de conclusdo de curso, zelar pela aplicagdo deste
regulamento dirimindo davidas quando necessario;

0. Encaminhar casos omissos para deliberacéo do Colegiado do Curso.

4.10 Competéncias dos membros da banca de avaliagéo

a. Avaliar os TCC ou TCE;
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b. Sugerir alteracfes, quando julgar necessario;

c. Assinar as Atas de Defesa do TCC ou TCE;

4.11 Da interrupc¢éo do Estégio ou elaboracéo de TCE ou TCC

A suspensdo ou interrupgdo do Estagio ou da elaboracdo do TCE ou TCC podera ocorrer
por motivo de abandono ou trancamento da matricula pelo aluno, assim como por solicitagdo a qualquer
momento pelo(a) professor(a) orientador e/ou supervisor de Estagio, decorrente de constatacdo de
irregularidades, ou de nao atendimento do desempenho exigido pelo(a) aluno(a) previsto no Plano de
Estagio, ou por outros motivos justificaveis, devendo tal ocorréncia ser encaminhada por meio de
documento com as devidas justificativas a Coordenacédo de Estagios e Coordenacao do Curso, de acordo

com o determinado no Termo de Compromisso de Estagio e nesta Politica.

4.12 Das Disposicdes Finais

As normas relativas ao Estagio e ao TCC ou TCE serao fornecidas aos alunos habilitados
a sua realizacdo, e as presentes disposicBes estdo sujeitas a modificacdes a qualquer momento, em

funcdo do constante aprimoramento da Politica de Projeto Final de Curso.
Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Esse regulamento passa a vigorar a partir da data de aprovacdo pelo Colegiado do Curso.
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NORMAS ORIENTADORAS DO PROJETO FINAL DE CURSO

BRASIL, LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008. Dispde sobre o estagio de estudantes;
altera a redacéo do art. 428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-
Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis
nos 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o pardgrafo Unico do art.
82 da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida Provisoria no 2.164-41, de
24 de agosto de 2001; e da outras providéncias.  Disponivel  em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11788.htm

As orientagbes a cerca da execucdo de estagio supervisionado sdo definidas por normas
institucionais e encontram-se disponiveis no link: https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-
institucionais/unidades/barbacena/diretorias-sistemicas/extensao/estagios-e-egressos

Regulamento de  Trabalho de Conclusio de  Curso. Disponivel em
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/barbacena/diretorias-
sistemicas/ensino/regulamento-tcc-versao-dezembro-2012_0.pdf

As orientacdes sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso serdo regulamentadas por normas
institucionais e encontram-se apresentadas no link
https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-institucionais/unidades/reitoria/pro-
reitorias/ensino/graduacao/trabalho-de-conclusao-de-curso-tcc
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO AMBIENTAL

JOAQUIM JOSE DA SILVA

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

EXEMPLO: ENSINO DE MATEMATICA NA EDUCACAO BASICA:
ESTUDO DE CASO REALIZADO NAS ESCOLAS MUNICIPAIS DA
REGIAQO DE RIO PRETO/MG

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

Trabalho de Concluséo apresentado ao Campus XXXXXX, do
Instituto Federal de Educacgdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais, como parte das exigéncias do curso de Pds-graduacédo
Lato Sensu em “NOME DO CURSQO” para a obten¢ao do titulo de
Especialista.

(Texto escrito em tamanho 12, recuo de 6 cm, a esquerda)

CIDADE
MINAS GERAIS -BRASIL
ANO
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CATALOGRAFICA

L557
Silva, Joaquim José da, 1975 -

Exemplo: Ensino de Matemdtica na Educacéo Bésica: estudo de caso realizado nas
Escolas Municipais da regido de Rio Preto/MG / Joaquim José da Silva. — Rio Preto,
2009.

XV, 95p., 29,7 cm.

Trabalho de Concluséo de Curso (Especializag8o) — Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — Campus
XXXXXX, 2009.

1. Educacdo Baésica. 2. Educagdo Cientifica. 3. Curriculo.
4. Estratégias de Ensino. 5. Ensino Fundamental. I. Titulo.

CDD: 570.071

Orientacéo para Catalogacao:
Caixa de texto: 12,5 cm de largura e 7,5 cm de altura. O texto devera ser escrito em letra Arial, ou Times Roman, ou outra
semelhante, com tamanho 9, com recuo de 1,0 cm dentro da caixa de texto.

XV, 95p., 29,7 cm.

XV - NUmero de paginas inicias em algarismo romano, maiusculas;
95 — Numero de paginas do documento, excluindo as paginas iniciais.
29,7 cm — tamanho padrdo para folha A4.

Escolher até cinco palavras-chaves que sejam, de preferéncia, as mesmas empregadas para entrar nos bancos de dados (ex.
SCIELO, Portal da Capes, etc.):

1. Curriculo. 2. Educagao Cientifica.
3. Educacéo Basica. 4. Ensino Fundamental.
5. Estratégias de Ensino. 1. Titulo.

Observagéo:
O aluno devera se dirigir a Biblioteca para saber qual é o cddigo mais adequado para o seu trabalho.

ATENCAO: DEVE FIGURAR NO VERSO DA FOLHA DE ROSTO
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JOAQUIM JOSE DA SILVA

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

EXEMPLO: ENSINO DE MATEMATICA NA EDUCACAO BASICA:
ESTUDO DE CASO REALIZADO NAS ESCOLAS MUNICIPAIS DA
REGIAO DE RIO PRETO/MG

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

Trabalho de Concluséo apresentado ao Campus XXXXXXX, do
Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais, como parte das exigéncias do curso de Pds-graduacédo
Lato Sensu em “NOME DO CURSQO” para a obten¢ao do titulo de
Especialista.

(Texto escrito em tamanho 12, recuo de 6 cm, a esquerda)
Orientador(a): Prof(?) “NOME DO ORIENTADOR(A)”

CIDADE
MINAS GERAIS -BRASIL
ANO
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MODELO DE FOLHA
DE APROVACAO

JOAQUIM JOSE DA SILVA

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

EXEMPLO: ENSINO DE MATEMATICA NA EDUCACAO BASICA:
ESTUDO DE CASO REALIZADO NAS ESCOLAS MUNICIPAIS DA
REGIAQO DE RIO PRETO/MG

(titulo centralizado, tamanho 14, em negrito, com letras maiusculas)

Trabalho de Conclusdo apresentado ao Campus XXXXXXX,
do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais, como parte das exigéncias do curso de
Graduacdo Bacharelado em Gestdo Ambiental para a obtencéo
do titulo.

(Texto escrito em tamanho 12, recuo de 6 cm, a esquerda)

APROVADA: 03 de agosto de 2019.

Prof. Marco Tulio Coelho Silva Prof2 Maria do Carmo G. Peluzio

Prof. José Carlos Gomes
(Orientador ou Presidente da Banca Examinadora)
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MODELO DE
DEDICATORIA

(Pagina de dedicatéria - Opcional)

Dedico este trabalho a XXXXXX XXXX XXX XXX XXX
XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX XXXXXXXX
XXXX XX XXXX XXX.
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MODELO DE
AGRADECIMENTOS

(Pagina de agradecimentos - Opcional)

AGRADECIMENTOS

A professora XXxx XXxx XXxX, pela XXxx XXX XXXXX.

Aos professores da XXXX XXXX XXXX, Pelas XXXX XXX XXXXX.
A0 colega XXXX XXXX XXXX, Pelo XXXX XXX XXXXX.

A0 amigo XXXX XXXX XXXX, Pelo XXXX XXX XXXXX.



®

[

MWW INSTITUTO FEDERAL Campus
B  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

MODELO DE EPIGRAFE

(P4gina da epigrafe ou alguma cita¢do - Opcional)

XXX XXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XXXXXXXX XXXX XX XXXX XXX.
Autor (ano de nascimento — ano de falecimento)
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PARTE TEXTUAL

A apresentacao e desenvolvimento do assunto abordado poderdo ser divididos em capitulos
e se¢des, variando sua estrutura de acordo com a area do conhecimento e a natureza do trabalho. A
redacdo de todo o texto devera se ater aos principios de redacgdo cientifica. O texto devera ser
apresentado em portugués, em linguagem clara, exata e concisa, sendo preferivel o uso da
conjugacéo impessoal dos verbos.

Os itens aqui apresentados s&o de carater sugestivo, de modo que atenda as exigéncias das
metodologias propostas para Pesquisa Experimental (Tabela 1), Pesquisa Bibliogréafica ou Pesquisa
Tedrica (Tabela 2) e Pesquisa Organizacional (Tabela 3). No entanto, recomenda-se que o capitulo

introdutério tenha 0 nome de Introducéo.

Tabela 1 — Estrutura para atender a PESQUISA EXPERIMENTAL

Parte Elementos Integrantes Exemplo de Numeragéo

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha (pagina) de rosto (obrigatério)
Folha de Aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional) i
Agradecimentos (opcional) i

Pré-textual Epigrafe (opcional) iii
Resumo (obrigatério) iv
Abstract (obrigatdrio) v
Lista de Ilustracdes (opcional) Vi
Lista de Tabelas (opcional) vii
Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional) viii
Sumério (Obrigatério) iX
1. Introdugéo 1
2. Objetivos
3. Revisdo de Literatura

Textual 4. Material e Métodos
5. Resultados*!
6. Discussdo**
7. Conclus6es 5
Referéncias (obrigatorias) 6
Glossario (opcional)

Pds-textual Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
indices (opcional) 10

*1 Os itens 5 e 6 poderdo ser fundidos numa Gnica segao.
Delineamentos de pesquisa tipicos para esta estrutura:
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> Experimentacdo;

> Levantamentos amostrais (amostragens, surveys, sampling).
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Tabela 2 — Estrutura para atender tanto a PESQUISA BIBLIOGRAFICA quanto 8 PESQUISA
TEORICA

=

Parte Elementos Integrantes Exemplo de Numeracgéo

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha (pagina) de rosto (obrigatorio)
Folha de Aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional) ii
Agradecimentos (opcional) iii

Pré-textual Epigrafe (opcional) iv
Resumo (obrigatério) %
Abstract (obrigatdrio) vi
Lista de Ilustragdes (opcional) vii
Lista de Tabelas (opcional) viii
Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional) iX
Sumaério (Obrigatério) X
1. Introdugéo 1
2. Objetivos

Textual 3. Revisdo de Literatura ou Desenvolvimento Tedrico,

podendo ser subdividida em mais capitulos. (Ultimo
capitulo) Considerages Finais

Referéncias (obrigatorias)

Glossério (opcional) 5
Pés-textual Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indices (opcional) 8

Delineamentos de pesquisa tipicos para esta estrutura:
> Revisdo Bibliografica;
Investigacdo historica;
Pesquisa utilizando analise de informagdes de arquivo;

Meta-Pesquisa;

vV V V V

Desenvolvimento tedrico dentro de uma ciéncia particular.
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Tabela 3 — Estrutura para atender a8 PESQUISA ORGANIZACIONAL

Parte

Elementos Integrantes

Exemplo de Numeracgéo

Pré-textual

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha (pagina) de rosto (obrigatério)
Folha de Aprovacédo (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatério)

Abstract (obrigatdrio)

Lista de Ilustracdes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)
Sumario (Obrigatério)

Textual

1. Introducéo
2. Objetivos

3. Uma exposig¢do das hipoteses, modelos, ou teorias
construidas ou testadas, podendo ser subdividida em
mais capitulos. (Ultimo capitulo) Considerac@es Finais

Pos-textual

Referéncias (obrigatorias)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indices (opcional)

Delineamentos de pesquisa tipicos para esta estrutura:

> Estudo de Caso;

> Pesquisa-Participante;

> Pesquisa-Acao.

OBSERVACAO:

» O corpo do trabalho de conclusdo em "capitulos” sera composto das segdes: (i)
Introducdo Geral, (ii) Capitulos e (iii) ConclusGes Gerais. A organizacao interna de
cada capitulo podera obedecer ao disposto na parte Textual das Tabelas 1 a 3. A

Bibliografia podera aparecer ao final de cada secéo ou capitulo, ou como Bibliografia

Unica ao final do TCC.
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1.1.1. Introducéo

Apresentacdo do problema investigado e seu relacionamento com outros trabalhos,
formando os antecedentes que justificam a pesquisa. Deve incluir a formulagéo do problema de

pesquisa, a formulacédo de hipdteses (se houver), delimitagfes do assunto e 0s objetivos propostos.

1.1.2. Revisdo de Literatura ou Desenvolvimento

Nesta revisdo, o autor deve demonstrar conhecimento de literatura basica sobre o assunto,
resumindo os resultados de estudos feitos por outros autores, com suas respectivas citacdes. Para
tanto, recomenda-se a consulta de livros, monografias, dissertacdes, teses ou artigos cientificos
publicados em revistas com corpo editorial. Todo documento analisado deve constar na listagem
bibliogréfica e ser referenciado conforme a NBR6023 — ABNT.

1.1.3. Objetivos

Os objetivos poderdo ser incluidos na introducdo, a critério do aluno e seu Orientador.

A apresentacdo do(s) objetivo(s) pode ser dividida em geral e especifico.

1.1.4. Material e Métodos (ou Metodologia)

Descrigdo breve, porém completa da metodologia adotada, que permita a compreensao e
interpretacdo dos resultados, bem como a reproducédo do estudo e utilizacdo do método por outros
pesquisadores.

1.1.5. Resultados

E a apresentacio de forma detalhada, da anélise dos dados e a que fim se chegou, propiciando
ao leitor a percepcdo completa dos resultados obtidos. Podem-se incluir tabelas ou figuras em geral

(desenhos, graficos, mapas, esquemas, modelos, fotografias, etc.).

1.1.6. Discussao

Discussédo é a comparagéo dos resultados alcancados pelo estudo com aqueles descritos na
revisao de literatura.

1.1.7. Resultados e Discussao
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E a juncdo dos itens 2.2.5 e 2.2.6. Ficara a critério do orientador e seu aluno a escolha de
uma das formas.
1.1.8. Concluséo

E a parte final do texto em que sio apresentados os resultados da pesquisa em consonancia
com 0s objetivos e as hipdteses propostos no inicio do trabalho, ou seja, € uma sintese final do
trabalho. Também é utilizada para expor e enfatizar a contribuicdo do autor da monografia para a

analise do tema.
1.2. Elementos Pds-textuais

Sao os elementos que complementam o trabalho. Apos a “Conclusio”, as demais se¢des do
trabalho ndo sdo mais numeradas, porém a paginacao segue aparecendo até o final.
1.2.1. Referéncias Bibliogréaficas
Elemento obrigatdrio, que consiste em um conjunto padronizado de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual, conforme a NBR 6023.
1.2.2. Glossario
E elemento opcional. E um conjunto de termos com os respectivos significados que serve
para esclarecer aos leitores sobre os termos técnicos e os neologismos apresentados no trabalho.
1.2.3. Apéndice

Elemento opcional, que serve para apresentar o material que foi elaborado pelo proéprio
autor da monografia, de forma a comprovar, fundamentar e ilustrar a pesquisa. Os apéndices séo
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

1.2.4. Anexos

S&o elementos opcionais. Trata-se de texto ou documento elaborado por terceira pessoa a

fim de complementar as ideias apresentadas no texto.

1.2.5. indice

Lista de entradas ordenadas segundo critério determinado que localiza e remete as

informacdes contidas no texto. Elaborado conforme a NBR 6034.
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Segundo a norma, o indice pode ser ordenado das seguintes formas:

a) ordem alfabética;

b) ordem sistematica;

c) ordem cronoldgica;

d) ordem numérica;

e) ordem alfanumérica.
Quanto ao enfoque a ser adotado no indice, a ABNT NBR 6034 aponta que ele pode ser de

dois tipos:

a) especial: quando for organizado por autores, assuntos, titulos, pessoas e/ou
entidades, nomes geograficos, citagcdes, anunciantes e matérias publicitarias;

b) geral: quando utiliza duas ou mais das categorias anteriores. Exemplo: indice de

autores e assuntos.

2. CITACAO

Citacdo ¢é a “mencdo de uma informacdo extraida de outra fonte” escrita ou oral. E
obrigatdrio ao autor do trabalho indicar as fontes de onde as informacGes foram extraidas. As
citacdes podem ser feitas no corpo do texto, em notas de rodapé.

As citagdes bibliograficas e de internet no texto deverdo ser da seguinte maneira:
sobrenome do autor seguido do ano da publicacéo entre parénteses. No caso de dois autores,
mencionar os dois sobrenomes separados por e, seguidos do ano da publicacdo. Caso haja mais de

3 autores, entdo mencionar somente o primeiro autor, seguido de et alli ou et al.

Exemplo no texto:

Segundo Alexandre (2004, p. 37), os métodos [...]

Referéncia de Livro
Alexandre, M. J. de O.; A construcdo do trabalho cientifico: um guia para projetos, pesquisas e

relatdrios cientificos. Rio de Janeiro: Editora Forense Universitaria, 2003.
Exemplo no texto:
Segundo Amaral e Mortimer (2001), o conceito de calor (...).
Referéncia de Artigo
AMARAL, E.R.; MORTIMER, E.F.; Uma proposta de perfil conceitual para o conceito de calor.
Revista Brasileira de Pesquisa em Educacdo em Ciéncias, v. 3, p. 5-18, 2001.

2.1. Citacdo indireta (Parafrase)
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Do grego para-phrasis (repeticdo de uma sentenca), a parafrase imita o original, inclusive
em extensdo. Assim, parafrasear um texto é repeti-lo com outras palavras, mas sem alterar suas
ideias. Para produzir uma parafrase, portanto, é preciso seguir as ideias do texto original,

reproduzindo-as de outra maneira, mesmo que de forma resumida.

Exemplo:
Segundo Cardoso (1999, p. 49), todos os seres vivos do planeta estéo (...)

2.2. Citacdo direta com até 3 linhas (vem no corpo do trabalho)

AS CITACOES COM MENOS DE 3 LINHAS DO TEXTO ORIGINAL VEM NO CORPO
DO TEXTO, ESCRITO ENTRE ASPAS. QUANDO HOUVER ALGUMA EXPRESSAO QUE
TENHA ASPAS TAMBEM, E ESTEJA INSERIDO NO CORPO DA CITACAO, ENTAO ESTA
DEVERA VIR COM ASPAS SIMPLES, “DENTRO” DAS ASPAS DUPLAS.

Exemplo no texto corrido:
Segundo Cardoso (1999, p. 49), “Todos os ‘seres vivos’ do planeta estdo (...)”

2.3. Citacdo com mais de 3 linhas

A citacdo com mais de 3 linhas devera ser escrita em letra Arial, com tamanho 1 ponto menor

que o do corpo do trabalho, com recuo de 4 cm (20 toques) da margem esquerda, espaco simples.

Veja o exemplo:

Esse principio é essencial tanto para a ciéncia da informagéo, quanto para a area da educacéo
ambiental, cujos trabalhos também se referem a maneira como é conduzida a informacéo, para

proporcionar

[...] os conhecimentos necessarios a compreensdo do ambiente de modo a
promover uma consciéncia social capaz de gerar atitudes que alterem os
comportamentos... que demonstre sensibilidade, responsabilidade,
habilidades necessarias para buscar solugbes para os atuais problemas
ambientais (DIAS, 1992, p. 90).

3. NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém a finalidade de prestar esclarecimentos ou consideragdes
complementares, cujas inclusdes no texto interromperiam a sequéncia l6gica da leitura. Devem ser

reduzidas ao minimo e aparecer em local tdo proximo quanto possivel do texto.
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A chamada das notas de rodapé deve ser feita com numeragéo crescente! dentro de cada
capitulo, em algarismos arabicos ou por asterisco, na entrelinha superior, sem parénteses. Se as notas
forem em nimero reduzido, pode-se adotar uma sequéncia numérica Gnica para todo o trabalho. As
notas de rodapé explicativas sdo utilizadas para apresentar comentarios, observacfes pessoais do
autor ou informagdes obtidas por meio de canais informais.

Deve ser localizada no rodapé da pagina, separada do texto por um traco continuo de
aproximadamente 1/3 (5 cm) da linha, a partir da margem esquerda, em espaco simples (um), com
caracteres menores do que os usados no texto. Usa-se espaco duplo para separar notas®. As notas

ndo devem ocupar mais de 50% do espaco total da pagina.

4. ABREVIATURAS E SIGLAS

Devem ser utilizadas na forma recomendada por organismos de padronizacdo nacional ou
internacional ou 6rgdos cientificos de competéncias de cada area. Na primeira vez em que forem
mencionadas no texto, devem aparecer entre parénteses, precedidas da sua forma por extenso.

Ex.: World Health Organization (WHO)

5. NOTACAO CIENTIFICA E MEDIDAS

A nomenclatura cientifica deverd ser diferenciada contextualmente, de acordo com as
normas internacionais. As unidades métricas deverdo seguir o padrdo do Sistema Internacional de
Unidades.

6. NUMERAIS

Os numeros se escrevem, normalmente, com algarismos arabicos, mas por extenso nos

seguintes casos:
> de zero a nove: oito livros, cinco mil, trés milhdes, etc.
> as dezenas redondas: trinta, noventa, vinte mil, sessenta milhdes, etc.

> as centenas redondas: quatrocentos, setecentos, trezentos mil, seiscentos milhdes, etc.
Em todos os casos, s6 se usam palavras quando nada houver nas ordens ou classes inferiores:

13 mil, mas 13.700 e ndo 13 mil e setecentos; 247.320 e ndo 247 mil e trezentos e vinte. Acima do

! Esse material Féssil, formado por esqueletos de diatomaceas, é composto principalmente por CaCO3 e
silicatos, tendo varias denominagfes comerciais.

2 As caracteristicas destes materiais podem ser encontradas em manuais ou indicadores como o Merck index
e CRC Handbook, entre outros.
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milhar, todavia, é possivel recorrer a dois procedimentos:
> aproximacdo do numero fracionario, como em 23,6 milhdes;

> desdobramento dos dois termos numéricos, como em 213 milhGes e 235 mil.
As classes separam-se por pontos, exceto no caso de anos e de numeragdo de paginas.
Ex.: 1.750 livros, no ano de 1750 e a pagina 1750.

7. FRACOES

S&o sempre indicadas por algarismos, exceto quando ambos os elementos se situam de um
a dez: dois tercos, um quarto, mas 2/12, 4/12, etc. As fracbes decimais, em qualquer caso, sdo

escritas com algarismos: 0,3; 12,75.

8. PORCENTAGEM

Sao sempre indicadas por algarismos, sucedidos do simbolo préprio: 5%, 70%, 128%, etc.

O simbolo % deve figurar junto dos algarismos.

9. ORDINAIS

Sdo escritos por extenso de primeiro a décimo; porém, os demais se representam de forma

numérica: terceiro, oitavo, 11°, 53°, etc.

10. QUANTIAS

As quantias sdo escritas por extenso de um a dez (quatro reais, sete mil délares, nove milhdes
de francos) e com algarismos dai em diante: 11 reais, 235 mil ddlares, 48 milhdes de francos.
Entretanto, quando ocorrem fracGes (centavos), registra-se a quantia, como por exemplo, US$
326.40.

11. ALGARISMOS ROMANOS

S&o usados normalmente nos seguintes casos:
> séculos: século XIX, seculo IV a.C., etc.;
> reis, imperadores, papas, etc. de mesmo nome: Felipe IV, Napoleéo 11, Jodo XXIlI, etc.;

> grandes divisdes das forcas armadas: | Exército, Il Zona Aérea, IV Distrito Naval, etc.;
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> conclaves, reunides, acontecimentos, etc., repetidos periodicamente: IX Bienal de S&o
Paulo, XII Copa do Mundo, etc. Essa norma nao se aplica a episddios que nao sejam

periddicos: Segunda Guerra Mundial, Terceira Republica, Segundo Reinado, etc.;

> dinastias reais, convencionalmente estabelecidas em seqiiéncia: Il dinastia, V11 dinastia, etc.
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PARTE POS-TEXTUAL: MODELO PARA AS PAGINAS FINAIS DA MONOGRAFIA
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OBSERVACAO: Alinhamento a esquerda, em ordem alfabética, espacamento simples e
entre um referéncia e outra: dois espacos simples.
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MODELO GLOSSARIO
GLOSSARIO

Entidade — Organizacdo ou assembléia de pessoas, conhecida e identificada por um nome
corporativo ou coletivo.

OBSERVACAO: O texto indicando a palavra ou expresséo e seu significado deve ser
ordenado alfabeticamente e alinhado a esquerda.
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MODELO APENDICE

APENDICE



APENDICE A

Tabela 1A — Composicao da mistura de vitaminas (AIN-93G-VX)

@ INSTITUTO FEDERAL
O Sudeste de Minas Gerais

MODELO APENDICE

Ingredientes

g/kg da mistura

Acido nicotinico

Pantotenato de célcio

Piridoxina-HCI

Tiamina-HCI

Riboflavina

Acido félico

D-Biotina

Vitamina B12 (cianocobalamina: 0,1% em amnitol)
Vitamina E (all-rac-A-acetato de tocoferila: 500 Ul/g)
Vitamina A (all-trans-palmitato de retinil: 500.000 Ul/g)
Vitamina D (colecalciferol: 400.000 Ul/g)

Vitamina K (filoquinona)

Sacarose

3,000
1,600
0,700
0,600
0,600
0,200
0,020
2,500
15,000
0,800
0,250
0,075
974,655

Fonte: Reeves et al. (1993).



®

oa

MWW INSTITUTO FEDERAL Campus
B  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

MODELO ANEXO

ANEXO
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ANEXO A — Home Page do IF Sudeste MG MODELO ANEXO

OBSERVACAO: Palavra designativa (ANEXO), letra maitscula consecutiva seguida de travessao,

titulo do Anexo em letras minusculas.
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MODELO iNDICE
INDICE DE ASSUNTO

A

Abertura de Mercado, 44

Acordos comerciais,
negociagdes multilaterais, 45
preferenciais, 45-48

Acordos de colaboracéo, 58

B
Baixo contexto, cultura de, 15-20

C
Condicoes de demanda, 65
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ANEXO Il - PLANO DE ESTAGIO
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DIRETORIA DE EXTENSAO / COORDENACAO DE ESTAGIO

CURSOS SUPERIORES

PLANO DE ESTAGIO

1 - NOME:

2 - CURSO:

3 - PERIODO QUE ESTA CURSANDO:

4 — LOCAL DE REALIZAGAO DE ESTAGIO:

5—- ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

6-OBJETIVOS:

7 - RESULTADOS ESPERADOS:

8-PERIODO DO ESTAGIO:

Nome Completo do SUPERVISOR do Estagio (Campo de Estagio):

Assinatura do SUPERVISOR do Estéagio:

Nome Completo do ORIENTADOR do Estagio (Professor (a) do IF Barbacena):

Assinatura do ORIENTADOR do Estagio

Nome Completo do COORDENADOR DO CURSO:

Assinatura do COORDENADOR DO CURSO:
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ANEXO Il - FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIO CURRICULAR
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DIRETORIA DE EXTENSAO / COORDENACAO DE ESTAGIO

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIO CURRICULAR

Estagiario (a):

Setor de Estégio:

Curso: Série/Periodo
Inicio do estégio: / / Término do estégio: / / Total de Horas:
A TOTAL
SETOR/ AREA DE ASSINATURA DO
ESTAGIO DATA | ENTRADA SAIDA HODII?AAS/ ESTAGIARIO
, / /

Assinatura e carimbo do Supervisor do Estagio
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ANEXO IV - CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO DE PROJETO FINAL DE CURSO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, _ , professor(a) do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais — Campus Barbacena,
matricula SIAPE __, aceito orientar o(s) discente(s) ___, nimero de matricula ___, no projeto
de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Trabalho de Concluséo de Estagio (TCE), intitulado
____, do Curso Bacharelado em Gestdo Ambiental no semestre

Prof(a).Orientador (a)

IF Sudeste MG — Campus, de de
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ANEXO V- FICHA DE SOLICITACAO DE DEFESA DO PROJETO FINAL DE CURSO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS — CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

FICHA DE SOLICITACAO DE DEFESA DO PROJETO FINAL

Aluno (a):

CPF: RG:

E-mail:

Curso: N° de matricula:

Tipo de Apresentacdo: ( )Trabalho de Conclusédo de Curso () Trabalho de Conclusdo de Estagio
Semestre requerido para defesa de TCC:

Carga horéria concluida:

Titulo do trabalho:

Professor Orientador:
Professor Coorientador:

Banca Examinadora

Orientando(a)

Prof(a). Orientador(a)

Prof(a). Coorientador(a)



®

[

MWW INSTITUTO FEDERAL Campus
B  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

ANEXO VI- MODELO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
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Relatorio ( Final) de Estagio Supervisionado

TITULO DO ESTAGIO:

Aluno:

Orientador:

BARBACENA - MG
ANO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

TITULO DO ESTAGIO

Nome do Aluno:

Relatorio (Parcial OU Final) de Estagio Supervisionado
apresentado ao Departamento XXX no Nucleo de Ciéncias
Ambientais do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais como parte dos
requisitos para obtencdo do titulo de Bacharel em Gestdo
Ambiental.

Orientador:

BARBACENA - MG
ANO



O

O

@MW INSTITUTO FEDERAL Campus

B  Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

TITULO DO ESTAGIO

NOME DO ALUNO

Relatério Final de Estagio Curricular apresentado publicamente em
XX de xxxxx de 20X X ao Departamento XXX no Nucleo de Ciéncias
Ambientais do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Sudeste de Minas Gerais como parte dos requisitos para obtencéo
do titulo de Bacharel em Gestdo Ambiental.

Nome do Orientador
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“Todo amanha se cria num ontem, através de um
hoje. De modo que o nosso futuro baseia-se no
passado e corporifica no presente. Temos que saber
0 que formos e o que somos para saber o que
seremos”

(FREIRE, 1999)
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RESUMO

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento. O resumo deve apresentar uma visdo
rapida e clara do contetdo e das conclusdes do trabalho. Deve informar ao leitor finalidades,
metodologia, resultados e conclusbes do documento, de tal forma que este possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original. A primeira frase do resumo deve ser significativa e expressar o
tema principal do trabalho. A seguir deve-se indicar a informacao sobre a categoria do tratamento
(memoria, estudo de caso, analise da situacéo etc.). Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular, contendo de 150 a 500 palavras. O resumo deve ser composto de uma sequéncia
de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de topicos. Recomenda-se uso de paréagrafo
unico e justificado, mesma fonte do trabalho, e espacamento entrelinhas 1,5. Resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo.( ABNT: 6028).

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.
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ABSTRACT

Inicia-se em folha/pégina distinta com a palavra ABSTRACT, RESUMEM ou RESUME, conforme
a lingua, na margem superior, em letras maidsculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizada. O texto do resumo em lingua estrangeira deve
ser digitado em parégrafo Unico, em espaco 1,5 entre as linhas, fonte tamanho 12 e alinhamento
justificado. abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract.
(ABNT:14724).

Keywords: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3.
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1. INTRODUCAO

(Neste item o aluno devera fazer uma breve apresentacdo da instituicdo na qual o estagio foi realizado.
Devem ser destacadas as metas, a estrutura e as principais acdes realizadas pela instituicdo. Destacar
também em qual &rea/setor o estdgio foi realizado e quem foi o responsével pelo acompanhamento do
estagio).

Anexos que podem complementar esse item:

- portfdlio ou organograma da instituicao.

2. OBJETIVOS

(Neste item o aluno devera fazer uma apresentacao dos objetivos e do plano do estagio. Destacar se houve
alguma alteracdo ou complementacdo das atividades durante o desenvolvimento do estagio).

3. REFERENCIAL TEORICO

(Neste item o aluno devera fazer uma discussdo do referencial tedrico, abordando o conhecimento nas
areas e temas relacionados ao desenvolvimento do estagio).

3.1 Titulo da secdo secundaria

As politicas publicas s&o principios norteadores, diretrizes para a¢cdes do poder pablico para com a
sociedade. Faz-se necessario para tanto o seu entendimento, para Teixeira (2002, p. 2),

“Politicas publicas” sdo diretrizes, principios norteadores de agdo do poder publico; regras e
procedimentos para as relagdes entre poder publico e sociedade, mediagcdes entre atores da
sociedade e do Estado. Sdo, nesse caso, politicas explicitadas, sistematizadas ou formuladas em
documentos (leis, programas, linhas de financiamentos) que orientam a¢bes que normalmente
envolvem aplicac@es de recursos publicos.

Neste entendimento percebe-se a importancia da existéncia das politicas publicas, pois norteiam as acdes
desenvolvidas pelo Estado para atender as demandas da sociedade a qual serve. Possibilitando atingir pontos a
serem cobertos que por quaisquer motivos, seja de ordem politica, econdmica ou social ndo tenha sido
contemplados e que foram delineados em um certo contexto historico-social. O Estado se utilizara de instrumentos
explicitamente expostos a sociedade atraves de documentos (leis, decretos, programas, projetos e acles) que
trabalhardo em sentido Unico e diversificado na busca de atenuar e sanar algumas da mazelas sociais adquiridas.
Assim as politicas publicas tém como func¢éo a justica e equilibrio social, sendo fundamental a sua difuséo e acesso
pelas pessoas.

No Brasil existem diversas politicas publicas, dentre estas as relacionadas ao acesso a informacéo que
em muitos casos é desconhecida pelo publico alvo. Porque em muitas vezes o Estado que cria é o mesmo que

oculta, pois sabe do poder transformador e libertador da informacéo.
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Aprofundando os conhecimentos acerca do assunto faz-se necessario introduzir um pequeno apanhado
historico acerca das dificuldades de acesso a informag&o e as censuras impostas desde os primérdios da humanidade
pelos grupos dominantes. N&o sendo analisado o periodo anterior ao periodo feudal, pois como afirma Martins (
2002, p.382),

[...] a censura é prépria das sociedades atrasadas e que tende a desaparecer na medida em que as
sociedades se modernizam.]...] € exatamente o contrario que acontece. A censura é um fendbmeno
de civilizacdo. Nas sociedades primitivas é que ndo ha realmente censura de espécie alguma, nem
com relagdo aos costumes, nem com relagdo a atividade pessoal de cada um dos individuos.

Durante a conhecida “Idade das Trevas”, o clero detinha em seus monastérios grande partes dos escritos
produzidos durante a efervescente producdo romana e coletada por estes, dos povos inseridos em seu reino. A igreja
controlava o conhecimento religioso e condenava todo o conhecimento cientifico que ndo fosse explicado a partir
de pressupostos divinos ou conhecimentos e experimentos que explicasse de forma contraria a divina.

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
3.1.1 Titulo da secéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
3.1.1.1 Titulo da secéo quaternéaria
As ilustracOes (fotografias, graficos, mapas, plantas, quadros) e tabelas devem ser citados e

inseridos o mais proximo possivel do trecho a que se referem. Texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme a figura.
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Figura 1 - Capa de trabalho de conclusao de curso

(1 L]
[ 11]
m
INSTITUTO
=
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
IFCE CAMPUS

<denominagéo do curso>

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

CIDADE - UF
ANO DE PUBLICAGAQ

Fonte: IFCE. Manual de normalizacdo..., (2017)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.



O

d

W INSTITUTO FEDERAL Campus

O Sudeste de Minas Gerais | Barbacena

Figura 2 - XXXXXXXXXXX
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Fonte: IFCE. Manual de normalizacéo..., (2017)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto.

3.1.1.1.1 Titulo da secdo quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

(TABELA 1).

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situa¢do do domicilio — Brasil

- 1980
Situacao do
Total Mulheres Homens
domicilio
Total 117 960 301 59 595 332 58 364 969
Urbana 79 972 931 41 115439 38 857 492
Rural 37 987 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: IBGE. Norma tabular. 3.ed.(1983)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto.

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

(Neste item o aluno devera descrever as atividades realizadas e as metodologias empregadas).

Se possivel, inserir fotografias das atividades realizadas.

Apéndices que podem complementar esse item:
- planilhas de coletas de dados.

- materiais graficos.

- produtos realizados.

5. ANALISE DOS RESULTADOS OBTIDOS
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(Neste item o aluno devera analisar os resultados do estagio tendo em vista os objetivos e atividades
propostas).

6. CONCLUSOES

(Neste item o aluno deverad fazer um relato da sua participacdo, das experiéncias e qual foi a sua
contribuicdo para a organizacdo na qual realizou o estdgio. Pode ser apresentada uma andlise da
experiéncia na instituicéo.).

7. REFLEXAO CRITICA E ANALITICA DOS PRINCIPAIS DESAFIOS A SEREM
ENFRENTADOS NA PROFISSAO DE GESTOR E ANALISTA AMBIENTAL

Para a elaboracdo deste tdpico sugere-se que o(a) aluno(a) atente-se para alguns relatos
considerados bésicos. Um breve historico da instituicdo, destacando o ramo de atividade
relacionando-a com questfes ambientais e detalhando e descrevendo sua participagdo em atividades;
elaboracdo e/ou analise de instrumentos de gestdo ambiental; reunides; atividades de campo; projetos

em que atuou.

Dedique alguns paragrafos a uma auto avaliacdo descrevendo a sua experiéncia no estagio
destacando o seu crescimento, seu aprendizado e dificuldades encontradas. Ao final, faca uma reflexao

critica e analitica dos principais desafios a serem enfrentados na profisséo.
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APENDICES (Documentos, planilhas, materiais visuais ou textos elaborados pelo autor durante o
Estagio).

APENDICE A - INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS

QUESTIONARIO

Informac®es gerais

Favor marcar com um X somente em uma Unica resposta que melhor se apresente para voceé.

1. Sexo:
Masculino Feminino

2. Faixa de idade:
Até 25 anos De 25 a 35 anos De 35 a 45 anos

De 45 a 60 anos Acima de 60 anos

3. Ultimo curso que vocé concluiu:
Doutorado Mestrado Especializacao

3° grau 20.grau Outro

4. Tempo em que voceé esté no Instituto:

1 ano ou menos maisde 1a3 mais de 3 a 5 anos
anos

mais de 5 a 10 anos mais de 10 anos

5. Seucargo na empresa:
Bibliotecario Médico Psicologo

Arquivista Juiz

6. Vocé é formalmente incentivado pelo Instituto ao compartilhar o que vocé sabe?
Sim Nao

7. No Instituto dispde de instrumentos ou métodos formais para vocé compartilhar conhecimento?
Sim Né&o
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ANEXOS (Documentos nédo elaborados pelo autor, mas importantes de serem apresentados no
Relatorio).

ANEXO A - ORGANOGRAMA DA REITORIA

ORGANOGRAMADA REITORIA

Fonte: IFCE.Organograma... (2015)



OE
MW INSTITUTO FEDERAL
B  Sudeste de Minas Gerais

Campus
Barbacena

PA



ANEXO VII- ATA DE DEFESA DO PROJETO FINAL DE CURSO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS DEPARTAMENTO
NUCLEO DE CIENCIAS AMBIENTAIS
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

ATA DA DEFESA DO PROJETO FINAL DE CURSO

Candidato(s):

Curso:

Titulo do Trabalho:

Orientador(es):

Banca Avaliadora:

Membro (1) (Presidente):

Membro (2):

Membro (3):

Tempo de apresentacao: Inicio (HH:MM): Término:

Parecer final:

() O candidato esta APROVADO SEM RESTRIQQES na defesa de TCC ou TCE.
() O candidato esta APROVADO COM RESTRICOES na defesa de TCC ou TCE.
() O candidato esta REPROVADO na defesa de TCC ou TCE.

Justificativa do parecer:

1-Apresentacdo oral: ( ) SATISFATORIA ( ) NAO SATISFATORIA

Justificativa:

2- Consisténcia dos resultados: () SATISFATORIA () NAO SATISFATORIA

Justificativa:

3- Analise e discussao dos resultados: () SATISFATORIA () NAO SATISFATORIA




Justificativa:

Data da apresentacao:

de

de

ASSINATURA DOS AVALIADORES

Prof.(a) Orientador(a)

Prof(a). Avaliador(a) 1

Prof(a). Avaliador (a) 2




ANEXO VIII- ATA DE AVALIACAO DO PROJETO FINAL DE CURSO (Opcional)



[ ] |
BN INSTITUTO FEDERAL
BB  Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS — CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

ATA DE AVALIACAO DA DEFESA DO PROJETO FINAL DE CURSO

Candidato(s):

Curso:




ANEXO IX- LISTA DE PRESENCA- DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO OU ESTAGIO



[ ]
BN INSTITUTO FEDERAL
BB  Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

LISTA DE PRESENCA- DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO OU
ESTAGIO

Candidato(s):

Curso:

Titulo do Trabalho:

Orientador(es):

Tempo de apresentacao: Inicio (HH:MM): Término:

Nome Assinatura

Nome (orientador) Assinatura:




ANEXO X- TERMO DE DIVULGACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



[ ]
BN INSTITUTO FEDERAL
BB  Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

Eu ,
nacionalidade CPF n° RGn° aluno
do curso na qualidade de autor do TCC
intitulado

AUTORIZO neste ato de depdsito, sua divulgacdo total e gratuita, para fins académicos, em meio
eletronico, através de registro nesta biblioteca, bem como em via impressa, brochura, de acordo com
determinacdo institucional e viabilidade técnica do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais,

Campus

Informacdes de acesso ao documento:

Ocasionara registro de patente? [ ] sim [ ] ndo

Assinatura do autor



ANEXO XI- TERMO DE APROVACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



[ ]
BN INSTITUTO FEDERAL
BB  Sudeste de Minas Gerais

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS - CAMPUS BARBACENA
CURSO BACHARELADO EM GESTAO E AMBIENTAL

TERMO DE APROVACAO

NOME E SOBRENOME DO (S) DISCENTE (S)
TITULO DO TCC ou TCE
Este Trabalho de Concluséo de Curso foi julgado e aprovado como requisito parcial para a obtengéo

do grau de___do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais —
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