Regulamento de Atividades Complementares do Curso de Engenharia
Metallrgica

(Resolucao aprovada pelo Colegiado de Curso de Engenharia Metallrgica em 24/03/2021)

Capitulo |

Da Justificativa

Art. 1. As Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduacdo em
Engenharia, conforme Resolugdo CNE/CES n° 11 de 11/03/2002, preveem que sejam
explicitadas as atividades que garantirdo o perfil desejado do egresso, devendo-se
estimular o aluno a desenvolver atividades complementares. Portanto, torna-se
necessario regulamentar as Atividades Complementares do Projeto Politico Pedagdgico
do Curso de Engenharia Metallrgica.

Art. 2. As atividades complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o
aproveitamento de conhecimentos adquiridos pelo discente em atividades
extracurriculares, de interesse para sua formacao profissional e humanistica. Elas sao
um importante instrumento de enriquecimento do perfil do egresso. As atividades
complementares tém por objetivo enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, por
meio da participacdo do discente em atividades de complementacdo da formacao
social, humana e cultural; atividades de carater comunitario e de interesse coletivo e
atividades de iniciacéo cientifica, tecnoldgica e de formacéo profissional.

Art. 3. As disciplinas curriculares, os estagios obrigatérios e os trabalhos de concluséo
de curso ndo podem ser considerados como atividades complementares, bem como as
visitas técnicas previstas nos Programas de Ensino.

Art. 4. As atividades complementares constituem requisito indispensavel a Colacao de
Grau e o discente devera cumprir a carga horaria minima prevista no Projeto Politico
Pedagdgico do Curso.

Capitulo Il

Dos Objetivos

Art. 5. As atividades complementares possibilitam o reconhecimento de conhecimentos,
competéncias e habilidades adquiridas pelos discentes, tanto no ambito interno, quanto
fora do ambito institucional, de acordo com as modalidades descritas no Capitulo Il
desta Regulamentacgéao.

Paragrafo Unico — As atividades complementares devem estar relacionadas a conteudos
gue estejam de acordo com o Projeto Politico Pedagdégico do Curso.



Capitulo Il

Da divisdo das atividades complementares

Art. 6. As Atividades Complementares do Curso de Engenharia Metallrgica sao
aguelas realizadas fora da grade curricular e pertinentes ao aprofundamento da
formacéo académica.

Art. 7. As Atividades Complementares estdo dispostas em trés grupos, a saber: Grupo
01 - Atividades de iniciagdo cientifica, tecnolégica e de formacdo profissional
relacionadas a area de conhecimento do curso; Grupo 02 - Atividades de
complementagdo da formacdo social, humana e cultural e Grupo 03 - Atividades de
carater comunitario e de interesse coletivo, conforme o anexo |, Tabela |.

Art. 8. As Atividades Complementares sdo obrigatérias, devendo ser cumpridas, no
decorrer do curso, como requisito para a colacao de grau. Devem ser cumpridas 150
(cento e cinquenta) horas, sendo, preferencialmente, deste total 60 (sessenta) horas
conforme itens do grupo 01, 50 (cinquenta) horas conforme itens do grupo 02, e 40
(quarenta) horas, conforme os itens do grupo 03 do anexo |I.

8 1° A participagdo em Atividades Complementares devera permear os 11 semestres do
curso, ndo podendo ser integralizadas em um Unico periodo.

§ 2° Parte dos créditos de Atividade Complementar pode ser substituida por créditos de
disciplinas optativas além das ja previstas na grade curricular em até 120 horas.

Art. 9. A matricula do discente no Curso de Engenharia Metallrgica efetiva seu
ingresso nas Atividades Complementares.

Art. 10. Entendem-se como passiveis de inclusdo para pontuacdo nas Atividades
Complementares os itens descritos na Tabela Il do anexo Il, cuja carga horéria
encontra-se detalhada, realizadas a partir do ingresso do discente, desde que
totalmente concluidas, ficando vetada a pontuacéo parcial.

Art. 11. As Atividades Complementares sdo controladas e documentadas pela
Coordenacéo de Atividades Complementares (CAC) do IF Sudeste MG — campus Juiz
de Fora, atendidas as exigéncias regimentais e estatutarias, que podem ser assistidas
administrativamente por professor do corpo docente.

8§ 1°- A solicitacao de registro e cOmputo de horas deve ser feita por meio de Formulario
de Solicitagdo de Atividades Complementares, anexando 0s respectivos documentos
descritos na Tabela Il.

§ 2° - A validacédo do computo de horas sera proferida pelo coordenador de Atividades
Complementares, que informara a secretaria académica através de formulario,
indicando o nome e o numero de matricula do aluno, a classificacdo da atividade nos
termos desta norma e o numero de horas a ser computado. A secretaria académica
realizara o registro do cémputo de horas no histérico escolar do aluno, conforme



formulario entregue pelo coordenador de Atividades Complementares, disponivel no
sitio da instituicao.

§ 3° - As horas de uma Atividade Complementar poder&o ser aproveitadas uma unica
vez.

8§ 4° - Somente serdo considerados validos os certificados, atestados e similares,
emitidos por empresas, 6rgdos, departamentos ou setores, com assinatura de pessoa
responsavel.

§ 5° - A falta de um ou mais documentos solicitados implica no prévio indeferimento da
solicitacao.

8 6° - A critério da Coordenacdo de Atividades Complementares, podera ser feita
consulta ao emissor do documento comprobatério.

§ 7° - As Atividades Complementares que constam da Tabela Il podem ser alteradas
somente apOs regular tramite da proposta junto ao Coordenador de Curso e a
Coordenacédo de Atividades Complementares, que submetera ao Colegiado de curso
para decisao final.

Art. 12. Compete a Coordenacdo de Atividades Complementares, além das
incumbéncias ja mencionadas neste Regulamento:

| - ajustar as Atividades Complementares de cada discente conforme planos e/ou
propostas que |he forem apresentados pelo Coordenador de Curso;

Il - exigir e aprovar a documentacdo comprobatoria pertinente;
[l - controlar e lancar as atividades cumpridas na ficha individual de cada discente;

IV - remeter a Diretoria de Ensino, para ser submetido ao Colégio de Coordenadores,
relatorio semestral sobre as Atividades Complementares;

V - planejar atividades de comum acordo com os Coordenadores de Curso,
especificando a exigéncia de certificados de frequéncia e/ou de participacdo, notas
obtidas, carga horaria, além de outros instrumentos comprobatérios idéneos
considerados necessarios;

VI - Atribuir & carga horéaria das Atividades Complementares de cada discente, conforme
os tipos previstos neste Regulamento, mediante analise das atividades realizadas e
da importancia dela dentro do curriculo da Engenharia;

Vi - as demais atribuicbes que forem pertinentes ao bom andamento das Atividades
Complementares.

Art. 13. Os documentos comprobatorios das Atividades Complementares sdo entregues
pelos discentes junto a Secretaria, por meio de copias, que ap6s serem conferidas com
o original, sdo arquivadas nas pastas individuais dos discentes até a obtencao do titulo
de Engenheiro Metalurgista.



Art. 14. O incentivo para cumprimento das Atividades Complementares de que trata
este Regulamento é feito:

I - por meio da realizacdo de eventos internos, conforme programacao semestral
editada pela Coordenacéo de Atividades Complementares junto aos Coordenadores de
Curso;

Il - por intermédio de atividades externas, concedendo a possibilidade de
participacdo discente;

1 - por meio da divulgacdo de atividades externas consideradas, pelos
Coordenadores dos Cursos, pertinentes a formacdo académica do discente.

Art. 15. Outras atividades, que ndo sdo mencionadas neste regulamento, devem ser
analisadas pelo Coordenador de Curso junto a Coordenacdo de Atividades
Complementares antes de serem executadas, a fim de deliberarem tal atividade como
pertinente ou ndo para o aprofundamento da formacdo académica e, em caso
afirmativo, designar a carga horaria respectiva e os documentos necessarios.

Art. 16. Este regulamento pode ser alterado pela Coordenacéo de Atividades
Complementares junto aos Coordenadores de Cursos, ouvido o Colégio de
Coordenadores, obedecidas as disposi¢cdes regimentais aplicaveis.

Art. 17. Os casos omissos sdo resolvidos pela Coordenacdo de Atividades
Complementares junto aos Coordenadores de Curso, consubstanciando-se a decisédo
em diretriz com efeito vinculante.

Art. 18. Estdo sujeitos ao cumprimento das Atividades Complementares todos os
discentes ingressantes na Engenharia Metallrgica que estejam na grade 2015/1, e
2017/1 inclusive como condi¢éo para a obtencdo de aprovacao final no curso e colacao
de grau.

Art. 19. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao.

O Regulamento acima foi proposto e aprovado em Reunido do NDE da Engenharia
Metalurgica realizada em 21 de dezembro de 2016 e aprovado pelo Colegiado de Curso
da Engenharia Metallrgica na reunido realizada em 11 de janeiro 2017.

Anexo | — Lista de Atividades complementares por grupos.

Tabela 1 — Distribuicéo das atividades complementares



Grupo 1:

Atividades de iniciacao
cientifica, tecnolégica e de
formacao relacionadas a area
de conhecimento do curso,

incluindo:

Grupo 2:

Atividades de complementacgdo da
formacdo social, humana e
cultural, incluindo:

Atividades de carater comunitario e

Grupo 3

de interesse coletivo, incluindo:

I - Participagdo em
cursos na area de formacao;

I - Participagdo em
eventos técnico- cientificos
da éarea;

1] - Participagéo como
apresentador de trabalhos
(oral ou pbster) em eventos
técnico-cientificos da area;

IV - Participacdo em
projetos  de iniciacdo
cientifica e tecnolégica;

\Y - Monitoria e/ou
Tutoria;
VI - Atividade como
bolsista;
VIl - Participacdo como

expositor em exposicdes
técnico-cientificas;

VIII - Participacédo efetiva
na organizacéo de eventos
de carater académico;

IX - PublicacBes em
periddicos ou em anais de
eventos técnico-cientificos;

X - Trabalho com
vinculo empregaticio na
area,;

Xl - Participacéo na

Empresa
JUnior do curso;

Xll - Participacdo em
atividade de inovacao;

I - Atividades esportivas
como torneios e campeonatos;

Il - Cursos de Idiomas.
Participacéo com
aproveitamento em cursos de
lingua estrangeira;

11 - Participacdo em
atividades artisticas e culturais,
tais como: coral, grupos de teatro,
grupos
de danga, grupos de musica e
outras;

- Participagéo efetiva na
organizagdo de eventos de
carater artistico ou cultural;

v

\% - Participacdo como
expositor em exposicao artistica
ou cultural;

VI - Atuacdo como instrutor
em palestras técnicas, seminarios,
cursos da area especifica.

Xlll - Registro de patente.

I - Participacéao efetiva em
Diretorios e Centros Académicos,
Entidades de Classe, Conselhos e
Colegiados internos a Instituicao;

Il - Participacéo efetiva em
trabalho voluntario, atividades
comunitarias, CIPAS, associacfes
de bairros, brigadas de incéndio e

associacdes escolares;

- Participacdo em atividades
beneficentes e comunitarias;

v - Atuacdo como instrutor em

palestras técnicas, seminarios,

cursos da area especifica, desde

gue ndo remunerados e de
interesse da sociedade;

\ - Engajamento como
docente ndo remunerado em cursos
preparatorios e de reforgo escolar;

VI - Participagédo em projetos
de extenséao, ndo remunerados, e
de interesse social;

Vil - Doacdo de sangue;

VI - Doacéo de materiais
escolares e outros donativos;

- Participagédo em projetos
de extens&o;

IX

X - Visitacdo e apoio na
solucdo de problemas de
comunidades carentes e

associacdes de catadores.




Anexo Il - Carga horéria total a ser integralizada para cumprimento das Atividades
Complementares.

Tabela Il — Cémputo da carga horaria por item.

Tabela Il.1 - Grupo 01: Iniciacdo Cientifica, Tecnoldgica e de Formacéao Profissional

Descricao da atividade

Pontuacao por
atividade

Limite
maximo de CH
por atividade

técnico-cientificos

| — Participacdo em cursos na area de formacao 0,5 h/hora de curso 50 horas
Il — Participag@o em eventos técnico-cientificos da &rea| 4 h/dia de evento 20 horas

lIl — Participacdo como apresentador de trabalhos 2 hitrabalho
- L o ! apresentado no 10 horas

(oral ou pGster) em eventos técnico-cientificos da area
evento
AV Part|C|pag§10 ) .em pt’Oje,tO.S de iniciacao 10 hiprojeto 20 horas
cientifica e tecnologica
V - Monitoria e/ou Tutoria 10 h/monitoria 20 horas
2h/tutoria
. . 10 h/an m
VI- Atividade como bolsista Ohva © como
bolsista 20 horas
VII - Particinac . -
art|C|pa<;a(? como e_:qus_ltor em exposi¢des 1 hlevento 5 horas
técnico-cientificas
VIII — Participagéo efetiva na

organizacao de exposicGes e seminarios de carater 5 h/atividade

. 20 horas
académico

IX - Publicac® m periodi m anai ven C

ublicacBes em periddicos ou em anais de eventos 10 h/publicaco 30 horas




10 h/ano de

X - Trabalho com vinculo empregaticio na area atividade 40 horas
Xl - Participacdo na Empresa Janior do curso 5 h/ano completo 20 horas
Xll - Participacdo em atividade de inovagéo 10 h/atividade 20 horas
X1l - Registro de patente 60 h/patente 60 horas

Tabela 1.2 - Grupo 02: Formagé&o Social, Humana e Cultural

~ Limite
A . Pontuacéo por Lo
Descricéo da atividade o maximo por
atividade -
atividade
| - Atividades esportivas como torneios e 2 h/atividade 10 horas
campeonatos
Il - Cursos de Idiomas. Participagdo com 10 h/certificado
aproveitamento em cursos de lingua estrangeira. (minimo de nivel 30 horas
idiomas basico)
Il - Participacdo em atividades artisticas e culturais,
tais como: coral, grupos de teatro, grupos de danca, 2 h/evento 10 horas
grupos de musica e outras
IV - Participacéo r?\fetlva pa_ organizacao de eventos 2 hlevento 10 horas
de carater artistico ou cultural
V - Participagdo como expositor em exposi¢do
artistica ou cultural
3 h/evento 9 horas
VI - Atuacdo como instrutor em palestras técnicas, 5 h/evento 10 horas

seminarios, cursos da area especifica.




Tabela I11.3 - Grupo 03: Carater Comunitario e de Interesse Coletivo

Descricao da atividade

Pontuacéao por

Limite méaximo

atividade por atividade

| - Participacdo efetiva em Diret6rios e Centros

Académicos, Entidades de Classe, Conselhos e 10 h/ano 40 horas
Colegiados internos a Instituicao

Il - Participacao efetiva em trabalho voluntario,

at|V|d_ades cc_)mumtarlas_, CJPA_S, associagoes de 2 1/ atividade 10 horas
bairros, brigadas de incéndio e associacbes
escolares
Il — Participagéo em atividades beneficentes 2 h/atividade 10 horas
IV — Atuag&o como instrutor

em pales,t_ras técnicas, seminarios, cursos da area 5 h/atividade 20 horas

especifica, desde que ndo remunerados e de

interesse da sociedade
V — Engajamento como
docente ndo remunerado em cursos preparatorios e 5 h/semestre 20 horas
de reforgo escolar
VI — Participagdo em
projetos de extensdo, ndo remunerados, e de 5 h/semestre 20 horas
interesse social

VII - Doagédo de sangue 5 h/doacgéo 30 horas
VIII - Doacdo de materiais escolares e outros 1 hidoacéo 20 horas

donativos




IX - Participagéo em projetos de extenséo

5 h/ano

20 horas

X - Visitagc&o e apoio na solucdo de problemas de
comunidades carentes e associacfes de catadores

1 h/atividade

20 horas




