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. Pré-reitoria de Ensino - IF Sudeste MG
.=. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso

APRESENTACAO

A Pré-reitoria de Ensino, no uso de suas atribui¢gdes, regulamenta por meio deste
documento as normas referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), nos cursos
de graduagao em que o TCC é previsto e inserido no Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

Este documento foi elaborado pelo Férum de Graduagdo e aprovado pelo
) e MG em reunido

Conselho de Ensino,

realizada em 20 de

.-. l
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==. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso
Capitulo |
Das Disposi¢oes Gerais
Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem os seguintes principios e
objetivos:

I. consolidar o Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais como centro de produgao cientifica, tecnoldgica, filoséfica e artistica voltado
para a democratizacao do saber e do fazer integrado em prol da sociedade;

. integrar o

[ll. produzir s voltadas para o

desenvolvimento do

IV. estimula rioritariamente, a construgdo do
conhecimento de fo esse pela pesquisa em geral e pela
pesquisa aplicada e ular;

V. desenvolve forma integrada, dos conhecimentos
cientificos, tecnologi SO;

VI. desenvol n a para identificar,
analisar e impleme a iais, naturais e/ou

tecnologicos;

VII. subsidia so do ensino, contribuindo para a
retroalimentacao d icos das disciplinas pertinentes ao

curriculo do curso.

Art. 2°. O TCC, quando previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, consiste em uma
atividade necessaria para o desenvolvimento, a criagdo e a integracao de um conjunto de
competéncias e habilidades do curriculo dos cursos. O TCC visa promover a capacidade
de identificacdo de tematicas, a formulacdo de problemas, a elaboragao de projetos, a
identificacdo de métodos e de técnicas e o controle de planejamento. Essa atividade sera
desenvolvida por meio de orientacdo e acompanhamento docente.
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Art. 3°. O TCC podera ser desenvolvido com a colaboragao e através de convénios
firmados com instituicbes de ensino superior, de pesquisa, organizagdes publicas e em
empresas publicas e privadas.

Capitulo Il

Das Modalidades e Categorias dos Trabalhos de Conclusao de Curso

Art. 4°. Pode ser considerado TCC:

I. Projeto de Pesg ido estrito, na qual se

busca o conhecime |. Como tal podera

ser uma pesquisa k individualmente ou

em grupo, de acord

II. Projeto de lmp : i ma pesquisa em sentido estrito, na
qual se busca encc um problema técnico-profissional,
tecnologico ou técn , para o seu desenvolvimento, uma
etapa de pesquisa | e/ou de campo), tendo em vista

alcangar suas etapas subseque

§ 1°. O Proj
implementacéo ser.
maximo de integran

§ 2° O proj

prioritariamente em

to de pesquisa ou

como O numero

entagdo devera ser apresentado

sob a forma de relatério final de
projeto, seguido d rtigo cientifico, plano de negdcio,
prototipos e instrum audiovisuais criadas, metodologias
inventadas ou desenvolvidas) ou de outra forma aqui ndo prevista, mas reconhecida e

autorizada pelo PPC.
Capitulo Il

Da Oferta e Duragao de Trabalhos de Conclusao de Curso

Art. 5°. O TCC podera ser ofertado como disciplina prevista na matriz curricular ou

como atividade paralela as disciplinas, preferencialmente ao final do curso.
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Paragrafo Unico. Para os cursos em que n&o esteja prevista na matriz curricular a
disciplina TCC ou equivalente, torna-se necessario a utilizagdo do Anexo |, de forma a
inicia-lo. Todos os alunos deverao apresentar pré-projeto de Trabalho de Conclusao de
Curso (Anexo Il) e carta de aceite do orientador para apreciacao, possivel reestruturagao

e aprovacgao (Anexo lll)

Art. 6°. O tempo de duracdo do TCC, a contar da data de inicio na disciplina,
quando for o caso, sera de, no maximo, 2 (dois) semestres letivos, podendo o aluno

’

matricular-se a partir do penultimo periodo do curso.

Paragrafo U matriz curricular a

disciplina TCC ou a ser de 3 (trés)

periodos letivos.

Art. 7°. O alu

se submeter a dis

o desenvolvimento do TCC tera que
0 que sera dada a prioridade aos
alunos que se enco 0, previsto no Artigo 6° e de acordo

com o tempo total d ento Académico de Graduagao.

Do Acompan

ao de Curso
Art. 8°. Sera um maximo de 04
(quatro) TCC, observ nhecimento na qual
sera desenvolvido este docente. Casos excepcionais
seréo avaliados pel
Art. 9°. O pr r ao quadro de pessoal docente do
como formacao minima, poés-graduagcdo em nivel de

IF Sudeste MG e possuir,

especializagdo.

Art. 10. O(s) coorientador(es) podera(dao) ser de outra instituicdo de ensino
superior, ou ainda ser profissional pertencente a area de desenvolvimento do TCC, na
medida em que estiver subordinado a este Regulamento e as politicas especificas e

complementares do IF Sudeste MG.
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Art. 11. O acompanhamento dar-se-a por meio de encontros agendados

previamente entre o professor-orientador e seu(s) orientando(s).
Capitulo V

Da Avaliagao/Aprovacgao dos Trabalhos de Conclusao de Curso

Art. 12. A avaliagao do TCC constituira na apresentacao escrita e defesa oral do
TCC diante de uma banca examinadora composta pelo professor-orientador, um
professor do departamento e um avaliador convidado, que podera ser um docente
pertencente ou nao a ou ce pertenga a area do
trabalho. O trabalho a as do PPC, devera

ser entregue aos

nimo, 7 (sete) dias

da data da defesa o

Art. 13. A av

com restrigdes. E

e reprovado, aprovado ou aprovado
¢des, o termo de aprovagao sera
assinado pelo ori demais membros da banca de
avaliagao do TCC. tricoes, o termo de aprovacédo sera

assinado apenas pelos dois membros convidados para compor a banca, ficando a

assinatura do orien rrecées sugeridas,
que devera ocorrer te apds esta etapa
sera dada sequénci do a Coordenacéao

rgao equivalente o

-'o de Curso deverdao obedecer as

Art. 14. Apos a avaliagao final do TCC e a assinatura do termo de aprovagéo

de Curso encaminh
termo de aprovacgao

Paragrafo U

normas de apresent

(Anexo VI), o(s) autor (es) devera (ao) entregar ao Coordenador do Curso 01 (uma) cépia
impressa devidamente encadernada e 01 (uma) coépia eletrbnica em formato PDF
(Acrobat Reader) da versao final com termo de utilizagdo de divulgacédo de TCC (Anexo

VIl) assinado. A copia impressa sera encaminhada para a biblioteca.
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Art.15. O orientador devera providenciar uma lista (Anexo V) para assinatura dos
presentes na defesa oral do TCC, podendo uma copia dessa ser requerida para fins
comprobatdrios.

Capitulo VI
Das competéncias

Art. 16. Compete ao coordenador do curso:

I. divulgar prevj S
calendario académi

Il. receber
preenchida pelo orien

[ll. nomear, ,
organizacao e efetiv.

IV. receber a

(Anexo V) dos profi

0 TCC previstas no

carta de aceite

elho ou outra instancia para a

vide Anexo V) e lista de presenca

5 acao de Registros
eis;
curso, zelar pela

Académicos ou 6rg

V. acompan

aplicagao deste reg

VI. encaminh
Art. 17. Com

I. Selecionar os alunos de acordo com os critérios estabelecidos pelo PPC;

do Colegiado do Curso.

II. preencher carta de aceite do orientador (Anexo Ill) e encaminha-la ao
coordenador de curso;

lll. agendar reunides periddicas com os alunos para orientagao;

IV. orientar na elaboragao dos projetos de TCC;

V. compor a banca de avaliagao final do TCC e encaminhar a versao para defesa;
10
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VI. presidir a banca de avaliagao final do TCC;

VII. verificar se as alteragdes sugeridas pela banca foram realizadas pelo estudante

na versao final do TCC;

VIIl. encaminhar a documentacdo referente a defesa de TCC devidamente

assinada ao coordenador de curso;

Art. 18. Compete aos membros da banca:

|. avaliar os t
[I. sugerir alt
I1l. assinar as A

Art. 19. Com

verificar ibilidade de orientagdo para o

desenvolvimento do rida;
Il. preencher
lI. participar
IV. procurar o professor-orientador para dirimir duvidas;
V. realizar de
VI. realizar al

VII. entregar ao coordenador de curso a copia impressa devidamente encadernada

o TCC;

Oes da banca;
e a copia eletronica em formato PDF (Acrobat Reader) da versao final do TCC, com o

termo de disponibilizagédo de utilizagdo do TCC assinado (ANEXO VII)

VIII. respeitar as datas e procedimentos estabelecidos neste regulamento.

11
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.=. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso

Capitulo VI
Da Autoria e dos Direitos Autorais

Art. 20. Ao IF Sudeste MG sao reservados os direitos autorais dos Trabalhos de
Conclusao de Curso que resultarem em inovagao tecnoldgica e justifique a solicitagao de

patente ou outro tipo de registro, conforme legislagdo em vigor.

Art. 21. Qualquer publicagao decorrente do TCC devera citar sua vinculagao ao IF
Sudeste MG.

Art. 22. |de

outra forma que

plagio do TCC ou

automaticamente

reprovado e sera a p das penalidades

previstas no Codigo

ais

Art. 23. Em me 1S5 arte do orientando
ou do orientador, o o coordenador de
curso devera ser adas as devidas

providéncias.

Art. 24. Ser
interdepartamentais

2 e C abrangendo diferentes areas ou
coordenacgdes de curso envolvidas.
Art. 25. Caso p ento serdo resolvidos pelo colegiado
do curso.

12
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==. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso
ANEXO |
(disponivel no sitio institucional na pagina da Pré-reitoria de Ensino — Home — Formularios)
: - MINISTERIO DA EDUCAQAQ ]
...ms—nnnormemm: SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

SUDESte BE s cems INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

Ficha de Inscrigao no TCC

Aluno:
CPF:

Email:

Telefone: (00) 000

Curso:

Semestre requerid concluida:

Titulo do trabalho:

Professor Orienta

Preencher soment

Aluno:

CPF:

Email:

Telefone: (00) 0000 tricula:
Semestre requerid concluida::
Emall -. _—
Telefone: (OO) 0000 N° de matricula:

Semestre requerido para defesade TCC: _  Carga horaria concluida::

Aluno:
CPF:__

Orientando(a)

Prof(a). Orientador (a)

13
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==. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso
ANEXO Il
(disponivel no sitio institucional na pagina da Pro-reitoria de Ensino — Home — Formularios)
.. MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
[ [ [ [—— SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
| it INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

FORMULARIO DE PROPOSTA DE | PROTOCOLO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
TCC

IDENTIFICACAO
Professor Orient

Professores Co-or

Aluno(s) Orientad Periodo

DESCRICAO DO T.

14
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1 Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso

Data de inicio: / /

Data de término:

Prof. orientador do

() Aprovado 0 com restrigbes

Assinatura:

15
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ANEXO Il

(disponivel no sitio institucional na pagina da Pré-reitoria de Ensino — Home — Formularios)

.. MINISTERIO DA EDUCAQAQ )
[ || —— SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
|t INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

Eu, , professor(a
matricula SIAPE

no projeto de Trab

is — Campus ,

e matricula ,
do Curso de

no semestre

de

16
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.=. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso

ANEXO IV

(disponivel no sitio institucional na pagina da Pro-reitoria de Ensino — Home — Formularios)

B MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
[ —— SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
W mesesmumes  INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

ATA DE AVALIAGAO DA DEFESA DO TCC

Candidato(s):

Curso:

Titulo do Projeto:

Orientador(es):

i

Banca Avaliadora:

Membro (1) (Presid

Membro (2):

Membro (3):

Tempo de apresentagao: Inicio (HH:MM): Término:

Parecer final:

() O candidato esmES na defesa de TCC.

() O candidato es OES TCC.
() O candidato es l C

Justificativa do parecer:

1- Apresentacao orad

Justificativa:

2- Consisténcia dos ( ) NAO SATISFATORIA

Justificativa:

3- Analise e discuss! ORIA ( ) NAO SATISFATORIA

Justificativa:

Data da apresentagao:

de de

Assinatura dos Avaliadores:

17
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.. MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
[ || —" SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
| it INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

ATA DE AVALIAGAO DA DEFESA DO TCC (opcional)
Candidato(s):

Curso:

=5=¢
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ANEXO V
(disponivel no sitio institucional na pagina da Pré-reitoria de Ensino — Home — Formularios)
.. MINISTERIO DA EDUCAGAO )
[ [ [ [—— SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Bl  Cochoimoe INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
LISTA DE PRESENCA
Candidato(s):
Curso:

Titulo do Projeto:

Orientador(es):

Tempo de apresentagao: Inicio (HH:MM): Término:

i

Nome Assinatura

Nome (orientador) Assinatura:

19




. Proé-reitoria de Ensino - IF Sudeste MG

=E. Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso
ANEXO VI
(disponivel no sitio institucional na pagina da Pré-reitoria de Ensino — Home — Formularios)
L

] MINISTERIO DA EDUCAQAQ )

[ || —— SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
|t INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

TERMO DE APROVACAO

Este Trabalho de Conc

a obtencdo do gra

urso foi julgado e aprovado como requisito parcial para

do Instituto Federal

de Educacdo, Ci te de Minas Gerais — Campus

de

20



. Proé-reitoria de Ensino - IF Sudeste MG

s Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso

ANEXO VII

(disponivel no sitio institucional na pagina da Pro-reitoria de Ensino — Home — Formularios)

.. MINISTERIO DA EDUCAQAQ )
[ || —— SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
|t INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO DE TCC:

Eu, )
nacionalidade RG
n° curso

na
qualidade intitulado

AUTORIZO neste a

em meio eletrénico

a fins académicos,

em via impressa,
brochura, de acord dcnica do Instituto

Federal do Sudeste

Informacdes de ace

Ocasionara registro

Assinatura do autor

21



