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SIGLAS

CAPES - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CEB- Camara de Educacédo Basica

CID - Cadigo Internacional de Doencas

COPESE — Comissdo Permanente de Processo Seletivo

CONAES - Comissao Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior

CNE - Conselho Nacional de Educacgéo

CONSU - Conselho Superior

CR — Coeficiente de Rendimento Académico

(F) — Frequéncia

IES — Instituicdo de Ensino Superior

IF Sudeste MG — Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais

LDB — Lei das Diretrizes e Bases

MEC — Ministério da Educacgéo

(ND) — Nota da Disciplina

NDE — Nucleo Docente Estruturante

PPC — Projeto Pedagdgico do Curso

TCC — Trabalho de Concluséo de Curso
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CAPITULO |

Das Disposicdes Preliminares

Art. 1°. Para os efeitos deste Regulamento, entende-se por:
I. Projeto Pedagdgico do Curso (PPC): é o instrumento de concepcdo de ensino e
aprendizagem de um curso, com caracteristicas de projeto, devendo seguir o modelo de
PPC do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais —

IF Sudeste MG —, disponivel no sitio institucional;

Il. matriz curricular: sequéncia hierarquizada, a base de pré-requisitos, das disciplinas ou
conjunto de disciplinas a serem cumpridas para a obtencdo do diploma ou certificado

correspondente;

[ll. matricula: ato pelo qual candidato e instituicdo celebram um vinculo do qual resulta a

condicdo de integrante do quadro discente, na condi¢cdo de aluno regular, provendo vaga;

IV.renovacdo de matricula: ato de confirmacdo da matricula, no inicio de cada periodo

letivo;

V.rematricula: reativacdo da matricula apés periodo de trancamento ou suspensao

temporaria;

ViI.trancamento de matricula: ato pelo qual o discente interrompe temporariamente 0s

estudos, sem a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga;

VII. suspenséo temporéria: ato pelo qual o discente interrompe temporariamente os estudos,
sem a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga, baseado nas situagfes previstas no

Regimento Geral do IF Sudeste MG;

VIIl. cancelamento de matricula: ato pelo qual o discente interrompe definitivamente os

estudos, com a perda do vinculo (matricula) e do direito a vaga;

IX.matricula institucional: € um tipo de matricula que permite ao aluno manter o vinculo
com a IES, conservando sua vaga no curso, mesmo sem estar cursando qualquer
disciplina ou realizando atividades didaticas do curso, como estagio, trabalho de campo,

monografia, dentre outras;

X. disciplinas obrigatérias: sdo aquelas indispensaveis a formacao bésica profissional,

fixadas a partir das matérias estabelecidas pelo Conselho Federal de Educacéo, e as de

4



onm MINISTERIO DA EDUCACAO

B W EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica

INSTITUTO FEDERAL DE

Sudeste de Minas Gerais Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

Regulamento Académico dos Cursos de Graduagao

enriguecimento, fixadas pelo IF Sudeste MG;

Xl. disciplinas optativas: conjunto de disciplinas relativas a um Curso que se destinam a
formacdo da cultura geral ou a complementar conhecimentos especificos, determinado
pelo respectivo Colegiado, no qual o discente deve cursar um nimero de carga horaria

pré-determinada, de sua livre escolha;

Xll.disciplina isolada: qualquer disciplina integrante dos curriculos dos cursos superiores de
graduagédo, cursada por aluno externo ou ndo matriculado na matriz do curso em que a
mesma é ofertada;

XIIl. pré-requisito: disciplina ou conjunto de disciplinas ou estagios em que o discente deve
lograr aprovacao para obter o direito de matricula em outra(s) disciplina(s), ou conjunto de
disciplinas, ou estagios;

XIV. discente especial: discente matriculado especificamente em disciplinas isoladas em

cursos de graduacao e pés-graduacédo (conforme Regimento Geral);

XV. discente ouvinte: discente ndo matriculado, mas que frequenta as aulas de determinada

disciplina (devidamente autorizado pelo professor da disciplina);

XVI. discente de convénio (intercambio/estrangeiro): discente oriundo de outro campus ou

instituicdes de ensino e/ou pesquisa conveniadas;

XVII. Coeficiente de Rendimento: indice de aproveitamento escolar expresso pela média

ponderada das notas finais, tendo como peso a carga horaria de cada disciplina.

CAPITULO Il

DOS CURSOS OFERECIDOS

Art. 2°. O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
atende ao disposto na Lei n°® 9394, de 20 de dezembro de 1996 — LDB - e demais

legislacbes educacionais vigentes.

Art. 3°. Atendendo as determinacdes governamentais e as necessidades sociais, o IF Sudeste
MG devera rever, periodicamente, sua oferta de ensino.
Paragrafo unico. Caber4 ao Conselho Superior - CONSU — autorizar a implanta¢cdo de novos

cursos e/ou extinguir o(s) existente(s), observados os dispositivos legais vigentes e o
5
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regulamento para criacdo de cursos de graduacao.

Art. 4°. Os cursos de graduacdo sdo oferecidos nas modalidades de bacharelado, licenciatura
e tecnologia.
Paragrafo Unico. A duragcdo dos cursos é definida em horas/relogio, respeitados os tempos

minimos e maximos permitidos pelo Conselho Nacional de Educacéo — CNE.

Art. 5°. O IF Sudeste MG poderd obter colaboracdo de outras Instituicbes para o

desenvolvimento de suas atividades académicas de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO 1l

Dos Curriculos dos Cursos de Graduacédo e Programas Analiticos

Art. 6°. Na composi¢cdo das matrizes curriculares dos cursos, assim como nas definicdes
relativas ao estagio curricular, levar-se-do em conta as determinacdes legais fixadas em
legislacao especifica, pelos 6rgdos competentes do Ministério da Educacdo e pelo
Regimento Geral do IF Sudeste MG.

Art. 7°. As matrizes curriculares de cada curso deverdo contemplar distribuicdo de carga
horéria para disciplinas obrigatorias, disciplinas optativas, TCC (trabalho de concluséo de
curso) e/ou monografia, carga horaria minima de atividades complementares e estagio,
conforme caracteristicas e legislagédo especifica de cada curso.

§ 1°. A oferta de disciplina optativa estara condicionada a existéncia de vagas e disponibilidade
de professor para leciona-la no periodo e ao nimero minimo de 5 (cinco) alunos

matriculados, salvo casos avaliados pelo colegiado de curso.

§ 2°. O numero de vagas ofertadas nas disciplinas obrigatorias, independente do periodo,
deverd ser, no minimo igual, ao nimero de vagas definidas no PPC do curso, podendo

receber matriculas, inclusive, como disciplinas opcionais.

§ 3°. A disciplina de Libras devera constar como disciplina curricular obrigat6ria nos cursos de
formacdo de professores para o exercicio do magistério (cursos de licenciatura nas

diferentes areas do conhecimento, curso normal de nivel médio, curso Normal Superior,

6
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curso de Pedagogia e curso de Educacdo Especial) e nos cursos de Fonoaudiologia,
devendo ser ofertada, obrigatoriamente, como disciplina optativa para os demais cursos de
graduacdo, sendo, neste caso, facultada sua insercdo para integralizacdo do curso,

conforme estabelecido pelo decreto 5.626/2005.

§ 4°. O curso presencial, desde que reconhecido, pode prever no PPC a integralizagdo de até
20% (vinte por cento) da sua carga horaria minima por meio do ensino/atividades a
distancia, incluindo-se nesse percentual tanto os componentes curriculares integralmente a
distancia quanto a fracdo da carga horaria ministrada a distancia nos componentes

presenciais (Cf. regulamento especifico).

Art. 8°. A matriz curricular de cada curso e/ou suas altera¢des serdo propostas pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE), analisadas pelo Colegiado do Curso, juntamente com a
Coordenacéo Geral de Graduacgéo, devendo ser aprovadas pelo Conselho de Campus.

§ 1°. Quaisquer alteracBes nas matrizes curriculares serdo implantadas no inicio de cada
turma, respeitando-se um prazo minimo de 3 (trés) anos.

a) Caso haja necessidade de mudancgas por for¢a de legislacdo antes desse prazo, seréo
permitidas outras alteragfes além das recomendadas, reiniciando-se nova contagem a
partir desse marco.

b) Em cursos implantados ha menos de 5 (cinco) anos, as alteragbes poderdo ocorrer de
acordo com as necessidades.

§ 2°. E facultado ao discente solicitar mudanca para a matriz vigente, dentro do mesmo curso,
protocolando seu pedido na Secretaria de Graduagdo, o qual serd encaminhado ao

coordenador de curso para analise.

Art. 9°. Os programas analiticos das disciplinas deverédo ser atualizados e entregues até 7
(sete) dias apds o inicio de cada semestre letivo, em versdo impressa assinada e em
versdo digital a Coordenacdo de Graduacdo, que, apOs revisdo, os encaminhara a
Coordenacéo Geral de Assuntos e Registros Académicos e/ou 6rgdo equivalente.

§ 1°. O programa analitico da disciplina atualizado devera ser apresentado aos discentes na

primeira aula da disciplina.

§ 2°. O trabalho de elaboracédo e revisdo dos programas analiticos devera ser feito pelos
7
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professores, sob a orientacdo dos Coordenadores de Cursos e supervisdo da
Coordenacao de Graduacéo, levando-se em consideracao o Projeto Pedagdgico de Curso,
devendo conter:

| - curso, semestre, disciplina, cédigo, carga horéria e pré-requisitos;

Il - periodo de execucdo e nome do(s) professor (es);

Il - ementa;

IV - objetivos;

V - conteldo programético discriminando a quantidade de aulas por contetdo, separando as
aulas tedricas e praticas, quando aplicavel;

VI - nimero de horas e aulas previstas por semestre;

VII - metodologia;

VIII - recursos didaticos;

IX - avaliacéo;

X - bibliografia basica (minimo de 3) e complementar (minimo de 5).
CAPITULO IV

Do Regime Escolar

Art. 10. A ordenacdo curricular devera ser estruturada em semestres.

Art. 11. A Instituicdo podera oferecer os Cursos de Graduacdo nos periodos matutino,
vespertino, noturno e integral, de segunda a sabado, de acordo com sua estrutura e

necessidade.

Art. 12. O ano letivo compreende dois periodos regulares de atividades académicas, podendo
ainda comportar um periodo especial.

§ 1°. Os periodos regulares tém duracao minima de 100 (cem) dias letivos.

§ 2°. O periodo especial compreende disciplina de férias, periodo de verdo, turma especial,
oferta extraordinaria de disciplina, tera duracéo fixado pelo Calendario Académico, no qual
sera ministrado o conteudo da disciplina, incluindo a aplicacdo das avaliacGes e o exame

final.
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| - nenhum estudante podera matricular-se em mais de 2 (duas) disciplinas no periodo especial;

Il - somente estudante de curso de graduacdo do IF Sudeste MG podera candidatar-se a
matricula em disciplinas oferecidas no periodo especial,

Il - o periodo especial integrarAd o periodo letivo seguinte, em que o estudante vier a se
matricular, para fim de computo do coeficiente de rendimento académico;

IV - ndo sera concedido trancamento de matricula no periodo especial.

CAPITULO V

Da Selecé&o e do Ingresso

Art. 13. A selecao de candidatos para o ingresso nos semestres iniciais devera ser realizada
mediante Processo Seletivo e Classificagdo, ou qualquer outra forma que o IF Sudeste MG
venha a adotar, desde que em conformidade com a legislacéo vigente.

Art. 14. A(s) sistemética(s) de selegdo nos cursos oferecidos pelo IF Sudeste MG sera(ao)
dimensionada(s) a cada periodo letivo, sendo organizada e executada pela Comisséo
Permanente de Processo Seletivo — COPESE.

CAPITULO VI

Da Matricula, Rematricula e Renovacao de Matricula

Art. 15. Para matricular-se em um dos cursos de graduacéo oferecidos pelo IF Sudeste MG, o
discente devera ter concluido o Ensino Médio, ou equivalente, e ter sido aprovado e

classificado em processo seletivo, nos termos do artigo 13 deste Regulamento.

Art. 16. A matricula, rematricula ou renovacdo de matricula devera ser requerida na Secretaria
de Graduacéo, em conformidade com o calendario académico do campus.

§ 1°. O discente com direito a renovacdo de matricula, que deixar de requeré-la dentro dos
prazos previstos, devera apresentar justificativa, mediante protocolo, na Secretaria de
Graduacdo, até dez dias Uteis ap0s a data estabelecida; caso contrério, ter4 sua matricula

cancelada, conforme previsto nos paragrafos 1°, 2°, 3° e 4° do art.32.

§ 2°. O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:
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| - houver vaga;

Il - 0 horéario ndo estiver em conflito com outra disciplina;

Il - tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos, considerando a matriz
curricular do curso;

IV - em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito, conforme Art. 75.

§ 3°. O discente matriculado no primeiro periodo sera obrigado a cursar todas e apenas as
disciplinas previstas na matriz curricular do curso, no respectivo periodo, salvo os casos de

aproveitamento de disciplinas.

§ 4°. O discente somente podera matricular-se em, no maximo, 600 (seiscentas) horas de

carga horéria total para cada semestre.

§ 5°. Quando determinada disciplina obrigatoria, prevista na matriz curricular, ndo for oferecida
pela Instituicdo, por alteracdo ou extincdo, o discente deverd matricular-se em uma
disciplina equivalente, a critério da Coordenacao do Curso e, caso ndo haja equivaléncia, a

Instituicdo devera ofertar turma especial.

§ 6°. O discente do IF Sudeste MG ndo matriculado em uma disciplina, mas que frequentar as
aulas como ouvinte, ndo podera realizar avaliagbes de qualquer natureza, requerer

aproveitamento ou exame de proficiéncia para a referida disciplina.

CAPITULO VII

Das Vagas Remanescentes

Art.17. O ndmero de vagas remanescentes de cada curso sera calculado até 60 (sessenta)
dias apos o inicio de cada periodo letivo, a partir do segundo periodo, e correspondera as
vagas geradas por transferéncias e cancelamentos. As vagas previstas no edital de
processo seletivo e ndo preenchidas, e as vagas geradas por desisténcia, referentes ao

primeiro periodo, também se caracterizam como vagas remanescentes.

Art. 18. O edital contendo o numero de vagas remanescentes a serem preenchidas e

informacGes sobre a forma de preenchimento sera publicado semestralmente pela

10
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Secretaria de Graduacédo, de acordo com o calendario académico.
Paragrafo Unico. As vagas remanescentes serdo ocupadas, mediante aprovacgéo do colegiado

de curso, respeitando-se os critérios de selecdo previstos em edital.

Art. 19. O discente do IF Sudeste MG podera mudar de curso na prépria Instituicdo,

observadas as normas para preenchimento de vagas remanescentes.

Art. 20. As vagas geradas por mudanca de curso (transferéncia interna) serdo acrescidas ao
gquantitativo de vagas remanescentes dos respectivos cursos de origem e serdo
preenchidas por candidatos aprovados no processo seletivo, obedecendo-se a ordem de
classificagéo.

Art. 21. A aceitacdo de transferéncias de discentes regularmente matriculados em instituicées
de ensino superior, estara condicionada:

| - ao atendimento do edital de preenchimento de vagas remanescentes;

Il - & disponibilidade de vagas;

lll - ao cumprimento de, no minimo, 260 (duzentos e sessenta) horas do total da carga horaria
exigida, para integralizacdo do curso na Instituicdo de origem, desde que aprovado nas
disciplinas;

IV - afinidade entre as areas de concentragdo do curso de origem e do curso pretendido, de

acordo com a definicdo da Capes;

V - & realizacdo de processo de selecdo, salvo nos casos previstos em lei.

Art. 22. Nao serdo aceitas transferéncias para os periodos iniciais dos cursos, exceto nos

casos previstos em lei, devidamente caracterizados.

Art. 23. O ingresso dos discentes oriundos de estabelecimentos estrangeiros, mediante
transferéncia ou como portador de diploma, inclusive aqueles amparados por acordos oficiais,
dependera do cumprimento das normas constantes neste documento e comprovagdo das
exigéncias legais quanto:

| — a revalidacdo da comprovacdo de conclusdao do ensino médio ou equivalente,

guando for o caso;

11
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Il — ao reconhecimento, pela representacdo brasileira com sede no pais onde funciona o
estabelecimento de ensino que a expediu, da documentacéo relativa ao ensino superior;
e

lIl — & traducéo oficial de toda a documenta¢ao apresentada.

Art. 24. Os pedidos de transferéncia que apresentarem documentacdo incompleta serdo

automaticamente cancelados.

Art. 25. O ingresso como portador de diploma corresponde ao candidato que possui diploma

de graduacéo devidamente registrado ou validado pelo MEC.

CAPITULO VI

Do Aproveitamento de Disciplinas

Art. 26. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas correspondentes as
disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso em instituicbes de ensino
superior; ou as cursadas paralelamente em outras instituicbes credenciadas de ensino
superior, de acordo com o calendario académico do campus.

§ 1°. Para a verificacdo de aproveitamento de disciplinas, a Instituicdo devera exigir, para
analise, o histérico escolar, bem como os programas desenvolvidos no estabelecimento de

origem.

§ 2°. O discente podera ser dispensado de cursar disciplinas optativas ou obrigatorias que ja
tenha cursado em outra Instituigdo (ou em outro curso no IF Sudeste MG), desde que o0s
conteudos desenvolvidos e a carga horaria sejam equivalentes a, pelo menos, 75%

(setenta e cinco por cento) da disciplina pretendida.
§ 3°. Poderdo ser aproveitadas apenas disciplinas cursadas no mesmo nivel de ensino.
§ 4° O pedido de aproveitamento de disciplinas, protocolado na Secretaria de Graduacgéo,

devera ser feito em formulario préprio, acompanhado de histérico escolar e programas

analiticos das disciplinas, obedecendo ao prazo previsto no calendario académico.
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§ 5% A avaliacdo e a aprovagdo do aproveitamento de disciplina serdo realizadas pelo
professor da mesma até 7 (sete) dias Uteis apds o recebimento do pedido pelo professor e
referendado pelo coordenador de curso. Caso o professor ndo cumpra 0 prazo

estabelecido, o coordenador de curso terd autonomia para avaliagédo e aprovagao.

8§ 6°. No caso de disciplinas cursadas em outra Instituicdo, s6 podera haver aproveitamento de
disciplinas se essas, no IF Sudeste MG, corresponderem, no maximo, a 60% (sessenta por

cento) da carga horéria para a conclusdo do curso em que ingressou.

§ 7°. Se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre correspondente ao
da solicitacao de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser
dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de

aproveitamento.

§ 8°. No caso de indeferido do pedido de dispensa de disciplina o discente ndo podera requerer

novamente a dispensa para a mesma disciplina.

Art. 27. O discente devidamente matriculado em um curso podera requerer exame de
proficiéncia em determinada disciplina do mesmo.

§ 1° Para submeter-se ao exame de proficiéncia em determinada disciplina, o requerente
devera estar regularmente matriculado no curso, nao ter sido reprovado na disciplina e ndo

ter tido o pedido de dispensa da disciplina indeferido.

§ 2° A solicitacdo de exame de proficiéncia ocorre na Secretaria de Graduagdo, durante
periodo previsto no calendario académico, em requerimento anexado de prova documental

que justifique seu pedido.

a) O aluno que requerer exame de proficiéncia devera comprovar, por meio de documentos
legais, o conhecimento prévio na area da disciplina, experiéncia significativa de
aprendizagem.

§ 3°. Cabera ao colegiado de curso deferir ou ndo a solicitacdo de exame de proficiéncia,

respeitando o 8§ 6° do Art. 16 deste Regulamento.
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§ 4°. A elaboracéo, aplicagédo e correcdo das provas de proficiéncia sdo de responsabilidade de
uma Banca Examinadora Especial, designada pelo colegiado do curso em que o discente
esta matriculado. O resultado do processo e respectivos documentos deverdo ser
entregues ao Registro Académico em até 40 (quarenta) dias apds a data do protocolo da
solicitacdo de exame de proficiéncia, conforme paragrafo 2° deste artigo.

§ 59, O discente que conseguir no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da nota no exame
de proficiéncia estara dispensado de cursar a disciplina correspondente, caso contrario,

ndo podera solicitar outro exame de proficiéncia para a mesma disciplina.

8§ 6°. No histérico devera constar a nota obtida pelo discente no exame de proficiéncia, caso

tenha sido aprovado.

§ 7°. Se a disciplina a ser dispensada estiver sendo oferecida no semestre correspondente ao
da solicitacdo de dispensa, o discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser
dispensada e realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de exame de

proficiéncia.

CAPITULO IX

Do Discente em Regime Especial

Art. 28. O IF Sudeste MG aceitard matriculas de discentes ndo regulares, em disciplinas
isoladas, nos cursos de graduacgéo, obedecidas as disposi¢es legais e os regulamentos da

Instituig&o.

§ 1°. A matricula em disciplinas isoladas somente sera permitida a candidatos que concluiram

ou que estejam regularmente matriculados no ensino superior dessa e de outras IES.

. icu i i [ iscipli [ 3 iV

§ 2°. A matricula de discentes em regime especial em disciplinas isoladas sera efetivada
somente apOs a matricula dos discentes regulares e oriundos de vagas remanescentes,
obedecido o limite maximo de vagas fixado.

§ 3°. Para efeito do disposto no item anterior, o levantamento das vagas em disciplinas sera
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efetuado pela Secretaria de Graduacdo, depois de encerrado 0 prazo para matricula,

previsto no Calendario Académico.

§ 4°. O requerimento para matricula em disciplinas isoladas deveréa ser preenchido e analisado
na Secretaria de Graduacdo/Coordenador de Curso, respeitados 0s prazos previstos no
calendario académico, instruidos com a seguinte documentacao:

| - formulério proprio devidamente preenchido, indicando as disciplinas de interesse do candidato;

Il - cépia autenticada do diploma de graduacdo ou declaragédo de vinculo académico com a
Instituicdo de origem;

[l - copia autenticada do historico escolar de graduacao.

§ 5°. Sera dado ao discente especial o direito de aproveitamento de disciplinas cursadas nesta
ou em outra IES como pré-requisito, desde que seu contetdo seja analisado e aprovado
pela Coordenacao do Curso.

8§ 6°. A Secretaria de Graduacao/Coordenador de Curso indeferir4 o pedido quando:

| - a Instituicdo de ensino superior de origem do candidato n&o for credenciada na forma da lei;
Il - a documentacao do candidato apresentar alguma irregularidade ou ndo estiver completa;
Il - n&o houver vaga nas disciplinas pretendidas;

IV — quando o aluno for reprovado em duas ou mais vezes em regime especial.

§ 7°. A inobservancia, pelo candidato, dos prazos fixados para a efetivacdo da matricula
implicard a perda da vaga e serd autorizado o remanejamento da mesma para outro

candidato, respeitada a ordem de entrada dos processos no IF Sudeste MG.

§ 8°. O discente especial podera cursar até 3 (trés) disciplinas por periodo regular, em, no
méaximo, 3 (trés) periodos letivos, sem obrigatoriedade de vinculagdo a qualquer curso,

desde que ndo haja impedimento, em funcdo de pré-requisitos estabelecidos.

§ 99, O discente matriculado em disciplina isolada devera respeitar todos os regulamentos do IF
Sudeste MG.

8§ 10. Ao discente concluinte de disciplina isolada, o IF Sudeste MG expedira a correspondente

declaracdo de conclusédo, acompanhada dos contetdos programaticos estudados.
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§ 11. A declaracdo de concluséo de disciplina isolada ndo da ao discente especial o direito de
reivindicar qualquer vinculo ao curso a que a disciplina pertence, ressalvadas as condi¢cdes
previstas nos capitulos V (da Selecdo e Ingresso) e VIl (das Vagas Remanescentes) do

presente Regulamento, em que podera aproveitar a disciplina cursada.

CAPITULO X

Do Trancamento, da Suspensédo Temporaria e do Cancelamento de

Matricula

Art. 29. O trancamento de curso devera ser feito mediante requerimento dirigido a Secretaria

de Graduacdo.

§ 1°. O trancamento de curso devera ser requerido pelo préprio discente ou por seu

representante legal, em qualquer data do periodo letivo.

§ 2°. O trancamento de curso so tera validade por um semestre, devendo o discente refazer

sua matricula na época prevista no Calendario Académico.

§ 3°. O discente somente podera trancar o curso por dois semestres letivos consecutivos ou

alternados em todo o curso.

8§ 4°. Nao seré autorizado o trancamento de curso no primeiro periodo do mesmo, exceto nos

casos previstos em lei.

Art. 30. Serd permitido o trancamento de até 3 (trés) disciplinas por semestre, mediante
requerimento dirigido a Secretaria de Graduacéo.
§ 1° O trancamento da mesma disciplina sera concedido, no méaximo, 02 (duas) vezes ao

longo do curso.

§ 2°. O pedido de trancamento de disciplina sera apresentado em data prevista no calendario

académico.
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Art. 31. A suspenséo temporaria da matricula devera ser feita mediante requerimento dirigido a

Secretaria de Graduacéao.

Paragrafo anico. A suspensdo temporaria da matricula devera ser requerida pelo proprio
discente ou por seu representante legal, em qualquer data do periodo letivo desde que

devidamente justificado, conforme Regimento Geral do IF Sudeste MG.

Art. 32. O cancelamento da matricula no curso podera ocorrer:

| - mediante requerimento do discente ou do seu representante legal dirigido a Secretaria de
Graduacéo;

Il - por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo Diretor
de Ensino, ou equivalente, quando o discente regularmente matriculado apresentar
coeficiente de rendimento académico acumulado inferior a 50% (cinquenta por cento) por
trés semestres letivos consecutivos para cursos de até 3 (trés) anos de periodo minimo de
integralizacdo e 4 (quatro) semestres letivos consecutivos para 0os demais cursos;

lIl — por oficio, extraordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente cometer irregularidade ou infracdo
disciplinar apurada em sindicancia designada pelo Diretor Geral para esta finalidade, de
acordo com o prescrito no Regulamento de Conduta Discente;

IV - por oficio, ordinariamente emitido pelo Setor de Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente ndo efetivar renovagédo da matricula
na data prevista;

V - quando o discente for reprovado em todas as disciplinas do primeiro periodo do curso

8§ 1°. Antes de ter sua matricula cancelada pelos motivos previstos neste artigo o discente

devera ser comunicado da possibilidade de cancelamento, com a devida motivagéo.

§ 2°. O discente terd garantia do contraditério e da ampla defesa, devendo ser notificado do
prazo e da possibilidade de juntada de documentos e alegacdes que julgar necessarias a

sua defesa.

§ 3°. Apés julgamento e decisdo da autoridade competente, devera ser concedido o direito a

interposicao de recursos, antes da deciséo final.
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8 4° O discente desligado da Instituicdo pelos motivos previstos neste artigo, somente tera
direito ao retorno pelo ingresso através de processo seletivo, excetuando-se 0s casos

descritos no inciso lll, o qual ficar4 permanentemente desligado da Instituicao.

CAPITULO XI

DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO E DA PROMOCAO

Art. 33. O registro do rendimento académico dos discentes compreendera a apuragdo da
assiduidade e a avaliacdo do rendimento em todos 0os componentes curriculares cursados

nesta Instituigéo.

§ 1°. O professor devera registrar diariamente o conteddo desenvolvido nas aulas e a
frequéncia dos discentes através do diario de classe ou qualquer outro instrumento de

registro adotado.

8§ 2°. Os professores deverdao entregar o Diario de Classe corretamente preenchido com
conteudos, notas, faltas e horas/aula ministradas na Coordenacdo Pedagdgica/Secretaria

de Graduagéo, dentro do prazo previsto no Calendario Académico.
Art. 34. Deveréo ser aplicadas no minimo trés (3) avaliacdes por disciplina.

§ 1°. Os critérios e valores de avaliacdo adotados pelo professor deverdo ser explicitados no

programa analitico e apresentados aos discentes no inicio do periodo letivo;

§ 2°. Os discentes terdo direito a vista de prova, cabendo, apos a divulgagéo do resultado da
mesma, € num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, pedido de revisdo de nota, junto a

Secretaria de Graduacgdo, desde que devidamente fundamentado;

§ 3° O professor devera registrar as notas de todas as avaliagbes e, ao final do periodo

regular, o somatorio das notas e de faltas para cada disciplina.
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§ 4°, O resultado final das avaliacdes sera expresso em notas graduadas de zero (0) a cem

(100) pontos, em nameros inteiros.

§ 5°, Para efeito de registro académico, sera atribuida nota zero (0) aos alunos ndo avaliados.

Art. 35. Sera concedida segunda chamada da avaliagdo, com 0 mesmo conteldo, ao discente
que deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doenca, luto, matriménio,
convocacgao para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos por
motivos religiosos e atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e extenséo,
desde que haja comunicacao por escrito a instituicdo.

§ 1° A solicitagdo para prova de segunda chamada deverd ser feita pelo discente ou
pais/responsaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento formalizado na
Secretaria de Graduagdo, juntamente com o documento que justifigue a auséncia nos
casos supracitados, até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a data da avaliagdo perdida ou do prazo

estabelecido pelo atestado.

Art. 36. A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas sera obrigatoria.

§ 1°. Serdo aceitos pedidos de abono de faltas nos casos listados abaixo, sendo protocolados
diretamente na Secretaria de Graduagao e computados pela mesma:

| — alunos reservistas, de acordo com o Decreto-lei n° 7.15/69, que assegura o0 abono de faltas
para todo convocado, matriculado, por Orgdo de Formac&o de Reserva ou reservista, que
seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobra, exercicio
de apresentacédo ou cerimbnias civicas;

Il — oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servi¢o ativo, de acordo com o
Decreto N° 85.587/80;

Il — aluno com representacdo que tenha participado de reunifes da Comissdo Nacional de
Avaliacdo da Educagdo Superior — CONAES — em horério coincidente com as atividades

académicas.

82°. NA&o serdo abonadas faltas a estudantes que, com base em suas convic¢oes religiosas,
deixam de comparecer as aulas, de acordo com os pareceres CNE/CEB 224/2006,
CNE/CEB 15/99.
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83°. Ocorrendo falta coletiva dos discentes, mantém-se o dia letivo, registrando as faltas e

respectivas aulas no diario de classe.

84° Tera direito ao tratamento excepcional, através de exercicios domiciliares com
acompanhamento da instituicdo de ensino, como compensacao da auséncia as aulas, 0s
alunos portadores de afecgbes, de acordo com o Decreto-lei n°® 1.044/69. O atestado
médico devera conter a CID e o tempo necessario para o afastamento (Cf. Orientacao
Normativa n° 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG)
http://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/Orienta%C3%A7%C3%A30%20Normativa
%2001-2013-Proen%20-%20Regime%20de%20Exerc%C3%ADcio%20Domiciliar. pdf).

§ 5° Somente serdo analisadas as solicitagdes de regime de exercicio domiciliar para periodo

igual ou superior a 15 dias.

§ 6°. Tera direito ao regime de exercicios domiciliares a estudante em estado de gravidez a
partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés) meses, de acordo com a Lei n°®
6.202/75, o que serad comprovado por atestado meédico apresentado & instituicdo de ensino
(Cf. Orientagdo Normativa n® 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG).

§ 7°. Para o tratamento excepcional e exercicios domiciliares o estudante devera preencher o
requerimento até 5 (cinco) dias Uteis contados a partir do inicio do impedimento (Cf.
Orientacdo Normativa n® 01/2013-PROEN/IF Sudeste MG).

Art. 37. Para efeito de aprovacdo ou reprovagcdo nos cursos de graduacdo serdo aplicados
critérios abaixo:

| - estara APROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) maior ou igual a 60
(sessenta) e frequéncia (F) igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).

Il - estara REPROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) inferior a 40 (quarenta)
ou frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento).

lll - sera facultada submissdo ao EXAME FINAL, ao discente que obtiver nota da disciplina
(ND) inferior a 60 (sessenta) e maior ou igual a 40 (quarenta) e frequéncia (F) igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento).

IV - o discente que se submeter ao exame final ser& considerado aprovado caso obtenha nota

minima de 60% (sessenta por cento).
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Paragrafo unico. Para o discente que néo for aprovado no exame final, a nota a ser registrada
sera aguela obtida na disciplina antes da realizacao desse exame (ND). Se for aprovado, a

nota final consistira em, exatamente, 60% (sessenta por cento) do valor do exame.

Art. 38. O coeficiente de rendimento académico tem por finalidade principal acompanhar o
Rendimento Académico do discente.
§ 1° O calculo é feito considerando todas as disciplinas obrigatorias e optativas cursadas pelo

discente, sendo definido pela formula que segue:

_).CHxN

> CH

CR

em que:
CR: Coeficiente de rendimento académico
CH: Carga horaria da disciplina

N: Nota da disciplina

§ 2° Para o computo do CR serdo consideradas as disciplinas aprovadas ou reprovadas,

excetuando as que o discente tenha sido dispensado.

Art. 39. O tempo maximo para conclusao do curso, contados a partir da data de ingresso no
primeiro periodo, estara definido no Projeto Pedagdgico do Curso. No caso de ultrapassar
o limite do dobro do tempo de integralizacé@o, previsto na matriz curricular, a permanéncia
do discente no curso sera analisada pelo colegiado de curso, levando-se em conta o
histérico do estudante, o contexto do desenvolvimento dos estudos e as condigfes

especiais do estudante.

81° Serao computados, para efeito de contagem do tempo maximo de integralizagcao curricular,

0s periodos de trancamento de cursos.

§2° Nao serdo computados, para efeito de contagem do tempo maximo de integralizacéo, os
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periodos de suspensao tempordria de matricula.

CAPITULO Xl

Do Estagio Curricular, Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e Atividades

Complementares

Art. 40. O estégio curricular, TCC e atividades complementares, quando parte integrante da

Matriz Curricular, serao regulamentados pelo Projeto Pedagdégico do Curso.

Art. 41. O prazo maximo para a conclusdo do estagio curricular, TCC e atividades
complementares, quando obrigatorios, sera coincidente com o prazo maximo de conclusao

do curso.

Art. 42. O resultado final do discente no estagio curricular, no TCC e nas atividades
complementares poderd ser representado por simbolos, quando ndo constar como
disciplina na matriz curricular do curso. O simbolo “S” representa Desempenho Satisfatorio

e “N” Desempenho Nao-Satisfatério.

CAPITULO Xl

Dos Diplomas e Histérico Académico

Art. 43. O IF Sudeste MG expedira diploma de graduacdo (tecnologia, bacharelado ou
licenciatura) aos que concluirem com aprovacdo toda a matriz curricular do curso, de
acordo com o regulamento de emisséo, registro e expedicdo de certificados e diplomas do

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Art. 44. O histérico académico € um documento oficial emitido pelo IF Sudeste MG ao
graduado, no qual constardo as disciplinas em que o discente obtiver aprovacdo,
aproveitamento ou dispensa, suas respectivas cargas horarias, o periodo em que foram
cursadas, aproveitadas ou dispensadas e a média final.

Paragrafo unico. A Instituicdo tem até 30 (trinta) dias para a expedicdo do histérico escolar
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académico, apds a solicitacdo do mesmao.

CAPITULO XIV

Do NDE

Art. 45. O Nucleo Docente Estruturante — NDE — € o 6rgdo consultivo, responsavel pela
concepcgdo do Projeto Pedagogico de cada Curso, e tem por finalidade a implantagéo, a

implementacéo, a atualizacdo e a complementacdo do mesmo.

Art. 46. S&o atribuicdes do NDE:

| - elaborar e atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do curso;

Il - estabelecer o perfil profissional do egresso do curso;

[Il - conduzir os trabalhos de reestruturacao curricular sempre que necessario e encaminha-los
para aprovacdo no Colegiado de Curso, zelando pelo cumprimento das Diretrizes
Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao;

IV - promover a integracdo horizontal (disciplinas do mesmo periodo) e vertical (disciplinas de
periodos distintos) do curso;

V - indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao, oriundas
de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as
politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

VI - detectar necessidades do curso e buscar solugdes para atendimento pleno do Projeto

Pedagdgico.

Art. 47. O NDE sera constituido pelo Coordenador, Vice-coordenador e, pelo menos, cinco

docentes do Curso;

Art. 48. A indicacao dos representantes docentes do NDE sera feita pelo coordenador do
curso, com mandato de 1 (um) ano, permitida recondugdo por tempo indeterminado,

observando a renovacao parcial de seus integrantes.

8 1° No caso de curso a ser implantado, a indicacdo dos representantes docentes do NDE

serd feita pela Diretoria de Ensino do Campus, mediante portaria.
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§ 2°. A nomeagcdao dos representantes do NDE dar-se-a por meio de portaria institucional.

Art. 49. Os docentes representantes do NDE deverdo possuir titulacdo académica obtida em
programas de pdés-graduacdo devidamente reconhecidos e/ou revalidados. Pelo menos
60% (sessenta por cento) dos representantes deverdo possuir curso de pés-graduagéo
stricto sensu e, destes, preferencialmente 60% (sessenta por cento), possuir titulo de
Doutor.

Paradgrafo unico. Para a composicdo do NDE de cursos de tecnologia, deve-se,
preferencialmente, levar em conta a experiéncia profissional relevante dos docentes, no

eixo tecnolégico do curso, fora do magistério, de pelo menos dois anos.

Art. 50. O percentual de docentes que compdem o NDE com formacgdo académica na area do

curso deve ser preferencialmente, pelo menos 60% (sessenta por cento).

Art. 51. Pelo menos 40% (quarenta por cento) dos docentes designados para o NDE deverdo

ser contratados em regime de horario integral.

Art. 52. A Presidéncia do NDE sera exercida pelo Coordenador de Curso.
Paragrafo unico. Nas reunibes, o Coordenador de Curso sera substituido, em suas faltas ou

impedimentos eventuais, pelo Vice-coordenador do curso.

Art. 53. Compete ao Presidente do NDE:

| - convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;

Il - representar o NDE junto aos 6rgdos da instituicao;

[Il - encaminhar as deliberacdes do NDE aos 6rgdos competentes;

IV - designar relator ou comissédo para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE e um

representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas.

Art. 54. O NDE reunir-se-&, ordinariamente, por convocacgéo de iniciativa do seu Presidente, 1
(uma) vez por semestre e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente ou

pela maioria de seus membros titulares.
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Art. 55. As decisbes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com base no

namero de presentes.

CAPITULO XV

Do Colegiado

Art. 56. Os Colegiados dos Cursos de Graduacao do IF Sudeste MG sao 6rgaos responsaveis
pela supervisdo das atividades didaticas, pelo acompanhamento do desempenho docente

e pela deliberac@o de assuntos referentes aos discentes do curso, dentro da Instituig&o.

Art. 57. O Colegiado é composto pelos seguintes membros:

| - 4 (quatro) representantes docentes, eleitos por seus pares, assim entendidos os docentes
que ministram disciplinas do Curso afeto a cada Colegiado, com mandato de 02 (dois)
anos, permitida reconducao;

Il - dois representantes discentes, eleitos por seus pares, dentre os discentes do curso com
mandato de 01 (um) ano, permitida reconducdo;

[ll - o Coordenador de Curso;

IV - 0 Vice-coordenador de curso.

§ 1°. Devera haver dois suplentes para as categorias | e Il.

§ 2°. Se julgar conveniente, o coordenador do curso podera substituir um representante
docente por um representante técnico-administrativo na composi¢cdo do colegiado do
Curso;

§ 3° Na eleicdo do Colegiado do Curso, ndo terdo direito a voto os docentes substitutos e os

temporarios.

Art. 58. O Colegiado é presidido pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Gnico. Nas reunifes de colegiado, o Coordenador do Curso devera ser substituido,

em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo Vice-coordenador.
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Art. 59. S&o atribuicdes do Colegiado do Curso:

| - avaliar e deliberar a respeito do projeto pedagdgico do curso e suas alteracdes, conforme
sugestdes do NDE;

Il - deliberar sobre as normas de integralizagdo e funcionamento do curso, respeitando o
estabelecido pela legislacdo vigente;

Il - deliberar sobre os pedidos de prorrogacéo de prazo para conclusdo de curso, pedidos de
dispensa de pré-requisitos, aproveitamento de disciplinas e de exame de proficiéncia,
protocolos de trabalhos de concluséo de curso;

IV - deliberar, mediante recurso, sobre decisdes do Presidente do Colegiado do Curso.

Art. 60. S&o atribuicdes do Presidente do Colegiado

| - convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;

Il - representar o Colegiado junto aos 6rgéos do IF Sudeste MG;

[l - executar as deliberagdes do Colegiado;

IV - designar relator ou comissao para estudo de matéria a ser decidida pelo Colegiado;

V - decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do Colegiado.

Art. 61. O Colegiado do Curso reunir-se-a, ordinariamente, por convocacao de iniciativa do seu

Presidente ou atendendo ao pedido de pelo menos 1/3 (um ter¢o) dos seus membros.

§ 1°. As reunides extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta

e 0ito) horas, mencionando-se a pauta.

§ 2°. Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocagédo previsto no paragrafo
anterior podera ser reduzido e a indicacao de pauta, omitida, justificando-se a medida no

inicio da reunido.
CAPITULO XVI
Da Coordenacéo de Curso

Art. 62. O Coordenador e Vice-coordenador de curso seréo eleitos pelos docentes efetivos que
ministraram disciplinas do Curso nos dultimos dois anos e discentes regularmente

matriculados no curso, respeitadas as chapas apresentadas.
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§ 1°. Caso nédo haja candidatura, o Coordenador e o Vice-coordenador serdo indicados pela

Direcao e/ou Coordenacéo de Ensino correspondente.

§ 2°. O prazo de mandato para o coordenador de curso sera de 2 (dois) anos, permitida a

reconducédo por mais um mandato elegivel.

§ 3°. O Coordenador e o Vice-coordenador de Curso deverdo ser docentes com formagéo em

area correspondente as finalidades e aos objetivos do curso.

§ 4°. Na auséncia do coordenador de curso o0 mesmo serd substituido pelo Vice-coordenador.

§ 5° Em caso de vacancia da fungéo de coordenador de curso, o vice-coordenador assumira a
funcdo de coordenador de curso, com 0 objetivo de realizar nova eleicdo para as duas

fungbes, dentro de 30 dias.

86°. Em caso de vacéancia da fungéo de vice-coordenador, o colegiado do curso escolhera o

novo vice-coordenador, respeitando o prazo deste artigo, para completar o mandato.

§ 7°. Os votos dos segmentos, docentes e discentes, terdo pesos distintos: 25% para os

discentes e 75% para os docentes em relagdo aos possiveis votantes de cada segmento.

Art. 63. Compete ao Coordenador de Curso:

| - encaminhar aos docentes, as normas e diretrizes do Colegiado de Curso a serem
obedecidas com respeito a coordenacao didatica do Curso;

Il - acompanhar a execucao do curriculo, avaliando, controlando e verificando as relagfes entre
as diversas disciplinas, orientando e propondo a outros Orgdos de Coordenacdo de
ensino, as medidas cabiveis;

Il - orientar os discentes quanto aos direitos e deveres académicos;

IV - participar junto a Coordenacdo de Graduacdo e Chefia de Departamento ou 6rgéo
equivalente, da elaboracdo, da programacdo académica, do calendario escolar e do
horario das aulas; compatibilizando-os com a lista de oferta de disciplinas;

V - assessorar 0s 6rgdos competentes em assuntos de administracdo académica, referente ao
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Curso;

VI - acompanhar a matricula dos discentes de seu curso, em colaboracdo com o 6érgéo
responsavel pela matricula;

VIl - assessorar a Coordenacdo de Graduacdo ou 6rgdo equivalente no processo de
preenchimento de vagas remanescentes;

VIII - assessorar 0os docentes, na execucao das diretrizes e normas emitidas pelo Colegiado de
Curso;

IX - coordenar, junto ao NDE, a elaboracao do Projeto Pedagdgico do Curso, bem como sua
atualizagdo, garantindo o envolvimento dos docentes, discentes, egressos do curso e,
ainda, das entidades ligadas as atividades profissionais;

X - apresentar sugestdes a Coordenacédo de Graduacdo e Chefia de Departamento ou 6rgéo
equivalente sobre assuntos de sua natureza que tenham por finalidade a melhoria do
ensino, das relagcdes entre comunidades envolvidas, do aprimoramento das normas

pertinentes e outras de interesse comum.

CAPITULO XVII

Da Colacao de Grau

Art. 64. Participard da cerimdnia e receberd a outorga do grau apenas o discente habilitado
para esse fim.

§ 1°. Nao colara grau o discente em condicdes irregulares nos seguintes itens:

| - matriz curricular do curso;

Il - documentagdo académica.

§ 2°. E obrigatéria a participacdo do discente apto a colar grau, imediatamente apos a
conclusdo de todos os componentes curriculares, no ato solene ou em gabinete se

requerida.
Art. 65. A colacdo de grau é obrigatéria para a emissao e registro do diploma e devera ser
requerida pelo discente na Secretaria de Graduacado, conforme o calendario académico em

vigor. Em nenhuma hip6tese a colacao de grau é dispensada.

Art. 66. A cerimdnia de colag&o de grau € um ato da Instituicdo que pode ser realizada:
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| - em ato solene, com veste talar e na presenca do Reitor, do Diretor Geral do campus e
demais autoridades presentes, em local publico;

Il - no gabinete do Diretor Geral nos casos em que o formando, apresentar motivo justificavel.

§ 1°. A data de colag&o de grau em gabinete sera informada através de edital proprio.

§ 2°. O pedido de colagéo de grau em gabinete far-se-4 mediante requerimento a Secretaria de
Graduacéo e serdo aceitos pedidos, devidamente comprovados, pelos seguintes motivos:

| - problema de saude;

Il - doenca de caréater infectocontagiosa, mediante atestado médico reconhecido na forma da
lei, constando o Caodigo Internacional de Doencas (CID);

[l - ter sido vitima de ac¢éo involuntaria provocada por terceiros;

IV - manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva unidade
militar;

V - luto por parentes em linha reta (pais, avés, filhos e netos), colaterais até o segundo grau
(irmaos e tios), cdnjuge ou companheiro (a), mediante respectivo atestado de 6bito;

VI - convocagéo, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial, ou para elei¢cdes
em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaragéo da autoridade competente;

VII - outros, devidamente analisados pela Coordenacédo de Graduacao.

Art. 67. O discente que colar grau em gabinete nao podera participar do ato solene de colacao

de grau.

Art. 68. O Reitor poderd delegar a Presidéncia da Sessédo de colacdo de grau a outra

autoridade, sempre observando a hierarquia administrativa e académica.

Art. 69. A solenidade de colag&o de grau sera registrada em ata lavrada em livro proprio pela

Secretaria de Graduag&o.

Paragrafo Unico. A ata referente a colacdo de grau de gabinete deverd ser assinada pelos

formandos, sendo esta uma condicao imprescindivel para receber o diploma.

Art. 70. Compete a Direcdo de Ensino ou Dire¢do correspondente, com anuéncia do Diretor
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Geral, propor as datas e autorizar a realizacéo das cerimbnias de colacdo de grau.

Art. 71. O roteiro para a cerimdnia solene de colacdo de grau € de responsabilidade da
Instituicdo, devendo seguir as seguintes partes:

| - inicio da solenidade (Mestre de ceriménia);

Il - composi¢do minima da mesa diretiva, que vir4 assim nominada:

a) Reitor (ou representante);

b) Diretor Geral (ou representante);

c) Diretor de Ensino ou equivalente (ou representante);

d) Coordenador de Graduacéo (ou representante);

e) Patrono;

f) Paraninfo (s).

lll - entrada dos homenageados para ocupar seus lugares (opcional, pois poderdo ja estar
acomodados em seus lugares antes de iniciar a cerimonia);

IV - entrada dos formandos;

V - abertura da sessao solene, proferida pelo presidente da mesa;

VI - execucédo do hino nacional,

VII - prestagdo do juramento;

VIII - outorga de grau;

IX - discurso do orador;

X - discurso do Patrono;

XI - discurso do (s) Paraninfo (s), sendo facultativo;

XII - homenagem ao (s) académico (s) destaque do (s) curso (S);

XIII - discurso e encerramento da solenidade, proferida pelo Presidente da mesa.

Art. 72. Pessoas que poderao ser homenageados pelas turmas:

| - um Patrono, Unico para todos 0s cursos ou turmas, que devera compor a mesa,;

Il - um Paraninfo para cada curso, que devera (40) compor a mesa;

[l - um Nome de Turma para cada curso ou turma, que permanecera (do) em lugares
reservados;

IV - colaboradores da Instituicdo, os quais permanecerdo em lugares reservados;
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Patrono: sugere-se que o Patrono seja alguém de repercussao local, regional, estadual ou

nacional e que de preferéncia tenha alguma relagdo com o curso ou com a Instituicdo. A

escolha deve ser feita pelos formandos, por unanimidade ou eleicao direta.

7

Paraninfo: em geral é um professor ou profissional da area, que mantém prestigio

incondicional junto a turma. A escolha deve ser feita pelos formandos, por unanimidade ou

eleicdo direta.

Nome de Turma: colaborador da Instituicdo. A escolha deve ser feita pelos formandos de

cada curso, por unanimidade ou elei¢ao direta.

Colaboradores da Instituicdo: dois docentes e dois técnico-administrativos que meregam o

reconhecimento e gratiddo da turma como um todo. A escolha deve ser feita pelos
formandos de cada curso, por unanimidade ou eleicdo direta.

- Académico destaque: é o discente que possuir 0 maior coeficiente de rendimento académico

Art.

Art.

Art.

acumulado durante seu curso.

CAPITULO XVl

Do Mérito Estudantil

73. O Instituto Federal podera conceder o Titulo de Mérito Estudantil aos concluintes de
cada curso que se destacaram em atividades académicas e extracurriculares, indicados
pelos colegiados de cursos e homologados pelo Conselho de campus, segundo
recomendacdo aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Cf. Regimento
Geral).

CAPITULO XIX

Das DisposicOes Gerais

74. Nao sera permitida a matricula simultanea em dois ou mais cursos de graduacao

oferecidos pelo IF Sudeste MG.

75. O discente poderd requerer a eliminacdo do pré-requisito de, no méaximo, 02 (duas)
disciplinas nos casos em que exista possibilidade de integralizacdo do curso em até

02(dois) semestres letivos, contados a partir do protocolo do pedido no Setor de Registros
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Académicos.

§ 1°. O pedido n&o pode ser feito mais de uma vez para a mesma disciplina.

§ 2°. A eliminagéo do pré-requisito estara condicionada a anuéncia do Colegiado do Curso.

§ 3° O pedido de dispensa de pré-requisito pelo formando devera ser realizado na Secretaria
de Graduacdo, através de requerimento, obedecendo ao prazo previsto no calendario
académico.

Art. 76. O discente que tiver seu requerimento indeferido, em qualquer instancia, no
cumprimento ao que determina o regulamento tera direito a recurso, com indica¢do do

motivo e solicitacdo dentro do prazo estimulado pela instituicdo.

Art. 77. O aluno podera solicitar transferéncia a qualquer tempo, preenchendo formulario
fornecido pelo Setor de Registros Académicos.

Art. 78. As orientagbes procedimentais e comportamentais referentes aos discentes
encontram-se no Manual do Aluno e no Regulamento de Conduta Discente.

Art. 79. Nos cursos presenciais do IF Sudeste MG, é obrigatéria a frequéncia de alunos e
professores, de acordo com o Art. 47, 8§ 3°, da Lei 9.394/96.

Art. 80. Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pelo érgdo colegiado

maximo de cada campus.

Art. 81. Este regulamento entra em vigor a partir de sua publicagéo.

Juiz de Fora, 30 de junho de 2016.
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