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CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os efeitos deste Regulamento, entende-se por:

VI.

VII.

VIII.

Projeto Pedagégico do Curso (PPC): é o instrumento de concepgao de
ensino e aprendizagem de um curso, com caracteristicas de projeto,
devendo seguir o modelo de Diretrizes de PPC do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais — IF Sudeste
MG —, disponivel no sitio institucional;

Componente curricular: disciplina e/ou atividade que compde a estrutura
curricular de um determinado curso;

Estrutura curricular: sequéncia hierarquizada de uma matriz curricular, a
base de pré-requisitos, dos componentes curriculares a serem cumpridas
para a obtencéo do diploma ou certificado correspondente;

Matriz Curricular: Cada curso pode ser oferecido em mais de um turno
e/ou mais de uma habilitacdo ou énfase, sendo que cada combinacéo de
turno e habilitagdo ou énfase constitui uma matriz curricular distinta;
Matricula: € o ato que vincula o estudante regular as turmas de
componentes curriculares em um determinado periodo letivo.

Matricula de Ingressantes: ato pelo qual candidato e instituicao celebram
um vinculo do qual resulta a condi¢c&o de integrante do quadro discente, na
condic&o de aluno regular, provendo vaga;

Renovagao de matricula: Confirmacdo da matricula, no inicio de cada
periodo letivo, a partir do 2° periodo, de forma online, onde o aluno solicita
matricula em cada um dos componentes curriculares pretendidos no
periodo letivo;

Rematricula: Segundo periodo de renovagao de matricula;
Cancelamento de programal/curso: ato pelo qual o discente interrompe
definitivamente os estudos, com a perda do vinculo (matricula) e do direito

a vaga;
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X. Discente publico-alvo da educagao especial: De acordo com a LDB,
discente com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotagao.

XI. Consolidagao de turmas no sistema: é o ato de dar o comando ao
sistema académico para calculo da nota final, apuragcdo da frequéncia e
confirmagao dos conteudos ministrados informados ao longo do periodo
letivo.

CAPIiTULO Il
DAS FINALIDADES E DAS MODALIDADES

Art. 2° Os cursos FIC tem a finalidade de capacitar, aperfeicoar, especializar e atualizar
as pessoas com escolaridade variavel, podendo ser integrados ou ndo a programas e

projetos destinados a formacgao de jovens e adultos.

Art. 3° As modalidades podem ser presenciais ou a distdncia dependendo da

especificidade da demanda apresentada e definida no projeto pedagdgico do curso.

Art. 4° As categorias de cursos FIC a serem oferecidas pelo Instituto Federal do Sudeste

de Minas Gerais e regulamentadas por este documento sao assim definidas:

I. Cursos de Formacao Inicial (minimo de 160h): sdo cursos que tém por objetivo
oferecer nogdes introdutdrias a respeito de area especifica do conhecimento ou
de formacao profissional, podendo ter carater de divulgagédo de conhecimentos e

informagdes técnicas, cientificas, artisticas e culturais.

[I.  Formacao Inicial e Continuada Integrada a Educagdo de Jovens e Adultos —
PROEJA FIC: Educagéo de Jovens e Adultos articulada aos ensinos Fundamental

e Médio.
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Art.5° Os cursos referentes ao item | do Art. 4°, que estiverem previstos no Guia Nacional
de Cursos FIC, deverdo ter carga horaria que respeite o estabelecido no referido

documento.

Paragrafo unico. Os cursos que ndo estiverem previstos no Guia Nacional de Cursos
FIC deverao ter carga horaria entre 160 (cento e sessenta) horas e 400 (quatrocentas)

horas.

Art. 6° Os cursos referentes ao item Il do Art. 4° terdo carga horaria minima de 1.400
(mil e quatrocentas) horas de duragao, sendo 1.200 (mil e duzentas) horas de formacéao
geral e 200 (duzentas) horas de formacgéo profissional, de acordo com o Decreto n°
5.840/2006.

Art. 7° Os cursos referentes ao item | do artigo 4° sdo destinados as pessoas com idade
igual ou superior a 15 (quinze) anos, observando-se as legislagdes pertinentes vigentes.
E os cursos de PROEJA FIC estipula-se como idade minima para ingresso 15 (quinze)

anos, para o nivel fundamental, e 18 (dezoito) anos, para o nivel médio.

Paragrafo unico. Deve constar no projeto pedagogico de curso e no edital do processo
seletivo a idade minima legal, bem como escolaridade minima exigidas de acordo com

a especificidade da formacgao.

CAPITULO I

DA OFERTA E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° Os Cursos de Formacao Inicial e Continuada - FIC a serem ofertados pelo IF
Sudeste MG podem resultar de iniciativas de seus campi ou de parcerias firmadas entre
o Instituto Federal do Sudeste de Minas e outras entidades, tais como instituicdes
publicas, empresas privadas, fundagdes, entre outras, respeitando-se a legislagdo em

vigor.
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Paragrafo unico. No caso de parcerias as atribuicbes das partes envolvidas na
realizacdo do curso serdo definidas em convénio, através de Termo de Cooperagao

Técnica ou outro instrumento celebrado entre as partes.

Art. 9° As propostas de abertura de cursos de formacgéo inicial serdo apresentadas, em
fluxo continuo, pelos campi a pré-reitoria de ensino apds aprovagao no conselho de
campus e deverao observar as Diretrizes para Elaboracdo de Proposta de Criagcado de
Cursos FIC.

Paragrafo unico. O encaminhamento das propostas deve ser feito com antecedéncia

minima de 60 (sessenta) dias a data da convocagéao da reunido do Conselho Superior.

Art. 10° As propostas de abertura de cursos PROEJA FIC serdo apresentadas, pelos
campi a pro-reitoria de ensino apds aprovacdo no conselho de campus e deverao
observar as Diretrizes para Elaboragcdo de Proposta de Criacdo de Cursos FIC e

cronograma de proposta de abertura de novos cursos.

Art. 11 Cabera ao Conselho Superior autorizar a implantagao de novos cursos e/ou
extinguir o (s) existente (s), observados os dispositivos legais vigentes e o Regulamento
de Criagao, Extingao e Desativacado Temporaria de Cursos Técnicos e de Graduagao do
IF Sudeste MG.

Art. 12 A oferta podera ser em periodo matutino, vespertino ou noturno, de acordo com
as especificidades de cada curso FIC e em observancia as necessidades e

possibilidades da comunidade atendida, informado no PPC.

Art. 13 Os cursos a serem ofertados pelos campi do IF Sudeste MG deverao observar a
carga horaria minima prevista para a modalidade, o Eixo Tecnoldgico, o perfil de
conclusdo, os requisitos para acesso e as respectivas ocupacgoes, de acordo com a
Classificacao Brasileira de Ocupacgdes (CBO) ou o Guia Nacional dos Cursos de

Formacao Inicial e Continuada ou outra referéncia oficial vigente.
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Paragrafo unico. Os Cursos poderao receber a colaboragdo de profissional externo

desde que como voluntario, de acordo com a regulamentacgao vigente.

Art. 14 Os cursos de formacao inicial e os cursos PROEJA FIC estarao vinculados a

Diretoria de Ensino ou érgéo equivalente de sua unidade de origem.

CAPITULO IV

DA SELEGAO E DO INGRESSO

Art. 15 A selegao e/ou ingresso nos cursos de Formacéo Inicial e Continuada sera por
meio de:
I. Processo Seletivo, previsto em edital publico;
II.  Por outras formas de ingresso, regulamentadas pelo Conselho Superior, a partir
das politicas emanadas do MEC;

[ll.  Por contratagdo ou convénio, observando a legislagao vigente.

Art. 16 A(s) sistematica(s) de selecdo nos Cursos de Formagdo Continuada do IF
Sudeste MG sera(ao) dimensionada(s) a cada periodo letivo, sendo organizada e
executada pelo campus responsavel pela oferta do Curso, conforme previsto no PPC do

mesmo.

CAPIiTULO V
DOS CURRICULOS DOS CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA

Art. 17 Na composig¢ao das estruturas curriculares dos cursos deverao ser consideradas
as determinagdes legais fixadas em legislagdo especifica, pelos 6rgaos competentes do
Ministério da Educagao, pelo Regimento Geral do IF Sudeste MG e demais legislagdes

pertinentes.
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Art. 18 O trabalho de elaboragao e revisao dos planos de ensino devera ser feito pelos
docentes levando-se em consideragdo o Projeto Pedagdgico do Curso e devem ser
cadastrados no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA na

turma virtual do docente.

Art. 19 Os planos de ensino das disciplinas deverao ser cadastrados, salvos e enviados
na turma virtual do sistema até 07 (sete) dias apos o inicio de cada semestre letivo, via

sistema.

Paragrafo unico. O plano de ensino devera ser apresentado aos discentes no inicio da

oferta do componente curricular.

CAPIiTULO VI
DA MATRICULA INICIAL, RENOVAGAO DE MATRICULA E REMATRICULA

Art. 20 A matricula de ingressantes nos cursos de formagao inicial e continuada - FIC é
obrigatoria e a renovacdo de matricula e rematricula devem ser realizadas a cada
periodo letivo, a partir do 2° periodo, de forma online, em data prevista no calendario

académico.

§1° Os discentes deverao efetuar a matricula em todas os componentes curriculares do

periodo letivo.

§ 2° A matricula de ingressantes sera efetuada no Setor de Registros Académicos de
Cursos Técnicos, ou 6rgao equivalente, de cada campus pelo préprio aluno, ou quando
menor de 18 anos de idade, por seu responsavel ou representante legal, nos prazos

estabelecidos no edital de matricula.

Art. 21 A renovagédo de matricula é efetuada, em cada periodo letivo, exclusivamente

nos prazos definidos no calendario académico, ndo sendo realizadas novas matriculas

9
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apds o encerramento dos prazos de renovacao de matricula e rematricula.

Art. 22 A rematricula é efetuada no periodo estabelecido no calendario académico e
corresponde a possibilidade de o estudante efetuar ajustes na sua matricula, ou efetiva-

la, caso n&o a tenha feito no periodo de renovagao de matricula.

§ 1° Cabe ao estudante decidir sobre a conveniéncia da rematricula, levando em conta
que sao registradas faltas nas aulas ocorridas até o dia da efetivacdo da matricula e que

nao se prevé a reposicao do conteudo e das avaliagdes ja ministradas.

§ 2° As normas regulamentares para a realizacdo da matricula de ingressantes,
renovacao de matricula e rematricula serdo definidas pela Direcdo de Ensino e Setor de
Registros Académicos de Cursos Técnicos, ou 6rgao equivalente, de cada campus e

serao divulgadas com antecedéncia aos discentes.

§ 3° Atendidas as condicbes de matricula, fica assegurado ao aluno o direito de

frequentar o curso.

§ 5° E vedada a frequéncia as aulas de discentes ndo matriculados na instituicdo.

Art. 23 Os dados de cursos de que trata este regulamento serdo cadastrados pelo IF
Sudeste MG, no SIGAA e deverao ser adicionalmente cadastrados no Sistema Nacional
de Informacgdes da Educacao Profissional e Tecnolégica — SISTEC, ou, em plataforma

especifica destinada para isso.

Paragrafo unico. Cabe a Unidade de Registros Escolares, acompanhar as matriculas e
o registro dos dados dos Cursos FIC no SIGAA e cabe, ao Pesquisador Institucional da
unidade, o registro dos dados do curso no SISTEC, ou, em plataforma especifica

destinada para isso.

10
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Art. 24 Em todos os Cursos FIC, ndo sdo permitidos o trancamento ou suspensao
temporaria de componente curricular, matricula ou transferéncia entre os cursos.

Art. 25. Em casos de reprovacgao, se houver reoferta de disciplinas, sera oportunizada
ao aluno a matricula, em até 03 disciplinas, por apenas uma vez.

Paragrafo unico. No caso de extingdo do curso podera ter oferta extraordinaria de

disciplina, por meio de turma especial.

CAPIiTULO VII
DO CANCELAMENTO DE PROGRAMA/CURSO

Art. 26 O cancelamento de programa/curso podera ocorrer:

I.  Mediante requerimento do discente ou do seu representante legal dirigido ao
Setor de Registros Académicos de Cursos Técnicos, ou 6rgao equivalente;

[I.  Por oficio, ordinariamente emitido pelo Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente nao efetivar renovagao de
matricula na data prevista.

[ll.  Por oficio, ordinariamente emitido pelo Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino ou equivalente, quando o discente regularmente matriculado
nao concluir o curso antes do prazo fixado para sua conclusao, com excegao dos
discentes publico-alvo da educagao especial para os quais devera haver
temporalidade diferenciada, a depender de cada situagao particular.

IV.  Por oficio, extraordinariamente emitido pelo Registro Académico e assinado pelo
Diretor de Ensino, ou equivalente, quando o discente cometer irregularidade ou
infragdo disciplinar apurada em sindicancia designada pelo Diretor Geral para
esta finalidade, de acordo com prescrito no Regulamento de Conduta Discente.

V. Por falecimento do discente.

11
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§ 1° Antes de ter sua matricula cancelada pelos motivos previstos neste artigo o discente
devera ser comunicado da possibilidade de cancelamento com a devida motivacgao,

excetuado os incisos | e lll.

§ 2° O discente tera garantia do contraditério e da ampla defesa, devendo ser notificado
do prazo e da possibilidade de juntada de documentos e alegagbes que julgar

necessarias a sua defesa.

§ 3° Apds julgamento e decisdo da autoridade competente, devera ser concedido o

direito a interposigao de recursos, antes da decisao final.

§ 4° O discente desligado da Instituigdo pelos motivos previstos neste artigo, somente

tera direito ao retorno pelo ingresso através de processo seletivo.

CAPIiTULO VIII

DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO E DA PROMOGAO

Art. 26 O registro do rendimento académico dos discentes compreendera a apuragao da
assiduidade e a avaliagdo do rendimento em todos os componentes curriculares

cursados nesta Instituigao.

§ 1° O docente devera registrar no sistema académico o conteudo desenvolvido nas
aulas e a frequéncia dos discentes através do diario de classe em até 5 (cinco) dias uteis

apods cada aula.

a) No caso dos discentes publico-alvo da educacgédo especial, deverdo ser
registradas as adaptagbes realizadas, os suportes disponibilizados e o
acompanhamento a partir do Plano Educacional Individualizado (PEI), que
devera ser construido e reavaliado a cada dois meses por equipe

multidisciplinar, conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador:

12



MINISTERIO DA EDUCAGAO

L Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
il INSTITUTO FEDERAL DE Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste
B BN EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA de Minas Gerais

BB  Sudeste de Minas Gerais

Regulamento Académico de Cursos de Formagéo Inicial e Continuada

acgoes inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educagao especial no IF
Sudeste MG).

§ 2° O registro das atividades desenvolvidas pelos docentes, nos componentes
curriculares, em atendimento aos discentes publico-alvo da educagao especial, devera
ser entregue no setor responsavel pelas agdes inclusivas do campus, ao final de cada
periodo letivo, conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: acbes

inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educagao especial no IF Sudeste MG).

Art. 28 Ao final do periodo letivo, de acordo com calendario do sistema, o docente deve

fazer a consolidacao de turmas.

§ 1° A consolidacao € de responsabilidade do docente da turma.

§ 2° Para cada turma devem ser feitas duas consolidag¢des, a consolidacao parcial e a
consolidacao final, obedecendo aos prazos estabelecidos para cada uma delas no

Calendario Académico.

§ 3° A consolidacao parcial sera feita apos registro de todas as frequéncias e aplicagao

de todas as atividades avaliativas de cada disciplina.

§ 4° A consolidacao final sera feita considerando a nota obtida na Prova Final.

Art. 29 As avaliacbes deverao ser continuas e diversificadas obtidas com a utilizagao de
varios instrumentos: exercicios, provas, trabalhos, fichas de observagao, relatérios, auto
avaliacao e outros, valendo-se de, no minimo, 2 avaliagdes por disciplina, sendo que

nenhuma delas podera ter valor superior a 50% da nota total.

§ 1° Os instrumentos e valores de avaliagdo adotados pelo docente deverdo ser

explicitados no plano de ensino e apresentados aos discentes no inicio do periodo letivo;

13
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§ 2° Sobre os resultados das avaliagdes, cabera pedido de revisdo, devidamente
fundamentado, desde que requerido em dois dias uteis, apds a divulgagao do resultado,

no setor de registros académicos dos cursos técnicos;

§ 3° O docente devera registrar as notas de todas as avaliagbes e as faltas para cada
componente curricular ao longo do periodo letivo respeitando os prazos determinados

no calendario académico;

§ 4° O resultado final das avaliagdes, no final do periodo letivo, sera expresso em notas

graduadas de zero (0) a dez (10) pontos, com um algarismo apds a virgula.

Art. 30 Para efeito de registro académico, sera atribuida nota zero (0) aos alunos nao

avaliados.

Art. 31 Sera concedida segunda chamada da avaliagdo, com o mesmo conteudo, ao
discente que deixar de ser avaliado por auséncia, nos casos de doenca, luto, matriménio,
convocagao para atividades esportivas institucionais, civicas, juridicas, impedimentos
por motivos religiosos e atividades em eventos institucionais de ensino, pesquisa e

extensdo, desde que haja comunicacdo por escrito a instituicdo. Outros casos,

devidamente comprovados, seréao analisados pelo docente.

Paragrafo uUnico. A solicitagdo para prova de segunda chamada devera ser feita pelo
discente ou pais/responsaveis de discente menor de 18 anos, mediante requerimento
formalizado no Setor de Registros Académicos de Cursos Técnicos, ou 6rgao
equivalente, juntamente com o documento que justifique a auséncia nos casos
supracitados, até 5 (cinco) dias uteis apds a data da avaliagédo realizada ou do prazo

estabelecido pelo atestado.

Art. 32 A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas sera obrigatéria nos

cursos presenciais e obedecera as disposi¢des legais em vigor.
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§ 1° Tera direito ao abono de faltas todo convocado em Orgdo de Formac&o de Reserva
ou reservista que seja obrigado a faltar a suas atividades civis por forga de exercicio ou
manobra, exercicio de apresentacao das reservas ou cerimdnias civicas, de acordo com
o Decreto-lei n° 715/69.

§ 2° Para a convocagao de que trata o §1° o discente, ou representante legal, devera
preencher o requerimento até 30 (trinta) dias contados a partir do cumprimento do motivo
de impedimento, anexando a copia da convocagdo, ou qualquer outro documento

comprobatdrio.

Art. 33 Ocorrendo falta coletiva dos discentes, mantém-se o dia letivo, registrando as

respectivas aulas, avaliacdes e faltas no diario de classe.

Art. 34 Critérios aplicados para efeito de promogao ou retengao nos Cursos de Formagao

Inicial e Continuada:

I. Estara aprovado quanto a assiduidade o aluno que obtiver frequéncia maior ou

igual a 75% (F = 75%) em cada disciplina.

Il.  Sera aprovado quanto ao aproveitamento, na disciplina, o aluno que alcancar:

a) Nota igual ou superior a 60%; ou

b) Média da prova final igual ou superior a 50%.

[ll.  Estara, automaticamente, REPROVADO na disciplina o aluno com frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento), independentemente da nota obtida.
IV. Estara, automaticamente, REPROVADO na disciplina o aluno que obtiver

rendimento menor do que 3,0.

Art. 35 A prova final, de carater obrigatério, sera aplicada no fim de cada componente

curricular de maneira a possibilitar a promog¢ao do educando.
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I.  Sera submetido a prova final, o aluno que, apds ter sido avaliado ao longo do ano
escolar e com Frequéncia em todos os componentes curriculares maior ou igual
a 75%, obtiver nota total menor que 6,0 e maior ou igual a 3,0.
[I. O valor da prova final sera de 10,0 pontos.
[ll. A Nota Final a ser registrada sera a meédia aritmética dos rendimentos obtidos no
periodo letivo e da prova final, ndo ultrapassando 50% do valor total.

IV. O aluno sera aprovado quando a nota final for igual ou superior a 5,0 pontos.

Art. 36 Somente sera permitido o aproveitamento de componente curricular nos casos

em que o discente fizer o reingresso em um mesmo curso, ofertado no mesmo campus.

CAPITULO IX

DO CERTIFICADO E DO HISTORICO ACADEMICO

Art. 37 O IF Sudeste MG expedira certificado aos que concluirem com aprovagao toda a
estrutura curricular do curso, de acordo com a legislacdo vigente e regulamento de
emissao, registro e expedicdo de certificados e diplomas do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais.

Art. 38 O histérico académico € um documento oficial emitido pelo IF Sudeste MG no
qual constarao os componentes curriculares em que o discente obtiver aprovacao, suas

respectivas cargas horarias, o periodo em que foram cursadas e a média final.
§ 1° Para os discentes publico-alvo da educacéo especial, em caso de realizagao de

adaptagdes consideraveis (de objetivos e conteudos), devera ser expedido historico

contendo ressalvas sobre as adaptagdes realizadas e registradas na pasta do discente.
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§ 2° O histérico Académico podera ser emitido pelo proprio discente no portal discente

que possui verificagdo automatica de autenticidade e consisténcia, sendo, portanto,

dispensavel a assinatura do diretor e/ou secretario.

CAPITULO X

DA COORDENAGCAO DE CURSO

Art. 39 O Coordenador e o Vice-coordenador serdo indicados pela Direcdo e/ou

Coordenacéao de Ensino correspondente.

§ 1° O mesmo coordenador podera coordenar mais de um curso simultaneamente,

mediante a autorizagdo da chefia imediata.

§ 2° Na auséncia do coordenador de curso o mesmo sera substituido pelo Vice-

coordenador.

Art. 40 Compete ao Coordenador de Curso:

VI.

Acompanhar a execugao do curriculo;

Orientar os discentes quanto aos direitos e deveres académicos;

Participar junto a direcdo de ensino ou 6rgado equivalente, da elaboragdo da
programagao académica, do calendario académico e do horario das aulas;
compatibilizando-os com a lista de oferta de componentes curriculares;
Assessorar os 6rgaos competentes em assuntos de administragcdo académica,
referente ao Curso;

Acompanhar a matricula de ingressantes e a renovagcado de matricula dos
discentes de seu curso, em colaboragao com o 6rgao responsavel pela matricula;

Assessorar o docente na revisao de plano de ensino;
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Coordenar a elaboragdo do Projeto Pedagodgico do Curso, bem como sua
atualizagdo, garantindo o envolvimento dos docentes, discentes, egressos do
curso e, ainda, das entidades ligadas as atividades profissionais;

Participar e colaborar na construcdo do PEI dos discentes publico-alvo da
educacédo especial, conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador:
acgdes inclusivas para atendimento ao publico-alvo da educacéo especial no IF
Sudeste MG);

Apoiar os docentes do curso e os setores responsaveis pelas agdes inclusivas na
construgcéo e implementagao de estratégias acessiveis de ensino-aprendizagem,
conforme politica institucional de inclusdo (Guia Orientador: agdes inclusivas para

atendimento ao publico-alvo da educacgao especial no IF Sudeste MG).

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41 Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pelo érgéo

colegiado maximo de cada Campus.

Art. 42 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagao.
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