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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO N° 12/2020
(Processo Administrativo n.° 23225.000637/2020-19)

Torna-se publico que o(a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS JUIZ DE FORA, por meio da
DAP - Diretoria de Administracdo e Planejamento, sediado & Rua Bernardo
Mascarenhas, 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora — MG, CEP 36.080-210, realizara licitacao,
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco por
grupo, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco global, nos termos da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7.892,
de 23 de janeiro de 2013, das Instrucdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°
03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢@o Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sesséo: 29/09/2020
Horario: 09:30h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servico _em organizacdo de eventos, com
fornecimento de mercadorias, infraestrutura e apoio logistico, conforme condi¢cdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante no Encarte A do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em
quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que
0s compdem.

Os grupos 1, 2 e 3 sdo para prestacao de servico para o Campus Juiz de Fora e

Reitoria (ambos na cidade de Juiz de Fora)

Os grupos 4 e 5 e item 48 sdo para prestacdo de servico para o Campus Barbacena
O grupo 7 é para prestacdo de servigo para o Campus Manhuacu

Os grupos 8 e 9 sdo para prestacao de servigco para o Campus Bom Sucesso

O grupo 11 é para prestacdo de servigo para o Campus Muriaé

Os grupos 12, 13 e 14 sdo para prestacdo de servico para o Campus Santos

Dumont
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Os grupos 15, 16 e 17 sdo para prestacdo de servico para o Campus Sao Joédo Del
Rei
Os grupos 18, 19 e 20 sdo para prestacdo de servigo para o Campus Uba

Os grupos 21 e 22 s&o para prestacdo de servi¢co para o Campus Cataguases

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao

as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletrdnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizagao
das transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacgdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacdo

DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrénico: Servigos Continuados com méo de obra sem dedicagio exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019


https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%3a%2f%2fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f

&
7, %@4

b‘@
%%, \FEDERm““/‘gt
X

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAMPUS JUIZ DE FORA

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Para os grupos 2, 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 19, 21 e 22 a
participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.

4.2 N&o poderéo participar desta licitacao os interessados:

42.1

proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condicfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucédo ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenério);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017 e também o fato de que a
experiéncia pratica demonstra gue as licitacdes que permitem essa
participacdo sdo aguelas gue envolvem servicos de grande vulto e/ou
de alta complexidade técnica.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, € vedada a contratacdo de

pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de dire¢ao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissédo ou funcao de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29 inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissédo ou fun¢ao de confianga neste 6rgéo contratante.
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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4.5. Como condigéo para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.6.1

4.6.2
4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

4.6.7

4.6.8

que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento
no certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
gque cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

gque ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal,

gue os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
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5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrbnico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagcéo anteriormente inseridos no sistema

5.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd ap0s a realizacdo dos procedimentos de
negociacdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habiltagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdnico, dos seguintes campos:

6.1.1 valor unitario e total do item;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacgBes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
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servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagéo, se
necessario e cabivel, de adequacédo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido
durante toda a execucao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducéo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovagéo da adequacgdo dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispBe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacado de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap0s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferen¢a de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relac@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1%
(um por cento).

7.9. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.10. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.11. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

7.12. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicag¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacéo.
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7.13. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.15. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.16. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automéatica para tanto.

7.18. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servicos:

7.20.1 prestados por empresas brasileiras;

7.20.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.20.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéao.

7.21. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢c8es diferentes das previstas
neste Edital.

7.22.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrénico: Servigos Continuados com méo de obra sem dedicagio exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



&
7, %@4

b‘@
%%, \FEDERm““/‘gt
X

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

7.22.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e j4 apresentados.

7.22.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.23. Apés a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciarhd a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.9. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequac@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no 8 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.10. A andlise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.11. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro,
com 0s respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no
momento da aceita¢do do lance vencedor.

8.12. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagé&o
de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nédo
contrariem exigéncias legais.

8.13. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.13.1 na&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital,
8.13.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.13.3 n&o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.13.4 apresentar preco final superior ao pre¢co maximo fixado (Acérddo n°
1455/2018 -TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido,
ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;.

8.13.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou posSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

8.13.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
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incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.13.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio,
tais como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas de trabalho
vigentes.

8.14. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.15. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néao for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.16. Qualquer interessado poderé requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.8.1. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagédo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.17. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de néo
aceitacdo da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacado fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.11. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacao de Precos com aqgueles praticados no mercado em relacdo aos
insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacéo;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que ndo haja majoracao do preco.
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8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do
Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area
especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital

9 DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarda o eventual
descumprimento das condi¢des de participacédo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de CondenacgBes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU,
9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
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Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soOcio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar

se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢c&o de participagéo.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacéo técnica,

conforme o disposto na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender
as condi¢gbes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacéo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidfes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s),
conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4.Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrénico: Servigos Continuados com méo de obra sem dedicagio exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



&
7, %@4

b‘@
%%, \FEDERm““/‘gt
X

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

9.5.N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢&o.

9.8. Habilitag&o juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos
seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragtes
ou da consolidagédo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.
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9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatdrio, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragédo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econ6mico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentagdo de balango patrimonial e demonstragfes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacdo da boa situag&o financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - ——
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar
patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo
ou do item pertinente.

9.10.4.1. Comprovacéo de patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratac@o, por meio da apresentacdo do balan¢o patrimonial e
demonstracdes contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser

9.11. Qualificagéo Técnica:

Para os grupos 2, 13,16, 19 e item 48:

9.11.1. Reqistro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, em plena
validade;

ou Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
CAU — Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais, em
plena validade:

Para todos 0s grupos:

9.11.2. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o
item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.11.2.1.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2
(dois) anos na prestacdo dos servicos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 2 anos serem ininterruptos, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.2.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

9.11.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.
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9.11.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2.5. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado
de vistoria assinado pelo servidor responsavel

9.11.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracéo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condicdes locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.11.4. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo
do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Gltimo exercicio.

9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12.1. A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacao.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagédo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.14. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizacéo.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

9.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.18. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
sanc¢des cabiveis.

9.18.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
seréa declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacéo de prec¢os, devidamente ajustada
ao lance vencedor;

10.1.3. conter a indicagcdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdo no decorrer da execugédo do contrato e aplicagcao de eventual sangdo a Contratada,
se for o caso.
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10.2.1. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre o0s valores
numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassifica¢éo.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagcbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacéo.

11 DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagédo
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer,

de forma motivada, isto é, indicando contra quais decisBes pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢Bes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo
sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.
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12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

12.2.1. A convocacgdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apb6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratacao.

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

141 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacao, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.2 Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para gque seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data
de seu recebimento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrénico: Servigos Continuados com méo de obra sem dedicagio exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



&
7, %@4

b‘@
%%, \FEDERm““/‘gt
X

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

14.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4 Serédo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacédo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e
demais condicdes.

14.4.1 Seré incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificacdo do certame.

15 DO TERMO DE CONTRATO

151 Apo6s a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de_5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacéo justificada do adjudicatéario e aceita pela Administracao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

154 O prazo de vigéncia da contratacé@o é de 12 meses prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual.

155 Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
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16

17

18

19

20

indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢éo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 6°, ll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacéo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacao das condigBes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

15.7 Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢es de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢fes das demais cominagfes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacéo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

171 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacfes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatéario que:
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20.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacao falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

20.1.6 ndo mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal,

20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 As sanc¢bes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.4.2 Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infracao
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.4.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
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20.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracéo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.7 A apuragdo e o julgamento das demais infragBes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Plblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

20.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sanc¢bes por atos praticados no decorrer da contratacio estéo previstas no Termo
de Referéncia.

21 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1 Apébs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poder&o reduzir seus precos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

21.2 A apresentacéo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relacao ao licitante melhor classificado.

21.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

21.4 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hip6teses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/213.
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22 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessédo publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacdo.if@ifsudestemg.edu.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no_endereco Rua
Bernardo Mascarenhas, 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora — MG, CEP 36.080-001, DAP —
Diretoria_de Administracdo e Planejamento do _Campus Juiz de Fora, aos cuidados do
Setor de Licitacdes.

22.3 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnagéo.

22.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responséveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos.

22.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

22.7.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

22.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administragéao.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1 Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicac¢@o em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observaréo o horéario de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficcia para fins de habilitacdo e classificacao.
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23.5 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

23.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

23.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que comp8em o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no _sitio eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br, no endereco eletrdnico

www.jf.ifsudestemg.edu.br e também poderd ser lido e/ou obtido no endereco Rua
Bernardo Mascarenhas, 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora — MG, nos dias uteis, no
horario das 09h00 as 17h00, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
23.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
Encarte A - Quantitativos e pre¢os
Encarte B - IMR - Instrumento de Medicdo de Resultado
Encarte C - Mapa de Riscos
23.12.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos, se for o caso.
23.12.3 ANEXO IIl — Minuta de Termo de Contrato;
23.12.4 ANEXO |V — Atestado de Vistoria (opcional)

Claudio Roberto Barbosa Simées
Diretor de Administracao e Planejamento
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TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO)

PREGAO N° 12/2020
(Processo Administrativo n.° 23225.000637/2020-19)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico em organizacdo de
eventos, com fornecimento de mercadorias, infraestrutura e apoio logistico, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Encarte A.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)
participante(s) constam no Encarte A

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de_planejamento e organizacdo de
eventos institucionais.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sédo os discriminados no Encarte A.
1.4. A presente contratacéo adotard como regime de execucéo a empreitada por Preco Unitario

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de
1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O Campus Juiz de Fora realiza periodicamente diversos eventos, tanto em sua sede, como

em locais externos. A realizacdo destes eventos necessita de suporte logistico para sua

realizacdo, tais como: equipamentos, material de consumo, m3o de obra e,

ocasionalmente, espaco fisico.

2.2. Um dos momentos mais importantes no relacionamento do discente com o Campus Juiz de

Fora consiste na colacdo de grau e na formatura unificada dos alunos dos cursos técnicos.

Neste sentido, esses eventos marcam a vida do estudante com a mudanca da rotina para o

inicio de sua formacdo enguanto profissional e cidaddo e também na coroacido dos anos de

estudos. E ai que se inicia o necessario retorno a sociedade dos investimentos na educacio

publica e de qualidade, guando o profissional pode contribuir com a populacdo com a

experiéncia adquirida durante os estudos no Instituto.

2.3. Por ser uma atividade acessdria, o 6rgdo ndo possui estrutura completa ou pessoal

dedicada a realizacdo de eventos e, para tanto, é necessaria a contratacdo de empresa

especializada para o fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico. O ndo

fornecimento deste servico pode ocasionar uma paralisacdo ou retardamento das

atividades executadas por este érgao.
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2.4. O Campus Juiz de Fora tem como objetivo a expansdo e consolidacdo dos campos de
ensino, pesquisa e extensao. A execucao efetiva destas atividades demanda a realizacdo de

eventos como a SECITEC (Semana de Educacdo, Ciéncia, Tecnologia e Cultura do IF Sudeste
MG — Campus Juiz de Fora), semindrios cientificos, participacdo em feiras e congressos para
estudantes, semana da graduacao, entre outros.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacao do servico de planejamento e organizacdo de eventos institucionais.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregéo,
em sua forma eletrdnica.

4.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Contratacdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacado,
execucdo acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico,
prover recursos técnicos, materiais e humanos ao atendimento da demanda para
execucao dos eventos do Campus Juiz de Fora.

5.2. Os servigos englobam:

5.2.1. Servico de planejamento operacional, organizacdo, execucdo, acompanhamento e
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, provimento de recursos técnicos
materiais € humanos necessdarios ao atendimento de demandas e a¢des do Campus Juiz de
Fora para realizacdo dos eventos.

5.3. Detalhamento dos servicos:
- A descri¢do detalhada de cada servigo consta no Encarte A.

- Assessorar a CONTRATANTE no planejamento e levantamento de todos os servicos e necessidades
para a realizacdo dos eventos, detalhando todos os itens e quantitativos indispensaveis a realizacdo
do mesmo.

- Auxiliar a CONTRATANTE no planejamento de ocupacao do local contratado para montagem dos
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eventos, com vistas a andlise e aprovacao final do Campus Juiz de Fora.

- As comunicagdes serdo realizadas via e-mail ou, dependendo da emergencialidade ou necessidade
da celeridade da informacao, via telefone, sendo que a CONTRATADA deverd o tratamento adequado
as solicitacdes em todas as formas de comunicagao elencadas.

- Apresentar, no prazo de até 1 (um) dia Util apds o recebimento da comunicagdo mencionada no
subitem acima deste Estudo Preliminar orcamento detalhado e Plano de Execucdo para a realizacao
do evento, para apreciacdo da CONTRATANTE.

-Na hipdtese de reformulacdo do orcamento detalhado e do Plano de Execucdo, por solicitacdo da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reenvia-los com os ajustes necessarios, prazo de 3 (trés) dias
uteis contado da referida solicitacdo.

- Adotar medidas para a prestacdo de servicos solicitados, observando todas as condicdes e
especificacdes aprovadas pela CONTRATANTE.

- Comunicar a coordenacdo e gestdo de contratos, por escrito, quando verificar condicGes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo do servico.

- Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

- Manter limpo o local em que foram utilizados os servicos de instalacdo de qualquer dos itens
contratados. Caberd a CONTRATADA manter servico de limpeza nos locais onde acontecerdo os
eventos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

- Indicar a coordenacdo e gestdo de contratos o preposto da empresa perante o Campus Juiz de Fora,
apresentando, por escrito, o nome da pessoa, que devera pertencer ao quadro da contratada, com
indicacdo do numero do telefone fixo, mdvel e endereco de e-mail. O preposto devera ter poderes
para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execu¢do dos servigos contratados. Os
custos relativos a contratacdo do preposto ndo implicara em qualquer 6nus para o Campus Juiz de
Fora.

- O preposto designado ficard a disposicdo do Setor da Assessoria de Comunicagao, Cerimonial e
Eventos. Devera comparecer aos eventos institucionais previstos ou a qualquer momento mediante
aviso prévio, acompanhando a sua execuc¢do presencialmente, do inicio ao fim, sendo responsavel
pelo acompanhamento e operacionalizagao deste contrato. Ndo hd a obrigatoriedade de permanecer
durante todo o horario de expediente diario do setor da Assessoria.

- Serd de responsabilidade do preposto, além das atribuicdes pertinentes a fun¢do, o controle dos
pagamentos efetivos com didrias e pernoites, bem como a solicitacdo e prestacdao de servigos
extraordinarios pelos funcionarios da Contratada, devendo promover a comunicagdo constante entre
o Campus Juiz de Fora e a empresa. Também serd responsavel por verificar o pagamento de
remuneragao, de vale-transporte e demais beneficios atinentes ao instrumento coletivo adotado.

- Responsabilizar-se pela reparagao objetiva e subjetiva, ou indenizacdao de quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execu¢do dos servigos sob sua
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responsabilidade ou de seus prepostos que acarretem prejuizo ao Campus Juiz de Fora ou a
terceiros, o que determinard desconto do valor correspondente no faturamento a critério do Campus
Juiz de Fora, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

- Determinar que seu preposto esteja sempre apto a tomar as providéncias cabiveis quando
solicitado pelo gestor do contrato e/ou coordenacdo e gestdo de contratos do Campus Juiz de Fora.

- Do preposto da empresa:

Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais. Solucionar reivindicacoes
apresentadas pelos profissionais, no que se refere a melhoria e a qualidade dos servicos, procurando,
sempre, dar o devido retorno aos pleitos formulados. Nos casos em que as reivindicacdes extrapolem
sua competéncia, repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente.

Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e servidores, docentes,
autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida, esclarecimentos e orientagées com o gestor
e/ou setor competente.

Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico.

Ter conhecimento de suas atribui¢des e dos funcionarios da empresa vencedora, de acordo com as
orientacdes da fiscalizacdo do Campus Juiz de fora.

Adotar as providéncias necessarias para que o servico transcorra dentro da normalidade, obedecidas
as normas regulamentares e os padrdes de conduta.

Orientar e fiscalizar para que os profissionais zelem pelos equipamentos e materiais do Campus Juiz
de fora.

Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela supervisao.

Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranga e emergéncias em casos de
sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as orientacGes e
normas do Campus Juiz de fora.

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias do Campus Juiz de fora e
imediacGes, pelos profissionais contratados.

5.4 Do servigo continuado

- O servico possui natureza continuada, pois se trata de atividade a ser desenvolvida
diariamente e sem solugdo de continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e
normativos das Instituicdes de Ensino.

- Enquadra-se como servico de natureza continuada, nos termos do artigo 15 da IN n2 5/2017
Seges/MPDG:
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“Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do
orgdo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Pardgrafo unico. A contratagdo de servigos prestados de forma continua deverd observar os prazos
previstos no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.”

5.5. Da duragao do contrato:

5.5.1. O contrato resultante do processo licitatorio vigera pelo prazo de 12 (doze) meses,
periodo padrdao para andlise da qualidade dos servicos prestados, podendo ser prorrogado,
mediante termo aditivo, pelo prazo estabelecido na Lei 8.666/93. A previsio de possibilidade de
prorrogacao contratual justifica-se em razdo de o objeto tratar-se de um servico de natureza
continua, sendo, portanto, uma prestacdao de servico de vital necessidade para o pleno
funcionamento da instituicdo, cuja interrupcdo comprometeria a realizacdo das atribuices da
instituicao.

5.6. Dos critérios e praticas de sustentabilidade:

5.6.1. Os servicos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no Art. 52 da Instrucdo Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo -
SLTI/MPOG e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que
couber.

5.7. Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessérias para a
prestacéo do servico.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacbes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das oito _horas as quinze horas,
devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (32) 4009-3062.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia (til seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessédo publica.

6.2.1.Para a vistoria 0 licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugao, contendo as informacdes
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relativas ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicbes de bem elaborar sua
proposta.

6.4. A nao realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegagGes
de desconhecimento das instala¢des, ddvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacéo dos servigcos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢cBes
locais para o cumprimento das obrigag8es objeto da licitacéo.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1.0 setor requisitante, responsavel pelo seguinte contrato, levantara as demandas
necessdrias para execucao de um evento e encaminharg, em até 10 (dez) dias
de sua realizagcdo para a empresa contratada, que devera executar 0s
servicos apontados de acordo com a quantidade e valores especificados.

7.2. A execugdo dos servigos serd iniciada apos homologacdo do pregdo e empenho, na forma
gue segue:

7.2.1. As solicitacdes dos servicos serdo feitas a partir das necessidades de cada
campi no decorrer do ano, devendo o setor responsavel pelo contrato encaminhar em
até 10 (dez) dias para a empresa contratada as demandas necessarias para a realizacao
do evento.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos.

8.2. A Contratante utilizard formulario préprio como meio de andlise, conforme Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), em consonancia com as diretrizes da IN/MPOG 05/2017,
para definir e padronizar a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA.

8.3. O IMR vinculara o pagamento dos servigos aos resultados alcangados em complemento a
mensuracdo dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequagdes de
pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou
multas.

8.4. O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliagdo do servico por meio
do Instrumento de Medicdo de Resultado, anexo indissocidvel do contrato.

8.5. O procedimento de avaliagdo dos servigos sera realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base em pontuagbes atribuidas a cada item conforme especificacGes
constantes no
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9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,_nas guantidades estimadas e
gualidades estabelecidas no Encarte A, promovendo sua substituicdo quando necessario.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. O licitante devera se atentar a todas as descri¢cdes dos itens constantes no Encarte A.

10.2. O pregéo esta dividido em grupos que reiinem servicos de natureza similar e os
servicos deverao ser prestados no campus referente a cada grupo, conforme consta no Encarte
A.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢cdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepc¢éo e
apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do

proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servi¢os objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
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11.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas
apo6s o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou func¢do de confiangca no 6rgdo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢cBes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo.

12.15. N&o permitir a utilizac@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislacédo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos parédmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.22. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
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12.22.1.0 direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

12.22.2.0s direitos autorais da solucéo, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagédo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e
penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necesséria para 0
acompanhamento e controle da execucgédo dos servicos e do contrato.

15.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucédo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.
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15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as ac¢des relacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucgédo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo
Il do Edital, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15.9.1. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.

15.10. Durante a execucgdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

15.12. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servicos Continuos sem dedicacgéo exclusiva de mao de obra
Atualizagdo: Outubro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagédo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

15.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo_fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizacdo apoés a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos 0s servi¢os executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
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Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuicées, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminh&-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucédo dos servi¢os, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medic&o de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.

16.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
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efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;

17.4.2. adata da emisséo;

17.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

17.4.5. o valor a pagar; e

17.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficar4 sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. n&o produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servicos Continuos sem dedicacgéo exclusiva de mao de obra
Atualizagdo: Outubro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

17.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracédo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instru¢céo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

17.13.1. Seré4 rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, serad efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
18. REAJUSTE
18.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.
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18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se
o0 indice IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
18.3. No caso de atraso ou nédo divulgacéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE

pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liguidando
a diferenca correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUCAO

19.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucédo. A escolha se deu por a
contratacdo ndo _se tratar de servico continuado com dedicacdo _exclusiva de mao de
obra, nos termos do art. 7°, VI do Decreto n° 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F
da_Instrucdo Normativa SEGES/MP_n.° 05/2017 tampouco contratacdo de alta
complexidade e vulto.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratagao;

20.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.
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20.2. Pela inexecucédo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da
Administracéo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacéo
assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da obrigacdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacéo assumida;

20.2.24. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

20.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido, com
0 consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

20.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sancbes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.
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20.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo com
astabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia,

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0s servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s

. . 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela

S . . 02
fiscalizag&o, por servico e por dia;

Retirar funcionéarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
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Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
7 Cumprir determinacgédo formal ou instrucéo 02

complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apés

9 L " o 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgédo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugao do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacdo de obriga¢cfes da 01
CONTRATADA
20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

20.5.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uniéo, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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21.

22.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sancOes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

20.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracéo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

21.4. Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

21.4.1. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢cdo de precos anexa ao edital
(Encarte A)

21.5. O critério de julgamento da proposta € o menor pre¢o unitario e menor preco por
grupo..
21.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 3.080.750,91
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Juiz de Fora, 21 de Abril de 2020

Laura Chediak

Coordenadora da Assessoria de Comunicagao

APROVACAO

Aprovo este Termo de Referéncia por cumprir todas as exigéncias legais e por
constituir o seu objeto uma demanda do IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora.

Em de de 2018

Sebastido Sergio de Oliveira
Diretor Geral — Ordenador de Despesas
IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servicos Continuos sem dedicacgéo exclusiva de mao de obra
Atualizagdo: Outubro/2019



Item

Descrigdo

Unidade

Prego médio

Juiz de Fora

Manhuagu

Muriaé

Sao Jozo Del
Rei/MG

Reitoria

Santos Dumont

Total

Preco Total

IServigo de seguranga para eventos: contratag@o de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diaria de 8h

R$

235,14

80

82

R$  19.281,48

IServigo de gargom: por com unhas limpas e curtas,
traje adequado a fung@o e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diaria de 8h

R$

156,33

80

82

R$ 12.819,06

para receber, com gentileza, autoridades e
[demais participantes. Devera ser dinamico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
uniformizado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo feminino) ou estar adequadamente penteado e de barba fe\ta ou aparada (no
icaso do sexo ser para atender as solici do

palestrante/conferencista, autoridades c , contratante e demais participantes.

Diaria de 8h

R$

216,58

80

86

R$  18.625,88

IServigo de mestre de ceriménias: i i e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada presenga de palco, boa dicg&o, voz
ladequada a apresentagdo de cerimonial, articulagao e interpretagédo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

R$

386,67

30

36

R$ 13.920,12

IServigo de ceril iali por profissi com na atividade de
Icerimonialista, sob supervisao do contratante, com dominio das regras de etiqueta,
icapacitado(a) para: identificar, abordar adequadamente e conduzir autoridades e
iconvidados VIP, elaborar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, do
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar satisfatoriamente situagoes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato
icom autoridades e habilidade em lidar com pessoas.

Diaria de 8h

R$

171,83

30

36

R$  6.185:88

IServigo de organizador de eventos: executado por profissional com experiéncia na
latividade de coordenagéo, sob a supervisdo do contratante, responsavel pela
lorganizagao, execugao do evento e coordenagao dos profissionais envolvidos,
protocolo cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento,
lacompanhamento e desfecho do evento.

Diaria de 8h

R$

846,66

30

34

R$ 2878644

IServigo de divulgacéo e dlsmbulcao de matenals serw(;o de panfletagem e colagem
de cartazes em locais para dos pi seletivos da
contratante.

Diaria de 8h

R$

343,33

200

204

R$  70.039,32

31

Brigadista - Profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitado para
prestar servigos de seguranga contra incéndio e panico, devidamente uniformizado,
munido de radio e dos equi 1tos necessarios ao ho de suas fungdes.

Diaria de 8h

R$

136,70

R$  2.323,90

Estande de exposigao: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com
testeira impressa em policromia, fechada em trés laterais, com ponto légico para
lacesso a internet, ponto elétrico e iluminagao.

Diaria / m?

R$

58,33

180

12|

192

R$  11.199,36

Estande montado no sistema OCTANORM com 2,20m de altura e testeira.

Diria / m*

R$

108,22

200

206

R$ 2229332

10

Locagdo de Tenda: cobertura de lona branca, para instalagdo em area externa.

me

R$

15,00

300

10]

310

R$  4.650,00

11

Locagdo de Palco convencional, com estrutura tubular tipo andaime: piso com altura
[do chao regulavel entre 1,00 e 1,50m de altura; largura: 7,00m; fundo: 5,00m, escada
icom corrimao; guarda copo no fundo e laterais; cobertura em telha galvenizada;
fechamento lateral e fundo em TNT preto.

Unidade

R$

1.390,35

R$  13.903,50

12

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalagéo e retirada.

R$

23,67

400

400

R$  9.468,00

13

Locagdo de tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor
preta.

R$

26,26

200

200

R$  5.252,00

14

Locag&o de balcao de ci com i testeira com ilumi e
banco para duas recepcionistas.

Diaria / Unidade

R$

1.825,74

30

35

R$  63.900,90

15

Locagao de Cordao de isolamento: cordao de isolamento com torretas cromadas, com
corddo de isolamento retratil

Metro linear

R$

41,00

600

600

R$  24.600,00

16

Locacdo de mesa retangular para autoridades. Mesa com respectivas toalhas para
formagé@o de mesas diretoras de diversos formatos.

R$

28,33

120

126

R$  3.569,58

17

Locagdo de mesa: locagao de mesa redonda plastica com toalha. Acompanham 4
cadeiras com fantasma.

Diaria / Unidade

R$

29,33

500

500

R$  14.665,00

18

Locagdo de Pulpito: pulpito em madeira ou acrilico, com suporte para microfone e
lagua.

Diaria / Unidade

R$

143,25

R$  2.292,00




19

Locagdo de Bandeira com mastro: mastros com bandeiras do Brasil, dos Estados, do
Distrito Federal ou de paises, no tamanho oficial, com langa e base.

Unidade

R$

63,33

R$

1.013,28

20

Locagdo de Decoragdo com malha: decoragéo utilizando malhas coloridas, com 5
painéis.

Unidade

R$

13,40

20

20

268,00

21

Impress&o em lona: impressdo em lona para cenografia ou para comunicagéo visual
4x0 cores, com acabamento em ilhés ou bastao.

R$

46,85

1000

30|

1030

R$

48.255,50

22

Estrutura em Box Truss: estrutura em box truss Q30.

R$

48,33

1000

1003

R$

48.474,99

23

Locagdo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagdo da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

R$

100

103

385,22

24

Locagdo de Cadeira de ferro - Cadeira de ferro sem brago; pintura epoxi preta; assento
icom estofamento em corino com madeira e espuma D-28; 100x40x40cm (Altura x
IComprimento x profundidade); peso 3,5 Kg.

Diaria / Unidade

R$

15,25

1000

1000

R$

15.250,00

25

Locagdo de Cadeira estofada sem bragos

Diaria / Unidade

R$

56,33

1000

1000

R$

56.330,00

26

Locagao de Cadeira com capa: cadeira plastica (tipo sem brago) com capa branca

Diaria / Unidade

R$

3,04

2000

2000

R$

6.080,00

27

IServigo de locagao de beca - Locagédo de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagdes de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordédo de Sao Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botdes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranca, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagao) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

R$

39,00

1200

1200

R$

46.800,00

28

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

R$

35,05

1000

1000

R$

35.050,00

29

Locagéo de Forragdo/ cortinado em tecido - Tecido destinado a forragdo de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagdo, de acordo com a orientagdo da
ICONTRATANTE.

R$

35,00

500

500

R$

17.500,00

30

Locacéo de Praticavel - Praticavel, tipo plataforma, metalico, pantogréfico ou
telescopico, unidades com medida aproximada de 2 x 1m, altura com regulagem de
20cm a 1m, tampo em compensado resistente, liso ou com revestimento em carpete
lou similar. Medidas do palco e cores de carpete a serem submetidas a aprovagao do
ICONTRATANTE.

R$

1.390,40

350

350

R$

486.640,00

32

Locag&o de auditério com capacidade entre 500 a 1000 lugares - Auditério com
icapacidade entre 500 a 1000 pessoas sentadas confortavelmente em poltronas com
lassento e encosto em excelente estado de conservagao; minimo de uma porta para
isaida e uma de entrada; saida de emergéncia; banheiros masculino e feminino;
lambiente climatizado; local arejado e com boa iluminagéo; palco ou tablado com mesa
diretora para no minimo 10 pessoas; escada ou rampa de acesso ao palco; tomadas
lelétricas para atender equij de som e iluminagao; minimo de duas salas para
lapoio climatizadas, com mesas e cadeiras de acordo com orientagéo e necessidade
[da CONTRATANTE; sala vip climatizada com mesa de apoio para coffee break,
icadeiras/poltronas de acordo com orientagdo e necessidade da CONTRATANTE; local
para o coffee break de encerramento; ponto ldgico de internet ou ponto de acesso sem
fio a internet. Em caso de falta de energia elétrica, a CONTRATADA é responsavel
pelo fornecimento de gerador de energia para atender o evento.

Diaria

R$

7.200,00

R$

79.200,00

33

Locagédo de Radio Comunicador para Eventos: radio comunicador walk talk com fones
[de ouvido para comunicagéo da equipe durante os eventos institucionais.

Diaria

R$

33,11

50

50

R$

1.655,50

34

IServigo de seguranca para eventos: contratagdo de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diéria de 8h

R$

235,14

36

36

R$

8.465,04

35

nista: profissi i para receber, com gentileza, autoridades e
[demais participantes. Devera ser dinamico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
uniformizado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo feminino) ou estar adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no
icaso do sexo i ser para atender as solicitagoes do
palestrante/conferencista, autoridades convidadas, contratante e demais participantes.

36

IServigo de organizador de eventos: executado por profissional com experiéncia na
latividade de coordenag&o, sob a supervisao do contratante, responsavel pela
lorganizagéo, execucgdo do evento e coordenagao dos profissionais envolvidos,
protocolo cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento,

lacompanhamento e desfecho do evento.

Diaria de 8h

R$

216,58

54

54

R$

11.695,32

Diaria de 8h

R$

846,66

R$

7.619,94




46

Brigadista - Profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitado para
prestar servigos de seguranga contra incéndio e panico, devidamente uniformizado,
Imunido de radio e dos equi tos necessarios ao ho de suas fungdes.

Diaria

136,70

46

46

R$

6.288,20

37

m?

23,67

2666

2666

R$

63.104,22

38

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalagéo e retirada.

Locagdo de balcéo de ci com i testeira com ilumil e
banco para duas recepcionistas.

Diéria/unidade|

1.825,74

510

510

R$

931.127,40

39

Locagéo de Cordao de isolamento: cordao de isolamento com torretas cromadas, com
corddo de isolamento retratil

metro linear

41,00

122

122

R$

5.002,00

40

Locagdo de mesa: locagao de mesa redonda plastica com toalha. Acompanham 4
cadeiras com fantasma.

diaria/unidade

29,55

474

474

R$

14.006,70

41

Locagao de Decoragao com malha: decoragao utilizando malhas coloridas, com 5
painéis.

unidade

13,40

120,60

42

Locagdo de toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagao da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

m?

3,74

27

27

100,98

43

Locagdo de Cadeira estofada sem bragos

Diaria/Unidade)

56,33

600

600

33.798,00

44

IServigo de locagao de beca - Locagao de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagdes de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
[do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordao de S&o Francisco, confeccionado em
icorddo retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botdes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranca, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagéo) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

39,00

600

600

R$

23.400,00

45

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

35,05

600

600

R$

21.030,00

47

Locag&o de auditério com capacidade entre 500 a 1000 lugares - Auditério com
icapacidade entre 500 a 1000 pessoas sentadas confortavelmente em poltronas com
lassento e encosto em excelente estado de conservagao; minimo de uma porta para
isaida e uma de entrada; saida de emergéncia; banheiros masculino e feminino;
lambiente climatizado; local arejado e com boa iluminagéo; palco ou tablado com mesa
diretora para no minimo 10 pessoas; escada ou rampa de acesso ao palco; tomadas
lelétricas para atender equij de som e iluminagao; minimo de duas salas para
lapoio climatizadas, com mesas e cadeiras de acordo com orientagdo e necessidade
[da CONTRATANTE; sala vip climatizada com mesa de apoio para coffee break,
icadeiras/poltronas de acordo com orientagéo e necessidade da CONTRATANTE; local
para o coffee break de encerramento; ponto légico de internet ou ponto de acesso sem
fio a internet. Em caso de falta de energia elétrica, a CONTRATADA é responsavel
pelo fornecimento de gerador de energia para atender o evento.

Diaria

7.200,00

R$

50.400,00

48

Estande de exposigéao: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com
testeira impressa em policromia, fechada em trés laterais, com ponto légico para
lacesso a internet, ponto elétrico e iluminag&o.

Diaria/m?

58,33

180

180

R$

10.499,40

49

50

IServigo de mestre de ceriménias: por profissi e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada, presenga de palco, boa dicgéo, voz
ladequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e interpretagéo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

386,67

R$

1.160,01

IServigo de divulgagéo e distribuigao de materiais: servigo de panfletagem e colagem
de cartazes em locais estratégicos para divulgacdo dos processos seletivos da
contratante.

Diéaria de 8h

343,33

R$

5.493,28

51

Locag&o de Tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor
preta

m?

26,26

R$

945,36

52

Locagao de Balcao de credenciamento: com prateleiras, testeira com iluminagéo e
banco para duas recepcionistas.

Piria / Unidadt

1.825,74

R$

5.477,22

53 Jagua.

54

Locag&o de Pulpito: pulpito em madeira ou acrilico, com suporte para microfone e

Piaria / Unidad:

143,25

429,75

Locag&o de bandeira com mastro: mastros com bandeiras do Brasil, dos Estados, do
Distrito Federal ou de paises, no tamanho oficial, com langa e base.

Unidade

63,33

189,99

55

Locagéo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagao da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

m?

11,22

56

Locag&o de Cadeira com capa: cadeira pléstica (tipo sem brago) com capa branca

Piéria / Unidadq

3,04

450

450

R$

1.368,00




57

IServigo de locagao de beca - Locagao de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagdes de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
[do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordao de S&o Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botdes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranca, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagéo) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

39,00

75

75

R$

2.925,00

58

Locagao de Forragao/ cortinado em tecido - Tecido destinado a forragao de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagdo, de acordo com a orientagdo da
ICONTRATANTE.

m?

35,00

105

105

R$

3.675,00

IServigo de seguranga para eventos: contratag@o de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diaria de 8h

235,14

R$

2.351,40

Servigo de garcom: or com unhas limpas e curtas,
traje adequadoa fungao e com domlnlo da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diéria de 8h

156,33

R$

468,99

: pr para receber, com gentileza, autoridades e
[demais participantes. Deveréa ser dindmico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
uniformizado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo feminino) ou estar adequadamenle penteado e de barba fe\ta ou aparada (no
icaso do sexo para atender as do
palestrante/conferencista, autondades convidadas, contratante e demais participantes.

IServigo de ceril ialista: por profissi com na atividade de
Icerimonialista, sob supervisao do contratante, com dominio das regras de etiqueta,
icapacitado(a) para: identificar, abordar adequadamente e conduzir autoridades e
iconvidados VIP, elaborar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, do
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar sausfatonamente situagdes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato
icom autoridades e em lidar com pessoas.

Diaria de 8h

216,58

R$

649,74

Diéria de 8h

171,83

R$

515,49

IServigo de organizador de eventos: executado por profissional com experiéncia na
latividade de coordenag&o, sob a supervisao do contratante, responsavel pela
lorganizagao, execugao do evento e coordenagao dos profissionais envolvidos,
protocolo cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento,
lacompanhamento e desfecho do evento.

Diéria de 8h

846,66

R$

2.539,98

64

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalacéo e retirada.

m?

23,67

R$

1.420,20

65

Locagao de Decoragao com malha: decoragao utilizando malhas coloridas, com 5
painéis.

Unidade

13,40

R$

80,40

66

Impress&o em lona: impressdo em lona para cenografia ou para comunicagéo visual
4x0 cores, com em ilhés ou bastéo.

m?

46,85

R$

702,75

67

Locagdo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagdo da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

m?

3,74

30

30

R$

112,20

68

Locacgdo de Cadeira estofada sem bragos

Piaria / Unidadt

56,33

90

90

R$

5.069,70

69

IServigo de locagao de beca - Locagao de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagées de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
[do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordao de S&o Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botoes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranga, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagéo) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

39,00

275

275

R$

10.725,00

70

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

35,05

275

275

R$

9.638,75

71

Locagdo de Forragdo/cortinado em tecido - Tecido destinado a forragdo de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagéo, de acordo com a orientagao da
ICONTRATANTE.

35,00

100

100

R$

3.500,00

IServigo de mestre de ceriménias: por profissi i e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada, presenga de palco, boa dicgéo, voz
ladequada a apresentagdo de cerimonial, articulagdo e interpretagédo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diéria de 8h

386,67

R$

1.933,35

IServigo de ceri iali por profissi com na atividade de
cenmomahsta sob superwsac do contratante, com dominio das regras de ethueta
dar

, abore e conduzir aul

iconvidados VIF| e\abcrar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, do
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar satisfatoriamente situagoes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato

icom autoridades e habilidade em lidar com pessoas.

Diaria de 8h

171,83

859,15




74

Locagdo de Decoragdo com malha: decoragéo utilizando malhas coloridas, com 5
painéis.

Unidade

13,40

R$

67,00

75

Impress@o em lona: impressao em lona para cenografia ou para comunicagao visual
4x0 cores, com acabamento em ilhés ou bastéo.

m?

R$

46,85

20

20

R$

937,00

76

IServigo de locagao de beca - Locagédo de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagées de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
[do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordao de S&o Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botoes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranga, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagdo) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

R$

39,00

80

80

R$

3.120,00

v

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

R$

11,69

80

80

R$

935,20

78

Locag&o de auditério com capacidade entre 500 a 1000 lugares - Auditério com
icapacidade entre 500 a 1000 pessoas sentadas confortavelmente em poltronas com
lassento e encosto em excelente estado de conservagao; minimo de uma porta para
isaida e uma de entrada; saida de emergéncia; banheiros masculino e feminino;
lambiente climatizado; local arejado e com boa iluminagéo; palco ou tablado com mesa
diretora para no minimo 10 pessoas; escada ou rampa de acesso ao palco; tomadas
lelétricas para atender equipamentos de som e iluminagao; minimo de duas salas para
lapoio climatizadas, com mesas e cadeiras de acordo com orientagao e necessidade
ida CONTRATANTE; sala vip climatizada com mesa de apoio para coffee break,
icadeiras/poltronas de acordo com orientagéo e necessidade da CONTRATANTE; local
para o coffee break de encerramento; ponto légico de internet ou ponto de acesso sem
fio a internet. Em caso de falta de energia elétrica, a CONTRATADA é responsavel
pelo fornecimento de gerador de energia para atender o evento.

Diaria

R$

7.200,00

R$

36.000,00

79

Servigo de gargom: por i i com unhas limpas e curtas,
traje adequadoa funcéo e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diaria de 8h

R$

156,33

R$

1.563,30

80

IServigo de mestre de ceriménias: utado por pr e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada, presenga de palco, boa dicgéo, voz
ladequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e interpretagéo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

R$

386,67

R$

3.866,70

92

Brigadista - Profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitado para
prestar servigos de seguranca contra incéndio e panico, devidamente uniformizado,
munido de radio e dos equi tos N arios ao penho de suas fungoes.

Diéria de 8h

136,70

R$

1.640,40

81

Estande de exposigao: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com
testeira impressa em policromia, fechada em trés laterais, com ponto légico para
lacesso a internet, ponto elétrico e iluminagao.

Diéria / m*

R$

58,33

60

60

R$

3.499,80

82

Estande montado no sistema OCTANORM com 2,20m de altura e testeira.

Diéria / m*

R$

108,22

60

60

R$

6.493,20

83

Locag&o de Palco convencional, com estrutura tubular tipo andaime: piso com altura
[do chao regulavel entre 1,00 e 1,50m de altura; largura: 7,00m; fundo: 5,00m, escada
icom corrimao; guarda copo no fundo e laterais; cobertura em telha galvenizada;
fechamento lateral e fundo em TNT preto.

Unidade

R$

1.390,35

R$

6.951,75

84

Locagdo de Tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor
preta.

m?

R$

26,26

175

175

R$

4.595,50

85

Locagdo de Balcdo de credenciamento: com prateleiras, testeira com iluminagao e
banco para duas recepcionistas.

Piéria / Unidadq

1.825,74

R$

7.302,96

86

Locagdo de Decoragdo com malha: decoragéo utilizando malhas coloridas, com 5
painéis.

Unidade

R$

13,40

R$

67,00

87

Impress@o em lona: impressao em lona para cenografia ou para comunicagao visual
4x0 cores, com acabamento em ilhés ou bastéo.

m?

R$

46,85

105

105

R$

4.919,25

88

Estrutura em Box Truss: estrutura em box truss Q30.

m

R$

48,33

55

55

R$

2.658,15

89

Locagdo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagdo da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se

R$

3,74

50

50

R$

187,00

90

IServigo de locagao de beca - Locagédo de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagées de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordédo de Sao Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botoes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranca, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagao) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

R$

39,00

1200

1200

R$

46.800,00

91

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

R$

35,05

1200

1200

R$

42.060,00

IServigo de seguranga para eventos: contratag@o de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diaria de 8h

235,14

R$




Servigo de garcom: por com unhas limpas e curtas,
traje adequadoa fungéo e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diéria de 8h

R$

156,33

R$

468,99

para receber, com gentileza, autoridades e
[demais pammpantes Devera ser dinamico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
unlformlzado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo ) ou estar ede barba fe\ta ou aparada (no
icaso do sexo i ser para atender as i do
palestrante/conferencista, autoridades convidadas, contratante e demais participantes.

IServigo de mestre de ceriménias: por pre e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada presenga de palco, boa dicgao, voz
ladequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e interpretagéo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

R$

1.560,00

R$

4.680,00

Diaria de 8h

R$

386,67

R$

1.160,01

IServigo de ceril : por profissi com na atividade de
Icerimonialista, sob supervisao do contratante, com dominio das regras de ethueta

i ) para: i icar, abordar e conduzir au
iconvidados VIP, elaborar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, dc
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar sausfatonamente situagdes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato
icom autoridades e em lidar com pessoas.

Diéria de 8h

R$

171,83

R$

515,49

Brigadista - Profissi com ificagao técnica comp para
prestar servigos de seguranga contra incéndio e panico, devldamenle uniformizado,
Imunido de radio e dos equi tos necessarios ao ho de suas fungdes.

Diaria de 8h

R$

136,70

R$

410,10

98

Estande de exposigao: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com
testeira impressa em policromia, fechada em trés laterais, com ponto légico para
lacesso a internet, ponto elétrico e iluminagao.

Diéria / m?

R$

58,33

300

300

R$

17.499,00

99

Locacdo de Tenda: cobertura de lona branca, para instalagdo em area externa.

m?

R$

15,00

100

100

R$

1.500,00

100

Locagdo de Palco convencional, com estrutura tubular tipo andaime: piso com altura
[do chao regulavel entre 1,00 e 1,50m de altura; largura: 7,00m; fundo: 5,00m, escada
icom corrimao; guarda copo no fundo e laterais; cobertura em telha galvenizada;

to lateral e fundo em TNT preto.

Unidade

R$

1.390,35

R$

4.171,05

101

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalacéo e retirada.

m?

R$

23,67

120

120

R$

2.840,40

102

Locagdo de Tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor
preta

m?

R$

26,26

120

120

R$

3.151,20

103

[Decoragdo com malha: decoragéo utilizando malhas coloridas, com 5 painéis.

104

Unidade

R$

13,40

R$

40,20

Impress&o em lona: impressdo em lona para cenografia ou para comunicagéo visual
4x0 cores, com em ilhés ou bastéo.

m?

R$

46,85

50

50

R$

2.342,50

105

Estrutura em Box Truss: estrutura em box truss Q30.

m

R$

48,33

50

50

R$

2.416,50

106

Locagéo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagao da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

R$

3,74

R$

37,40

Locagao de Forragao/cortinado em tecido - Tecido destinado a forragéo de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagdo, de acordo com a orientagdo da
ICONTRATANTE.

m?

R$

35,00

200

200

R$

7.000,00

IServigo de seguranca para eventos: contratagdo de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diéria de 8h

R$

235,14

R$

1.410,84

Servigo de garcom: por com unhas limpas e curtas,
traje adequadoa fungéo e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diéria de 8h

R$

156,33

R$

312,66

para receber, com gentileza, autoridades e
[demais pammpantes Devera ser dinamico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
unlformlzado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo ) ou estar ede barba fe\ta ou aparada (no
icaso do sexo i ser para atender as i do
palestrante/conferencista, autoridades convidadas, contratante e demais participantes.

IServigo de mestre de ceriménias: por pre e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada presenga de palco, boa dicgao, voz
ladequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e interpretagéo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

R$

216,58

R$

1.299,48

Diaria de 8h

R$

386,67

R$

1.546,68

IServigo de ceril ialista: por profissi com na atividade de
cenmomahsta sob supervlsao do contratante, com dominio das regras de ethueta

) para: , abordar e conduzir au

iconvidados VIP, elaborar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, dc
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar sausfatonamente situagdes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato
icom autoridades e em lidar com pessoas.

Diéria de 8h

R$

171,83

R$

1.030,98

IServigo de organizador de eventos: executado por profissional com experiéncia na
latividade de coordenagéo, sob a supervisdo do contratante, responsavel pela
lorganizagao, execugao do evento e coordenagao dos profissionais envolvidos,
protocolo cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento,
lacompanhamento e desfecho do evento.

Diéria de 8h

R$

846,66

R$

5.079,96

IServigo de divulgacéo e dlsmbulcao de matenals serw(;o de panfletagem e colagem
de cartazes em locais para dos pi seletivos da
contratante.

Diaria de 8h

R$

343,33

200

200

R$

68.666,00
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Brigadista - Profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitado para
prestar servigos de seguranga contra incéndio e panico, devidamente uniformizado,
Imunido de radio e dos equi 1tos necessarios ao desempenho de suas fungdes.

Diaria de 8h

R$

136,70

R$

1.367,00

116

Estande de exposigao: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com
testeira impressa em policromia, fechada em trés laterais, com ponto légico para
lacesso a internet, ponto elétrico e iluminagao.

Diéria / m?

R$

58,33

60

60

R$

3.499,80

17

Estande montado no sistema OCTANORM com 2,20m de altura e testeira.

Diéria / m*

R$

108,22

60

60

R$

6.493,20

118

Locacdo de Tenda: cobertura de lona branca, para instalagdo em area externa.

m?

R$

15,00

60

60

R$

900,00

119

Locag&o de Palco convencional, com estrutura tubular tipo andaime: piso com altura
[do chao regulavel entre 1,00 e 1,50m de altura; largura: 7,00m; fundo: 5,00m, escada
icom corrimao; guarda copo no fundo e laterais; cobertura em telha galvenizada;
fechamento lateral e fundo em TNT preto.

Unidade

R$

1.390,35

R$

6.951,75

20

120

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalacéo e retirada.

m?

R$

23,67

200

200

R$

4.734,00

121

Locag&o de Tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor
preta

m?

26,26

100

100

2.626,00

122

Locagdo de Balcdo de credenciamento: com prateleiras, testeira com iluminagao e
banco para duas recepcionistas.

Piéria / Unidadq

1.825,74

40

40

73.029,60

123

Locagéo de Cordao de isolamento: corddo de isolamento com torretas cromadas, com
cordo de isolamento retratil

Metro linear

41,00

410,00

124

Locacdo de mesa retangular para autoridades. Mesa com respectivas toalhas para
formagéo de mesas diretoras de diversos formatos.

m?

28,33

283,30

125

Locagdo de mesa: locagdo de mesa redonda plastica com toalha. Acompanham 4
cadeiras com fantasma.

Piéria / Unidadq

29,33

1.466,50

127

126 |agua.

Locag&o de Pulpito: pulpito em madeira ou acrilico, com suporte para microfone e

Piaria / Unidadt

143,25

716,25

Locagdo de Bandeira com mastro: mastros com bandeiras do Brasil, dos Estados, do
Distrito Federal ou de paises, no tamanho oficial, com langa e base.

Unidade

R$

63,33

316,65

128

[Decoragdo com malha: decoragao utilizando malhas coloridas, com 5 pai

Unidade

R$

13,40

20

20

268,00

129

Impress&o em lona: impressdo em lona para cenografia ou para comunicagéo visual
4x0 cores, com acabamento em ilhés ou bastao.

m?

R$

46,85

250

250

11.712,50

130

Estrutura em Box Truss: estrutura em box truss Q30.

m

R$

48,33

20

20

966,60

131

Locagdo de Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagdo da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se desfazendo.

R$

3,74

50

50

R$

187,00

132

Locagéo de Cadeira de ferro - Cadeira de ferro sem brago; pintura epoxi preta; assento
icom estofamento em corino com madeira e espuma D-28; 100x40x40cm (Altura x

IComprimento x profundidade); peso 3,5 Kg.

Piéria / Unidadq

15,25

100

100

R$

1.525,00

133

Locacgdo de Cadeira estofada sem bragos

Piaria / Unidad:

56,33

100

100

R$

5.633,00

13

b

Locagdo de Cadeira com capa: cadeira plastica (tipo sem brago) com capa branca

Piéria / Unidadq

3,04

1000

1000

R$

3.040,00

135

IServigo de locagao de beca - Locagao de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagbes de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordao de S&o Francisco, confeccionado em
icorddo retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botdes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranca, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagao) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

R$

39,00

200

200

R$

7.800,00

13

&

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

R$

35,05

200

200

R$

7.010,00

137

Locag&o de Forragao/ cortinado em tecido - Tecido destinado a forragao de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagdo, de acordo com a orientagdo da
ICONTRATANTE.

R$

35,00

200

200

R$

7.000,00

138

Locacéo de Praticavel - Praticavel, tipo plataforma, metalico, pantogréfico ou
telescopico, unidades com medida aproximada de 2 x 1m, altura com regulagem de
20cm a 1m, tampo em compensado resistente, liso ou com revestimento em carpete
lou similar. Medidas do palco e cores de carpete a serem submetidas a aprovagédo do
ICONTRATANTE.

peca

1.390,40

R$

16.684,80

140

Locag&o de auditério com capacidade entre 500 a 1000 lugares - Auditério com
icapacidade entre 500 a 1000 pessoas sentadas confortavelmente em poltronas com
lassento e encosto em excelente estado de conservagao; minimo de uma porta para
isaida e uma de entrada; saida de emergéncia; banheiros masculino e feminino;
lambiente climatizado; local arejado e com boa iluminagéo; palco ou tablado com mesa
diretora para no minimo 10 pessoas; escada ou rampa de acesso ao palco; tomadas
lelétricas para atender equipamentos de som e iluminagao; minimo de duas salas para
lapoio climatizadas, com mesas e cadeiras de acordo com orientagao e necessidade
ida CONTRATANTE; sala vip climatizada com mesa de apoio para coffee break,
icadeiras/poltronas de acordo com orientagéo e necessidade da CONTRATANTE; local
para o coffee break de encerramento; ponto ldgico de internet ou ponto de acesso sem
fio & internet. Em caso de falta de energia elétrica, a CONTRATADA é responsavel
pelo fornecimento de gerador de energia para atender o evento.

Diéria

R$

7.200,00

20

20

R$ 144.000,00

14

Locagédo de Radio Comunicador para Eventos: radio comunicador walk talk com fones

[de ouvido para comunicagéo da equipe durante os eventos institucionais.

Diéria

R$

33,11

20

20

R$

662,20




22

142

143

IServigo de seguranca para eventos: contratagdo de seguranga uniformizado e, no
icaso de equipe, portando radio comunicador.

Diéaria de 8h

235,14

R$

2.821,68

Servigo de gargom: por com unhas limpas e curtas,
traje adequadoa fungéo e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Diéria de 8h

156,33

20

20

R$

3.126,60

144

para receber, com gentileza, autoridades e
[demais participantes. Devera ser dindmico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir
icom presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia; apresentar-se
uniformizado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso
[do sexo feminino) ou estar adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no
icaso do sexo ser para atender as solicitagoes do
palestrante/conferencista, autoridades convidadas, contratante e demais participantes.

145

IServigo de mestre de ceriménias: i e com pratica
icomprovada, boa postura, desenvoltura adequada presenga de palco, boa dicgdo, voz
ladequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e interpretagéo de possiveis
improvisos no cerimonial.

Diaria de 8h

216,58

R$

866,32

Diaria de 8h

386,67

R$

1.546,68

146

147

IServigo de ceri iali por profissi com na atividade de
cerlmomahsta scb superwsac do contratante, com dominio das regras de ethueta
dar

, abore e conduzir aul
iconvidados VIF| e\abcrar e acompanhar a execugao do cerimonial do evento, dc
protocolo, e da ordem de precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e
ladministrar satisfatoriamente situagdes imprevistas. Devera ter experiéncia no trato
icom autoridades e habilidade em lidar com pessoas.

Diéaria de 8h

171,83

R$

687,32

IServigo de organizador de eventos: executado por profissional com experiéncia na
latividade de coordenagéo, sob a supervisdo do contratante, responsavel pela
lorganizagao, execugao do evento e coordenagao dos profissionais envolvidos,
protocolo cerimonial, entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento,
lacompanhamento e desfecho do evento.

Diéria de 8h

846,66

R$

3.386,64

148

(Carpete para pisos: carpete grafite, incluindo a instalagéo e retirada.

m?

R$

23,67

R$

94,68

149

Locagdo de mesa retangular para autoridades. Mesa com respectivas toalhas para
formagéo de mesas diretoras de diversos formatos.

m?

R$

28,33

R$

113,32

150

Locagdo de bandeira com mastro: mastros com bandeiras do Brasil, dos Estados, do
Distrito Federal ou de paises, no tamanho oficial, com langa e base.

Unidade

63,33

R$

316,65

151

Locagdo de toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagado da
icontratante, para a mesa diretora, limpa e passada; sem manchas, rasgos, furos ou
costuras se

m?

3,74

R$

14,96

152

Locacgdo de Cadeira estofada sem bragos

Piaria / Unidadt

56,33

135

135

7.604,55

153

IServigo de locagao de beca - Locagédo de becas para formandos e membros da mesa,
para atender as Colagées de Grau, sendo o corpo da beca em microfibra importada,
icor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda
preta nas beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura
do peito. Jabor em renda branca, com acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo
iser amarrado por debaixo da capa. Cordédo de Sao Francisco, confeccionado em
icordao retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos botoes.
Faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor,
icom fechamento em alfinete de seguranga, nas cores dos cursos (conforme relagéo a
iser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagio) e capélo com regulagem e
lacabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem
retorno)

Unidade

39,00

135

135

R$

5.265,00

154

ICanudos (tubos) revestidos com camurga na cor azul, para guarda dos certificados a
lserem entregues aos concluintes.

Unidade

35,05

135

135

R$

4.731,75

155

Locagéo de Forragdo/ cortinado em tecido - Tecido destinado a forragdo de ambientes
para eventos (cor a definir); incluso instalagéo, de acordo com a orientagao da
ICONTRATANTE.

R$

35,00

R$

70,00

R$ 3.080.750,91
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Encarte B - IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO

INDICADORES

Proporcionalidade ao atingimento de metas estabelecidas no IMR

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a prestacdao dos servicos contratados nos padrdes pretendidos
pelo IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora.

Meta a Cumprir

100% dos servigos executados.

Instrumento de medicdo

Planilha de controle dos servigos executados, a depender do Evento.

Forma de
acompanhamento

A fiscalizacdo do contrato acompanhara mensalmente o cumprimento das
atividades da execugdo dos servicos, conforme perspectiva da
Administracdo e posterior lancamento do resultado na planilha de
controle.

Periodicidade

A cada evento organizado pelo campus.

Mecanismo de calculo

O numero de ocorréncias no més refletird o percentual de atingimento da
meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Periodo da avaliagdo

Sera realizada mensalmente no 12 (primeiro) dia util do més subsequente,
apos a realiza¢do do servigo.

Faixas de ajuste no

Faixa 1: de 0 a 2 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da
fatura;

Faixa 2: de 3 a 4 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da
fatura;

Faixa 3: de 5 a 6 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da
fatura;

pagamento Faixa 4: de 7 a 8 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da
fatura;
Faixa 5: 9 ou mais ocorréncias = 80% da meta = recebimento de 80% da
fatura.
Poderdo ensejar rescisdo contratual, a exclusivo critério da
CONTRATANTE, as seguintes situacOes, sem prejuizo dos ajustes de
Sangdo pagamentos: a) a existéncia de 9 (nove) ou mais ocorréncias em um Unico

més; b) a existéncia de 5 a 6 ocorréncias mensais por seis vezes.
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TABELA | — FATORES DE AVALIACAO

AVALIAGAO MENSAL

ITEM DESCRIGCAO OCORRENCIAS

Executar servicos fora dos padrdes contratados e nao corrigi-los no
1 prazo determinado pela FISCALIZACAO. (Por servico inadequado).

Utilizacdo de produto/material inadequados e/ou quantidade
2 inferior ao necessdrio para a execug¢do do servico. (Por verificacao
mensal).

Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZACAO ou
3 abandona-lo, sem motivo justificado ou determinacdo formal. (Por
servigo ndo executado ou abandonado).

Danos fisicos aos equipamentos ndo fornecidos pela empresa ou

4
espaco fisico do campus

c N3ao cumprir os prazos de coleta e entrega estipulados pela
CONTRATANTE.

6 Manter profissional sem qualificagdo para executar os servigos
contratados.

. Deixar de atender as notificacbes da contratante no prazo

estabelecido.

Deixar de manter, durante a execucdo do contrato, as condi¢des de
8 habilitagdo exigidas no certame licitatdrio. (Por verificagdo mensal,
quando da medicdo dos servigos).

TABELA Il - AJUSTES NO PAGAMENTO

VALOR MENSAL DO CONTRATO

PERIODO MEDIDO

PERCENTUAL DE
FAIXA IMR ATINGIMENTO DA VALOR MEDIDO
META % (C)

NUMERO DE
OCORRENCIAS
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Encarte C - MAPA DE RISCOS

Contratacdo de Servigos de Eventos para atendimento das demandas do Campus Juiz de Fora

FASE DA ANALISE

( x ) Planejamento da Contratagdo e Selecao de Fornecedor
() Gestao de Contrato

RISCO 1- Necessidade da Contrataciao

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (X) Média () Alta
ID Dano
1 CONTRATACAQ NAO ATENDE AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRACAO
ID Acao Preventiva Responsavel
1 Participacdo efetiva do setor requisitante | Setor requisitante
nas atividades da equipe.
2 Supervisao efetiva. Fiscais, requisitante
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1 Sancao contratual Setor de contratos
2 A rescisdo contratual concomitante com |Setor de contratos
uma nova contratagao.
RISCO 2 - Falta de propostas interessadas no servico
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta
ID Dano
1 Nenhuma empresa se interessar pela execugao dos servigos dentro dos
onn CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP
BB INSTITUTO FEDERAL Rua Bemardo Mascarenhas, 1283 - Bairro Fbrica.

BEW SuDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
BB Campus)uiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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parametros estimados pela Administragao.
ID Acao Preventiva Responsavel
1 Correto planejamento das exigéncias postas | Equipe de Planejamento da
para Contratacao
a contratagdo e correto levantamento de
pregos
estimados para os servigos.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1 Verificar junto as empresas do ramo de Equipe de Planejamento da
atividade quais seriam os motivos do Contratagao
desinteresse pelo.
RISCO 3 - Corte de Verba para a Contratacio Execucio do Servico
Probabilidade: (x ) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x Alta
ID Dano
1 Total interrup¢do do processo de contratagao
ID Aciao Preventiva Responsavel
1 Acompanhar o planejamento orcamentario | Equipe de Planejamento da
da instituicdo onde ja esteja prevista a Contratagdo e Diretoria
dotagdo para o custeio dessa despesa. de Administrag¢ao e Planejamento
Controlar a execugdo contratual,
identificando possiveis gargalos e pontos
de melhorias, contribuindo para reducao
dos custos do contrato.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
onn CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP
[ ] ] INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.
BEW SuDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
MW Campus)uiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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1 Revisdo do planejamento or¢amentario Diretoria
realizando uma transferéncia de saldo de de Administragdo e Planejamento
outras despesas consideradas menos
estratégicas para possibilitar o
prosseguimento da contratacdo dos
servi¢os ou ainda a adequagdo do contrato
com a diminui¢do de seu quantitativo
contratado.
RISCO 4- SELECAO DO FORNECEDOR
Probabilidade: ( ) Baixa (x ) Média (X) Alta
Impacto: ( ) Baixa (X) Média () Alta
ID Dano
1 SELECAO DE PRESTADOR SEM CONDICOES DE CUMPRIR O
CONTRATO;
ID Aciao Preventiva Responsavel
1 Exigéncia de qualificagdo técnica [Coordenacao de Licitagdes
compativel com o objeto
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1 Realizar a aplicagdo de sangdes Direcao de Administragdo e
Planejamento - Setor de Contratos
2 Rescisdo contratual Setor de Contratos - Direcdo de
Administragdo e Planejamento

RISCO 5 - REDACAO INADEQUADA DO EDITAL/TERMO DE REFERENCIA

B MWW SUDESTE DE MINAS GERAIS

Campus Juiz de Fora

Probabilidade: ( ) Baixa (x ) Média ( )Alta

Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta
onn CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP
[ ] ] INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.

CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
E-mail licitacao.jf@ifsudestemg.edu.br
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ID Dano
1 Impugnacio do edital — atraso na licita¢ao
ID Ac¢io Preventiva Responsavel
1 Revisar o edital Diregao de Administragao e
Planejamento -  Coordenacdo  de

Licitagdes - Pregoeira e Procuradoria.

ID Acao de Contingéncia Responsavel
1 Esclarecimentos/ Avisos no Comprasnet/ |Direcdo de Administragdo e
Republicagdo do pregdo Planejamento - Coordenagao de

Licitagdes - Pregoeira

2 Revogacdo da licitagao Diretor Geral

RISCO 6 - ACEITACAO/HOMOLOGACAO DE PROPOSTA EM DESACORDO COM O

EDITAL
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta
ID Dano
1
ID Acao Preventiva Responsavel
1 Capacitar pregoeiro Dire¢ao de Administragao e
Planejamento
ID Acao de contingéncia Responsavel
1 Revogacao / anulagao da licitagao Diretor Geral
RISCO 7 - FISCALIZACAO INADEQUADA DO CONTRATO
onn CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP
BB INSTITUTO FEDERAL Rua Bemardo Mascarenhas, 1283 - Bairro Fbrica.
BB W SUDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083

BB Campus)uiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta
ID Dano
1
ID Acao Preventiva Responsavel
1 Documentar o acompanhamento da Fiscais de Contrato
fiscalizacgao;
2 Capacitar o fiscal Dire¢ao de Administragao
Planejamento
3 Incentivar a permanéncia dos fiscais; Diregao de Administragao
Planejamento
4 Compatibilizar o quantitativo e a |Dire¢do de Administragao
complexidade para cada fiscal de |Planejamento
contrato;
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1 Substituicao do(s) Fiscal (is) do Contrato Diretor Geral

RISCO 8 - ABANDONO DO CONTRATO PELA EMPRESA CONTRATADA

Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta
ID Dano
1 Total interrupgao do servigo
ID Aciao Preventiva Responsavel
1 Definir adequadamente as exigéncias de |Equipe de Planejamento
habilita¢ao técnicas,
economico-financeiras, garantias
ID Acao de Contingéncia Responsavel
onn CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP
[ | ] INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.

BEW SuDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
BB Campus)uiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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Executar a garantia e aplicacdo de
sangoes;

Direcao de Administragdo e
Planejamento - Setor de Contratos -
Diregao de Administragao e
Planejamento - Coordenacao de

Administracdo Financeira

Realizar nova contratagdo através de
dispensa emergencial ou remanescente.

Coordenagdo de  Licitagdes -
Coordenagao de Contratos

Lidiane Piardi M. da Silva (equipe de apoio)

Laura Chediak — (Requisitante)

Daniele Fabre Ribeiro (equipe de apoio)

Danielle de Fatima Marques Landim (equipe

de apoio)

INSTITUTO FEDERAL

BB W SUDESTE DE MINAS GERAIS

Campus Juiz de Fora

CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP

Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.

CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
E-mail licitacao.jf@ifsudestemg.edu.br
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ESTUDOS PRELIMINARES

O Campus Juiz de Fora realiza periodicamente diversos eventos, tanto em sua sede, como em locais
externos. A realizagdo destes eventos necessita de suporte logistico para sua realizagao, tais como:
equipamentos, material de consumo, mao de obra e, ocasionalmente, espaco fisico.

Um dos momentos mais importantes no relacionamento do discente com o Campus Juiz de Fora
consiste na colacdo de grau e na formatura unificada dos alunos dos cursos técnicos. Neste sentido,
esses eventos marcam a vida do estudante com a mudanca da rotina para o inicio de sua formacao
enquanto profissional e cidad3do e também na coroacdo dos anos de estudos. E ai que se inicia o
necessario retorno a sociedade dos investimentos na educagdo publica e de qualidade, quando o
profissional pode contribuir com a populagdo com a experiéncia adquirida durante os estudos no
Instituto.

Por ser uma atividade acessdria, o 6rgdo nao possui estrutura completa ou pessoal dedicada a
realizagdo de eventos e, para tanto, é necessaria a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico. O ndo fornecimento deste servico pode
ocasionar uma paralisacdo ou retardamento das atividades executadas por este érgao.

O Campus Juiz de Fora tem como objetivo a expansido e consolidacdo dos campos de ensino,
pesquisa e extensdo. A execucdo efetiva destas atividades demanda a realizacdo de eventos como a
SECITEC (Semana de Educacgao, Ciéncia, Tecnologia e Cultura do IF Sudeste MG — Campus Juiz de
Fora), semindrios cientificos, participacdo em feiras e congressos para estudantes, semana da
graduagdo, entre outros.

2.1. Da defini¢do dos servigos:

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacdo, execucdo
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, prover recursos técnicos,
materiais e humanos ao atendimento da demanda para execuc¢do dos eventos do Campus Juiz de
Fora.

CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP

== . INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.
BB SUDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
Campus Juiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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1.2. Os servigos englobam:

2.2.1 Servico de planejamento operacional, organizacdo, execuc¢do, acompanhamento e
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, provimento de recursos técnicos
materiais e humanos necessarios ao atendimento de demandas e a¢ées do Campus Juiz de Fora
para realizagdo dos eventos.

Detalhamento dos servicos:
- A descricdo detalhada de cada servico consta no Encarte A.

- Assessorar a CONTRATANTE no planejamento e levantamento de todos os servicos e necessidades
para a realizacdo dos eventos, detalhando todos os itens e quantitativos indispensaveis a realizagdo
do mesmo.

- Auxiliar a CONTRATANTE no planejamento de ocupac¢ao do local contratado para montagem dos
eventos, com vistas a andlise e aprovacao final do Campus Juiz de Fora.

- As comunicag0es serao realizadas via e-mail ou, dependendo da emergencialidade ou necessidade
da celeridade da informacao, via telefone, sendo que a CONTRATADA devera o tratamento adequado
as solicitacdes em todas as formas de comunicacao elencadas.

- Apresentar, no prazo de até 1 (um) dia util apds o recebimento da comunicagdo mencionada no
subitem acima deste Estudo Preliminar orcamento detalhado e Plano de Execuc¢do para a realizacdo
do evento, para apreciacdao da CONTRATANTE.

-Na hipétese de reformulacdo do orcamento detalhado e do Plano de Execucdo, por solicitacdo da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reenvia-los com os ajustes necessarios, prazo de 3 (trés) dias
Uteis contado da referida solicita¢do.

- Adotar medidas para a prestacdo de servicos solicitados, observando todas as condicbes e
especificagdes aprovadas pela CONTRATANTE.

- Comunicar a coordenacdo e gestdo de contratos , por escrito, quando verificar condicGes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita presta¢do do servigo.

- Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razoes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

- Manter limpo o local em que foram utilizados os servicos de instalacdo de qualquer dos itens
contratados. Caberd a CONTRATADA manter servico de limpeza nos locais onde acontecerdo os
eventos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

- Indicar a coordenacado e gestdao de contratos o preposto da empresa perante o Campus Juiz de Fora,

CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP

== . INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.
BB SUDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
Campus Juiz de Fora E-mail licitacao jf@ifsudestemg.edu.br
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apresentando, por escrito, o nome da pessoa, que deverd pertencer ao quadro da contratada, com
indicacdo do numero do telefone fixo, mével e endereco de e-mail. O preposto devera ter poderes
para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execuc¢do dos servicos contratados. Os
custos relativos a contratacdo do preposto ndo implicara em qualquer 6nus para o Campus Juiz de
Fora.

- O preposto designado ficarad a disposicdo do Setor da Assessoria de Comunicac¢do, Cerimonial e
Eventos. Devera comparecer aos eventos institucionais previstos ou a qualquer momento mediante
aviso prévio, acompanhando a sua execugdo presencialmente, do inicio ao fim, sendo responsavel
pelo acompanhamento e operacionalizacdo deste contrato. Nao ha a obrigatoriedade de permanecer
durante todo o horario de expediente didrio do setor da Assessoria.

- Sera de responsabilidade do preposto, além das atribuicGes pertinentes a funcdo, o controle dos
pagamentos efetivos com didrias e pernoites, bem como a solicitacdo e prestacdo de servicos
extraordinarios pelos funciondrios da Contratada, devendo promover a comunicagdo constante entre
o Campus Juiz de Fora e a empresa. Também serd responsavel por verificar o pagamento de
remuneracdo, de vale-transporte e demais beneficios atinentes ao instrumento coletivo adotado.

- Responsabilizar-se pela reparacgdo objetiva e subjetiva, ou indenizacdo de quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execugdo dos servigos sob sua
responsabilidade ou de seus prepostos que acarretem prejuizo ao Campus Juiz de Fora ou a terceiros,
o que determinard desconto do valor correspondente no faturamento a critério do Campus Juiz de
Fora, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

- Determinar que seu preposto esteja sempre apto a tomar as providéncias cabiveis quando
solicitado pelo gestor do contrato e/ou coordenacdo e gestdo de contratos do Campus Juiz de Fora.

- Do preposto da empresa:

Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais. Solucionar reivindica¢des
apresentadas pelos profissionais, no que se refere a melhoria e a qualidade dos servicos, procurando,
sempre, dar o devido retorno aos pleitos formulados. Nos casos em que as reivindicagGes extrapolem
sua competéncia, repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente.

Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e servidores, docentes,
autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida, esclarecimentos e orienta¢des com o gestor
e/ou setor competente.

Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico.
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Ter conhecimento de suas atribuicdes e dos funciondrios da empresa vencedora, de acordo com as
orientagdes da fiscalizagdo do Campus Juiz de fora.

Adotar as providéncias necessdrias para que o servico transcorra dentro da normalidade, obedecidas
as normas regulamentares e os padrdes de conduta.

Orientar e fiscalizar para que os profissionais zelem pelos equipamentos e materiais do Campus Juiz
de fora.

Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela supervisao.

Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranga e emergéncias em casos de
sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as orientagdes e
normas do Campus Juiz de fora.

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias do Campus Juiz de fora e
imediacdes, pelos profissionais contratados.

2.4 Do servigo continuado

-0 servigo possui natureza continuada, pois se trata de atividade a ser desenvolvida diariamente
e sem solucao de continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e normativos das
Instituicdes de Ensino.

-Enquadra-se como servigo de natureza continuada, nos termos do artigo 15 da IN n2 5/2017
Seges/MPDG:

“Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sGo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do
orgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢Go possa comprometer a prestacdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Pardgrafo unico. A contratacGo de servicos prestados de forma continua deverd observar os prazos
previstos no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.”

2.5. Da duragao do contrato:
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2.5.1. O contrato resultante do processo licitatdrio vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, periodo
padrdo para analise da qualidade dos servigos prestados, podendo ser prorrogado, mediante termo
aditivo, pelo prazo estabelecido na Lei 8.666/93. A previsdo de possibilidade de prorrogacio
contratual justifica-se em razao de o objeto tratar-se de um servi¢co de natureza continua, sendo,
portanto, uma prestacdo de servigo de vital necessidade para o pleno funcionamento da instituigao,
cuja interrupgdo comprometeria a realizacdo das atribui¢des da instituicao.

2.6. Dos critérios e praticas de sustentabilidade:

2.6.1. Os servicos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no Art. 52 da Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo - SLTI/MPOG e no
Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

3. DAESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DO OBJETO

3.1. Conforme Encarte A

4.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos.

4.2. A Contratante utilizard formulario proprio como meio de andlise, conforme Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), em consonancia com as diretrizes da IN/MPOG 05/2017, para definir e
padronizar a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA.

4.3. O IMR vinculara o pagamento dos servicos aos resultados alcangcados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequagbes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas.

4.4, O valor pago mensalmente serd ajustado ao resultado da avaliacdo do servico por meio do
Instrumento de Medicdo de Resultado, anexo indissocidvel do contrato.

4.5. O procedimento de avaliagdo dos servigos serd realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base em pontuagdes atribuidas a cada item conforme especificagGes constantes no
Anexo A deste termo e do edital, gerando relatdrios a cada execucgdo de evento.

4.6. A pontuagdo maxima sera de 100 (cem) pontos.
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4.7. Os servicos serdo considerados insatisfatorios se a empresa ndo atingir 40 (quarenta) pontos.

4.8. O ndo atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de notificacdo
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

4.9. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel
de satisfagdo, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da
CONTRATADA.

5.1 Os constantes no Encarte A em cada item descrito e os que se fizerem necessarios para a
correta execugao do servico.

6.1. Inicialmente sera feita pesquisa no Painel de Pregos do Governo Federal para composi¢do de
valor de referéncia para prestagdo dos servigos solicitados.

6.2. Também sera solicitado orcamento de empresas especializadas .

7.1. A contratacdo possibilitard ao Campus Juiz de Fora continuar realizando seus eventos com
eficiéncia e eficdcia, fornecendo todo o suporte logistico e contratacao de infraestrutura necessaria
para a execugdo dos eventos.

7.2. Com estes eventos o Campus Juiz de Fora pretende manter a sociedade informada sobre
suas acgles, expandir os campos de ensino, pesquisa e extensdo através da realizacGes dos eventos,
conforme previsto no item 1.5 deste Estudo Preliminar.

Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratacdo pleiteada é vidvel, necessaria e
adequada a esta instituicao.
Juiz de Fora, 15 de ......cc.......... de 20109.
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Laura Chediak (equipe de apoio)

Daniele Fabre Ribeiro (equipe de apoio)

Lidiane Piardi (equipe de apoio)

Danielle Landim (equipe de apoio)

Nome do Servidor (equipe de apoio)
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ANEXO Il - TERMO DE CONTRATO

PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N° ... I..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
........................................................ E A EMPRESA

A Unido, por intermédio do(a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - CAMPUS JUIZ DE FORA, com sede

Lo (= ) P , na cidade de ........ccccoovieiiiiniineee /Estado ..., inscrito(a)
no CNPJ sob 0 n® ..., , neste ato representado(a) pelo(a) ......cccccevevvveeenn. (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de .o, de 20..., publicada no DOU de .....
de . de ..., portador da matricula funcional n® ................cccceeiiiininnneen. , doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(2) .cccoviiieeeriiiieenennns inscrito(@a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) na ..........cccecvvvveiiieeeeeen, €M e, doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....ccccccevuvennns, portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......ccceneee. , € CPF N® i, , tendo em vista o
que consta no Processo n° ........ccccoeceeeeennnen. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de

21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5,
de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao por Sistema de Registro de Pregos n° .......... /20...., mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servicos de organizagdo de
eventos, com fornecimento de mercadorias, infraestrutura e apoio logistico, que serdo
prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratacao:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO UNITARIO

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregao Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagdo de méo de obra exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2018
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2,

3.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

21. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [oee... [oeeen. e encerramento em ........... [ovrnnnn. T , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagéo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com
informagdes de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogagao;

2.1.7. Sejacomprovado que o contratado mantém as condigbes iniciais de
habilitagao.

CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1. O valor total da contratagao é de R§$.......... (---)

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
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7.1

CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria proépria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagao
abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

Nota de empenho:

Data do empenho:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

51. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

Nao havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratagao.

CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizagao pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

Comisséo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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9.

10.

11.

12,

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangdes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagdes previstas nos incisos | a Xl|
e XVIl do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo financeira;

12.1.2. Interromper a execug¢ao dos servigos sob alegagéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
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13.

14.

15.

16.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cbes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugéo deste Termo de Contrato
sera o da Secao Judiciaria de Juiz de Fora - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE VISITA TECNICA /
VISTORIA

PROCESSO N°. 23225.000637/2020-19

PREGAO ELETRONICO N°. 12.2020

DECLARO para fins de participacdo no Pregao Eletrénico n° 01/2019, que a empresa

inscrita

no CNPJ/MF sob n°.
situada a

(endereco) ,
telefone de numero () , e fax de nimero (__ ) ,

OPTOU por comparecer ao local, no dia e horario abaixo discriminados, realizou a vistoria nas
dependéncias do IF SUDESTE MG — Campus Juiz de Fora, tendo se inteirado das condi¢des
gerais das mesmas, bem como Ihe foram esclarecidas todas as duvidas sobre a execugéo dos
servigos objeto desta licitagao.

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA

DECLARAMOS nossa concordancia com os termos da Declaragdo acima, dando-nos por
satisfeitos com as informagdes obtidas e plenamente capacitados a elaborar nossa proposta
para a Licitagao.

Juiz de Fora/MG, de de 2019.

Carimbo e assinatura do Responsavel da Licitante

Assinatura do Servidor Encarregado da Vistoria

CAMPUS JUIZ DE FORA - DAP

== - INSTITUTO FEDERAL Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 — Bairro Fabrica.
BB SUDESTE DE MINAS GERAIS CEP 36080-001 - Juiz de Fora / MG Fone: (32)4009-3083
[ | | Campus Juiz de Fora E-mail licitacao.jf@ifsudestemg.edu.br
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ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
(PRESTAGAO DE SERVIGOS)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XX/2020

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE
DE MINAS GERAIS — CAMPUS JUIZ DE FORA, com sede no(a) rua Rua Bernardo
Mascarenhas, 1283, bairro Fabrica, Juiz de Fora — MG, CEP 36.080-210, na cidade
de Juiz de Fora, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ......
(cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian° ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de
..... de ....... de .....,, portador da matricula funcional n° ....................................,, considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregado, na forma eletrénica, para REGISTRO DE
PRECOS n° 07/2020, publicada no ...... de ... /.....120....., processo administrativo n°
23225.000637/2020-19, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condig¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes, no Decreto n°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢cbes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacdo de
servigco de Eventos , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia,
anexo | do edital de Pregdo n° 12/2020, que é parte integrante desta Ata, assim como a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagées do objeto e as demais condi¢des ofertadas
na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Prestador do servigo (razdo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante)

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida
1
2
3
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta
como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgéo gerenciador sera o IF SUDESTE MG - Campus Juiz de Fora

3.2. Séao orgéos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgéos Participantes

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer

o6rgao ou entidade da administragdo publica que nao tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que devidamente
justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢des e as regras
estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestagao do 6rgédo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para
adesbes feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica
condicionada a realizacdo de estudo, pelos 6rgaos e pelas entidades que nao
participaram do registro de pregos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administragdo publica federal da utilizagao
da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestéo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao

4.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas as

condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento, desde
que este fornecimento ndo prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o
orgao gerenciador e 6rgaos participantes.

4.3. As aquisicoes ou contratagcdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo

exceder, por 6rgao ou entidade, a... (maximo cinquenta) por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precgos para
0 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

4.4. As adesbes a ata de registro de pregos sdo limitadas, na totalidade, ao .............

(maximo dobro)..... do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgéos participantes, independente do numero de
orgaos nao participantes que eventualmente aderirem.
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4.4.1.Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte
e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o 6rgao
gerenciador somente autorizara a adesao caso o valor da contratagcéo pretendida
pelo aderente, somado aos valores das contratagdes ja previstas para o érgao
gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores, nao
ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acorddo TCU n°
2957/2011 - P).

4.5. Ao 6rgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a
aplicagao, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagédo as suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

4.6. Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o 6érgdo nao participante devera efetivar a
contratagado solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos.

4.6.1.Cabera ao o6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacédo do prazo para efetivagdo da contratagcéo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgéo nao participante.

5. VALIDADE DA ATA

51. A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 meses, a partir do(a)
homologagao do pregao, ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administragao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

6.2. Os precgos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administragdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagdo original.
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6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo
da contratagdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢cbes da ata de registro de pregos;

6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragédo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. néao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o érgdo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 ¢ 5.6.4
sera formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razéo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

71. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.1.1.As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto
n° 10.024/19.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5° inciso X, do
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Decreto n°® 7.892/2013), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito
as contratacbes dos o6rgdos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao
participante a aplicagdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°
7.892/2013).

7.3. O orgao participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de
instauragao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condigbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacbes da Administragdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
pregos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos termos
do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.

8.3. No caso de adjudicagcéo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a
contratacdo dos itens nas seguintes hipoteses.

8.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o pre¢o unitario adjudicado ao vencedor
seja o menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

8.4. A ata de realizacédo da sesséo publica do pregéo, contendo a relagao dos licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do
certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do
Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos
demais 6rgaos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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AVISOS IMPORTANTES

- Devido a mudancas no catdlogo de Catmat/Catser, ndo conseguimos manter 0s
cbdigos da licitacdo anterior e, em alguns casos, tivemos de usar CATMAT em itens
que sao apenas a locacao do material e ndo a aquisi¢cdo do mesmo.

Sendo assim, pedimos que se guiem pelas descrigcfes e unidades de medida
constante no Encarte A para formularem vossas propostas, pois a pesquisa de
precos foi feita baseando nas unidades la presentes.

- Toda documentacdo deve ser enviada junto da proposta, no momento em que 0sS
senhores cadastram a mesma. Lembramos que isso é importante para que tenhamos
acesso a documentacOes necessarias para a habilitagéo.

- O pregéo abarca todos os campi do IF SUDESTE MG, logo, a divisao dos itens se deu
da seguinte forma:

- Os grupos 1, 2 e 3 sdo para prestacdo de servico para 0 Campus Juiz de Fora e Reitoria
(ambos na cidade de Juiz de Fora)

Os grupos 4 e 5 e 0 item 48 sdo para prestacdo de servico para 0 Campus Barbacena

O grupo 7 é para prestacao de servigco para 0 Campus Manhuacu

Os grupos 8 e 9 sdo para prestacdo de servico para o0 Campus Bom Sucesso

O grupo 11 é para prestacdo de servi¢co para o0 Campus Muriaé

Os grupos 12, 13 e 14 séo para prestacdo de servico para 0 Campus Santos Dumont

Os grupos 15, 16 e 17 séo para prestacao de servigo para 0 Campus S&o Jodo Del Rei

Os grupos 18, 19 e 20 séo para prestacdo de servico para o Campus Uba

Os grupos 21 e 22 sdo para prestacdo de servico para o Campus Cataguases

- Para os Grupos 2, 13, 16 e 19 e item 48 sera exigido requisitos diferenciados para
habilitacdo, sendo elas (clausula 9.11 do Edital):

1. Registro ou inscri¢do da empresa licitante na entidade profissional CREA — Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (retiramos o0 MG), em plena validade;

2. A licitante vencedora devera apresentar o registro no CREA dos profissionais
habilitados para execucao do objeto.
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3. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica acima elencados deverdo
pertencer ao quadro permanente da empresa licitante, na data prevista para entrega da
proposta, entendendo-se como tal, para fins deste certame, 0 s6cio que comprove seu
vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o
empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e 0
prestador de servigos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaragdo
de compromisso de vinculagdo contratual futura, caso o licitante se sagre vencedor desta
licitagdo com a apresentagdo do Modelo do Carta de Anuéncia do Profissional.

Seréa aceito, como equivalente ao registro no CREA, o registro no CAU.

- Devido ao isolamento social, o setor de licitacdes esta trabalhando remotamente, ndo
sendo possivel realizar qualquer tipo de atendimento via telefone. Qualquer ddvida,
encaminhar para o e-mail licitacao.jf@ifsudestemg.edu.br.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS

EDITAL N°295/2020 - CAMPUSJF (11.03)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Juiz de Fora-M G, 08 de Setembro de 2020

Edital_e_anexos.pdf

Total de paginas do documento original: 82

(Assinado digitalmente em 29/10/2020 11:08 )
WENNIA ANTUNES BAIA
COORDENADOR
2357602

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https.//sig.if sudestemg.edu.br/documentos/
informando seu nimero: 295, ano: 2020, tipo: EDITAL, data de emissdo: 08/09/2020 e o codigo de
verificagdo: 38a69f72c3


https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

