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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
MUR-COORDENACAO DE COMPRAS E CONTRATOS

MEMORANDO_ELETRONICO N° 19/2020 - MURCOCCONT (11.06.05.01.01)
(Identificador: 202051116)

N° do Protocolo: 23232.000861/2020-11
Muriaé-MG , 28 de Setembro de 2020.

CAMPUS MURIAE

CC:
MUR-DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTIT.

MUR-DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJA

Titulo: Medidas para a possivel suspensao parcial do contrato no 06/2018

Assunto: 018 - ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO: CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Prezados senhores,

Anteriormente haviamos iniciado tratativas junto a empresa com a qual firmamos o contrato n°® 06/2018 do servigo de
recepgao e copeiragem sobre uma possivel suspensdo do servico de copa, tendo em vista sua desnecessidade de prestagao
em razdo da ndo possibilidade de ocorrer as aulas presenciais no campus Muriaé.

De igual forma, por meio do MEMORANDO_ELETRONICO N° 14/2020 - MURCOCCONT, cientificamos vossas
senhorias sobre a posicdo da empresa (documento em anexo do mencionado memorando) que afirmou na ocasido que
uma eventual suspensdo do contrato, a contratada teria que demitir as funcionarias alocadas no mesmo, pois ndo havia,
segunda ela, outra alternativa.

No entanto, posteriormente as tratativas, foi publicada a Instru¢do Normativa n° 06, de 08 de setembro de 2020, contendo
recomendagdes claras no sentido de apontar para a necessidade de suspensdo de servigos cuja demanda ndo vem
ocorrendo, a exemplo do que ja concretizamos em relag@o ao servigo de porteiro 44 horas.

Dessa forma, reiteramos posicionamento de vossas senhorias sobre o referido assunto, para que possamos regularizar a
situacdo da prestacdo de servigo do contrato n°® 06/2018.

Certo da atencdo de todos,

Atenciosamente,

(Autenticado em 28/09/2020 06:59)
CLEDER APARECIDO DUTRA
COORDENADOR ADJUNTO - TITULAR
Matricula: 3004980
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Instrucao Normativa N° 06, de 08 de setembro de 2020

Estabelece recomendacdes sobre os contratos de terceirizacdo
afetados pela COVID-19 e as medidas a serem tomadas para a
adequagdo desses contratos

O Pré-Reitor de Administragdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de MG, no uso de suas atribui¢cdes definidas no art. 47, I, do Estatuto do IF Sudeste MG,
na Subsecdo I do Regimento Geral do IF Sudeste MG e no art. 220, §3° do mesmo Regimento
Geral,

Considerando a Instru¢do Normativa n° 1, de 26 de margo de 2020, da Pr6-Reitoria de Administragdo, que estabelece
regras para o tratamento a ser dado aos contratos de prestacdo de servigos terceirizados em funcdo das medidas
protetivas de enfrentamento da emergéncia de satde piblica decorrente do coronavirus (SARS-CoV-2),

Considerando os artigos 69, I e 167, 3°, do Regimento Geral do IF Sudeste MG,

RESOLVE:

Art. 1° Conforme deliberado pelo Férum de Contratos Administrativos de Servicos
Terceirizados:

I - ficam estabelecidas as recomendagdes sobre os contratos de terceirizagcdo afetados pela
COVID-19 e as medidas a serem tomadas para a adequagdo desses contratos, inseridas no Anexo
I; e

IT - fica estabelecida, para os contratos de terceirizagdo afetados pela COVID-19, a
recomendacgao de uso do fluxograma com a andlise das unidades para cada tipo de servico prestado
bem como o suo do fluxo sugerido de processo até a sua suspensdo, conforme o Anexo Il

Art. 2° Eventuais dividas devem ser imediatamente enviadas a Diretoria de Administragao

da Reitoria e a Pr6-Reitoria de Administracao.
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Art. 3° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Juiz de Fora, 08 de setembro de 2020.

Fabricio Tavares de Faria
Pro-Reitor de Administracao
Portaria n° 434, DOU - 27/04/2017
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Anexo I

Considerando o Memorando Eletronico n°® 43/2020 — REICOOCONTR, datado de 29/05/2020,
contendo a Recomendacdo 1 do Férum de Contratos Administrativos de Servigos Terceirizados,
aos fiscais, gestores e coordenadores de contrato dos campi, sobre as ag¢des necessdrias
relacionadas a gestdo dos contratos administrativos durante o periodo de Calamidade Publica e de
Enfrentamento a pandemia causada pelo novo coronavirus,

Considerando que, desde entdo, os membros dos setores de contratos das unidades do IF Sudeste
MG t€m debatido sobre a situa¢do dos contratos administrativos durante o periodo de Calamidade
Publica, além de terem participado de capacitacio sobre as medidas a serem adotadas nos contratos
com dedicagdo exclusiva de mao de obra,

Considerando ainda o entendimento do Ministro Benjamin Zymler, do TCU, em entrevista
publicada no portal www.sollicita.com.br , sob o titulo “A visdo do TCU sobre os contratos de
terceirizacao afetados pela Covid-19”, especialmente os seguintes apontamentos do Ministro:

I) Em situacdes ordindrias e corriqueiras, de acordo com a legislacdo
federal atualmente em vigor, a suspensdo da execucdo do contrato nio
autorizaria a continuidade do pagamento da remuneracdo integral
pactuada. Em caso de suspensdo parcial, os pagamentos seriam limitados
ao valor correspondente aos servigos nao suspensos. Ja na suspensdo total,
nenhuma remuneragdo seria devida ao contratado, salvo as indenizagdes
pelas desmobiliza¢des e mobilizagdes dos profissionais terceirizados;

IT) Seria igualmente lesiva aos cofres publicos a continuidade do contrato
administrativo, mantendo equipes ociosas de funciondrios terceirizados,
sem que exista a necessidade efetiva do servico contratado pela
Administragdo;

IIT) A garantia do emprego e da renda dos terceirizados ndo € o objetivo
primordial do contrato administrativo. Dito de outra forma, o contrato
administrativo ndo tem como objetivo primdrio constituir-se em
mecanismo de politica social do Estado. Nesse sentido, ressalte-se que
outras medidas legislativas ja foram adotadas pelo governo, objetivando a
manutenc¢io dos empregos ou a complementagdo de renda do trabalhador
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afetado por redugdo de jornada ou suspensdo do contrato de trabalho, em
particular a edi¢do das Medidas Provisérias 927/2020 e 936/2020.

Os integrantes do Férum de Contratos Administrativos de Servigcos Terceirizados para
Analisar a Situagcdo Atual de Calamidade Publica e de Enfrentamento ao Coronavirus, criado pelo
art. 4° da IN 01/2020 - PROAD de 26 de mar¢o de 2020, recomendam aos dirigentes/ordenadores
de despesa da unidades do IF Sudeste MG que, junto com as dreas demandantes de servicos
terceirizados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, verifiquem quais atividades tiveram suas
execugdes reduzidas total ou parcialmente, com a finalidade de adequarem os contratos e 0s
pagamentos pelos servigos as parcelas dos servicos que vém sendo efetivamente executadas.

Com relacdo as medidas a serem tomadas para a adequacdo dos contratos, deverdo ser
analisados os casos concretos, adotando-se aquela que melhor atenda a cada situacdo. Neste ponto,
reiteramos as recomendacdes do Memorando Eletronico n® 43/2020 — REICOOCONTR e do
PARECER REFERENCIAL n. 00018/2020/CONJUR-MS/CGU/AGU.

Para colaborar na decisdo sobre a manuten¢do ou ndo do servico, o férum sugere a
utilizacdo do fluxograma com a andlise das unidades para cada tipo de servico prestado e a
utilizacdo das sugestdes de fluxo do processo até a sua suspensdo, conforme o Anexo II desta
Instrucdo Normativa.
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Anexo I1

Para colaborar na decis@ao sobre a manutencdo ou ndo do servigo, o férum sugere o
fluxograma de andlise das unidades para cada tipo de servigo prestado:

Atuacdo presencial de terceirizados durante a pandemia

A atividade é considerada essencial para o 6rgao?

A\
SIM
v

E possivel trabalho remoto?

\ 4 Y
SIM NAO
o I

Trabalho remoto

h 4
NAO
A 4

E possivel trabalho remoto?
\ 4 .. 4
SIM NAO
I v

(1) Rescindir o contrato

Alteragdo contratual: arts. 58, |; <
65,13a; 65,1, b. ‘

Houve diminuicdo do fluxo de servidores presencialmente no 6rgao?

Orgéo fechado ’ 2 Néo. !nﬁnua
7 Sim, parcialmente X
temporariamente funcionando 100%

ou
(2) suspender o contrato
ou
(3) suspender a execugdio,
mantendo os pagamentos a
empresa
ou
(4) tentar manter o contrato em
vigor com as alternativas das

' !

Fixar patamar minimo para a manuteng¢do das
atividades presenciais

(1) Manter inalterada a execu¢#o do contrato
ou
(2) suspender parcialmente a execugdo,
mantendo o pagamento integral & empresa
ou
(3) suspender parcialmente a execucéo,
pagando proporcionalmente a empresa
ou
(4) reduzir o quantitativo do contrato
(com ou sem turnos alternados de revezamento)
ou
(5) tentar manter o contrato em vigor com as alternativas
das MPs 927 e 936, como antecipag¢do de férias, banco de
horas, reducéo proporcional de jornada de trabalho e de
salarios etc.

MPs 927 e 936, como
antecipagdo de férias,
suspensdo temporaria do
contrato de trabalho etc.

OBSERVACAO 1: Caso haja trabalhadores no grupo de risco (portadoresde doengas
cronicas, historico de contato com suspeito ou confirmado paraCOVID-19 nos Gltimos
14 dias, idade acima de 60 anos etc.), estes devem ser colocados prioritariamente em
trabalho remoto, se for possivel.

OBSERVACAO 2: Caso nio seja possivel o trabalho remoto para os trabalhadores do
grupo derisco, e se trate de atividade essencial, estes devem ser colocadosem
quarentena, como "falta justificada". O contratante, neste caso, poderequererounioa
substitui¢do do trabalhador, a suspensdo da prestagdode servigos equivalente,ou o
revezamento de turnos entre os que restaram (se for possivel).

Ap6s a andlise do caso concreto, o forum ainda apresenta sugestdo de fluxo do processo até

a sua suspensao:
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Area demandante e/ou gestor do contrato, aps a analisar a situagéo da prestacio do servigo
na unidade e comprovando que o servico estd sendo necessdrio a menor, encaminha
mensagem a empresa informando da necessidade de suspensdo contratual (parcial ou total);
Depois da anuéncia da empresa, encaminha memorando ao Ordenador de Despesas
relatando a situacdo que levou a unidade a decidir pela suspensao
Ordenador de despesas elabora despacho favordvel e encaminha para a Coordenacdo de
Contratos que vai verificar a pertinéncia do caso com o parecer referencial PARECER
REFERENCIAL n. 00018/2020/CONJUR-MS/CGU/AGU, recomendado pela NOTA n.
00076/2020/GAB/PFIFSUDESTE DE MINAS/PGF/AGU.
3.1.  Caso a situacdo se amolde completamente ao referido parecer a Coordenacio de
Contratos elabora termo de suspensao contratual e demais tramites necessarios;
3.2.  Caso a situacdo ndo se amolde totalmente ao parecer referencial elabora minuta e
encaminha o processo, com as devidas justificativas a Procuradoria da AGU junto
ao IF Sudeste MG para emissao de parecer juridico e apds o parecer segue com 0S
demais tramites necessarios.
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