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==. INSTITUTO FEDERAL Administracdo Reitoria <administracao@ifsudestemg.edu.br>
MM Sudeste de Minas Gerais

Divulgacao de IRP 04/2020 Gerenciamento de Meios Logisticos - Almoxarifado
Virtual.

1 mensagem

Emerson Zetula da Silva (Reitoria) <emerson.zetula@ifsuldeminas.edu.br> 10 de margo de1209?3
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adricampossd@hotmail.com, ddi.santosdumont@ifsudestemg.edu.br, administracao@ifsudestemg.edu.br,
licitacao.reitoria@ifsudestemg.edu.br, licitacao.almenara@ifnmg.edu.br, sergio.felix@ifnmg.edu.br,
joaquim.alvares@ifnmg.edu.br, dap.arinos@ifnmg.edu.br, licitacao.diamantina@ifnmg.edu.br,
jose.correa@ifnmg.edu.br, renata.maia@ifnmg.edu.br, miguel.ramos@ifnmg.edu.br, walmey.barreto@ifnmg.edu.br,
porteirinha@ifnmg.edu.br, licita.salinas@ifnmg.edu.br, andrine.pereira@ifnmg.edu.br, compras@ifnmg.edu.br,
Fernando Monteiro <fernando.compras.fiff@imbel.gov.br>, scompras@ica.ufmg.br, dap.arcos@ifmg.edu.br,
caio.chaves@ifmg.edu.br, andrea.lana@ifmg.edu.br, almoxarifado.ipatinga@ifmg.edu.br,
compras.itabirito@ifmg.edu.br, almoxarifado.piumhi@ifmg.edu.br, dap.pontenova@ifmg.edu.br,
margareth.ribeiro@ifmg.edu.br, Maria Aparecida de Oliveira <aparecida.oliveira@ifmg.edu.br>,
dap.betim@ifmg.edu.br, compras.congonhas@ifmg.edu.br, Planejamento <planejamento.formiga@ifmg.edu.br>,
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compras.sabara@ifmg.edu.br, compras.santaluzia@ifmg.edu.br, compras.sje@ifmg.edu.br, licitacao@ifmg.edu.br,
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Denis Henrique Caixeta <denis@iftm.edu.br>, licitacao.ptc@iftm.edu.br, cgap.ura@iftm.edu.br, Coordenagéo de
Almoxarifado - Campus Uberlandia Centro <almoxarifado.udicentro@iftm.edu.br>, licitacao.udi@iftm.edu.br,
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compras@unifal-mg.edu.br, requisitante@unifei.edu.br, logistica.cosup@ufjf.edu.br, licita@dgm.ufla.br,
scompras@dsg.ufmg.br, csu@ufop.edu.br, antonio.silva@ufop.edu.br, secol@ufsj.edu.br, aline.martins@ufu.br,
diram@ufu.br, dirmat@ufv.br, compras.dsp@uftm.edu.br, dsp.proad@uftm.edu.br, compras@ufvjm.edu.br

Prezados

Informamos que foi divulgada, a IRP _n° 04/2020, cujo objeto é a contratacéo de
servigos de ALMOXARIFADO VIRTUAL (ltem 01 - Reitoria; Campus Avangado
Carmo de Minas; e Campus Avangado Trés Coracdes), para o IFSULDEMINAS.
A minuta de termo de referéncia pode ser obtida no ambiente COMPRASNET.
Orgdo Gerenciador sera a Reitoria (UASG: 158137). A licitacdo sera realizada na
modalidade de Pregéao Eletrénico; o Registro de Pregos sera regido pelo Decreto
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n°® 7.892/2013.

A data-limite para manifestacao de interesse é 12 de marco de 2020; o termo
final do prazo para confirmacgao da participacao dar-se-a no dia 17/03/2020.
Em havendo a manifestacdo, dever-se-a remeter a esta Coordenadoria-Geral de
Contratac¢des Publicas, por e-mail, o(s) documento(s) que materialize(m) a
autorizacao de contratacdo, pela autoridade competente

(ordenador de despesa).

Em caso de duvidas, estaremos a disposigao.

Atenciosamente

Emerson Zétula da Silva

Almoxarifado - Reitoria IFSULDEMINAS
https://portal.ifsuldeminas.edu.br/reitoria
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SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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MINUTA DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N°
02/2020

Processo (eletronico) n°: 23343.000307.2020-87

Torna-se ptiblico que a INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SUL DE MINAS GERAIS — UASG: 158137, na data, horario e local indicados, fara realizar
licitacdo na modalidade de PREGAO, para REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA,
pelo modo de disputa ABERTO E FECHADO, cujo critério de julgamento sera o de MAIOR
PERCENTUAL DESCONTO OFERTADO, conforme descri¢ao contida neste Edital e seus Anexos.
O Pregoeiro a e sua Equipe de Apoio sdao aqueles designados pela Portaria n° 1.222/2019. O
procedimento licitatorio obedecera aos seguintes diplomas normativos: Lei n° 10.520/2002; Decreto
n° 10.024/2019; Decreto n°® 7.892/2013; Lei n° 8.666/93; Lei n° 8.078/90; IN SEGES/MPDG n°
05/2017; LC n° 123/2006; Decreto n° 8.538/2015; Decreto n° 9.507/2018; da Lei n° 12.305/2010;
Decreto n° 7.746/2012; IN SLTI/MPOG n° 01/2010, bem como a legislacao correlata, embora nao

citada, e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

Cadastro da Proposta: Desde a data de divulgacdo do Edital, no Comprasnet, até a data e horario
de abertura da sessdo publica

Data da sessao publica: 20/05/2020

Horario da sessdo publica: 09:00 h

Local: www.comprasgovernamentais.gov.br
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1 DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo ¢ a eventual para contratagdo, mediante sistema de registro
de precos, de empresa especializada em prestagdo de servigos de Gerenciamento de Meios
Logisticos — Almoxarifado Virtual, quais sejam servigos continuados de outsourcing para
operacdo de almoxarifado virtual in company, sob demanda, em unidades do Instituto Federal de
Educagao Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais e 6rgdos e entidades participantes, para
suprimento de materiais de consumo administrativo, por meio de Sistema web, compreendendo
todas as providéncias necessdrias para a sua execucdo, conforme condicdes e quantidades,
exigéncias e estimativas, estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 Os itens estdo desdobrados por unidade federativa (Estado-membro), de modo a
permitir o adequado dimensionamento de custos e de precos.

1.2.1 O critério de julgamento adotado serd o maior percentual de desconto ofertado
sobre o valor de referéncia do item, observadas as exigéncias contidas neste Edital e
seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.2.2 O modo de disputa sera o “aberto e fechado”.

1.2.3 A presente contratacdo adotard o regime de execucdo indireta, sob a
modalidade de empreitada por preco global.

1.2.4 A proposta terd validade de 90 (noventa) dias.

2 DO REGISTRO DE PRECOS
2.1  As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais

adesoes, sao as que constam no Anexo Il — Minuta da Ata de Registro de Precos.

3 DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO
3.1 O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
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sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagao.

4 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1  Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.
4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2 Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:
4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacao vigente;

4.2.2 que nao atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

423 estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
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expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de
1993;
4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo

de dissolucao ou liquidacao;
4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 instituigdes sem fins lucrativos (§ unico do art. 12 da Instru¢do Normativa
SEGES/MPDG n° 05/2017)
4.2.9 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da

Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3  Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratagdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao, que seja familiar de:
4.3.1 detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca que atue na area

responsavel pela demanda ou contratagao; ou
4.3.2 de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.
433 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V, da Lei
n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de
junho de 2010);

4.4  Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, ¢ vedada, ainda, a utilizacao, na
execugdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste 6rgao
contratante.

4.5 Como condigdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao”

em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:
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4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

45.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame;

4.5.1.2 nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

452 que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus
anexos;
453 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a

proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢ao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° ¢ no
inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

4.5.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo,
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conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.
4.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante

as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do  sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdao exigidos no edital, proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de
envio dessa documentagao

5.1.1 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdao exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.2 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
no SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

54 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5  Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema

5.6 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apés a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagio do licitante melhor
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classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso

publico apds o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Percentual de desconto de sua proposta;

6.1.2 Valor GLOBAL da proposta, considerando o percentual de desconto
ofertado;

6.1.3 Descricao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagao do
Termo de Referéncia.

6.2 O licitante devera preencher o Anexo IV — Modelo de Proposta, anexo deste Edital,
anexando-o, assinado.

6.2.1 Para assinatura do Anexo IV — Modelo de Proposta podera ser utilizada a
certificagdo digital (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa) no padrao
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

6.3  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na presta¢ao dos servigos.

6.4.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.4.2 A empresa ¢ a unica responsavel pela cotacao correta dos seus encargos

tributarios. Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que
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se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.2.1 cotacdo de percentual menor do que o adequado: o percentual serd
mantido durante toda a execugao contratual;

6.4.2.2 cotacdo de percentual maior do que o adequado: o excesso sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/
ou redug¢do, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.4.3 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario ¢ cabivel, de
adequagdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso |
do art. 65 da Lei n. 8.666/93 ¢ nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

6.5 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

6.5.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.6 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

6.7  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.7.1 O descumprimento das regras supramencionadas, pela Administracdo e por
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parte dos contratados, pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso

verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO

DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas
no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serda sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo percentual de desconto proposto.
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7.5.2 A relacdo entre o valor da proposta e o valor de referéncia para aplicagdo do
desconto corresponderd ao percentual de desconto a ser registrado na Ata de Registro
de Precos, o qual sera aplicado a todos os insumos.

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a
20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances.

7.9  Seré adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto
e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

7.10 A etapa de lances da sessao publica terd duragao inicial de 15 (quinze) minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

7.11 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até
o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12  Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os

lances segundo a ordem crescente de valores.
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7.12.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até
o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13 Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitagao.

7.13.1 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com este subitem
deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro;

7.13.2  Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

7.14 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

7.17 Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO,
conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.19  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo

automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
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identificarda em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte

participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for

empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o

disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,

de 2015.

7.20.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.20.2 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.20.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.20.4  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.21 So6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servigos:
7.21.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.21.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
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desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.21.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo.

7.22 Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.23 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

7.23.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.23.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 150
(cento e cinquenta) minutos, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
jé& apresentados.
7.23.2.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24  Apo6s a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
8.1  Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

8.2  Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
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Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.2.2 contiver vicio insanavel ou ilegalidade;

8.2.3 ndo apresentar as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.2.4 apresentar pre¢o final superior ao preco maximo fixado (Acédrdio n°

1455/2018 -TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou

que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.24.1 Para tal finalidade, o valor global da proposta devera ser inferior ao
valor de referéncia para aplicagdo do desconto, ou seja, a proposta ndo deve ter
percentual de desconto igual a zero.

8.3 Quando o licitante ndao conseguir comprovar que possui Oou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

8.3.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbolicos, irrisoérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

8.3.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custos que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, quando for o
caso.

8.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

8.5  Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média
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dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nido for

flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata

desclassificagdo, sera obrigatoria a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e

exequibilidade da proposta.

8.5.1 O licitante que apresentar proposta nas condi¢des desta cldusula para a
prestacdo de servicos devera demonstrar a exequibilidade de sua proposta, mediante
exibicdo de documentos (ou contratos em execucdo, ou balanco patrimonial do
ultimo exercicio social, exigivel, na forma da lei, ou equivalentes) que fagam prova
da existéncia dos recursos que serdo utilizados, ao longo da vigéncia do contrato,
para custeio da diferenca de precos favoravel ao contratante;
8.5.1.1 Para tanto, o pregoeiro, antes da aceitacdo da proposta sob analise,

deverd solicitar, pelo anexo do sistema, que o licitante remeta, em periodo ndo
inferior a 150 (cento e cinquenta) minutos, documentos comprobatérios de que
detém condicdes de suportar o custo sem que haja o comprometimento da
exequibilidade da proposta;

8.5.2 Considerar-se-4 exequivel a proposta, se o valor do patriménio liquido do
licitante for superior a 10% (dez por cento) do valor mensal estimado da licitagdo;
8.5.2.1 Em tal caso, deveréd o licitante remeter, pelo anexo do Comprasnet,

quando solicitado, copia do seu balango patrimonial do ultimo exercicio social,
exigivel, na forma da lei.

8.6  Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

8.6.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com no minimo 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

87 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
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complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 150

(cento e cinquenta) minutos, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

8.7.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.7.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se,
quando for o caso, as planilhas de composicao de custos e formacao de pregos, bem
como o modelo de proposta, readequados com o valor final ofertado.

8.8  Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.9 O Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos precos unitdrios apresentados na
Planilha de Composicao de Custos ¢ Formacao de Pregos com aqueles praticados no
mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratagao;

8.9.1 Erros no preenchimento de planilhas, quando for o caso, ndo constituem
motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco
proposto.

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indica¢ao de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando for o caso.

8.9.3 Em nenhuma hipotese poderd ser alterado o teor da proposta apresentada,
quanto ao preco ou a quaisquer outras condi¢des que importem em modificacdes de
seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma altera¢ao do conteudo ¢
das condig¢des referidas, desde que ndao venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

8.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor requisitante do servico ou da

area especializada no objeto.
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8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.12 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.13 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.14 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a

habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO
9.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Niveis I, II, III, IV e
VI), sendo que as certiddes com restri¢des podem ser supridas pelo envio da documentagao
correspondente durante a sessao publica
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf);
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).
9.1.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de

improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive
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por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.1.1.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.13 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.
9.1.14 Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante

inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

9.2 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.3  Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo do licitante sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitagao
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagcdo técnica,
conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

94 O interessado, para efeitos de habilitacio prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

94.1 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

94.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
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exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

9.5 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 150 (cento
e cinquenta) minutos, sob pena de inabilitagdo.

9.6  Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.7 Nao serao aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8  Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.9  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagcdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.10 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo.
9.10.1 Relativos a Habilitagdo Juridica:

9.10.1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.10.1.2 No caso de sociedade empresiaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.1.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
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com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.10.1.4 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicagado dos seus administradores;

9.10.1.5 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

9.10.1.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

9.10.2 Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.10.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.10.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributirios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.10.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

9.10.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Dé¢bitos Trabalhistas (CNDT), ou
certiddo positiva com efeitos de negativa.

9.10.2.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

9.10.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
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do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.10.2.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.10.3 Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.3.1 Certidao negativa de faléncia, ou de execugdo patrimonial, conforme
o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio,
dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissao desta,
expedida a menos de 90 (noventa) dias contados da data da sua apresentacgao.

9.10.3.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados forma da legislacdo, via de regra, devidamente
registrado na Junta Comercial a que se submete a empresa de acordo com a
Instru¢do Normativa n° 03/2018 da SEGES/MPDG (SICAF) ou a Escrituragao
Contabil Digital (ECD) na forma da Instru¢do Normativa RFB n°® 1774, de 22 de
dezembro de 2017. O balango deve comprovar a boa situa¢do financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados hd mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.10.3.3 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.3.4 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3.5 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por
outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

9.10.3.6 A boa situagdo financeira do licitante sera avaliada pelos Indices de
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Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores
que 1 (um), resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os valores
extraidos de seu balango patrimonial ou apurados mediante consulta online, no
caso de empresas inscritas no SICAF:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.10.3.7 O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente deverd comprovar que possui (patriménio liquido) equivalente a 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.10.4 Relativos a Qualificacdo Técnica:

9.10.4.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagao, ou
com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.10.4.2 Para fins da comprovacdo de que trata o item anterior, os atestados
deverdao dizer respeito a execucdo de servicos de mesma natureza e de
caracteristicas similares aos a que se refere o presente Edital.

9.10.4.3 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

9.10.4.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdao do

contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto
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se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.10.4.5 Para os fins da cldusula acima, podera, a licitante, apresentar copias
de contratos de prestacdo de servigos de mesma natureza e de caracteristicas
similares aos a que se refere o presente Edital, acompanhados dos seguintes
demonstrativos: a-) copia dos contratos; b-) copias dos respectivos termos de
aditamentos, sem solucao de continuidade; e c-) em se tratando de contratos
celebrados com a Administragdo Publica, extratos de publicagdo do Didrio
Oficial do respectivo ente federativo; ou, em se tratando de contratos celebrados
com empresas privadas, copias de Fatura de prestacdo de servigos emitida nos 12
(doze) meses anteriores a data prevista para apresentacao da proposta.

9.10.4.6 licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresenta¢do do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio.

9.12 A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
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restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apoés a declaracio do vencedor, comprovar a
regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

9.15 A nao regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista,
serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17 Seréd inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de
150 (cento e cinquenta) minutos, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:
10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

10.1.2  conter o valor global da proposta e o percentual de desconto ofertado sobre o
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valor global estimado, considerando somente 2 casas decimais, que deverdo, se for o
caso, ser arredondadas para o nimero maior subsequente, ajustado ao lance vencedor;

10.1.3 conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for
0Caso.

10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.4 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

10.6 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.7  As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

11 DOS RECURSOS
11.1 O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a

inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra quais decisdes pretende
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recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importard a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razles, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também
pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizagao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento

equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
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43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
12.2.2 A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.
13.2 Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologaré o procedimento licitatorio.

14 DA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA

14.1 Apo6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

14.2 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

14.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.

144 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagoes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a

ata ou tenha seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do
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Decreto n® 7.892/213.

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
15.1 Homologado o resultado da licitacdo, o 6rgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocard os
interessados para, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da convocagdo, proceder
a assinatura da Ata de Registro de Precos, a qual, apés cumpridos os requisitos de
publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento, nas condi¢des estabelecidas.

15.1.1 A Ata de Registro de Pregos serd, via de regra, enviada ao e-mail do
fornecedor, constante no cadastro do SICAF, cabendo ao licitante manter seus dados
atualizados, para que este a assine e encaminhe-a para o enderego do o6rgao
gerenciador no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis;
15.1.1.1 O prazo previsto poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pelo 6érgao gerenciador.
15.1.1.2 A Ata de Registro de Precos deverd ser assinada pelo socio e/ou
proprietario e/ou representante legal da empresa que comprove sua condigao.
15.1.1.3 Para assinatura da Ata de Registro de Pre¢os podera ser utilizada a
certificagdo digital (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa) no
padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

15.1.2 A Ata de Registro de Pregos também poderd ser assinada na sede do 6rgao
gerenciador, ocasido em que o representante legal da empresa devera comprovar sua
condi¢do, comparecendo em até 05 (cinco) dias tuteis, perante servidor publico
efetivo.

15.1.2.1 O prazo previsto poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pelo 6érgao gerenciador.

15.2 A Ata de Registro de Precos digitalmente assinada serd enviada por e-mail para os
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fornecedores detentores de precos registrados, porém ficard disponivel para download no
Portal do IFSULDEMINAS <  https://portal.ifsuldeminas.edu.br/pro-reitoria-
administracao/compras-e-licitacoes >, podendo o licitante realizar o download do Portal.
15.3 Todas as Atas de Registro de Precos, apds assinadas pelas partes, incluidas no
sistema SIASG e publicadas no Diario Oficial da Unido, serdo disponibilizadas no site
institucional do IFSULDEMINAS (www.ifsuldeminas.edu.br).
15.4 A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de até 12 (doze) meses, a contar da data de

sua assinatura.

16 DO TERMO DE CONTRATO

16.1 Apos a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2 . O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

16.2.1 Para assinatura do termo de contrato, também poderd ser utilizada a
certificagdo digital (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa) no padro
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

16.2.2  Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a
contar da data de seu recebimento.

16.2.3 O prazo previsto nos subitens anteriores poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

16.3 As demais condicdes para assinatura do termo de contrato e as pertinentes a
execucao contratual sdao as constantes no Anexo III — Minuta de Contrato.

16.4 O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, conforme Anexo III — Minuta
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de Contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60

(sessenta) meses, com fundamento no artigo 57, II, da Lei 8.666/1993.

16.5 Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, 111, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

16.6 No ato de assinatura do termo de contrato, sera exigida a comprovacao das condigdes
de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

16.6.1 Na hipotese de o vencedor da licitacio ndo comprovar as condigdes de
habilitacdo consignadas neste Edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classifica¢do, para, apds a comprovacdo dos requisitos para
habilita¢do, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a

negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

17 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E DOS CRITERIOS DE MEDICAO
E PAGAMENTO
17.1 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidores designados
pela autoridade competente do IFSULDEMINAS, conforme Capitulo V da IN SEGES/
MPDG n° 05/2017.
17.2 As atividades de acompanhamento e fiscalizagdo serdo desempenhadas pelas
seguintes categorias de fiscais:
17.2.1 Gestor de Contratos;
17.2.2 Fiscal Técnico;
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17.2.3 Fiscal Administrativo.

17.3 As comunicagdes entre os fiscais e a contratada deverdo ser feitas formalmente, por
ambas as partes.

17.4 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, de acordo com as seguintes disposicoes:

17.4.1 Gestao da Execucdo do Contrato: ¢ a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio,
bem como dos atos preparatérios a instru¢do processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outros;

17.4.2  Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execu¢dao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo ¢ modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com o0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para
efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado, quando for o caso,
pela fiscalizacao exercida pelo publico usuario;

17.4.3 Fiscalizagdo Administrativa: ¢ o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execug¢do dos servicos, quanto, p.exs., as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento.

17.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizacdo ou tUnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as acgdes relacionadas a Gestao do Contrato.

17.6 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
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levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo.

18 DA EXECUCAO DO CONTRATO

18.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
exercido por um representante da Administracao, especialmente designado na forma dos
artigos 67 e 73 da Lei n°® 8.666/93.

18.2 A fiscalizag¢do dos servigos seguira o disposto no Anexo VIII da IN SEGES/MPDG
n°® 05/2017, no que couber.

18.2.1 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administra¢do ¢ nao exclui nem
reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.

18.2.2 Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo do contrato inerentes ao seu objeto
deverdo ser prontamente atendidas pela contratada.

18.2.3 Estando os servigcos em conformidade, os documentos de cobranga deverao
ser atestados pela fiscalizacdo do contrato e enviados ao setor competente para o
pagamento devido.

18.2.4 Em caso de ndo conformidade, a contratada sera notificada, por escrito, sobre
as irregularidades apontadas, para as providéncias do artigo 69 da Lei 8.666/93, no
que couber.

18.2.5 O contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte, os servigos
realizados, se em desacordo com a especificacdo do contrato ou da proposta de

precos da contratada.

19 DA INEXECUCAO E DA RESCISAO DO CONTRATO

19.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das
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ocorréncias previstas no artigo 78 da Lei n°® 8.666/93.

19.2 Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis como os determinados
por ato unilateral da contratante, serdo formalmente motivados, asseguradas, a
contratada, na segunda hipdtese, a producdo de contraditério e a dedugdo de ampla
defesa, mediante prévia e comprovada intimagdo da intengcdo da Administragdo para que,
se o desejar, a contratada apresente defesa no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados de
seu recebimento e, em hipdtese de desacolhimento da defesa, interponha recurso
hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da intimag¢do comprovada da
decisdo rescisoria.

19.3 O descumprimento das obrigagdes contratuais ou a ndo manutengdo das condi¢des
de habilitacdo pela contratada podera ensejar a rescisao contratual, sem prejuizo das
demais san¢des, sendo vedada a reten¢do de pagamento se a contratada ndo incorrer em
qualquer inexecug¢do do servico ou ndo o tiver prestado a contento.

19.4 A Administra¢do concedera um prazo de 05 (cinco) dias uteis para que a contratada
regularize suas obrigacdes contratuais ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de

corrigir a situagao.

20 DO PAGAMENTO
20.1 O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias, apds a data do recebimento
definitivo atestado na nota fiscal e encaminhado ao setor financeiro.
20.1.1 Caso a parcela ndo atingir o valor determinado na legislagdo, o prazo para
pagamento sera de 5 (cinco) dias tuteis, de acordo com o § 3° do art. 5° da Lei n°
8.666/93: “Observados o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24, sem
prejuizo do que dispde seu paragrafo unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias tuteis, contados da apresentagao da fatura.”

20.2 O pagamento somente serd efetuado apos a posicdo do “ateste”, pelo servidor
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competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

20.2.1 O “ateste” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes
assumidas.

20.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

20.3.1 Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

20.4 Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta online ao SICAF e, se
necessario, aos sitios oficiais, para verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao
da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

20.5 Constatando-se junto ao SICAF a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia via e-mail para que, no prazo de 5 (cinco) dias corridos
regularize sua situacdo ou apresente defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez por
igual periodo a critério da contratante.

20.5.1 Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o
orgdo devera adotar as medidas necessarias nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurados a ampla defesa e o contraditorio.

20.6 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, nos termos da Instru¢do Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, e da Lei n° 9.430, de 1996.

20.6.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/06 ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime.
20.6.1.1 O pagamento, entretanto, ficara condicionado a apresentacdo de

comprovac¢do por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
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tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.7 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante
depodsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente.

20.8 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

20.9 A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

20.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte formula:

| EM=1xNx VP |

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

I = Indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a formula:

1= (6/100)
365
21 DA RESTITUICAO DE VALORES INDEVIDOS

21.1 Na hipotese de a CONTRATADA receber valores indevidos, o indébito sera apurado
em moeda corrente, na data do recebimento do valor indevido, e atualizado pelo indice
IGP/M, calculado pela Fundacdo Getalio Vargas - FGV, "pro rata temporis", desde a

data da apuragdo até o efetivo recolhimento.
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21.2 A quantia recebida indevidamente sera descontada dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, devendo a CONTRATANTE notifica-la do desconto e apresentar a
correspondente memoria de calculo.

21.2.1 Previamente aos referidos descontos, permitir-se-a a CONTRATADA
manifestar-se sobre o pagamento superior apurado pelo CONTRATANTE.

21.3 Na hipodtese de inexistirem pagamentos a ser efetuados, a CONTRATANTE devera
notificar a CONTRATADA para que recolha, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
da data do recebimento do comunicado, a quantia paga indevidamente, por meio da Guia
de Recolhimento da Unido — GRU, a ser preenchida e impressa no site do Tesouro
Nacional (www.tesouro.fazenda.gov.br).

21.4 Efetuado o recolhimento de que trata o subitem 21.3, a CONTRATADA encaminhara
ao CONTRATANTE o respectivo comprovante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

21.5 Caso o indice estabelecido no subitem 21.1 ndo possa mais servir aos fins a que se

propoe, ficam, desde ja, acertadas as partes em avengar outro para substitui-lo.

22 RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

22.1 E o constante no Anexo I — Termo de Referéncia.

23 OBRIGACOES DAS PARTES

23.1 Sao as constantes no Anexo I — Termo de Referéncia.

24 SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1 Sao as constantes no Anexo I — Termo de Referéncia.

25 ALTERACAO SUBIJETIVA
25.1 E admissivel a fusdo, cisio ou incorpora¢io da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
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habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

26 MEDIDAS ACAUTELADORAS
26.1 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracao Publica podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de

prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagdo.

27 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

27.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o [Edital, na forma eletrdnica pelo e-mail
licitacao@ifsuldeminas.edu.br, ou mediante o encaminhamento de peti¢ao por escrito ao
Pregoeiro.

27.1.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdao do
Edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 02 (dois) dias tuteis.

27.1.2  Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, serd designada nova data
para a realizacdo do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgagao das
modifica¢des no Edital.

27.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail:
licitacao@ifsuldeminas.edu.br.

27.2.1 O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 02 (dois) dias tteis.

27.3 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

27.3.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional, que
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devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
27.4 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a Administra¢ao

DAS DISPOSICOES GERAIS

28.1 Da sessao publica do Pregado divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

28.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

28.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia-DF.

28.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

28.5 A homologagdo do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagao.

28.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

28.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

28.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

28.8.1 S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

28.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento

do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
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da isonomia e do interesse publico.

28.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

28.11 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no 6rgao, situado no enderego: Av. Vicente Simdes, n.° 1.111 — Nova Pouso
Alegre — CEP: 37.553-465 — Pouso Alegre/MG, nos dias uteis, no horario das 08:00
horas as 11:00 horas e das 14:00 horas as 17:00 horas.

28.11.1 O processo tramita exclusivamente em meio eletronico; por isso, esta
clausula estard atendida desde que o pretendente, se assim for de sua conveniéncia,
requeira copia digital do processo, que lhe sera remetida na integra.
28.11.1.1 Neste caso, a sua solicitacdo sera atendida em até 24 (vinte e quatro)

horas.

28.11.2 O Edital também est4 disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.ifsuldeminas.edu.br.

28.12 Nos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢des constantes nos seguintes diplomas
legais: Lei n° 10.520/2002; Decreto n° 10.024/2019; Decreto n°® 7.892/2013; Lei n°
8.666/93; Lei n° 8.078/90; IN SEGES/MPDG n° 05/2017; LC n°® 123/2006; Decreto n°
8.538/2015; Decreto n°® 9.507/2018; da Lei n° 12.305/2010; Decreto n°® 7.746/2012; IN
SLTI/MPOG n° 01/2010.

28.13 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o da Justica Federal,
Secdo Judiciaria de Minas Gerais, Subsecao Judiciaria de Pouso Alegre, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que o seja.

28.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

28.14.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
28.14.1.1 Anexo I do Termo de Referéncia — Estudos Técnicos Preliminares;
28.14.1.2 Anexo II do Termo de Referéncia — Detalhamento das caracteristicas

técnicas da solucao;

28.14.1.3 Anexo III do Termo de Referéncia — Informagdes Relevantes para a
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Formulagao da proposta;
28.14.1.4 Anexo IV do Termo de Referéncia — Das Definigdes:
28.14.1.5 Anexo V do Termo de Referéncia — Da Prova de Conceito;
28.14.1.6 Anexo VI do Termo de Referéncia — Lista de Fornecimento.
28.14.2 ANEXO II — Minuta da Ata de Registro de Pregos.
28.14.3  ANEXO III — Minuta de Contrato.
28.14.4 ANEXO IV — Modelo de Proposta.
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Anexo I - TERMO DE REFERENCIA

Pregao Eletronico para Registro de Precos n°® 02/2020

Processo n°: 23343.000307.2020-87

1 DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto quantificar, especificar e

definir as condic¢des para contratacdo, mediante sistema de registro de precos, de empresa

especializada em prestacdo de servicos de Gerenciamento de Meios Logisticos —
Almoxarifado Virtual, quais sejam servigcos continuados de outsourcing para operacao de
almoxarifado virtual in company, sob demanda, em unidades do Instituto Federal de
Educacao Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais e orgaos e entidades participantes,
para suprimento de materiais de consumo administrativo, por meio de Sistema web,
compreendendo todas as providéncias necessarias para a sua execu¢do, conforme condigdes

e quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os itens abaixo descrito referem-se aos servigos que eventualmente serdo
contratados, devendo as propostas de pregos ser condizentes com o exigido neste
documento, considerando-se, ainda, que os servicos deverdo guardar perfeita
compatibiliza¢do com as especificacdes, quantidades e condi¢des descritas neste Termo de

Referéncia.

1.3 Os itens estdo desdobrados por unidade federativa (Estado-membro), de
modo a permitir o adequado dimensionamento de custos e de pregos.

1.4 O julgamento das propostas sera pelo critério do maior percentual de

desconto sobre o valor de referéncia da cada item.

1.4.1 Para o dimensionamento do seu desconto, a licitante devera
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ITEM: 01

considerar que todos os custos dos servicos de outsourcing, o lucro, o frete e as demais

despesas estao incluidos no preco final dos Materiais de Consumo Administrativo

CATMAT: 27685

Tipo: Servico

Descricao: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descricao Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para opera¢ao de almoxarifado

virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e

implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo

administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,

materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranga e outros

pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisicdo através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (RS) Valor Total (R$)
Valor Estimado RS 200,00 R$ 3.898.600,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de

MG IFSULDEMINAS — Reitoria 426
MG | IFSULDEMINAS — Campus Avangado Carmo de Minas 400
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MG [FSULDEMINAS — Campus Avangado Trés Coragdes 340
MG IFSULDEMINAS — Campus Passos 525
158137 | MG IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre 350
MG IFSULDEMINAS — Campus Pocos de Caldas 177
MG IFSULDEMINAS — Campus Inconfidentes 1.485
MG IFSULDEMINAS — Campus Machado 2.430
MG IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho 2.700
158123 | MG IFSUDESTE — Barbacena 1.665
158123 | MG IFSUDESTE — Bom Sucesso 109
158123 | MG IFSUDESTE — Cataguases 16
158123 | MG IFSUDESTE-- Juiz de Fora 1.905
158123 | MG IFSUDESTE — Manhuagu 293
158123 | MG IFSUDESTE — Muriaé 455
158123 | MG IFSUDESTE — Rio Pomba 1.383
158123 | MG IFSUDESTE — Santos Dumont 648
158123 | MG IFSUDESTE — Sdo Joao Del Rey 777
158123 | MG IFSUDESTE — Uba 13
158437 | MG IFNMG — Montes Claros 500
153015 | MG CEFET-MG — Belo Horizonte 1.648
153015 | MG CEFET-MG — Contagem 156
153015 | MG CEFET-MG — Araxa 156
153015 | MG CEFET-MG — Divinopolis 156
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153015 | MG CEFET-MG — Curvelo 156
153015 | MG CEFET-MG — Nepomuceno 156
153015 | MG CEFET-MG — Varginha 156
153015 | MG CEFET-MG — Leopoldina 156
153015 | MG CEFET-MG - Timo6teo 156
TOTAL DO ITEM 01 19.493
ITEM: 02

CATMAT: 27685

Tipo: Servico

Descricdo: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descri¢ao Detalhada: Servicos continuados de outsourcing para operagao de almoxarifado

virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e

implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo

administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,

materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca € outros

pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisi¢do através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (R$) Valor Total (RS)
R$ 200,00 R$ 200.000,00
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Valor Estimado

UASG | U Local de entrega Quantida
F de
153015 | G AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICACOES - 1.000
0 ESCRITORIO REGIONAL 7 - Goiania
TOTAL DO ITEM 02 1.000
ITEM: 03
CATMAT: 27685 Tipo: Servico

Descricdo: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descricao Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para operacao de almoxarifado
virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e
implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo
administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene ¢ de limpeza,
materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros
pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou
inviabilidade técnica e operacional para sua aquisicdo através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitério (R$) Valor Total (R$)
Valor Estimado RS 200,00 R$ 50.600,00




o

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

UASG | UF Local de entrega Quantida

de

15812 | SC IF CATARINENSE — Brusque 84
5

15812 | SC IF CATARINENSE — Blumenau 169
5

TOTAL DO ITEM 03 253

ITEM: 04

CATMAT: 27685

Tipo: Servico

Descricao: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descricao Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para operacao de almoxarifado

virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e

implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo

administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,

materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranga e outros

pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisicdo através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)

Valor Unitario (RS)

Valor Total (R$)
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Valor Estimado RS$ 200,00 RS 3.928.800,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15815 | RR IF RORAIMA - Boa Vista 3.413
2
15815 | RR IF RORAIMA — Boa Vista 974
2
15835 | RR IF RORAIMA — Boa Vista 10.747
0
15851 | RR IF RORAIMA — Amajari 3.010
0
15835 | RR IF RORAIMA — Caracarai 1.500
1
TOTAL DO ITEM 04 19.644
ITEM: 05

CATMAT: 27685

Tipo: Servico

Descricdo: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descri¢cao Detalhada: Servicos continuados de outsourcing para operagao de almoxarifado

virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e

implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo

administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,

materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros
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pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisi¢do através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (R$) Valor Total (RS)

Valor Estimado R$ 200,00 RS 431.400,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15814 | RO IF RONDONIA - Porto Velho 1.500
8
15837 | RO IF RONDONIA - Ji-Parana 657
6
TOTAL DO ITEM 05 2.157
ITEM: 06

CATMAT: 27685

Tipo: Servico

Descri¢ao: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descricao Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para opera¢ao de almoxarifado

virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e

implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo

administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,
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materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros

pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisicdo através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (R$) Valor Total (RS)
Valor Estimado RS$ 200,00 RS 302.000,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15814 | PE IF SERTAO PERNAMBUCANO - Salgueiro 800
9
15814 | PE IF SERTAO PERNAMBUCANO - Petrolina 460
9
15857 | PE IF SERTAO PERNAMBUCANO — Ouricuri 250
0
TOTAL DO ITEM 06 1.510
ITEM: 07
CATMAT: 27685 Tipo: Servico

Descri¢do: Servigo de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descri¢ao Detalhada: Servicos continuados de outsourcing para operacao de almoxarifado
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virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e
implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo
administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,
materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros
pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou
inviabilidade técnica e operacional para sua aquisi¢do através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (R$) Valor Total (RS)
Valor Estimado RS 200,00 RS 235.000,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15815 | SP IF SAO PAULO - Avaré 125
4
15815 | SP IF SAO PAULO - Sertdozinho 75
4
15815 | SP IF SAO PAULO — Votuporanga 50
4
15815 | SP IF SAO PAULO - Séo Paulo 400
4
15815 | SP IF SAO PAULO — Suzano 50
4
15815 | SP IF SAO PAULO - Presidente Epitacio 75
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4

15815 | SP IF SAO PAULO - Ilha Solteira 100
4

15815 | SP IF SAO PAULO — Guarulhos 50
4

15815 | SP IF SAO PAULO — Caraguatatuba 75
4

15815 | SP IF SAO PAULO — Campos do Jordio 100
4

15815 | SP IF SAO PAULO - Birigui 75
4

TOTAL DO ITEM 07 1.175
ITEM: 08
CATMAT: 27685 Tipo: Servico

Descricdo: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descri¢ao Detalhada: Servicos continuados de outsourcing para operagao de almoxarifado
virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e
implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo
administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,
materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros
pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou

inviabilidade técnica e operacional para sua aquisi¢do através deste instrumento), com
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entrega porta-a-porta nos enderegos dos 0rgaos usudrios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (RS) Valor Total (R$)
Valor Estimado RS 200,00 R$ 300.000,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15833 | RS IF SUL RIO-GRANDENSE — Sapucaia do Sul 1.500
9
TOTAL DO ITEM 08 1.500
ITEM: 09
CATMAT: 27685 Tipo: Servico

Descri¢ao: Servigo de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descriciio Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para operagao de almoxarifado
virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e
implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo
administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,
materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranca e outros
pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou
inviabilidade técnica e operacional para sua aquisi¢do através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.
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Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
Valor Estimado R$ 200,00 R$ 210.000,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15815 | AC IF ACRE — Rio Branco 1.050
6
TOTAL DO ITEM 09 1.050
ITEM: 10
CATMAT: 27685 Tipo: Servico

Descricao: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo —

gerenciamento de meios logisticos

Descricao Detalhada: Servigos continuados de outsourcing para operacao de almoxarifado
virtual in company, sob demanda, integrados ao sistema web disponibilizado e
implementado pela CONTRATADA, envolvendo fornecimento de material de consumo
administrativo (incluindo os suprimentos de informatica, materiais higiene e de limpeza,
materiais de copa e cozinha, materiais eletroeletronicos e materiais de seguranga e outros
pertencentes ao elemento de despesa 339030, desde que ndo haja impedimento ou
inviabilidade técnica e operacional para sua aquisicdo através deste instrumento), com

entrega porta-a-porta nos enderecos dos 6rgaos usuarios dos servigos.

Quantidad | Vide TABELA abaixo Unidade de fornecimento: Ticket
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e:
Local de Entrega: Vide Tabela (abaixo)
Valor Unitario (RS) Valor Total (R$)
Valor Estimado RS 200,00 R$ 200.000,00
UASG | UF Local de entrega Quantida
de
15812 | GO IFGOIANO - Goiania 1.000
4
TOTAL DO ITEM 10 1.000
2 ANEXOS
2.1 Integram o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:

2.1.1  Anexo I — Estudos Técnicos Preliminares (Orgio Gerenciador);
2.1.2  Anexo Il — Detalhamento das caracteristicas técnicas da solugao;
2.1.3  Anexo III — Informacdes relevantes para a formulagdo da proposta;
2.1.4  Anexo IV — Das definigoes;

2.1.5  Anexo V - Prova de Conceito (PoC);

2.1.6 Anexo VI — Lista de Fornecimento.

3 DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A presente licitagdo tem fundamento nos seguintes diplomas legais: Lei n°
10.520/2002; Decreto n® 10.024/2019; Decreto n® 7.892/2013; Lei n°® 8.666/93; Lei n°
8.078/90; IN SEGES/MPDG n° 05/2017; LC n° 123/2006; Decreto n° 8.538/2015; Decreto
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n°9.507/2018; da Lei n°® 12.305/2010; Decreto n° 7.746/2012; IN SLTI/MPOG n° 01/2010.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 A descrig¢do da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares (Anexo I deste Termo de Referéncia), abrange a prestagao do servigo de
Gerenciamento de Meios Logisticos — Almoxarifado Virtual para a Reitoria do

IFSULDEMINAS, como 6rgdo gestor.

4.2 Havera a celebracdo de um unico termo de contrato para atendimento das
demandas do 6rgdo gerenciador (Reitoria do Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e

Tecnologia do Sul de Minas Gerais) e de suas unidades.

4.2.1  Aos participantes serd facultado celebrar os seus contratos da forma
estatuida nesta clausula, ou, a sua conveniéncia, celebrar um contrato para cada uma de

suas unidades (constantes na tabela acima).

5 DAS JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO

5.1 Atualmente, no ambito do IFSULDEMINAS, a maioria dos processos de
aquisicdo e gestao dos itens da referida familia 339030 ocorrem de forma descentralizada e
autonoma, cabendo a cada unidade sua defini¢do ¢ execugao, bem como o estabelecimento
das respectivas diretrizes ¢ mecanismos de controle e gestdo. Consequentemente, sdo
empregados pelas unidades administrativas diferentes sistemas e ferramentas na gestdo do

consumo e controle dos estoques.

5.2 O presente processo visa suprir as necessidades de material de consumo do
IFSULDEMINAS, sejam nas suas areas-meio ou finalisticas, com produtos de qualidade,
evitando falta e/ou excessos de produtos nas unidades, contribuindo para a continuidade do

prefeito funcionamento da instituicao.
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53 Para se justificar os quantitativos solicitados, foi feita uma anélise do valor
empenhado no ano anterior ¢ projecao lancada no PGC, pelas proprias unidades que

estimaram o custo para o ano de 2020.

54 Este processo de contratagdo tem por objetivo tornar mais eficiente a forma
de aquisi¢do de materiais de consumo, o que impactard diretamente outros setores da
institui¢do, pois visa a reducdo de processos de aquisicdo e de pagamentos. O nado

atendimento acarretara em processos mais morosos e dispendiosos.

5.5 No momento da aquisi¢do, havera prioridade de aquisicdo de materiais

sustentaveis.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Os requisitos da contratagdo também encontram-se descritos nos Estudos

Preliminares (Anexo I deste Termo de Referéncia).

6.2 A CONTRATADA deverd fornecer solucdo integrada de logistica,
compreendendo a disponibilizagao de plataforma tecnoldgica que possibilite a realizacao, o
controle e a gestdo dos pedidos, bem como os mecanismos para o gerenciamento do
consumo € demanda, e o fornecimento, sob demanda, de materiais de consumo

administrativo com entrega porta-a- porta.

6.3 A solugdo serd analisada mediante Prova de Conceito (PoC) o qual sera
realizada durante a fase do procedimento licitatorio e cujos critérios estdo previstos no

Anexo V deste termo.

6.4 A solucdo integrada para suprimento de material de consumo administrativo

deverd ser operacionalizada e mantida em sistema web da CONTRATADA e permitir:

6.4.1  Padronizacdo e otimizagdo dos processos de aquisicao e logistica de

processamento por meio do uso de almoxarifado virtual;
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6.4.2  Separacdo, embalagem, transporte e entrega no(s) local(is)

designado(s) dos materiais de consumo administrativo solicitados;

6.4.3  Controles precisos e on-line de cada transacdo efetuada em sistema

web;

6.44  Consulta on-line a base de dados e geracdo/emissdo de relatorios

gerenciais em sistema web, durante toda a execugado contratual.

6.5 A customizac¢io atinge a estética do sitio, devendo permitir o uso de logos

governamentais em destaque, bem como a divulgacio de mensagens, banners e afins.

6.6 A CONTRATADA devera disponibilizar e implementar sistema proprio ou de
terceiros, customizavel, que permita o gerenciamento e monitoracdo de todo o processo de
suprimento, no minimo de 7 h as 20 h (horario de Brasilia) em dias tteis, em regime

continuo, com interface web.

6.7 A CONTRATANTE, quando da assinatura do contrato ou em momento
oportuno, devera fornecer a elacdo dos servidores a serem cadastrados com os seus

respectivos perfis de acesso.

6.8 Os pedidos de fornecimento serdo realizados pelos Solicitantes indicados
pela CONTRATANTE e cadastrados no sistema web da CONTRATADA, por meio do uso

de login e senha.

6.9 As avaliagdes das operagdes efetuadas na solugcdo tecnoldgica da
CONTRATADA e o gerenciamento do contrato serdo conduzidos por um ou mais

servidores da CONTRATANTE, com as atribui¢cdes de Administrador.
6.10 O sistema web devera permitir, ainda:

6.10.1 Rotina de controle de acesso para usudrios, de forma que cada usuario
tenha acesso apenas ao conteudo relacionado com suas competéncias, de acordo com o

perfil cadastrado, a fim de permitir ou negar o acesso de pessoas previamente
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cadastradas e com login e senha pessoal, para a solicitacdo e/ou consulta de pedidos de

materiais diretamente na URL da CONTRATADA;

6.10.2 Interface acessivel via internet, de forma que ndo seja necessaria a

instalacdo de qualquer software adicional nos computadores dos 6rgdos usuarios;

6.10.3 Gestdo de demandas de materiais de consumo administrativo por

orgao e por unidade administrativa;

6.10.4 Rotina automatizada de controle dos limites fisico e financeiro

definidos para as unidades administrativas pela CONTRATANTE;

6.10.5 Controle de pedidos, envios, recebimentos, atestes e prazos de
entrega, registrando as respectivas datas e horarios, bem como a identificacdo dos
solicitantes e orgdo/unidade de vinculacdo e identificacio nominal completa do

receptor de cada remessa de material;

6.10.6 Geragdo imediata de relatdrios gerenciais de qualquer periodicidade,

conforme as permissoes dos perfis dos usuarios;

6.10.6.1 Para os relatérios previstos neste Termo de Referéncia,
para os diversos perfis de usudrios, o sistema web devera disponibilizar filtros que
possam ser configurados pelos proprios usudrios, de acordo com os parametros de
pesquisa e intervalos de  datas desejados, bem como funcionalidades de

exportacdo para uma planilha tipo MS Excel ou formato CSV;

6.10.7 Alteragdo de nivel de acesso, inclusdo e exclusdo de usudrios pela

CONTRATADA e pela CONTRATANTE;
6.10.8 Inclusao, alteragdo e exclusao de 6rgaos e unidades administrativas;

6.10.9 Envio automatico de notificagdo aos envolvidos a cada evento
relevante, tais como: confirmagao e aprovagao de pedido de fornecimento, atendimento

parcial e emissao de Nota Fiscal.
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7 DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

7.1 De acordo com, § 2, Art. 7 do Decreto n® 7.892/2013: “Na licitagdo para
registro de pregos ndo é necessdrio indicar a dota¢do or¢amentaria, que somente serd exigida
para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil”, portanto as informagoes

or¢amentarias serao informadas no momento da formalizacao da aquisicao dos materiais.

8 DO VALOR DE REFERENCIA GLOBAL ESTIMADO

8.1 O custo total estimado ¢ de RS 9.756.400,00 (nove milhdes, setecentos e

cinquenta e seis mil e quatrocentos reais).

8.1.1 O valor méximo de referéncia para o ticket ¢ de RS 200,00 (duzentos

reais), para o periodo de 12 (doze) meses.
8.1.1.1 Cada ticket correspondera a uma unidade de servigo.

8.1.2  Sera licitada a quantidade de 48.782 (quarenta e oito mil, setecentos e

oitenta ¢ dois) tickets.

8.2 O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do
processo administrativo, elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas
especializadas, em pesquisas de mercado, bem como em contratos administrativos em

vigor.

9 DO LOCAL E DOS PRAZOS E DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DO
SERVICO

9.1 Os servigos deverao ser prestados nos seguintes enderecos, de acordo com o

correspondente item:
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9.1.1 Reitoria do IFSULDEMINAS, situado na Avenida Vicente Simdes, n°
1.111, bairro Nova Pouso Alegre, CEP: 37.553-465, Pouso Alegre-MG.

9.1.2  Campus Avangado Trés Coracdes do IFSULDEMINAS, situado na
Rua Coronel Edgar Cavalcanti de Albuquerque, n° 61, Bairro Chacara das Rosas, CEP
37.417-158 — Trés Coragdes-MG Caixa Postal: 37.

9.1.3  Campus Avancado Carmo de Minas do IFSULDEMINAS, situado na
Alameda Murilo Eugénio Rubido, s/n°, Bairro Chacrinha, CEP 37.472-000 — Carmo de
Minas-MG.

9.1.4  Campus Passos do IFSULDEMINAS — UASG: 154810, situado na
Rua Mario Ribola, 409, Bairro Penha II, Passos — MG, CEP 37.903-358.

9.1.5 Campus Pocos de Caldas do IFSULDEMINAS — UASG: 154809,
situado na Avenida Dirce Pereira Rosa, 300, Bairro Jardim Esperanga, CEP 37.713-
100.

9.1.6  Campus Pouso Alegre do IFSULDEMINAS - UASG: 154811,
situado na Avenida Maria da Conceicdo Santos, 900, Bairro Parque Real, Pouso Alegre

— MG, CEP 37.560-260.

9.1.7  Campus Muzambinho do IFSULDEMINAS - UASG: 158303,
situado na Estrada de Muzambinho, Km 35, Bairro Morro Preto, Muzambinho/MG —
MG, CEP 37.890-000.

9.1.8  Campus Machado do IFSULDEMINAS — UASG: 158304, situado na
Rodovia Machado — Paraguagu, km 3, Bairro Santo Antdnio. Machado/MG. CEP:
37.750-000.

9.1.9  Campus Inconfidentes do IFSULDEMINAS — UASG: 158305,
situado na Praga Tiradentes, 416, Centro, Inconfidentes — MG, CEP 37.576-000.

9.1.10 IF SERTAO PE CAMPUS OURICURI, situado na Estrada do
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Tamboril, sn, zona rural, CEP: 56200-000, Ouricuri-PE.

9.1.11 Campus Sapucaia do Sul do IFSUL, situado a Avenida Copacabana,
n° 100, Bairro Piratini, CEP: 93216-120, Sapucaia do Sul-RS.

9.1.12 Instituto Federal de Rondonia (IFRO) Campus Porto Velho Calama,
UASG - 158345: Av. Calama, 4985 - Flodoaldo Pontes Pinto, Porto Velho/RO, 76820-
441.

9.1.13 Instituto Federal de Rondoénia (IFRO) Campus Porto Velho Zona
Norte, UASG — 158532: Av. Gov. Jorge Teixeira, 3146 - Setor Insdustrial, Porto Velho
- RO, 76821-002.

9.1.14 Instituto Federal de Ronddnia (IFRO) - REITORIA, UASG -
158148: Av. Tiradentes, 3009 - Industrial - Porto Velho/RO, 76821-001.

9.1.15 Reitoria IFAC, situado a Rua Coronel José Galdino, n® 495, Bairro
Bosque, CEP: 69.900-640, Rio Branco/AC.

9.1.16 Campus Ji-Parand do IFRO, situado na Rua Rio Amazonas, 151,
bairro Jardim dos Migrantes, CEP: 76.900-730, Ji-Parana-RO.

9.1.17 Reitoria do IF SERTAO-PE(UASG: 158149): situado a Rua Aristarco
Lopes, n° 240, Centro, Petrolina-PE, CEP 56302-100.

9.1.18 Campus Salgueiro - IF SERTAO-PE(UASG: 158568): Situado BR
232, Km 506, S/n°, Sentido Salgueiro - Recife, CEP.: 56.000-000, Salgueiro — PE.

9.1.19 CEFET-MG, CAMPUS ARAXA: Avenida Ministro Olavo
Drummond, 25, Bairro Sdo Geraldo - Araxa - MG — 38.180-510.

9.1.20 CEFET-MG, CAMPUS 1 - Belo Horizonte: Avenida Amazonas,
5.253, Bairro Nova Suiga - Belo Horizonte - MG - CEP: 30.421-169.

9.1.21 CEFET-MG, CAMPUS II - Belo Horizonte: Avenida Amazonas,
7.675, Bairro Nova Gameleira - Belo Horizonte — MG.
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9.1.22 CEFET-MG, CAMPUS CONTAGEM: Alameda das Perdizes, 61,
Bairro Cabral - Contagem - MG - CEP: 32.146-054.

9.1.23 CEFET-MG, CAMPUS CURVELO: Rua Raymundo Mattoso, 900,
Bairro Santa Rita - Curvelo - MG - CEP: 35.790-000.

9.1.24 CEFET-MG, CAMPUS DIVINOPOLIS: Rua Alvares de Azevedo,
400, Bairro Bela Vista, Divindpolis - MG - CEP: 35.503-822.

9.1.25 CEFET-MG, CAMPUS LEOPOLDINA: Rua José Peres, 558, Centro,
Leopoldina — MG.

9.1.26 CEFET-MG, CAMPUS NEPOMUCENO: Avenida Monsenhor Luiz
de Gonzaga, 103 - Centro, Nepomuceno - MG - CEP: 37.250-000.

9.1.27 CEFET-MG, CAMPUS TIMOTEO: Rua 19 de Novembro, Centro
Norte - Timoteo - MG - CEP: 35.180-008.

9.1.28 CEFET-MG, CAMPUS VARGINHA: Avenida dos Imigrantes, 1.000,
Bairro Vargem, Varginha - MG - CEP: 37.022-560.

9.1.29 Anatel no Estado de Goias, situada na Rua 13, 618, Setor Marista,
CEP: 74150-140, Goiania-GO.

9.1.30 Reitoria do Instituto Federal Catarinense, situada na Rua das Missoes,

n° 100, bairro Ponta Aguda, CEP: 89.051-000, Blumenau — SC.

9.1.31 Campus Blumenau do Instituto Federal Catarinense, situado na Rua
Bernardino José de Oliveira, n° 81, bairro Badenfurt, CEP: 89.070-270, Blumenau —
SC.

9.1.32 Campus Brusque do Instituto Federal Catarinense, situado na Avenida

Hugo Schlosser, n° 605, bairro Jardim Maluche, CEP: 88.354-300, Brusque - SC.

9.1.33 INSTITUTO FEDERAL DO NORTE DE MINAS GERAIS - Campus Montes
Claros, Rua Dois, 300 - Village do Lago I - Montes Claros/MG - CEP: 39404-058.


https://www.ifnmg.edu.br/
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9.1.34 Instituto Federal Goiano - Reitoria, situado na Rua 88 esquina com 88-
D, Quadra F-37, Lotes 32 a 36, n° 310, Setor Sul - CEP: 74.085-010, Goiania — GO.
UASG: 158124 CNPJ: 10.651.417/0001-78.

9.1.35 Avaré/SP — Avenida Professor Celso Ferreira da Silva, 1333 - Jardim
Europa — Avaré¢/SP — CEP 18707-150.

9.1.36 Sertdozinho/SP — Rua Américo Ambrosio, 269 - Jardim Canad —
Sertdozinho/SP — CEP 14169-263.

9.1.37 Votuporanga/SP — Avenida Jeronimo Figueira da Costa, 3014 -
Pozzobon — Votuporanga/SP — CEP 15503-110.

9.1.38 S3o Paulo/SP

9.1.38.1 Local 01 - R. Pedro Vicente, 625 Canindé — Sdo Paulo/
SP - CEP 01109-010.

9.1.38.2 Local 02 - Rua Tenente Miguel Delia s/n° - Sao
Miguel — Sao Paulo/SP - CEP 08021-040.

9.1.38.3 Local 03 - Avenida Mutinga, 951 - Pirituba — Sao
Paulo/SP - CEP 05110-000.

9.1.39 Suzano/SP — Avenida Mogi das Cruzes, 1501 - Parque Suzano —
Suzano/SP — CEP 08673-010.

9.1.40 Presidente Epitacio/SP — Rua José Ramos Junior, 27 — 50 - Jardim
Tropical — Presidente Epitacio/SP — CEP 19470-000.

9.1.41 [Ilha Solteira/SP — Alameda Tucurui, 164, Quadra TU-D2 - Zona
Norte - Ilha Solteira/SP - CEP 15385-000.

9.1.42 Guarulhos/SP — Avenida Salgado Filho, 3501 - Vila Rio de Janeiro —
Guarulhos/SP — CEP 07115-000.
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9.1.43 Caraguatatuba/SP — Avenida Rio Grande do Norte, 450 - Indaid —
Caraguatatuba/SP — CEP 11665-310.

9.1.44 Campos do Jordao/SP

9.1.44.1 Prédio 01 - Rua Monsenhor José Vita, 280 - Vila
Abernessia - Campos do Jordao/SP — CEP 12460-000.

9.1.44.2 Prédio 02 - Avenida Dr. Janudrio Miraglia, 3000 -
Jaguaribe - Campos do Jordao/SP — CEP 12460-000.

9.1.45 Birigui/SP — Rua Pedro Cavalo, 709 Residencial Portal da Pérola II -
Birigui/SP - CEP 16201-407.

9.1.46 Reitora do IF Roraima, Rua Ferndo Dias Paes Leme, n° 11 — Calungs,

CEP: 69.303-220, Boa Vista — RR.

9.1.47 Campus Amajari, Rodovia Antonino Menezes da Silva (antiga RR
342), vicinal que liga a Balsa de Aparecida a Vila Brasil, Km 03, CEP 69343-000,
Amajari — RR.

9.1.48 Campus Boa Vista, Av. Glaycon de Paiva, 2496 — Pricuma, CEP:
69.303-340, Boa Vista — RR.

9.1.49 Campus Boa Vista Zona Oeste, Rua Prof. Nonato Chacon, N° 1976.
Bairro Laura Moreira (Conjunto Cidadao), CEP: 69.318-000, Boa Vista — RR.

9.1.50 Campus Novo Paraiso, BR-174, Km -512 - Vila Novo Paraiso, / CEP:
69.365-000, Caracarai — RR.

9.1.51 [IFSUDESTE: Reitoria Av. Luz Interior, n° 16, Bairro Estrela Sul -
Juiz de Fora/MG, CEP 36.033-240.

9.1.52 IFSUDESTE: Campus Avangado Bom Sucesso / Rua da
Independéncia, n°® 30, Bairro Aparecida, Bom Sucesso/MG, CEP: 37220-000.
Telefone: (35) 3841-3948.
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9.1.53 IFSUDESTE: Campus Avancado Cataguases. Endereco: Chacara
Granjaria, s/n° - Bairro Granjaria, Cataguases /MG, CEP: 36773-563. Telefone: (32)
3421-1013.

9.1.54 TFSUDESTE: Campus Avang¢ado Uba. Av. Olegéario Maciel, 1427 -
Bairro Industrial, Uba/MG, CEP: 36500-000. Telefone: (32) 3539-6404.

9.1.55 IFSUDESTE: Campus Barbacena. Rua Monsenhor José Augusto, n°
204, Bairro Sao José, Barbacena/MG, CEP: 36205-018. Telefone: (32) 3333-1174.

9.1.56 IFSUDESTE: Campus Juiz de Fora. Rua Bernardo Mascarenhas, n°
1283, Bairro Fabrica, Juiz de Fora/MG, CEP 36.080-001. Telefone: (32) 4009-3083.

9.1.57 IFSUDESTE: Campus Manhuacu. Rodovia BR 116, km 589,8,
Distrito de Realeza, Manhuacu/MG, CEP 36.905-000. Telefone: (33) 3333-0100 / (32)
98455-2223.

9.1.58 IFSUDESTE: Campus Muriaé:

9.1.58.1 Unidade Barra: Av. Cel. Monteiro de Castro, 550.
Bairro Barra, Muriaé/ MG, CEP: 36.884-036;

9.1.58.2 Unidade Rural: Estrada Sofoco, S/N, Bairro Sofoco,
Muria¢/MG (Antiga RURALMINAS).

9.1.59 IFSUDESTE: Campus Rio Pomba. Av. Dr. José Sebastido da Paixao,
s/n°, Bairro Lindo Vale, Rio Pomba/MG, CEP: 36180-000. Telefone: (32) 3571-5700.

9.1.60 IFSUDESTE: Campus Santos Dumont Rua Técnico Panamad, 45,
Bairro Quarto Depdsito, Santos Dumont/MG, CEP 36.240-000. Telefone: (32) 98438-
4448.

9.1.61 IFSUDESTE: Campus Sao Jodo Del Rei Rua Américo Davim Filho,
s/n, Bairro Vila Sao Paulo, Sao Jodao Del Rei/MG, CEP 36.301- 358. Telefone: (32)
3379-4500/ (32) 3379-4520.
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10

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

10.1 Os servigos a serem contratados sao classificados como comuns e de natureza

continuada, conforme art. 1° da Lei n® 10.520/2002.

10.2 Sao considerados comuns, pois € possivel sua defini¢do e de seus padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de especificacdes

usuais do mercado em que se inserem.

10.3 Classificam-se como servigos continuados, porque visam atender uma
necessidade publica permanente e continua, além de um exercicio financeiro, para

assegurar o funcionamento das atividades finalisticas dos 6rgaos.

10.4 A contratacdo sera efetuada com adogao do Sistema de Registro de Pregos —
SRP, regulado pelo Decreto n® 7.892/2013, visto que o seu objeto se enquadra na hipotese

estabelecida no inciso I do art. 3° do citado diploma legal.

11 DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 Quando da assinatura do Contrato, a Contratante ¢ a Contratada nomearao os
responsaveis pela interacdo, gerenciamento e acompanhamento da implantacdo do Sistema

web, bem como suas respectivas atribuigdes.

11.2 Contratada devera comprovar e demonstrar o sistema proposto para a
Contratante, em ambiente de producgdo, com todas as funcionalidades exigidas no Edital de
Licitacdo, num prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de assinatura

do Contrato.

11.3 A inspe¢do da Contratante para recebimento do Sistema web serd feita com

base nas exigéncias estabelecidas no Edital de licitagdo, nas Especificagdes Técnicas e na
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proposta da Contratada.

11.4 Apos a demonstragao de todas as funcionalidades Sistema web proposto e o

aceite da Contratante, a Contratada devera iniciar o processo de implantacdo do Sistema

web.
11.5 O Sistema web sera considerado implantado nas instalagcdes da Contratante
depois de:
11.5.1 Término de todo o cadastramento de informacdes;
11.5.2  Distribuicao de logins e senhas individuais;
11.5.3 Atendimento a todas as Especificacdes Técnicas;
11.5.4 Implementagdes efetivamente instaladas, testadas e aprovadas pela
Contratante;

11.5.5 Os eventos discriminados nas alineas a) e b), acima, poderdo ser
realizados em periodos diferentes entre os orgdos usudrios do [IFSULDEMINAS, a
critério da Contratante, que definird o cronograma de implantagdo e comunicard a

Contratada, oportunamente.

11.6 A Contratada terd o prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da
data de autorizacdo formal da Contratante para elaborar, desenvolver e implementar rotinas

operacionais de transferéncia de arquivos, juntamente com as equipes de TI da Contratante.
11.7 Cadastramento de dados:

11.7.1 A Contratada devera fazer o cadastramento de todos os dados

necessarios a perfeita operagdo das atividades sem Onus para a Contratante.

11.7.2 O cadastramento das informagdes e¢ implantagdo do Sistema web

devera abranger as informagdes da Contratante e de seus usudrios, tais como:

11.7.2.1 Cddigo (nimero de identificagdo) e nomenclatura do
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orgdo Contratante;

11.7.2.2 Cdédigo (nimero de identificagdo) e nomenclatura das

Unidades administrativas do 6rgdo Contratante;

11.7.2.3 Locais de entregas de cada Unidade Administrativa

contendo, no minimo, logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, CEP e

telefone;

11.7.2.4 Usudrios da Contratante, vinculando-os a respectiva

Unidade Administrativa, nas seguintes fungdes/perfis:

11.7.2.4.1
11.7.2.4.2
11.7.2.4.3

11.7.2.4.4

este Termo de Referéncia;

11.7.2.4.5

respectivos Aprovadores;

11.7.2.4.6

necessarias.

Solicitantes;
Aprovadores;
Administradores.

Distribui¢do de Senhas individuais, conforme

Vinculagdo dos  Solicitantes aos  seus

Demais informacdes, que se fizerem

11.8 Para o cadastramento das informagdes pela Contratada, a Contratante

fornecera os arquivos de dados, apods a data de assinatura do contrato.

11.9 A Contratada tera um prazo maximo de até 2 (dois) dias uteis, a contar do

recebimento dos dados, para realizar o cadastramento das informagdes dos orgaos, unidades

administrativas e usuarios, no Sistema web, incluindo ajustes eventualmente necessarios e

envio de logins e senhas temporarias por mensagem de e-mail para todos os usuarios

cadastrados, conforme arquivo(s) de informagdes fornecidas pela contratante, inclusive o

perfil indicado para cada usudrio.
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11.10  Durante o prazo de execugdo contratual a Contratada podera solicitar novos

cadastramentos de usudrios, 6rgaos e/ou Unidades administrativas, sempre que necessario.
11.11 Transferéncias de arquivos:

11.11.1 No final de cada periodo acordado, a Contratada devera enviar para a
Contratante um ou mais arquivos de faturamento e do controle das movimentagoes,

cujo leiaute serd acordado quando da assinatura do Contrato.

11.11.2 A Contratada devera elaborar rotinas de transferéncia dos arquivos de

Notas Fiscais e das movimentacdes, de forma que a Contratante possa fazer a carga.

11.11.3 A transferéncia de arquivos deverd ocorrer por meio da utilizagdo de

SFTP.

11.11.4 Todos os custos de desenvolvimento e de implantagdo destas rotinas,

procedimentos e treinamentos correrdo por conta da Contratada.
11.12 Treinamento:

11.12.1 A Contratada tera o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para

treinar os Aprovadores e Administradores, em turmas separadas, na(s) sede(s)
da(s) Contratante(s), a contar da conclusido da atividade prevista neste Termo de
Referéncia ou a partir de comunicacio de cronograma de implantaciao informado
pela Contratante, na hipotese de a Contratante optar pelo adiamento do referido

prazo.

11.12.2 A Capacitacao e Treinamento realizados pela Contratada observarao

0s seguintes requisitos minimos, no prazo do item acima:

11.12.2.1 Treinamento presencial realizado nas instalagcdes da
Contratante de uma turma de Administradores e outra para Aprovadores, por

profissionais com dominio de toda a solugao;

11.12.2.2 Repassar aos Aprovadores e Administradores o
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conhecimento de toda a cadeia de fornecimento dos servicos ¢ funcionalidades do
Sistema web, incluidos os procedimentos e funcionalidades dirigidos ao Perfil

Solicitante;

11.12.2.3 Elaborar, desenvolver e implementar métodos

audiovisuais de treinamento, para todas as classes/ perfis de usuarios;

11.12.2.4 Disponibilizar, para os processos operativos dos
Solicitantes, ~Aprovadores e Administradores, abrangendo todas as
funcionalidades do Sistema web, no minimo, os seguintes recursos de ensino a
distancia: manuais eletronicos e filmes/videos ou tutoriais explicativos da

operagao do sistema.

11.12.2.5 A Contratada devera atualizar toda a documentagdo de
treinamento quando este se tornar obsoleto, quando da implementagdo de novas
funcionalidades o Sistema web, em funcdo da atualizagdo tecnologica ou quando

necessitar de revisdes para melhor entendimento pelos usuarios.

11.13 DO PEDIDO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL, DO PRAZO DE
ENTREGA E DO VALOR MINIMO DO “CARRINHO DE COMPRAS”

11.13.1 Apos o cadastramento dos usudrios, a contratada passard a receber os
pedidos, via web, registrando-os sob a forma de itens de consumo imediato (just-in-

time).

11.13.2 Os pedidos serdo elaborados pelas unidades administrativas

CONTRATANTES, por meio do Sistema Web, acessado na URL da CONTRATADA.

11.13.3 No momento da conclusdao do pedido de fornecimento, feito na URL
da CONTRATADA, o sistema devera enviar automaticamente uma mensagem (e-mail)

para o respectivo Aprovador da Unidade Administrativa (CONTRATANTE),

informando-o que existe um pedido de fornecimento em aberto, aguardando sua
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aprovagdo, contendo um /ink anexado, que direcionara o Aprovador a funcionalidade

do sistema para aprovagao ou reprovagao do pedido.

11.13.4 Os materiais componentes do pedido de fornecimento deverdo ser

entregues no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da aprovagao do correspondente.

11.13.4.1 Em havendo a necessidade de fracionamento do
pedido, com entregas distintas, o prazo constante nesta clausula devera ser
observado quanto a totalidade do pedido; isto é: a Gltima entrega devera ocorrer

dentro do prazo, observada a subcldusula abaixo.

11.13.4.2 Em  havendo a  necessidade, comprovada

documentalmente, o prazo constante nesta clausula podera ser prorrogado, até o

dobro.

11.13.5 Os pedidos de fornecimento de Material de Consumo Administrativo

deverdo observar o percentual de desconto ofertado pela contratada.

11.13.6 O valor minimo, para cada pedido, serd o equivalente a um ticket,
cujo valor serd apurado apds a etapa de lances, na licitacdo, materializado nos

respectivos termos de contrato.

11.13.6.1 Quando o valor do pedido for superior ao valor de um

ticket, podera haver o seu fracionamento.

11.13.7 O aprovador ou o administrador ou, em seus impedimentos, o gestor
do respectivo contrato, deverd informar a unidade de medida para fornecimento junto

com a formalizagdo de pedido de disponibilidade do material no catalogo de itens.

11.13.8 Os pedidos de fornecimento utilizardo como medida a unidade ou a

embalagem fechada, conforme o caso.

11.13.8.1 No que couber, devem ser observados e atendidos os

requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca definidos em
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normas técnicas elaboradas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas —

ABNT;

11.13.8.2 Serdo prioritarias as utilizagdes de componentes do
objeto, assim entendidos como servicos e insumos, reciclados e reciclaveis, e com
critérios compativeis com padroes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis, conforme prevé o artigo 7°, XI, da Lei n® 12.305/10 — Politica
Nacional de Residuos Solidos, de modo a que, nas ac¢des de logistica de frete e de
embalagem, por exemplo, deverd haver, sempre que possivel, a cargo da
contratada, a vinculagdo as politicas de destinacdo e reaproveitamento de residuos

gerados.

11.13.9 Todos os insumos fornecidos deverdo ser novos, devidamente

embalados,, acompanhados de manual ou equivalente, quando for o caso.

11.13.9.1 Em nenhuma hipétese serdo aceitos insumos

seminovos ou remanufaturados.

11.13.9.1.1 Para tal finalidade, ndo se considera insumo
seminovo ou remanufaturado o que houver sido submetido a processo de

reciclagem, em perfeita conformidade com a legislacdo aplicavel a espécie.

11.14 A relagdo de itens de material de consumo (insumos) considera os materiais
considerados como os de maior probabilidade de fornecimento ao CONTRATANTE;
portanto, o rol, constante no Anexo VI deste Termo de Referéncia, tem carater meramente
exemplificativo, podendo ser solicitadas a exclusdo e a inclusdo de itens para fornecimento,

conforme a necessidade de consumo do CONTRATANTE.

11.15 Havendo necessidade de exclusao, substituicio ou insercao de novos itens

de Material de Consumo Administrativo no catilogo, o aprovador ou o administrador ou,
em seus impedimentos, o gestor do respectivo contrato, deverd solicita-la a contratada,

concedendo prazo razoavel e suficiente para que a contratada possa iniciar seu
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fornecimento, conforme o caso concreto, devendo apontar os beneficios da alteragdo, no

caso de substitui¢ao.

11.15.1 Para tanto, devera ser adotado o modelo de Oficio empregado em

cada unidade contratante.

11.15.2 Para os fins desta clausula, entende-se por prazo razoavel e suficiente
para exclusdo, substituicdo ou inser¢do de insumos no catalogo o de até 30 (trinta)
dias, prorrogavel, por igual periodo por até 02 (duas) vezes, a pedido da

CONTRATADA.

12 DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

12.1 O adjudicatario, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a assinatura do Termo de
Contrato, prestard garantia, para garantir o cumprimento da execu¢ao contratual, no

montante de 1% (um por cento) de seu valor global, que seré liberada de acordo com as

condicdes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n°® 8.666/1993, desde

que cumpridas as obrigagdes contratuais.

12.1.1 O prazo para apresentagdo da garantia podera ser prorrogado por igual

periodo, a critério da Administracdo contratante.

12.2 A garantia deverd ser renovada e atualizada a cada aditamento realizado, seja
para prorrogacdo de prazo de vigéncia, seja para a concessao de reequilibrio economico-
financeiro, seja para acréscimo ou supressdo de valores, nos termos do artigo 56 da Lei n°
8.666/1993, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do instrumento

que deu causa a alteragdo do valor e prazo da garantia.

12.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplicacdo de multa de 0,10% (um décimo por cento) do valor total do

contrato por dia de atraso, até o0 maximo de 2% (dois por cento).

12.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a
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promover a rescisdo do contrato por descumprimento, ou cumprimento irregular, de

suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

12.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1

do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

12.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o

pagamento de:
12.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

12.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou

dolo durante a execugao do contrato;

12.4.3 multas, moratérias e punitivas, aplicadas pela Administracdo a

contratada.

12.5 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os

eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

12.6 A garantia, se em dinheiro, devera ser efetuada em favor da Contratante, em

conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

12.7 No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0os mesmos parametros

utilizados quando da contratagao.

12.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo

de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

12.9 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a

matéria.

12.10  Sera considerada extinta a garantia:



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

12.10.1 com a devolugdo da apolice, carta-fianca ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a

Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

12.10.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato,
caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h" do item 3.1

do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n. 05/2017.

12.11 O garantidor (seguradora ou instituicdo financeira) ndo ¢ parte interessada
para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de

apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
12.12 A Unidade Gestora ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:
12.12.1 caso fortuito ou for¢a maior;

12.12.2 alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das

obrigagdes contratuais;

12.12.3 descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrente de atos ou

fatos da Administrag¢do; ou
12.12.4 pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracao.

12.13  Nao serdo admitidas outras hipoteses de ndo execucdo da garantia, que ndo as

previstas acima.

12.14 A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia ou fianga bancéria
deverd ser acompanhada de documentos que atestem o poder de representagdo do signatario
da apdlice ou carta fianca. Se a garantia ofertada for a fianca bancaria, devera o banco
fiador renunciar expressamente ao beneficio de ordem, nos termos do disposto nos artigos

827 e 828, I, da Lei n°® 10.406/2002 — Codigo Civil.
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12.15  Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de
qualquer obrigagdo, a contratada devera proceder a respectiva reposi¢dao, no prazo de 5
(cinco) dias tuteis, contados da data em que for notificada pela contratante, mediante oficio

entregue contrarrecibo.

12.16 Caso a CONTRATADA opte pela caucido em dinheiro, devera providenciar
o deposito junto a Caixa Economica Federal, conforme determina o art. 82 do Decreto n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986, nominal ao ............. (contratante), para os fins
especificos a que se destina, sendo o recibo de deposito o inico meio héabil de comprovagao

desta exigéncia.

12.17  Caso a CONTRATADA opte pela caucao em titulos da divida publica, sera

com titulos emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacao e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, bem como, deverdo ter
valor de mercado compativel com o valor a ser garantido no Contrato, preferencialmente
em consonancia com as espécies recomendadas pelo Governo Federal, como aqueles

previstos no artigo 2° da Lei n° 10.179, de 06 de fevereiro de 2001.

12.18  Caso a CONTRATADA opte pela caucio sob a forma de fianca bancaria,

deverd ter a carta de fianga emitida por Instituicdo Financeira autorizada pelo Banco
Central do Brasil para realizar esta opera¢do onde deverdo constar as seguintes condigdes e/
ou informacdes cuja previsdo de risco sera inclusa nas tarifas, taxas, emolumentos,

comissodes e tributos pagos pelo afiancado:
12.18.1 Beneficiario: ............. (contratante);

12.18.2 Que se presta a garantia ao Contrato (Contrato n® XX/20xx) originado
do Edital do Pregdo Eletronico para Registro de Pregos n° 02/2020, cujo teor ¢ do

conhecimento da Institui¢ao Financeira;

12.18.3 Que o prazo de validade igual ao do Contrato, acrescido do prazo de

garantia técnica contra vicios ou defeitos, caso este exceda o prazo contratual;
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12.18.4 Renuncia expressa aos beneficios de ordem e de excussdo e ao direito

de rentncia (arts. 827 e 835 do Caodigo Civil);
12.18.5 Que a Instituicdo Financeira se obriga como devedor solidario;

12.18.6 Responsabilidade sobre os valores decorrentes de:

12.18.6.1 multas indenizatorias, moratorias, ressarcitorias e
compensatorias;
12.18.6.2 despesas necessarias a realizagdo de nova contratagao

para o objeto do Contrato ou aquisicado dos bens ndo entregues ou entregues em

desacordo com as especificagdes;

12.18.6.3 recusa injustificada de prestar assisténcia técnica,
reposicao do bem ou reexecucgdo do servigo durante o periodo de garantia contra

defeitos de fabricagao;

12.18.6.4 encargos trabalhistas e sociais, tributos, indenizagdes

trabalhistas ou ndo, devidas pela Contratada a Contratante e/ou a terceiros;

12.18.6.5 valor integral da garantia durante todo o periodo de

vigéncia do Contrato;

12.18.6.6 prazo para comunicagdo de inadimpléncia de, no
minimo, 10 (dez) dias tteis, contados da data em que a Contratante tenha tomado

conhecimento da obrigacdo ndo cumprida.

12.19  Caso a CONTRATADA opte pela caucao sob a forma de seguro-garantia
devera ser prestada por seguradora autorizada e sujeita a fiscalizagdo da Superintendéncia
de Seguros Privados — SUSEP, de acordo com as disposi¢des da circular SUSEP no 232, de
3 de junho de 2003, e deverdo constar na apolice as seguintes informagdes e/ou condigdes,
cujos riscos acrescidos deverdo constar no valor do prémio, tarifas, taxas, emolumentos,

comissdes e tributos pagos pelo tomador:
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12.19.1 Segurado: ............. (contratante);

12.19.2 Que se presta a garantia ao Contrato n® XX/20xx, originado do Edital
do Pregdo Eletronico para Registro de Precos n°® 02/2020, cujo teor ¢ do conhecimento

da seguradora.

12.19.3 Prazo de validade igual ao do contrato, acrescido de mais 90

(noventa) dias.

12.19.4 Disposi¢ao expressa em clausula especifica para licitagdes e contratos
de execucdo indireta de obras, servigos e compras da administracao publica, bem como
para concessdes e permissoes de servigo publico, responsabilizando-se por multas

punitivas, cujo agravamento de risco sera acrescido ao prémio.
12.19.5 Que a Instituicdo Seguradora se obriga como devedor solidario.

12.19.6 Responsabilidade sobre os valores decorrentes de: multas punitivas,

indenizatérias, moratérias, ressarcitorias € compensatorias.

12.19.7 Recusa injustificada de prestar assisténcia técnica, reposi¢ao do bem

ou reexecuc¢ao do servigo durante o periodo de garantia contra defeitos de fabricacao.

12.19.8 Encargos trabalhistas e sociais, tributos, indenizag¢des, trabalhistas ou

ndo, devidas pela CONTRATADA a CONTRATANTE e/ou a terceiros.

12.19.9 Valor integral da garantia, durante todo o periodo de vigéncia da

apolice.

12.19.10 Prazo para comunicacdo de sinistro de, no minimo, 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que a CONTRATANTE tenha tomado conhecimento do

fato.

12.20 O pagamento de prego, tarifas, prémios, emolumentos e quaisquer outros
valores da carta de fianga ou prémio do seguro inclui todos os riscos previstos no Edital e

Anexos e no Termo do contrato e deverd ser a vista, ndo sendo oponivel contra a
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CONTRATANTE o n3o pagamento ou atraso de parcelas ou prestagdes de financiamento,
parcelamento ou fracionamento junto a custodiante, Institui¢do Financeira ou seguradora,

respectivamente.

12.21 A caugdo sera devolvida apoés a comprovagdo, pela CONTRATANTE, de que
o objeto do Contrato tenha sido executado e apo6s a verificagdo da regularidade da
CONTRATADA, frente as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e tributarias (federal,

estadual e municipal), relativas ao Contrato.

DO REAJUSTE
13.1 O percentual de desconto ofertado pela Contratada sera fixo e irreajustavel.
13.2 Em caso de eventual renovagdo contratual, os precos de referéncia atribuidos

aos insumos do catdlogo de itens poderdo ser revistos, na forma estabelecida neste Termo
de Referéncia, apds o transcurso do prazo de 01 (um) ano da data de apresentacdo da

proposta.
13.2.1 Neste caso, adotar-se-a o indice IPCA.

13.2.2 Os casos ndo previstos neste Termo de Referéncia, referentes aos

precos de insumos, serdo resolvidos com base na legislagao vigente.

13.3 Na hipotese de legislacio superveniente que altere os critérios e
procedimentos estabelecidos nesta clausula, adotar-se-4 o que vier a ser estabelecido pela

nova legislagdo.

13.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir do termo inicial dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.5 No caso de atraso em sua divulga¢do, ou ndo divulgacdo, do indice de
reajustamento, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o

indice definitivo.
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13.6 A CONTRATADA ¢ obrigada a apresentar memoria de calculo referente aos

reajustamentos de precos, sob pena de indeferimento liminar do pedido.

14 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Sdo atribui¢des do(s) Solicitante(s), no ambito de sua(s) unidade(s)

administrativa(s) vinculada(s):

14.1.1 Incluir Pedido de Fornecimento de material(is) no Sistema web,
considerando as reais necessidades da(s) unidade(s) administrativa(s) pela(s) qual(is)
foi atribuida a si a responsabilidade de controle de estoque, devendo acompanhar o uso
corrente de forma a preservar o abastecimento de Material de Consumo
Administrativo, evitando a falta do suprimento necessario a realizagdo das atividades

da Administragao;

14.1.2 Comunicar ao Administrador qualquer irregularidade na prestacao dos

servigos da Contratada;

14.1.3 Implementar as providéncias requeridas pelo Aprovador, quando tiver

o pedido devolvido por esse;

14.1.4 Conferir o(s) material(is) em suas quantidades, atendimento as
especificagdes técnicas, qualidade e integridade e atestar ou contestar, motivadamente,
o recebimento do(s) material(s) solicitado(s), observado os prazos deste Termo de

Referéncia.

14.2 E atribuigdio do(s) Aprovador(es), no ambito de sua(s) unidade(s)

administrativa(s) vinculada(s):

14.2.1 Gerenciamento dos Pedidos de Fornecimento, por meio do Sistema

web, no minimo para:
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14.2.1.1 Acompanhamento da evolugdo dos pedidos;

14.2.1.2 Analise amostral dos Pedidos de Fornecimento e do

volume de movimenta¢des de materiais;

14.2.1.3 Verificagdo do limite de compra por meio dos

relatorios gerenciais e financeiros;

14.2.1.4 Acompanhamento dos prazos de atendimento e das

entregas dos Pedidos de Fornecimento;
14.2.1.5 Acompanhamento das devolugdes de materiais.

14.3 As atribui¢cdes do Administrador abrangem todos os processos de forma

global, como:
14.3.1 Administragdo do Sistema web;

14.3.2 Acompanhamento, junto a Contratada, de:

14.3.2.1 Qualquer anormalidade operacional;
14.3.2.2 Execucao do Contrato pela Contratada;
143.2.3 Proposicdo de novas metodologias e aprimoramento

nos processos da Contratada;

143.24 Locais de entrega das Unidades Administrativas da

Contratante.

14.3.3 Administragdo de perfis dos usuarios Solicitantes, Aprovadores e

Administradores nas funcionalidades:
14.3.3.1 Alteracao no cadastro dos usuarios;
14.3.3.2 Administragdo de usudrios e seus respectivos logins;

14.3.3.3 Atribuigdes dos Solicitantes e Aprovadores no sistema;
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14334 Cadastramento de novos Solicitantes e Aprovadores,

bem como alteragao de seus dados ou a exclusao dos mesmos;

14.3.3.5 Comunicacdo, aos Aprovadores, de qualquer

anormalidade dos Solicitantes sob suas responsabilidades;
14.3.3.6 Alteracao da senha do proprio Administrador.

14.3.4 Administra¢do do cadastro de Contratante(s), 6rgao(aos) e Unidade(s)

Administrativa(s).

14.3.4.1 Administragdo e Gerenciamento do catidlogo de itens

de Material de Consumo Administrativos nas seguintes condigdes:

14.3.4.1.1 Estabelecimento de restrigdes de compras de
determinados materiais, informando para que a Contratada coloque no
Sistema web status de ativado ou desativado para determinados materiais,
inclusive podendo o status do material ser diferente dentre as unidades

solicitantes;

14.3.4.1.2  Decidir e solicitar a Contratada a exclusdo e/ou

a inclusdo de materiais do catdlogo de itens;

14.3.4.1.3 Recebimento de pedidos da Contratada para
substituicdo de materiais por outros de especificidades e qualidades iguais

ou superiores;

14.3.4.14 Analise de materiais obsoletos, assim
considerados aqueles com fabricagdo descontinuada, ¢ pedido de sua

substitui¢do ou exclusdo do catdlogo de itens, conforme o caso.
14.3.5 Gerenciamento dos Pedidos de Fornecimento, no minimo para:
14.3.5.1 Acompanhamento da evolucao das compras;

14.3.5.2 Analise amostral dos Pedidos de Fornecimento e do
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volume de movimentag¢des de materiais;

14353 Limite de compra por meio dos relatorios gerenciais e

financeiros;

143.5.4 Acompanhamento dos prazos de atendimento e das

entregas dos Pedidos de Fornecimento;

14.3.5.5 Acompanhamento das devolugdes de materiais que
foram avariados no transporte ou Pedido de Fornecimento processado de forma

errada.

14.3.5.6 Andlise, acompanhamento de resultado e tomada de
decisdes dos principais indicadores de desempenho, conforme Anexo IC deste

TR, e evolugdo de compras do Sistema web.

14.3.6  Aplicagao de multas a Contratada quando nao cumprir:

14.3.6.1 Os prazos nas entregas de materiais;

14.3.6.2 As Especificacdes Técnicas do servico contratado;

14.3.6.3 O tempo maximo de indisponibilidade do Sistema
web;

14.3.6.4 O tempo maximo de exibi¢do de cada pagina e

processamento dos Pedidos de Fornecimento;

14.3.6.5 Nao cumprir as obrigagdes estabelecidas em Contrato.

14.3.6.6 Acompanhamento da solucao de problemas do Sistema
web;

14.3.6.7 Comunicag¢des aos Solicitantes, Aprovadores e demais

Administradores sobre a administracao do Sistema web;

14.3.6.8 Recebimento e andlise de arquivos financeiros com os
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dados de Notas Fiscais e os de movimentagdo de material adquirido via Sistema

web.

15 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 A CONTRATADA, além de eventuais obrigagdes estabelecidas nos demais
Anexos do Edital do Pregdo Eletronico SRP n°® 02/2020, deve:

15.1.1 manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagao
exigidas na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato

impeditivo da manuten¢do dessas condigdes;

15.1.2 A Contratada indicard formalmente a Contratante, no ato da assinatura
do contrato, o(s) Gerente de Contas(s) que serd(ao) seu preposto, em cujo instrumento

devera constar expressamente os poderes e deveres em relacao a execucdo do objeto;

15.1.3 Cabera ao Gerente de Contas estabelecer os contatos, prestar as
informacgdes e esclarecimentos a Contratante necessarias a boa execugdo contratual,
sendo o ponto de contato entre Contratada e Contratante para toda e qualquer questao
relacionada ao contrato, informando contato telefonico e¢ endereco de e-mail
especificos para atendimento aos Administradores, fiscais e gestores do(s) contrato(s),

inclusive quanto a solicitacdes de agdes corretivas.

15.1.4 A Contratada se responsabiliza a designar quantos gerentes de conta
forem necessarios ao atendimento tempestivo das solicitagdes e providéncias

necessarias ao bom cumprimento das obrigacdes contratuais.

15.1.5 A indicagdo ou a manutencao do(s) Gerente de Contas(s) preposto(s)
da empresa podera ser recusada pela Contratante, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

15.1.6  As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas
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por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

15.1.7 A Contratante poderd convocar o Gerente de Contas para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
15.2 SUPORTE E ASSISTENCIA TECNICA:

15.2.1 A Contratada prestara assisténcia técnica permanente, mediante
chamado(s) técnico(s) encaminhado(s), preferencialmente, por via do Sistema web, em

funcionalidade especifica para este fim.

15.2.2 A Contratada disponibilizard Central de Atendimento (Help Desk)
telefonico para orientacdo aos usudrios na solugdo de problemas ou dificuldades, com
disponibilidade ininterrupta das 7h00 as 20h00, exceto aos sabados, domingos e

feriados nacionais, durante toda a contratacao para a execugao dos servigos.

15.2.3  Os telefones e e-mails do pessoal de suporte de logistica, de sistemas
e do Gerente de Contas deverdo ser informados e estarem disponiveis ao atendimento

dos Administradores.

15.2.4 Os chamados de suporte dos usudrios para o sistema e atendimento de
assisténcia técnica, para a substitui¢do de material requisitado e entregue com defeito
deverao ser centralizados num unico ponto, para todas as solicitagdes. Estas

formalidades serdao definidas em comum acordo entre a Contratante € a Contratada.

15.2.5 Os chamados deverdo ser respondidos até¢ as 18h00 do primeiro dia
util subsequente e o prazo para a solugao do problema ou divida ndo devera ultrapassar

24 (vinte e quatro) horas.
15.2.6 A Contratada devera:

15.2.6.1 Possuir uma equipe especializada nos processos de

suporte para o Sul de Minas Gerais;
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15.2.6.2 Centralizar os chamados de assisténcia referentes a

problemas de materiais, de logistica e do Sistema web num tnico ponto;

15.2.6.3 Responsabilizar-se pelo diagnéstico e corre¢do dos
problemas constatados, que forem causadores de desempenhos inferiores aos
recomendados, devido a qualquer problema, num prazo maximo de até 5 (cinco)

dias corridos, sem Onus para a Contratante;

15.2.6.4 Alocar equipe técnica qualificada e especializada para
garantir a perfeita execucdo dos servigos de implantacdo, manutengdo e
assisténcia técnica do Sistema web de modo a cumprir as metas estabelecidas no

Termo de Referéncia e no Edital;

15.2.6.5 Substituir empregado que se revelar,
comprovadamente, ineficiente ou cujo comportamento seja considerado abaixo

dos padrdes aceitos como razoaveis para servicos da natureza do Contrato;

15.2.6.6 Participar, sempre que necessario, de reunides com a
Contratante em razdo dos servigos, tempos de atendimento, questdes referentes

aos materiais ou de melhor gerenciamento do Contrato.

15.2.7 Sao responsabilidades da Contratada, além de toda e qualquer outra

prevista neste Termo de Referéncia e no Edital de licitagdo:

15.2.7.1 atender prontamente quaisquer orientagdes €

exigéncias do responsavel da contratacdo, inerentes a execu¢do contratual;

15.2.7.2 propiciar todos os meios e facilidades necessérias a
fiscalizacdo do contrato, cujo representante terd poderes para sustar o
fornecimento ou a prestagdo do servigo, total ou parcialmente, em qualquer

tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

15.2.7.3 manter a produtividade ou a capacidade minima de

fornecimento do objeto contratado;
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15.2.7.4 conferir todos os pardmetros e elementos que
subsidiardao os servicos, correndo por sua exclusiva responsabilidade a

constatacao ¢ afericdo dos mesmos;

15.2.7.5 assumir inteira responsabilidade técnica pela execucao
dos servigos, pela confiabilidade e efetividade dos trabalhos que executar,

obedecendo a legislagdo especifica para cada modalidade;

15.2.7.6 relatar a fiscalizagdo do servico toda e qualquer
irregularidade ou situacdo inclusive de ordem funcional, constatada durante a
execuc¢ao dos servicos, cujo saneamento dependa de autorizacdo para execugao ou
de providéncias por parte da CONTRATANTE, especialmente se representar risco

para o patrimonio publico;

15.2.7.7 responsabilizar-se pela destinagdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pe¢as ¢ materiais utilizados
durante a prestacdo dos servigos, obedecendo a legislacdo e orientacdes relativas

ao compromisso com o meio ambiente;

15.2.7.8 responder pelas perdas e danos causados por seus
empregados, ainda que involuntariamente, as instalagdes do prédio, mobilidrio,
maquinas, equipamentos e demais bens da Unido, ou de propriedade de terceiros
sob responsabilidade da contratante, durante a execucdo do servigo, substituindo
os referidos bens por outros semelhantes, no prazo de at¢ 10 (dez) dias apds

decisdo final, devendo ser oportunizada 8 CONTRATADA defesa prévia;

15.2.7.9 aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, oS
acréscimos ou supressoes que se fizerem nos servicos até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato, consoante o art. 65, § 1°, da Lei n°
8.666/93. Quando do acréscimo de outros equipamentos, estes deverdo apresentar

condi¢cdes de funcionamento semelhantes daqueles contratados;
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15.2.7.10 dar cumprimento a todas as determinacdes e condigdes
estabelecidas no Edital da Licitacdo, seus anexos € complementos. Conferir todos
os parametros e elementos que subsidiardo os servicos, correndo por sua

exclusiva responsabilidade a constatagdo e aferigdo dos mesmos.

16 DA METODOLOGIA DE AVALIACAO

16.1 A execugdo do contrato serd avaliada e fiscalizada por meio de instrumentos

de controle que compreendam a mensuracao, entre outros, dos seguintes aspectos:

16.1.1 Os resultados alcancados em relagdao ao contratado, com a verificagao

dos prazos de execugdo e da qualidade demandada;
16.1.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

16.1.3 A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execugdo

estabelecida;
16.1.4 O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

16.1.5 A satisfagcdo do publico usuario.

17 DOS CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

17.1 O objeto serd aceito apo6s a verificagdo, pela fiscalizacdo do contrato, do
cumprimento de todas as obrigagdes e especificagdes constantes do contrato, € dos demais
documentos integrantes do processo de contratacdo, e ainda em conformidade com a

legislag@o de regéncia.

17.2 A execucdo completa do contrato s6 acontecera quando o contratado
comprovar o pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas referente a mao de obra

utilizada, quando da contratagdo de servico continuado com dedicacdo exclusiva de mao de
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obra.

DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO DO OBJETO

18.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento

definitivo dos servigos, a cargo do gestor de contratos.

18.2 O recebimento, provisério ou definitivo, do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do

contrato.

18.3 O recebimento provisorio sera realizado pelos fiscais técnico, administrativo

e setorial, ou pela equipe de fiscalizacao.

18.4 Ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico devera apurar o resultado
das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato

convocatdrio € em seus anexos.

18.5 Seréd elaborado relatério circunstanciado, com registro, analise e conclusao
acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, o qual serd encaminhado ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

18.6 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado deverd conter registro, andalise e conclusdo acerca das ocorréncias na
execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica ¢ administrativa, devendo ser

encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.7 O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos

servigos, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante ato proprio.

18.8 O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentagao apresentada

pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a
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liquidacdo e o pagamento da despesa, indicard as cldusulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

18.9 O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentacao apresentados, € comunicara

a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

DO ATENDIMENTO

19.1 O atendimento se dara através de sistema WEB desenvolvido, mantido e
operacionalizado pela contratada, sem custos para a administra¢do publica federal e devera

estar on-line no periodo de 7:00 as 20:00 de segunda-feira a sexta-feira.

19.1.1 As carateristicas do sistema se encontram descritas no Anexo II deste

Termo de Referéncia.

19.2 Em caso de interrup¢do do sistema e na impossibilidade de aguardar o
funcionamento do mesmo para fazer um pedido, a contratada deverd disponibilizar

endereco de e-mail ou servico de atendimento via telefone até normaliza¢ao do sistema.

19.3 As diretrizes referente ao pedido de fornecimento se encontram relacionados

no Anexo III deste Termo de Referéncia.

DA SUBCONTRATACAO

20.1 Sera permitida a subcontratacdo da Central de Atendimento, do transporte e

da entrega de materiais solicitados.

20.1.1 O limite maximo, para subcontratacdo, sera de até 30% (trinta por

cento), considerado, como parametro, o valor global do contrato.

20.2 Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
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integral da Contratada pela perfeita execug@o contratual, bem como pela padronizagado, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades da subcontratada, bem
como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

20.3 Nenhum encargo trabalhista, inclusive de acidente de trabalho,
previdencidrio, tributario ou responsabilidade civil de qualquer natureza, decorrente da

subcontratagdo, serd imputado ou se comunicard com a CONTRATANTE.

21 DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a

CONTRATADA que:

21.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas

em decorréncia da contratagao;
21.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
21.1.3 falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato;
21.1.4 comportar-se de modo inidoneo; ou
21.1.5 cometer fraude fiscal.

21.2 Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao

pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

21.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer
das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao

acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.2.2 Multa de:



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

21.2.2.1 0.4% (quatro décimos por cento) até 0.8% (oito
décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execucao com atraso, podera
ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipodtese,
inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da

avenga,

21.2.2.2 0.5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por
cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da

obriga¢do assumida;

21.2.2.3 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em

caso de inexecucao total da obrigacdao assumida;

21.2.24 0.2% a 3.2% por dia sobre o valor mensal do contrato,

conforme detalhamento constante das tabelas A e B, abaixo; e

21.2.2.5 0.10% (um décimo por cento) do valor do contrato por
dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de

prorrogac¢ao), observado o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2.5.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administracgdo CONTRATANTE a promover a rescisao do

contrato;

21.2.2.6 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos

serdo consideradas independentes entre si.

21.2.2.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a
Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor

da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
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na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.2.2.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera
ser recolhida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do

recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

21.2.3 Sang¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades
da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco

anos.

21.2.3.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar
prevista neste subitem também ¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas
como infragdo administrativa nos subitens 26.1.1 a 26.1.5 deste Termo de

Referéncia.

21.2.4 As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar
com a Unido poderdo ser aplicadas a CONTRATADA conjuntamente com as de multa,

descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.2.5 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus,

de acordo com as tabelas A e B:

TABELA A
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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TABELA B

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05

consequéncias letais. Por ocorréncia.

Recusar-se a executar servico determinado pela

fiscalizacdo. Por ocorréncia.

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagao formal ou instrugao
3 complementar do 6rgao fiscalizador. Por 02

ocorréncia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao

fiscalizador. Por ocorréncia.

Adquirir materiais e bens de menor impacto
5 ambiental quando comparados a outros similares, 02

quando for o caso. Por ocorréncia.

Substituir bens ou materiais que nao atendam aos
6 requisitos de qualidade anteriormente requeridos. 04

Por ocorréncia.
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Nao utilizar as dependéncias do
7 CONTRATANTE para fins diversos do objeto do 04

contrato, quando for o caso. Por ocorréncia.

Descumprir os prazos estabelecidos neste Termo
8 de Referéncia, seja para atendimento de pedidos, 05

seja para entrega. Por ocorréncia.

21.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo para apuragdo de responsabilidade, em que se assegurard o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666,
de 1993, e, subsidiariamente, o que dispde a Lei n® 9.784, de 1999.

21.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da san¢ao, bem como o dano causado

a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.5 Cada infracdo equivale a uma ocorréncia.
21.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22 DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

22.1 Conforme preceitua o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragao
Publica poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente,

como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil, incerta ou impossivel reparacao.

23 DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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23.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo setor requisitante,
auxiliado pela Equipe de Planejamento da licitagdo, estando em consonancia com as
disposi¢des gerais, normativas aplicaveis e com o interesse € a conveniéncia da
Administragdo, sendo submetido a consideracio e aprovacdo do Reitor do

IFSULDEMINAS.
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Anexo I do TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PRESTACAO DE SERVICOS DE ALMOXARIFADO VIRTUAL

Historico de Revisoes

Data  Revisdo Descrigao Autor

29/01/202 | Revisdo = Alteragdes feitas apos consultas efetuadas a Coordenacdo Geral ~ Emerson

0 Geral de Compras Publicas e reunides da equipe de planejamento Zétula

1. DEFINICAO E ESPECIFICACAO CONTRATACAO
1.1. DEFINICAO DA CONTRATACAO DO SERVICO/COMPRA

Contratagdo de servicos de Almoxarifado Virtual in company, sob demanda, integrados ao Sistema
web disponibilizado e implementado pela Contratada, envolvendo fornecimento de Material de
Consumo Administrativo, com entrega porta-a-porta nos para todos atendimento as unidades do

IFSULDEMINAS, em qualquer de suas representagdes no Estado de Minas Gerais.
1.1.1. Objeto

Prover materiais de consumo administrativo pertencentes a natureza de despesa 33.90.30 - material
de custeio, sejam eles das suas areas meio ou finalisticos, necessarios ao funcionamento da
instituigdo, com materiais de qualidade e atendendo aos critérios de sustentabilidade e
economicidade, visando racionalizagdo do consumo, a simplificagdo dos processos de aquisigdo, a
reducdo do espago fisico do almoxarifado e a economia nos recursos or¢camentarios, humanos e

logisticos.
1.1.2. Necessidade da contratacio

A prestagdo de servigos de almoxarifado virtual se torna de vital importancia para a continuidade do

perfeito funcionamento do IFSULDEMINAS. Salientamos também que as mudangas que serao
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geradas a partir da Portaria n® 13.623, de 10 de dezembro de 2019 impactardo diretamente nos
servicos logisticos e de compras da instituicdo. O servigo de almoxarifado virtual contribui para
este bom funcionamento a medida que reduz a quantidade de processos de compras e gerencia a

cadeia de suprimentos da instituicdo.

1.1.3. Resultados pretendidos com a contratacio

Pretende-se com esta contratagao:

a) Reduzir os estoques na reitoria e campi do [IFSULDEMINAS;
b) Reduzir desperdicios de materiais e perdas;

¢) Reduzir as faltas de materiais;

d) Reduzir custos de estocagem,;

e) Reduzir alocacdo de pessoal para gerenciamento de estoques;
f) Reduzir a quantidade e custos de processos de aquisigoes;

g) Melhorar o controle sobre o consumo de itens do IFSULDEMINAS;
h)Melhorar a qualidade dos itens adquiridos;

1.1.4. Alinhamento

O servico de Almoxarifado Virtual ja estava previsto no Plano Anual de Contra¢des e o uma
tentativa de aquisi¢do ja havia sido tentada no ano de 2019, tendo o processo falhado. Cabendo

entdo repeti-lo e melhora-lo.
1.1.5. Vinculacio a politicas publicas

De uma forma geral a aquisi¢@o esta vinculada aos critérios sustentdveis da administragdo publica,
contribuindo para o menor consumo de materiais € uma maior eficiéncia no uso dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponibilizados pelo Or¢amento da Unido, adequando-se

totalmente ao disposto na portaria n° 13.623, de 10 de dezembro de 2019.
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1.1.6. Setor(es) interessado(s)
PROAD - CGML

Apesar do processo ter sido criado na Proé-Reitoria de Administracdo, os materiais a serem

adquiridos através deste servigo atenderdo a todos os setores do IFSULDEMINAS
1.1.7. Prazo inicial e vigéncia do contrato/da aquisi¢cao

Pretende-se iniciar a utilizacdo destes servigos no inicio de maio/2020, com vigéncia inicial de 12
meses a contar da assinatura da Ata de Registro de Pregos conforme contratos administrativos

regidos pelo art. 57 da Lei 8.666/93.
1.1.8. Dos Servicos prestados de Forma Continua e Nao Continua

Os Servico de Almoxarifado Virtual , servico prestado de forma continua, tem se mostrado
vantajoso o para a administragdo publica e ja tem sido utilizado como meio de aquisi¢do por
diversos oOrgdos, autarquias € € o proprio Ministério de Planejamento, através do Almoxarifado

Virtual.

1.1.9. Equipe de planejamento

Cargo/Funcio Nome E-mail Ramal Setor
Auxiliar em Emerson Zétula

o ' emerson.zetula@ifsuldeminas.edu.br 6264 [LOGSERV
Administragao da Silva
Assistente de Reginaldo  de S .

o o reginaldo.oliveira@ifsuldeminas.edu.br 6264 | CGML
Administragao Oliveira
Assistente de Samuel . .

o samuel.pontes@ifsuldeminas.edu.br 6174 ' LOGSERV
Administragdo Fernando Pontes

2. EXAME DOS NORMATIVOS

2.1. NORMATIVOS EXISTENTES
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Normativos

Consideracoes

Lei 8.666/93

Institui normas para licitagdes e contratos da Administragcao Publica.

Lei 10.520/2002

Institui modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e

Servigos comuns.

Decreto

10.024/2019

Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica, para a
aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os servigos
comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da

administracao publica federal.

Lei
Complementar

123/2006

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;
altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da
Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1o de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei
Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317, de 5

de dezembro de 1996, € 9.841, de 5 de outubro de 1999.

Decreto

8.538/2015

Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores
rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas
de consumo nas contratagcdes publicas de bens, servigos e obras no ambito da

administracao publica federal.

Decreto

7.746/2012

Regulamenta o art. 3° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer
critérios e praticas para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel nas
contratacdes realizadas pela administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e institui a Comissao

Interministerial de Sustentabilidade na Administra¢do Publica - CISAP

IN
SLTI/MPOG
01/2010

Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,

contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal.
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Decreto Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666,
7.892/2013 de 21 de junho de 1993 (se for Registro de Precos).

IN Objetivou adequar-se as disposi¢des dessa Portaria que regulamenta o art. 9° do
5/2017MPOG  |Decreton®2.271, 1997.

3. REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATACAO
3.1. ANALISE DA CONTRATACAO ANTERIOR

Nao foi feito ainda uma contratagdo neste moldes no IFSULDEMINAS, mas o modelo ora
proposto tem-se mostrado eficiente nos 6rgaos onde ja foi implantado, a saber ICMBio, IPHAN,

Ministério do Planejamento, IFES dentre outros.

Para fins de parametros, no ano de 2019 foram emitidos mais de 1.800 empenhos de cerca de 340
processos de aquisicdo somente materiais de consumo dos itens relativos ao que se propde neste

pregdo, totalizando um valor empenhado de R$ 4.057.770,77

3.2. ANALISE E IDENTIFICACAO DOS REQUISITOS PARA NOVA CONTRATACAO
Os servigos de gerenciamento de meios (outsourcing) sdo comuns e de natureza continuada.

Sdo considerados comuns, pois ¢ possivel sua definicio e de seus padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente no ato convocatdrio, por meio de especificagdes usuais do mercado em que

se inserem.

Em decorréncia, o enquadramento da propositura de licitagdo se dd na modalidade pregdo, na forma
eletronica, com fundamento no artigo 1° e seu paragrafo unico e no paragrafo 1° do artigo 2° da Lei
n°® 10.520/2002, bem como o artigo 1° e paragrafo unico e o artigo 2° e paragrafo 1° do Decreto n°

5.450/2005.

Classificam-se como servigos continuados, porque visam atender uma necessidade publica

permanente e continua, além de um exercicio financeiro, para assegurar o funcionamento das
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atividades finalisticas dos 6rgdos.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 2019, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por

seu respectivo plano de cargos.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinagdo direta.

Os servigos nao sao executdveis por cooperativas de trabalho, pois a operagao dos servigos por
cooperados, de forma compartilhada ou em rodizio, traria dificuldades significativas na fiscalizagdo
e avaliagdo da execugdo dos servigos terceirizados pela Contratante, como a identificagdo de
responsaveis por eventuais falhas/descumprimentos nas obrigacdes contratuais, direcionamento de

solicitagoes de informacdes e reclamacoes.

Ainda, a atuacdo em sistema de rodizio de cooperados traria perda na eficiéncia esperada quanto ao
atendimento dos prazos e propicia a exposicao ao risco de desnivelamento dos padrdes de qualidade

dos servigos e bens fornecidos.

Também a exigéncia do §2° do Art. 10 da IN n°® 5/2017 de que, na hipotese de contratagdo de
cooperativa de trabalho, o servico contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos
cooperados, vedada qualquer intermediagdo ou subcontratacdo, aponta para a ndo admissdo da
participagdo de cooperativas, seja pela pratica do mercado fornecedor em executar as entregas
requeridas mediante parcerias locais, para ganho de eficiéncia e melhor assertividade no
cumprimento de prazos de entrega, seja por ndao havermos identificado qualquer sociedade

cooperativa prestadora de tais servicos.

A contratacdo serd efetuada com adocdo do Sistema de Registro de Precos — SRP, regulado pelo
Decreto n° 7.892/2013, visto que o seu objeto enquadra-se na hipdtese estabelecida no inciso I do

artigo 3° do citado diploma legal.
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Servigo/Material Requisitos Providéncia(s)

Servigo de almoxarifado virtual de material Sistema WEB Condic¢ao obrigatoria para ser
de consumo administrativo - gerenciamento fornecido pela  fornecedor previsto no termo de

de meios logisticos. contratada. referéncia.

4. ESTIMATIVA E DEMANDA ATUAL
4.1. ESTIMATIVA

O valor da contratagdo estimado ¢ o valor previsto no PGC para o ano de 2020 para o servigo a ser

contratado.

GASTOS PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PREVISTO NO PGC

UNIDADE VALOR R$
REITORIA R$85.200,00
Campus Avancado Carmo de
R$80.000,00
Minas
Campus Avancado Trés Coracdes R$68.000,00
Campus Inconfidentes R$297.000,00
Campus Machado R$468.000,00
Campus Muzambinho R$540.000,00
Campus Passos R$105.000,00
Campus Pocos de Caldas R$35.400,00
Campus Pouso Alegre R$268.000,00
Total R$ 1.946.600,00
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4.2. DEMANDA ATUAL

Para se dimensionar a demanda atual, foi extraido no Tesouro Gerencial um relatorio com o total de
itens empenhados no ano de 2019 na natureza de despesa 33.90.30 - Materiais de Consumo, o qual

retornou com a seguinte totalizacao:

Demanda Atual

Necessidade Identificada Quantitativo Demandado

RS 4.057.770,77 RS 1.964.600,00

O valor alcangado ndo representa a totalidade das aquisi¢des dos materiais de consumo, mas
somente o que ¢ possivel ser contratado dentro da linha de produtos oferecidos pelos principais

fornecedores listados no item 5.1.

5. ANALISE DE MERCADO

5.1. DISPONIBILIDADE NO MERCADO

Empresas que oferecem o tipo de servigo no pais

BR Supply -https://www.brsupply.com.br/

Corporativo Supply - http://corporativosupply.com.br/novo/
Datasupriweb - http://www.datasupriweb.com.br/

Espacial - http://www.espacial.com.br/

Exata Atacado - http://www.exataatacado.com.br/

Fabesul - http://www.fabesul.com.br/Fabesul/WebForms/default.aspx
Gimba - http://www.gimba.com.br/

Kalunga - https://www.kalunga.com.br/

Pipe Atacadista - http://www.pipeatacadista.com.br/
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Reval - http://www1.reval.net/#

Sixpel - http://sixpel.com.br/sitenovo/

Soluciio Viavel: Almoxarifado Virtual ( Desenvolvido pela BR Supply)
Orgio: Ministério da Economia

Descricao Detalhada: Servico de almoxarifado virtual de material de consumo administrativo -

gerenciamento de meios logisticos

6. ANALISE DAS SOLUCOES IDENTIFICADAS
6.1. SOLUCOES IDENTIFICADAS

A solugdo viavel devera ser desenvolvida e apresentada ao IFSULDEMINAS, conforme termo de

referéncia e aprovacao na prova de conceito - POC.

6.1.1. Solucoes Inviaveis
Solugdes que ndo se mostrarem eficazes na prova de conceito serdo consideradas inviaveis.

6.2. ANALISE DA SOLUCAO ESCOLHIDA E JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa prover a aquisicdo de servico de gerenciamento de meios logisticos para
fornecimento de materiais de consumo que compdem a familia de compras 339030, essenciais
para a execucado das atividades organizacionais das unidades do IFSULDEMINAS, sejam ligadas as

suas competéncias finalisticas ou de natureza administrativa.

Para a formulagdo do carrinho de compras sera levado em conta o plano de negdcios ¢ a carteira de

fornecimento do fornecedor para garantir isonomia de participacao dos licitantes.

Com os constantes cortes, contingenciamentos no orcamento e a publicacdo da Portaria n® 13.623,
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de 10 de dezembro de 2019, que objetiva a redugdo quantitativa (redimensionamento) das Uasg de
compras visando a promo¢do de um paradigma de menor pulverizagdo das contratacdes publica, se
torna primordial a contratagdo de um servico de aquisicdo de materiais de consumo para o
funcionamento do IFSULDEMINAS que seja menos oneroso e mais eficaz para a instituicao,

prevenindo perdas e excessos e tornando o or¢camento mais eficiente no seu uso.

Atualmente, no ambito do IFSULDEMINAS, os processos de aquisicdo e gestdo dos itens da
referida familia ocorrem de forma descentralizada e autébnoma, cabendo a cada
diretoria/coordenadoria/unidade sua definicdo e execugdo, bem como o estabelecimento das
respectivas diretrizes e mecanismos de controle e gestdo. Consequentemente, sdo empregados pelas
diretorias/coordenadorias/unidades diferentes sistemas e ferramentas na gestdo do consumo e

controle dos estoques.

Os sistemas ¢ ferramentas utilizados carecem de funcionalidades que otimizem a gestdo e o
atendimento das demandas, bem como de informagdes gerenciais fundamentais para monitoramento
e controle de todo o processo. Além disso, o modelo atual requer a utilizagao de espago fisico nas
unidades para a estocagem do material adquirido, assim como a dedicagdo de servidores as
atividades de controle de estoque, administracdo de almoxarifados, distribuicdo, recebimento de

devolucao e desfazimento de material.

As contratagdes, na grande maioria dos casos, destinam-se exclusivamente a aquisi¢do de bens. Em
geral, os servicos relacionados sdo executados pelo quadro de servidores das unidades
administrativas, com o auxilio de prestadores de servigos advindos de contratos de prestacao de

servicos de apoio administrativo ou cessao por outros 6rgao publicos.

O IFSULDEMINAS ¢ adepto do sistema de compras compartilhadas, o que favorece a redugao dos

custos dos contratos de aquisi¢ao.

Assim, ha significativas oportunidades para modernizagdo e aperfeicoamento dos mecanismos e
instrumentos atualmente empregados pelas unidades administrativas na aquisicdo e gestdo de
Material de Consumo Administrativo. A implantacdo de um novo modelo de aquisicdo e gestao de

Material de Consumo Administrativo trara melhorias em relagdo ao atual modelo, resultando em
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diminui¢do de custos, que refletira em ganhos econdmicos e processuais. Essa percepcdo ¢
comprovada pelas experiéncias bem sucedidas encampadas por empresas publicas e privadas que se
mostram mais modernas, eficientes e eficazes, como a Fundagdo para o Desenvolvimento da
Educacdao - FDE, o Instituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade - ICMBio, as

Centrais Elétricas Brasileiras S.A — Eletrobras.

Nas instituigdes mencionadas ¢ pratica consolidada e positiva que o fornecimento de materiais de
consumo administrativo seja viabilizado por intermédio de contratacdo de servigos

de outsourcing para suprimento de materiais de consumo administrativo por meio de sistema web.

Neste sentido, vale também ressaltar que o outsourcing logistico nao € novidade, especialmente no
mercado privado, visto que desonera a organiza¢do da execucdo direta de atividades que ndo se
inserem em seus objetivos e permitem focar no que ¢ finalistico, propiciando a redugdo de custos e

investimentos e o foco no negocio principal da administragao.

Sobre isso, Farrell (2010), ao citar Mclvor (2005) define o outsourcing como o fornecimento de
bens e servigos que anteriormente eram produzidos internamente, dentro da organizagdo, por
fornecedores externos. Assim, a terceirizagdo ¢ uma abordagem de gestdo que permite a delegagdo
da responsabilidade operacional e da gestdo de componentes, processos ou servicos para agentes

externos especializados e eficientes. 1

Em um compéndio dos beneficios gerados por essa pratica, Bourlakis & Melewar (2011) apontam
que o outsourcing logistico reduz os investimentos em instalagdes, tecnologia de informagdo e
recursos humanos. Do mesmo modo, a contratacdo de um Prestador de Servicos Logisticos - PSL
proporciona maior flexibilidade para adaptacdo as mudancas do ambiente, respostas mais rapidas
aos requisitos de mercado, melhora na taxa de rotatividade de estoques e um aumento geral na

satisfacdo do consumidor.2

Os beneficios da utilizagdo de outsourcing coincidem com ganhos ora pretendidos e favorecem a
inovagdo da estratégia atualmente utilizada pela Administracdo Publica, na medida em que
promovem o aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo e controle, com automatizagdo e

terceirizagdo de processos, redugcdo dos niveis de estoque ao minimo, com consequente €
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significativa redu¢ao no uso do espaco fisico e de todas as despesas de conservacdo predial, tais
como gasto com energia elétrica, agua, vigilancia, manuten¢do das instalacdes, bem como
minimizam a dedicagdo de forca de trabalho da Administragcdo a armazenagem, controle de estoque,
distribuicdo e desfazimento de materiais, e, também, favorecem a obten¢ao de economia de escala

por meio da centralizagdo do processo de compra.

Apos a implantagdo do modelo de contratacao de servigos descrito neste TR, os 6rgdos e usudrios
poderdo, gradativamente, liberar os espacos ocupados com estocagem e diminuir ou até prescindir
da utilizagdo de profissionais dedicados exclusivamente a aquisicdo, guarda, distribui¢do e
desfazimento de materiais de consumo administrativo, posto que a légica de compra e estocagem
dos suprimentos (almoxarifado fisico) ¢ substituida pela de almoxarifado virtual, em que,
regularmente, em intervalos que se adequem as necessidades do momento, as unidades solicitantes
fardo pedi