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CAMPUS JUIZ DE FORA

RECONHECIDO PELA LEI N° 11.892, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008.
SUCESSOR DO COLEGIO TECNICO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

ESTUDOS PRELIMINARES

O Campus Juiz de Fora realiza periodicamente diversos eventos, tanto em sua sede, como em locais
externos. A realizagdo destes eventos necessita de suporte logistico para sua realizagao, tais como:
equipamentos, material de consumo, mao de obra e, ocasionalmente, espaco fisico.

Um dos momentos mais importantes no relacionamento do discente com o Campus Juiz de Fora
consiste na colacdo de grau e na formatura unificada dos alunos dos cursos técnicos. Neste sentido,
esses eventos marcam a vida do estudante com a mudanca da rotina para o inicio de sua formacao
enquanto profissional e cidad3do e também na coroacdo dos anos de estudos. E ai que se inicia o
necessario retorno a sociedade dos investimentos na educagdo publica e de qualidade, quando o
profissional pode contribuir com a populagdo com a experiéncia adquirida durante os estudos no
Instituto.

Por ser uma atividade acessdria, o 6rgdo nao possui estrutura completa ou pessoal dedicada a
realizagdo de eventos e, para tanto, é necessaria a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico. O ndo fornecimento deste servico pode
ocasionar uma paralisacdo ou retardamento das atividades executadas por este érgao.

O Campus Juiz de Fora tem como objetivo a expansido e consolidacdo dos campos de ensino,
pesquisa e extensdo. A execucdo efetiva destas atividades demanda a realizacdo de eventos como a
SECITEC (Semana de Educacgao, Ciéncia, Tecnologia e Cultura do IF Sudeste MG — Campus Juiz de
Fora), semindrios cientificos, participacdo em feiras e congressos para estudantes, semana da
graduagdo, entre outros.

2.1. Da defini¢do dos servigos:

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacdo, execucdo
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, prover recursos técnicos,
materiais e humanos ao atendimento da demanda para execuc¢do dos eventos do Campus Juiz de
Fora.
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1.2. Os servigos englobam:

2.2.1 Servico de planejamento operacional, organizacdo, execuc¢do, acompanhamento e
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, provimento de recursos técnicos
materiais e humanos necessarios ao atendimento de demandas e a¢ées do Campus Juiz de Fora
para realizagdo dos eventos.

Detalhamento dos servicos:
- A descricdo detalhada de cada servico consta no Encarte A.

- Assessorar a CONTRATANTE no planejamento e levantamento de todos os servicos e necessidades
para a realizacdo dos eventos, detalhando todos os itens e quantitativos indispensaveis a realizagdo
do mesmo.

- Auxiliar a CONTRATANTE no planejamento de ocupac¢ao do local contratado para montagem dos
eventos, com vistas a andlise e aprovacao final do Campus Juiz de Fora.

- As comunicag0es serao realizadas via e-mail ou, dependendo da emergencialidade ou necessidade
da celeridade da informacao, via telefone, sendo que a CONTRATADA devera o tratamento adequado
as solicitacdes em todas as formas de comunicacao elencadas.

- Apresentar, no prazo de até 1 (um) dia util apds o recebimento da comunicagdo mencionada no
subitem acima deste Estudo Preliminar orcamento detalhado e Plano de Execuc¢do para a realizacdo
do evento, para apreciacdao da CONTRATANTE.

-Na hipétese de reformulacdo do orcamento detalhado e do Plano de Execucdo, por solicitacdo da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reenvia-los com os ajustes necessarios, prazo de 3 (trés) dias
Uteis contado da referida solicita¢do.

- Adotar medidas para a prestacdo de servicos solicitados, observando todas as condicbes e
especificagdes aprovadas pela CONTRATANTE.

- Comunicar a coordenacdo e gestdo de contratos , por escrito, quando verificar condicGes
inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita presta¢do do servigo.

- Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razoes
justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE.

- Manter limpo o local em que foram utilizados os servicos de instalacdo de qualquer dos itens
contratados. Caberd a CONTRATADA manter servico de limpeza nos locais onde acontecerdo os
eventos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

- Indicar a coordenacado e gestdao de contratos o preposto da empresa perante o Campus Juiz de Fora,
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apresentando, por escrito, o nome da pessoa, que deverd pertencer ao quadro da contratada, com
indicacdo do numero do telefone fixo, mével e endereco de e-mail. O preposto devera ter poderes
para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execuc¢do dos servicos contratados. Os
custos relativos a contratacdo do preposto ndo implicara em qualquer 6nus para o Campus Juiz de
Fora.

- O preposto designado ficarad a disposicdo do Setor da Assessoria de Comunicac¢do, Cerimonial e
Eventos. Devera comparecer aos eventos institucionais previstos ou a qualquer momento mediante
aviso prévio, acompanhando a sua execugdo presencialmente, do inicio ao fim, sendo responsavel
pelo acompanhamento e operacionalizacdo deste contrato. Nao ha a obrigatoriedade de permanecer
durante todo o horario de expediente didrio do setor da Assessoria.

- Sera de responsabilidade do preposto, além das atribuicGes pertinentes a funcdo, o controle dos
pagamentos efetivos com didrias e pernoites, bem como a solicitacdo e prestacdo de servicos
extraordinarios pelos funciondrios da Contratada, devendo promover a comunicagdo constante entre
o Campus Juiz de Fora e a empresa. Também serd responsavel por verificar o pagamento de
remuneracdo, de vale-transporte e demais beneficios atinentes ao instrumento coletivo adotado.

- Responsabilizar-se pela reparacgdo objetiva e subjetiva, ou indenizacdo de quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execugdo dos servigos sob sua
responsabilidade ou de seus prepostos que acarretem prejuizo ao Campus Juiz de Fora ou a terceiros,
o que determinard desconto do valor correspondente no faturamento a critério do Campus Juiz de
Fora, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

- Determinar que seu preposto esteja sempre apto a tomar as providéncias cabiveis quando
solicitado pelo gestor do contrato e/ou coordenacdo e gestdo de contratos do Campus Juiz de Fora.

- Do preposto da empresa:

Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais. Solucionar reivindica¢des
apresentadas pelos profissionais, no que se refere a melhoria e a qualidade dos servicos, procurando,
sempre, dar o devido retorno aos pleitos formulados. Nos casos em que as reivindicagGes extrapolem
sua competéncia, repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente.

Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e servidores, docentes,
autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida, esclarecimentos e orienta¢des com o gestor
e/ou setor competente.

Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico.
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Ter conhecimento de suas atribuicdes e dos funciondrios da empresa vencedora, de acordo com as
orientagdes da fiscalizagdo do Campus Juiz de fora.

Adotar as providéncias necessdrias para que o servico transcorra dentro da normalidade, obedecidas
as normas regulamentares e os padrdes de conduta.

Orientar e fiscalizar para que os profissionais zelem pelos equipamentos e materiais do Campus Juiz
de fora.

Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela supervisao.

Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranga e emergéncias em casos de
sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as orientagdes e
normas do Campus Juiz de fora.

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias do Campus Juiz de fora e
imediacdes, pelos profissionais contratados.

2.4 Do servigo continuado

-0 servigo possui natureza continuada, pois se trata de atividade a ser desenvolvida diariamente
e sem solucao de continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e normativos das
Instituicdes de Ensino.

-Enquadra-se como servigo de natureza continuada, nos termos do artigo 15 da IN n2 5/2017
Seges/MPDG:

“Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sGo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do
orgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢Go possa comprometer a prestacdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Pardgrafo unico. A contratacGo de servicos prestados de forma continua deverd observar os prazos
previstos no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.”

2.5. Da duragao do contrato:
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2.5.1. O contrato resultante do processo licitatdrio vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, periodo
padrdo para analise da qualidade dos servigos prestados, podendo ser prorrogado, mediante termo
aditivo, pelo prazo estabelecido na Lei 8.666/93. A previsdo de possibilidade de prorrogacio
contratual justifica-se em razao de o objeto tratar-se de um servi¢co de natureza continua, sendo,
portanto, uma prestacdo de servigo de vital necessidade para o pleno funcionamento da instituigao,
cuja interrupgdo comprometeria a realizacdo das atribui¢des da instituicao.

2.6. Dos critérios e praticas de sustentabilidade:

2.6.1. Os servicos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no Art. 52 da Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo - SLTI/MPOG e no
Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

3. DAESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DO OBJETO

3.1. Conforme Encarte A

4.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos.

4.2. A Contratante utilizard formulario proprio como meio de andlise, conforme Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), em consonancia com as diretrizes da IN/MPOG 05/2017, para definir e
padronizar a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA.

4.3. O IMR vinculara o pagamento dos servicos aos resultados alcangcados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequagbes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas.

4.4, O valor pago mensalmente serd ajustado ao resultado da avaliacdo do servico por meio do
Instrumento de Medicdo de Resultado, anexo indissocidvel do contrato.

4.5. O procedimento de avaliagdo dos servigos serd realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base em pontuagdes atribuidas a cada item conforme especificagGes constantes no
Anexo A deste termo e do edital, gerando relatdrios a cada execucgdo de evento.

4.6. A pontuagdo maxima sera de 100 (cem) pontos.
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4.7. Os servicos serdo considerados insatisfatorios se a empresa ndo atingir 40 (quarenta) pontos.

4.8. O ndo atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de notificacdo
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

4.9. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel
de satisfagdo, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da
CONTRATADA.

5.1 Os constantes no Encarte A em cada item descrito e os que se fizerem necessarios para a
correta execugao do servico.

6.1. Inicialmente sera feita pesquisa no Painel de Pregos do Governo Federal para composi¢do de
valor de referéncia para prestagdo dos servigos solicitados.

6.2. Também sera solicitado orcamento de empresas especializadas .

7.1. A contratacdo possibilitard ao Campus Juiz de Fora continuar realizando seus eventos com
eficiéncia e eficdcia, fornecendo todo o suporte logistico e contratacao de infraestrutura necessaria
para a execugdo dos eventos.

7.2. Com estes eventos o Campus Juiz de Fora pretende manter a sociedade informada sobre
suas acgles, expandir os campos de ensino, pesquisa e extensdo através da realizacGes dos eventos,
conforme previsto no item 1.5 deste Estudo Preliminar.

Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratacdo pleiteada é vidvel, necessaria e
adequada a esta instituicao.
Juiz de Fora, 15 de ......cc.......... de 20109.
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Laura Chediak (equipe de apoio)

Daniele Fabre Ribeiro (equipe de apoio)

Lidiane Piardi (equipe de apoio)

Danielle Landim (equipe de apoio)

Nome do Servidor (equipe de apoio)
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