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TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS - Campus

Manhuacu
DISPENSA DE LICITA(;AO N°14/2020
(Processo Administrativo n.°23773.000316/2020-16)

1. DO OBJETO

1.1.

Aquisi¢do de material grdfico para a estruturagdo de projetos de Extensdo da Coordenagdo de Extensdo do IF
Sudeste MG — Campus Manhuacgu, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Valor
Objeto/descriciao Unidade | Quantidade | unitario Valor total

Impressdo grafica. tamanho A3 com uma dobra no
meio. Colorido 4x4 frente e verso. Papel couché
gramatura entre 120 a 150g. A impressdo serd
solicitada parceladamente, em 5 vezes, 200
unidades por vez, nos meses de agosto a dezembro
de 2020, uma solicitagdo por més. Em cada
solicitacdo a arte utilizada sera diferente. Incluir
valor da entrega para o IF Sudeste MG - Campus
Manhuagu, cep 36909-300.

1000 unidades

R$ 2.900,00

R$ 2.900,00

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

O IF Sudeste MG — Campus Manhuacu busca promover e ofertar formacdo de qualidade tendo por base o tripé
formativo entre o Ensino, a Pesquisa e a Extensdo. Norteados por essa perspectiva, o Campus Manhuacu oferece
uma proposta de agOes integradas com as demandas da comunidade. Para que isso se torne realidade é preciso, além
de estruturagdo dos setores do campus, entre eles, a Extensdo, compreender que a formagdo discente ocorre para
além dos espagos formais e ndo formais de aprendizagem, incluindo durante o desenvolvimento de a¢Ges e projetos
de Extensdo voltados a comunidade na qual o Campus esta inserido.

O servigo previstos nesta contratagdo visam atender as solicitagoes dos projetos: (I) “Manhuagu do campo a cidade:
estratégias de comercializacdo de produtos agroecolégicos em tempos de pandemia”, (ii) “Simonésia do campo a
cidade: estratégias de comercializacdo de produtos agroecol6gicos em tempos de pandemia”, ambos aprovados no
edital: N°06/2020 - PRO REITORIA DE EXTENSAQ. O quantitativo dos itens foi baseado no nimero estimado de
participantes nos projetos (alunos, professores, técnicos administrativos, colaboradores externos e demais
participantes do projeto) e na finalidade de cada item.

Impressdo de material informativo: aquisicdio com o objetivo de divulgar e difundir informagdes sobre
agroecologia, consumo consciente de alimentos, importancia de fortalecer o comércio local e a agricultura familiar,
além de divulgacdo das acdes desenvolvidas pelo projeto.

Por essas razoes, faz-se necessaria a aquisi¢do do servigo solicitado.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1.

A despesa decorrente desta contratacdo correra a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do IF

Sudeste MG:




(11 Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de MinasGerais Campus

==- Manhuacu

1 Rodovia BR116 Km 589,8 - Distrito Realeza - Manhuagu/MG

INSTITUTO licitacao.manhuacu@ifsudestemg.edu.br
FEDERAL

Sudeste de Minas Gerais

5.

3.

ACAO: 21C0
PTRES: 186290
FONTE: 0100915082
PI: LPPO9P0103N

VALOR ESTIMADO: R$ 2900,00 (DOIS MIL E NOVECENTOS REAIS).
CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1. Por tratar-se de objeto, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais no mercado, considera-se que natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do
paragrafo tinico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da nota de empenho de despesa, em
remessa tinica, no seguinte enderego:

1.1.1. Instituto Federal de Educacdo do Sudeste de Minas Gerais — Campus Manhuacu, localizado na Rodovia BR116
Km 589,8 - Distrito Realeza - Manhuacu/MG, Caixa Postal 413 - CEP: 36909-300.

1.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

1.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagOes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

1.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

1.4.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

1.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE
2.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
2.1.1. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus anexos;

2.1.2, Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

2.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

2.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

2.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos.

2.2, A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

3.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especifica¢Ges, prazo e local constantes neste



4.

6.
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Projeto Bésico, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

3.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do

Cébdigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

3.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com

avarias ou defeitos;

3.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os

motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

3.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as

condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

3.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

DA SUBCONTRATACAO

4.1.

Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

ALTERACAO SUBJETIVA

5.1.

E admissivel a fusdo, cisio ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

CONTROLE DA EXECUCAO

6.1.

6.2,

6.3.

Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega
dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

DO PAGAMENTO

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

O pagamento serd realizado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da
Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da data da apresentagdo da
Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na nota fiscal
apresentada.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢oes
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de habilitagdo.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.8. Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.10.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.11.Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse ptiblico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante, ndo serd rescindido o contrato
em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF.

7.12.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.13.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para

tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo Contratante, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I (6/ 1=0,00016438
= 100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:
8.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢oes assumidas em decorréncia da contratagdo;
8.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
8.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;
8.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
8.1.5. Cometer fraude fiscal;
8.1.6. Ndo mantiver a proposta.

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
8.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;
8.3. multa moratéria de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias;
8.3.1. multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato (nota de empenho), no caso de
inexecucao total do objeto;
8.3.2. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de
forma proporcional a obrigacédo inadimplida;
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8.3.3. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

8.3.4. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos;

8.3.5. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Ptblica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que

aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

8.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:
8.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;
8.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
8.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
8.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o

contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

8.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
8.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Manhuagu (MG), 21 de julho de 2020.

Milena Amendro Faria
Coordenadora de Extensdo
IF Sudeste — MG — Campus Manhuacu

Nos termos do art. 24, inc. II, da Lei 8666/93, APROVO O TERMO DE
REFERENCIA SIMPLIFICADO acima descrito.

Manhuacu (MG), 21 de julho de 2020

José Geraldo Soares
Diretor-Geral pro tempore
Portaria-R 381/2017
Portaria-R 890/2018
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