CHECK LIST PARA PROCESSO DE ADESAO

ATENCAO: Antes de iniciar o processo favor verificar:
e Se o edital utilizado para o registro de precos admite a adesdo a ata
e Se 0 06rgdo no qual ira solicitar adesdo é orgao federal, pois s6 podemos solicitar carona para 6rgédos federais
e Se a ata encontra-se vigente.

Tipo do processo: 031.12 - GESTAO DE MATERIAIS: AQUISIGAO E INCORPORAGAO: COMPRA: MATERIAL DE CONSUMO
031.11 - GESTAO DE MATERIAIS: AQUISICAO E INCORPORAGAO: COMPRA: MATERIAL PERMANENTE

Assunto do processo: 031.12 - GESTé\O DE MATERIAIS: AQUISIQ@O E INCORPORAQ%O: COMPRA: MATERIAL DE CONSUMO
031.11 - GESTAO DE MATERIAIS: AQUISICAO E INCORPORACAO: COMPRA: MATERIAL PERMANENTE

Assunto Detalhado: Adesdo a ata SRP gerenciada pelo (6rgédo) — Pregdo 90011/2024 - UASG 160428 — Aquisicdo de Solucdo para Limpeza de
Piscina

Unidades Interessadas: [Diretoria de Extensdo] [SETOR DE COMPRAS E LICITACAO] [DIRETORIA DE ADM]

Natureza do processo: OSTENSIVO

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Unidade

Unidade: Informe a unidade do requerente da demanda, o setor de licitacdo e a diretoria de administracao
Notificar interessado: Informe o e-mail das unidades

SETOR SOLICITANTE

ITEM | TIPO DE DOCUMENTO | NATUREZA FORMA RESPONSAVEL | MODELO PADRAO OBS
01 |Termo de abertura Ostensivo Nato digital Requerente Nao Sugestao:
Doc. 01 TERMO DE
ABERTURA
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Abro este processo
para aquisicdo xxx de
através de adesdo a ata
de registro de precos
como  6rgdo  ndo

participante, assim
visando a
vantajosidade

econOmica do
procedimento a

Administracéo.

02 |Documento de Formagéo de Ostensivo PDF Requerente Sim Documento retirado do
Demanda (DFD) do PCA Doc. 02 comprasgov.
Consta a justificativa para as
guantidades (elaborar uma
planilha com os itens e suas
justificativas).

03 |Relatorio de cotacdo de preco Ostensivo PDF Requerente Sim Anexo |
N&o esquece de assinar o Doc. 03
documento

04 |Planilha de orgamentos Ostensivo PDF Requerente Sim Anexo Il
detalhada

05 |Orgamentos Ostensivo PDF Requerente N&o Conforme

Doc. 04 INSTRUCAO
A pesquisa de precos NORMATIVA
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contém, no minimo, | -
descricdo do objeto a ser
contratado; Il - identificacdo
do(s) agente(s)
responsavel(is) pela pesquisa
ou, se for o caso, da equipe
de planejamento; Il -
caracterizacgéo das fontes
consultadas; 1V - série de
precos coletados; V - método
estatistico aplicado para a
definicéo do valor estimado;
VI - justificativas para a
metodologia utilizada, em
especial para a
desconsideracgéo de valores
inconsistentes, inexequiveis
ou excessivamente elevados,
se aplicavel; VII - memoria
de célculo do valor estimado
e documentos que Ihe déo
suporte; e VIII - justificativa
da escolha dos fornecedores,
no caso da pesquisa direta de
que dispBe o inciso 1V do art.
5° da IN Seges 65/2021

SEGES /ME N° 65,
DE 7 DE JULHO DE
2021

06

Solicitagédo

Assunto: Solicitacdo de

Ostensivo

PDF

Requerente
Docs. 05e 10

Sugestao de texto:

Anexo I
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pedido de adeséo a ata de
registro de pregos

07 |Proposta do fornecedor Ostensivo PDF Coordenacéo de Nao
compras e licitagdes
Assunto: Manifestacao do Doc. 11
fornecedor ao pedido de
adesdo a ata de registro de
precgos
08 |Solicitacdo de dotacao Ostensivo Nato digital Requerente Nao u ]
orcamentaria Doc. 07 Sugestéo de texto:

Prezado Coordenador

Geral de
Administracédo e
Financas,

Venho solicitar uma
declaragéo desta
Coordenacdo acerca da
previsdo dos recursos
orcamentarios
necessarios para fazer
face as  despesas
decorrentes a futura
contratacdo referente a
aquisicdo XXXXX.

Valor estimado da
contratacdo R$

Atenciosamente,
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Apobs a solicitacdo de dotacdo orcamentaria o setor solicitante deve encaminhar o processo para a CGAF para emissdo da dotacao

09 |Declaracdo de dotacédo Ostensivo Nato digital Coordenagéo N&o
orcamentaria orcamentaria
Docs. 08 e 09
10 |Despacho interlocutorio Ostensivo Nato digital Requerente ou Equipe Sugestao de texto:
de Planejamento
Assunto: Manifestacdo da Prezado Prefeito,
prefeitura do campus, quanto
as condicbes de instalacdes Considerando a
do equipamento intencdo de adquirir o
(Quando se tratar de equipamento tal,
aquisicdo de equipamentos) solicito parecer desta
prefeitura acerca das
condi¢cBes necessarias
para instalacdo e
funcionamento do
mesmo, Nno setor......
11 |Declaragéo Ostensivo Nato digital Prefeitura do campus |N&o Sugestao de texto:
Constar quais itens
Assunto: Declaracdo da foram analisados
prefeitura sobre a viabilidade como:
da instalacéo Voltagem, tamanho do
equipamento, alguma
adaptacdo  necesséria
do local para pode
instalar o equipamento
12 | Despacho interlocutério Ostensivo Nato digital Setor solicitante Sugestdo de texto:
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Assunto: Solicitacdo de
autorizacdo de aquisicdo
através do processo de
adesdo a ata de registro

Senhor Diretor Geral/
Ordenador de
despesas,

Encaminho os autos
para vossa andlise e
manifestagdo  quanto
a autorizacdo da

aquisicao XXXXX,
conforme justificativas
apresentadas.

Uma vez aprovado,
solicito 0
encaminhamento  dos
autos ao setor

competente, para dar
continuidade a
contratacao/aquisicao

Atenciosamente,

ATENCAO: Lembrar de publicar a ades&o no site institucional.
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