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Estudo Teécnico Preliminar 15/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23223.002659/2023-86

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacao, execu¢do, acompanhamento e fornecimento de
bens, infraestrutura e apoio logistico, recursos técnicos, materiais e humanos para execucdo dos eventos para os campi do IF
Sudeste MG.

O IF Sudeste MG, promove intimeros eventos anuais que agregam atividades diversas, desde encontros pedagdgicos, formaturas,
eventos de educagdo, arte, cultura, esporte, empreendedorismo, cidadania, ciéncia, inovagao, tecnologia e outras, favorecendo a
participacdo das comunidades internas e externas. As atividades contemplam acoes programadas pelos setores de Eventos, pelas
Coordenagdes e Departamentos de areas diversas com o intuito de desenvolver a melhoria das atividades de Ensino, pesquisa,
extensdo, inovagdo e administrativas.

Dessa forma, a contratagdo faz-se necessaria para dar suporte as a¢des, por meio da promocao e organizac¢do de eventos, ja que as
unidades administrativas ndo dispem de todos os equipamentos e servicos necessarios que atendam as expectativas tanto dos
participantes quanto dos organizadores. Trazendo, assim, eficiéncia na organizacdo, economia de tempo, otimizagdo dos recursos
e maior profissionalismo na execugdo dos eventos.

Por ser uma atividade acessoria, o drgdo ndo possui estrutura completa ou pessoal dedicada a realizacdo de eventos e, para tanto,
€ necessaria a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico. O ndo
fornecimento deste servico pode ocasionar uma paralisacdo ou retardamento das atividades executadas por este 6rgdo.

Sendo assim, seguem abaixo as justificativas de cada Unidade demandante:
Campus Barbacena:

E importante salientar os iniimeros eventos anuais promovidos pelo Campus Barbacena, que agregam atividades diversas, desde
encontros pedagégicos, formaturas, eventos de educacdo, arte, cultura, esporte, empreendedorismo, cidadania, ciéncia, inovagdo,
tecnologia e outras, favorecendo a participacdo das comunidades internas e externas. As atividades contemplam acGes
programadas pelas diretorias sistémicas, com o intuito de desenvolver a melhoria das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao,
Inovacdo e Administrativas. O Campus Barbacena realiza uma série de projetos e eventos institucionais que envolve ndo somente
o publico interno como também toda a sociedade em geral, atuando na microrregido de Barbacena.

Nesse contexto, norteando a justificativa, as ac¢Oes institucionais tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a
classificagdo por tipo e objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizacdo dos mesmos. Para
efetivacdo dessas agdes, sdo necessarios diversos tipos de servigos especializados. Para melhor organizagdo, os diferentes
servigos foram divididos no escopo deste documento.

Com a finalidade precipua da instituicdo voltada a educagdo, a producdo de conhecimento cientifico e tecnolégico, integrado no
ensino, na pesquisa e na extensdo, tendo em vista o pleno desenvolvimento do ser humano, a formagdo de cidaddos qualificados
para o exercicio profissional e empenhados em iniciativas que promovam o desenvolvimento da sociedade em bases sustentaveis.
A instituicdo com foco na missdo da promogdo de uma educacdo de qualidade, com a contratacdo desses servigos permitird que a
equipe interna se concentre em suas atividades académicas e administrativas essenciais, enquanto os profissionais contratados
cuidardo das tarefas relacionadas aos eventos, permitindo um melhor gerenciamento de riscos.

Considerando que os servicos ora relacionados compreendem atividades consideradas relevantes, e que antes muitas delas eram
exercidas por profissionais cujos cargos foram extintos, contando também com a escassez de servidores, sendo que tais atividades
nunca deixaram de ser necessdrias e até mesmos imprescindiveis, e ndo estdo contempladas em nenhum outro contrato
continuado dessa Instituicdo. A contratacdo para fornecimento de tais servicos auxiliares constitui-se uma alternativa
indispensavel e estratégica para a melhoria da execucdo das atividades de gestdo administrativa, como meio de atendimento as
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necessidades finais desta Instituicdo. Ndo obstante os servigcos serem acessorios eles contribuirdo, indiretamente, para o
cumprimento da missdo institucional, facilitando a entrega de produtos para a sociedade, promovendo, consequentemente, a
satisfacdo dos usudrios com os servigos prestados.

Diante do exposto e além de buscar cumprir suas metas institucionais, o Campus Barbacena se engaja em buscar disseminar
todas as suas a¢Oes desenvolvidas em prol da sociedade justamente com o oferecimento e a realizacdo de eventos que tornem
publicas todas as suas agoes. Neste contexto, o bom desenvolvimento na realizacdo de eventos é indispenséavel para a realizacdo
vitoriosa dessas atividades.

Campus Juiz de Fora:

A realizacdo de eventos institucionais no Campus Juiz de Fora desempenha um papel fundamental no fortalecimento da
identidade e na promocdo da exceléncia académica da instituicdo. Esses eventos abrangem uma ampla gama de atividades, como
colagdes de grau, solenidades simboélicas de formatura, palestras, congressos, simpésios, entre outros, e desempenham um papel
crucial no cumprimento da missdo institucional.

Uma das principais justificativas para a necessidade de contratacdo de servicos de apoio para a realizacdo desses eventos esta
relacionada a complexidade e a abrangéncia das tarefas envolvidas. Cada tipo de evento exige um planejamento meticuloso,
desde a selecdo e convite de palestrantes e convidados de honra até a logistica de hospedagem, transporte e alimentagcdo para
participantes e convidados. Além disso, a decoragdo, a tecnologia audiovisual, a seguranga, a traducdo simultdnea e outros
detalhes também precisam ser considerados.

A colacdo de grau e a solenidade simbdlica de formatura, por exemplo, sio momentos de grande significado na vida dos
estudantes e suas familias. Esses eventos celebram a conquista académica e marcam o inicio de uma nova fase na vida dos
formandos. Garantir que essas cerimonias sejam impecaveis e memoraveis exige um planejamento minucioso e a expertise de
profissionais que entendam as nuances dessas ocasides especiais.

Da mesma forma, palestras, congressos e simpdésios sdao oportunidades valiosas para a instituicdo de ensino promover o
intercimbio de conhecimento e a pesquisa, além de atrair renomados palestrantes e académicos. A realizacdo bem-sucedida
desses eventos ndo apenas contribui para a reputacdo da instituicdo, mas também fortalece sua rede de contatos e parcerias com
outras organizagdes e institui¢oes de ensino.

A contratagdo de servigos de apoio especializados proporciona uma série de beneficios, tais como:

1. Expertise: Profissionais experientes em eventos institucionais tém conhecimento especializado em planejamento, organizacdo
e execucgdo, garantindo que os eventos sejam bem-sucedidos.

2. Eficiéncia: Os servicos de apoio podem ajudar a otimizar recursos e garantir que os processos sejam executados de maneira
eficiente, economizando tempo e recursos da instituicao.

3. Qualidade: A qualidade é essencial para eventos institucionais, pois eles refletem diretamente a imagem da instituicdo.
Profissionais especializados podem garantir que todos os detalhes sejam cuidadosamente tratados.

4. Gestdo de Riscos: Lidar com imprevistos e riscos é parte integrante da realizacdo de eventos. Profissionais de apoio estdo
preparados para identificar e lidar com problemas potenciais de forma eficaz.

5. Foco na Missdo: A contratagdo de servigos de apoio permite que a equipe interna da institui¢do de ensino se concentre em suas
atividades académicas e administrativas essenciais, enquanto os profissionais de eventos cuidam das tarefas relacionadas aos
eventos.

Em resumo, a realizacdo de eventos institucionais desempenha um papel crucial na promogdo da imagem e da exceléncia
académica do Campus Juiz de Fora. A contratacdo de servicos de apoio especializados é uma medida estratégica para garantir o
sucesso e a eficacia desses eventos, permitindo que a institui¢do continue a cumprir sua missdo de forma eficiente e impactante.

Importante ressaltar que o Campus Juiz de Fora ndo possui infraestrutura fisica e de pessoal suficientes para atender a esta
demanda.

Campus Manhuacu:

A realizacdo de eventos institucionais no Campus Manhuacu desempenha um papel fundamental no fortalecimento da identidade
e na promog¢do da exceléncia académica da instituicdo. Esses eventos podem abranger uma ampla gama de atividades, como
colagdes de grau, solenidades simbodlicas de entrega de certificados, palestras, congressos, simpdsios, cursos, inauguragdes de
obras em construcdo, entre outros, abarcando diferentes areas como as de educacdo, arte, cultura, esporte, empreendedorismo,
cidadania, ciéncia, inovacao, tecnologia e desempenhando um papel crucial no cumprimento da missdo institucional.
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Uma das principais justificativas para a necessidade de contratacdo de servicos de apoio para a realizagdo desses eventos esta
relacionada a complexidade e a abrangéncia das tarefas envolvidas. Cada tipo de evento tem um planejamento especifico, que
pode demandar maior ou menor niimero de a¢Ges, pessoas e areas envolvidas na organizagao.

A realizacdo desses eventos sdo oportunidades valiosas para a institui¢do de ensino promover o intercdmbio de conhecimento e a
pesquisa, e proporcionar interagdo entre a comunidade interna e externa ao campus. A realizagdo bem-sucedida ndo apenas
contribui para a reputagdo da instituicdo, mas também fortalece sua rede de contatos e parcerias com outras organizacdes,
instituicdes de ensino e a sociedade de forma geral.

Considerando que os servigos ora relacionados compreendem atividades consideradas relevantes, e que o Campus Manhuagu nao
possui infraestrutura fisica e de pessoal suficientes para atender a esta demanda, sendo que tais atividades nunca deixaram de ser
necessarias e até mesmos imprescindiveis, e ndo estdo contempladas em nenhum outro contrato continuado dessa Instituicdo. A
contratacdo para fornecimento de tais servigos auxiliares constitui-se uma alternativa indispensével e estratégica para a melhoria
da execugdo das atividades de gestdo administrativa, como meio de atendimento as necessidades finais desta Instituicdo. Nao
obstante os servicos serem acessorios eles contribuirdo, indiretamente, para o cumprimento da missdo institucional, facilitando a
entrega de produtos para a sociedade, promovendo, consequentemente, a satisfacdo dos usuarios com os servicos prestados.

Campus Muriaé:

A realizacdo de Cursos, Eventos e Projetos de Extensdo e Projetos de Pesquisa sdo parte de um processo interdisciplinar,
educativo, cultural, politico, social, cientifico, tecnoldgico, artistico e esportivo que se articula ao Ensino e a Pesquisa de forma
indissocidvel e que viabiliza a relagdo transformadora entre a Instituicao e a sociedade, integrando os curriculos dos cursos de
forma a contribuir para o processo formativo do educando.

Todas as agOes extensionistas sdo importantes porque, dentre outros motivos, incentivam a participacdo de servidores e
estudantes dos cursos superiores e técnicos de nivel médio no desenvolvimento de agdes de extensdo e de desenvolvimento
tecnolégico, nas mais diversas areas do conhecimento; proporcionam ao estudante a formacdo integral, através do
desenvolvimento da sensibilidade social, da solidariedade e da integracdo com a comunidade; fortalecem a relacdo
transformadora entre o IF Sudeste MG e a sociedade, priorizando as demandas de relevancia social, com o intuito de melhorar as
condi¢des de vida das comunidades beneficiadas e também porque incentivam a participacdao dos estudantes no processo de
interagdo com a sociedade e emancipacdo do cidaddo, através de atividades de extensdo que contribuam para a formacao
profissional, inclusdo social, geracdo de oportunidades, melhoria das condi¢des de vida e exercicio da cidadania.

Desta forma, justificamos que a contratagdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacdo, execucdo,
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, recursos técnicos, materiais e humanos para execucao
dos eventos para o campus Muriaé faz-se necessaria porque ndo temos equipe de suporte as essas agoes e nem dispomos de todos
0s equipamentos e servigos necessarios que atendam as expectativas tanto dos participantes quanto dos coordenadores de acoes
de Extensdo.

No campus Muriaé ja acontecem alguns eventos planejados pela diretoria de ensino com o intuito de promover: a formacao
docente, a apresentacdo do campus e dos cursos para a comunidade, o desenvolvimento de nossos estudantes em seus aspectos
cognitivos, culturais, sociais, psicoldgico, efetivo-emocional; a integracdo da equipe de ensino — professores e técnicos ligados ao
ensino; comemoracdo de datas especiais, tais como o dia do estudante e o dia do professor.

Reitoria:

A realizagcdo de eventos institucionais na Reitoria do IF Sudeste MG estd atrelada aos objetivos estratégicos, perspectiva
sociedade, de “Fortalecer a Imagem e a Comunicagdo Institucional”, de “Consolidar a identidade do IF Sudeste MG, sendo uma
instituicdo de educacdo profissional, ptblica, gratuita e de qualidade” e de “Fortalecer a comunica¢do do IF Sudeste MG junto a
sociedade” pois permitem que a Instituicdo comunique seu propdsito e se relacione diretamente com seus diversos publicos,
gerando engajamento, repercussao social e midia espontanea para a marca.

Em geral, os eventos realizados estdo voltados para a promogdo de conquistas alcancadas pela institui¢cdo, permitindo a promocao
e divulgacdo dos resultados para a sociedade. Corroborando com o reconhecimento da marca e a consolidacdo da identidade do
IF Sudeste MG enquanto uma Institui¢do de educacao de qualidade.

Dessa forma, a realizacdo de eventos é atividade estratégica que pode gerar diversos beneficios institucionais, desde a integracao
dos servidores e estudantes, a promogdo da marca, além da expansdo de parceiros e efetivacdo de parcerias ptiblicas e privadas.

Um dos eventos planejados para 2024 é a 7* edigdo do Simpésio de Ensino, Pesquisa e Extensdo, o VII SIMEPE, que sera
produzido pela Reitoria e sediado no Campus Juiz de Fora. Este evento retine estudantes e servidores de todos os campi do IF
Sudeste MG para compartilhamento de conhecimentos e experiéncias, permitindo que os participantes conhecam e tenham
dimensao das agoes realizadas na institui¢do, sendo um grande motivador da comunidade interna para se tornarem personagens
ativos e engajados pelo IF Sudeste MG.
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Para que estes eventos tenham efetividade em seus objetivos, é necessario infraestrutura adequada e atuagdo profissional que
proporcionem a execugdo adequada das atividades propostas. Isso requer trabalho dedicado e especializado em diversas fungoes.

Atualmente, a Coordenacdo-geral de Comunicacdo Social e Marketing conta com nimero reduzido de servidores, sendo que
nenhum deles tem especializagdo na 4rea de evento, tornando necessaria a contratagdo de servico especializado para atendimento
desta demanda institucional.

Além disso, a contratagdo traz beneficios em relagdo a expertise dos profissionais contratados, a possibilidade de divisdo de
fungoes e tarefas ao contrario do acimulo e sobrecarga da equipe de comunicagdo, a possibilidade do setor de comunicacao focar
em outras demandas institucionais e trabalhar na comunicacdo interna, a possibilidade de contratar equipamentos e tecnologias
especificas para o evento que por terem uso pontual ndo apresentam vantagem de aquisicdo institucional, além do ganho na
qualidade do evento de forma geral.

Campus Rio Pomba:

O Campus Rio Pomba realiza véarios eventos durante todo o ano letivo, muitos ligados e registrados na Diretoria de Extensdo.
Esses eventos agregam atividades diversas, desde encontros pedagégicos, formaturas, eventos de educacdo, arte, cultura, esporte,
empreendedorismo, cidadania, ciéncia, inovacdo, tecnologia e outras, favorecendo a participacdo das comunidades internas e
externas. As atividades contemplam ac¢des programadas pelas diretorias sistémicas, com o intuito de desenvolver a melhoria das
atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e Administrativas.

Nesse contexto, norteando a justificativa, as ac¢Oes institucionais tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a
classificagdo por tipo e objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizacdo dos mesmos. Para
efetivacdo dessas agGes, sdo necessarios diversos tipos de servicos especializados. Para melhor organizacdo, os diferentes
servicos foram divididos no escopo deste documento.

Uma das principais justificativas para a necessidade de contratacdo de servicos de apoio para a realizacdo desses eventos esta
relacionada a complexidade e a abrangéncia das tarefas envolvidas. Cada tipo de evento exige um planejamento meticuloso,
desde a selecdo e convite de palestrantes e convidados de honra até a logistica de hospedagem, transporte e alimentacdo para
participantes e convidados. Além disso, a decoragdo, a tecnologia audiovisual, a seguranca, a tradugdo simultdnea e outros
detalhes também precisam ser considerados.

A colagdo de grau e a solenidade simbdlica de formatura, por exemplo, sio momentos de grande significado na vida dos
estudantes e suas familias. Esses eventos celebram a conquista académica e marcam o inicio de uma nova fase na vida dos
formandos. Garantir que essas cerimonias sejam impecaveis e memoraveis exige um planejamento minucioso e a expertise de
profissionais que entendam as nuances dessas ocasides especiais.

Da mesma forma, palestras, congressos e simpo6sios sdo oportunidades valiosas para a institui¢do de ensino promover o
intercdmbio de conhecimento e a pesquisa, além de atrair renomados palestrantes e académicos. A realizagdo bem-sucedida
desses eventos ndo apenas contribui para a reputacdo da instituicdo, mas também fortalece sua rede de contatos e parcerias com
outras organizacdes e instituicdes de ensino.

Com a finalidade precipua da institui¢do voltada a educagdo, a produgdo de conhecimento cientifico e tecnolégico, integrado no
ensino, na pesquisa e na extensdo, tendo em vista o pleno desenvolvimento do ser humano, a formacdo de cidaddos qualificados
para o exercicio profissional e empenhados em iniciativas que promovam o desenvolvimento da sociedade em bases sustentaveis.
A instituicdo com foco na missdo da promogdo de uma educacdo de qualidade, com a contratagdo desses servigos permitird que a
equipe interna se concentre em suas atividades académicas e administrativas essenciais, enquanto os profissionais contratados
cuidardo das tarefas relacionadas aos eventos, permitindo um melhor gerenciamento de riscos.

Considerando que os servicos ora relacionados compreendem atividades consideradas relevantes, e que antes muitas delas eram
exercidas por profissionais cujos cargos foram extintos, contando também com a escassez de servidores, sendo que tais atividades
nunca deixaram de ser necessdrias e até mesmos imprescindiveis, e ndo estdo contempladas em nenhum outro contrato
continuado dessa Instituicdo. A contratacdo para fornecimento de tais servigos auxiliares constitui-se uma alternativa
indispensavel e estratégica para a melhoria da execucdo das atividades de gestdo administrativa, como meio de atendimento as
necessidades finais desta Instituicdo. Ndo obstante os servigcos serem acessorios eles contribuirdo, indiretamente, para o
cumprimento da missdo institucional, facilitando a entrega de produtos para a sociedade, promovendo, consequentemente, a
satisfacdo dos usudrios com os servigos prestados.

Neste contexto, para 0 bom desenvolvimento na realizacdo de eventos é indispensavel para a realizacdo vitoriosa dessas
atividades, considerando a diversidade e a relevancia das propostas, torna-se essencial o acesso a materiais e recursos que
assegurem a funcionalidade e a atratividade dos eventos. O apoio técnico e logistico a todas essas a¢des representam assim, um
passo importante para que elas alcancem seu maximo potencial no que diz respeito a seu impacto para os estudantes, para a
comunidade e para o desenvolvimento da prépria institui¢do.
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Campus Santos Dumont:

Os eventos representam uma parcela relevante do trabalho desenvolvido pelo Campus Santos Dumont do IF Sudeste MG. Sao
acoes de diferentes categorias que fazem parte diretamente da formacdo dos estudantes e da propria identidade institucional
diante da sociedade.

Propostas como o Arraia do IF e o HallowIF estdo presentes no calendéario académico e contam com protagonismo dos alunos em
sua organizacdo e execucdo. Elas celebram datas que compdem nosso universo cultural, com elementos j& caracteristicos do
Campus Santos Dumont em suas dezenas de edigdes ja realizadas.

A participagdo no desfile civico-militar do Dia Nacional do Aviador (em referéncia ao voo inaugural do 14-Bis de Alberto Santos
Dumont) também é uma ocasido que reforca a identidade institucional e faz parte de uma tradicdo que precede o préprio IF
Sudeste MG no municipio (desde a época da Escola Profissional da Rede Ferrovidria Federal que funcionava na atual sede do
Instituto Federal).

O esporte, por sua vez, passa a ter um calendario fixo na instituicdo com a realizacdo do Torneio Intercurso e a presenga de
diversas modalidades coletivas e individuais. Esportes como o atletismo, o ténis de mesa e o xadrez sdo, alids, temas de projetos
de extensdo desenvolvidos na instituicao.

A criatividade também aparece diretamente associada a contetidos de cursos do IF Sudeste MG em eventos como o Slam
(Batalha de Poesias) e a Feira de Ciéncias, em que os estudantes aplicam conhecimento para o desenvolvimento de trabalhos
cientificos. Na Mostra de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Mepe), o objetivo é apresentar ao ptiblico os projetos e agdes
desenvolvidos nesses eixos indissocidveis da educacdo oferecidos pelo IF Sudeste MG.

A formac@o dos futuros profissionais ganha novos componentes extracurriculares em eventos que trazem ao campus diferentes
temas, perspectivas e profissionais que enriquecem o conhecimento dos alunos em éreas especificas ou relacionadas a seus
cursos. Neste ambito, a Semana do Técnico, a Semana da Matematica e o Seminario de Integracdo do Setor Ferrovidrio (Sisfer)
fazem parte da Jornada de Integracdo Académica do Campus Santos Dumont.

As solenidades de formatura, sejam as simbdlicas de cursos técnicos ou as sessdes solenes de colacdo de grau (graduagao),
marcam a conclusdo exitosa da formacao para centenas de novos profissionais em todos os anos.

Considerando a diversidade e a relevancia das propostas, torna-se essencial o acesso a materiais e recursos que assegurem a
funcionalidade e a atratividade dos eventos. O apoio técnico e logistico a todas essas agOes representam, assim, um passo
importante para que elas alcancem seu maximo potencial no que diz respeito a seu impacto para os estudantes, para a
comunidade e para o desenvolvimento da prépria instituicao.

Campus Sao Jodo del-Rei:

O Campus Sdo Jodo del-Rei do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais faz parte da
Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica criada por meio da Lei n.° 11.892, de 29/12/2008. Os Institutos
Federais sdo instituicoes de educacdo superior, basica e profissional, especializados na oferta de educagdo profissional e
tecnolégica nas diferentes modalidades de ensino, mas tendo como um de seus objetivos buscar continuamente o
desenvolvimento de atividades de extensdo, em articulagdo com os segmentos sociais.

A extensdo, especificamente, constitui-se em um processo interdisciplinar que promove a interagdo transformadora entre as
instituicOes de ensino e os outros setores da sociedade, por meio da producgdo e da aplicacdo do conhecimento, em articulacao
permanente com o ensino e a pesquisa. Essa interagdo ocorre, dentre outras formas, através de eventos.

Em termos de resultados, é possivel afirmar que o desenvolvimento de atividades, acdes e eventos de extensdo voltados para arte,
esporte, cultura e lazer sdo essenciais para uma formagdo humana integral e emancipatéria de cidaddos. Além disso, por
definicdo, os eventos de extensdo proporcionam beneficios a todos os envolvidos, uma vez que viabiliza aos estudantes o contato
com os conhecimentos disponiveis em sua comunidade e a pratica de atividades extramuros e, em contrapartida, os
conhecimentos e as praticas produzidos nas instituicdes de ensino sdo difundidos e implementados na comunidade. Dessa forma,
a realizagdo de eventos se faz necessaria devendo ser objeto de atencdo dos atores que podem contribuir para esse fim.

O Campus Sao Jodo del-Rei realiza, anualmente, diversos eventos, tanto em sua sede como em locais externos. Dentre esses
eventos, podem-se citar o IF na Praca, a Corrida Noturna, o Passeio Ciclistico e a Festa Junina, os quais demandam servicos

especializados e/ou provimento de infraestrutura, apoio logistico, recursos técnicos, materiais e humanos.

Conforme exposto, essas acOes pertencem ao rol de atividades de extensdo da instituicdo, que, de forma indissocidvel com o
ensino e a pesquisa, possibilitam a interacdo com a comunidade externa, com os objetivos de compartilhar o conhecimento,
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identificar demandas, intervir e transformar a realidade social. Nesse sentido, esses eventos contribuem tanto para a formacao
profissional e pessoal dos discentes quanto se caracterizam como um retorno para a sociedade dos investimentos na educacao
publica.

Por conta da natureza eventual dessas agdes, a unidade ndo possui estrutura completa dedicada a realizacdo dos eventos e, para
tanto, é necessaria a contratacdo de empresas especializadas. A ndo prestacdo destes servigos impossibilita a execugdo,
prejudicando as acOes de extensdo que estdo diretamente relacionadas ao alcance dos objetivos institucionais. Destaca-se,
também, que essa contratacdo desonera o campus da aquisicdo de bens permanentes, que se deterioram ao longo do tempo,
possuem custos de manutencgao e sdo usados eventualmente.

A contratagdo resultard em beneficios para as atividades académicas, para o desenvolvimento dos discentes e para a sociedade
que poderd se relacionar com o Campus Sdo Jodo del-Rei, uma vez que os eventos serdo realizados com os servicos e locagoes
contratadas. Haverd interagdo com a comunidade externa, difusdo do conhecimento produzido na institui¢do e transformagdo da
realidade social, bem como contribui¢des para a formacdo profissional e pessoal dos discentes, mediante contato com os
conhecimentos disponiveis em sua comunidade e a pratica de atividades extramuros.

A contratagdo possibilitard a realizacdo de a¢des extensionistas, em especial a Corrida Noturna e o IF na Praca. Os eventos
colaboram para o fortalecimento das politicas de divulgacdo do IF Sudeste MG Campus Sdo Jodo del-Rei.

A Corrida Noturna é ainda uma atividade incentivada pela Secretaria de Esporte da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo del Rei que
busca angariar novos participantes para a modalidade e para um estilo de vida saudavel, sendo realizada ao ar livre, interagindo
com o meio ambiente e com municipes por onde passa.

Ja o IF na praga, tem como caracteristica reunir elevado niimero de atividades pensadas para a comunidade local, de carater
publico, gratuito e de qualidade. O evento se tornou tradicional em nossa comunidade e tem enorme potencial para
estabelecimento de relagdes e parcerias entre o instituto e a sociedade.

Além dos eventos extensionistas, o campus, por meio das Diretorias de Ensino e de Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduagdo e
Inovacdo, das coordenacdes de cursos e dos Nicleos Académicos, promove outros eventos, como colagdes de grau, semanas
académicas, féruns, simpésios, etc.

Campus Uba:

O Campus Avangado Ubé previu em seu Calendario Académico uma série de acGes e eventos para serem desenvolvidas durante
todo o ano letivo, essas a¢des contam com as solenidades de formatura dos estudantes do ano de 2023 e primeiro semestre 2024,
as semanas académicas e demais eventos desenvolvidos pelo NEABI, como o AFROFEST.

Estes eventos tém como principio a indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensdo, bem como a possibilidade de integracao
dos estudantes e a apresentacdo de tematicas atuais, aliados a presenca da comunidade externa ao Campus. A promocdo desses
eventos sdo importantes para o desenvolvimento humano e social dos estudantes, promovendo as artes, o esporte e a cultura
dentro do Campus.

Todos esses eventos demandam servicos de apoio, infraestrutura, placas de homenagem e decoracdo, servicos de alimentacdo,
servicos de 4dudio e video e itens de vestuario e material grafico. A contratacdo permitira ao Campus oferecer uma infraestrutura
mais adequada aos visitantes dos eventos, organizacdo e producdo para os espectadores, podendo atender aos interesses
institucionais, educacionais e de carater extensionista de muitos dos eventos. Como alguns desses eventos sdo transmitidos pelas
plataformas on-line, a infraestrutura de som e video é de grande importancia para realizarmos o evento e sua transmissdo sem
prejuizo da qualidade.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Campus Barbacena Vanessa Lucia de Souza Lima

Campus Juiz de Fora - Assessoria de Comunicacao,

. . Livia Adriana Honoério Francisco Ad’Vincula
Cerimonial e Eventos

Campus Manhuagu Guilherme Lima Vieira
Campus Manhuagu Fabio César Lemuchi
Campus Manhuagu Rossini Pena Abrantes
Campus Muriaé Sara Liicia de Lima
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Campus Muriaé Natalino da Silva de Oliveira

Reitoria - Coordenagdo-Geral de Comunicacdo Social e .
Louise Moraes

Marketing

Campus Rio Pomba Nélio Germano de Paula
Campus Santos Dumont Marcela Fernandes Bertolin
Campus Santos Dumont Aline de Souza Loli
Campus Sao Jodo del-Rei Dénis Ester Lamas

Campus Avancado Uba Eduardo Pereira da Rocha

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 Os servigos englobam, dentre outros, o planejamento operacional, organizagdo, execucdo, acompanhamento e fornecimento
de bens, infraestrutura e apoio logistico, provimento de recursos técnicos materiais e humanos necessarios ao atendimento de
demandas e a¢des do IF Sudeste MG para realizacdo dos eventos.

4.2 Requisitos minimos dos servicos:
4.2.1 A descricdo detalhada de cada servigo e/ou material consta no Encarte A, anexo a este ETP;
4.2.1 Servicos de apoio:

A disponibilizacdo do servigo de apoio com a utilizacdo de mdo de obra, se refere a assessoria em eventos com disponibilidade
de pessoal, sem vinculo empregaticio com a contratante.

4.2.2 Infraestrutura:
O servigo de Fornecimento e Instalagdo de Estrutura de Palcos devera atender ao seguinte, além de normas de seguranga:

A empresa responsavel pelo fornecimento e instalagdo da estrutura das lonas/coberturas devera ter registro no CREA, bem como
ter registrado o profissional responsavel pela execucdo da instalagdo;

O servigo deve atender as normas previstas pela ABNT;

Toda a documentacdo referente a Anotacdo de Responsabilidade Técnica do material e servigo ocorrerd por conta da contratada
(responsavel técnico, pagamento e outras obrigacdes)

4.2.3 Placas de homenagem e decoracao:

A qualidade das flores sera verificada, no momento da montagem da decoragao, pelo Fiscal do Contrato/Assessoria de Eventos e
Cerimonial, que ndo aceitard o servico caso ele ndo esteja na qualidade exigida;

Quando necessério e solicitado pela Contratante, as entregas e montagens dos itens de decoragcdo deverdo iniciar-se de 48
(quarenta e oito) até 12 (doze) horas antes da realizacdo do evento, considerando ainda os dias e horérios de funcionamento dos
campi, sem cobranca de acréscimo;

Todos os itens de decoracdo deverdo ser organizados e instalados por profissionais capacitados.
4.2.4 Alimentacao:

A contratada devera providenciar a alocagdo de equipes de empregados (maitres, garcons(netes), copeiros(as), cozinheiras(os),
auxiliares de cozinha), devidamente uniformizados, bem como a disponibilizacdo de material necessario para a realizacdo dos
servicos de coffee-break, coquetel de abertura ou encerramento de eventos, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas
individuais, copos (em cristal e/ou vidro, conforme definido pela contratante quando do pedido do evento), talheres, lougas,
pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc) e material de servigo e limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros),
conforme definido pela contratante;

O servico de coffee break e coquetel, sera realizado no local do evento, a ser determinado pela contratante e devera atender a no
minimo:
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Coffee break - duracdo de no minimo 40 (quarenta) minutos com a quantidade de alimentos de acordo com o item solicitado;

Coquetel - duracdo de no minimo 2 (duas) horas, sendo o servico realizado pela equipe de maitres, garcons(netes), copeiros (as),
cozinheiras(os), auxiliares de cozinha,) em traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade compativel com o
evento, sempre que demandado este item;

Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas etc sera de responsabilidade da contratada.

A contratada deverd estar ciente que os servigos referentes a este grupo poderdo ser solicitados pelas unidades da contratante,
podendo ser realizados nas cidades de Barbacena, Juiz de Fora (campus e Reitoria), Manhuacu, Muriaé, Rio Pomba, Santos
Dumont, Sdo Jodo del-Rei e Uba.

4.2.5 Audio e video:

O servico de Locacdo de Equipamentos se refere a disponibilizacdo da contratante de equipamentos necessarios e a serem
disponibilizados em eventos de modo a proporcionar melhor estar e acolhimento aos participantes;

Os equipamentos disponibilizados devem estar em adequadas condicdes de uso e funcionalidade, além de possuir tecnologia
atual compativel com os dispositivos recentes e de acordo com os requisitos minimos da contratacao;

Antes da instalacdo dos equipamentos, devera a contratada comprovar a contratante a funcionalidade dos mesmos;
Os equipamentos deverdo atender a normas de seguranga técnica e consumo eficiente de energia;

Para o sistema de sonorizacdo completo, sera exigida a disponibilizacdo de amplificacdo sonora para instrumentos musicais
diversos (guitarra, teclado, etc), bem como o retorno de palco;

No valor a ser pago por equipamento locado pela contratante deverdo estar incluidas todas as despesas, inclusive o traslado e
outras despesas que porventura demandarem.

4.2.6 Itens de vestuario para formatura:

A contratada deve estar presente no local da formatura - no minimo - duas horas antes do horério estipulado para o inicio da
solenidade. A contratada também deve estar presente nos ensaios gerais, caso seja solicitado pela contratante;

Os trajes deverdo estar devidamente lavados e passados;

Junto com a beca, devera ser fornecida faixa em cetim, com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor, com
fechamento em alfinete de seguranga, nas cores dos cursos (conforme relacdo a ser fornecida pela CONTRATANTE no ato da
solicitacdo);

Junto com a beca devera ser fornecido capelo com regulagem e acabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado
esquerdo. O capelo ndo sera devolvido a contratada;

A contratada devera fornecer também um espelho de tamanho grande para ser colocado na sala designada para a vestimenta dos
formandos e homenageados.

4.2.7 Locacdo de sistema de transmissao ao vivo on-line

O servico de sistema de transmissdo ao vivo on-line refere-se a cobertura videografica do evento para que seja possivel o
acompanhamento remoto por audiéncia externa. A cobertura deve ser capaz de transmitir a amplitude das atividades que estdo
sendo executadas presencialmente, permitindo inclusive a captura da plateia presente e das interacdes e materiais que estdo sendo
exibidos. Com 0s seguintes requisitos minimos:

® 04 cameras/filmadoras profissionais com qualidade minima 1080p para captacdo de imagens gerais e fechadas do evento,
incluindo palestrantes e plateia

Audio captado diretamente da mesa de som do evento

Cabos, tripés, acessorios e conexdes necessdrias para o funcionamento do sistema

Edicdo ao vivo para selecdo e mixagem das cenas e imagens

Inclusdo de letreiros, vinhetas, chamadas logos e transi¢des

Captacdo direta do sinal de projecado/teldo/slides que estiver sendo exibido no evento

Captagdo e insercao de janela de intérprete para traducdo simultdnea em Libras, com estrutura e iluminagdo para chroma
key, com camera especifica (intérprete ndo incluso)

Codificacdo da filmagem em sinal de internet durante o evento

Monitoramento da conversdo e envio do sinal para transmissdo via web

Distribuicdo de dudio e video pela internet para Youtube (o link de upload da transmissao sera fornecido pela contratante)
Taxa de distribuicdo 1080p a 6Mbps (ou qualidade maxima possivel suportada no local da transmissdo, comprovada em
teste prévio)
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® Entrega da gravacao da transmissdo final em arquivo de video mp4 ou mpeg, 1080p, em midia pendrive fornecida pela
contratada (todas as gravacdes de um evento poderdo ser fornecidas em um tnico pendrive)
® Profissionais capacitados para operacdo do sistema

A contratada deverd agendar visita técnica prévia para conhecimento do local e planejamento operacional, incluindo testes
necessarios a correta execucao do servico, com proposta de cobertura a ser aprovada pela contratante.

Os equipamentos e a instalacdo dos mesmos deverdo atender a normas de seguranca técnica e consumo eficiente de energia.

Os equipamentos disponibilizados devem estar em adequadas condi¢des de uso e funcionalidade, além de possuir tecnologia
atual compativel com os dispositivos recentes e de acordo com os requisitos minimos da contratacao;

A transmissdo também devera ser gravada ao vivo para a garantia da cobertura caso haja interrupgdo da conexdo de streaming.

O servico de transmissdo ao vivo on-line inclui o traslado dos equipamentos e da equipe para os testes e para a prestacdo do
servico, montagem e desmontagem do sistema, todos 0os componentes necessarios para o funcionamento do sistema, incluindo
computador e periféricos.

4.3 Responsabilidades da contratada na execucdo dos servicos:

Sempre que demandada, a contratada devera assessorar a contratante no planejamento e levantamento de todos os servigos e
necessidades para a realizacdo dos eventos, detalhando todos os itens e quantitativos indispensaveis a realizacdo do mesmo;

Sempre que demandada, a contratada devera auxiliar a contratante no planejamento de ocupacdo do local contratado para
montagem dos eventos, com vistas a andlise e aprovacdo final do IF Sudeste MG;

As comunicag0es serdo realizadas via e-mail ou, dependendo da emergencialidade ou necessidade da celeridade da informagdo,
via telefone, sendo que a contratada devera dar o tratamento adequado as solicitacdes em todas as formas de comunicagdo
elencadas;

Apresentar, no prazo de até 1 (um) dia ttil apés o recebimento da comunicacdo mencionada no subitem acima deste Estudo
Preliminar, orcamento detalhado e Plano de Execugdo para a realizacdo do evento, para apreciacdo da contratante;

Na hipétese de reformulagdo do orgamento detalhado e do Plano de Execucdo, por solicitacdo da contratante, a contratada devera
reenvia-los com os ajustes necessérios, prazo de 3 (trés) dias uteis contado da referida solicitacdo;

Adotar medidas para a prestacdo de servicos solicitados, observando todas as condicdes e especificacdes aprovadas pela
contratante;

Manter limpo o local em que foram utilizados os servicos de instalacdo de qualquer dos itens contratados;

Indicar a coordenacdo e gestdo de contratos o preposto da empresa perante o IF Sudeste MG apresentando, por escrito, o nome da
pessoa, que devera pertencer ao quadro da contratada, com indicacdo do niimero do telefone fixo, mével e endereco de e-mail. O
preposto devera ter poderes para receber documentos e adotar atos imprescindiveis a boa execucdo dos servigos contratados. Os
custos relativos a contratagdo do preposto ndo implicard em qualquer 6nus para o IF Sudeste MG.

A contratada devera atender as solicitages feitas em tempo hébil, ciente de que o ndo atendimento ird prejudicar o andamento
das atividades a serem realizadas. Salienta-se que a contratada devera ter, previamente, o pleno conhecimento das condigoes
necessarias para a prestacdo do servigo, conforme estabelecido no termo de referéncia e edital, sendo estas especificacdes
minimas e que ndo restringem a oferta de mercado existente, visando, apenas, que ndo sejam prestados servicos de forma
inadequada e ineficiente.

A contratada deverd observar todas as normas de seguranca quanto a correta instalacdo de tendas e stands objetivando
proporcionar o maior conforto aos usudrios desses servigos.

Os fornecedores de estruturas fisicas deverdo observar as normas de sustentabilidade acerca do servico executado, em especial
quanto ao correto destino dos residuos ap6s a execucdo dos servigos, a utilizacdo de material elétrico que tenha padrdes de
economia de energia, o uso de equipamentos que diminuam os ruidos sonoros, dentre outros.

A contratada devera responsabilizar-se pela reparagdo objetiva e subjetiva, ou indenizacdo de quaisquer perdas e danos, pessoais
ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucédo dos servicos sob sua responsabilidade ou de seus prepostos
que acarretem prejuizo aos campi do IF Sudeste MG ou a terceiros, o que determinard desconto do valor correspondente no

faturamento a critério da contratante, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

4.4 Responsabilidades do preposto:
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O preposto designado ficard a disposicdo do setor responsavel de cada unidade do IF Sudeste MG. Deverd comparecer aos
eventos institucionais previstos ou a qualquer momento mediante aviso prévio, acompanhando a sua execugdo presencialmente,
do inicio ao fim, sendo responsavel pelo acompanhamento e operacionalizagcdo deste contrato. Ndo ha a obrigatoriedade de
permanecer durante todo o horario de expediente diario do setor responsavel de cada unidade do IF Sudeste MG;

Serda de responsabilidade do preposto, além das atribuicdes pertinentes a funcéo, o controle dos pagamentos efetivos com didrias
e pernoites, bem como a solicitacdo e prestagdo de servicos extraordinarios pelos funciondrios da contratada, devendo promover a
comunicagdo constante entre o contratante. Também serd responsével por verificar o pagamento de remuneragdo, de vale-
transporte e demais beneficios atinentes ao instrumento coletivo adotado;

Responsabilizar-se pela reparacdo objetiva e subjetiva, ou indenizacdo de quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais, em
virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucdo dos servicos sob sua responsabilidade ou de seus prepostos que acarretem
prejuizo ao IF Sudeste MG, suas unidades e/ou a terceiros, o que determinard desconto do valor correspondente no faturamento a
critério do IF Sudeste MG, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis;

Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais. Solucionar reivindicagdes apresentadas pelos profissionais,
no que se refere a melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido retorno aos pleitos formulados. Nos
casos em que as reivindicagOes extrapolem sua competéncia, repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente;

Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e servidores, docentes, autoridades ou visitantes,
buscando, em caso de diivida, esclarecimentos e orientagdes com o gestor e/ou setor competente;

Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico;Comunicar a fiscalizagdo, por escrito, quando verificar
condic¢des inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo do servigo;

Comunicar a fiscalizacdo, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razdes justificadoras, que serdo
objeto de apreciagdo pela contratante;

Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela supervisao;

Ter conhecimento de suas atribui¢des e dos funcionarios da empresa vencedora, de acordo com as orienta¢des da fiscalizacdo do
IF Sudeste MG;

Adotar as providéncias necessdrias para que o servico transcorra dentro da normalidade, obedecidas as normas regulamentares e
os padrdes de conduta;

Orientar e fiscalizar para que os profissionais zelem pelos equipamentos e materiais do IF Sudeste MG;

Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e emergéncias em casos de sinistros diversos, tais como
incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as orientagdes e normas do IF Sudeste MG;

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias dos eventos realizados ou ndo no IF Sudeste MG e
imediac0es, pelos profissionais contratados.

4.5 Enquadramento dos servigos:

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/18, constituindo-se em atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgédo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

Os servigos a serem contratados estdo previstos na Portaria N° 443/2018 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo, como servigos que serdo preferencialmente objeto de execucdo indireta, em especial nos incisos do Art. 1°:

VI - comunicacdo social, incluindo jornalismo, publicidade, relagdes publicas e cerimonial, diagramacdo, design gréfico,
webdesign, edicdo, editoracdo e atividades afins;

XVIII - recepgdo, incluindo recepcionistas com habilidade de se comunicar na Linguagem Brasileira de Sinais - Libras;
XXI - seguranga, vigilancia patrimonial e brigada de incéndio;

Cabe ressaltar que os servicos serdo prestados em eventos isolados, sem frequéncia certa, realizados conforme planejamento das
acdes das unidades requisitantes. Para tanto, passa a existir a necessidade de contratar apoio operacional especializado na
construcdo de eventos, sobretudo porque tal suporte ndo se enquadra nas atividades desenvolvidas por esta Instituicdo em sua
finalidade.

Os servicos quando contratados deverdo ser executados parceladamente nas quantidades determinadas em cada Ordem de
Servico (OS), definidas por cada unidade do IF Sudeste MG que solicitar durante a vigéncia contratual.

A contratada deverd executar os servicos nas datas estabelecidas pelo IF Sudeste MG, quando do recebimento da Ordem de
Servico (OS) no minimo 10 (dez) dias antes da data do evento.

No preco da didria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizacdo dos eventos deverdo estar incluidas as
despesas com uniforme, transporte e alimentacdo entre outras previstas na legislacdo trabalhista, tudo sob expensas da contratada.

4.6 Locais de prestacao dos servicos:
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a) Reitoria

Endereco: Av. Luz Interior, n° 360, Bairro Estrela Sul - Juiz de Fora - MG - CEP 36030-713

b) Campus Barbacena

Endereco: Rua Monsenhor José Augusto, n° 203 e 204 - Bairro Sdo José - Barbacena - MG - CEP: 36205-018
¢) Campus Juiz de Fora

Endereco: Rua Bernardo Mascarenhas, 1283 - Bairro Fabrica - Juiz de Fora - MG - CEP: 36080-001

d) Campus Manhuacu

Endereco: Rodovia BR 116 Km 589,8 - Distrito Realeza - Manhuagu - MG - CEP: 36905-000

e) Campus Muriaé

Endereco: Avenida Coronel Monteiro de Castro, 550 - Bairro Barra - Muriaé - MG - CEP: 36880-000

f) Campus Rio Pomba

Endereco: Av. Dr. José Sebastido da Paixao s/n° - Bairro Lindo Vale - Rio Pomba - MG - CEP: 36180-000

g) Campus Santos Dumont

Endereco: Rua Técnico Panam4, n° 45 - Bairro Quarto Dep6sito - Santos Dumont - MG - CEP: 36240-000

h) Campus Sdo Jodo del-Rei

Endereco: Rua Américo Davim Filho, s/ n° — Bairro: Vila Sao Paulo - Sdo Jodo Del Rei — MG — CEP:36.301-358
i) Campus Uba

Endereco: Rodovia MGT 265, KM 83, R. Uba, S/N° - Horto Florestal - Area Rural de Uba - Uba - MG - CEP: 36508-899

Os servicos podem ser prestados em locais diferentes dos listados acima de acordo com a
necessidade de cada campus.

4.7 Garantia da prestacao dos servicos:

Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, em funcdo dos servigos
serem executados de maneira pontual, mediante demanda da administragdo, ndo havendo obrigacGes acessorias e futuras.

Os servigos sdo de baixa complexidade e vulto, ndo gerando obrigacGes futuras e ndo justificando assim a exigéncia de garantia
da execucdo do contrato.

5. Servico Continuado

O servico possui natureza continuada, pois se trata de atividade a ser desenvolvida periodicamente e sem solucdo de
continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e normativos das Institui¢coes de Ensino;

Enquadra-se como servico de natureza continuada, nos termos do artigo 15 da IN n° 5/2017 Seges/MPDG:

“Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade
publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio
ptblico ou o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢do possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Parégrafo unico. A contratagdo de servicos prestados de forma continua devera observar os prazos previstos no art. 107
da Lei n° 14.133, de 2021.”
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6. Duracao do Contrato

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

7. Critérios e Praticas de Sustentabilidade

Os servigos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art. 5° da Instru¢do Normativa
n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo - SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Reptiblica, no que couber.

Ainda em ambito nacional, importante ressaltar que a Nova Lei Geral de Licitagdes e Contratos (Lei n® 14.133, de 2021) traz o
desenvolvimento nacional sustentavel como principio a ser observado na aplicacdo da lei e reforca essa orientagdo, dispondo que
o incentivo a inovacdo e ao desenvolvimento nacional sustentavel sdo objetivos do processo licitatério. Em reforco a essa
diretriz, a Lei n° 14.133, de 2021, dispde que a alta administracdo do érgdo ou entidade é responsavel pela governanca das
contratagOes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar
e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos neles estabelecidos.

Nessa toada, a empresa prestadora dos servigos devera buscar mecanismos de modo a utilizar pratos, talheres e copos de material
reutilizavel, em especial em eventos de pequeno porte. Portanto, o uso de descartadveis deve ser evitado, e quando se fizer
imprescindivel, para o caso de eventos de grande porte ou com a participagdo de um numero consideravel de discentes, a
contratada devera realizar a devida separacdo e destinacdo dos residuos sélidos gerados logo apés o término do evento.

8. Levantamento de Mercado

O objeto deste Estudo Técnico Preliminar trata-se de servico comum, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo,
em sua forma eletronica. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é
vedada.

Dessa forma, acerca do assunto, observa-se que a prestacao do referido servigo tem determinadas peculiaridades que demandam a
sua terceirizacdo, haja vista que o IF Sudeste MG, reitoria e campi, ndo detém equipamentos, materiais nem pessoal técnico
qualificado para a devida execugdo, considerando os diversos tipos de eventos e solenidades que sdo demandados pelas unidades.

Ademais, ao analisar o mercado, pode-se observar, pelo menos, trés solugdes possiveis de atender ao escopo deste ETP, sdo elas:

Solucdo 1: Adesdo a ata de registro de precos; Neste caso ndo foi possivel localizar atas que contenham todos os itens
necessarios. Ainda, no caso de atas, ha a dificuldade de o fornecedor se interessar no fornecimento do servico uma vez que nao
havia a previsdo das localidades das unidades do IF Sudeste MG.

Solucdo 2: Aquisicdo de todo material e equipamentos necessérios, também por meio de pregéo eletronico e por SRP; Nesta
situacdo especifica, a aquisigdo ird onerar substancialmente a administragdo, tornando inviavel a contratacao.

Solucdo 3: Realizar a licitacdo, por meio de pregdo eletronico e por SRP, para contratacdo de empresa terceirizada que realize a
organizagdo de eventos, fornecendo o espaco fisico, recursos humanos e a decoragdo com ou sem fornecimento de mobiliario e
estrutura (palco, sonorizagdo, iluminagdo, cobertura, puilpito, mastro, base para a bandeira, mesas com toalhas) com o
fornecimento de refei¢des, sendo adicionados mais itens quando da realizacdo de eventos mais especificos como formaturas.

Esta op¢do é a mais vantajosa e a melhor para a Administragdo, visto que todos os itens necessarios para a realizagdo dos
diversos tipos de eventos e solenidades no ambito do IF Sudeste MG estardo contemplados, conforme o planejamento de cada
unidade participante. A referida solucdo possibilitard, ainda, uma maior concorréncia entre todas as empresas do ramo com
interesse em participar, acarretando um maior ganho de escala. Como consequéncia disso, a Administracdo atendera ao interesse
publico e aos demais principios que norteiam a Administragdo Publica em suas aquisi¢des e contratacGes.

Ainda sobre a adogdo do sistema de registro de precos, optou-se por ndo permitir a adesdo tardia a ata de registro de precos
decorrente desta licitacdo, uma vez que, por se tratar de servico especifico a ser prestado nas cidades sede dos campi do IF
Sudeste MG, a adesdo a presente ata ndo se mostraria vantajosa.
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9. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 3.335.058,12

Para se obter o valor estimado para cada item que compde o objeto pretendido, foi realizada pesquisa de precos em conformidade
a Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de julho de 2021, que norteia e dispde acerca do procedimento administrativo
para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional, comparando os precos oferecidos pelos diferentes fornecedores identificados, em
busca do preco médio estimado que seja contemporaneo e exequivel para os licitantes em potencial.

10. Descricao da solucdao como um todo

A descricado da solugdo abrange a prestacdo do servigo de contratacao de empresa especializada no ramo de eventos e solenidades
para atendimento das demandas das unidades que compdem o IF Sudeste MG.

Assim, a Solucdo 3 é a mais vantajosa para a administracdo, a qual serd contratada por meio pregdo eletrénico por SRP e foi
escolhida de maneira técnica, tendo em vista que as demais solucdes encontradas ndo atenderiam o escopo do objeto em tela,
conforme observado no item anterior.

A adocdo do sistema de registro de precos tem fundamento na definicdo do objeto a ser contratado, em especial pelo seguinte:

1. necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, uma vez que a realizacdo de eventos é atividade inerente e
frequente as agdes finalisticas do 6rgdo (Inciso I do Art. 3° do Decreto 11.462/2023);

2. prestagdo de servigos remunerados por unidade de medida, pois a contratagdo se da por diaria de horas determinadas,
metragem quadrada ou linear, ou ainda, por unidades definidas (Inciso IT do Art. 3° do Decreto 11.462/2023);

3. a contratacdo destina-se ao atendimento a mais de uma unidade do 6rgdo, tendo a vista a participacdo dos campi na
contratacdo (Inciso III do Art. 3° do Decreto 11.462/2023);

4. por ndo ser possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracdo, pois dependera da efetiva
realizacdo dos eventos previstos (Inciso V do Art. 3° do Decreto 11.462/2023).

11. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A quantidade a ser contratada foi definida de acordo com a demanda estimada pelos setores demandantes a partir da andlise
técnica e administrativa de cada campus do IF Sudeste MG e o planejamento para a realizagdo de eventos anuais, conforme conta
no processo administrativo.

Os itens e seus quantitativos constam do Encarte A, anexo a este ETP.

12. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A opgéo do certame licitatério por grupo/lote deve-se ao fato de necessidade de proporcionar a geréncia contratual de cada
campus, além da padronizacdo e semelhanga dos itens. Neste sentido, os itens serdo agrupados de acordo com o objeto a ser
licitado, proporcionando que fornecedores com especialidades especificas possam participar do grupo que mais lhe convém,
facilitando o gerenciamento posterior dos contratos e favorecendo a participacdo de fornecedores diversos para objeto a ser
contratado.

O parcelamento do objeto torna o contrato tecnicamente e administrativamente invidvel ja que, por exemplo, ao realizar um
evento a instituicdo teria que administrar e execugdo contratual de varias empresas em paralelo, de modo que a auséncia de uma
(ou mais) prestacdo de servico de um desses itens poderia, inclusive, comprometer a realizagdo da atividade institucional.

O TCU disponibiliza em seu sitio eletrdnico uma pagina dedicada a orientagdes para as aquisi¢des puiblicas, denominada
“Riscos e Controles nas Aquisi¢des” (https://www.tcu.gov.br/arquivosrca/). Especificamente no tépico “Justificativas para o
parcelamento ou nédo da solucdo”, o TCU aponta o seguinte risco: “Ndo parcelar solucédo cujo parcelamento é viavel, levando a
diminuicdo da competicdo nas licitagdes por ndo permitir que empresas especializadas participem da licitacdo, com
consequente aumento dos valores contratados”. E recomenda, para este caso, que “A equipe de planejamento da contratacdo deve
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avaliar se a solugdo é divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece e atentando que a solugdo deve ser parcelada
quando a resposta a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas: 1) E tecnicamente viavel dividir a solucdo?; 2) E
economicamente vidvel dividir a solu¢do?; 3) Nao ha perda de escala ao dividir a solugdo?; 4) Ha o melhor aproveitamento do
mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugdo?”.

Ainda no mesmo t6pico, em sentido diferente, aquela Corte de Contas prevé o risco de “Parcelar solugdo cujo parcelamento é
inviavel, levando a contrata¢Ges por inexigibilidade ou a licitagdes com poucos fornecedores, com consequente aumento dos
valores contratados em compara¢do a compra conjunta da solugdo”, devendo a equipe de planejamento da contratagdo avaliar
o parcelamento ou ndo do objeto de modo a evitar o risco supracitado.

Para o presente processo, verifica-se, em resposta as questoes sobre o risco do ndo parcelamento, que é ndo possivel dividir a
solucdo. Também ndo se pode asseverar que havera perda de escala com a divisdo. Cabe, entretanto, ponderar que a divisdo da
solucdo ou antes a aquisicdao por itens em vez de lotes se mostra economicamente menos atrativa ao mercado fornecedor,
redundando em menor competitividade, o que ndo responde positivamente a duas das quatro questdes sobre o parcelamento da
solucdo.

Registra-se que ja houve contratacdo de mesmo objeto, realizada nos Pregdes 07/2020 e 12/2020, com o agrupamento por tipo de
servico a ser contratado, resultando em melhores condi¢oes de gerenciamento dos contratos.

Ressalta-se também que a formacdo dos grupos baseou-se na jungdo de itens intrinsecamente relacionados, ou seja, que sdo
fornecidos por empresas de mesmo ramo de negdcios, o que ird manter a competitividade no certame e ndo prejudicara os
potenciais interessados em participar da licitagdo.

Por fim, verifica-se que as justificativas aqui apresentadas, demonstram satisfatoriamente as motivacdes para o agrupamento
de alguns dos itens, quais sejam:

a) compatibilidade técnica dos itens agrupados;

b) ampliacdo do niimero de interessados na licitagao;

¢) aquisicdo mais vantajosa pelo menor prego; e

d) reducéo de problemas advindos na fase de contratagdo (entregas frustradas, instauracdo de processos sancionadores

etc.).

13. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Dada a natureza da contratagdo, bem como as demais realizadas por este Instituto, esta Equipe de Planejamento da Contratagao
concluiu que ndo sdo necessarias contratagdes correlatas ou interdependentes, podendo apenas haver a necessidade de realizacao
de contratagdo de espaco, dependendo da unidade e do tipo de evento a ser realizado.

14. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo de eventos e solenidades no IF Sudeste MG é uma atividade agregadora de educacdo, arte e cultura, a qual busca
contribuir com a ciéncia, a inovagdo e a tecnologia para a construcdo da cidadania.

Esse contexto corrobora com a sua missdo institucional: “Promover a educacdo bdésica, profissional e tecnoldgica, publica,
gratuita, inclusiva e de qualidade, em todos os seus niveis e modalidades, por meio da articulagdo entre o ensino, pesquisa e
extensdo, visando ao desenvolvimento da sociedade”.

Ao analisarmos o planejamento estratégico da instituicdo através do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2021-2025),
entendemos que as agles previstas promovem um verdadeiro suporte na perspectiva dos processos, contribuindo para o
alinhamento da contratagdo com o planejamento, nos quais podemos citar:

Fortalecer a comunicacdo do IF Sudeste MG junto a sociedade.
Fortalecer a Imagem e a Comunicagdo Institucional.
Consolidar a identidade do IF Sudeste MG, sendo uma Instituicdo de educacdo profissional, publica, gratuita e de
qualidade.
® Ampliar o uso dos diferentes canais de comunicagdo.

Destaca-se ainda que essas demandas estdo previstas no Plano de Contratacdo Anual de 2024, conforme indicado pelas unidades
do IF Sudeste MG em documentos anexados ao processo de contratacao.
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15. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Os beneficios advindos da contratagdo estdo dispostos no item 2 deste ETP, em conjunto com as justificativas da necessidade.

16. Providencias a serem Adotadas

Em casos de eventos em espagos diversos dos campi, a Administragdo devera garantir a liberacdo do espaco e sua plena
utilizacdo.

17. Possiveis Impactos Ambientais

Em razdo da natureza do servico, a contratacdo ndo podera empregar praticas sustentaveis propriamente ditas. No entanto,
quando da execucdo do servico, o prestador devera primar pela preservacdo ambiental naquilo em que for aplicavel, como por
exemplo: ndo uso de descartaveis, sendo a utilizacdo destes materiais apenas em casos excepcionais, como naqueles em que
envolvam um grande quantitativo de participantes.

E importante que as acdes institucionais sejam norteadas por normativas que favorecam a sustentabilidade ambiental, a exemplo
da Lei n° 12.305/10, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), a qual colabora para o enfrentamento de
problemas ambientais, sociais e econémicos decorrentes do manejo inadequado dos residuos sélidos.

Ha necessidade também de considerar e respeitar as legislacoes em nivel federal, estadual e municipal, concernentes a poluicao
sonora, que “é toda emissdo de som que, direta ou indiretamente, seja ofensiva ou nociva a saude, a seguranga e ao bem-estar da
coletividade ou transgrida as disposi¢des fixadas nessa lei” (Lei n° 12.789, de 28 de abril de 2005, do Estado de Pernambuco). Os
regulamentos determinam quantidades méaximas de decibéis a serem mensurados em determinados horérios e distdncias, de modo
a garantir a saude, a seguranca, o sossego e o bem estar publico.

Dada a natureza da contratacdo em questdo, no tocante a adogdo de providéncias na estrutura fisica das Unidades desta
Administragao, essa Equipe de Planejamento da Contratagdo entende que, quando da realizacdo de eventos nos espacos fisicos da
Reitoria e Campi, o IF Sudeste MG devera viabilizar mecanismos para a separagdo e a destinagdo dos residuos so6lidos gerados a
serem efetuadas pela contratada, através da sinalizacdo das lixeiras disponiveis no local do evento para cada tipo de material a ser
descartado.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LIVIA ADRIANA HONORIO FRANCISCO AD VINCULA

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/10/2024 as 16:51:25.
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LAURA CHEDIAK DE SOUZA TREVISANI

Membro da comissdo de contratagdo

EDJANE MARIA DE OLIVEIRA PINHEIRO

Membro da comissdo de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 07/10/2024 as 14:50:32.

19. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

19.1. Justificativa da Viabilidade

Diante do cendrio exposto, através deste Estudo Técnico Preliminar, a equipe de planejamento da contratacdo entende pela
viabilidade da contratacdo para fins de atendimento aos objetivos institucionais.
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INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
SERVICO DE EVENTOS - RELAGAO GERAL DE ITENS - PREGAO 90001/2024

QUANTIDADES POR UNIDADE

CATMAT
= VALOR o QUANT | VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO ou UNID FORNEC p ; Reitoria . =
CATSER UNITARIO | Barbacena Juiz de Manhuagu | Muriaé | (Cidade: Juiz de Rio Santos Sa_o Ub | TOTAL | ESTIMADO
Fora Pomba | Dumont| Jodo
Fora)
GRUPO 01 - SERVICOS DE APOIO
1 Serwgq de seguranca para eventos: contratagdo de segurancga uniformizado e, no caso de equipe, portando radio 17205 Diaria de 8h 215,00 35 a5 2 10 92 19.780,00
comunicador.
2 Serv1l§<:? de gargom: executasio por pr'oﬁssmnal qualificado, com unhas limpas e curtas, traje adequado a fungdo e com 5363 Diaria de 8h 180,00 20 5 2 10 12 49 8.820,00
dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.
Servigo de recepcionista: profissional capacitado para receber, com gentileza, autoridades e demais participantes. Devera
ser dindmico, ter habilidade em lidar com pessoas e agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;
3 |apresentar-se uniformizado(a) com roupa classica, ter os cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo feminino) ou 8729 Diaria de 8h 180,00 10 45 8 3 5 12 83 14.940,00
estar adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino), ser capacitado para atender as
solicitagdes do palestrante/conferencista, autoridades convidadas, contratante e demais participantes.
Servigo de mestre de cerimonias: executado por profissional capacitado e com pratica comprovada, boa postura,
4 |desenvoltura adequada, presenca de palco, boa dicgdo, voz adequada a apresentagdo de cerimonial, articulagdo e 12955 Diaria de 8h 450,00 8 10 8 5 4 2 37 16.650,00
interpretagdo de possiveis improvisos no cerimonial.
Servigo de cerimonialista: executado por profissional com experiéncia na atividade de cerimonialista, sob supervisdo do
contratante, com dominio das regras de etiqueta, capacitado(a) para: identificar, abordar adequadamente e conduzir
5 |autoridades e convidados VIP, elaborar e acompanhar a execugdo do cerimonial do evento, do protocolo, e da ordem de 4375 Diaria de 8h 864,63 4 10 6 3 2 4 2 31 26.803,53
precedéncia; preparar mesa-diretora e nominatas; e administrar satisfatoriamente situagdes imprevistas. Devera ter
experiéncia no trato com autoridades e habilidade em lidar com pessoas.
6 |Servico de Carregador: Profissional capacitado a prestar servigo de carregar materiais diversos em eventos. 14389 Diaria de 8h 140,33 90 10 8 2 6 4 2 122 17.120,26
Servigos de Bombeiro Civil: Contratagdo de, no minimo, dois Bombeiros Civis para estabelecimentos com capacidade para
7 |até 300 pessoas, sendo que a cada 200 pessoas a mais deve ser acrescido um Bombeiro Civil. Observar norma do Corpo 25550 Diaria de 8h 298,00 46 10 2 12 2 72 21.456,00
de Bombeiros de Minas Gerais.
Servigo de Brigadista: Profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitado para prestar servigos de seguranga
8 |contra incéndio e panico, devidamente uniformizado, munido de radio e dos equipamentos necessarios ao desempenho 25550 Diaria de 8h 239,75 32 10 12 2 56 13.426,00
de suas fungdes.
GRUPO 02 - INFRAESTRUTURA
Locagdo de Estande de exposigdo: estrutura em perfil de aluminio, com base de 10cm, com testeira impressa em
9 | policromia, fechada em trés laterais, com prateleira na parte interna, com ponto légico para acesso a internet, ponto 13099 | Didria / unidade 360,00 200 80 10 7 33 30 80 10 450 162.000,00
elétrico e iluminagdo, nas medidas de 64 cm (largura), 35 cm (profundidade), 2 m de altura, com testeira.
10 |Locagdo de Estande montado no sistema OCTANORM com 2,20m de altura e testeira. 13099 Diaria / m? 144,54 200 50 330 45 10 635 91.782,90
Servigo de locagdo, montagem e desmontagem de cobertura: Servigo de locagdo, com montagem e desmontagem de
11 |cobertura, tipo tenda, em estrutura metélica e fechamento nas laterais, em lona vinilica branca, com sistema de calhas 21164 | Diéria / Unidade 439,00 105 40 5 2 11 10 20 2 195 85.605,00
para escoamento de dgua da 4chuva, tamanho 6m x 6 m.
Locagdo de Palco convencional, com estrutura tubular tipo andaime: piso com altura do chdo regulavel entre 1,00 e 1,50m
12 |de altura; largura: 7,00m; fundo: 5,00m, escada com corrimédo; guarda copo no fundo e laterais; cobertura em telha 24376 | Diéria / Unidade 1.286,99 5 5 5 2 1 1 19 24.452,81
galvenizada; fechamento lateral e fundo em TNT preto.
Locagdo de Praticavel - Praticavel, tipo plataforma, metalico, pantografico ou telescdpico, unidades com medida
13 |aproximada de 2 x 1m, altura com regulagem de 20cm a 1m, tampo em compensado resistente, liso ou com revestimento | 24376 | Diaria / Unidade 220,00 30 100 75 20 225 49.500,00
em carpete ou similar. Medidas do palco e cores de carpete a serem submetidas a aprovagdo do CONTRATANTE.
14 |Locagdo de Carpete para pisos: carpete com cor a definir pela contratante, incluindo a instalagdo e retirada. 6041 m? 7,24 1300 200 120 200 85 50 1955 14.154,20
15 |Locagdo de Tablado: tablado confeccionado em madeira, revestido em tecido na cor preta. 24376 m? 60,00 30 100 140 50 320 19.200,00
16 |Locagdo de Balcdo de credenciamento: com prateleiras, testeira com iluminagdo e banco para duas recepcionistas. 18155 | Diaria / Unidade 265,00 30 15 5 2 9 2 5 68 18.020,00
17 I;eotcl'aeiiglo de Pedestal para organizagdo de filas e isolamento de pessoas. Pedestal cromado, com corddo de isolamento 13099 Unidade 30,00 70 60 2 2 134 4.020,00
18 chacao de Mesa retangular para autoridades. Mesa com respectivas toalhas para formagdo de mesas diretoras de 20460 m? 100,00 6 10 3 3 3 25 2.500,00
diversos formatos.
19 [Locagdo de Mesa redonda plastica com toalha. Acompanham 4 cadeiras com fantasma. 20460 | Didria / Unidade 19,79 205 200 100 50 555 10.983,45
20 |Locagdo de Pulpito: pulpito em madeira ou acrilico, com suporte para microfone e dgua. 20460 | Didria / Unidade 180,00 0 6 2 2 5 15 2.700,00
21 |Locagdo de Estrutura em Box Truss: estrutura em box truss Q30. 13099 m? 39,70 200 200 30 50 49 529 21.001,30
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QUANTIDADES POR UNIDADE

CATMAT
= VALOR o QUANT | VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO ou UNID FORNEC p ; Reitoria . =
CATSER UNITARIO | Barbacena Juiz de Manhuagu | Muriaé | (Cidade: Juiz de Rio Santos Sa_o Ub | TOTAL | ESTIMADO
Fora Pomba | Dumont| Jodo
Fora)
Locagdo de Cadeira de ferro - Cadeira de ferro sem brago; pintura epdxi preta; assento com estofamento em corino com - .
; ) 900 .
22 madeira e espuma D-28; 100x40x40cm (Altura x Comprimento x profundidade); peso 3,5 Kg. 20460 | Didria / Unidade 31,45 620 200 600 50 2370 74.536,50
23 | Locagdo de Cadeira estofada sem bragos: locagdo de cadeira estofada sem bragos 20460 | Diaria / Unidade 15,31 500 500 20 4 60 10 50 1144 17.514,64
24 | Locagdo de Cadeira com capa: cadeira plastica (tipo sem brago) com capa branca 20460 | Diaria / Unidade 4,74 2.200 500 200 200 50 | 3.150 14.931,00
25 :)muri)r‘:sstséaoo em lona: impressdo em lona para cenografia ou para comunicagdo visual 4x0 cores, com acabamento em ilhds 471855 m2 3245 140 200 50 60 20 5 30 100 50 695 22.552,75
2 Placa Qe homenagem: pIacaAde vidro, com dlmgnsoes ;Oxlscm, cor\n base acompanhando a placa e mensagem (a ser 442226 Unidade 78,90 500 100 95 20 100 50 885 69.826,50
escolhida pela contratante) impressa em material adesivo e colada a placa.
27 Placa para hqmenagem: placa dg vidro, com 20x30cr11, com base acompanhando a placa e mensagem (a ser escolhida pela 362670 Unidade 123,00 100 50 0 50 200 24.600,00
contratante) impressa em material adesivo e colada a placa.
28 | Placa homenagens: placa de ago inox com gravagdo em baixo relevo, no tamanho 12x8cm, com estojo. 350032 Unidade 69,50 200 100 12 12 80 30 50 484 33.638,00
GRUPO 03 - DECORACAO
29 |Arranjo floral de mesa: para a mesa diretora, com pelo menos trés tipos de flores nobres e folhagens. 17019 Metro linear 333,39 80 20 10 10 6 7 10 10 5 158 52.675,62
30 Al:rgnjo floral tipo Jard|ne|rg, com flores do Fa~mpo naltura|s, cores variadas, com altura de 60cm, a proporgdo de trés 17019 Metro linear 350,00 20 20 2 10 6 7 5 208 72.800,00
duzias de flores por metro linear, para aposi¢do ao pé da mesa diretora.
1 Arranjo Floral tipo coluna com pedestal de 1,20m: arranjo floral, com ﬂgrgs naturais variadas, em suporte tipo 17019 Unidade 246,00 24 15 10 6 5 60 14.760,00
coluna/pedestal, no comprimento total de 1,20m, para ladear a mesa dirigente.
12 Bougquet de flores: bouquet com 01 (uma) duzia de r-osas qaturals nas cores vermelha, amafela ou champagne, envolto em 17019 Unidade 170,00 20 15 9 4 7.480,00
papel celofane transparente, com lago grande, em fita cetim em cor de acordo com o arranjo.
13 Locagdo de Bandeira com mastro: mastros com banfiglras oficiais do Brasil, do Estado de Minas Gerais, do Municipio do 17019 Didria / Con}unto 164,90 11 10 2 3 5 31 5.111,90
local do evento e do IF Sudeste MG, no tamanho oficial, com langa e base. de Bandeiras
34 Locagdo de Decoragdo com malha: decoragdo utilizando malhas coloridas, com 5 painéis. Painel de aproximadamente 2m 17019 | kit de 5 unidades 49,50 6 20 6 10 2 2.079,00
x 0,50m (altura x largura)
315 !.ocagao~de Forragdo/ corhnadt.) em t:?CIdO - Tecido destinado a forragdo de ambientes para eventos (cor a definir); incluso 17019 m? 28,00 100 100 30 220 650 100 | 1200 33.600,00
instalagdo, de acordo com a orientagdo da CONTRATANTE.
36 Locagd ode Toalha de mesa: branca ou colorida, conforme especificagdo da contratante, para a mesa diretora, limpa e 17019 m? 3,15 100 100 20 102 s 20 50 400 1.260,00
passada; sem manchas, rasgos, furos ou costuras se desfazendo.
GRUPO 04 - SERVICOS DE ALIMENTAGCAO
37 Servigo de 'Coffee brealk: servu;o”de coffee break para 25 pe'ssoaTS. Com sucos (dois tipos), agua'mlneral S?m gas, café, leite 3697 Dia / Evento 586,25 55 15 5 1 4 10 20 52.762,50
quente e frio, bolos, pdo de queijo, torta doce ou salgada, biscoitos salgados e doces (frescos, finos e variados).
Servigo de Coffee break: servigo de coffee break para 50 pessoas. Com sucos (trés tipos), 4gua mineral sem gas, café, leite
38 |quente e frio, bolos (trés tipos), pdo de queijo, biscoitos salgados e doces (frescos, finos e variados), mini-sanduiches e 3697 Dia / Evento 1.172,50 20 30 3 6 10 69 80.902,50
trés tipos de frutas.
Servigo de Coffee break: servigo de coffee break para 100 pessoas. Com sucos (trés tipos), dgua mineral sem gés, café,
39 |leite quente e frio, chocolate quente, bolos (trés tipos), pdo de queijo, biscoitos salgados e doces (frescos, finos e 3697 Dia / Evento 2.345,00 20 30 3 19 5 1 5 5 88 206.360,00
variados), mini-sanduiches, salgados variados e trés tipos de frutas.
Servigo de Coffee break: servigo de coffee break para 200 pessoas. Com sucos (trés tipos), agua mineral sem gas, café,
40 |leite quente e frio, chocolate quente, bolos (trés tipos), pdo de queijo, biscoitos salgados e doces (frescos, finos e 3697 Dia / Evento 4.690,00 21 20 1 1 33 5 81 379.890,00
variados), mini-sanduiches, salgados variados e trés tipos de frutas.
Coquetel: servigo de fornecimento de coquetel para 50 pessoas. Servigo volante de salgadinhos quentes e frios e docinhos
finos (nUmero de variedades, a serem escolhidas pela Contratante, de acordo com o nimero de convidados e com a
M duragdo do eyento) e bebldals néo alfoollc.as (refr|geranF§sf trés tipos, inclusive dle"tetlcos, agua rplneral com e sem gas e 3697 Dia / Evento 2.750,00 15 10 5 2 1 5 5 a3 118.250,00
sucos naturais de frutas — minimo trés variedades); a critério da Contratante, poderd ser necessaria a montagem de
mesa(s)- bar e de mesa(s) de apoio para copos, sobre as quais poderdo, a critério da Contratante, estar colocadas
castanhas e nozes variadas e/ou frutas secas.
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DESCRIGAO

CATMAT
ou
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VALOR
UNITARIO
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42

Coquetel: servigo de fornecimento de coquetel para 100 pessoas. Servigo volante de salgadinhos quentes e frios e
docinhos finos (nimero de variedades, a serem escolhidas pela Contratante, de acordo com o nimero de convidados e
com a duragdo do evento) e bebidas ndo alcodlicas (refrigerantes — trés tipos, inclusive dietéticos, 4gua mineral com e sem
gas e sucos naturais de frutas — minimo trés variedades); a critério da Contratante, poderd ser necessaria a montagem de
mesa(s)- bar e de mesa(s) de apoio para copos, sobre as quais poderdo, a critério da Contratante, estar colocadas
castanhas e nozes variadas e/ou frutas secas.

3697

Dia / Evento

5.500,00

15

15

49

269.500,00

43

Coquetel: servigo de fornecimento de coquetel para 200 pessoas. Servigo volante de salgadinhos quentes e frios e
docinhos finos (nimero de variedades, a serem escolhidas pela Contratante, de acordo com o nimero de convidados e
com a duragdo do evento) e bebidas n3o alcodlicas (refrigerantes — trés tipos, inclusive dietéticos, 4gua mineral com e sem
gas e sucos naturais de frutas — minimo trés variedades); a critério da Contratante, poderd ser necessaria a montagem de
mesa(s)- bar e de mesa(s) de apoio para copos, sobre as quais poderdo, a critério da Contratante, estar colocadas
castanhas e nozes variadas e/ou frutas secas.

3697

Dia / Evento

11.000,00

15

29

319.000,00

a4

Fornecimento de Agua: 4gua mineral sem gas em copo descartavel de 200ml.

445484

Copo 200ml

0,96

600

600

920

1750

200

600

100

3940

3.782,40

GRUPO 05 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

45

Gravagdo de evento: gravagdo dos eventos em midia digital ou DVD, PENDRIVE ou outro meio adequado de entrega, com
qualidade minima de gravagdo em HD (1080p), com no minimo duas cameras digitais.

A gravagdo compreendera todos os insumos e equipamentos necessarios e devera ser entregue editada, no prazo de até
15 dias do término do evento.

13757

Unidade

900,00

26

10

45

40.500,00

46

Transmissdo silmutanea para teldo: transmissdo simultanea das filmagens do evento para uma tela de projegdo, com
imagens tanto do que acontece no palco quanto da plateia. Minimo de 2 cameras.

13757

Diaria de 8h

390,00

21

10

39

15.210,00

47

Gravagdo e edigdo de videos institucionais: roteirizagdo, diregdo, gravagdo e edigdo (com legendas, entretitulos e efeitos
especiais) de videos institucionais de até cinco minutos em sua versdo final, de acordo com as orientagGes da contratante.

13757

Unidade

979,00

29

38

37.202,00

48

Operador de som: profissional capacitado para operacionalizar os equipamentos de som e mesas de som, inclusive atuar
como DJ, operando CDJ, nos eventos da Instituigdo. O servigo deverd ser executado por profissional dinamico e com
experiéncia na atividade.

13757

Didria de 8h

315,00

26

10

28

10

105

33.075,00

49

Operador e técnico de iluminagdo: profissional capacitado para operacionalizar os equipamentos de iluminagdo
constantes do Termo de Referéncia. O servigo devera ser executado por profissional dindmico e com experiéncia na
atividade.

13757

Didria de 8h

315,00

26

10

10

64

20.160,00

50

Operador de equipamento audiovisual: o servigo devera ser executado por profissional dindmico e com experiéncia na
atividade de operagdo de equipamentos audiovisuais, capacitagdo para realizar a montagem, desmontagem e
manutengdo de aparelhos audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos, assim também a operar
aparelhos audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos a serem utilizados durante os eventos.

13757

Diaria de 8h

280,00

29

10

10

64

17.920,00

51

Locagdo de Sistema de sonorizagdo completo para ambientes com até 200 pessoas: mesa de som com, no minimo, 8
canais, caixas acusticas, cabos e demais equipamentos necessarios para atender as especificagdes do evento. Deve incluir
o retorno de palco e amplificadores para instrumentos musicais.

13757

Didria de 8h

1.100,00

24

18

69

75.900,00

52

Locagdo de Sistema de sonorizagdo completo para ambientes com até 600 pessoas: mesa de som com, no minimo, 16
canais, caixas acusticas, cabos e demais equipamentos necessarios para atender as especificagdes do evento. Deve incluir
o retorno de palco e amplificadores para instrumentos musicais.

13757

Didria de 8h

1.520,00

17

10

36

54.720,00

53

Locagdo de Sistema de sonorizagdo completo para ambientes com até 2000 pessoas: mesa de som com, no minimo, 24
canais, caixas acusticas, cabos e demais equipamentos necessarios para atender as especificagdes do evento. Deve incluir
o retorno de palco e amplificadores para instrumentos musicais.

13757

Didria de 8h

3.700,00

17

25

92.500,00

54

Locagdo de Sistema de iluminagdo completo: sistema de iluminagdo compativel com o espago escolhido para a realizagdo
do evento, com focos de luz presentes em diferentes partes do palco e/ou plateia, acompanhando inclusive os
movimentos da(s) pessoa(s) em destaque.

13757

Didria de 8h

1.620,00

25

10

48

77.760,00

55

Locagdo de lluminagdo decorativa: Pin bins, set lights, para as partes interna e externa do saldo, iluminagdo com a
projecdo da logomarca institucional e com jogos de cores a serem definidos de acordo com a contratante.

13757

Unidade

1.620,00

24

32

51.840,00

56

Locagdo de Microfone: microfone com fio com pedestal de mesa

13757

Diaria de 8h

145,00

47

30

10

10

97

14.065,00

57

Locagdo de Microfone: microfone com fio com pedestal girafa.

13757

Didria de 8h

150,50

57

30

14

12

10

123

18.511,50

58

Locagdo de Microfone: microfone de mao, sem fio, UHF, profissional com pedestal girafa

13757

Didria de 8h

165,00

58

30

10

21

20

10

153

25.245,00

59

Locagdo de Microfone: microfone de lapela UHF profissional sem fio.

13757

Diaria de 8h

185,00

65

30

12

20

10

143

26.455,00

60

Locagdo de Microfone: microfone de lapela UHF profissional com fio.

13757

Didria de 8h

180,00

64

30

10

104

18.720,00
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61

Locagdo de Microfone para instrumento musical: microfonagdo especifica para instrumentos musicais de percussdo, como
bateria e Cajon.

13757

Diaria de 8h

180,00

42

30

6

10

95

17.100,00

62

Locagdo de Projetor multimidia: projetor multimidia com brilho minimo de 5.000 ansi lumens. Compatibilidade:
computadores, notebooks, TV, video e DVD player, HDTV, cameras fotogréficas e filmadoras.

13757

Diaria de 8h

275,00

21

10

45

12.375,00

63

Locagdo de Tela de projegdo 120": compativel com equipamento solicitado. Com tripé ou pendurada.

13757

Didria de 8h

137,00

10

1.370,00

64

Locagdo de Tela de projegdo 150": compativel com equipamento solicitado. Com tripé ou pendurada.

13757

Didria de 8h

137,00

13

1.781,00

65

Locagdo de Tela de projegdo 200": compativel com equipamento solicitado. Com tripé ou pendurada.

13757

Diaria de 8h

173,50

31

37

6.419,50

66

Locagdo de Réadio Comunicador para Eventos: radio comunicador walk talk com fones de ouvido para comunicagdo da
equipe durante os eventos institucionais.

13757

Didria de 8h

44,29

30

50

84

3.720,36

67

Locagdo de sistema de transmissdo ao vivo on-line completo: cobertura videografica do evento para que seja possivel o
acompanhamento remoto por audiéncia externa (transmissdo pelo Youtube). A cobertura deve ser capaz de transmitir a
amplitude das atividades que estdo sendo executadas presencialmente, permitindo inclusive a captura da plateia presente
e das interagBes e materiais que estdo sendo exibidos. Incluindo cameras, cabos, computador, edigdo ao vivo e
transmissdo ao vivo. Inclui operadores de camera e demais equipamentos.

18112

Didria de 8h

1.370,00

12

12

37

50.690,00

GRUPO 06 - VESTUARIO

68

Locagdo de becas para formandos e membros da mesa, para atender as Colages de Grau, sendo o corpo da beca em
microfibra importada, cor preta, com capa na altura dos cotovelos, fixa na gola e acabamento em renda preta nas
beiradas, fechamento por botdes invisiveis e dois botdes cobertos na altura do peito. Jabér em renda branca, com
acabamento em fitilho preto, devendo o mesmo ser amarrado por debaixo da capa. Corddo de S&do Francisco,
confeccionado em cordéo retorcido preto, que devera ser colocado sobre o jabour e preso nos bot&es. Faixa em cetim,
com duas pontas, sendo a parte inferior maior e a superior menor, com fechamento em alfinete de seguranga, nas cores
dos cursos (conforme relagdo a ser fornecida pela CONTRATANTE no ato da solicitagdo) e capélo com regulagem e
acabamento em renda branca, pingente de linha fixo do lado esquerdo (capelo sem retorno)

17876

Unidade

39,00

500

600

50

160

350

100

1760

68.640,00

69

Servigo de costureira para ajuste das becas. A contratada devera disponibilizar um profissional para ajuste da vestimenta e
realizar pequenos reparos no local dos eventos.

10030

Diaria de 8h

250,00

10

21

5.250,00

70

Confecgdo e fornecimento de canudos: Servigo de confecgdo de canudos de camurga lisa na cor preta para colagdo de
grau. Tamanho 30cm de comprimento e 4cm de didmetro (tamanho padrdo), duas tampas e bordas douradas. Impressdo
da logomarca da instituigdo em hot stamp no centro do canudo na cor dourada. Entrega na unidade solicitante. Com
entrega definitiva do material.

284120

Unidade

9,00

500

600

50

400

300

350

500

100

2800

25.200,00

9766

5490

635

2671

822

3756

1118

1743

1213 27214

3.335.058,12




