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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23773.000378/2024-43

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

IF SUDESTE MG - CAMPUS MANHUAGU
(Processo Administrativo n°® 23773.000378/2024-43)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.

Contratagdo de empresa para fornecimento de produtos alimenticios para o Coffee-Break da 12 Semana
de Agronomia (SEAGRO) que ocorrera no Instituto Federal Sudeste de Minas Gerais — Campus
Manhuagu nos dias 19, 20 e 21 de setembro de 2024.

ITEM | ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR TOTAL
MEDIDA
1 |Fornecimento de R$1416,50

produtos )
alimenticios para Fornecimento dos
Coffee Break itens:
contendo: pao de 450 unidades de Pao
sal, bolo ou broa de de sal pequeno
milho, suco de
caixa (2 10 Tabuleiro (medida
variedades), 30x40) de Bolo/Broa

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 1de8

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158123 Termo de Referéncia 224/2024

requeijao, biscoito de Milho sem recheio
de nata e biscoito e cobertura
de agua e sal. 12807 Unidade

50 Litros Suco de
caixa (goiaba e
laranja)

05 Pote (400 gr.)de
Requeijao
07 Kg de Biscoitos de

nata

20 Pacotes de
Biscoito de Agua e
Sal

1.

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta dias) contados do(a) a partir da
emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1416,50 (um mil quatrocentos e dezesseis e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Realizacdo do coffee-break da 12 Semana de Agronomia, que sera realizada no Instituto Federal
Sudeste de MG — Campus Manhuagu, nos dias 19, 20 e 21 de setembro.

I) ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2024

IT) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

IIT) Id do item no PCA: 2875, 2876 e 2877.

IV) Classe/Grupo: 8990 - PRODUTOS DE PANIFICAGCAO E CEREAIS / 8960 - BEBIDAS NAO ALCOOLICAS / 8910 -
OVOS E LATICINIOS V) Identificador da Futura Contratagio: 158123-304/2024 MNU - CONTRATACAO DE COFFE-
BREACK - SEAGRO 2024

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo compreende a contratagdo de empresa para fornecimento de produtos alimenticios de
coffee break.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.2.1. Os servicos objeto da contratagdo ndo configuram obrigacdes futuras ou de maior risco para a
administragao;

4.2.2. N&o se trata de execucédo de servico com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

4.2.3. Pela forma de contratacéo, que é por demanda e pela forma de pagamento que acontece somente
apos a realizacédo definitiva do servigo, com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os produtos alimenticios deverdo ser disponibilizados para retirada nos dias 19, 20 e 21 de setembro
as sete horas (07h00) de cada dia, podendo ser retirado partes do quantitativo total por dia.

5.2. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Os alimentos devem ser entregues bem embalados, com embalagens que
permitam gque estes sejam conservados;

5.2.2. Os alimentos devem ser entregues frescos, sem apresentar sinais de mofo,
estragado, e afins;

5.2.3. Os itens que apresentarem prazo de validade, devem estar com vencimento valido;

5.2.4. As informac8es necessérias para o dimensionamento da proposta encontram-se
detalhadas na descri¢éo dos itens.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 8§5°).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execucéo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razéo da execucédo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7.Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢édo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgédo ou entidade poderad convocar representante da empresa para ado¢édo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencé@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. N&o produziu os resultados acordados;

7.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n. © 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n. © 14.133/2021, conforme o caso concreto).

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento

das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidobneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.13. Habilitacao Juridica:

8.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

ou

8.13.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

ou

8.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.
portaldoempreendedor.gov.br;

ou

8.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

ou

8.13.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacéo
para funcionamento no Brasil;

ou

8.13.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

ou

8.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.13.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes
ou da consolidacao respectiva.

8.14. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
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8.14.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
oy
8.14.2. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.5. declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

8.14.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.7. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

8.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; caso o fornecedor
seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacao de regéncia.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.416,50
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$1416,50 (mil quatrocentos e dezesseis reais e
cinquenta centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, conforme especificado na declaracao de dotagéo
orcamentdria a ser emitida pela Diretoria de Administragao.
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Manhuacu, 23 de agosto de 2024.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME LIMA VIEIRA
Equipe de apoio
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