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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA
SUDES’ MINAS GERAIS
Campus Rio Pomba

TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAO CIENCIA E

TECNOLOGIA DO

SUDESTE DE MINAS

GERAIS

CAMPUS RIO POMBA

SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA — CONTRATAGAO DIRETA

(Processo Administrativo n°23222.001174/2024-66)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servigo de fornecimento e instalagéo de transformador de 75 KVA, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tipo: Trifasico, Poténcia
Nominal: 75 KVA, Tensao
Maxima Operagéo: 15 KV,
Tensao Nominal:
13800/13200/12600/12000/11
400 - 220/127v (Tenséo P,
Frequéncia Nominal: 60 HZ,

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUAN VALOR VALOR
DE T UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Manutengéo / Instalagéo de 4790 Unidade 1 | R$8.018,13 | R$8.018,13
Transformadores Acima de
34,5kv - Remog¢ao e
Instalagao de transformador
de poténcia trifasico até 225
kVA, a 6leo, em poste singelo
incluso chave fusivel 15KVA, e
para-raios e todos os materiais
necessarios a instalacao
2 Transformador Distribuigéo 362584 Unidade 1 | R$22.187,50 | R$22.187,50
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Ligagdes: Tridngulo -Estrela
Com Neutro Acessivel ,
Normas Técnicas: Nbr 5356 /
5440 , Tipo Isolacdo: Oleo
Mineral , Deslocamento
Angular: -30 GRA, Método De
Resfriamento: Circulagao
Natural De Oleo

Total R$30.205,63

1.3. O contrato Gli'olitro instrumento habil 'qlie"o substitlia oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratacado e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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DIRETA

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdées Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1.Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.3. Maior eficiéncia na utilizagédo de recursos naturais como agua e energia;
4.1.4. Maior geragao de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
4.1.5. Maior vida util e menor custo de manutencao do bem e da obra;
4.1.6.Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.7. Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servi¢os e nas obras;

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. Trata-se de um servigo que devera ser executado em, no maximo, 2 dias, com pagamento unico,
apos a execugao do servigo.
Vistoria

4.5, Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagao prévia do local de execug¢ao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dindmica:
51.1. Inicio da execugdo do objeto: no maximo 30 dias da emiss&o da ordem de servigo;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugéo do trabalho: (...)

O acondicionamento dos equipamentos deve ser efetuado de modo a garantir um
transporte seguro em quaisquer condigdes e limitagdes que possam ser encontradas,
independente do tipo de transporte utilizado.
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TERMO DE REFERENCIA

5.1.3.

5.14.

O sistema de embalagem deve proteger todo o material/equipamento contra quebras e
danos de qualquer espécie, desde a saida da fabrica até a chegada ao local de destino, a
ser feito de modo que a massa e as dimensdes sejam mantidas dentro de limites
razoaveis, a fim de facilitar o manuseio, o0 armazenamento e o transporte.

O transformador deve ser embalado individualmente e as embalagens ndo serdo
devolvidas ao fornecedor. Nas embalagens deverao constar, no minimo:

f Marca ou nome do fabricante;
f Identificagdo completa do contetdo com cédigo do material;

f Numero da nota fiscal.

. Garantias - O material/equipamento deve ser garantido pelo fornecedor contra falhas ou

defeitos de projeto ou fabricagdo que venham a se registrar no periodo de 36 meses a
partir da data de aceitagao no local de entrega.

. O fornecedor sera obrigado a reparar tais defeitos ou, se necessario, a substituir o

material/equipamento defeituoso, as suas expensas, responsabilizando-se por todos os
custos decorrentes, sejam de material, m&o de obra ou de transporte.

. O fornecedor tera um prazo de 30 dias, contados a partir da detecgéo da falha pelo fiscal,

para efetuar os devidos reparos, corregbes, reformas, reconstrugdes, substituicdo de
componentes e até substituicdo do transformador completo por novo, no sentido de sanar
todos os defeitos, imperfeicdes ou partes falhas de materiais ou de fabricagdo que
venham a se manifestar, sob pena de sofrer as san¢des administrativas previstas na Lei
N° 13.303.

. No caso de substituicao de pegas ou equipamentos defeituosos, o prazo de garantia deve

ser estendido para um novo prazo de mais 24 meses, contados a partir da aceitagéo da
nova pega, abrangendo todas as unidades do lote.

. Se a falha constatada for oriunda de erro de projeto ou produgao tal que comprometa

todas as unidades do lote, o fornecedor sera obrigado a substitui-las, independente do
defeito em cada uma delas.

5.1.10. Cronograma de realizagdo dos servigos: O servico deve ser executado em Unica

etapa.
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51.11. Devera ser realizados os ensaios de acordo com a NBR 5356-1. Os ensaios de
rotina e especiais deverao ser realizados na presencga dos fiscais, sendo essas despesas
de responsabilidade do Fornecedor.

Ensaios no liquido isolante.
Fisico-quimico;

Cromatogréfico;

Concentragao de Grau de polimerizagao

5.1.12. O transformador deve ser provido de uma placa de identificagdo metalica, a prova
de tempo, em posicao visivel, sempre que possivel do lado de baixa tens&o. A placa deve
conter, no minimo, as seguintes informagoes:

- As palavras "Transformador do Tipo a Oleo";

- Nome do fabricante e local de fabricagao;

- NUumero de série de fabricagao;

- Més/ano de fabricacgao;

- Designacao e data de publicagdo da norma ABNT aplicavel;
- Tipo (segundo a classificagdo do fabricante);

- Numero de fases;

- Poténcia nominal, em kVA;

- Corrente nominal para cada tipo de refrigeragéo;

- Tensao nominal, incluindo tens&o das derivagdes;

- Classe de temperatura dos enrolamentos onde:

- A primeira letra se refere ao enrolamento de alta-tensao;

- A segunda letra se refere ao enrolamento de baixa tensao;

- Diagrama de ligagdes, contendo todas as tensdes nominais, de derivagao e respectivas
correntes;

- Frequéncia nominal;
- Diagrama fasorial;

- Temperaturas limite da isolagdo e de elevagcado de temperatura dos enrolamentos; -
Impedancia de curto-circuito, em porcentagem (temperatura de referéncia e poténcia
base);

- Niveis de isolamento;
- Grau de protegéo;

- Massa total aproximada, em quilogramas;
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Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Dr. José Sebastido da Paix&o - Lindo
Vale, Rio Pomba - MG, 36180-000.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de 2*-feira e 6*-feiras nos horarios de 06:00h as 18:00
horas.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1.A empresa devera arcar com todas as despesas necessarias para a correta prestagao dos
servigos, como por exemplo, custos com combustiveis, pessoal, alimentacéo,
hospedagem e demais.

5.4.2.Todos os equipamentos e materiais deverdao sem uso, e estar em linha de produgéao, ou
seja, novos, produzidos pelo fabricante (ndo descontinuados), e estar em conformidade
com as normas técnicas a eles aplicaveis

5.4.3..0s servigos a serem realizados devem estar de acordo com as normas da concessionaria
de energia elétrica local (Energisa) assim como devem seguir as definicdes técnicas da
ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas).

5.4.4.A empresa contratada devera fornecer EPIs especiais para trabalhos em média tensao,
tais como: roupas anti-chama, capacetes, viseiras, luvas, botas e outros que garantam a
total seguranca dos funcionarios da empresa. Além disso, também devera ser tomadas
acOes para a seguranga de pessoas que frequentam a area onde sera realizada a obra,
como funcionarios do IF Sudeste MG, terceirizados, transeuntes e etc, disponibilizando
um profissional da empresa capacitado e habilitado para organizar e orientar nos
procedimentos que assegurem a integridade de todos, obedecendo o que consta na NR
10 — Seguranga em instalagées e servigos em eletricidade.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 O campus de Rio Pomba possui area aproximada de 2.430.000 m?, com mais de
100 edificagbes, vias e redes hidraulicas e energia elétrica as mais antigas datando de
1960, que necessitam de manutengdes regulares para garantir a preservagao da
edificacdo e conservagao da sua historia.

5.5.2. A energia elétrica utilizada no campus é recebida em uma subestagao na entrada
do campus e distribuida as edificagdes através dos cabos aéreos, postes, cruzetas e
transformadores, proprios do campus;

5.5.3.0 transformador a ser instalado esta localizado préximo a Prefeitura do Campus, onde o
Instituto possui uma bomba que capta agua para irrigagdo das rogas, do setor de
Agricultura.

Especificagado da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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DIRETA

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.7.

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O é6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucgéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

6.6.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Pagina 7|19

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Obras e Servigos de Engenharia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacédo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou a prorrogagéo
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢gdes de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.15.1. (...)
6.15.2. (...)
6.15.3. (...)

Gestor do Contrato (Quando for o caso)

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
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necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancgbes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgédo do objeto utilizara o disposto neste item.

711, Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Pagina 9|19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia — Obras e Servigos de Engenharia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



TERMO DE REFERENCIA -OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - CONTRATACAO
DIRETA

Do recebimento

7.2. Ao final da execugdo do servigo, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o
Contratado apresentara a medigdo prévia dos servigcos executados no periodo, por meio de
planilha e memdria de calculo detalhada.

7.2.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.2.2. O contratado também apresentara, a cada medi¢cdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugéo contratual,
quando for o caso.

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.3.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23,
X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.3.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.3.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.8. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.3.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.3.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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DIRETA

7.4. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para
efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) adata da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
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TERMO DE REFERENCIA —

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
e) ovalor apagar; e
f)  eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

712. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdonicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas;
licitagao/contratagéo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder
PUBIies;, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessaérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

717. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢gao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8.  FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.2. O [EONIAEAS sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipotese do art. 75, incisos | e VIII, da Lei n°® 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021, conforme 0 caso concreto).
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Critérios de aceitabilidade de precos

8.1.

8.2.

Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o critério
de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratagao.

8.1.1.0 interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administracao, por meio eletrénico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos
e 0s pregos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administragdo, para efeito de avaliagdo de exequibilidade (art. 59, §3° da Lei n°
14.133/2021);

Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario o critério de
aceitabilidade de precos sera:

8.2.1. valor global: conforme valor estimado da contratagéo

Regime de execugao

8.3.

O regime de execucgao do contrato sera por prego global

Exigéncias de habilitagao

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

Caso atendidas as condi¢des para contratagéo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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TERMO DE REFERENCIA -OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - CONTRATACAO
DIRETA

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.11. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.15. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos

Habilitagao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.17. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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TERMO DE REFERENCIA -OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - CONTRATACAO

DIRETA
8.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.28. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagado Técnica

8.34.  Declaracdo de que o [flelessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da EORtIEGE0.;

8.34.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do [flleressade acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagao

8.35. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente. (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade

8.36. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.37. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucgao de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.37.1. Para o (Engenheiro Civil, Elétrico, Mecéanico...): servigos de: (....)
8.37.2. Para-o{Arquiteto-e-Urbanista—)-sensigos-de{....)
8.37.3. )

8.38. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servigo
objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao.
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8.39. Comprovagcdo de aptidao para execugcdo de servigo de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.40. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1. [ ]
8.40.2. [ ]
8.40.3. [ ]
8.41. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.41.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa [filelessadal
8.41.2. O [RISIESSEE8 disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagéo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia
do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.41.3. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos nalei ............. :

8.42. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.42.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.42.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.423. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

8.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42.5. A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.42.6. Os seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacgao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da _; e

8.42.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragado, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador
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ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 30.205,63 (trinta mil, duzentos e cinco reais e
sessenta e trés centavos ), conforme custos unitarios apostos na tabela acima .

9.2. A estimativa de custo levou em consideracéo o risco envolvido na contratagao e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestdo/Unidade: 26411/158123;

II) Fonte de Recursos: 1444000000

[l1) Programa de Trabalho: 170742 - Funcionamento das instituigbes;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: Pl: L2Z0RLPO100N

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Rio Pomba, 22 de maio de 2024.

Karenina Martins Valadares
Prefeitura do IF Sudeste MG- Campus Rio Pomba

Documento assinado digitalmente

7 “b KARENINA MARTINS VALADARES
_g Data: 21/06/2024 13:27:02-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
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