INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

LISTA DE VERIFICACAQ?
(Licitacdo para obras e servicos de engenharia)

1. O procedimento licitatério foi iniciado com a abertura de
processo administrativo devidamente registrado em sistema Sim 23223.003620/2023-
informatizado para a gestdo e o tramite de processos administrativos 86
eletroénicos??
2. Consta documento de formalizacdo de demanda — DFD?3 Sim Ordem 04; 05; 06;
07; 08; 09
3. Foi juntada aos autos ou indicada expressamente a portaria de
desi ~ ) . ~
e5|gr1agao cNia equipe d,e Planejamento para Contratagag, coanorme as Sim Ordem 11
instrucdes do Capitulo 3 do Instrumento de Padronizagdo de
Procedimentos de Contratacdo (IPP)?
4. Consta estudo técnico preliminar — ETP elaborado no Sistema .
ETP Digital?* Sim Ordem 13
5. Houve justificativa para o caso de auséncia de elementos N30 se aplica i
facultativos do ETP?° P
6. Foi realizado o gerenazr:(:ir;z;jee risco, documentado em mapa Sim Ordem 12

6.1. No caso de servigos de engenharia com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, foi contemplado, no mapa de riscos, o
risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias
e com FGTS da contratada?’

N&o se aplica -

7. Foi juntada aos autos declaracdo do ordenador de despesas de
que a despesa possui previsdo de recursos orgamentarios que Sim Ordem 19; 20; 21;
assegurem o pagamento das obrigagcOes a serem assumidas, para o 22;23; 24, 25
exercicio financeiro em que se realizard a despesa?®
8. Caso a previsdo de vigéncia do contrato ultrapasse um exercicio
o wesoap & i P . Ordem 19; 20; 21;
financeiro, foi juntada aos autos declaracdo do ordenador de despesas Sim
- ) s 22;23;24; 25
de que a despesa tem compatibilidade com o Plano Plurianual?
9. Caso se trate de criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de a¢do
governamental que acarrete aumento da despesa, foi juntada aos autos
a estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subsequentes, acompanhada das ~ .
N&o se aplica =

premissas e metodologia de calculo utilizadas, e a declaragédo do
ordenador da despesa de que o aumento tem adequacdo orgamentaria
e financeira com a lei orgamentdria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias?*°
10. Foi juntada a comprovacéo de titularidade do imovel objeto da
obra ou servico de engenharia?*!

N&o se aplica -
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elementos e/ou pecas técnicas que instruem os autos, inclusive das
planilhas orcamentarias?*®

18. Foi juntada aos autos a portaria de designacdo do pregoeiro e
equipe de apoio, caso adotada a modalidade de pregdo?
19. Caso adotada a modalidade de concorréncia, foi juntada aos

autos a portaria de designacdo do agente de contratacdo, da equipe de
apoio ou dos membros da comissdo de contratagdo e seus substitutos?

20. Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a RS
80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs e entidades equiparadas
ou foi justificada a ndo exclusividade?

21. Foi certificada a utilizagdo dos modelos padronizados da
Advocacia-Geral da Unido/Ministério da Gestdo e Inovagdo mediante a
“Declaracdo de Utilizacdo de Modelos AGU/MGI” (pp. 91-92 do IPP)? %°

11. Tratando-se de atividade de custeio, foi certificada a
observancia do art. 32 do Decreto 10.193, de 20197
12. Foram obtidas as aprovagdes e os licenciamentos pertinentes ~ .
. A . 12 Ndo se aplica -
junto as autoridades competentes, se for o caso?
13. Foi juntado o Termo de Justificativas Técnicas Relevantes - TJTR, :
. . . . i Sim Ordem 26
disponivel no site da AGU, integralmente preenchido?
14. Foi o termo de referéncia, elaborado no Sistema TR Digital?** Sim Ordem 26
14.1. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo,
eventuais altera¢des ou nao utilizacdo do modelo de termo de Sim i
referéncia da AGU, conforme indicado no capitulo 10, pagina 54 do
IPP? 157
14.2. Foi certificado que o TR esta alinhado com o Plano Diretor de ~ .
- g 16 Ndo se aplica -
Logistica Sustentavel?
14.3. Houve manifestagdo justificando as exigéncias de praticas e/ou .
. ca0) . 8 P /17 Sim Ordem 13
critérios de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?
14.4.Quando da confecgdo da manifestagdo sobre sustentabilidade,
foi levado em consideragdo o conteldo do Guia Nacional de Sim -
Contratacgdes Sustentaveis editado pela Advocacia-Geral da Unido?
15. O mapa de risco foi atualizado apds a confeccdo do TR?*® Néo -
16. Os documentos técnicos, inclusive das planilhas orcamentarias,
foram elaborados por profissional da area de engenharia, arquitetura ou Sim -
técnico industrial competente, devidamente identificado?
17. Houve juntada de Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART,
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT e/ou Termo de
Responsabilidade Técnica — TRT (conforme o caso) relativos aos Sim Ordem 26

22. Ha justificativa para a utilizagdo de sistema de registro de
precos 22!

Ndo se aplica

precos — IRP?%?

23. Foi realizado procedimento publico de intencdo de registro de

Ndo se aplica

24, Foi anexada aos autos a minuta de ata de registro de pregos?

N&o se aplica

de precos da Advocacia-Geral da Unido??

25. Foi utilizado o modelo de minuta padronizada de ata de registro

Ndo se aplica

26. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo,

precos da AGU? 24?

eventuais alteragdes ou ndo utilizagdo do modelo de ata de registro de

N3o se aplica
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27. Consta dos autos manifestacdo formal do setor competente

trecho do empreendimento, nos casos de empreendimentos compostos
por vérias etapas, parcelas, edificacdes ou trechos? %’

contendo a andlise e as justificativas acerca da metodologia de obtengdo Sim Ordem 17
dos custos global e unitarios de referéncia da licitagdo?
28. Foram observados os parametros e a ordem definida pelo §29 do )
. Sim Ordem 17
art. 23 da Lei 14.133, de 20217
29. Caso ndo tenha sido observada a ordem de que trata o item
anterior, houve comprovacao da inviabilidade de utilizagdo dos Ndo se aplica -
parametros que precedem, em grau de prioridade, o parametro utilizado?
30. Foram juntados orcamentos sintéticos de cada edificagéo, - )
. 5 oo 25 Ndo se aplica -
instalacdo fisica, etapa, parcela ou trecho da obra?
31. Foi juntada planilha orcamentaria de consolidacdo, agrupando em
uma Unica planilha todos os orcamentos sintéticos, nos casos de e s aplien i
empreendimentos compostos por varias etapas, parcelas, edificagdes ou
trechos? %
32. Foi juntado orgamento resumido, apresentando apenas os
subtotais da planilha orgamentaria de consolidagdo ou os totais do
orcamento sintético de cada etapa, parcela, edificacdo, instalagdo fisica ou Sim Ordem 17

33. Foi juntado orcamento analitico formado por composicées de
custo unitario de todos os servigcos existentes no orgamento sintético e de
eventuais composi¢des de custo unitario de servigos auxiliares??®

Ndo se aplica

de-obra em regime de dedicagdo exclusiva, consta planilha de custos e
formacio de pregos?*

Ndo se aplica

34, Foi juntada curva ABC de servigos da planilha orgamentaria de - )
i~ 29 N&o se aplica -
consolidagdo?
35. Foi juntada curva ABC de insumos da planilha orgamentaria de ~ )
i x4 30 N&o se aplica -
consolidagdo?
36. Foi juntado demonstrativo analitico de encargos sociais utilizados - )
x A . 31 N&o se aplica -
para a mao de obra horista e mensalista?
37. Foi juntado demonstrativo analitico das taxas de BonificacGes e N30 se aplica i
Despesas Indiretas - BDI utilizadas?3? P
38. Ha demonstrativo de vantajosidade da adog¢do ou ndo do regime N30 se aplica i
de Contribuic3o Previdenciria Sobre a Renda Bruta — CPRB?33 P
39. Caso o servico de engenharia envolva a disponibilizagdo de mao-

40. Caso o orgamento estimado da contratacdo seja sigiloso, foi
juntada aos autos a justificativa?®®

N&o se aplica

41. Caso adotado o regime de contratacdo integrada, foi elaborado

anteprojeto3°?

Ndo

41.1. 0 anteprojeto atendeu as exigéncias do inciso XXIV do art. 62 da
Lein? 14.133/20217?

N&o se aplica

42. Foi confeccionado projeto basico, em sendo o caso?

Ndo se aplica

42.1.0 projeto basico atendeu a todas as exigéncias que constam do
inciso XXV do art. 62 da Lei 14.133, de 2021?

Ndo se aplica
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42.2.0 projeto basico esta atualizado as circunstancias da publicagdo
do edital?%’
42.3.0 projeto basico atendeu as diretrizes estabelecidas pelo art. 45
da Lei 14.133/20217?
43. Foi elaborado o projeto executivo, ou foi previsto no termo de
referéncia ou projeto basico que esse documento técnico sera Ndo se aplica -
desenvolvido concomitantemente com a execucdo dos servicos?
43.1.0 projeto executivo atendeu as exigéncias do inciso XXVI do art.
69 da Lei 14.133/20217?
43.2.0 projeto executivo respeitou as bases definidas no projeto
basico38?

44, Os projetos desenvolvidos utilizaram adotada a Modelagem da
Informacgdo da Construcgdo (Building Information Modelling - BIM) ou
tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados conforme
determinado pelo §32 do art. 19 da Lei 14.133/20217?

Item Justificativa

Ndo se aplica -

N&o se aplica -

Nao se aplica -

Ndo se aplica -

N&o se aplica -

14.2 O IF Sudeste MG ainda ndo possui Plano Diretor de Logistica Sustentavel.

Apos revisdo do Mapa de Riscos elaborado durante a fase de planejamento da contratagdo, verificou-se que

15 ) . ~
ndo hd necessidade de alteragdo.

Primeiramente, é importante salientar que os servigos a serem contratados ndo possuem correspondentes no
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construcdo Civil (Sinapi) ou Sistema de Custos Referenciais
de Obras (Sicro). Conforme consta no Relatério de Pesquisa de Precos, a pesquisa de precos foi realizada junto
a fornecedores em razdo das caracteristicas especificas dos servicos a serem contratados. Na manutencado
preventiva e corretiva de elevadores, caracteristicas como modelo, marca e idade dos equipamentos a serem
manutenidos possuem muita influéncia nos precos para execugao dos servicos. Ainda, especificacdes proprias
para a contratacdo como o fornecimento ou ndo de pecas, periodicidade das manutencdes, exigéncia ou ndo e
29;30;31;33; | cobertura regional além dos prazos para atendimento emergencial fazem com que a pesquisa direta com
34;35;36;37; | fornecedores seja a melhor opgdo, dentre as previstas no art. 52 da IN SEGES 65/2021, para realizacdo da

38;39; 40 pesquisa de precos. Dentre as empresas de qualidade no mercado e cobertura regional com potencial de
interesse na participacdo da licitacdo, apenas 3 (trés) empresas retornaram com o preenchimento das
propostas: Atlas Schindler, Mantiqueira e Esmarty.

Deste modo, ndo se aplicam os incisos I, II, lll e IV do § 22 do art. 23 da Lei 14.133/2021.

Ainda, ndo é usual para o tipo de contratacdo a elaboracdo de planilhas de composi¢do de custos unitarios, BDI
e detalhamento de encargos sociais. Em geral, as propostas sdo no formato de um valor mensal fixo, a ser pago
mediante a execugdo dos servigos.

Nos termos do § 12 do art. 46 da Lei n. 14.133, de 2021, é possivel a contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia sem projeto executivo nos casos em que a especificacdo do objeto puder ser realizada apenas
42e43 em termo de referéncia ou em projeto basico. No caso em tela, foi juntado ao processo o Anexo | -
EspecificagBes Técnicas, Periodicidade e Rotinas de Manutengdo, elaborado por profissional habilitado na
area de engenharia (Engenheiro Mecanico) e com emissdo de Anota¢do de Responsabilidade Técnica.

Catarina Vieira Nagahama
Diretora Substituta de Engenharia e Arquitetura
IF Sudeste MG
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L A presente lista de verificagdo foi elaborada com base na disciplina conferida pela Lei n2 14.133/21 para
contratagdo de obras e servigos de engenharia.

A presente lista pressupde a utilizagdo dos modelos de editais, contratos e termos de referéncia
elaborados pela CNMLC em conjunto com a SEGES/ME, uma vez que tais modelos cumprem os requisitos
legais essenciais, dispensando sua verificagdo especifica.

A lista deve ser preenchida pelo drgdo contratante como instrumento de transparéncia e eficiéncia
durante a fase de instrugdo do processo para permitir a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas,
devendo ser juntada ao processo antes da remessa ao 6rgdo de assessoramento juridico.

A lista foi dividida em quatro se¢Ges. A primeira trata de requisitos gerais para a contratacao de obras e
servigos de engenharia. A segunda se¢do abrange aspectos especificos do Sistema de Registro de Precos.
Aterceira se¢do abrange aspectos relativos a elaboragdo do orgamento estimado da contratagdo. A ultima
se¢do abrange aspectos especificos sobre a elaboragdo do anteprojeto e dos projetos.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré-definidas
no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia

N3o: ndo atende plenamente a exigéncia

N3o se aplica: a exigéncia nao é feita para o caso analisado

Na utilizacdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode ser suprida
mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver complementac¢do da instrucgdo.
Eventuais sugestdes de alteracdo de texto desta lista poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

20 art. 42 do Decreto n2 8.529, de 2015, imp&e aos érgdos e as entidades da Administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional a utilizagdo de sistemas informatizados para a gestdo e o tramite de
processos administrativos eletrénicos, preferencialmente, através de programas com cédigo aberto
contendo mecanismos para a verificagdo da autoria e da integridade dos documentos em processos
administrativos eletrdnicos.

3 0 DFD é documento obrigatdrio que deve constar em qualquer processo de contratacdo, conforme art.
12, VII, da Lei 14133, de 2021. A regra é que o DFD ja tenha sido elaborado para os fins do plano de
contratagGes anual. Neste caso, é salutar que haja a juntada de sua cdpia nos autos. Entretanto, nos casos
previstos no art. 72 do Decreto n? 10.947, de 2022, ha a dispensa do registro da contratagao no plano
anual, o que implica na ndo elaboragao, naquela oportunidade, do DFD. Entdo, nesta hipotese, o DFD
constara apenas do processo de contratacdo, conforme art. 12, Vil e §12, da Lei 14133, de 2021 e art. 72
do Decreto n? 10947, de 2022, ja citados.

4 Art. 18, §12, da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 42 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022.
SArt. 18, 8§12 e §22, da Lei 14133, de 2021.

6 Art. 18, X, da Lei n2 14133, de 2021, Art. 25 e Anexo IV, da IN SEGES/MPDG n.2 05, de 2017, e capitulo 5
do IPP. Cabe ressaltar que a analise de riscos ndo se confunde com a matriz de alocagdo de riscos, ja que
aquela é ato interno de planejamento da contratagdo, enquanto esta é cldusula contratual de pactuagao
de riscos com o contratado.

7 Art. 18, §12, da IN SEGES/MPDG n.2 05, de 2017.

& Art. 167, inciso |l, da Constituicdo Federal, art. 73 do Decreto-Lei n? 200, de 1967, art. 62, inciso XXIlI,
alinea |, art. 18, caput, art. 40, inciso V, alinea ¢, e art. 72, inciso IV, da Lei n2 14.133, de 2021.

9 Art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021.

10 Art. 16 da Lei Complementar n 101, de 2000.

11 Constitui medida de precaucio, na fase de planejamento da contratacdo, verificar a titularidade do
bem, como forma de avaliar se a contratante é a legitima proprietaria do imével onde se pretende realizar
obra ou servigo de engenharia, o que se da por meio da certiddo emitida pelo competente Registro de
Imdveis. Caso se trate de contratacdo realizada por 6rgdo da Unido para a realizagdo de obra ou servico
de engenharia em imdvel da Unido, é necessario que o érgao verifique se o bem lhe foi devidamente
entregue pela Superintendéncia do Patriménio da Unido, a quem incumbe gerenciar o patrimonio da
Unido.

12 Quanto ao licenciamento ambiental, conferir a Lei n2 6.938, de 1981, e as Resolu¢des do Conselho
Nacional do Meio Ambiente - CONAMA n2 1, de 1986, e n2 237, de 1997. Tratando-se de atividade prevista
no Anexo | da Resolucdo CONAMA n? 237, de 1997, pode ser necessario o licenciamento prévio.
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mailto:cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art12
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18%C2%A71
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18%C2%A71
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimentos-de-contratacao.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimentos-de-contratacao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm#art167ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del0200.htm#art73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiiij
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiiij
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40vc
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art72iv
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art105
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6938.htm
http://conama.mma.gov.br/?option=com_sisconama&task=arquivo.download&id=745
http://conama.mma.gov.br/?option=com_sisconama&task=arquivo.download&id=237
http://conama.mma.gov.br/?option=com_sisconama&task=arquivo.download&id=237

N3do se pode perder de vista, por exemplo, que alguns servicos exigem apresentacdo de projeto e
obtencdo de alvard junto ao érgdo municipal.

Conforme a natureza dos servigos, podem ser exigidas aprovacdes do projeto junto ao Corpo de
Bombeiros, IPHAN, concessionarias de dgua, entre outros, competindo ao érgao verificar quais seriam as
autorizagdes pertinentes.

Mais que um procedimento burocrético, o contato com concessionarias de servigo publico ou érgaos
publicos, resolvendo eventuais pendéncias, pode evitar atrasos na execuc¢do do contrato, principalmente
na sua etapa final.

13 Disponivel em <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/
termo-de-justificativas-tecnicas-relevantes-obras-e-servicos-engenharia-lei-14-133.docx>. Acesso em 19-
09-2023.

14 Art. 18, 11, da Lei 14133, de 2021, e art. 42 da Instrucdo Normativa CGNOR/ME n2 81, de 2022.

15 Art. 29 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 2017.

16 Art. 72 da Instrucdo Normativa CGNOR/ME n?2 81, de 2022.

7 Art. 52 eart. 11, 1 e IV, da Lei 14133, de 2021.

18 Art. 26, §12, da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 2017.

19 Arts. 12 e 22 da Lei 6.496, de 1977, art. 45 da Lei n.2 12.378, de 2010, art. 16 da Lei n? 13.639, de 2018
e art. 10 do Decreto n?2 7.983, de 2013.

20 Art. 19, IV e § 29, da Lei n? 14.133, de 2021, de Enunciado n2 6 do Manual de Boas Praticas Consultivas.
21 Art. 32, pardgrafo Unico, do Decreto n2 11.462, de 2023.

22 Art. 79, 1, do Decreto n? 11.462, de 2023.

B Art. 19, IV e §22, e art. 25, §12, da Lei n2 14.133, de 2021.

24 Art. 29 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 2017.

%5 |n Orientacdes para elaboracdo de planilhas orcamentdrias de obras publicas. Tribunal de Contas da
Unido, Coordenagdo-Geral de Controle Externo da Area de Infraestrutura e da Regido Sudeste. Brasilia:
TCU, 2014. p. 95-96.

2 |p,

27 |p,

2 |p,

2 p,

30 p,

31p,

32 p,

33 parecer n2 44/2019/DECOR/CGU/AGU.

34 Anexo V, subitem 2.9, “b”, da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 2017

35 Art. 24 da Lei n? 14.133, 2021.
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