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Informacoées Basicas

N d
refato UASG Editado por
artefato
50/2024 158123-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO MARIO LAYBER
SUDESTE MG MOTA
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Numero da
Categoria -
Contratacao
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 9/2024

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

18/04/2024 16:51 (v
5.1)

Processo
Administrativo

23223.000414/2024-
03

1.1. Contratagao de servicos de apoio para realizacdo da 134* Reunido do CONIF em Juiz de
Fora - MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM 01 (UNICO) - CATSER 14591- Prestacao de servicos locacdo de espaco,
disponibilizacdo de equipamentos multimidia e coffee break para realizacado do
encontro do CONIF, em Juiz de Fora - MG, para atendimento de 60 (sessenta)

08 as 13 horas

pessoas nos dias 11/06/2024 e 12/06/2024, de 08 as 19 horas e no dia 13/06/2024, de
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Unidade Valor Valor
Subitem Descricao de Quantidade| Unitario
. Total (RS)
Medida (R$)

Locacao de espago, com

disponibilizagcéo de salas com, no

minimo, 120 metros quadrado,

dispondo de ar condicionado,

internet wi-fi, cadeiras, toalhas,
1 [sobre toalhas, flip chart e que Diaria |03 2.100,00 |6.300,00
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permita dispor as mesas e
cadeiras em formato em U para
realizac&o das reunides.
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Disponibilizacdo de 2 (dois) Data
show aéreo

Diaria

03

600,00

1.800,00

Disponibilizagéo de 2 (duas) Telas
laterais para Datashow com
suporte (2,40 x 1,80 CADA)

Diaria

03

400,00

1.200,00

Disponibilizagdo de mesa de som
para notebook

Diaria

03

140,00

420,00

Disponibilizacdo de mesa de som
com retorno para internet (+1 cabo
Y Divisor de Audio)

Diaria

03

300,00

900,00

Disponibilizacdo de cabo HDMI
para transmissdo com 1
distribuidor:

Diaria

03

150,00

450,00

Locacdo de Sistema de som SLIM

Diaria

03

840,00

2.520,00

Disponibilizacdo de 4 (quatro)
microfones sem fio

Diaria

03

720,00

2.160,00

Disponibilizagéo de 2 (dois)
microfones com fio para mesa
diretora

Diaria

03

300,00

900,00

10

Disponibilizacdo de 1 (uma)
Impressora Multifuncional

Diaria

03

350,00

1.050,00

11

Disponibilizacdo de 1(um)
operador técnico para audio

Diaria

03

300,00

900,00
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Servi¢co de Coffee Break com
duracao de 30 minutos para 55
pessoas dispondo de (café, leite,
chocolate em pg, 01 opcao de
suco natural, mini sanduiche de
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12 (frios com salada, p&do de queijo, Servico |05 2.695,00 |13.475
02 opgoes de salgado quente, 01
opcéo de bolo, 02 opc¢des de
salgados mineiros e frutas da
estacdo)

Servico de sala com
disponibilizagcéo de 15 garrafas de
13 2 litros de café, serao Servico |15 35,00 525,00
disponibilizadas 3 garrafas por
periodo a critério do contratante

Servico de sala com

disponibilizacédo de 3 galdes de ,

14 , . ) Servico |03 35,00 105,00
agua mineral de 20 litros sendo 1

por dia

Disponibilizacdo de 1(um)

15 |operador técnico para video no dia [Servico |01 300,00 300,00
13/06
Total da contratacao 33.005,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 dias contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A contratacdo € necessdria tendo em vista que a 134° reunido do Conselho Nacional das
Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional (CONIF) sera realizada em Juiz de Fora
(MG), nos dias 11, 12 e 13 de junho de 2024.

2.2. O CONIF é uma instancia de discussao, proposicdo e promoc¢dao de politicas de
desenvolvimento da formacdo profissional e tecnoldgica, pesquisa e inovacdo e atua no debate e
na defesa da educacao publica, gratuita e de exceléncia, que se retine, mensalmente. Formado
por 41 (quarenta e um) instituicdes, sendo 38 (trinta e oito) Institutos Federais, dois Centros
Federais de Educagdo Tecnolédgica (Cefets) e o Colégio Pedro II, representados pelos dirigentes
maximos de cada uma delas e que se reunem mensalmente.

2.3. O objeto da contratacdo é a locacao de espacgos para a realizacao da reunido, nas condigcdes
de estabelecidas pelo conselho supracitado. A contratada devera disponibilizar, além de espagos
fisicos, mobiliario adequado, suficiente e confortavel, equipamentos de som e imagem, servicos
de coffee break, fornecimento de café e agua mineral, suporte para a realizacdo do
evento, contemplando materiais, mdo de obra, coordenacdo dos servicos listados acima,
remocao e limpeza das mesas, utensilios e remocao do lixo para local apropriado.

2.3. Os quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2024

IT) Data de publicacao no PNCP: 19/05/2023

I1T) Id do item no PCA: 2187

IV) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158123-9/2024

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis

4.1.1. O descarte dos residuos devera observar as exigéncias do municipio de Juiz de Fora - MG, além das seguintes:
4.1.2. separar os residuos reutilizaveis e reciclaveis;

4.1.3. disponibilizar os residuos reutilizaveis e reciclaveis, prioritariamente, as associagdes e as cooperativas de catadores de
materiais reciclaveis;

4.1.4. dar destinacdo ambientalmente responsavel a todos os residuos, especialmente os ndo reutilizaveis ou reciclaveis.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2. Néo se aplica.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico
4.3. Néo se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Ndo se aplica.

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. Néo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: 11/06/2024

5.1.2. A entrega dos alimentos, a montagem e a arrumacdo das mesas, assim como a montagem da sala de reunides de
acordo com o layout e a instalagdo e preparacdo dos equipamentos, devem ser concluidas com uma antecedéncia minima
de 1 hora em relagdo ao horario de inicio do evento ou a critério do coordenador ou comissdo organizadora do evento.

5.1.3. O espaco de reunides, assim como os equipamentos, deve ser disponibilizado um dia antes do evento para a
realizacdo dos testes.

5.1.4. O suco e a agua deverdo ser servidos gelados, cabendo a contratada providenciar o acondicionamento antes e
durante o evento.

5.1.5. A contratada devera providenciar a identificagdo dos alimentos COM e SEM acucar.

5.1.6. Os itens deverdo ser entregues devidamente embalados, e em perfeitas condigdes para consumo, sob pena de ndo
recebimento. Os produtos de fabricagdo propria/caseiros deverdo ser produzidos no mesmo dia da realizacdo do evento
/coffee break, no intervalo maximo de 04 (quatro) horas entre o horario da realizacdo do evento/coffee break e a
fabricagdo dos produtos solicitados;
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5.1.7. O pessoal disponibilizado para a execucdo do servico durante o evento, deverd se apresentar adequadamente
trajado, de forma esmerada e compativel com o evento e funcdo no mesmo, no horério indicado pelo contratante.

5.1.8. O IF Sudeste MG ndo se responsabiliza por eventuais danos aos materiais/equipamentos disponibilizados pela
contratada decorrentes de casos fortuitos, acidentes ou atos de terceiros.

5.1.9. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.1.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5.1.11. E de responsabilidade da contratada realizar a limpeza ao final da prestacdo do servico de coffee break de cada
periodo. A contratada devera providenciar a limpeza/higienizacdo dos espagos, utensilios utilizados, bem como a retirada
de quaisquer lixos, residuos e restos de material relacionados aos servigos prestados.

5.1.12. Os servigos serdo executados de acordo com o cronograma estabelecido pelo IF Sudeste MG, conforme descricdo
a seguir:

Terca-feira 11/06/2024

08h - A contratada devera disponibilizar a sala para a reunido com mesas e cadeiras dispostas conforme o formato
solicitado pelo contratante, atendendo a uma capacidade de 70 pessoas. Além disso, todos os equipamentos devem ser
devidamente instalados e encontrarem-se em perfeitas condi¢es de uso. Adicionalmente, a contratada devera fornecer
um profissional responsavel pelos equipamentos (operador de som), garantindo sua presenca durante todo o evento.
10h30 - Coffe Break,

12h - Intervalo para o almogo

13h - A sala de reunides deve ser disponibilizada novamente nas mesmas condigOes estabelecidas para as 8h.

16h00 - Coffe Break

19h - Fim do evento no dia

Quarta-feira 12/06/2024

08h - A contratada devera disponibilizar a sala para a reunido com mesas e cadeiras dispostas conforme o formato
solicitado pelo contratante, atendendo a uma capacidade de 70 pessoas. Além disso, todos os equipamentos devem ser
devidamente instalados e encontrarem-se em perfeitas condi¢es de uso. Adicionalmente, a contratada devera fornecer
um profissional responsavel pelos equipamentos (operador de som), garantindo sua presenca durante todo o evento.
10h30 - Coffe Break

12h - Intervalo para o almogo

13h - A sala de reunides deve ser disponibilizada novamente nas mesmas condicoes estabelecidas para as 8h.

16h00 - Coffe Break

19h - Fim do evento no dia

Quinta-feira 12/06/2024

08h - A contratada devera disponibilizar a sala para a reunido com mesas e cadeiras dispostas conforme o formato
solicitado pelo contratante, atendendo a uma capacidade de 70 pessoas. Além disso, todos os equipamentos devem ser
devidamente instalados e encontrarem-se em perfeitas condigdes de uso. Adicionalmente, a contratada devera fornecer
um profissional responsavel pelos equipamentos (operador de som), garantindo sua presenca durante todo o evento.
10h30 - Coffe Break

12h - Fim do evento

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Victory Business, localizado na Av. Presidente Itamar Franco, 1850
- Sdo Mateus, Juiz de Fora - MG, 36016-321 bairro Sao Mateus

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: no dias 11/06/2024 e 12/06/2024 das 08h As 19h e no dia 13/06/2024 das
08h as 13h

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecias, promovendo sua substituicdo quando
necessdrio.

5.4.1. 2 (dois) Data Show;
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5.4.2. 2 (duas) Telas de projecdo;
5.4.3. 1 (uma) Impressora multifuncional jato de tinta para, até 250 impressdes;
5.4.4. Sistema de som;
5.4.5. 4 Microfones sem fio;
5.4.6. 2 Microfones com fio.
Relacdo de cabos e procedimentos necessarios para o suporte a webconferéncia
5.5. AUDIO:

5.5.1. Conectar o computador a mesa de som para transmissdo do dudio da webconferéncia on-line para a reunido
presencial;

5.5.2. Cabo auxiliar P2 para a mesa de som (XLR/P10/RCA - compativel com a entrada da mesa);

5.5.3. Conectar a mesa de som ao computador para captacdo do dudio da reunido presencial para a webconferéncia on-
line;

5.5.4. Cabo auxiliar da mesa de som (XLR/P10/ RCA - compativel com a saida da mesa) para o computador P2;
5.5.5. O conector de dudio do computador é do tipo P3/TRS, microfone + fone;
5.5.6. Cabo adaptador Y P3 --> 2x P2.

5.6. VIDEO:

5.6.1. O sinal de video do computador sera exibido na projecdo e em um monitor de referéncia, a saida do notebook que
utilizaremos é do tipo HDMI;

5.6.2. Cabo splitter duplicador de sinal HDMI --> 2x HDMI;
5.6.3. Cabo HDMI para o projetor;
5.6.4. Cabo HDMI paraa TV.
Especificacao da garantia do servico
5.7. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo justificadas:

5.7.1. Trata-se de servigo de curta duracdo e baixo valor.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158123 Termo de Referéncia 50/2024

contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de realizagdo do evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificacoes para a corre¢do da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158123 Termo de Referéncia 50/2024

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucgdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no momento da execucdo do servico pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a ,
da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emissdo;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
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7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.28.1. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.29. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracado de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
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fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. Trata-se de contratagdo por inexigibilidade, conforme disposto no caput do art. 74 da Lei n.° 14.133/2021, em virtude da
inviabilidade de competi¢do, como devidamente justificado na pesquisa de mercado presente no Estudo Preliminar anexo a este
Termo de Referéncia.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada pro preco unitério.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para

contratagao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo

8.8. Caso atendidas as condig0es para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Paara fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica
8.14. Pessoa fisica: ndo se aplica nesta contratacao;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ndo se aplica nesta contratacao;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.31. Nao se aplica.

Qualificacdo Técnica

8.32. Néo se aplica.

8.33. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.33.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.33.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.33.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.33.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

8.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais
extraordinadrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;

8.33.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 33.005,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Tabela 9.1 - Prestacdo do servico e custos unitario e total

ITEM 01 (UNICO) - CATSER 14591- Prestacao de servicos locacdo de espaco,
disponibilizacao de equipamentos multimidia e coffee break para realizacdo do
encontro do CONIF, em Juiz de Fora - MG, para atendimento de 60 (sessenta)
pessoas hos dias 11/06/2024 e 12/06/2024, de 08 as 19 horas e no dia 13/06/2024, de
08 as 13 horas
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Subitem

Descricao

Unidade de
Medida

Quantidade

Termo de Referéncia 50/2024

Valor
Unitario
(RS)

Valor
Total (R$)

Locacdo de espaco, com
disponibilizagao de salas com,
no minimo, 120 metros
guadrado, dispondo de ar
condicionado, internet wi-fi,
cadeiras, toalhas, sobre toalhas,
flip chart e que permita dispor
as mesas e cadeiras em
formato em U para realizagéo
das reunides.

Diaria

2.100,00

6.300,00

Disponibilizacdo de 2 (dois)
Data show aéreo

Diaria

03

600,00

1.800,00

Disponibiliza¢éo de 2 (duas)
Telas laterais para Datashow
com suporte (2,40 x 1,80 CADA)

Diaria

03

400,00

1.200,00

Disponibilizag@o de mesa de
som para notebook

Diéria

03

140,00

420,00

Disponibiliza¢do de mesa de
som com retorno para internet
(+1 cabo Y Divisor de Audio)

Diaria

03

300,00

900,00

Disponibilizacdo de cabo HDMI
para transmissdo com 1
distribuidor:

Diéria

03

150,00

450,00

Locacdo de Sistema de som
SLIM

Diaria

03

840,00

2.520,00

Disponibilizacéo de 4 (quatro)
microfones sem fio

Diaria

03

720,00

2.160,00

Disponibilizacdo de 2 (dois)
microfones com fio para mesa
diretora

Diéaria

03

300,00

900,00
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10

Disponibilizagéo de 1 (uma)
Impressora Multifuncional

Diéria

03

Termo de Referéncia 50/2024

350,00

1.050,00

11

Disponibilizacdo de 1(um)
operador técnico para audio

Diaria

03

300,00

900,00

12

Servico de Coffee Break com
duracéo de 30 minutos para 55
pessoas dispondo de (café,
leite, chocolate em pd, 01 opcao
de suco natural, mini sanduiche
de frios com salada, pdo de
gueijo, 02 opgbes de salgado
guente, 01 opg¢éo de bolo, 02
opcles de salgados mineiros e
frutas da estacdo)

Servico

05

2.695,00

13.475

13

Servico de sala com
disponibilizacdo de 15 garrafas
de 2 litros de café, seréo
disponibilizadas 3 garrafas por
periodo a critério do contratante

Servico

35,00

525,00

14

Servico de sala com
disponibilizacéo de 3 galdes de
agua mineral de 20 litros sendo
1 por dia

Servico

35,00

105,00

15

Disponibilizacdo de 1(um)
operador técnico para video no
dia 13/06

Servico

300,00

300,00

Total da contratacao

33.005,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 33.005,00 (trinta e trés mil e cinco reais), conforme custos unitarios apostos

na tabela 9.1.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
Acdo: 20RL - Funcionamento das Institui¢des Federais
Tipo de Acéo: Atividade
Fonte: 1000000000
PTRES: 231482
UGR: 150430
Plano Interno: L20RLP0O100N
Natureza da Despesa e Subitem: 339039-23 - FESTIVIDADES E HOMENAGENS

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CRISTINA THIELMANN MARTINS

Membro da comissdo de contratagdo

RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE

Membro da comissdo de contratagdo

MARIO LAYBER MOTA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 18/04/2024 as 16:51:24.
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Estudo Teécnico Preliminar 28/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23223.000414/2024-03

2. Descricao da necessidade

Trata-se da contratacdo de servicos para a realizacdao da 134 Reunido Ordinaria do Conselho
Nacional das Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional (CONIF).

Conforme divulgado em seu portal oficial https://portal.conif.org.br/, o CONIF é uma instancia
de discussdo, proposicao e promocao de politicas de desenvolvimento da formacao profissional e
tecnoldgica, pesquisa e inovacao e atua no debate e na defesa da educacao publica, gratuita e de
exceléncia. E formado por 41 (quarenta e um) instituicdes, sendo 38 (trinta e oito) Institutos
Federais, dois Centros Federais de Educacdao Tecnoldgica (Cefets) e o Colégio Pedro II,
representados pelos dirigentes maximos de cada uma delas, que se retine, mensalmente.

As reunides do CONIF ocorrem, frequentemente, em Brasilia, podendo ocorrer, conforme desejo
e articulacdo dos membros deste conselho, nas instituicdes que o formam. Deste modo, e por
iniciativa e esfor¢o do atual Reitor, a 134® reunido acontecera no IF Sudeste MG. Sera uma
oportunidade dos demais reitores e demais dirigentes deste conselho conhecer a realidade do IF
Sudeste MG.

A cidade escolhida é Juiz de Fora, sede do IF Sudeste MG / Reitoria e do campus Juiz de Fora.
A escolha se deve ao fato da cidade reunir todas as caracteristicas ideais para sediar o evento.
Por ser um polo importante da Zona da Mata Mineira, possui Otima estrutura hoteleira,
proximidade com trés aeroportos, da Zona da Mata, em Goiand-MG, Tom Jobim/Galedo-RJ e
Santos Dumont-RJ a, aproximadamente, 47 km, 176 km e 184,4 km do centro de Juiz de Fora.

Considerando que a Reitoria e o campus Juiz de Fora, ndo dispdem de estrutura suficiente ou por
estarem em local de dificil mobilidade, ou seja, distante do centro da cidade, ha necessidade da
contratacao de um espaco de facil acesso e que ofereca todas as condi¢des da infraestrutura
demandadas para o evento, que reunira, no minimo, 50 participantes.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Gabinete do Reitor André Diniz de Oliveira
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4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A contratada, para a realizacdo da 134 Reunido Ordinaria do Conselho Nacional das Instituicoes
da Rede Federal de Educacao Profissional (CONIF), devera disponibilizar nos dias 11 e 12 de
junho de 20204 de 8 horas as 19 horas e no dia 13 de junho de 2024 de 8 horas as 13 horas, em
conformidade com o os critérios disposto no check list das reunides do CONIF ja pré-
estabelecidos:

1 - Auditério / Sala com capacidade para 70 pessoas, que permita a organizagao das mesas em
formato "U" ou espinha de peixe, com pranchodes, de preferéncia, individuais, climatizada com ar
condicionado, internet wi-fi e pontos de energia individuais por mesa.

2 - Banheiros préximos do auditério / sala.
2 - Area para o servico de café, dgua e coffee break.

3 - Mobilidrio e equipamentos, tais como mesa diretiva para 8 pessoas (diretoria executiva e
convidados), data show, impressora multifuncional jato de tinta, equipamentos de som e
microfones.

4 - Pessoal: Operador de imagem e som.

5 - Cinco (5) servicos de Coffe-Break, sendo trés para as manhas dos dias 11, 12 e 13 de junho
de 2024 e dois para as tardes dos dias 11 e 12 de junho de 2024.

6 - Cinco (5) servicos de manutencao durante as reunides e nas salas, de café adogado e sem
acucar e agua.

5. Levantamento de Mercado
5.1 - Disposicdes Preliminares

Importa relatar, para este levantamento de mercado, que o municipio de Juiz de Fora possui
predominancia de espacos destinados a formaturas e celebracdes festivas, porém, pouca
disponibilidade de locais apropriados para a realizacdo de eventos corporativos, como
conferéncias e reunides. Diante do exposto, a comissdo organizadora da 134* Reunido do
Conselho Nacional das Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional (CONIF) buscou,
neste levantamento, espacos que atendessem aos critérios pré-estabelecidos pelo CONIF
conforme esquema apresentado na figura abaixo:
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» Reunides do Conif

CHECKLIST &

i Organizacio das mesas:

Devido & organizacho pratica e dindmica, o formato ideal
para a organizacdo das mesas & em U™ conforme exemplo;

B Capacidade para 55 pessoas iminimel;
I3l Area para café, dgua e coffe break;
B Mesa diretiva para 8 pess0as (diretoria executiva & convidados);
|8l Blocos de anotagdes;
8 Canetas;
B Banner para sinalizacio do evento;
[ Equipamentos:
+ Miesa de som/gravacio * Projator + Computador
= 5 microfanes - Tela de FII'CI]E'I:a:CI - |Mpressoral copladora

As reunides tém sido mo formato hibrido (sala ZO0Mm|), portantio serao
necessanos equipamentos que nos permita integragio a distincia.

Ar condicionado;

Banheiros proximos do auditorio;

Horario de permanéncia no auditdrio (8 horas &s 19 haras);
Pontos de energia;

Internet;

Mapear restaurantes proximos ac local da reunido;

Relacho com dados do pessoal de apoio (nome e telefone);

Logistica de transporte.

(@) CONIF

Gy
-

5.2 - Objetivo e metodologia

Com o objetivo de viabilizar a realizacdo da 134® Reunido Ordinaria do Conselho Nacional das
Instituicoes da Rede Federal de Educacdo Profissional (CONIF), foram realizados didlogos
transparentes com potenciais contratadas por meio de visitas in loco e observando o atendimento
aos critérios estabelecidos no item 4 deste estudo preliminar, descricao da necessidade.

De uma maneira geral os hotéis em Juiz de Fora é que apresentam maior potencial para o
recebimento de eventos corporativos do porte da reunidao supracitada. Deste modo, foram
visitados seis estabelecimentos hoteleiros e houve uma tentativa de visita em um sétimo espaco,
que foi descartado uma vez que na data solicitada, 11 a 13 de junho de 2024, ja se encontrava
reservado para outro evento.

5. 3 - Diagnostico das visitas in loco
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As informacdes apresentadas a seguir referem-se aos resultados das visitas realizadas aos
estabelecimentos hoteleiros, destacando as vantagens e desvantagens encontradas, considerando
as necessidades apontadas no item 4 deste ETP.

a) Espaco 1 - Hotel Constantino

O Hotel Constantino, situado a 600 metros do centro da cidade, na Rua Santo Ant6nio, no
Centro, destaca-se por sua excelente localizacdo, proporcionando facilidade de acesso e
proximidade a diversos restaurantes e ao centro comercial da cidade. No entanto, é importante
ressaltar que o espaco destinado a realizacdo da reunido é limitado e ndo comportaria a
quantidade de pessoas previstas, ou seja, 70 participantes, nem permitiria a configuracdo das
mesas em formato "U" ou espinha de peixe. Além disso, o hotel ndo dispde de pontos de energia
individualizados para as mesas dos participantes. Ademais, o saldo possui uma grande pilastra
que além de dificultar na conformacao exigida para a reunido, conforme descrita no item 4 deste
estudo preliminar, descricdo da necessidade, inviabiliza a visdo dos participantes.

b) Espaco 2 - Hotel Premier

O Hotel Premier, situado na Avenida Deusdedith Salgado, no bairro Teixeiras, esta localizado a
aproximadamente 5 km do centro da cidade. Apresenta duas op¢oes de espacos para
acomodacao dos participantes. Contudo, a distancia do hotel em relagdo ao centro da cidade
pode dificultar a mobilidade dos participantes. Quanto aos espacos disponiveis, observa-se que
um deles é bastante reduzido, ndo sendo capaz de atender a demanda prevista. Por outro lado, o
segundo espaco se configura como um auditério, ja equipado com cadeiras fixas ao chdo, sendo
ideal para palestras. No entanto, ndo permite a disposicao das cadeiras em formato de "U", ndo
oferece pontos de energia para dispositivos eletronicos individuais e ndo dispde de espaco para
acomodar notebooks. Além dessas consideracoes, ¢ importante mencionar que ha limitagoes em
relacdo a proximidade de restaurantes, o que pode impactar na comodidade dos participantes.

c) Espaco 3 - Hotel Green Hill

O Hotel Green Hill, também localizado na Avenida Deusdedith Salgado, no bairro Teixeiras,
esta situado a aproximadamente 9 km do centro da cidade e dispde de dois espagos para
acomodacao dos participantes. Assim como o Hotel Premier, o Hotel Green Hill apresenta uma
significativa distancia em relagcdo ao centro da cidade, o que pode dificultar a mobilidade dos
participantes. Em relacdo aos espacos disponiveis, um deles €é bastante reduzido,
impossibilitando a disposicdo das mesas no formato previamente exigido para o evento. O
segundo espaco, por sua vez, é consideravelmente amplo, o que pode dificultar a actstica
adequada para a reunido. Além disso, este espaco é destinado a eventos festivos, carecendo da
estrutura necessaria para a apresentacao da reunido, inviabilizando a disposi¢cao de tomadas.
Adicionalmente, a falta de cortinas nas janelas compromete a visualizacdo da apresentacao
projetada. E relevante mencionar também que ha limitacdes em relacdo a proximidade de
restaurantes, o que pode afetar a comodidade dos participantes.
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d) Hotel Serrano

O Hotel Serrano, localizado na Rua Santa Rita, Centro, é um espaco bem localizado, tal como o
Hotel Constantino, ou seja, proximo do comércio e de varios restaurantes, 0 que € vantajoso em
termos de mobilidade dos participantes. No entanto, o hotel ndo estara disponivel em um dos
dias do evento, ndo atendendo a demanda nesse periodo especifico.

e) Terrazo

O local para eventos gerenciado pela empresa Viva ja esta reservado na data do evento.

f) Assunta

O restaurante dispoe de espaco para eventos corporativos, no entanto, a capacidade atual ndao
comporta a quantidade de participantes.

g) Hotel Trade

O Hotel Trade, localizado na Rua Presidente Itamar Franco, bairro Cascatinha, desfruta de uma
excelente localizacdo ao lado do Shopping Independéncia, que oferece 6timos restaurantes e
estrutura de lazer e entretenimento. No entanto, é necessario salientar que o espaco destinado as
reunides ndo atende as necessidades do evento. A sala, por ser estreita demais, ndo possibilita a
configuracdo de cadeiras no formato "U", conforme descrito no item 4 deste estudo preliminar.
Além disso, o hotel ndo dispde de ornamentacdao e mesas adequadas para o evento, 0 que exigiria
a contratacao de servicos adicionais, acarretando custos adicionais para os cofres publicos.

h) Hotel Victory

O Hotel Victory Business é o primeiro estabelecimento voltado para eventos corporativos na
cidade, localizado na Rua Presidente Itamar Franco, bairro Sdo Mateus. Apesar de estar a
aproximadamente 2,6 km do centro da cidade, ele se encontra em um bairro com intenso
comeércio e excelentes restaurantes nas proximidades. O hotel possui duas salas com dimensoes
adequadas, sendo reversiveis para uma unica sala. Essas salas possibilitam a disposicao das
mesas conforme descrito no item 4 deste estudo preliminar, em formato "U", com a facilidade de
dispor tomadas conforme necessario. Adicionalmente, o hotel permite a disposicdo de uma mesa
diretiva para 8 pessoas, oferecendo iluminacao e actistica adequadas. Além disso, disponibiliza
todos os equipamentos necessarios, como projetores, TV LED, microfones, entre outros. Essas
caracteristicas tornam o Hotel Victory Business uma op¢ao completa e bem equipada para o
evento.

Em sintese, ap6s uma analise minuciosa realizada pela equipe de planejamento da contratacao,
que visitou os hotéis supramencionados, torna-se evidente que o Hotel Victory Business é a
Unica escolha que atende integralmente as exigéncias estabelecidas pelo CONIF para a
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realizacao da 134° reunido ordinaria em Juiz de Fora/MG. A combinac¢do de sua localizacdao
estratégica e infraestrutura completa o posiciona como a opg¢do indispensavel para garantir o
sucesso do evento. Durante as visitas, ficou evidente que nenhum dos demais estabelecimentos
avaliados apresentou todas as caracteristicas necessarias para a realizagdo eficiente do evento.

Um dos pontos cruciais que destacam o Hotel Victory Business é a possibilidade de dispor as
mesas em formato "U" e a disponibilidade de tomadas individuais nas mesas destinadas aos
participantes. Esse aspecto foi identificado como um fator determinante, uma vez que a maioria
dos outros hotéis visitados ndo atendeu adequadamente a essa necessidade especifica.

E importante destacar que nenhum dos hotéis visitados permite a contratacio de servicos de
coffee break por terceiros que nao sejam do proprio hotel.

6. Descricao da solucao como um todo

A contratada devera oferecer, para a realizacao da 134° reunido ordinaria do CONIF, a seguinte
infraestrutura:

1 - Salas para reunides que comporte, 60 participantes, com mesas e cadeiras que permitam a sua
conformacdo em formato auditdrio, escolar e em U.

2 - Servicos de Sala com garrafa de café e galdo de 4gua mineral

3 - Servicos de Coffee Break, contendo, no minimo, café, leite, chocolate em po, 01 opcdo de
suco natural, mini sanduiche de frios com salada, pao de queijo, 02 opcdes de salgado quente, 01
opc¢ao de bolo, 02 opcdes de salgados mineiros e frutas da estacao.

4 - Equipamentos

e 2 Data show;

Telas de projecao;

1 Impressora multifuncional jato de tinta para, até 250 impressoes;
Sistema de Som;

4 Microfones sem fio;

2 Microfones com fio.

5 - Servicos de pessoal

¢ 1 Operador de som.

¢ 1 Operador de video

¢ 2 Copeiros para o servico de Coffee Break e reposicao de café a 4gua mineral no servico
de sala.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As demandas quantitativas para a realizacdo da 134* Reunido Ordinaria do Conselho Nacional
das Instituicoes da Rede Federal de Educacdo Profissional (CONIF) estdo discriminadas no
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quadro abaixo. Os valores apresentados tem como referéncia o orcamento apresentado pelo
unico estabelecimento que atendeu plenamente as necessidades, descritas neste ETP.

ITEM 01 (UNICO) - CATSER 14591- Prestacao de servicos locacdo de espaco,
disponibilizacao de equipamentos multimidia e coffee break para realizacao do
encontro do CONIF, em Juiz de Fora - MG, para atendimento de 60 (sessenta)
pessoas hos dias 11/06/2024 e 12/06/2024, de 08 as 19 horas e no dia 13/06/2024, de
08 as 13 horas

Unidade Valor
. i . ., . |Vvalor Total
Subitem Descricao de Quantidade| Unitario (RS)
Medida (R$)

Locacéo de espaco, com
disponibilizagéo de salas com, no
minimo, 120 metros quadrado,
dispondo de ar condicionado,

1 internet wi-fi, cadeiras, toalhas, Diaria |03 2.100,00 (6.300,00
sobre toalhas, flip chart e que
permita dispor as mesas e
cadeiras em formato em U para
realizacéo das reunides.

Disponibilizacédo de 2 (dois) Data .
2 i Diaria |03 600,00 (1.800,00
show aéreo

Disponibilizagéo de 2 (duas) Telas
3 laterais para Datashow com Diaria 03 400,00 [1.200,00
suporte (2,40 x 1,80 CADA)

Disponibilizacdo de mesa de som .
4 Diaria 03 140,00 420,00
para notebook

Disponibilizacdo de mesa de som
5 com retorno para internet (+1 cabo [Diaria 03 300,00 (900,00
Y Divisor de Audio)

Disponibilizacéo de cabo HDMI
6 para transmissdo com 1 Diaria 03 150,00 450,00
distribuidor:
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7 Locagéo de Sistema de som SLIM |Diaria |03 840,00 (2.520,00

Disponibilizag&o de 4 (quatro) .
8 . . Diaria 03 720,00 (2.160,00
microfones sem fio

Disponibilizacéo de 2 (dois)
9 microfones com fio para mesa Diaria |03 300,00 (900,00
diretora

Disponibilizacéo de 1 (uma) .
10 . . Diaria 03 350,00 (1.050,00
Impressora Multifuncional

Disponibilizacéo de 1(um) .
11 L L Diaria |03 300,00 (900,00
operador técnico para audio

Servico de Coffee Break com
duracdo de 30 minutos para 55
pessoas dispondo de (café, leite,
chocolate em p6, 01 opgéo de
suco natural, mini sanduiche de )
12 . N . Servigco |05 2.695,00 (13.475
frios com salada, pao de queijo, 02
opcoOes de salgado quente, 01
opcéo de bolo, 02 opgdes de
salgados mineiros e frutas da

estacéo)

Servico de sala com
disponibilizagdo de 15 garrafas de
13 |2 litros de café, serdo Servico |15 35,00 525,00
disponibilizadas 3 garrafas por
periodo a critério do contratante

Servigo de sala com

disponibilizacao de 3 galdes de )
14 i ) i Servico |03 35,00 105,00
agua mineral de 20 litros sendo 1

por dia

Disponibilizacéo de 1(um)

15 |operador técnico para video no dia [Servico |01 300,00 (300,00
13/06
Total da contratacao 33.005,00

8de 11



UASG 158123 Estudo Técnico Preliminar 28/2024

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 33.005,00

Valor total estimado da contratagdo: R$ 33.005,00 (trinta e trés mil e cinco reais).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nao ha possibilidade de parcelamento da solucdo, uma vez que se refere a um evento tnico, e 0s
servicos serdo fornecidos por um tnico prestador.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao hé necessidade de realizar qualquer contratacdo correlata a esta.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo esta em conformidade com os objetivos dispostos no PDI 2021-2025 destacando
seu alinhamento com o objetivo estratégico de Fortalecer a Imagem e a Comunicagao
Institucional.

Além de seu alinhamento com o PDI a contratacdo também esta prevista no Plano Anual de
Contratagcdes (PCA) 2024, sob o nimero 158123-9/2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Serdo beneficios a serem alcangados com a contratacdo dos servicos objeto deste estudo
preliminar para a realizacdo da 134* Reunido Ordinaria do Conselho Nacional das Institui¢cdes da
Rede Federal de Educacao Profissional (CONIF).

1 - Fornecer um ambiente acolhedor para a realizacao desta importante reunido;

2 - Permitir que este Instituto Federal seja conhecido e reconhecido como uma instituicao de
suma importancia para a Zona da Mata Mineira, Campos das Vertentes e Regido Oeste do
Estado, onde a mesma atua, por meio de suas unidades académicas;

3 - Que a cidade de Juiz de Fora, seja, também, conhecida e reconhecida como uma referéncia na
Zona da Mata Mineira e potencialmente capaz de receber o ptiblico externo para o turismo e
negocios.
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13. Providencias a serem Adotadas

Nao deslumbramos nenhuma providéncia a ser adotada anteriormente a contratacao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdao em tela ndo apresenta impactos ambientais.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A justificativa da viabilidade da contratagdo encontra-se detalhada nos itens deste documento.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE

Membro da comissdo de contratacao

HEMILY FONSECA SEIXAS CRUZ

Membro da comissdo de contratagdo

MARIO LAYBER MOTA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2024 as 09:12:48.
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CRISTINA THIELMANN MARTINS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2024 as 09:28:07.
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