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1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada em planejamento operacional, organizacdo, execucao,
acompanhamento e fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, recursos técnicos, materiais e
humanos para execucao dos eventos para os campi do IF Sudeste MG.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE SERVICO TERCEIRIZADO:
2.1. Motivacao da Contratacao:

A realizagdo de eventos institucionais no Campus Manhuacu desempenha um papel fundamental no
fortalecimento da identidade e na promocdo da exceléncia académica da instituicdo. Esses eventos
podem abranger uma ampla gama de atividades, como colagdes de grau, solenidades simbdlicas de
entrega de certificados, palestras, congressos, simpdsios, cursos, inauguragoes de obras em construcao,
entre outros, abarcando diferentes dareas como as de educagdo, arte, cultura, esporte,
empreendedorismo, cidadania, ciéncia, inovacdo, tecnologia e desempenhando um papel crucial no
cumprimento da missao institucional.

Uma das principais justificativas para a necessidade de contratacdao de servicos de apoio para a
realizacdo desses eventos esta relacionada a complexidade e a abrangéncia das tarefas envolvidas. Cada
tipo de evento tem um planejamento especifico, que pode demandar maior ou menor nimero de agoes,
pessoas e areas envolvidas na organizagao.

A realizacdo desses eventos sdo oportunidades valiosas para a instituicdo de ensino promover o
intercambio de conhecimento e a pesquisa, e proporcionar interacdo entre a comunidade interna e
externa ao campus. A realizacao bem-sucedida ndo apenas contribui para a reputacao da instituicdo, mas
também fortalece sua rede de contatos e parcerias com outras organizacgdes, instituicdes de ensino e a
sociedade de forma geral.

Considerando que os servigos ora relacionados compreendem atividades consideradas relevantes, e que o
Campus Manhuacgu ndo possui infraestrutura fisica e de pessoal suficientes para atender a esta demanda,
sendo que tais atividades nunca deixaram de ser necessarias e até mesmos imprescindiveis, e ndo estdo
contempladas em nenhum outro contrato continuado dessa Instituicao. A contratagdo para fornecimento
de tais servicos auxiliares constitui-se uma alternativa indispensavel e estratégica para a melhoria da
execucao das atividades de gestdo administrativa, como meio de atendimento as necessidades finais
desta Instituicdo. N3do obstante os servicos serem acessorios eles contribuirdo, indiretamente, para o
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cumprimento da missao institucional, facilitando a entrega de produtos para a sociedade, promovendo,
consequentemente, a satisfacdao dos usuarios com os servicos prestados.

2.2, Objetivos da Contratagao:

A contratacdo de servigos de apoio especializados proporciona uma série de beneficios, tais como:
1. Expertise: Profissionais experientes em eventos institucionais tém conhecimento especializado
em planejamento, organizacao e execugao, garantindo que os eventos sejam bem-sucedidos.
2. Eficiéncia: Os servicos de apoio podem ajudar a otimizar recursos e garantir que 0s processos
sejam executados de maneira eficiente, economizando tempo e recursos da instituicao.
3. Qualidade: A qualidade é essencial para eventos institucionais, pois eles refletem diretamente
a imagem da instituicdo. Profissionais especializados podem garantir que todos os detalhes sejam
cuidadosamente tratados.
4. Gestao de Riscos: Lidar com imprevistos e riscos é parte integrante da realizacdo de eventos.
Profissionais de apoio estdao preparados para identificar e lidar com problemas potenciais de forma
eficaz.
5. Foco na Missao: A contratacdo de servicos de apoio permite que a equipe interna da
instituicdo de ensino se concentre em suas atividades académicas e administrativas essenciais,
enquanto os profissionais de eventos cuidam das tarefas relacionadas aos eventos.

Em resumo, a realizagdo de eventos institucionais desempenha um papel crucial na promogdo da imagem
e da exceléncia académica do Manhuacu. A contratacdo de servicos de apoio especializados é uma
medida estratégica para garantir o sucesso e a eficacia desses eventos, permitindo que a instituicao
continue a cumprir sua missao de forma eficiente e impactante. Importante ressaltar que o Campus
Manhuacu ndo possui infraestrutura fisica e de pessoal suficientes para atender a esta demanda.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico:

A contratacdo pretendida atende, entre outros, aos seguintes objetivos estratégicos dispostos no PDI
2021-2025:

Fortalecer a imagem do IF Sudeste MG junto a sociedade;

Gerar conhecimento e inovacdo a partir das necessidades da sociedade;

Proporcionar o éxito dos estudantes;

Aprimorar o processo de ensino-aprendizagem com base na indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensao.

Em relacdo ao Plano de Contratacdes Anual, os servigos pretendidos estdo previstos nos seguintes itens
no PCA de 2024:

e DFD n° 34/2024 (Itens relacionado a Extensao)
e DFD n© 37/2024 (Itens relacionado ao Ensino)

3. QUANTIDADE DE SERVICO A SER CONTRATADA:
Os itens a serem contratados referem-se ao necessario para a realizacdo de cada evento.
Os servigos sdo direcionados as necessidades de servigos de apoio e de infraestrutura como:
i Seguranga;
ii. Limpeza;
ifi. Gargom;
iv. Recepgao;
V. Mestre de Cerimonias;
vi. Cerimonialista;
vii. Organizador de Eventos;
viii.  Aluguel de decoragao;
iXx. Servicos de audio, video, som e iluminagao;
X. Locacao de equipamentos e infraestrutura.
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4. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS:
A previsdo para que os servicos estejam disponiveis para o Campus Manhuagu é para o primeiro
semestre de 2024.

5. INDICACAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

FUNCAO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRICULA SIAPE
Area Requisitante (Coordenacao de Extensao) Guilherme Lima Vieira 1381455
Area Requisitante (Diretoria de Ensino) Fabio César Lemuchi 1068264
6. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA:

FUNCAO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRICULA SIAPE
Diretor-Geral José Geraldo Soares 1828725

Manhuacu, 29 de janeiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b JOSE GERALDO SOARES
g Data: 29/01/2024 22:54:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura Diregao-Geral

Documento assinado digitalmente

ub GUILHERME LIMA VIEIRA
g Data: 30/01/2024 08:37:25-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Assinatura Coordenacao de Extensao

Documento assinado digitalmente

“b FABIO CESAR LEMUCHI
g Data: 29/01/2024 21:19:54-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura Diretoria de Ensino
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