UASG 158123

Termo de Referéncia 22/2024

Informacoées Basicas

158123-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO

Numero do UASG
artefato

22/2024 SUDESTE MG
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Contratacao Administrativo
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51

1.1. Contratagio de SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, bem como passagens rodovidrias nacionais, incluindo emissao, remarcagdo, cancelamento,
reembolso, seguro viagem internacional e servigos correlatos, para atender as demandas das Unidades do IF Sudeste MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE |Quantidade |Valor Valor Total
DE Unitario
MEDIDA
1 Servigo de Agenciamento de 3719 Servico 750 R$0,01 R$7,50
Viagem: Emisséo, alteragéo,
reembolso e cancelamento
de bilhetes rodoviarios e
aéreos nacionais e
internacionais, incluindo
seguro viagem
2 Taxa seguro viagem 3719 Unidade 61 R$0,01 R$0,61
3 Repasse — Bilhetes Voos 3719 | Unidade 61| R$1.866,73| R$113.870,53
Internacionais
4 Repasse — Bilhetes Voos 3719 | Unidade 474 R$1.326,50| R$628.761,00
Nacionais
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5 Repasse — Bilhetes 3719 | Unidade 88 R$251,99| R$22.175,12
passagens Rodoviarias

Total Geral R$764.814,76

Informacoes Relevantes para o dimensionamento da proposta:

1. Os itens 03, 04 e 05 nao serdo objeto de lances, sob pena de desclassificacdo para as Licitantes
que descumprirem essa determinacdo, pois se baseiam nas estimativas dos gastos da Entidade para
fazer frente a execucado do contrato ao longo do periodo de vigéncia contratual. Sendo assim, somente os
itens 1 e 2 serao objeto de lances;

1. Nao serdo aceitos valores inferiores a R$ 0,01, em raz&o da impossibilidade de emitir Nota de
Empenho, como também néo serdo aceitos valores iguais a zero (0,00) e/ou negativos;

2. Deverdo ser observadas as orientagdes junto & INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015, que
dispGe sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracéo Publica Federal direta,

autarquica e fundacional;
3.

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM - servigo prestado por AGENCIA DE TURISMO, compreendendo a venda

comissionada ou a intermediagéo remunerada na comercializagao de passagens, viagens e servigos correlatos;

4. BILHETE DE PASSAGEM (RODOVIARIO OU AEREO)- documento fornecido pela companhia aérea/terrestre,
comprovando a contratacéo do servico de transporte aéreo, contendo os dados do passageiro, os horarios e o itinerario da
viagem, o valor da TAXA DE EMBARQUE e as regras e o valor da TARIFA, podendo contemplar um ou mais trechos da
viagem;

5. SEGURO VIAGEM - seguro que objetiva a garantia de pagamento ao passageiro de indeniza¢éo quando da ocorréncia
de riscos previstos e cobertos durante a viagem internacional, seja do exterior para o Brasil ou vice-versa, nos termos das

condicdes gerais e especiais, sera emitido sempre na ocorréncia de viagens internacionais.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data de inicio, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133, de 2021.

1.4. O valor estimado da contratacdo de agenciamento de viagem é de R$764.814,76 (Setecentos e sessenta e quatro mil,
oitocentos e quatorze reais e setenta e seis centavos) por ano.

1.5. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serédo repassados pela Administracdo a agéncia de
turismo contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias que emitiram os bilhetes, valores estes que
ndo serdo considerados parte da remuneracao pelos servicos de agenciamento de turismo e ndo poderdo constar
da planilha de custos (Art. 6°, da INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2015).

1.6. Considerando que a contratada serd remunerada pelo regime de TAXA DE TRANSACAO, que é o valor
unitario fixo devido pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens e servigcos correlatos objeto do
presente instrumento, correspondente ao item 1, o valor total estimado para a prestacao do servigo sera de
R$7,50 (sete reais e cinquenta centavos.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Justifica-se a adesdo a Ata SRP n° 01.20/2023, referente ao Pregdo Eletronico SRP n° 23/2023 do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (UASG 158132), firmado com a empresa Cerrado Viagens Ltda, CNPJ
n° 26.722.189/0001-10, tendo em vista que conforme estudos técnicos preliminar, a contratacdo pretendida atende as
necessidades da Administracdo, além de ser apresentar economicamente vantajosa, conforme pesquisa de mercado

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, através dos DFD(s) 1220/2023, 97/2023, 1007
/2023, 1080/2023, 1081,2023 e 1082/2023.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo.

4.1.1. Foi consultado o Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e ndo ha indicacdes de critérios de sustentabilidade para o
servico em questao.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, tendo em vista que ndo trata-se de servigos com emprego de mdo de obra e
que a exigéncia poderé apenas onerar a Administragdo.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

1. 5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 5 (cinco) uteis dias da assinatura do contrato.

2.5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucgdo do trabalho, sdo aqueles detalhados no Termo de Referéncia da Licitagcdo
originéria.

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2. Os servigos ser&o prestados através de plataforma online. Contudo, o local da execugdo dos servigos ndo pode
ser pré determinado, pois dependera da origem e destino de passageiros em transito, assim como do modal de
transporte (aéreo ou rodovidrio)

Rotinas a serem cumpridas

5.3. Prestar os servicos dentro dos par&metros, com qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as

recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo em vigor, em especial a NORMATIVA N° 3, DE 11 DE
FEVEREIRO DE 2015.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Tendo em vista que a execug¢do dos servigos serdo prestados através de plataforma online, ndo havera
necessidade de disponibilizagdo de materiais ou equipamentos da Contratada a Contratante. Contudo, A
CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE ATENDIMENTO para execugédo dos servicos solicitados, também,
devera manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento
por meio do SCDP ou e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07(sete) dias por
semana, inclusive feriados;

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

1. 5.5.1. Os quantitativos dos servicos estimados para a realizacéo do pregéo eletronico, para o periodo 12
(doze) meses, foram baseados no atual Contrato para prestagdo dos servi¢cos, bem como, projecdo de
estimativas em Unidades onde ndo havia cobertura contratual.

1.5.5.2. A CONTRATADA, ap6s assinatura do Termo de Contrato, devera atender todas as demandas com
passagens rodoviarias, aéreas nacionais, internacionais e servigos correlatos das unidades do Instituto, ndo
gerando nenhum compromisso do IF Sudeste MG perante a empresa CONTRATADA, quanto a utilizagédo
total dos quantitativos durante a vigéncia do Contrato.

1. 5.5.3. Havera um contrato Unico para as Unidades do IF Sudeste MG, ficando a Contratada obrigada a
realizar o faturamento de forma individualizada.
5.5.4. Cumpre ressaltar que para os itens 3, 4 e 5 ndo serdo objeto lances, pois se trata de um valor eminentemente
operacional, relacionado a execucao orgcamentaria e financeira do 6rgdo, particularmente nas atividades vinculadas

ao empenho, pagamento e liquidacéo das despesas.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.6. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugao devido a natureza e complexidade da contratagédo, os
instrumentos para recolhimento de valores advindos das aplicacBes das sanc¢fes sdo suficientes para reparar
possiveis falhas de execucao contratual.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. 6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

1. 6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucéo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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1. 6.3. As comunicag8es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

1. 6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

1. 6.5. ApOs a assinatura do contrato a entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢édo do objeto, do plano
complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

1. 6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

1. 6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1. 6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

1. 6.9. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificages para
a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 111);

1. 6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisédo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

1. 6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22. V),

1. 6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

1. 6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
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6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

1. 6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢gfes e das prorroga¢fes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administra¢éo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1. 6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

1. 6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1II).

1. 6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao
seu desempenho na execug¢édo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1. 6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicac@o de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1. 6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1. 6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagcao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e
gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo de desempenho e de qualidade dos servigos prestados sera feita pelos fiscais designados pela Administragéo e
pelo Gestor.

1. 7.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.
1.1. 7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
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1.1. 7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

1.1. 7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da prestagéo
dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. Art. 140, I, a, da Lei
n®14.133e 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1. 7.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
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7.10..2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10..3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7..10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Gteis para fins de
liquidacéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1.

1.1.7.16.1. o prazo de validade;
1.

1.1. 7.16.2. a data da emissao;
1.

1.1. 7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
1.

1.1. 7.16.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
1.

1.1. 7.16.5. o valor a pagar; e
1.

1.1. 7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem 6nus a contratante;
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7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no_art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacédo em licitagdo, no ambito do
6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Pagamento

7.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacgao,
nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria

7.26. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

Forma de Pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

1. 7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
néo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158123 Termo de Referéncia 22/2024

Cessao de crédito

7.31.. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente tdpico.

7.31..1 As cessdes de crédito néo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante

7.32. . A eficicia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administracao, estd condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre 0s contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragao.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Habilitacao juridica e regularidade fiscal e trabalhista

8.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

Qualificacao Economico-Financeira

8.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

Qualificacdo Técnica

8.3. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.3.1. Devera haver a comprovacéo da experiéncia minima de 01 (um ) ano na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatorio
de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo de anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.
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8.3.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.3.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 764.814,76
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$764.814,76 (setecentos e sessenta e quatro mil, oitocentos e quatorze reais e
setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Acédo: 20RL - FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES DA REDE FEDERAL
Tipo de Acdo: Atividade

Fonte: 1000000000

PTRES: 231482

UGR: a definir

Plano Interno: L20RLP0O100N

Natureza da Despesa e Subitem:

339033-01 - PASSAGENS PARA O PAIS
339033-02 - PASSAGENS PARA O EXTERIOR
339039-03 - COMISSOES E CORRETAGENS
339039-69 - SEGUROS EM GERAL

Campus Barbacena: R$ 27.638,94

Campus Juiz de Fora: R$92.097,72

Campus Manhuagu: R$ 25.401,18

Campus Muriaé: R$ 31.211,23

Campus Rio Pomba: R$26.530,22

Campus Santos Dumont: R$ 55.221,44
Campus Sédo Jodo del-Rei: R$ 45.197,84
Reitoria e Campi Avancados: R$ 461.516,19

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: A preencher
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RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2024 as 15:00:52.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
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