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1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Numero da Contratagdo

Editado por

RAFAEL DE OLIVEIRA

LEITE

Processo Administrativo

Atualizado em

23223.003129/2023-55

07/11/2023 14:41 (v
1.1)

1.1. Contratagio de SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER |UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
(RS) (R$)
1 Prestacdo de servigo de 25828 Taxa 107 0,0001 0,02
agenciamento de viagens,
compreendendo a
emissdo, a remarcacdo e o
cancelamento de
passagens aéreas
nacionais.
2 Emissdo de 25828 Servigo 148.526 1,00 148.526,00

passagens aéreas
nacionais e internacionais

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de inicio, prorrogavel por até 60 (sessenta) meses,
na forma do artigo 57, II da Lei n° 8.666/93.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Justifica-se a adesdo a Ata SRP n° 01, referente ao Pregdo Eletronico SRP n°® 19/2022 do Comando da 7* Regido Militar
(UASG 160194), firmado com a empresa SLC Servicos Aeroportudrio Ltda EPP, CNPJ n° 04.462.643/0001-08, tendo em vista
que conforme estudos técnicos preliminar, a contratacdo pretendida atende as necessidades da Administragdo, além de ser
apresentar economicamente vantajosa, conforme pesquisa de mercado

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, através do DFD 1220/2023.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo.

4.1.1. Foi consultado o Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e ndo ha indicagdes de critérios de sustentabilidade para o
servico em questao.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, tendo em vista que ndo trata-se de servigos com emprego de mdo de obra e
que a exigéncia poderd apenas onerar a Administragdo.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo

5.1. Para fins de elaboracdo da proposta comercial pelos licitantes e para efeitos de contratacdo e remuneracdo sdo adotadas as
seguintes defini¢des:

TERMO DEFINICAO

Agenciamento [Compreende a cotagdo, emissdo, remarcacgdo, cancelamento, endosso, entrega
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de Viagem de bilhetes ou ordem de passagens e atividades relacionadas
Passagem Compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos nos
g casos em que isto represente toda contratagdo.
Trecho Compreende todo percurso entre origem e destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.
Emissio Compreende a pesquisa, reserva e marcacdo de voos, emissdo de bilhetes de

passagem e marcacgdo de assentos, se for o caso.

Remarcagdo [[Compreende alteragdo de datas, trechos ou horarios de saida e chegada.

Compreende a desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou ndo valores de
Cancelamento [[reembolso/multa pela companhia de transporte, conforme as regras vigentes das
mesmas.

5.2. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.2.1. As passagens serdo requisitadas de acordo com as necessidades das se¢des que formalizardo suas demandas, mediante o
envio da Nota de Empenho correspondente.

5.2.2. A empresa vencedora deve disponibilizar as seguintes facilidades, via agenciamento, no SCDP:
5.2.2.1. reserva automatizada, “on-line”;

.2.2.2. emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

5.2.2.3. alteracdo/remarcacdo de bilhetes;

5.2.2.4. combinagdo de tarifa;

5.2.2.5. consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

5.2.2.6. consulta e frequéncia de voos, “on-line”; e

5.2.2.7. consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”.

5.3. Caso o SCDP, por motivo de for¢ca maior, esteja inoperante, as facilidades que sdo realizados por meio deste sistema,
deverdo ser realizadas por meio de sistema proprio da contratada.

5.4. Manter para a Contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario comercial, de segunda a sexta-feira,
atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as solicitacdes decorrentes dos servicos relacionados no
subitem anterior. Apés esse horario, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar o preposto designado para atender
0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

5.5. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia do transporte (partida/chegada), melhores
conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

5.6. Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem emitida pela Contratante.

5.7. Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil, a disposi¢ao do passageiro, na companhia ou
empresa mais préxima, informando o cédigo e a empresa.

5.8. Efetuar o endosso de passagem, respeitando o regulamento das companhias.

5.9. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das
passagens, por empresa.

5.10. Iniciar a prestacado dos servigos, imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.11. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem poderd ser requisitada pela Contratante sem
obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-la com a agilidade requerida.

5.12. Disponibilizar, sem nenhum custo a CONTRATANTE, cotagdo de, no minimo, 03 (trés) empresas e 03 (trés) opcoes de
passagens, se houver, para fornecimento de bilhetes, para o trecho solicitado, em prazo néo superior a 3 (trés) horas, contados a
partir da solicitacdo do fiscal da contratante; a fim demonstrar, sempre que possivel, que a passagem a ser adquirida é a mais
econOmica para o dia e horario desejados.
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5.13. A CONTRATADA deverd disponibilizar os bilhetes e demais servicos nos prazos e locais indicados pelo
CONTRATANTE no presente Contrato, no Edital de Licitacdo e no respectivo Termo de Referéncia.

5.14. A entrega dos bilhetes deverd ocorrer por meio eletrdnico, para o endereco eletrdnico do passageiro indicado, com c6pia
para o CONTRATANTE.

5.15. A CONTRATADA deveréa atender as demandas de marcacdo de passagens sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato
ou pessoa designada pelo CONTRATANTE.

5.16. A CONTRATADA devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal de expediente, atendimento direto
e imediato (regime de plantdo), bem como devera encaminhar, nas 24 (vinte e quatro) horas antecedentes ao plantdo, a escala de
funcionarios que irdo cumpri-lo.

5.17. A CONTRATADA devera prestar assessoramento ao CONTRATANTE para definicio do melhor roteiro, horério e
frequéncia de deslocamentos (partida/chegada).

5.18. A CONTRATADA devera executar os servicos com presteza, pontualidade, qualidade e eficiéncia, de forma a atender aos
objetivos esperados pelo CONTRATANTE.

5.19. A CONTRATADA deverd corrigir e/ou refazer, por sua inteira responsabilidade, os servicos/fornecimentos prestados em
desacordo com as exigéncias expostas no contrato, bem como aqueles que ndo estejam de acordo com o padrdo de qualidade
esperado pelo CONTRATANTE.

5.20. Em sendo a solicitagdo do CONTRATANTE realizada em dias uteis:
5.20.1. Cotagdo pela CONTRATADA - em até 04 (quatro) horas, contadas a partir da solicitacdo enviada pelo CONTRATANTE;

5.20.2. Reserva do bilhete pela CONTRATADA — em até 02 (duas) horas, contados a partir do apontamento da opcéo escolhida
pelo CONTRATANTE;

5.20.3. Emissdo ou endosso do bilhete pela CONTRATADA - imediatamente ap6s a autorizacdo de emissdo do bilhete pelo
CONTRATANTE;

5.20.4. Entrega do bilhete pela CONTRATADA - por meio eletrdnico ou outro no impedimento deste, a escolha do
CONTRATANTE.

5.21. Em sendo a solicitagdo do CONTRATANTE realizada em finais de semana:
5.21.1. Cotagdo pela CONTRATADA — em até 02 (duas) horas, contadas a partir da solicitagdo enviada pelo CONTRATANTE;

5.21.2. Reserva do bilhete pela CONTRATADA — em até 01 (uma) hora, contada a partir do apontamento da opgdo escolhida
pelo CONTRATANTE;

5.21.3. Emissdo ou endosso do bilhete pela CONTRATADA - imediatamente apés a autorizacdo de emissdo do bilhete pelo
CONTRATANTE;

5.22. Alteracdo de bilhetes de passagem:

5.22.1. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo
dobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que for mais vantajoso para a Administragao.

5.22.2. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM serd requerida pela UNIDADE SOLICITANTE, sera solicitada via e-mail,
SCDP ou via sistema disponibilizado pela agéncia.

5.22.3. A alteracdo dependerd da disponibilidade de assentos e aplicagdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas
pela companhia.

5.22.4. Imediatamente apds a alteracao que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é
superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a EMPRESA VENCEDORA devera requerer, imediata e formalmente, o
reembolso dos valores aos quais a Administragao tem direito.

5.22.5. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso,
mediante solicitagdo do CONTRATANTE;

5.23. Do reembolso:
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5.23.1. As passagens rodovidrias pagas e ndo utilizadas ou cancelados pelo CONTRATANTE serdo reembolsados por meio de
crédito na fatura seguinte a ser emitida pela CONTRATADA, deduzidas as multas impostas pelas Companhias, e deverdo ser
enviadas no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds o cancelamento do bilhete.

5.23.2. Caso exista outra opcdo, além do reembolso, em caso de viagem ndo realizada, cabera a contratante decidir, de acordo
com o previsto pelas empresas. Ex: possibilidade de o mesmo usuério (CPF) ter a pode viajar em outro momento, conforme
condi¢des da companhia.

5.23.3. Quando do cancelamento da passagem, a CONTRATADA devera encaminhar cépia de documento da companhia que

expediu o bilhete onde constem as taxas e multas referentes ao cancelamento da citada passagem, para fins de calculo do valor do
reembolso.

Local da prestacao dos servicos

5.24. Os servigos serdo prestados através de plataforma online.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.25. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas registradas no ETP.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 8.666
/93, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo de desempenho e de qualidade dos servigos prestados sera feita pelos fiscais designados pela Administragéo e
pelo Gestor.

7.2. A comunicagdo entre a Administragdo e a EMPRESA VENCEDORA se dar4, principalmente, pela figura do Gestor. Nas
atividades de competéncia da Coordenagdo de Contratos/Gestores da Ata de Registro de Preco, a comunicacdo podera ser feita
pelos funcionarios desse setor. Serdo usados os seguintes canais: comunicagdo oral, por telefone ou pessoalmente com
representante da empresa; mensagem por correio eletronico; oficio.

7.3. Para assegurar a prestacdo dos servicos, a EMPRESA VENCEDORA deverd executa-los conforme rotinas previstas nas
especificagdes contidas neste Instrumento, de forma continua e com qualidade, sob a supervisdo da Equipe de Fiscalizagdo da
Administragdo.
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento.

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5. Enviar a documentac@o pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Pagamento

7.10. O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.10.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei
8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

7.11. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante atestar a execugdo do
objeto do contrato.

7.12 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.12.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

7.13 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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Habilitacao juridica e regularidade fiscal e trabalhista

8.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

Qualificacao Economico-Financeira

8.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

Qualificacdo Técnica

8.3. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.3.1. Devera haver a comprovacéo da experiéncia minima de 01 (um ) ano na prestagdo dos servicos, sendo aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo de anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1

do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.3.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdomica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.3.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 148.526,02
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$148.526,02 (cento e quarenta e oito mil, quinhentos e vinte e seis reais e dois
centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 26411/158123;
IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

I1T) Programa de Trabalho: 170742 (FUNCIONAMENTO DAS INSTITUIGOES);
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IV) Elemento de Despesa: 339033-01 (PASSAGENS PARA O PAIfS); 339033-02 - PASSAGENS PARA O EXTERIOR e
339039-03 - COMISSOES E CORRETAGENS;

V) Plano Interno: L20RLP0100N (GESTAO ADMINISTRATIVA).

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE

Diretor de Administracdo

b
tf Assinou eletronicamente em 07/11/2023 as 14:41:05.
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