TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

|
y

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
CAMPUS JUIZ DE FORA

(Processo Administrativo n® 23225.002813/2023-08)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servico de distribuicdo de publicidade legal impressa e/ou eletrénica, atendendo ds
determinagées contidas nas Leis n® 11.652/2008 e 14.133/2021 e no Decreto n® 6.555/2008 para atender
as necessidades do IF SUDESTE MG - Campus Juiz de Fora., nos termos da tabela abaixo, conforme condigcées

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANT VALOR VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO ANUAL PARA 5 ANOS
1 Prestagdo dos servigos de distribuicdo de 16152 Servigo 1 60.000,00 60.000,00 300.000,00

publicidade legal impressa e/ou eletronica sob
demanda, exigidos pela Lei n? 14.133/21, bem
como de outras

necessidades, em jornal didrio de grande
circulagdo.

1.3. Oprazo de vigéncia da contratagdo é de 5 anos contados da assinatura do termo de contrato, prorrogdvel

por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o servigo a ser contratado
possuir carater continuo, em razdo da essencialidade do servigo para as atividades desenvolvidas por esta
unidade gestora e cumprimento da previsdo legal, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa

considerando o Estudo Técnico Preliminar;
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1.5. O contrato _ oferece maior detalhamento das regras que seréo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Justificativa para supressdo dos itens 1.2 e 1.4: Adequagdo ao prazo do contrato, considerando a
necessidade de duragdo do contrato e a vantajosidade para a administragdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2023, conforme detalhamento a
sequir:

) ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2023;
1] Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023;

) Id do item no PCA: 2280;

V) Classe/Grupo: 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE;
V) Identificador da Futura Contratagéo: 158123-799/2023.

Justificativa para supressdo do item 2.3: As informagdes sobre o plano contrata¢ées anual estdo
dispostas no item anterior.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigcdo do objeto, devem ser atendidos
o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1. Os preceitos normativos que consubstanciam a promog¢ao do desenvolvimento nacional
sustentavel no ambito das contratagbes pela Administracdo Publica (IN SLTI/MPOG n° 01/2010 c/c
Decreto 7.746/2012 e art. 144 da Lei 14.133/2021) deveréo ser observados pelas partes CONTRATANTES
de forma que o objeto das relagbes contratuais entabuladas cause o menor impacto possivel sobre
recursos naturais; preferéncia para materiais, tecnologias e matérias primas de origem local; maior
eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais; maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de
obra local; maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra; uso de inovagdes que reduzam
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a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
bens, servigos e obras.

4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.

D iaéneiad ta d lidariedad
4.4.

fabricanteque-assegure-g-execucdo-do-contrato:

Justificativa para supressao dos itens 4.2 a 4.4: Tais clausulas nao se aplicam ao objeto da
contratagdo.

Subcontratagao

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Justificativa para supressao dos itens 4.6 a 4.7: A contratagdo sera feita diretamente com a EBC,
gue se encarregara de realizar as publicagdes nos veiculos de imprensa.

Garantia da contratagao

4.8. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razées abaixo justificadas.

4.8.1. O contrato sera estimado, nao havendo asseguramento a CONTRATADA de quantitativo
minimo de publicagdes, ademais trata-se de empresa publica organizada e mantida pela Uniao.
ou
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Justificativa para supressao dos itens 4.9 a 4.12: O contrato nao se configura em compromissos
com riscos para a administragao.

Justificativa para supressao dos itens 4.13 a 4.18: Nao se enquadram no objeto da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.4.1. L
5.4.2. [
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5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 5 (cinco) anos, com inicio a partir da data de assinatura do
contrato, na forma que se segue:
5.1.1. Os servicos serdo prestados de forma remota.
5.1.2. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:
5.1.2.1. Competird ao(a) CONTRATANTE obedecer, quando do encaminhamento a
CONTRATADA da matéria legal a ser veiculado, aos seguintes procedimentos e prazos:
a) A matéria legal formatada pelo(a) CONTRATANTE devera ser encaminhada a
CONTRATADA
por intermédio do Sistema Portal da Publicidade Legal da EBC:
http://publicidadelegal.ebc.com.br;
b) A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade do(a)
CONTRATANTE, sera
remetida a CONTRATADA, em formato definitivo, contendo a marca do Governo,
obedecidas as
especificagdes do veiculo de divulgagdo e as normas de composi¢ao e uso da marca
do Governo
Federal do Manual de Uso da Marca do Governo Federal e de Padronizagdo Visual
da Publicidade Legal, disponivel no endereco eletronico
https://www.gov.br/secom/pt-br/acessoainformacao/
manuais;
c) A solicitacdo de veiculacdo emitida pelo(a) CONTRATANTE deverd conter a
identificacdo da
autoridade que a subscrever;
d) O material para veiculagdo devera ser remetido via Portal a CONTRATADA,
obrigatoriamente até as 15hs (quinze horas) — horério local de Brasilia/DF — do dia
util imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacdo da matéria,
exceto quando das seguintes hipdteses:
d.1) No caso de publica¢do de balanco, o material para veiculagdo devera
ser remetido a
CONTRATADA, em formato definitivo, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas a
data estabelecida para a publicagdo da matéria;
d.2) No caso de veiculagdo em midia eletronica, o material devera ser
remetido a CONTRATADA,
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obrigatoriamente, obedecendo a seguinte antecedéncia, conforme horario
local de Brasilia/DF:
d.2.1) Para radio: até as 13:00 (treze horas) do dia util imediatamente
anterior a data estabelecida para veiculacao;
d.2.2) Para TV: com antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis imediatamente
anteriores a data estabelecida para veiculagdo;
d.2.3) Para internet: com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis
imediatamente anteriores a data
estabelecida para veiculagdo.
e) Cabe ao(a) CONTRATANTE definir o veiculo de divulgacdo em que se dard a
publicacdo;
f) A CONTRATADA disponibilizara, no Portal da Publicidade Legal, a planilha de
custos relacionada
a publicacdo, juntamente com a matéria legal encaminhada pelo(a) CONTRATANTE.
f.1) Mediante acesso ao Portal da Publicidade Legal, o(a) CONTRATANTE
fard a conferéncia da
planilha de custos e da matéria legal, autorizando que seja realizada a
publicacdo da publicidade legal no veiculo de divulgacdo indicado, exceto
quando das seguintes hipdteses:
f.2) O(A) CONTRATANTE podera autorizar, previamente, as publicacdes de
matérias legais a serem
encaminhadas a CONTRATADA, por intermédio da Autorizacdo Prévia de
Publicacdo de Matéria
Legal;
f.3) Previamente autorizadas, apenas por manifestacdo expressa do(a)
CONTRATANTE serd possivel a alteracdo ou cancelamento das publicagdes;
f.4) O(A) CONTRATANTE podera desistir da opcdo efetuada por intermédio
da Autorizacdo Prévia de Publicacdo de Matéria Legal a qualquer tempo,
respeitados, em qualquer caso, os atos ja praticados.
g) O acesso ao Portal da Publicidade Legal sera mediante uso de senha de usudrio,
previamente
cadastrado pela CONTRATADA, a qual pode ser contatada pelo fone: (61) 3799-
5629/5630/5616 ou pelo correio eletrénico: sepub@ebc.com.br.
5.1.2.2. A CONTRATADA poder3, a critério do(a) CONTRATANTE, executar o servigo interno
de
formatacdo de texto relacionado a matéria legal de interesse do(a) CONTRATANTE. Para
tanto, o custo do servigo interno sera calculado com base em tabela de precos, elaborada
sob parametros referenciais estabelecidos pelo Sindicato da base territorial onde a EBC estd
localizada.
5.1.2.3. Ao modificar ou cancelar servigos internos ja aprovados, executados ou em
execucao, o(a)
CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o custo desse servigo prestado.
5.1.2.4. No caso de serem constatadas incorre¢des nas publicacdes objeto da veiculacao
regulada por este Contrato, desde que ao(a) CONTRATANTE ndo caiba culpa, o fato sera
comunicado pelo(a) mesmo(a) a CONTRATADA, para que adote as providéncias de
retificacdo, desta ndo decorrendo qualquer 6nus para o(a) CONTRATANTE.
5.1.2.5. ACONTRATADA, na qualidade de Agéncia de Propaganda, certificada pelo CENP —
Conselho Executivo das Normas-Padrao, fard jus ao percentual de 20 % (vinte por cento), a
titulo de "desconto padrdo de agéncia", calculado sobre o valor bruto cobrado pelo veiculo
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de divulgacdo do(a) CONTRATANTE para veiculacdo da matéria, estando este percentual ja
inserido no valor da publicacao.

5.1.2.5.1. O desconto padrdo de agéncia é o abatimento concedido, com exclusividade, pelo
veiculo de divulgacdo a CONTRATADA, a titulo de remuneracgao, pela intermediac¢do técnica
entre aquele e o(a) CONTRATANTE.

5.1.2.5.2. O desconto especificado no item 7.1. do Contrato, tem amparo no art. 11 da Lei
n2 4.680, de 1965; no art. 11 do Decreto n2 57.690, de 1966, que a regulamenta; e no
subitem 2.5.1. das Normas Padrao da Atividade Publicitaria, ajustadas pelas entidades
representativas, em ambito nacional, dos Anunciantes, Agéncias de Propaganda, Jornais
Didrios de Circulagdao Paga, Revistas, Radio e Televisdo, Televisdo por Assinatura e Veiculos
de Propaganda ao Ar Livre, em 16 de dezembro de 1998.

Justificativa para altera¢ao da redagao do item 5.1 e seus subitens: Melhor adequag¢ao ao objeto
da contratagao, considerando as determinag¢des do contrato padrdo da contratada e sua atuagao
enquanto responsavel pela distribuigao da publicidade legal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein?214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Justificativa para supressao do item 6.4 e 6.5: Nao se enquadram no objeto da contratacao.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em rela¢do a execugdo do objeto contratado.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da

empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Justificativa para supressao do item 6.7: Ndo se enquadram no objeto da contratagdo, nao
sendo necessario manter preposto no local da execug¢do do servigo.
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Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigéo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagéo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogagdo contratual (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.18.1. )

Justificativa para supressao dos itens 6.16 a 6.18: N3o se de contratacao com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra ou que demande a fiscalizagdo administrativa.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogagées contratuais, elaborando
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relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.22.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagbo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizag¢do para fins de aplicacdo de sangées, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
dalein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n?11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratag¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

servicos- @Y o disposto neste item.

71.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A daferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.3.1. Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados conforme o estabelecido neste
Instrumento;
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7.3.2. O pagamento pela distribuicdo da publicidade legal estabelecida neste Instrumento sera
efetuado pelo (a) CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da entrega da Nota
Fiscal pela CONTRATADA.

Justificativa para supressao do item 7.2: Nao se enquadram no objeto da contratacdo, nao
havendo possibilidade de aplicagdao do IMR.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no dia seguinte, com a verificagao da publicacao no jornal
indicado, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246,
de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X
Decreto n211.246, de 2022).

7.8. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes
da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.94. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢éo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisdrio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdées assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidag¢do e

pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela sequran¢a do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo,
nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidag¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

717.1. o prazo de validade;

717.2. a data da emissao;
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7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovagdo da regularizagdo da situagGo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.20.A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condigdes de
habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razéio que impega a contratagdo no dmbito do drgdo ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Ndo havendo regulariza¢éo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisé@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.0 pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugéo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do
indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.27. 0 pagamento serd realizado por meio de crédito na Conta Unica do Tesouro Nacional, através de Guia de
Recolhimento da Uniéo — GRU, conforme IN n® 02, de 22/05/2009, da Secretaria do Tesouro Nacional —
STN.

7.28.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como recolhida a GRU para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
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7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.30. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.37.
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Justificativa para supressao do item 7.31 A 7.44: Nao se enquadram no objeto da contratagdo,
nao havendo possibilidade de antecipagao de pagamento ou cessao de crédito.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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8.3. O [EONiatEde sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Justificativa para supressao dos itens 8.1 e 8.2: Nao se enquadram no objeto da contratacao,
nao havendo possibilidade de competigao.

Regime de execugéo

8.4. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego unitdrio.
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8.19.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Fili

Justificativa para supressao do item 8.16 a 8.18 e 8.20 a 8.25: Nao se enquadram no objeto da
contratag¢do, ndao havendo possibilidade de selecao de outra empresa.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.34.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIlI, da Constituigdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.44.5.

Justificativa para supressao do item 8.35 a 8.45 e subitens: Nao se enquadram no objeto da
contratacdo, uma vez que a contratada é empresa publica mantida pela unido.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.
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Justificativa para supressao do item 9.2 a 9.5 e subitens: Nao se enquadram no objeto da
contratagdo, nao se tratando de licitagdo pelo sistema de registro de pre¢os e com custos
estimados definidos anteriormente.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢camento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéao:

I) Gestdo/Unidade: 26411/158414;
II) Fonte de Recursos: 1000;

[lI) Programa de Trabalho: 170742;
IV) Elemento de Despesa: 339139;

V) Plano Interno: L20RLP0O100N;

9.7. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentadria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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