ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
CONSULTORIA-GERAL DA UNIAO
CAMARA NACIONAL DE MODELOS DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS -
CNMLC/DECOR/CGU

LISTAS DE VERIFICACAO
(ADITAMENTOS CONTRATUAIS — LEIS N2 8.666/93 e 10.520/02)

1. Os autos do processo contém os documentos referentes Resposta SIM
ao procedimento licitatério realizado, o contrato original
assinado pelas partes e eventuais termos aditivos
precedentes, nos termos da ON-AGU 2/2009?*

1.1 A cdpia dos extratos de publicacdo no DOU do Contrato Resposta SIM
e dos termos aditivos consta dos autos??

2. O drgdo consulente atestou a inexisténcia nos autos do Resposta SIM
processo de registro de sangdo a empresa contratada, cujos
efeitos a tornem proibida de celebrar ou manter contrato
administrativo e alcance a Administracdo contratante?3
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2.1 Foram consultados todos os sistemas de consulta abaixo
e juntados aos autos os respectivos comprovantes?

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.ph
p).

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da
Uniao—-TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONE
0S);*

3. Consta dos autos consulta ao CADIN??

4, H4 comprovacdo de que o contratado mantém as
condicdes iniciais de habilitacdo?®

5. Havendo despesa, foram indicadas as dotacles
orcamentdrias para o] respectivo  custeio, ou
condicionamento da validade e eficdcia da prorrogacdo a
referida disponibilidade?’

5.1. Se for o caso, foi certificado que a despesa respeita o
disposto nos arts. 16 e 17 da Lei de Responsabilidade Fiscal?
(LC 101/2000)®

5.2. Houve autorizacdo da despesa pela autoridade
competente?

5.3. Tratando-se de atividade de custeio e havendo despesa
nova em razao de prorroga¢ao, renovagao ou acréscimo, foi
observado o Decreto n? 10.193/19?

LISTA DE VERIFICAGAO 2 - NA MINUTA DO ADITAMENTO

6. Houve conferéncia das remissdes que sdo feitas no termo
aditivo a outras cldusulas?

7. As eventuais normas citadas no termo aditivo ainda estao
vigentes?

8. Se for o caso, foi alertada a necessidade de refor¢o e/ou
renovacao da garantia contratual?

9. Foi certificado pela Administracdao que a qualificacao da
contratada esta de acordo com seus Uultimos atos
constitutivos e que o representante da empresa possui
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legitimacdo?

10. Tratando-se de alteracao de cronograma fisico-financeiro
de servico de engenharia, essa alteracdo foi contemplada no
termo de aditamento?®

11. Considerando a data de assinatura do contrato e dos
termos aditivos, bem como seus respectivos prazos de
vigéncia, foi observada a ON-AGU 3/2009?%°

Resposta

Resposta

SIM

SIM

12. Estd formalmente demonstrada que a forma de
prestacdo dos servicos tem natureza continuada e ha
previsdo expressa no edital (contrato) autorizando a
prorrogacao?!! 12

Resposta

SIM

13. Ha relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato,
com informagdes de que os servigos tenham sido prestados
regularmente?!3

Resposta

SIM

14. H& justificativa e motivo, por escrito, de que a
Administracdo mantém interesse na realizacdo do servico?*

Resposta

SIM

15. H4 comprovagdo, por meio de andlise entre os pregos
contratados e aqueles praticados no mercado de que o valor
do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracdo?*®

Resposta

NAO SE APLICA

15.1 Tratando-se de contrato com mao de obra exclusiva, em
que é dispensada a pesquisa de mercado, foi certificado no
processo o atendimento das alineas do item 7 do Anexo IX da
IN SEGES 5/20177

Resposta

NAO SE APLICA

15.2 Tratando-se de contrato sem mao de obra exclusiva e
havendo a dispensa da pesquisa de pregos, nos termos da
Orientacdo Normativa AGU n2 60/2020, foi atestado pelo
gestor do contrato, em despacho fundamentado, que o
indice de reajuste aplicdvel ao contrato acompanha a
ordindria variacdo dos precos de mercado?'®

Resposta

NAO SE APLICA

15.3. Em se tratando de servicos de engenharia, a
Administracdo considerou os descontos contidos nos precos
contratados e os efetivamente praticados pelo mercado em
relacdo ao referencial de precgos utilizado, a exemplo do Sicro
ou do Sinapi?’

Resposta

NAO SE APLICA

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Lista de Verificagdo de Aditamentos — Leis 8.666/93 e 10.520/02
Atualizagdo: Margo/2022




do item anterior, consta dos autos o Mapa de Riscos
atualizado?

19. Considerando a data de assinatura do contrato e dos
termos aditivos, bem como seus respectivos prazos de
vigéncia, foi observada a ON-AGU 3/2009?2!

Resposta

16. Ha manifestacdo expressa da contratada informando o Resposta SIM
interesse na prorrogacdo?*®

17. O 6rgdo consulente certificou que os custos amortizados Resposta NAO SE APLICA
ou ndo renovaveis ja pagos foram excluidos da planilha de

custos ou certificou que tais custos n3o existem?*°

18. Foi registrada a inexisténcia de algum evento relevante a Resposta NAO

justificar atualizacdo e juntada do Mapa de Riscos?%°

18.1. Registrada a existéncia de evento relevante na forma Resposta NAO SE APLICA

SIM

20. Consta justificativa da prorroga¢ao e demonstragao do
enguadramento da hipdtese no §12 do art. 57 da Lei n?
8.666/93?

Resposta

NAO SE APLICA

21. Foi certificada a manutengao do equilibrio econémico-
financeiro do contrato (art. 57, §12, da Lei n? 8.666/93)?

Resposta

SIM

22. Tratando-se de atraso na execu¢dao de servico de
engenharia por culpa da contratada, foi observada a vedagao
de acréscimo nos valores dos servigos “administracao local”
e “opera¢do e manutencio do canteiro” ??2

Resposta

SIM

necessidade da alteracdo proposta e a referida hipdtese
legal??8

23. A Administrac3o observa o limite quantitativo previsto no Resposta SIM
art. 65, § 12, da Lei 8.666/93?23 24

24. A Administracdo certificou que n3o haverd alteracdo do Resposta SIM
objeto com a alteracdo proposta pelo termo aditivo?2®

25. Consta da instrucdo processual descricdo do objeto do Resposta SIM
contrato com as suas especificagdes e do modo de

execucdo??®

26. Consta da instrucdo processual descricdo detalhada da Resposta SIM
proposta de alteragdo??’

27. Consta da instrucdo processual justificativa para a Resposta SIM
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28. Consta da instrucdo processual o detalhamento dos
custos da alteracdo de forma a demonstrar que mantém a
equacdo econdmico-financeira do contrato??®

29. Consta da instrucdo processual a ciéncia da contratada,
por escrito, em relacdo as altera¢des propostas no caso de
alteracao unilateral ou a sua concordancia para as situagoes
de alteracdo por acordo das partes?3°

30. H4 adequacdo do termo de referéncia atinente ao
acréscimo ou supressao, se o caso exigir essa medida?

31. Caso tenha sido elaborado termo de referéncia para o
acréscimo ou supressdo, consta a aprovacdo pela autoridade
competente?3!

32. Havendo a inclusdo de novos servicos com novos precos
unitdrios, a Administracdo demonstrou tratar-se de
demanda decorrente de motivos supervenientes em relacdo
a realizacdo da contratacdo?

32.1. A Administracdo atestou que ndo houve desnaturacao
do objeto contratual pactuado?

32.2. O valor dos custos unitarios encontra-se devidamente
justificados nos autos?

LISTA DE VERIFICACAO 6 - EM CASO DE SERVICOS DE
ENGENHARIA, OBSERVAR OS ITENS DA VERIFICACAO
ESPECIFICA PARA ACRESCIMOS OU SUPRESSOES ACIMA E
MAIS OS SEGUINTES

33. Ha orcamento especifico detalhado em planilha, na
forma do Capitulo Il do Decreto 7983/2013?

34. Consta anotacao de responsabilidade técnica relativa as
alteragbes nas planilhas orgcamentdarias integrantes do
projeto?3?

35. Havendo a inclusdo de custo unitdrio ndo originalmente
previsto, foi atestado que o preco corresponde ao custo
obtido nos sistemas de custos da Administragao acrescido do
BDI e aplicado o desconto global obtido na licitagao?

36. Foi observada a vedagdao de reduzir, em favor do
contratado, a diferenca percentual entre o valor global do
contrato e o preco global de referéncia?33

36.1 Sendo servico contratado sob regime de empreitada por
preco unitario e tarefa, em que tenha havido
excepcionalmente a reducdo da diferenca percentual entre o
valor global do contrato e o preco global de referéncia, foi

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

Resposta

SIM

SIM

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Lista de Verificagdo de Aditamentos — Leis 8.666/93 e 10.520/02
Atualizagdo: Margo/2022



observada a necessidade de haver justificativa dessa
reducdo, além de os custos unitarios objeto do aditivo nao
excederem os custos unitdrios do sistema de referéncia
utilizado e assegurada a manutencdo da vantagem da
proposta vencedora ante a da segunda colocada na
licitacdo?34

37. Tratando-se de servicos de engenharia de infraestrutura
de transporte, foi observada a manutencdo dos precos
consignados no sistema Sicro?3°

Resposta

NAO SE APLICA

INAO SE APLICA

limite para apresentagao da proposta, do or¢gamento a que
se referir a proposta ou, tratando-se de reajustes
subsequentes ao primeiro, da data dos efeitos financeiros do
ualtimo reajuste?3®

40. A repactuagdo encontra-se prevista no instrumento
convocatério ou no contrato?3®

Resposta

38. O reajuste e o indice utilizado estdo de acordo com a' Resposta
previsdo contratual?36 37
39. O reajuste observa a periodicidade anual, a partir da data Resposta NAO SE APLICA

INAO SE APLICA

41. Estd atendido o requisito da anualidade, contado este da
data do orgamento a que a proposta se referiu (Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho) para os custos
de mdo de obra ou da data da proposta para os demais
custos?*

Resposta

NAO SE APLICA

41.1 No caso das repactuagdes subsequentes a primeira, foi
observado o interregno de um ano contado da ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitacdo? 4 42

Resposta

NAO SE APLICA

42. Foi solicitada a repactuacdo pela contratada?*?

Resposta

NAO SE APLICA

42.1. A solicitacdo esta acompanhada de demonstracdao
analitica da variacdo dos custos do contrato por meio de
planilha?* 4

Resposta

NAO SE APLICA
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42.2. Foi apresentado o instrumento comprobatério Resposta NAO SE APLICA
relativamente a cada item que ensejou o requerimento de
repactuacdo?* 4

42.2.1. Havendo Convengdo Coletiva de Trabalho ou Acordo Resposta NAO SE APLICA
Coletivo de Trabalho a fundamentar a repactuacado, o érgao

consulente atestou, mediante verificacdo no site do

Ministério da Economia, que o(s) sindicato(s) que

firmou(aram) o instrumento estdao regularmente

registrado(s)?*®

42.2.1.1 O(s) sindicato(s) que firmou o instrumento coletivo Resposta NAO SE APLICA
tem representacdo no territério da prestacdo do servico?*®

42.2.1.2. O instrumento coletivo é firmado pelos mesmos Resposta NAO SE APLICA
sindicatos que a empresa indicou em sua proposta como

representantes de sua categoria econémica e da categoria de

seus empregados?°°

42.3 A solicitacdo da repactuacao foi feita antes da assinatura Resposta NAO SE APLICA
do termo aditivo de prorrogacdo, antes do encerramento do

contrato ou consta ressalva do aditivo firmado

anteriormente?°!

43. A administragdo analisou e julgou procedente o Resposta NAO SE APLICA
pedido?>?

44. Tratando-se de solicitacdo de repactuacdo baseada em Resposta NAO SE APLICA
variacdo de custos decorrente do mercado, para o qual ndo

haja indice previsto no contrato, houve pelo contratado

comprovacio do aumento dos custos?>3

44.1. Na auséncia de previsdao de indice no contrato, a Resposta NAO SE APLICA
Administracdo observou detalhadamente os aspectos o §2¢
do art. 57 da IN-SEGES 5/2017?>*

! Dispde a ON-AGU 2/2009: “os instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem como os
respectivos aditivos, devem integrar um unico processo administrativo, devidamente autuado em sequéncia
cronoldégica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos termos de abertura e
encerramento.”

2 Lei n2 8666/93, art. 61, par. Unico

3item 11, “b”, do Anexo IX da IN-SEGES 5/2017

% Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicio das consultas das alineas “b”, “c
e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).
> Lei 10.522, de 19.7.2002, art. 62, inciso IIl; TCU, Acérddo 6.246/2010 - 22 Camara, de 26.10.2010

® IN-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “f”

"art. 79, § 29, lll, da Lei 8.666/93

8 ON-AGU 52/2014: “As despesas ordindrias e rotineiras da administracéo, jG previstas no orcamento e
destinadas a manutencgdo das a¢des governamentais preexistentes, dispensam as exigéncias previstas nos

7
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incisos | e Il do art. 16 da Lei Complementar 101, de 2000.”. Em idéntico sentido, a Conclusdao
DEPCONSU/PGF/AGU 1/2012 assim orientou: “As exigéncias do art. 16, incisos | e Il, da LRF somente se
aplicam as licitagbes e contratagcdes capazes de gerar despesas fundadas em acgbes classificadas como
projetos pela LOA. Os referidos dispositivos, portanto, ndo se aplicam as despesas classificadas como
atividades (despesas rotineiras).” (Referéncia: Parecer 1/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU).

9TCU, Acordido 4465/2011-Segunda CAmara

19 Dispde a ON-AGU 3/2009: “Na andlise dos processos relativos & prorrogacéo de prazo, cumpre aos 6rgdos
juridicos verificar se ndo ha extrapolacdo do atual prazo de vigéncia, bem como eventual ocorréncia de
solugdo de continuidade nos aditivos precedentes, hipdteses que configuram a extingdo do ajuste, impedindo
a sua prorrogag¢do.”

11 |N-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “a”

12 E necessario que haja dispositivo no edital (contrato) autorizando a prorrogagdo conforme Orientagdo
Normativa AGU n2 65/2020.

13 |N-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “b”

14 |N-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “c”

15 |N-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “d”, e item 4 e IN SEGES/ME n2 73/2020

16 A Orientagdo Normativa em questdo tem a seguinte redacdo: 1) E facultativa a realizagdo de pesquisa de
precgos para fins de prorrogagdo do prazo de vigéncia de contratos administrativos de prestagao de servigos
continuos sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra nos casos em que haja manifestagao técnica motivada
no sentido de que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatdrio acompanha a variagao dos
precos do objeto contratado. Il) A pesquisa de precos para fins de prorroga¢do do prazo de vigéncia dos
contratos administrativos de servigos continuos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra é obrigatéria nos
casos em que nao for tecnicamente possivel atestar que a variagdo dos precos do objeto contratado tende a
acompanhar a variagdo do indice de reajuste estabelecido no edital.

17 Acérd3o 3302/2014-Plenério

18 IN-SEGES 5/2017, Anexo IX, item 3, “e”

%jtem 1.2 do Anexo VII-F da IN-SEGES 5/2017

20 IN SEGES 5/2017, art. 26, §12, IV

21 Dispde a ON-AGU 3/2009: “Na andlise dos processos relativos & prorrogacéo de prazo, cumpre aos 6rgéos
juridicos verificar se ndo hd extrapolacdo do atual prazo de vigéncia, bem como eventual ocorréncia de
solugdio de continuidade nos aditivos precedentes, hipdteses que configuram a extingdo do ajuste, impedindo
a sua prorrogag¢do.”

22 TCU, Acérdio 178/2019-Plenario

2 jtem 2.1 do Anexo X da IN-SEGES 5/2017 e item 2.4, “d”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

24 Segundo o entendimento vigente do TCU ndo cabe a compensacdo dos valores de acréscimos e
decréscimos entre itens distintos da planilha (TCU, Acérddo 2554/2017-Plenario e ON-AGU 50/2014.

ON-AGU 50/2014: "Os acréscimos e as supressoes do objeto contratual devem ser sempre calculados sobre o
valor inicial do contrato atualizado, aplicando-se a estas alteracbes os limites percentuais previstos no art.
65, § 12 da Lei n? 8.666, de 1993, sem qualquer compensagdo entre si." Por outro lado, ja se admitiu a
“compensacgdo” entre supressdes e acréscimos no caso de supressdo seguida de posterior reestabelecimento
total ou parcial dos valores, motivado por restricdo orcamentaria, conforme Acérddo TCU n2 66/2021-
Plenario.

2> jtem 2.2 do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

%6 jtem 2.4, “a@”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

27 item 2.4, “b”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

28 jtem 2.4, “c”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

2 jtem 2.4, “d”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

30jtem 2.4, “e”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017

31 art. 14, 11 do Decreto n? 10.024/19

32 Decreto 7983/2013, art. 10

33 Decreto 7983/2013, art. 14 e Acérddo 1302/2015-Plendrio
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34 paragrafo Unico do art. 14 do Decreto 7.983/2013

3 TCU, Acdrddo 625/2007-Plenério

36 O reajuste deve observar o Decreto 1.054/ 1994

37 ON-AGU 23/2009: “O Edital ou o contrato de servico continuado deverd indicar o critério de reajustamento
de precos, sob a forma de reajuste em sentido estrito, admitida a adog¢do de indices gerais, especificos ou
setoriais, ou por repactuacgéo, para os contratos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, pela demonstragdo
analitica da variagdo dos componentes dos custos.”

38 arts. 40, XI, 55, lll, da Lei 8.666/93 e art. 32, § 12, da Lei 10.192/01

39 art. 40, Xl e 55, 1l da Lei 8.666/93

0 3rts. 2° e 3°, Lei 10.192/01, art. 12° do Decreto 9.507/18 e arts. 54 e 55, da IN-SEGES 5/2017

41 art. 56 da IN-SEGES 5/2017

2 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que celebrada ou apostilada, conforme ON-AGU 26/2009: “No caso das repactuacgdes
subsequentes a primeira, o interregno de um ano deve ser contado da ultima repactuagdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagdo. Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus
efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.”

43 art. 57 da IN-SEGES 5/2017

4 art. 57 da IN-SEGES 5/2017

%> Foi observada a vedacado de repactuacdo em relacdo a majoracdo ou inclusdo de item relativo a PLR (TCU,
Acérdido 3336/2012-Plenério)

% art. 57 da IN-SEGES 5/2017

47 pedidos baseados na majora¢do do custo do transporte devem estar acompanhados do instrumento
normativo que determinou essa majoragao.

*8A exigéncia de registro do sindicato é constitucional: “A legitimidade dos sindicatos para representagéo de
determinada categoria depende do devido registro no Ministério do Trabalho em obediéncia ao principio
constitucional da unicidade sindical (CF, art. 89, 11)” (RE 740434 AgR/MA, rel. Min. Luiz Fux, julgamento em
19.2.2019) . Ndo é necessdrio o depdsito exigido pelo §12 do art. 614 da CLT, bastando que o instrumento
esteja devidamente firmado por entes legitimos”. (TST - E-ED-RR-563420/1999; SBDI-1; RR - 102900-
94.2009.5.15.0069; PARECER/CONJUR/MTE/N2 376/2010 )

9 as normas coletivas tém validade no territdrio abrangido pelos sindicatos que as firmaram (CLT, arts. 516
e 611; CF, art. 89, 11)

>0 em regra, cada categoria é representada por um unico sindicato, de modo que, quando a empresa
desenvolve diversas atividades interdependentes que convergem para um produto, operagdo ou objetivo
final, a representacdo é feita pelo sindicato que representa a atividade preponderante. Por outro lado,
guando ndo ha preponderancia, ou seja, quando as atividades sdo independentes, ndo ha ébice a que cada
uma delas seja representada por sindicato diverso. (CLT, art. 581, §§ 12 e 29).

>l art. 57, §72 da IN-SEGES 5/2017

2 art. 57, §§ 32 e 62 da IN-SEGES 5/2017

>3 art. 57, §22 da IN-SEGES 5/2017

>4 Os aspectos desse dispositivo s3o:

| - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;

Il - a nova planilha com variagcdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes; e V - a disponibilidade orcamentdria do drgdo ou entidade contratante.
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