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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 31/2022 23223.001322/2023-51

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de ap0i0 a execucao da realizacdo dos processos seletivos do ano de 2024 (2024/1 e 2024
/2), do |F Sudeste MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE [ VALOR VALOR TOTAL

DE UNITARIO
MEDIDA

Servicos de traducéo
einterpretacdo da
1 Linguagem Brasileira
de Sinais (LIBRAYS) -
Processo Seletivo 2024
/1 e2024/2

5380 Diérias 30 R$ 250,00 R$ 7.500,00

Servicos de
fiscalizagdo de
2 provas - Processo 5380 Diarias 200 R$ 100,00 R$ 20.000,00
Seletivo 2024/1 e 2024

2

Servicos de
fiscalizagdo de
3 corredor - Processo 5380 Diarias 150 R$ 100,00 R$ 15.000,00
Seletivo 2024/1 e 2024

12
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Servicos de
4 fiscalizacdo de 5380 Diarias 25 R$ 100,00 R$ 2.500,00
portaria - Processo
Seletivo 2024/1 e 2024
2

Servicos de
atendimento de
5 enfermagem - 5380 Diérias 25 R$ 150,00 R$ 3.750,00
Processo Seletivo 2024

/1 e2024/2

Servicos de limpeza e
conservagao -
Processo Seletivo 2024
11 e 2024/2

5380 Diéarias 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00

Servicos de motorista
7 - Processo Seletivo 5380 Diarias 15 R$ 80,00 R$ 1.200,00
2024/1 e 2024/2

Filmagem - Processo
8 Seletivo 2024/1 e 2024 5380 Hora 150 R$ 120,00 R$ 18.000,00
2

TOTAL R$ 74.350,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato.

1.3.1. O servico é enquadrado como néo continuado tendo em vista que os processos seletivos do |F Sudeste
MG ocorrem em determinados periodos do ano, ndo caracterizando um servico prestado de modo constante.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contrata¢do esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2023;
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IT) Data de publicagdo no PNCP: 14/02/2023;
111) 1d do item no PCA: 286 e 287,
IV) Classe/Grupo: S: Apoio ao Processo Seletivo;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158123-31/2022.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade:

4.1. Pelas caracteristicas dos servigos a serem prestados na aplicagéo de provas, que s80 servigos essencial mente de
apoio para aplicacdo das provas, sem uso de materiais e relativamente por um curto periodo, 0s servicos nao se
enquadram em critérios de sustentabilidade estabelecidos na IN SLTI/MPOG 01/201 e no Guia Nacional de
LicitacBes Sustentaveis disponibilizados pela CGU.

Subcontratacdo:
4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez que o
pagamento ocorrera apds a prestacdo dos servicos, o que nado justifica aplicar ao objeto a necessidade de
apresentacdo de garantia da execucéo.

Vistoria

4.4, Serd assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, nos horarios de funcionamento das unidades, conforme pode ser
conferido no portal institucional: <https.//www.ifsudestemg.edu.br/institucional /unidades>.

4.5. Ser&o disponibilizados data e horério diferentes aos interessados emrealizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.7. Ando realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacoes,
davidas ou esguecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condicoes de Execucao
5.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Na data da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execugdo do trabalho:

5.1.2.1. Paraos servigos de APOIO A APLICACAO DE PROVAS a equipe selecionada:

a. 1. Devera comparecer ao treinamento onde seréo repassadas orientagdes sobre os procedimentos de
aplicacdo. A data do treinamento sera definida pelo Coordenador de campus da COPESE/IF Sudeste MG e
SEus assessores nos municipios de aplicacéo.

b. 2. Devera comparecer aos locais de aplicacdo de provas com 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos, antes do
inicio da aplicacéo.

c. 3. Devera zelar pela ordem e transparéncia do processo.

d. 4. Osfiscais de prova deverd@o seguir as orientacdes de aplicagéo de provas repassadas em treinamento pelo
coordenador, tais como: identificar e orientar os candidatos na entrada das salas de aplicacéo; distribuir o
caderno de provas e as folhas de resposta; colher assinatura nalista de presenca; observar os candidatos
durante o periodo de realizacdo das provas e auxiliar a coordenacdo e a assessoria de aplicacdo no que for
Necessario.

e. 5. Osfiscais de corredor deverdo acompanhar os candidatos ao banheiro durante a realizacdo das provas;
evitar a presenca de candidatos nos corredores e proximidades das salas e auxiliar a coordenagéo e a
assessoria de aplicacdo no que for necessério.

f. 6. Osfiscais de portaria deverdo abrir os portées com 1 (uma) hora de antecedéncia ao inicio das provas;
controlar a entrada dos candidatos; orientar 0 acesso dos candidatos no local de realizacéo das provas, fechar
os portdes e ndo permitir a entrada de candidatos apds o inicio das provas; evitar a presenca de candidatos
nas proximidades da portaria e auxiliar a coordenagdo e a assessoria de aplicacdo no que for necessario.

g. 7. O atendimento de enfermagem sera exercido por profissionais da enfermagem que deverdo orientar e
executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos candidatos do Processo Seletivo; auxiliar na
movimentacdo e no transporte do candidato, quando necessario, de maneira segura.

h. 8. Os auxiliares de limpeza deverdo executar trabalhos de limpeza e organizagdo de carteiras antes e apos 0
término das provas; manter os ambientes de acesso do candidato limpos e auxiliar & coordenagéo e a
assessoria de aplicacdo no que for necessario.

i. 9. Os motoristas deverdo, no dia da aplicaco, estar disponivel para conduzir o pessoal envolvido em outras
funcbes, quando demandadas e que sejam rel acionadas exclusivamente ao processo seletivo.

5.1.2.2. Para 0s servicos de TRADUGCAO E INTERPRETAGAO DE LIBRAS:

a. 1. Deverdo comparecer ao local de prova, obrigatoriamente com, pelo menos, 1 (uma) hora e 30 (trinta)
minutos de antecedéncia ao inicio das provas e assinard junto ao responsavel pelo processo no campus o
Termo de Comparecimento e de Sigilo.

b. 2. O profissional seraresponsavel pelatraducdo simulténea em LIBRAS das orientagOes para a realizacdo
das provas e, eventualmente, realizara ainterpretacéo de contelidos da prova, quando solicitado pelo
candidato. N&o havera tradugdo continua das questfes de provas.

c. 3. O profissional permanecerd no local de aplicacdo durante todo o tempo de aplicacdo das provas e, quando
for o caso, permanecera uma horaamais em relacéo ao tempo normal de prova, em atendimento a
solicitacdo de tempo adicional interposta pelo candidato. Em ambos os casos o profissional reaizara
eventual interpretacéo de contelidos da prova, quando solicitado pelo candidato, ou sgja, ndo redizara
interpretacdo continua da prova neste periodo.

d. 4. Naprova de desempenho didético havera traducdo continua, com duracéo de até 60 minutos, onde o
orador é o candidato que apresenta um tema para a Banca.

5.1.2.3. Para os profissionais que atuar&o nos servigos de FILMAGEM das provas.

a. 1. Se houver necessidade, deverdiluminar a cena paraa gravacéo afim de tornar aimagem com exposicéo e
nitidez adequadas para a visualizag&o de todas as informagdes contidas na imagem.
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b. 2. Devera comprometer-se a entregar 0s equipamentos e 0s materiais necessari 0s nas quantidades,
especificacOes, prazos e localidades constantes abaixo neste Termo de Referéncia.

c. 3. Devera chegar ao local de prova com antecedénciade 1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos para organi zacao
dos equipamentos e recebimento de orientagdes.

d. 4. A quantidade de cAmeras a serem utilizadas nas gravages serdo definidas pela Administracéo de acordo
com a hecessidade de cada evento.

e. 5. A quantidade de microfones seraigual a quantidade de cAmeras utilizadas na gravagéo.

f. 6. O tempo de filmagem podera ser acrescido, no méximo, em 1 (uma) hora para os candidatos que requerem
tempo adicional de prova como previsto nos Editais do certame.

g. 7. Caso o candidato ndo comparega a prova, deverarealizar a captura daimagem e do som do fiscal de sala,
informando da auséncia. Neste caso, sera contabilizado, no minimo, 1 hora de gravacéo.

h. 8. A captacéo de video devera ocorrer em formato digital, com resolucdo minimade 1920x1080 (Full HD),
proporcéo 16:9 (widescreen), varredura progressiva e minimo de 23,96 quadros por segundo.

i. 9. Asimagens entregues devem estar nitidas, com exposic¢éo correta, cor fiel arealidade, focadas, de forma
gue aleitura das informacOes sgja perceptivel de maneirafécil e simples, seguindo as especificagdes:
IMAGEM - compactacéo H.264/MPEG-4 AV C, bitrate minimo de 3000 kbps, resolucdo minimade
1920x1080, proporgdo 16:9 (widescreen), varredura progressiva e minimo de 23,96 quadros por segundo.

j. 10. A captacdo de dudio deverd ocorrer em formato digital, com taxa de bits de no minimo 128 kbps, e
frequénciaminimade 44.1 Khz.

k. 11. Os audios entregues devem estar nitidos, com amplitude adequada, limpos (sem ruidos que impecam a
Sua compreensao) e niveis sonoros a fim de que sua compreensdo seja clara e precisa, seguindo as
especificagbes: SOM - codec AAC, WAV ou MP3, taxa de bits minima de 1128 kbps, o dudio deve ser
mantido em nivels razoaveis de amplitude, sendo admissivel 0 uso de pds-processamento digital apenas para
tal fim (eliminac&o de clipping e/ou normalizacéo). Recomenda-se que a faixa média aproximada de dudio
se situe entre -4 e 6 dbfs.

1. 12. Por fim, o profissional deverd encaminhar aimagem e o som editados, com identificacéo especificade
cada candidato, em midia de armazenamento portétil (cartéo de memoria, HD externo ou pendrive),
contendo todas as imagens do evento, a Comissao Permanente de Processo Seletivo (COPESE) do IF
Sudeste MG, por meio de AR, enviando o cédigo de rastreamento para o fiscal do contrato, para o seguinte
endereco: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais Rua Luz Interior,
N° 360, bairro Santa L uzia CEP: 36.030-776 — Juiz de Fora/MG.

m. 13. Asfilmagens, quando solicitadas, deverdo ser realizadas nos municipios que constam no quadro do item
5.2, conforme a demanda do processo seletivo.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: 0 |F Sudeste MG realizara dois processos seletivos, sendo um
para ingresso de alunos no primeiro semestre (2024/1, com estimativa de ser realizado entre os meses de
outubro e novembro de 2023) e outro para ingresso no segundo semestre (2024/2, estimado para ocorrer
entre 0s meses de abril e maio de 2024).

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos poderdo ser prestados nas cidades de cada um nos campi do IF Sudeste MG, conforme tabela
abaixo.

MUNICIPIOS

Barbacena

Bom Sucesso

Cataguases

Juiz de Fora
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Manhuacu

Muriaé

Rio Pomba

Santos Dumont

Sao Joao del Rei

Uba

5.3. Os servicos poder&o ser prestados nos periodos da manhé ou da tarde, nas datas estipuladas para aplicacao
das provas, sendo oslocais e os horéarios confirmados a priori, por algum dos meios de comunicagao previstos.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. O profissional responsavel pela filmagem devera disponibilizar materiais, equipamentos e acessorios, na
quantidade e qualidade necessarias para a perfeita execugdo dos servicos, promovendo sua substituicdo quando
necessario. S&o eles:

5.4.1. Cameras para captura de imagem e microfones para captura do som;
5.4.2. Acessorios de suporte como cabos, extensdo, fone de ouvido, tripé;
5.4.3. Equipamentos para iluminac&o;

5.4.4. Midia eletronica para gravagdo daimagem e som.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso ITI, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 1.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da prestagdo dos
servigos.

7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.3.1. O pagamento a contratada sera efetuado apds conferéncia e ateste dos servicos pela fiscalizagdo;
7.3.2. Sera pago a contratada o valor referente ao quantitativo de servicos executados, na seguinte forma:

7.3.2.1. Para os servicos de Traducdo e interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
fiscalizagdo de provas, fiscalizagdo de corredor; fiscalizagdo de portaria; atendimento de
enfermagem; limpeza e motorista serdo contabilizados a quantidade de turnos utilizada.

7.3.2.1. Para os servicos de filmagem, apds o recebimento provisorio, o fiscal fara a verificacéo do
nimero de horas de gravacéo e calculard da seguinte forma:

a. 1. NUmero de horas de gravacdo total = soma do nimero de horas de gravacéo de cada
candidato + 1 hora (essa 1 hora: refere-se ao tempo de antecedéncia que o cinegrafista precisa
chegar paraorganizar o local e instalar equipamentos antes do inicio da prova).

b. 2. Para o servico de filmagem seré pago o valor correspondente ao nimero de horas de
gravacdo total contabilizadas.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucado do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagao

da situacdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do |ndice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de corregdo monetéria.
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Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.31.1. As cessées de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade DISPENSA DE
LICITA(}AO, com base no inciso XV do Art. 75 da Lei 14,133/2021, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugdo do contrato serd Empreitada por Preco Unitério.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 115.317,40
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$115.317,40 (cento e quinze mil, trezentos e dezessete reais e quarenta
centavos), conforme custos unitarios apostos no Estudo Técnico Preliminar (ETP), Anexo 2 desde documento.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/Unidade: 158123;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 170742 (FUNCIONAMENTO DAS INSTITUI(;OES);

IV) Elemento de Despesa:
Natureza da Despesa e Subitem: 339039.78 (LIMPEZA E CONSERVACAO);
Natureza da Despesa e Subitem: 339039.79 (SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL);

V) Plano Interno: L20RLPO101IN (VESTIBULAR - INGRESSO ALUNOS);

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARMEN CRISTIANE BORGES LOSANO
Diretora da COPESE

RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE
Diretor de Administracdo do IF Sudeste MG

DIEGO DA SILVA AUGUSTO
Assessor Administrativo da COPESE
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - IMR.pdf (58.88 KB)
® Anexo Il - ETP122_2023.pdf (2.5 MB)
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ANEXO 2 - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

N° 1 — Numero de profissionais disponibilizados

Item

Descricao

Finalidade

Garantir que o numero total de profissionais solicitados sejam
devidamente disponibilizados na data e nos horérios do certame.

Meta a cumprir

Data prevista no contrato.

Instrumento de medicao

N&o se aplica.

Forma de acompanhamento

Documentos dos coordenadores que atestem que o nimero de
profissionais solicitados na data de realizacéo do certame estavam
de acordo com o solicitado.

Periodicidade

A cada processo seletivo.

Mecanismo de célculo

X = Numero de profissionais solicitados

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no

X > ou = que numero de profissionais solicitados implica em 100%

pagamento do valor referente ao contrato.
X < que numero de profissionais solicitados implica em uma reducéo
do valor equivalente ao preco estabelecido no orgamento para
aguele determinado profissional.
Caso o numero de profissionais faltosos seja:
- até 2, implica em uma reduc¢éo de 0,05% do valor do
contrato por profissional faltoso.
- entre 3 e 5, implica em uma reducao de 0,1% do valor do
contrato por profissional faltoso.
- acimade 5, implica em uma reducao de 0,2% do valor do
contrato por profissional faltoso.
Sanc¢des Caso incorra em um numero de profissionais faltosos acima de 5,
além da reducao contratual exposta acima, havera uma sancéo de
10% do valor do contrato, sem prejuizo as san¢des previstas no item
20 deste termo de referéncia (Tabela 2).
N° 2 — Atendimento dos solicitagcdes em tempo habil
Item Descricao
Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgédo, com o

propdsito de que eventuais urgéncias sejam sanadas.

Meta a cumprir

2 dias Uteis nos retornos dos contatos

Instrumento de medicao

Tempo de retorno as solicitagdes da contratante.

Forma de acompanhamento

Apuracao do tempo de retorno que a contratada demora para dar
retornos sempre que solicitada.

Periodicidade

A cada retorno solicitado.

Mecanismo de célculo

X = Tempo de retorno as solicitagfes de atendimento

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

X < ou = a 2 dias Uteis sempre que a contratada for demandada,
implica em 100% do valor referente ao contrato

X > 2 dias Uteis implica em uma reducéo do valor do contrato a cada
vez que a contratante realizar o atraso.
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Caso o atraso seja, em nimero de dias uteis:
- entre 3 e 5, implica em uma reducéo de 0,05% do valor do
contrato.
- acimade 5, implica em uma reducao de 0,1% do valor do
contrato.

Sancdes

Caso incorra em um atraso acima de 5 dias Uteis, além da reducao
contratual exposta acima, haverd uma sangao de 10% do valor do
contrato, sem prejuizo as sancdes previstas no item 20 deste termo
de referéncia (Tabela 2).

N° 3 — Pagamento dos colaboradores

Item

Descricao

Finalidade

Garantir o pagamento aos colaboradores de maneira célere

Meta a cumprir

até 30 dias

Instrumento de medicao

Tempo para pagamento dos profissionais que trabalharem no
processo seletivo.

Forma de acompanhamento

Apuracao do tempo de pagamento dos profissionais que
trabalharem no processo seletivo.

Periodicidade

A cada retorno solicitado.

Mecanismo de célculo

X = Tempo de pagamento dos profissionais que trabalharem no
processo seletivo.

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

X < ou = a 30 dias implica em 100% do valor referente ao contrato

X > 30 dias uteis implica em uma reducao do valor do contrato a
cada vez que a contratante realizar o atraso.

Caso o atraso seja, em nimero de dias uteis:
- entre 31 e 40, implica em uma reducéo de 1% do valor do
contrato.
- entre 41 e 50, implica em uma reducéo de 2% do valor do
contrato.
- acimade 50, implica em uma reducéo de 3% do valor do
contrato.

Sancdes

Caso incorra em um atraso acima de 50 dias, além da reducao
contratual exposta acima, haverd uma sangao de 10% do valor do
contrato, sem prejuizo as sancdes previstas no item 20 deste termo
de referéncia (Tabela 2).
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Estudo Teécnico Preliminar 122/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23223.001322/2023-51

2. Descricao da necessidade

A contratacao visa atender a demanda de servigos de apoio para realizacao dos processos
seletivos para ingresso de discentes no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais.

A contratacdo deste servigo se torna essencial para a execugdo dos processos seletivos do IF
Sudeste MG, uma vez que engloba servicos de fiscalizagdo de sala, fiscalizagéo de corredor,
fiscalizacdo de portaria, auxiliar de limpeza, motorista, enfermagem, interpretacdo e traducao
de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) e filmagem, e a instituicdo ndo apresenta o
guantitativo suficiente ou ndo contempla essas fun¢des no seu quadro de servidores.

No caso da prestacdo dos servicos de filmagem e de traducdo e interpretacdo da Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS), ambos serdo necessarios para atendimento aos candidatos PcD
(Pessoa com Deficiéncia) que solicitarem o atendimento.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria de Processos Seletivos Carmen Cristiane Borges Losano

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

Com base nos processos seletivos anteriores, o IF Sudeste MG estima a necessidade de
contratacdo dos servi¢os descritos no Quadro 2. Os requisitos necessarios sao:

- Para os servi¢cos de apoio a aplicacéo de provas (servigos de fiscais de prova, fiscais
de corredor, fiscais de portaria, atendimentos de enfermagem, auxiliares de limpeza e
motoristas), que a equipe selecionada pela contratada:

1. Compareca ao treinamento, onde serdo repassadas orientacfes sobre os procedimentos de
aplicacdo. A data do treinamento sera definida pela coordenagdo de campus da COPESE/IF
Sudeste MG e seus assessores nos municipios de aplicagéo.

2. Siga as orientacbes de aplicacdo de provas repassadas em treinamento pelos
coordenadores.

3. Compareca aos locais de aplicacdo de provas com uma hora de antecedéncia do inicio da
aplicacao.
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4. Zele pela ordem e transparéncia do processo.

- Para servicos de traducéo e interpretacédo de LIBRAS, que a contratada:

1. Disponibilize profissionais habilitados para executar a Tradugcdo e Interpretacdo da
Linguagem Brasileira de Sinais — LIBRAS.

2. Informe 0 nome e o telefone de contato dos profissionais que atuardo nos processos, em um
prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento das informagdes pelas Comissfes de
Processo Seletivo.

3. Informe ao profissional selecionado que compareca ao local de prova, obrigatoriamente com,
pelo menos, uma hora de antecedéncia ao inicio das provas e assinar, junto ao responsavel
pelo processo no campus, o Termo de Comparecimento e de Sigilo.

3.1. O profissional sera responsavel pela traducdo simultdnea em LIBRAS das orientaces
para a realizacdo das provas e, eventualmente, realizara a interpretacdo de conteldos da
prova, quando solicitado pelo candidato. Nao haverd traducdo continua das questdes de
provas.

3.2. O profissional permanecera no local de aplicacdo, durante todo o tempo de aplicacdo das
provas e, quando for o caso, permanecerd uma hora a mais em relagdo ao tempo normal de
prova, em atendimento a solicitacdo de tempo adicional interposta pelo candidato. Em ambos
0s casos o profissional realizara eventual interpretacdo de conteddos da prova, quando
solicitado pelo candidato, ou seja, ndo realizara interpretagdo continua da prova neste periodo.

3.3. Na prova de desempenho didatico havera tradug¢do continua, com duracdo de até 60
minutos, onde o orador é o candidato que apresenta um tema para a Banca.

- Para atendimento as filmagens das provas, que a contratada:

1. Disponibilize cinegrafistas e materiais necessarios ao servi¢o, conforme o nimero de horas
previsto e descrito no Quadro 2.

2. Se houver necessidade, ilumine a cena para a gravagédo a fim de tornar a imagem com
exposicdo e nitidez adequadas para a visualizacdo de todas as informac¢des contidas na
imagem.

2.1. A guantidade de cameras a serem utilizadas nas gravacdes serdo definidas pela
Administracédo de acordo com a necessidade de cada evento.

2.2. A guantidade de microfones sera igual & quantidade de cameras utilizadas na gravacao.

3. Comprometa-se a entregar 0s equipamentos e 0s materiais necessarios nas quantidades,
especificagbes, prazos e localidades constantes neste documento e no Termo de Referéncia.

4. Informe ao cinegrafista para chegar ao local de prova com antecedéncia de 1 hora para
organizagao dos equipamentos e recebimento de orientacdes.

4.1. O tempo de filmagem podera ser acrescido, no maximo, em 1 hora para os candidatos que
requererem tempo adicional de prova, como previsto nos Editais do certame.
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4.2. Caso o candidato ndo compare¢a a prova, o cinegrafista devera realizar a captura da
imagem e do som do fiscal de sala, informando da auséncia. Neste caso, serd contabilizado,
no minimo, 1 hora de gravagéo.

5. Encaminhe a imagem e o som editados, com identificagdo especifica de cada candidato, em
midia de armazenamento portatil (cartdo de memoria, HD externo ou pen-drive), contendo
todas as imagens do evento, a Comissdo Permanente de Processo Seletivo (COPESE) do IF
Sudeste MG, por meio de AR, enviando o cédigo de rastreamento para o fiscal do contrato,
para o seguinte endereco: Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais Rua Luz Interior, N° 360, bairro Santa Luzia CEP: 36.030-776 — Juiz de Fora/MG.

5.1. A captacdo de video deverd ocorrer em formato digital, com resolucdo minima de
1920x1080 (Full HD), proporcao 16:9 (widescreen), varredura progressiva e minimo de 23,96
guadros por segundo.

5.1.1. As imagens entregues deverdo estar nitidas, com exposicao correta, cor fiel a realidade,
focadas, de forma que a leitura das informacfes seja perceptivel de maneira facil e simples.

5.1.2. IMAGEM: compactacdo H.264/MPEG-4 AVC, bitrate minimo de 3000 kbps, resolucéo
minima de 1920x1080, propor¢do 16:9 (widescreen), varredura progressiva e minimo de 23,96
quadros por segundo.

5.2. A captacdo de &udio em formato digital, com taxa de bits de no minimo 128 kbps, e
frequéncia minima de 44.1 Khz.

5.2.1. Os audios entregues deverao estar nitidos, com amplitude adequada, limpos (sem ruidos
gue impecam a sua compreensao) e niveis sonoros a fim de que sua compreensao seja clara e
precisa.

5.2.2. SOM: codec AAC, WAV ou MP3, taxa de bits minima de 1128kbps, o 4udio deve ser
mantido em niveis razoaveis de amplitude, sendo admissivel o uso de pds-processamento
digital apenas para tal fim (eliminacdo de clipping e/ou normalizacdo). Recomenda-se que a
faixa média aproximada de audio se situe entre -4 e 6 dbfs.

6. As filmagens poderdo ser realizadas nos municipios que constam no Quadro 1, conforme a
demanda do processo seletivo.

Quadro 1

MUNICIPIOS

Barbacena

Bom Sucesso

Cataguases

Juiz de Fora
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Manhuacu

Muriaé

Rio Pomba

Santos Dumont

Sao Joao del Rei

Ubéa

5. Levantamento de Mercado

Tendo em vista a necessidade da realizacdo dos processos seletivos do IF Sudeste MG
através da aplicacao de provas e considerando que a instituicdo ndo possui a quantidade de
servidores suficientes para realizacdo de todo o processo e ndo conta com alguns
profissionais especializados que sao indispensaveis para execucao do Processo Seletivo em
seu quadro de pessoal, passa-se para andlise de possiveis solugdes.

6. Descricao da solucdao como um todo

Por se tratar de um servico de natureza comum, uma vez que nao necessita de especial
gualificacao técnica do prestador, bem como diante do entendimento de que estes servicos sdo
essenciais para a perfeita execucdo dos Processos Seletivos do IF Sudeste MG, entende-se
gue ha 3 as possibilidades para se alcancar o objetivo desta demanda:

1- Contratacao direta dos profissionais pelo IF Sudeste MG

Esta possibilidade ja encontra resisténcia na dificuldade de execucao. Isso porqué, o IF
Sudeste MG também nao conta com servidores suficientes para gerenciar a selecao dos
profissionais de forma a manter o principio constitucional da isonomia. Além disso, os
servidores ndo apresentam experiéncia e expertise na questao tributaria para realizar esse tipo
de acgéo direta, 0 que poderia ocasionar em outros problemas futuros para a instituicao.

2- Contratacdo de empresa privada para gerenciamento do servico
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Com relacao a esta possibilidade, é importante frisar que o IF Sudeste MG ja fez uso, porém, a
experiéncia nao foi positiva. Considerando as especificidades dos Processos Seletivos,
principalmente no que tange ao prazo, torna-se inviavel incorrer em riscos que podem
comprometer qualquer parte do certame.

3- Contratacdo de fundacéo de apoio para gerenciamento do servico

A contratacdo de Fundacéo de Apoio foi a solu¢do que solucionou os problemas enfrentados
pelo IF Sudeste MG ao se comprar com a celebragédo de contrato com empresas privadas. Esta
constatacdo se justifica, principalmente, por trés quesitos: i) serem instituicdes que estdo
habituadas com a realizagédo de certames; ii) apresentarem reputagéo ético-profissional e com
isso fornecerem maior seguranca de que cumprirdo com as obrigagdes previstas; iii) por ndo
terem, por esséncia, como objetivo a obteng&o de lucros, tendem a promover pre¢cos mais
atrativos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O quantitativo a ser licitado estd baseado nos servicos ja contratados em anos anteriores,
levando-se em consideracdo as necessidades do IF Sudeste MG, sendo uma estimativa da

guantidade maxima a ser utilizada, conforme estabelecido no Quadro 2.

Quadro 2
Item Descrigao CATSERV Unidade Umdade
Estimadas*
Servigos de 10014 - RECRUTAMENTO E
1 tradugdo e SELECAO DE PESSOAL / Didrias 30
intérprete de CONCURSO PUBLICO/
LIBRAS VESTIBULAR
Servicos de 10014 - RECRUTAMENTO E
Vi
R SELECAO DE PESSOAL / L,
2 fiscalizacdo de CONCURSO PUBLICO / Diarias 200
provas
VESTIBULAR
10014 - RECRUTAMENTO E
Servigos de SELECAO DE PESSOAL /
3 fiscalizacdo de |CONCURSO PUBLICO/ Diarias 150
corredor
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VESTIBULAR
10014 - RECRUTAMENTO E

4 | romairicaoge |SELECAO DE PESSOAL/ Didrias | 25
& CONCURSO PUBLICO /
portaria
VESTIBULAR
Seni q 10014 - RECRUTAMENTO E
ervicos de
_ SELECAO DE PESSOAL / .
5 atendimento de Diarias 25
enfermagem CONCURSO PUBLICO/
VESTIBULAR
Senvi q 10014 - RECRUTAMENTO E
conservacio CONCURSO PUBLICO/
VESTIBULAR

10014 - RECRUTAMENTO E
Servigos de SELECAO DE PESSOAL /

motorista CONCURSO PUBLICO/
VESTIBULAR

10014 - RECRUTAMENTO E
. SELECAO DE PESSOAL /
8 Filmagem CONCURSO PUBLICO / Horas 150

VESTIBULAR

Diarias 15

* O quantitativo é estimativo e tem como base os processos seletivos anteriores.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 115.317,40

A estimativa de custos foi obtida a partir do levantamento do quantitativo utilizado em
Processos Seletivos anteriores do IF Sudeste MG, adicionando um valor liquido considerado
justo e atualizado para remuneracado dos colaboradores. A partir dai, foi feita uma consulta, por
e-mail, as fundacBes de apoio com convénio vigente junto ao IF Sudeste MG, enviado no dia 15
/07/2023 (Anexo 1), com o intuito de obter a melhor proposta. Os resultados da pesquisa estédo
resumidas no Quadro abaixo:

Instituicdo Resposta a solicitagdo de Orcamento

FADEPE Enviou uma proposta, conforme pode ser verificada no
Anexo I, no valor de R$115.317,40.

FUNDACAO Informou que apenas para a etapa proposta nao tinha
CEFETMINAS interesse, se prontificando a enviar um orgamento para
toda a organizacao do processo seletivo (Anexo llI).
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FADEMA Solicitou a apresentacdo de um projeto institucional,
informando que apenas ap0s esse envio é que seria
possivel efetuar uma proposta financeira. No
entendimento institucional, esse projeto ndo é necessario,
haja vista ja termos realizado contrata¢gdes semelhantes
anteriormente sem que tivesse essa obrigatoriedade
(Anexo V).

FUNARBE Informou que nao faz gestdo de processos seletivos e/ou
concursos (Anexo V).

Diante do exposto acima, observa-se que foi possivel obter apenas uma estimativa de valor da
pesquisa direta, ja que somente a FADEPE enviou uma proposta orcamentaria, cujo valor foi
de R$115.317,40 (cento e quinze mil, trezentos e dezessete reais e quarenta centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O parcelamento da solucédo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes, que embora
ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades autbnomas.

No caso dessa contratacdo, o agrupamento dos itens resultard em economia processual para a
Administracdo, agilidade na fiscalizacdo do contrato, reducdo de custos de publicidade, além
de vantagem econbmica, uma vez que o objeto se compde de itens de pequeno valor e 0 seu
agrupamento possibilita a formacao de um pre¢co menor.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o se aplica a contratacdo objeto deste estudo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratacdo alinha-se ao Planejamento Estratégico da instituicdo, conforme

previsto NO PDI 2021/2025 do IF Sudeste MG, disponivel no link <https://www.ifsudestemg.edu.br/documentos-
institucionais/pdi/pdi-2021-2025/resolucao-consu-27-01-2021-pdi-2021-2025.pdf>:
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2.7 Das relagdes e parcerias estratégicas com a comunidade, com instituicées e empresas, nacionais e internacionais

O IF Sudeste MG mantém relagées e parcerias estratégicas com a comunidade, com instituicées e com empresas,
nacionais e internacionais. Nesse sentido, as agbes da institui¢do tém, desde a sua criagdo, contemplando uma ampla
rede integradora interinstitucional das comunidades local, regional, nacional e internacional, atendendo
afirmativamente as diferentes demandas das diversas dreas do conhecimento.

Para auxiliar no cumprimento dessa missdo institucional, a Diretoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais
(DRIIT), érgdo auxiliar da Proé-Reitoria de Extensdo responsdvel pelo planejamento, pela supervisdo, pela coordenagdo
e pela execugdo das politicas e agdes de relagdes internacionais e interinstitucionais no dmbito do IF Sudeste MG, tem,
estrategicamente, representado a institui¢do perante 6rgdos da sociedade civil e planejado agdes que culminam na
prospeccdo de parcerias, acordos, cooperagdes e entendimentos entre instituicoes das esferas publica e privada,
nacionais e internacionais, com vistas a desenvolver projetos interinstitucionais que favorecam o ensino, a pesquisa e
a inovagdo, e a extensdo, ao mesmo tempo em que busca oportunidades de financiamento de agdes interinstitucionais
com parceiros estratégicos.

Para fortalecer esse processo, a instituigdo tem credenciado fundagées de apoio tanto para atuarem como meios
estratégicos para gestdo de projetos e de recursos disponiveis para a sua amplificagdo, quanto para prospecgdo de
parceiros e de agéncias financiadoras, desenvolvendo, assim, o ensino, a pesquisa e a inovagdo, e a extensdo.

Nesse sentido, a formalizagdo de parcerias entre o IF Sudeste MG e outros setores da sociedade civil, por meio da
DRIIT, sistematiza protocolos e robustece a sustentabilidade de a¢bes abrangentes, pontuais, continuas e periddicas.
Dessa forma, para ampliar sua atuagdo, inclui novos atores sociais para se fortalecerem o ensino, a pesquisa e a
inovacdo, e a extensdo.

Portanto, as parcerias, os convénios e os acordos firmados visam ao fortalecimento das atividades-fim, ao intercdmbio
de conhecimento e ao provimento de solugées para as demandas das comunidades locais, regionais, nacionais e
internacionais.

Em complemento, o item 3.8.2 do referido documento:
3.8.2 Parcerias e Fomento aos Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo

A destinagdo de recursos financeiros para o desenvolvimento das agbes de ensino, pesquisa e extensdo é fundamental e
condicionante para a sua efetivagdo enquanto politicas institucionais. Além da destinagdo de recursos da Lei
Or¢amentdria Anual (LOA), hd que se mobilizar esforgos de articulagdo interinstitucional com vias ao desenvolvimento
de acbes em parceria, as quais proporcionem a consecucdo de objetivos comuns com outras instituicées no Gmbito
nacional e internacional e que também possam gerar possibilidades de financiamento extraorgamentdrio.

Assim, para enfrentar os desafios, o IF Sudeste MG necessita de criar mecanismos internos de divulgagdo e de
capacitagdo de servidores para se habilitarem na busca por oportunidades de financiamento publico e privado, no pais
e no exterior, bem como estabelecer parcerias com outras instituicées da Rede Federal de Educagdo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica (EPCT), para demandar editais especificos e em conjunto. A aproximagdo com as agéncias de
fomento também serd importante para auxiliar a construgdo de politicas de financiamento adequadas para a
caracteristicas e iniciativas dos Institutos Federais.

Considerando a importdncia das relagdes interinstitucionais, e para viabilizar toda a interagdo necessdria, a Instituicdo
buscard o aprimoramento continuo das relagées com entidades de apoio, como fundagdes e financiadores ptiblicos e
privados, preocupando-se com a criacdo de instrumentos para a prospecgdo, para a expansdo e para avaliacdo de
parcerias interinstitucionais, desenvolvendo mecanismos de sistematizagdo de instrumentos juridicos para a
formalizagdo dessas parcerias.

Além destas informag0es, pode-se acrescentar que i) ha no PDI a indicacdo de mensuracdo do ingresso dos alunos na institui¢ao;
ii) ha relagdo direta do objeto com a missdo da institui¢do, uma vez que somos uma instituicdo de ensino federal e o ingresso
deve se dar por meio processo publico de selecdo, que permita igualdade de condigoes aos interessados, para fins de atingimento
das suas finalidades institucionais e legais, bem como para proporcionar o seu desenvolvimento institucional enquanto
necessidade constante de oferecimento de vagas e cursos a comunidade; iii) encontra-se previsto no PDI a relacdo de processo de
selecdo para ingresso dos novos discentes com a missdo institucional, principalmente enquanto desenvolvimento institucional;
iv) ndo se trata de contratacdo de objeto genérico, uma vez que encontra-se delimitado e mensuravel no termo de referéncia e, v)
encontra-se vinculada a acdo de ensino e desenvolvimento institucional, conforme atestado pela area técnica.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo permitira realizar os processos seletivos do IF Sudeste MG com todos os
profissionais necessarios (fiscais de sala, fiscais de corredor, fiscais de portaria, auxiliares de
limpeza, motoristas, enfermeiros, intérpretes e tradutores LIBRAS e filmagem) e suficientes
para finaliza-los de forma exitosa.

A realizacdo exitosa do processo € a garantia do cumprimento da Lei de Criacdo dos Institutos
Federais (Lei n® 11892/08) e de suas finalidades, principalmente da missao do IF Sudeste MG,
de “Promover a educacdo basica, profissional e tecnoldgica, publica, gratuita, inclusiva e de
gualidade, em todos os seus niveis e modalidades, por meio da articulagdo entre ensino,
pesquisa e extensao, visando ao desenvolvimento da sociedade” (PDI 2021/2025).

13. Providencias a serem Adotadas

N&o h& providéncias para a adequacdo. Os gestores e fiscais foram escolhidos baseados no
envolvimento destes no processo seletivo em questao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Justifi a viabilidade da contratacdo com base nas pesquisas realizadas acerca das solugbes
disponiveis no mercado e nos valores pesquisados com base nos incisos | e Il da IN 73/2020.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARMEN CRISTIANE BORGES LOSANO
Diretora da COPESE

RAFAEL DE OLIVEIRA LEITE (1509547)
Diretor de Administracdo do IF Sudeste MG

DIEGO DA SILVA AUGUSTO
Assessor Administrativo da COPESE

10 de 10
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Anexo I - Anexo I - E-mail - Proposta de parceria com o IF
Sudeste de MG.pdf



==. INSTITUTO FEDERAL Diego da Silva Augusto <diego.augusto@ifsudestemg.edu.br>
Bl  Sudeste de Minas Gerais

Proposta de parceria com o IF Sudeste de MG

Diretoria de Processos Seletivos <copese.presidencia@ifsudestemg.edu.br> 15 de junho de 20??.8?

Para: faleconosco@fadepe.org.br, "comunicacao@funarbe.org.br" <comunicacao@funarbe.org.br>,
fundacao@fundacaocefetminas.org.br, adm@fadema.org.br

Cc: Diego da Silva Augusto <diego.augusto@ifsudestemg.edu.br>, Sandro Vieira Tedfilo
<sandro.teofilo@ifsudestemg.edu.br>

Carissimos(as) gestores de contratos:
C/C Diego Augusto (ADM) e Sandro (Copese)

Meu nome é Carmen Losano, sou servidora publica federal, atualmente na Diretoria de Processos Seletivos -
DIRPSE do IF Sudeste de MG.

Venho apresentar-lhes uma proposta de parceria com o IF Sudeste de MG para a realizagdo do nosso proximo
processo seletivo, o PS 2024-1.

Essa parceria prevé, basicamente, a realizagdo da aplicagao das provas da modalidade graduag&o, nos nossos dez
campi do sudeste de MG, quais sejam: Barbacena, Bom Sucesso, Cataguases, Juiz de Fora, Manhuagu, Muriaé, Rio
Pomba, Santos Dumont, Sao Joao del-Rei e Uba, seja com a participagado de indicados nossos, seja com a equipe
da fundagao (a combinar).

Nesse caso, a fundagao sera contratada para a execug¢ao do processo nos campi, bem como para os devidos
pagamentos aos aplicadores, fiscais, e todo o staff de prestadores de servigos necessarios ao cumprimento dos
trabalhos, previstos para o dia 29 de outubro deste ano.

Dado o exposto, aguardamos manifestagao de interesse dos(as) senhores(as), para que possamos, desde ja, incluir
as fundacgdes interessadas no processo de licitagao.

Para esse fim, pego-lhes retorno até o dia 23 de junho, préxima sexta-feira.
Muito agradecida, desde ja!
Cordial abrago a todos(as).

Carmen Cristiane Borges Losano
Diretora de Processos Seletivos

L 1 ||
[ ] ]
BEN INSTITUTO FEDERAL @ Diretoria de Processos Seletivos - PROEN

Sudeste de Minas Gerais Ay, Luz Interior n® 360, 36030-776 |5° andar| 32 3257 4114
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Anexo II - Anexo II - FADEPE.pdf



' ' sex., 7 de jul.,

Josiane Loures 10:21 (ha 10 dias)

Para Fernanda, mim, Diego, Sandro, Pré-Reitoria

Prezada Carmen, bom dia.
Conforme solicitado, encaminho proposta anexa a este e-mail.

Sigo a disposicao para eventuais duvidas
Atenciosamente.

De: Diretoria de Processos Seletivos <copese.presidencia@ifsudestemg.edu.br>

Enviado: quinta-feira, 6 de julho de 2023 16:42

Para: Fale Conosco

<faleconosco@fadepe.org.br>; comunicacao@funarbe.org.br <comunicacao@funarbe.org.br>
; fundacao@fundacaocefetminas.org.br <fundacao@fundacaocefetminas.org.br>; adm@fade
ma.org.br <adm@fadema.org.br>

Cc: Diego da Silva Augusto <diego.augusto@ifsudestemg.edu.br>; Sandro Vieira Tedfilo
<sandro.teofilo@ifsudestemg.edu.br>; Pré-Reitoria Ensino <proen@ifsudestemg.edu.br>
Assunto: Re: Proposta de parceria com o IF Sudeste de MG

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem

Um anexo * Anexos verificados pelo Gmail



Fundacao de Apoio e Desenvolvimento
a e p e ao Ensino, Pesquisa e Extensao

PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVIGO:
“APOIO PARA REALIZAGAO DOS PROCESSOS SELETIVOS
DO ANO DE 2024 DO IF SUDESTE MG - PS 2024-1”

Razao Social: Fundacao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino,
Pesquisa e Extensao - Fadepe

CNPJ da Proponente: 00.703.697/0001-67

Endereco da Proponente: Rua José Lourengo Kelmer, S/N
Campus da Universidade Federal de Juiz de Fora, prédio do
CRITT - S&o Pedro, Juiz de Fora - MG, 36036-330

E-mail: josiane.loures@fadepe.org.br
Telefone da Proponente: (32) 3231-2120 / (32) 98426-0546

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo



Juiz de Fora, 07 de julho de 2023

Prezado (a) Senhor (a),

Atendendo a sua solicitagdo, estamos enviando a presente proposta de gerenciamento administrativo e financeiro para a
prestacao de servigo " Apoio para realizagdo dos processos seletivos do ano de 2024 do IF Sudeste MG - PS 2024-1”, o qual,

esta Fundagéo, pleiteia atuar em instrumento junto ao Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais.
1. Apresentagao da Empresa

A Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo (Fadepe) é uma instituicdo de direito privado e
sem fins lucrativos, criada com a finalidade de apoiar a Universidade Federal de Juiz de Fora na execucao de projetos de
fomento publico e privado, concernentes a consultorias, assessorias, prestagdo de servigos, cursos, concursos, eventos,
licitagdes, compras nacionais e internacionais, proporcionando suporte para a correta alocagao dos recursos, no que tange
ao avanco da inovagéo, ciéncia e tecnologia na concretizagdo de projetos que aliem seguranga, transparéncia e resultados

exitosos.

Na expanséo do portfélio de servigos, a Fundagdo vem atendo novas instituigdes apoiadas, e, associado a este esforgo, os
colaboradores esmeram-se para um atendimento personalizado e de qualidade que se adapta aos interesses das instituicoes
parceiras no que tange ao avango da inovagao, ciéncia e tecnologia na concretizagdo de projetos que aliem seguranca,

transparéncia e resultados exitosos.
2. Escopo

A presente proposta de trabalho atendera a execugao da prestagao de servigos supracitada, considerando a necessidade de

contratagdo e pagamento das pessoas fisicas envolvidas, desconsiderando o processo de selecao dos mesmos.
3. Servico Prestado
Os servigos serao prestados durante toda a vigéncia do contrato que sera celebrado, no que tange as contratagdes

necessarias. Também, se enquadra as responsabilidades de prestacao de contas, gestdo contabil e respostas relativas a

execugao financeira.

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo



4. Investimento

VALOR VALOR | GESTAO | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO carser| MNDADEOF lquant| Liquibo | B5° | NNSS | BRUTO | ADMEFIN. |UNITARIO | YALOR
UNITARIO ' * | UNITARIO |FUNDAGAO| FINAL
Servicos de traducgéo e
1 | interpretacao da Linguagem | 40, Diarias 30 | R$250,00| R$ 30,90| R$ 56.20| R$337,10 | R$ 50,57 | R$ 387,67 | R$ 11.629,95
Brasileira de Sinais
(LIBRAS)
o | Servicos dsrz\slgz"zagao de | 5350 Didrias 200 | R$100,00| R$ 12,40 | R$ 22,50 | R$134,90 | R$ 20,24 | R$ 155,14 | R$ 31.027,00
3 | Servicos ggr‘?sgﬁ'r'zagao de | 5350 Didrias 150 | R$ 100,00 | R$ 12,40| R$ 22,50| R$ 134,90 | R$ 20,24 | R$ 155,14 | R$ 23.270,25
4 | Servicos ‘:)i:g‘r‘fa“zagao de | 5380 Didrias 25 | R$100,00| R$ 12,40 | R$ 22,50| R$134,90 | R$ 20,24 | R$ 155,14 | R$ 3.878,38
5 | Servigos de atendimento de | .4, Diarias 25 | R$150,00| R$ 18,50 | R$ 33.70| R$20220 | R$ 30,33 | R$232,53| R$ 5.813,25
enfermagem
6 Servigos de limpeza e 5380 Diarias 80 | R$ 8000| R$ 990| R$ 18.00| R$107.90 | R$ 16,19 | R$ 124,09 R$ 9.926,80
conservagao -
7 Servicos de motorista 5380 Didrias 15 | R$ 80,00 R$ 9,90| R$ 18.00| R$ 107,90 | R$ 1619 | R$124.09| R$ 1.861,28
8 Filmagem 5380 Didrias 150 | R$ 120,00 | R$ 14,80| R$ 27,00| R$ 161,80 | R$ 24,27 | R$ 186,07 | R$ 27.910,50
TOTAL R$ 115.317,40




@.

O valor que sera cobrado para execugdo da prestagdo de servigos € de R$ 115.317,40 (cento e quinze mil, trezentos e
dezessete reais e quarenta centavos).

Embutido ao valor acima destacado, encontra-se, para fins de ressarcimento das despesas operacionais e administrativas da
Fadepe, o valor de R$ 15.041,40 (quinze mil, quarenta e um reais e quarenta centavos).

Pagamento Unico apds a aplicagao das provas e emissado da Nota Fiscal (Faturado 15 dias).

Atenciosamente.

JOSIANE LOURES Assinado de forma digital
por JOSIANE LOURES DE
DE OLIVEIRA OLIVEIRA

NUNES:09416423 NUNES:09416423645
Dados: 2023.07.07

645 10:20:47 -03'00'

Josiane Loures de Oliveira
Gerente Geral
Fundacao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extenséo - Fadepe

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
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indila Oliveira ter., 11 de
jul., 11:28
(ha 6 dias)
Para Patricia, mim

Prezada Carmen,

Ano passado nos estivemos em negociacdo para prestar esse servigo para o IF Sudeste de Minas, e
infelizmente, depois de muitas conversas, tivemos que declinar o convite. Pelo que entendi o escopo deste
ano sera 0 mesmo, € ndo conseguimos adequar essa fungdo de pagar os colaboradores nas fungdes da
FCM descrita em nosso estatuto.

Caso seja de interesse do IF Sudeste de Minas, podemos realizar um orgamento de toda a organizagdo do
processo seletivo.

Nos colocamos a disposi¢ao para sanar qualquer duvida.

Atenciosamente,

Em  sex, 7 de jul de 2023 as 13:54, Diretoria  de Processos  Seletivos
<copgse.presidencia@ifsudestemq.edu.br> escreveu:

0Ol3a, Indila!

Boa tarde!

A prestagéo do servigo seria basicamente para esse fim, visto que as provas serdo preparadas por uma
banca nossa. Nesse caso, a fundagao entra na parceria para a execugao de trabalhos no dia da prova,
previsto para 29 de outubro (domingo). Quanto a equipe de aplicagao das provas, podera ser indicada pelos
nossos campi ou mesmo pela fundagéo (a combinar).

Muito obrigada pelo seu retorno!

Cordial abrago para vocé.

Atenciosamente,

Carmen Cristiane Borges Losano
Diretora de Processos Seletivos

(11

[ ] |

. .- |NST|TUTG FEDER.A.L Diretoria de Processos Seletivos - PROEN

BB sudeste de Minas Gerais Ay, Luz Interior n® 360, 36030-776 |5° andar| 32 3257 4114

Em sex., 7 de jul. de 2023 as 13:05, indila Oliveira <indila@fundacaocefetminas.org.br> escreveu:

Prezada Carmen, boa tarde!
Espero encontra-la bem.

Em relagao a solicitagdo de parceria, seria apenas para realizar o pagamento dos colaboradores no dia da
aplicagao?

Atenciosamente,

indila Oliveira / Novos Negocios
indila@fundacaocefetminas.org.br

Fundacao CEFETMINAS

Tel: (31) 3314-5203
fundacaocefetminas.org.br
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FADEMA Juridico <juridico@fadema.org.br> qui., 22
de jun.,
10:18

para carmen.losano, sandro.teofilo, diego.augusto, mim, Fadema, Patricia, Poliana, Paulize, Del

Prezados, bom dia.

Conforme abordado em nossa reuniao nesta manha, a F.A (Fundagao de Apoio)
atua sempre pautada em um projeto institucional.

A contratagéo se da por meio de dispensa de licitagao (Art.24, Xlll - Lei 8.666/93
ou Art. 75, XV da Lei 14.133/2021).

No IFSUDESTEMG existe uma Resolucado que disciplina a relacdo entre essa
apoiada e as suas F.As., que é a Resolugao n.64/2012 (anexa).

As diretrizes-base sdo comuns aos IFs, portanto, como dito, havera a
necessidade da escrita_de um projeto, com 0s objetivos, necessidades,
montante de recursos aprovados para tal fim, tal como previsto no art.4° da
resolucédo, sendo vedada a execugao sem a formatacado do projeto (§3° do
mesmo artigo).

Havera, portanto, um plano de trabalho atrelado ao projeto, com as etapas,
coordenador, servidores ou alunos participantes, planilhas orcamentarias etc,
nos termos do art. 5° da resolugao.

Destaca-se, como mencionado, a observancia de critérios de seletividade do
pessoal que ira atuar, conforme descrito no §4° do art.6° da Resolucao.

Nesse cenario, apos a construgdo do projeto com o seu plano de trabalho, a
Fundacao tera condi¢cbes de ofertar a proposta financeira, ou seja, dos custos
que ira cobrar para a realizagao do objeto conforme a complexidade exigida (Ou
seja, quantidade de pessoal, valores da diaria, insumos necessarios, se vamos
ou nao ter de realizar a selecdo além dos pagamentos aos prestadores de
servigo, se vamos também pagar os servidores pela fundagao, equipamentos
necessarios, etc.).

Pela experiéncia, considerando a data apontada, ou seja, setembro/2023,
devemos o quanto antes ter esse projeto ou ao menos o esbog¢o para fornecer a
proposta, julgando ser importante que fagamos isso ainda em julho, haja vista
toda a tramitagdo interna de contratacéo da F.A e IF.

Qualquer duvida ou dificuldade, estamos a disposicéo.

Att.te
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sex., 16 de jun.,

~8Jacqueline Fonseca 15:45

Sampaio <jacqueline.sampaio@funarbe.org.br>

Para mim

Prezada Carmen, boa tarde!

Em nome da Funarbe, agradego o contato! Infelizmente, a fundagéo nao faz
gestado de processos seletivos e/ou concursos.

Tenho conhecimento de que a Fundep (Fundagao da UFMG) tem um
departamento especifico para prestar esse servico.
(https://www.gestaodeconcursos.com.br/site/Site/Contato.aspx)

Atenciosamente,

Jacqueline Sampaio

. . , 1 -7 \What instituci |
Coordenadora Negocios e Parcerias | (31) 3899-7390 (Whatsapp institucional)

jacqueline.sampaio@funarbe.org.br

Unidade Projetos

Fundagéao Arthur Bernardes funarbe.org.br

Funarbe — Edificio Sede, s/n — Campus Universitario |

O horario de atendimento externo da Funarbe CEP: 36570-900 — Vicosa/MG

Administragéo é de 8h a 12h e de 14h a 17h.

FUNGRBE

AVISO LEGAL: Esta mensagem, juntamente com qualquer outra informagao anexada, é confidencial e protegida por lei, e somente os
seus destinatarios sdo autorizados a usa-la. Caso a tenha recebido por engano, por favor, informe o remetente e em seguida apague a
mensagem, observando que ndo ha autorizagdo para armazenar, encaminhar, imprimir, usar, copiar o seu contetdo.




