MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

1. AS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de analises laboratoriais para atender as
demandas da Diretoria de Extensdo, Pesquisa, Pds-graduacgéo e inovagéo do IF Sudeste MG -
Campus Manhuagu, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Analise de solo 18830 UN 30 R$ 44,00 R$ 1.320,00
completa
2 Andlise foliar 18830 UN 80 R$ 48,00 R$ 3.840,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, de 02/10/2023 a 01/10/2024, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.160,00 (cinco mil, cento e sessenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Execucdo de projetos de pesquisa relacionados a fertilidade do solo e nutricdo de plantas,
provenientes de Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCC), do curso de pés-graduacgao lato sensu
em Cafeicultura Sustentavel. A realizagado das analises solicitadas é imprescindivel para verificar
as condigbes atuais do solo e das folhas, fazendo parte dos resultados dos TCCs. Assim, as
analises dardo embasamento para as discussdes relativas aos projetos de pesquisa, culminando
no incremento da producgéo cientifica do Campus Manhuagu, a partir da publicagao de resultados
em periédicos da area, bem como para a formagéo técnica e tecnoldgica dos alunos, de forma
integral, preparando-os para o mundo do trabalho.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)
3.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
3.1.1. Para a analise quimica do solo completa, o prestador de servigo devera utilizar
metodologia segundo EMBRAPA: pH em H20, pH em CaCl2, Ca, Mg e Al (KCI 1 mol/L),
H+Al (pbH SMP), Soma de Bases (SB), CTC efetiva (t), CTC a pH 7,0 (T), Saturagdo por
bases (V), Saturagdo por aluminio (m), % K CTC, % Ca CTC, % Mg CTC, % H CTC,
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Relagbes Ca/Mg, Ca/K, Mg/K, Matéria Orgénica (colorimetria), S (fosfato monocalcico em
Ac. Acético), B (agua quente), P, K, Fe, Cu, Mn, Zn (Mehlich-1), P-rem (CaCl2 0,01 mol/L
contendo 60 mg/L P).

3.2. Para a anadlise foliar, o prestador de servigo devera utilizar metodologia segundo EMBRAPA para
0s macronutrientes (nitrogénio, fésforo, potassio, calcio, magnésio e enxofre) e micronutrientes
(boro, cobre, ferro, manganés e zinco).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

4.1. Nao ha previsao de requisitos para o objeto na Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21,
pelas razbes abaixo justificadas:

4.3.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, nao
comprometendo o cumprimento das obrigagées;

4.3.2. Segundo, a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que equivale
dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria Administragdo
contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro & economicidade da contratagdo; e

4.3.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar
diminui¢éo do universo de interessados e ao carater competitivo do certame.
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5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. As analises deveréo ser realizadas quando do envio das amostras de solo pelo Instituto Federal
do Sudeste de Minas Gerais — Campus Manhuagu a prestadora de servigo, limitando-se ao
quantitativo estabelecido no item 1.1.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou
a terceiros em razdo da execugdo do contrato, € ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.8. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.1.11. Além do disposto acima, a fiscalizagado contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.1.11.1. O fiscal devera verificar se as entregas das analises estdo de
acordo com o solicitado.
6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
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6.2.1. A avaliacdo da execugédo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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6.2.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
6.2.2.1. Numero de analises realizadas.

6.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
6.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;
6.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.
6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da
entrega da analise realizada, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos o0s servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisodes finais que se fizerem necessarios.
6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
6.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
6.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis.
6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
6.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagédo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.
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6.3.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no nimero
de analises realizadas.

6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da
Lei n. 14.133/2021)
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.
7.2. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos
itens a seguir:
7.2.1. Habilitagao juridica
7.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
7.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
7.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no
Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;
7.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
7.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

7.2.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagao respectiva.
7.2.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

7.2.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

7.2.2.4. declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

7.2.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.2.2.6. prova de inscrigao no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

7.2.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.2.2.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

7.22.71. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.

7.3. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
7.3.1. N&o havera exigéncia de habilitagao técnica para presente contratagao
8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
8.1.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
8.1.1.1. A contratac&o sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestao/Unidade: 26411/155591;
Fonte de Recursos: 100000000;
Programa de Trabalho: 170742;
Elemento de Despesa: 339039 -51;
Plano Interno: L20RLP2000N;
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Municipio de Manhuagu, 13 de setembro de 2023.
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Leonardo Cabral da Rocha Soares
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