MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de materiais graficos para realizagao do V Encontro de Ensino, Pesquisa e Extenséo
do IF Sudeste MG — Campus Manhuagu (V ENEPE).

. UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QUANT. UNITARIO TOTAL

Caneta esferografica
plastica branca com
detalhes coloridos (em
verde ou preto). Possui
clip plastico colorido,
possui anel central prata
e parte inferior
1 | émborrachada colorida 462546 UNIDADE 500 313 | 1565,00
com relevo. Tipo de
escrita: média. Aciona por
clique. Dimensbes
aproximadas: 13,5x 1,5
cm. Com personalizagao
no corpo da caneta, arte a
ser encaminhada pela
contratante.

Folder para divulgacao.
Tipo 1 dobra. Tamanho
aberto: 210mm x 200mm.
Tamanho fechado:
2 | 210mmx100mm. | 471405 UNIDADE 500 133 | 665,00
Material em papel couché
brilho 150g. 4 cores frente
e verso. Personalizacao
(arte) a ser enviada pela
contratante.

Pasta para eventos.
Material em plastico
transparente com
fechamento zip zap.
3 | Dimensges aproximadas: | 467345 UNIDADE 250 825 | 2062,50
36 x 26 (comprimento x
altura). Personalizacao: 2
cores de um lado (arte a
ser enviada pela
contratante).

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.
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O prazo de vigéncia da contratagao é de 35 dias contados da emissdo do empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

O custo estimado total da contratagédo é de R$ 4292,50 (quatro mil duzentos e noventa e dois
reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

Tendo em vista a realizagdo do V Encontro de Ensino, Pesquisa e Extensdo (V ENEPE) do IF
Sudeste MG — Campus Manhuagu, evento institucional de cunho académico, cientifico e cultural,
torna-se necessario a aquisicdo de materiais graficos para dar suporte a divulgacéo e realizagao
do evento, que é idealizado com o objetivo de criar um ambiente coletivo de troca de
experiéncias, capacitagdo, aprendizado e integracdo, dando espaco para participacao tanto de
discentes e servidores do campus quanto da comunidade externa.

Os materiais graficos possibilitam maior divulgacdo do evento, criando condigbes para maior
participacdo da comunidade interna e externa e auxiliando no desenvolvimento das atividades
previstas ao longo do evento, como cursos, palestras e oficinas, além de servirem como material
informativo para o publico.

A presente contratagdo se alinha ao Plano de Desenvolvimento Institucional 2021-2025 do IF
Sudeste MG pois estda em consondncia com o0s objetivos estratégicos de: "Fortalecer a

comunicacao do IF Sudeste MG junto a sociedade”, “Fortalecer a Imagem e a Comunicagao
Institucional” e “Aproximar as agdes de ensino, pesquisa e extensao as demandas sociais”.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,
inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

A solugdo como um todo compreende a aquisicao e entrega dos materiais previstos no item 1.1
deste Termo de Referéncia, em plenas condicbes de uso, quantitativo correspondente, e
conforme prazos estabelecidos neste documento.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21

A contratagcédo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1.0s materiais entregues devem ser de boa qualidade, estarem em perfeitas condigbes, sem
defeitos ou sinais de deterioracdo e observando as especificagdes contidas na tabela
constante no 1.1. do Termo de Referéncia.

4.1.2. A contratada deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990).

4.1.3. Caso o material seja rejeitado, no todo ou em parte, em virtude de estar em desacordo
com as especificagbes contratadas, e /ou prazos de garantia ou embalagem violada ou
danificada, independentemente do motivo alegado, sem 6nus para o IF Sudeste MG, deve
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ser substituido no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da notificagao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

4.1.4. Sustentabilidade: em consulta ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis nao foi
identificado previsao de critérios para o item.

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1.A aquisicao trata-se de entrega Unica sem parcelamento ou obrigagdes futuras a serem
cumpridas por parte do fornecedor.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021).

O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da nota de
empenho e do envio das artes pela contratante para personalizagéo, o envio dos materiais deve
ser feito em remessa unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rodovia BR 116, KM 589,8 — Distrito de
Realeza — Municipio de Manhuagu (MG) - CEP 36909-300. (Instituto Federal do Sudeste de MG
— Campus Manhuagu). Os custos com frete para entrega devem ser arcados pela contratada.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

5.6.1.Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cao das medidas
convenientes, a situagado que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugéo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.9. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.10.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.11.Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

6.12.Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

71. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara
com a selegao da proposta de menor prego por item.

7.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

7.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estédo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido. A declaragado de dotagdo orgamentaria sera emitida
pela Diretoria de Administracao e Planejamento do Campus Manhuagu.

8.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manhuagu, 6 de setembro de 2023

Documento assinado digitalmente

b GUILHERME LIMA VIEIRA
g ol Data: 06/09/2023 10:10:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Guilherme Lima Vieira
Coordenador de Extensao
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