
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAMPUS MANHUAÇU

DOD – DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA

SETOR REQUISITANTE E-MAIL DO SETOR

Coordenação de Extensão dex.manhuacu @ifsudestemg.edu.br

SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA DEMANDA E-MAIL DO SERVIDOR

Guilherme Lima Vieira dex.manhuacu @ifsudestemg.edu.br

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO

Contratação de materiais gráficos para realização do V Encontro de Ensino, Pesquisa e Extensão do IF Sudeste MG –
Campus Manhuaçu (V ENEPE).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO

Tendo em vista a realização do V Encontro de Ensino, Pesquisa e Extensão (V ENEPE) do IF Sudeste MG – Campus
Manhuaçu,  evento  institucional  de  cunho  acadêmico,  científico  e  cultural,  torna-se  necessário  a  aquisição  de
materiais gráficos para dar suporte à divulgação e realização do evento.

O  evento  é  idealizado  com  o  objetivo  de  criar  um  ambiente  coletivo  de  troca  de  experiências,  capacitação,
aprendizado e integração, dando espaço para participação tanto de discentes e servidores do campus quanto da
comunidade externa.

Os  materiais  gráficos  possibilitam maior  divulgação  do  evento,  criando  condições  para  maior  participação  da
comunidade interna e externa e auxiliando no desenvolvimento das atividades previstas ao longo do evento, como
cursos, palestras e oficinas, além de servirem como material informativo para o público.

A presente contratação se alinha ao Plano de Desenvolvimento Institucional 2021-2025 do IF Sudeste MG pois está
em consonância com os objetivos estratégicos de: "Fortalecer a comunicação do IF Sudeste MG junto à sociedade”,
“Fortalecer a Imagem e a Comunicação Institucional” e “Aproximar as ações de ensino, pesquisa e extensão às
demandas sociais.”.

3. INDICAR O ALINHAMENTO AO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES

O levantamento dos itens e a necessidade de aquisição foi estruturada e avaliada pelos diretores/coordenadores
dos eixos de Ensino, Pesquisa e Extensão, de acordo com a necessidade de divulgação do evento e o público
estimado, e foi elencada no Plano Anual de Contratações (PAC) para o ano de 2023, para o Campus Manhuaçu. Os
itens estão cadastrados no DFD de número 1065-2023.

Obs. 1: Link do Plano Anual Geral de Compras – Justificar caso não esteja previsto.
Obs. 2: Referência normativa: Art. 16, inc. III, Resolução CONAD n.º 17/2020.

4. ITENS A SEREM CONTRATADOS

ITE
M

DESCRIÇÃO DO ITEM UNIDADE QTDE.

PREÇO
UNITÁRIO
ESTIMADO

R$

PREÇO
TOTAL

ESTIMADO
R$

1
Caneta esferográfica plástica branca com 
detalhes coloridos (em verde ou preto). 
Possui clip plástico colorido, possui anel 

Unidade 500 3,13 1565,00
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central prata e parte inferior emborrachada 
colorida com relevo. Tipo de escrita: média. 
Aciona por clique. Dimensões aproximadas: 
13,5 x 1,5 cm. Com personalização no corpo 
da caneta, arte a ser encaminhada pela 
contratante.

2

Folder para divulgação. Tipo 1 dobra. 
Tamanho aberto: 210mm x 200mm. Tamanho
fechado: 210mm x 100mm. Material em 
papel couché brilho 150g. 4 cores frente e 
verso. Personalização (arte) a ser enviada pela
contratante.

Unidade 500 1,33 665,00

3

Pasta para eventos. Material em plástico 
transparente com fechamento zip zap. 
Dimensões aproximadas: 36 x 26 
(comprimento x altura). Personalização: 2 
cores de um lado (arte a ser enviada pela 
contratante).

Unidade 250 8,25 2062,50

TOTAL 4292,50

5. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO

SERVIDOR E-MAIL DO SERVIDOR

Guilherme Lima Vieira guilherme.lima @ifsudestemg.edu.br

6. LOCAL DE ENTREGA DO SERVIÇO

Campus Rua: Bairro: Nº: CEP:

Manhuaçu Rodovia BR 116, Km 589,8 - Distrito Realeza,
Manhuaçu - MG Distrito Realeza s/n 36.909-300

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CIÊNCIA DA DIREÇÃO GERAL

ASSINATURA DO DEMANDANTE
Guilherme Lima Vieira

COORDENADOR DE EXTENSÃO

E

José Geraldo Soares
Diretor-geral 

ASSINATURA DO DIRETOR GERAL
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