
Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 365/2022

1. Informações Básicas

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

MUR - Diretoria de de Administração e Planejamento 30/09/2023 00:00 158123 IZABEL CRISTINA DE LIMA

Descrição sucinta do objeto

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS PARA O ALMOXARIFADO DO CAMPUS MURIAÉ

2. Justificativa de necessidade

O valor da intenção de compras se justifica por consulta ao histórico de consumo do relatório retirado do Tesouro Gerencial, entre os anos de 2017 a 
2019. Esse período se justifica por considerar que a pandemia causada pela COVID-19 iniciou no Brasil, em março de 2020, levando a 
obrigatoriedade de suspensão de todas as atividades presenciais e que a situação pandêmica teve evoluções e retrocessos com o funcionamento de 
setores de atividades essenciais em determinados momentos. As atividades totalmente presenciais só retornaram em março de 2022. Assim, as 
atividades no Campus Muriaé foram majoritariamente remotas nos anos de 2020 e 2021, acarretando em uma queda considerável de consumo de 
materiais.

Entendendo ser o mais próximo da realidade de possibilidade de consumo considerar os anos de trabalho presencial, nos apegamos ao consumo de 
2017 a 2019. Com base nestes 3 anos fez-se a média de consumo deste período, considerando também o IPCA acumulado para que seja levado em 
consideração o  reajuste dos materiais dentro de suas classes, o IPCA acumulado no ano de 2022 foi de 10.76%. 

Todavia, atualmente, o campus Muriaé possuiu o contrato XXXXX, sob o número de processo XXXX, no qual ele contrata os serviços do almoxarifado 
virtual. Sendo assim, caso o  contrato com o almoxarifado virtual não apresente nenhum contratempo, o campus Muriaé pode não  adquirir o total do 
valor aqui estimado para compra. Outra possibilidade de compra que poderá impactar nesta estimativa é a possibilidade de demonstração de 
interesse por parte do campus Muriaé em alguma compra conjunta e/ou unificada de outro campus do IF Sudeste MG e/ou de outro órgão.

É importante registar que também foi realizada uma consulta ao setor de registro de matrículas (secretaria), foi possível perceber um pequeno 
aumento (1,92%) no número de estudantes matriculados da média dos anos de 2017 a 2019 para o ano de 2022. Registra-se também a possibilidade 
de aumentar o número de estudantes no ano de 2023 devido ao retorno presencial das atividades e ainda pelo aumento na variedade de cursos 
ofertados de 2021 para 2022, com essa mesma previsão de 2022 para 2023.

 

 

 

UG Executora

Ano Lançamento            

Métrica   Histórico de Consumo  

Natureza Despesa Detalhada ESTOQUE 2019 2018 2017 Média
IPCA 
ACUMULADO

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903004
GAS E OUTROS MATERIAIS 
ENGARRAFADOS

 
R$ 
3.131,00

 
R$ 
2.247,00

R$ 
2.689,00

R$ 2.979,14

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903007 GENEROS DE ALIMENTACAO R$ 21,48
R$ 
15.200,08

R$ 
33.414,37

R$ 
7.511,00

R$ 
18.708,48

R$ 20.727,13

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903016 MATERIAL DE EXPEDIENTE
R$ 
14.761,36

R$ 
15.040,11

R$ 
17.349,30

R$ 
16.539,90

R$ 
16.309,77

R$ 18.069,59

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903019
MATERIAL DE 
ACONDICIONAMENTO E 
EMBALAGEM

   
R$ 
1.954,60

 
R$ 
1.954,60

R$ 2.165,50

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903020
MATERIAL DE CAMA, MESA E 
BANHO

 
R$ 
251,00

   
R$ 
251,00

R$ 278,08

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903021 MATERIAL DE COPA E COZINHA
R$ 
3.035,64

R$ 
1.543,78

R$ 
6.453,41

R$ 
1.058,30

R$ 
3.018,50

R$ 3.344,19

158415
INST FED SUDESTE DE MG
/CAMPUS MURIAE

33903022
MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. 
DE HIGIENIZACAO

R$ 
16.946,43

R$ 
8.583,96

R$ 
24.973,30

R$ 
10.029,73

R$ 
14.529,00

R$ 16.096,68

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 CAFÉ, CHÁ E CHOCOLATE 1,00 10.500,00 10.500,00



2 AÇÚCAR, CONFEITOS, CASTANHAS, NOZES E SIMILARES 1,00 10.500,00 10.500,00
3 ARTIGOS PARA ESCRITÓRIO 1,00 18.100,00 18.100,00
4 MATERIAIS A GRANEL PARA ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM 1,00 2.200,00 2.200,00
5 UTENSÍLIOS E FERRAMENTAS MANUAIS DE COZINHA 1,00 3.600,00 3.600,00
6 COMPOSTOS E PREPARADOS PARA LIMPEZA E POLIMENTO 1,00 8.050,00 8.050,00
7 VASSOURAS, ESCOVAS, RODOS, ESPONJAS E ESFREGÕES 1,00 8.050,00 8.050,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Ordem CPF Nome Cargo/Função Despacho
1 070.072.586-54 IZABEL CRISTINA DE LIMA ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO
2 011.893.766-95 LUCAS GONÇALVES BRAGA ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.



Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 288/2023

1. Informações Básicas

Área requisitante
Data da conclusão da 
contratação

UASG Editado por

MUR - Diretoria de Desenvolvimento Educacional 30/08/2024 00:00 158123
ANDREI RAMOS DE 
OLIVEIRA

Descrição sucinta do objeto

MUR - CONSUMO AGRÍCOLA

Justificativa da prioridade

Sem os devidos materiais a condução das atividades educacionais e operacionais da 
unidade rural ficam comprometidas.

2. Justificativa de necessidade

 

3750
IMPLEMENTOS E FERRAMENTAS 
DE JARDINAGEM

R$ 2.000,00
Ferramentas de jardinagem variadas. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo 
estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica adequadas às 
atividades administrativas e acadêmicas em todas as unidades." ANCINHO

4010 CORRENTES E CABOS DE AÇO R$ 502,00

1 Cabo de aço 3/32" 100mt=160,00, corda 12mm 50mt 2x171,00=342,00. Justifica-se a 
aquisição para atender o objetivo estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura física 
e tecnológica adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas as 
unidades." ARAME

4720 MANGUEIRAS E TUBULAÇÕES 
FLEXÍVEIS

R$ 790,00
Demanda CDC. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo estratégico - recursos: "Assegurar 
infraestrutura física e tecnológica adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas 
as unidades." MANGUEIRA JARDIM

5660 CERCAS, GRADES E PORTÕES R$ 7.500,00
Justifica-se a aquisição para atender o objetivo estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura 
física e tecnológica adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas as unidades." 
ARAME, ESTACA PARA CERCA, MOURÃO.

8305 TECIDOS R$ 1.000,00
Lona para cobertura das estufas. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo estratégico - 
recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica adequadas às atividades administrativas e 
acadêmicas em todas as unidades." LONA PLÁSTICA

8730 SEMENTES E MUDAS DE PLANTAS R$ 500,00
Demanda CDC. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo estratégico - recursos: "Assegurar 
infraestrutura física e tecnológica adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas 
as unidades."

9999 ITENS DIVERSOS R$ 5.000,00
Itens diversos sem CATMAT específico. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo 
estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica adequadas às atividades 
administrativas e acadêmicas em todas as unidades."

3920
EQUIPAMENTOS NÃO 
AUTOPROPULSIONADO PARA 
MOVIMENTAÇÃO DE MATERIAIS

R$ 484,00
Carrinho de mão 2x242,00=484,00. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo estratégico - 
recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica adequadas às atividades administrativas e 
acadêmicas em todas as unidades."

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 IMPLEMENTOS E FERRAMENTAS DE JARDINAGEM 1,00 2.000,00 2.000,00
2 CORRENTES E CABOS DE AÇO 1,00 502,00 502,00
3 MANGUEIRAS E TUBULAÇÕES FLEXÍVEIS 1,00 790,00 790,00
4 CERCAS, GRADES E PORTÕES 1,00 7.500,00 7.500,00
5 TECIDOS 1,00 1.000,00 1.000,00
6 SEMENTES E MUDAS DE PLANTAS 1,00 500,00 500,00
7 ITENS DIVERSOS 1,00 5.000,00 5.000,00
8 EQUIPAMENTOS NÃO AUTOPROPULSIONADO PARA MOVIMENTAÇÃO DE 

MATERIAIS
1,00 484,00 484,00



3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

ANDREI RAMOS DE OLIVEIRA
Membro da comissão de contratação

 

 

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm


Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 303/2023

1. Informações Básicas

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

MUR - Diretoria de Desenvolvimento Educacional 30/08/2024 00:00 158123 ANDREI RAMOS DE OLIVEIRA

Descrição sucinta do objeto

MUR - PEÇAS PARA VEÍCULOS

2. Justificativa de necessidade

2610
PNEUS E CÂMARAS DE AR, EXCETO OS DE 
AERONAVES

R$ 14.400,00

Pneus para o Bob Cat: 4x1.060,00=4.240,00; Pneus para o trator: 2x4,507,00
=9.014,00 e 2x573,00=1,146,00; Total=. Justifica-se a aquisição para atender 
o objetivo estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica 
adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas as unidades."

6140 BATERIAS RECARREGÁVEIS R$ 600,00

Baterias para tobata e trator. Justifica-se a aquisição para atender o objetivo 
estratégico - recursos: "Assegurar infraestrutura física e tecnológica 
adequadas às atividades administrativas e acadêmicas em todas as unidades." 
BATERIA AUTOMOTIVA

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 PNEUS E CÂMARAS DE AR, EXCETO OS DE AERONAVES 1,00 14.400,00 14.400,00
2 BATERIAS RECARREGÁVEIS 1,00 600,00 600,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

ANDREI RAMOS DE OLIVEIRA
Membro da comissão de contratação

 

 

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm


Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 998/2023

1. Informações Básicas

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

MUR - Diretoria de Administração e Planejamento 30/06/2024 00:00 158123 LENICE REGINA DA SILVA CARVALHO

Descrição sucinta do objeto

MUR - EXPEDIENTE

2. Justificativa de necessidade

 Justifica-se a contratação dos itens para atender as demandas dos setores ligados às áreas Administrativa e Pedagógica da Instituição, visto que 
estes itens são muito utilizados e não encontra-se na prateleira do almoxarifado Virtual. O pincel para quadro branco na cor preta é muito utilizada 
pelos professores em sala de aula e o barbante é muito utilizado por todos os setores nos eventos que acontecem na instituição ao longo do ano.

Os itens estão sendo incluídos fora do prazo pois não constam na prateleira do Almoxarifado Virtual, já foi solicitada a inclusão porém a solicitação 
não foi atendida.

 

 

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 CABOS DE FIBRA, CORDOALHAS E BARBANTES 1,00 53,88 53,88
2 ARTIGOS PARA ESCRITÓRIO 1,00 1.341,00 1.341,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

LENICE REGINA DA SILVA CARVALHO
Agente de contratação

 

 

 

 

LEONARDO MARIQUITO COELHO
Agente de contratação

 

 

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1 Os itens estão sendo incluídos fora do prazo porque não estão disponíveis na prateleira do Almoxarifado 

Virtual, já foi solicitada a inclusão dos mesmos, mas ainda não foram incluídos.
LENICE REGINA DA 
SILVA CARVALHO

06/06
/2023 14:
43

6. Relacionamentos

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm


Nenhum relacionamento encontrado.



Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 1077/2023

1. Informações Básicas

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

MUR - Diretoria de Administração e Planejamento 30/06/2024 00:00 158123 LENICE REGINA DA SILVA CARVALHO

Descrição sucinta do objeto

MUR - EXPEDIENTE

2. Justificativa de necessidade

 Justifica-se a contratação dos itens para atender as demandas dos setores ligados às áreas Administrativa e Pedagógica da Instituição, visto que 
estes itens são muito utilizados e não encontra-se na prateleira do almoxarifado Virtual. O pincel para quadro branco na cor preta é muito utilizada 
pelos professores em sala de aula e o barbante é muito utilizado por todos os setores nos eventos que acontecem na instituição ao longo do ano.

Os itens estão sendo incluídos fora do prazo pois não constam na prateleira do Almoxarifado Virtual, já foi solicitada a inclusão porém a solicitação 
não foi atendida.

 

 

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do item Classe PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 PAPÉIS E PAPELÕES 1,00 95,00 95,00
2 CONECTORES ELÉTRICOS 1,00 238,20 238,20

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

LENICE REGINA DA SILVA CARVALHO
Agente de contratação

 

 

 

 

LEONARDO MARIQUITO COELHO
Agente de contratação

 

 

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1  Justifica-se a contratação dos itens para atender as demandas dos setores ligados às áreas Administrativa e Pedagógica da 

Instituição, visto que estes itens são muito utilizados e não encontra-se na prateleira do almoxarifado Virtual. Os itens estão 
sendo incluídos fora do prazo pois não constam na prateleira do Almoxarifado Virtual, já foi solicitada a inclusão porém a 
solicitação não foi atendida.

LENICE 
REGINA DA 
SILVA 
CARVALHO

25/08
/2023 
17:42

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm


6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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