
Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 457/2023

1. Informações Básicas

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

REI - Pró-Reitoria de Administração 30/09/2023 00:00 158123 ISAAC EUZEBIO DE FARIA

Descrição sucinta do objeto

Contratação de serviços de apoio administrativo, limpeza e conservação para Reitoria.

2. Justificativa de necessidade

A prestação de serviço de apoio administrativo, visa assegurar o bom andamento das atividades administrativas da Reitoria, uma vez que a
contratação dos serviços tem por objetivo a necessidade de zelar pela conservação e boa aparência do patrimônio do IF Sudeste MG, de forma a
garantir a utilização plena, continua e segura dos mesmos, garantindo a qualidade das atividades de nossa instituição e à realização de atividades
continuadas nas áreas administrativas, instrumentais e complementares aos assuntos que constituem área de competência legal relacionadas com o
IF Sudeste MG. Trata-se, pois, de serviços imprescindíveis para o cumprimento das atividades institucionais deste Órgão do Ministério da Educação.

A terceirização destes serviços para as repartições públicas federais é possível ante a previsão expressa no Decreto n.º 2.271/97, em seu § 1° do
artigo 1°, e na IN SEGES/MPDG nº. 05/2017 em seu § 1° do artigo 7º o que é corroborado pela inexistência de quantitativo de mão de obra específica
para estes serviços em quadro permanente no IF Sudeste MG e também pela Lei n.º 9.632/98 que trata da extinção de Cargos na Administração
Federal, sendo dessa forma justificável a contratação de empresa terceirizada.

Desta forma, por se tratarem de serviços de apoio imprescindíveis ao exercício das atividades desenvolvidas pelo IF Sudeste MG, torna-se necessária
a referida contratação, respeitando os dispositivos legais, inclusive à Instrução Normativa Nº 05, de 26 de maio de 2017.

A economicidade a ser obtida pela Administração, em relação à contratação dos serviços em questão, poderá ser obtida através do maior controle e
eficiência no gerenciamento dos serviços prestados de forma terceirizada se comparada com a prestação de serviços que seria executada com
servidores do próprio plano de cargos do IF Sudeste MG. Isto se deve, em primeiro lugar, pois o regime de execução do contrato terceirizado se
desenvolve de forma mais ágil do que a execução própria, em segundo momento, não possuímos em nosso quadro de servidores os cargos objeto
desta contratação, por esses motivos a terceirização se apresenta mais vantajosa para o IF Sudeste MG. Além disso, outro ponto a ser ressaltado em
relação a economicidade a ser atingida pela Administração, decorre pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e
adequado certame licitatório, cujo fator preponderante será a “Proposta mais vantajosa para a administração, qual seja, aquela que ofertar o menor
preço satisfazendo todas as exigências do Edital e seus Anexos”.

Os quantitativos e valores estimados a serem licitados pela administração foram baseados em contratos anteriores e na readequação dos serviços e
setores, sendo os mesmos melhores avaliados quando da elaboração dos estudos técnicos preliminar.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nenhum material incluído.

3.2 Serviços

Nº do item Grupo Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVIÇOS DE LIMPEZA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE LIMPEZA E CONSERVAÇÃO - 

ÁREAS HOSPI-TALARES - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS - 
OUTRA PRODUTIVIDADE

60,00 3.500,00 210.000,00

2 SERVIÇOS DE INVESTIGAÇÃO E 
SEGURANÇA

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE VIGILÂNCIA E SEGURANÇA - 
ORGÂNICA -12 HORAS DIURNAS - 2ª A DOMINGO

48,00 3.892,58 186.843,84

3 OUTROS SERVIÇOS DE SUPORTE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE COPEIRAGEM 12,00 3.194,01 38.328,12
4 OUTROS SERVIÇOS DE SUPORTE ALMOXARIFE / CONTROLE DE ESTOQUE 12,00 2.583,31 30.999,72
5 SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS 

DO GOVERNO
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO 60,00 4.996,85 299.811,00

6 SERVIÇOS DE AGÊNCIAS DE 
EMPREGOS E FORNECIMENTO 
DE PESSOAL

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE PORTARIA / RECEPÇÃO 12,00 4.996,85 59.962,20

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm


 

 

ISAAC EUZEBIO DE FARIA
Diretor de Administração

 

 

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsável Data
1 Tendo em vista a necessidade de proceder com a contratação em virtude da impossibilidade de 

renovação contratual.
ISAAC EUZEBIO DE 
FARIA

27/03/2023 17:
22

2 Para inclusão de um item ISAAC EUZEBIO DE 
FARIA

27/03/2023 17:
20

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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