TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servico de outdoor, incluindo impressao,
instalacdo, locacéo (veiculacdo) e manutencdo das placas, para divulgacdo do processo seletivo
2024/1 do IF Sudeste MG — Campus Manhuagu, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade Valor Valor
Item Descri¢éo do Servigco CATSER . Quantidade Unitario Total do
de medida . :
do Servico | Servigo

Locacao, confeccéo,
colagem e manutengao
de OUTDOOR. Dimensdes:
area total de
01 9,0x,3,0 metros (LxA). 342947 Unidade 5
Periodo para anuncio de 30
dias de exibicdo. A
localizagéo deve ser no
municipio de Manhuagu/MG.

R$ 8000,
R$ 1600,00 00

VALOR TOTAL DO SERVICO: R$ 8.000,00 (oito mil reais)

1.2. O prazo de vigéncia estimado da contratacdo é de 01 de setembro a 30 de setembro de 2023,
mediante emisséo de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 8.000,00, (oito mil reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) realizard processo seletivo para
selecdo de candidatos ao ingresso no primeiro semestre de 2024. O Campus Manhuacu
disponibilizara vagas para os cursos de Graduacao em Sistemas de Informagéo, Graduagcao em
Agronomia, Técnico em Informética e Pds-graduagcédo em Cafeicultura Sustentavel.

2.2. Considerando que o ingresso de novos alunos contribui diretamente para o aumento do orgamento
da instituicao € de suma importancia divulgar, eficazmente, as sele¢des dos cursos ofertados pelo
IF Sudeste MG cumprindo, assim, sua missao institucional de promover a educacao publica,
gratuita e de qualidade, possibilitando capacitacéo para toda a populagdo de Manhuacu e regido.

2.3. Considerando a necessidade de utilizagcdo de meios diversos de divulgacdo, além das midias
sociais, a fim de alcancar um maior nimero de pessoas, um método que possibilita 0 alcance de
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2.4.

2.5.

3.1

3.2,

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

5.1.

grande publico na regido onde se localiza o Campus Manhuacu é a adocao de propaganda via
outdoor.

A contratacdo também visa atender a necessidade de dar transparéncia as acfes da instituicao,
divulgando perante a sociedade quais os cursos ofertados, o nUmero de vagas, modalidades de
acesso, periodo de inscricbes e etc. Cumprindo assim o papel de promover a integracdo e o
acesso universal e possibilitando a ampla divulgacéo desejada e ainda a prestacao de contas de
sua atuagdo perante seus publicos estratégicos.

Diante do exposto, faz-se necessario a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servico de outdoor, incluindo confeccdo do material, locacdo do espaco e instalagdo, para
divulgacado do processo seletivo 2024/1.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servico de outdoor, incluindo impresséo,
instalacéo, locagéo (veiculagéo) e manutencao das placas, para divulgagéo do processo seletivo
2024/1 do IF Sudeste MG — Campus Manhuagu, no municipio de Manhuagu.

O prazo de contratagdo deve seguir o periodo previsto no item 1.2.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

Os servigos serdo executados de acordo com cronograma estabelecido pelo IF Sudeste MG —
Campus Manhuagu, respeitando o periodo da contratacao.

Os servigcos somente deverdo ser executados pela contratada ap0s recebimento da nota de
empenho via e-mail, nos quantitativos e datas indicados no referido cronograma.

O fornecedor deveréa dispor de locais apropriados para instalacdo dos outdoors, sendo que estes
devem estar bem localizados e em vias de transito frequente de veiculos e/ou pedestres,
possibilitando facil visualizagédo e ampla divulgacao.

O fornecedor devera dispor da quantidade minima de locais para veiculagéo dos outdoors, previsto
no item 1.1, bem como dispor dos materiais e da méo de obra necessaria para a confecgdo e
instalacéo.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

A execucdo contratual observara o que segue:

5.1.1. O valor contemplado devera abranger a impressao, instalacdo, locacdo (veiculacao) e
manutencdo das placas. A contratante encaminhara a contratada a arte a ser utilizada no
outdoor.

5.1.2. Considerando a natureza da midia, sera de inteira responsabilidade da empresa
contratada os cuidados legais com os profissionais envolvidos na instalacdo das pecas,
contratados diretamente pela referida empresa, assim como a autorizacdo junto aos
orgdos de controle. Também configura-se com responsabilidade da contratada a
conservacdo das tabuletas, levando em consideracdo os critérios de seguranca dos
transeuntes.
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5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Todos os custos de producao serdo de responsabilidade da contratada (impressao, custos
de colagem, painéis de reserva técnica, taxas de 6rgaos de controle, laminacéo, frete, etc.)

Os pontos a serem locados para divulgacdo devem ser definidos pela contratante de
acordo com disponibilidade encaminhada pela contratada e devem atender a descri¢cao do
servico no item 1.1.

Cada peca em outdoor sera veiculada por um periodo de 30 dias, de acordo com o
previsto no item 1.2.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)

6.1. Rotinas de Fiscalizacdo Contratual

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢g&o ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizac@o das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,

caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

As comunicac8es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

ApOs a assinatura do contrato, ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n? 14.133/21 — Contratagdo Direta
Atualizagdo: Junho/2022



de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

6.2. Dos Critérios de Afericdo e Medigéo para Faturamento

6.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4d o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.2.1. Nao produziu os resultados acordados;

6.2.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

6.2.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢édo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.3. Do Recebimento

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do envio da comprovacdo da realizacdo do servico pela contratada, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servi¢os executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

6.3.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato apurara o resultado das avaliagfes da execugado do
objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.1.3. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢cBes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
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cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

6.3.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos manuais e Instrucfes exigiveis.

6.3.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.1.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. Na
impossibilidade de serem refeitos os servi¢os rejeitados, ou na hipotese de eles ndo serem
executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a Contratada.

6.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacéo,
na forma eletrénica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a sele¢éo da proposta de menor preco por item.

7.2. As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagcéo Direta.

7.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratag&o Direta.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido. A declaracao de dotacdo orcamentaria sera emitida
pela Diretoria de Administracéo e Planejamento do Campus Manhuacu.

Manhuagu, 14 de agosto de 2023.

Documento assinado digitalmente

ub GUILHERME LIMA VIEIRA
g Data: 14/08/2023 14:00:30-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Guilherme Lima Vieira
(Coordenador de Divulgacao
Processo Seletivo 2024-1)
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