
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CAMPUS MANHUAÇU

DOD – DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA

SETOR REQUISITANTE E-MAIL DO SETOR

Direção-Geral dg.manhuacu @ifsudestemg.edu.br

SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA DEMANDA E-MAIL DO SERVIDOR

José Geraldo Soares dg.manhuacu @ifsudestemg.edu.br

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO

Contratação de empresa responsável pela prestação de serviço de outdoor, para divulgação do processo seletivo
2024/1 do IF Sudeste MG – Campus Manhuaçu.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO

O  Instituto  Federal  do  Sudeste  de  Minas  Gerais  (IF  Sudeste  MG)  realizará  processo  seletivo  para  seleção  de
candidatos ao ingresso no primeiro semestre de 2024. O Campus Manhuaçu disponibilizará vagas para os cursos de
Graduação em Sistemas de Informação, Graduação em Agronomia, Técnico em Informática e Pós-graduação em
Cafeicultura Sustentável.

Considerando que o ingresso de novos alunos contribui diretamente para o aumento do orçamento da instituição é
de suma importância divulgar, eficazmente, as seleções dos cursos ofertados pelo IF Sudeste MG cumprindo, assim,
sua missão institucional de promover a educação pública, gratuita e de qualidade, possibilitando capacitação para
toda a população de Manhuaçu e região.

Considerando a  necessidade de utilização de meios diversos  de divulgação,  além das mídias sociais,  a  fim de
alcançar um maior número de pessoas, um método que possibilita o alcance de grande público na região onde se
localiza o Campus Manhuaçu é a adoção de propaganda via outdoor.

A contratação também visa atender a necessidade de dar transparência às ações da instituição, divulgando perante
a sociedade quais os cursos ofertados, o número de vagas, modalidades de acesso, período de inscrições, etc.
Cumprindo assim o papel  de promover a integração e o acesso universal  e possibilitando a ampla divulgação
desejada e ainda a prestação de contas de sua atuação perante seus públicos estratégicos.

Diante do exposto, faz-se necessário a contratação de empresa especializada na prestação de serviço de outdoor,
incluindo confecção do material, locação do espaço e instalação, para divulgação do processo seletivo 2024/1.

3. INDICAR O ALINHAMENTO AO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES

O  levantamento  da  demanda  foi  avaliado  pela  Direção-Geral,  juntamente  à  Diretoria  de  Administração  e
Planejamento a ao Coordenador de Divulgação do Processo Seletivo 2024-1, e foi cadastrado no DFD de número
1043/2023.

Obs. 1: Link do Plano Anual Geral de Compras – Justificar caso não esteja previsto.
Obs. 2: Referência normativa: Art. 16, inc. III, Resolução CONAD n.º 17/2020.

4. ITENS A SEREM CONTRATADOS

ITEM DESCRIÇÃO DO ITEM UNIDADE QTDE. PREÇO
UNITÁRIO
ESTIMADO

PREÇO
TOTAL

ESTIMADO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
DO SUDESTE DE MINAS GERAIS
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R$ R$

1

Locação, confecção, colagem e manutenção de 
OUTDOOR. Dimensões: área total de 9,0x,3,0 
metros (LxA). Período para anúncio de 30 dias 
de exibição. A localização deve ser no 
município de Manhuaçu/MG.

UNIDADE 5 1.600,00 8.000,00

TOTAL R$ 8.000,00

5. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO

SERVIDOR E-MAIL DO SERVIDOR

Guilherme Lima Vieira guilherme.lima @ifsudestemg.edu.br

6. LOCAL DE ENTREGA DO SERVIÇO

Diferentes endereços dentro da área do município de Manhuaçu.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CIÊNCIA DA DIREÇÃO GERAL

José Geraldo Soares
Diretor-geral – Portaria GABREITOR/IFMGSE nº 542/2021

ASSINATURA DO DIRETOR GERAL
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