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Estudo Teécnico Preliminar 126/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23223.002211/2023-62

2. Descricao da necessidade

A contratacdo dos servigos, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), visa atender as necessidades institucionais
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades
administrativas do Campus Avancado Bom Sucesso, pertencente ao Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do
Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG).

Ha a necessidade da contratacdo em razdo da falta de uma estrutura de pessoal especifica para a execugdo de tarefas que,
embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das organizagfes, tendo em vista que as
atividades-meio e o apoio operacional devem garantir a operacionalizagdo integral das atividades finalisticas de forma
continua, eficiente, segura e confiavel.

A prestac&o de servico de apoio administrativo visa assegurar o bom andamento das atividades administrativas, além de zelar

pela limpeza, manutencdo, conservagdo e seguranga do patrimdnio publico institucional. Trata-se, pois, de servigos
imprescindiveis para o cumprimento das atividades institucionais deste Org&o do Ministério da Educagao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Setor Administrativo do Campus Avangado Bom Sucesso Marcos Vinicius Morais Nangino

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Para atender as necessidades da Administracéo, os servicos devem ser prestados em periodo integral, acompanhando os dias
e horarios de expediente administrativo no 6rgao contratante.

Os servicos de vigia devem ser prestados todos os dias, incluindo finais de semanas e feriados.

Os servicos de motoristas podem ser prestados todos os dias, incluindo finais de semana, feriados e horarios noturnos, a
depender da necessidade do 6rgdo contratante e desde que respeitados todos os dias e periodos de folga e descanso,
conforme legislagéo vigente.

Os servigos deverdo ser executados por profissionais especializados e capacitados.

5. Levantamento de Mercado

Para que sejam cumpridos os requisitos da contratacdo e, ainda, analisando contratagdes de objetos similares feitas por outros
orgaos e entidades com o objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor
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atendam as necessidades da Administragcdo, bem como o préprio histérico de contratagcao dos servigos de apoio administrativo,
manutencéo, limpeza e conservacdo do IF Sudeste MG, conclui-se que ndo foram encontradas alternativas diferentes no
mercado que ndo seja a contrata¢do de empresa para a prestagéo dos servigcos com dedicagéo exclusiva de méo de obra.

O mercado deste ramo de atividade ja é consolidado nacionalmente e atende satisfatoriamente as necessidades dos 6rgéos e
entidades. Consistindo basicamente na alocacdo de funcionarios pela empresa contratada para a execugdo dos servigos,
ressalta-se que as contratagfes pretendidas ndo possuem exigéncias ou especialidades complexas e que a solugédo
apresentada é a forma usual e ja sedimentada nos érgdos e entidades da Administragdo Publica.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucdo para o atendimento das necessidades do IF Sudeste MG é bastante simplificada, sendo materializada pela alocagao
de empregados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra para atuarem no desenvolvimento das atividades de apoio
administrativo, vigilancia, recepgdo, limpeza, conservagdo e manutencdo das instalagfes fisicas de acordo com as
especificagdes e exigéncias que serdo estabelecidas no Termo de Referéncia (TR) e que balizardo todo o processo licitatério.

Conforme estabelecido na Orientagdo Normativa AGU N.° 54/2014, o servigo aqui pretendido é classificado como comum, nos
termos da Lei N° 14.133/2021, art. 6°, Xlll, ndo sendo caracterizado como obra ou servigo de engenharia, sendo viavel a
utilizacdo da modalidade pregéo para o procedimento licitatorio.

Os servicos a serem prestados enquadram-se como servi¢os de natureza continuada.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgédo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

Os servigos seguirdo as disposi¢8es previstas no TR, no Codigo Brasileiro de Ocupacdes (CBO) de cada fungao e eventuais
servigos adicionais contemplados na rotina de execuc¢éo dos servi¢os, devendo a contratada adaptar os contratos de trabalho e
a remuneragdo dos seus empregados, bem como respeitar as disposicdes previstas na Convengao Coletiva de Trabalho (CCT)
dos postos descritos na contratacao.

Os contratos resultantes do presente processo licitatério vigerdo pelo prazo de 5 (cinco) anos, podendo ser prorrogados,
mediante termo aditivo, pelo prazo estabelecido no art. 107 da Lei 14.133/2021.

Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto a ser contratado.

A comprovagdo de que a contratacdo produz os resultados pretendidos pela Administracdo serd constatada através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), dos relatérios da fiscalizagédo do contrato e do acompanhamento da execugdo no
préprio local.

Para controle da jornada de trabalho, sera utilizado folha de ponto manual, a ser fornecida pela contratada.

Os servicos serdo prestados no ambito do IF Sudeste MG em regime de 12x36 horas para os servi¢os de vigia, todos os dias
da semana, incluindo finais de semana e feriados. Para os demais servigos, o regime é de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, de segunda a sexta-feira, podendo, eventualmente, ser alterado, observando-se a jornada estipulada e, seguindo as
normas vigentes da Consolida¢éo das Leis Trabalhistas (CLT).

No Campus Avangado Bom Sucesso, a area total construida a ser limpa é de 1.359,59m2, sendo 562,90m2 de pisos frios das
salas dos andares, 307,04m?2 de pisos frios dos corredores e area de convivéncia, 70,84m2 de banheiros, 140,00m? de
laboratérios e 278,81m? de piso pavimentado em &rea contigua as edificagbes principais.

Para a perfeita execugdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar materiais, conforme estabelecidos no TR,
promovendo todas as devidas reposi¢des e/ou substituicbes sempre que necessario.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
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Para atender a necessidade institucional, foram estimadas as seguintes fun¢des com suas respectivas quantidades:

Funcéo CBO Quantidade
Vigia (diurno) 5174-20 2 (1 posto)
Vigia (noturno) 5174-20 2 (1 posto)
Servente de limpeza (sem insalubridade) 5143-20 1

Servente de limpeza (com insalubridade) 5143-20 1

Continuo 4122-05 1

Motorista 7823-05 1

Total 8

As fungBes e quantidades foram estimadas com base no histérico de contratages do 6rgdo nos Ultimos anos e,
especificamente para os servicos de limpeza e conservacao, as quantidades de postos de trabalho foram estimadas de acordo
com a metragem dos locais e periodicidade da execucéo dos servigos.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 2.182.123,20

O valor total estimado da contratagao € de R$2.160,720,60 (R$432.144,12 por ano), divididos conforme abaixo:

Val Val A I
Funcéao Quant. Valor Unit. (R$) M:ns?arl R9) (;;;)r nua Valor Total (R$)
Vigia (diurno) 2 (1 posto) 4.141,51 8.283,02 99.396,24 496.981,20
Vigia (noturno) 2 (1 posto) 5.197,65 10.395,30 124.743,60 623.718,00
Servente de limpeza (sem
) ) 1 3.507,27 3.507,27 42.087,24 210.436,20
insalubridade)
Servente de limpeza (com
) ) 1 4.587,76 4.587,76 55.053,12 275.265,60
insalubridade)
Continuo 1 3.507,27 3.5607,27 42.087,24 210.436,20
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Motorista 1 6.088,10 6.088,10 73.057,20 365.286,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Considerando que o teor deste processo é a contratacdo de servicos com dedicagdo exclusiva de méo de obra, o nao
parcelamento da solugdo visa minimizar o impacto na gestdo dos contratos. Tratar-se-a do gerenciamento de um unico
contrato para cada unidade administrativa, em que o resultado final visa a efetiva prestacéo do servi¢co de apoio administrativo,
limpeza, conservacédo, manutengao e vigia patrimonial, onde todos os itens tém em comum a terceiriza¢do da atividade de que
trata esse processo.

Considera-se a inviabilidade econdmica e operacional de fracionar todos os servigos em diversos contratos distintos.
O néo parcelamento tem a finalidade de promover a economia processual, contratual e a padronizagdo dos servicos e
uniformes, bem como facilitar o contato com a contratada e otimizar a distribuicdo dos documentos e beneficios dos

funcionérios e, ainda, a logistica na execugdo dos servicos com fornecimento de materiais e equipamentos, além da
fiscalizagdo dos contratos durante todo o periodo de vigéncia.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Para este processo, ndo existem contratag8es correlatas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

As contratagfes aqui pretendidas estéo previstas no PCA 2022 (Campus Avancado Bom Sucesso) através do Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) N° 5/2022.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A Administracdo pretende, com a contratacdo da empresa especializada para a prestagao dos servicos aqui ja elencados,
prover os setores instalados no Campus Avancado Bom Sucesso com as atividades acessorias necessarias para o bom
desempenho de suas fungdes.

Ao mesmo tempo que a Administragao terd a disposi¢do 0s servigos essenciais para o seu funcionamento e manutengdo, nao
utilizaria da forca de trabalho dos servidores para a execugdo dessas atividades, ainda levando em consideracdo que a
Administracdo ndo possui entre as atribuigbes dos cargos que compdem o PCCTAE os servidores necessarios para a
execucgao dos servicos ora descritos.

13. Providéncias a serem Adotadas
Para efetivar a contratacdo de empresa especializada conforme descrito nesse documento, ndo ha a necessidade da tomada

de providéncias adicionais por parte da Administracdo, uma vez que toda a infraestrutura para a contratagdo do servigo ja se
encontra consolidada.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

Esse tipo de contratacdo ndo gera impactos ambientais significativos, porém, ao elaborar o TR, deve-se considerar o Guia
Nacional de ContratagGes Sustentaveis, principalmente no que se refere aos materiais que serdo utilizados na prestacdo dos
Servigos e suas respectivas embalagens.

Também deve ser considerado que a empresa a ser contratada oriente seus funcionarios sobre prevencéo e controle de riscos
aos trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia elétrica e agua, coleta seletiva de lixo,
utilizagao dos Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) necessarios para cada atividade e redugdo na geracao de residuos
sélidos nos locais onde se prestardo 0s servigos.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Tendo em vista os estudos preliminares realizados pela equipe de planejamento da contratacdo e aqui demonstrados neste

documento, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos ora citados, com dedicacdo exclusiva de mdo de
obra, se apresenta como a Unica alternativa viavel para o IF Sudeste MG.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCOS VINICIUS MORAIS NANGINO

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2023 as 16:00:40.

RAFAEL HENRIQUE RAMPANELLI

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/07/2023 as 14:44:32.
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagao da Demanda: 5/2022

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratagdo = UASG  Editado por

BSC - Campus Avangado Bom Sucesso 01/01/2023 00:00 158123 MARCOS VINICIUS MORAIS NANGINO

Descricao sucinta do objeto
Contratacéo de servigos de motorista, vigilancia e limpeza
Justificativa da prioridade

Servicos essenciais para o funcionamento da unidade.

2. Justificativa de necessidade

Os servigos terceirizados sdo essenciais para o bom andamento das atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensdo do Campus Avancado

Bom Sucesso.

3. Materiais/Servigcos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
Ne° do item Grupo Descri¢éo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS DE PRESTAQAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA - 2,0060.000,00 120.000,00
INVESTIGACAO E ORGANICA -12 HORAS NOTURNAS - SABADO / DOMINGO / FERIADOS
SEGURANCA
2 SERVICOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA - 1,00 48.000,00 48.000,00
INVESTIGACAO E ORGANICA -44 HORAS SEMANAIS DIURNAS
SEGURANCA
3 SERVICOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA - 1,0015.000,00  15.000,00
INVESTIGACAO E ORGANICA -44 HORAS SEMANAIS DIURNAS
SEGURANCA
4 SERVICOS DE LIMPEZA 1,00 90.000,00 90.000,00
5 SERVICOS PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO 1,00 70.000,00 70.000,00
ADMINISTRATIVOS DO
GOVERNO

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 8§3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

MARCOS VINICIUS MORAIS NANGINO

Auxiliar Administrativo

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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