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Informacoées Basicas

Numero do
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SUDESTE MG ROCHA 5.0)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 23223.00460/2023-13

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de intermediacdo, administraco e gerenciamento
informatizados, utilizando a tecnologia de cartéo eletrdnico ou micro-processado, para o fornecimento de combustiveis

em rede de postos credenciados a Reitoria e aos campi_do Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR |PERCENTUAL
DE MENSAL TOTAL DE
MEDIDA ESTIMADO [ESTIMADO| DESCONTO
MINIMO
01 CONTROLE DE 25372 | Servigo 60 R$ R$ 2,73%

ABASTECIMENTO DE mensal 106.498,00 |6.389.880,00
VEICULOS - Servico de

implantacdo e operagéo de

sistemainformatizado e integrado
de gestéo de frota, contemplando
maodulo de gerenciamento e
controle de aquisi¢do de
combustiveis e aditivo.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco) anos, contados da data informada no Termo de Contrato enviado para
assinatura da contratada,__, prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que estd assim definido no no Art. 1° da Portaria-R | F Sudeste
MG n° 131/2016, de 18 defevereiro de 2016 e Art. 1°, §1°, XXI1X da Portaria MEC n°. 1.487/2014, de 27 de novembro de
2014, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 1de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158123 Termo de Referéncia 32/2023

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 10723648000140-0-000001/2023

IT) Data de publicagdo no PNCP:_14/02/2023

I11) Id do item no PCA:
Rio Pomba: 158123-38/2023 (DED 146/2022);
S&0 Jodo del-Rei: 158123-34/2023; (DFD 2948/2022):
Manhuacu: 158123-14/2023; (DED 27/2023)
Bom Sucesso: 158123-595/2022; (DED 109/2022)
Barbacena: 158123-184/2022;(DFD 534/2022)
Juiz de Fora: 158123-25/2023; (DED 94/2023)
Santos Dumont: 158123-17/2023; (DED 32/2023)
Muriaé 158123-722/2022; (DED 2943/2022)
Reitoria, Uba e Cataguases: 158123-27/2023; (DED 93/2023)

IV) Classe/Grupo: 859-OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

V) Identificador da Futura Contratacdo: Servico

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1 Fornecimento de combustiveis, pela rede de postos credenciados, de modo par celado, conforme a demanda prevista no
Estudo Técnico Preliminar, deste documento.

4.2 Esta contratacdo resultara em apenas 01 (um) Contrato, gerenciado pela Reitoria, que envolver a todos os campi do | F
Sudeste MG.

4.3 A empresa a ser contratada devera possuir uma ampla rede de postos credenciados, de forma que possam ser
realizados abastecimentos em cidades diversas, uma vez que as viagens sdo realizadas para localidades cujas distancias
ultrapassam a autonomia de cir culacéo do veiculo.

4.4 A contratada dever4 manter, no minimo, 03 (trés) estabelecimentos credenciados para cada tipo de servico de
abastecimento na cidade de cada Campus participante. No caso de, comprovadamente, ndo haver como cumprir esse
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requisito em virtude do reduzido nimer o de estabelecimentos no local, seré exigido o credenciamento de pelo menos uma
empresa para a realizacdo de cada tipo de servigo/aquisicdo.

4.5 Caso a Contratada ndo possua, no momento da assinatura do contrato, rede credenciada capaz de atender os
reguisitos dos itens acima, tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da data de assinatura do contrato, para

ampliar sua rede de servicos a fim de atender as necessidades e exigéncias do 6rgdo Contratante estipuladas neste
documento.

4.6 A Contratada devera instalar/implementar software para a gestdo da frota na unidade da Contratante, possibilitando
0 cadastro de veiculos e condutores e o controle integrado dos combustiveis através de cart&do magnético com chip (um
cartdo unico para cada veiculo), dotado de senha eletr 6nica, fornecido gratuitamente a Contratante, incluindo também a
emissdo derelatérios gerenciais pelo Gestor do Sistema.

4.7 O sistema dever 4 permitir o bloqueio/desblogueio/tr oca de senha dos car tées magnéticos, em tempo real, bem como o
cancelamento imediato do cartao nos casos de inutilizacdo ou extravio.

4.8 O sistema de gerenciamento deverd permitir o registro das transactes online e offline no terminal a fim de néo
comprometer a operacdo da frota e evitar que o pagamento do abastecimento fique pendente nos postos,

que possa ser_utilizado por condutor previamente cadastrado, para qualquer veiculo de sua frota, a fim de permitir a

realizacdo de servicos para um veiculo que esteja com 0 cartdo indisponivel no momento, em virtude das ocorréncias
previstas no item anterior.

4.10 A reposicéo de cartdes danificados ou extraviados e a emissio de novos cartdes decorrentes de veiculos integrados a
frota durante a vigéncia do contrato ser&o realizadas sem custo a Contratante no prazo maximo de 15 dias, contados da

data da comunicacdo a Contratada.

4.11 O sistema tecnolégico de gestédo integrada, composto por softwares de gestdo, cartfes magneéticos, equipamentos e
rede credenciada, devera permitir o abastecimento mediante a apresentacdo e leitura do cartdo magnético, registrando

todas as infor macGes eletr onicamente e alimentando o softwar e de gestdo automaticamente.

4.12 Para utilizacio dos cartdes, o sistema permitira a inclusdo de uma senha para cada condutor habilitado, a fim de

identificar a pessoa que estiver utilizando o cartdo magnético de determinado veiculo no momento, registrando a
infor macdo no software.

4.13 A Contratada sera responsavel pelo credenciamento, manutencdo e administracdo de sua rede de postos
especializada, que dever 4 estar equipada para aceitar astransacdes com os cartdes magneéticos for necidos a Contr atante.

4.14 Qualquer alteracdo na rede credenciada devera ser comunicada imediatamente a Contratante, via correspondéncia
eletrbénica

4.15 A Contratada deveréd disponibilizar um sistema eletrdnico para acompanhamento dos quantitativos gastos por
Unidade e por veiculo.

4.16 Os combustiveis que apresentarem, nos casos comprovados pela fiscalizacdo competente, densidade fora dos
padr 8es, erro quanto ao produto solicitado, volume menor que o solicitado, contaminacdo por quaisquer elementos ndo
per mitidos em sua composicdo, bem como a presenca de outras substancias em percentuais além dos permitidos, seréo
recusados e dever 8o ser substituidos pela Contratada, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da
formalizacio da recusa;

4.17 O pagamento do valor_efetivamente consumido nos postos credenciados é de responsabilidade Unica e exclusiva da
Contratada, ndo respondendo a Contratante, em nenhuma hipétese, pelo seu descumprimento.

4.18 Todas as promocdes e descontos propiciados pelos estabelecimentos de abastecimento deverdo ser repassados a
Contratante, sem discriminacéo, sempr e considerando 0 menor preco que estiver sendo praticado no estabelecimento.

4.19 A Contratante devera estabelecer, para cada veiculo da sua frota, um limite de crédito (R$ ou Litro), o qual ndo
poder & ser ultrapassado sem expressa autorizacdo do gestor/fiscal do contrato, confor me o caso.

4.19.1 Os abastecimentos realizados pela rede credenciada sem a devida cobertura de crédito serdo de total
responsabilidade da contratada;

4.20 SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO E RELATORIOS— ABASTECIMENTO
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4.20,1 O software deverd permitir o facil controle do saldo remanescente para a aquisicdo de combustiveis,
possibilitando a estipulacdo de limites pelo Gestor do Sistema e exibindo alertas quando o saldo atingir_niveis
criticos.

4.20.2 O Sistema devera emitir comprovante da transacdo contendo as informacdes a seguir, independentemente
da solicitacdo do condutor:

a) ldentificacdo do posto (Nome, CNPJ e ender eco);

b) Identificacdo do veiculo (placa oficial);

c) I dentificacéo do condutor, mediante uso de senha pessoal;
d) Hodémetr o do veiculo no momento do abastecimento;

€) Tipo de combustivel;

f) Quantidade delitros de combustivel;

g) Valor do litro do combustivel;

h) Valor da operacao;

i) A data ehora datransacio;

j) Saldo restante disponivel do cart8o de abastecimento, em reaisou litragem, em destague.

4.20.3 O software de gestdo deverd permitir a emissdo de Relatérios de Gestdo de Abastecimento,
preferencialmente em formato “pdf” ou planilha editavel. O relatério devera conter, no minimo, as sequintes

infor macdes:

a) Historico das oper acdes realizadas pela frota, contendo data e hora do abastecimento, identificacdo do

estabelecimento, identificacdo do condutor, identificacdo do veiculo (placa, marca, modelo, ano de
fabricacdo), quilometragem (hodémetro) do veiculo no ato do abastecimento, tipo de combustivel
abastecido, quantitativo de litros abastecido, valor por litro e total adquirido, média de consumo
(quilometragem por litro de combustivel), subtotal disponivel no cartdo e quilometragem percorrida por
veiculo;

b) Histérico das operacdes realizadas por usuario previamente autorizado pela Contratante;
c) Histérico das oper acBes r ealizadas por_estabelecimento credenciado;

d) Preco médio pago por tipo de combustivel consumido pela frota;

€) Volume de gastosr ealizados por tipo de combustivel;

f) Indicacdo dos veiculos que apresentarem distorcGes em termos de quilometragem e consumo de

combustiveis;

g) Despesasr ealizadas,

h) Cadastro completo dos veiculos e condutores; e

i) Eventuaisinconsisténcias das oper aces r ealizadas.

4.20.4 Para uma melhor_gestdo dos servicos, a contratada dever & oferecer a possibilidade de consulta de todos os
postos credenciados e seus respectivos precos na rota desejada pela administracdo. Esta consulta sera realizada

pela administracdo sempre que um veiculo for executar um deslocamento para outra cidade a fim de estabelecer o
local mais adequado para um possivel reabastecimento.

4.20.5 A Contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de assinatura do contrato, para realizar a
completa implantacdo do sistema tecnolégico, com todas as funcionalidades e requisitos exigidos.

4.20.6 Os procedimentos de implantacéo do sistema compreendem as seguintes oper acoes:

a. 1. Cadastramento do érgéo Contratante e suas unidades, incluindo seus condutor es e veiculos;
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. 2. Definicao da logistica da rede credenciada (postos);

. 3. Distribuicéo dos equipamentos periféricos necessarios ao atendimento da Contratante e suas unidades,
narede credenciada (leitores de cart8es, etc.);

d. 4. Treinamento dos condutores e gestoresdo sistema, e

e. 5. Fornecimento dos cart8es magnéticos dos veiculos gue integram a frota da Contratante e suas unidades,

conforme infor mado pelo 6rgéo.

0

4.20.7 Para o cadastramento dos veiculos e condutores, a Contratante fornecerd as seguintes informacgoes a
Contratada:

a. 1. Veiculos: Placa; Marca; Tipo/Modelo; Chassi; Combustivel utilizado; Ano de fabricacdo; Capacidade
do tanque; M edicdo atual do hodémetro

b. 2. Condutores: Nome; Matricula/Cargo; L otacéo;

4.20.8 A Contratada devera prover suporte técnico operacional disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
inclusive feriados, por meio de atendimento via correio eletrdnico e de telefonia gratuita (0800) para solucéo de
inconsisténcias técnicas apresentadas nos servicos. Em caso de necessidade, devera ser disponibilizado também
pela Contratada um funcionario para visita presencial na sede da Contratante, a fim de resolver possiveis
problemas, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

4.20.9 O fornecimento de combustivel, conforme descrito nos itens descricdo da solucdo como um todo e

estimativas das quantidades a serem contratadas, no Estudo Técnico Preliminar, dar-se-a através de Sistema
Tecnoldgico a ser fornecido e implantado pela Contratada, por meio da rede de postos por ela credenciados, no
minimo, na Regido Sudeste, especialmente nas cidades-sede do 6rgao Contratante e no estado de Minas Gerais, e
devera propiciar a Contratante a gestdo de todas as infor macdes r elativas aos abastecimentos a serem r ealizados,
de acordo com as necessidades da Administracéo. A contratacio contemplar 4 ainda todos os veiculos automotor es
da Contratante, incluindo novos veiculos que venham a ser incorporados a frota no decorrer da vigéncia do
contrato.

4.20.10 Os servicos de Gerenciamento de abastecimentos por meio de cartdo magnético, tem o objetivo de atender
as necessidades do |F Sudeste MG, nas cidades de Juiz de Fora, Santos Dumont, Barbacena, Sdo Jodo Del Rei,
Bom Sucesso, Rio Pomba, Uba, Cataguases, Muriaé e Manhuacu.

4.20.11 Implantar no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, 0 servico de gerenciamento
dos abastecimentos da frota de veiculos da Contratante, envolvendo o fornecimento e operacdo de um sistema
informatizado e de cartdes eletrdnicos para cada veiculo, sem qualquer custo adicional para a contratante, que
habilitard os motoristas, condutores e gestores da frota para a aquisicdo de produtos e servicos junto a rede
credenciada da contratada.

4.20.12 A implantacao pela contratada compr eende:

. 1. Plangjamento da implantac&o e validacéo pela contratante;
. 2. Cadastramento eregistro dos veiculos da frota da contr atante;

3. Cadastramento de todos 0s usuérios e gestor es do sistema, com seus r espectivos niveis de acesso;

4. Cadastramento de todos os motoristas e condutor es dos veiculos da contr atante;

5. Apresentacdo da Rede Credenciada;

6. Credenciamento de novos postos de abastecimento de combustiveis, se a contr atante assim solicitar ;

7. Descredenciamento de postos de abastecimento de combustiveis mediante solicitacdo da contratante,
desde quejustificado;

8. ldentificacdo visual e divulgacdo da rede credenciada;

h.
i. 9. Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas tecnol 6gicos:;

j- 10. Treinamento de usudrios, gestores, motoristas e condutores;
k. 11. Treinamento darede credenciada.

N N )

4.20.13 Manter estrutura de consultoria permanente (on line) durante a vigéncia contratual, inclusive mediante
visitas programadas em todos os campi da contratante. Estas visitas dever 8o ser realizadas sempre que solicitada
pela contratante. O objetivo das visitas é subsidiar 0 uso do sistema e a performance dos indicadores de
desempenho na gestdo da frota.

4.20.14 Ampliar e tornar acessivel a rede credenciada, mediante solicitacdo da contratante, sempre que houver
condicoes paratal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias do recebimento do referido pedido.

4.20.15 Pagar pontualmente a rede credenciada pelos servicos realizados, ficando claro que a contratante nédo
responde solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento.
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4.20.16 Disponibilizar notas fiscais eletrbnicas com descricdo detalhada de todos os servicos prestados para o
contratante.

4.20.17 Disponibilizar permanentemente para a contratante, por meio de midia eletrénica, todos os dados
operacionais e financeir os da frota, obtidos durante a vigéncia do contrato, inclusive apds o seu término por pelo
menos 2 (dois) anos.

4.20.18 Desenvolver, as suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do servico, compativel com o
ambiente seguro, via WEB, tempo real, interligando os locais de atendimento com a contratante.

4.20.19 Treinar e capacitar os servidores indicados pela contratante, habilitando- os a utilizar todos 0s recur sos
do sistema.

4.20.20 Prover suporte técnico presencial ou por telefone e acesso remoto, sem custo para a contratante.

4.20.21 Manter durante o prazo da vigéncia contratual, equipamentos especificos e softwares necessarios a
pr estacdo efetiva dos servicos.

4.20.22 O software de gerenciamento da frota deve efetuar operacdes do sistema de forma descentralizada por
unidade do contratante, de acordo com as localidades citadas na tabela do item.

4.20.23 Deverd ser disponibilizado, aos gestores da frota, um sistema que permita receber dados e emitir
relatérios analiticos e financeir os de cada unidade do contratante. O sistema deve permitir_ainda receber e emitir
relatérios analiticos e financeir os consolidados de todas as localidades.

4.20.24 O treinamento dever & ser prestado em até 10 (dez) dias ap6s a assinatur a do contrato, em data e horério a
serem definidos pelas partes.

4.21 Sustentabilidade:

4.21.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.21.2 A licitante que vier a ser contratada sera responsabilizada por qualquer de seus credenciados que venham a causar
prejuizo a Contratante em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas, por falta de cumprimento

de normas ambientais, bem como, por normas determinadas pela Agéncia Nacional do Petréleo. As empresas que se
dedicam ao gerenciamento de fornecimento de combustiveis assumem o risco, quando selecionam para a sua rede de

credenciados, outras empresas em desacor do com as normaslegais.

4.22 Subcontratagdo
4.22.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.23 Garantia da contratacao 4.23.1 Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 1% (um por cento) do valor anual contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.23.1.1 A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria devera ser prestada em até 30 (trinta) dias apés
assinatura do contrato.

4.23.1.2 No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.23.1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratagao.

4.23.1.4 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdao dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos servigos.

4.24 Vistoria
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4.24.1 Para a presente contratacdo néo sera necessaria a realizacdo de vistoria, uma vez gue 0s Servicos seréo
executados fora das unidades da contratante.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: em até 30 (trinta) dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugédo do

trabalho: confor me descrito na secio 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO destetermo.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados em locais diversos, conforme rede de postos de abastecimentos credenciada pela
contratante.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informag@es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execugdo do contrato.

6.13.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Verificacdo mensal do quantitativo efetivamente consumido pela contratante.

7.3.2. Apuracdo do valor mensal a ser pago, considerando o somatério dos precos totais de combustiveis
adquiridos, deduzido do percentual de desconto ofertado nalicitacao.

7.3.3 Para apuracao do valor a ser pago, seré considerado o valor do combustivel no ato do abastecimento.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o camprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

o

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condicoes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgado ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.17. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.35. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.36. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.39. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo maior desconto.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes M unicipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.20. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (L.C), serd exigido para fins de habilitagio capital minimo de 01% (um por cento)

do valor total estimado da contrataco.

8.22 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.23. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis limitar-se-do ao tltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

Qualificacdo Técnica

8.24. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servigos—bems similares de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.24.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.24.1.1 prestacao do servico equivalente pelo periodo minimo de 01 ano.

8.24.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,

quando solicitado pela Administracédo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 6.389.880,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.389.880,00 (seis milhdes, trezentos e oitenta e nove mil, oitocentos e
oitenta reais), conforme custos unitérios apostos na tabela do item 1 deste TR.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 26411/158123

IT) Fonte de Recursos: 1000000000

IIT) Programa de Trabalho: 170742 (FUNCIONAMENTO DAS INSTITUIGOES)

IV) Elemento de Despesa: 339030-01 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS
V) Plano Interno: L20RLP0100N (GESTAO ADMINISTRATIVA)

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FERNANDO DE OLIVEIRA ROCHA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2023 as 08:55:13.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCAGAO
. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUDESTE DE MINAS
GERAIS

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

CONTRATO: xx/2023
PREGAO ELETRONICO: xx/2023

OBJETO: Servigos de gerenciamento de abastecimentos de veiculos
INSTRUGAO PARA O PREENCHIMENTO DO IMR

1. As quantidades de ocorréncias identificadas nos indicadores mensurados, serao inseridas na tabela “Fator de
Qualidade”, na coluna “N° de Ocorréncias verificadas pela fiscalizagdo”, contemplando os 10 (dez) indicadores de
verificagao técnica dos servigos;

2. Apos este preenchimento, todas as ocorréncias serdo multiplicadas pelo Peso da Ocorréncia e somadas no campo
Fator de Qualidade;

3. A seguir, o valor totalizado servira como base para indicar o ajuste no pagamento conforme a nota atingida.

Obs: Os pesos foram definidos de acordo com a metodologia da matriz GUT divididos por 100



INDICADORES DE QUALIDADE DOS SERVIGOS PRESTADOS

INDICADOR 1

INDICADOR 2

INDICADOR 3

INDICADOR 4

Item

Deixar de entregar os cartdes de
abastecimento (1° carto / 22 via de
cartdo) no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis. (Uma ocorréncia
a cada dia util de atraso).

Deixar de garantir o abastecimento dos
veiculos pertencentes a frota do IF Sudeste
MG por meio da indisponibilidade do sistema e
das instalagbes dos estabelecimentos
credenciados quando no abastecimento. (Uma
ocorréncia para cada abastecimento ndo

realizado).

Atraso na prestagdo de
informacdes e esclarecimento,
relativas ao objeto contratado,

solicitados pela Fiscalizagao
Técnica (Uma ocorréncia para
cada 24 horas de atraso).

Deixar de fornecer ao fiscal do
contrato os relatdrios
gerenciais de abastecimento
disposto conforme exigido no
Termo de referéncia. (Uma
ocorréncia por relatério ndo
fornecido).

Finalidade

Evitar atrasos na
execugao dos
servigos

Mensurar o atendimento as exigencias
relacionadas ao fornecimento de combustiveis

Para adequada fiscalizagdo dos
servigos

Para adequada fiscalizagdo
dos servigos

Meta a cumprir

Cumprir todos os
cronogramas de
execugao dos
servigos

Nenhuma ocorréncia no més

Receber todas as informagées
solicitadas

Receber todas as informagdes
solicitadas

Instrumento de
medigao

Verificagao do
cumprimento dos prazos

Constatagéo de ocorréncia por meio de relatos
de servidores e motoristas no ato do
abastecimento e observagao dos fiscais.

Meios de comunicagéo formal
previstos no Termo de
Referéncia.

Meios de comunicagéo formal
previstos no Termo de
Referéncia.

Forma de
acompanhamento

Através do
preenchimento de
formulario
de fiscalizagdo pelo Fiscal Técnico

Verificagdo pela Fiscalizagdo Técnica do

contrato

A equipe de fiscalizagéo, ou
setor de Contratos, ira solicitar
a informagéo e acompanhar
seus prazos e aplicagdes de
sangdes.

A equipe de fiscalizagéo, ou
setor de Contratos, ira solicitar
a informacéo e acompanhar
seus prazos e aplicagdes de
sangdes.

Periodicidade

Quando da ocorréncia do fato

Quando da ocorréncia do fato

Quando da ocorréncia do fato

Quando da ocorréncia do fato

Mecanismo de

Através do Calculo do "Fator de

Através do Calculo do "Fator de Qualidade’

Através do Calculo do "Fator de

Através do Calculo do "Fator

calculo Qualidade” Qualidade" de Qualidade"
Inicio de vigéncia Inicio da prestacéo dos servigos Inicio da prestagéo dos servigos Inicio da prestagéo dos servigos Inicio digrﬁ;rsgao dos
Faixas de ajuste no Conforme Indice do "Fator de . " . " Conforme indice do "Fator de | Conforme indice do "Fator de
N " Conforme Indice do "Fator de Qualidade . " ) "
Qualidade! Qualidade! Qualidade

pagamento

Sangoes

Nao se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica

N&o se aplica




INDICADOR DE QUALIDADE GRAVIDADE URGENCIA TENDENCIA TOTAIS

Deixar de garantir o abastecimento dos veiculos pertencentes a frota do IF Sudeste MG por
meio da indisponibilidade do sistema e das instalacdes dos estabelecimentos credenciados 5 5 2 50
quando no abastecimento. (Uma ocorréncia para cada abastecimento néo realizado).

Deixar de entregar os cartdes de abastecimento (1° cartéo / 22 via de cartéo) no prazo

maximo de 05 (cinco) dias uteis. (Uma ocorréncia a cada dia util de atraso). 3 v 2 Z
Atraso na prestagdo de informagdes e esclarecimento, relativas ao objeto contratado,

. AN - 2 2 2 8
solicitados pela Fiscalizagdo Técnica (Uma ocorréncia para cada 24 horas de atraso).
Deixar de fornecer ao fiscal do contrato os relatérios gerenciais de abastecimento disposto P 3 P 12

conforme exigido no Termo de referéncia. (Uma ocorréncia por relatério ndo fornecido).

Gravidade: E analisada pela consideragéo da intensidade ou impacto que o problema pode causar se néo for solucionado. Tais danos podem ser avaliados quantitativa
ou qualitativamente. Um problema grave pode ocasionar a faléncia da sua empresa, na perda de clientes importantes ou mesmo em danificagdo da imagem publica da
organizagdo. A pontuagdo da gravidade varia de 1 a 5 seguindo o seguinte critério:

1 - sem gravidade; 2 - pouco grave; 3 - grave; 4 - muito grave; 5 - extremamente grave

Urgéncia: E analisada pela pressdo do tempo que existe para resolver determinada situagdo. Basicamente leva em consideragdo o prazo para se resolver um
determinado problema. Pode se considerar como problemas urgentes prazos definidos por lei ou o tempo de resposta para clientes. A pontuacéo da urgéncia variade 1 a
5 seguindo o seguinte critério:

1 - pode esperar; 2 - pouco urgente; 3 - urgente, merece aten¢do no curto prazo; 4 - muito urgente; 5 - necessidade de agéo imediata

Tendéncia: E analisada pelo padrdo ou tendéncia de evolugdo da situagdo. Vocé pode analisar problemas, considerando o desenvolvimento que ele tera na auséncia de
uma agao efetiva para soluciona-lo. Representa o potencial de crescimento do problema, a probabilidade do problema se tornar maior com o passar do tempo.
1 - ndo ird mudar; 2 - ira piorar a longo prazo; 3 - ird piorar a médio prazo; 4 - ird piorar a curto prazo; 5 - ird piorar rapidamente




INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SERVIGO PUBLICO FEDERAL - MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUDESTE DE MINAS GERAIS
CONTRATO: xx/2023
PREGAO ELETRONICO: xx/2023
OBJETO: Servigos de gerenciamento de abastecimentos de

veiculos
QUANTIDADE DE OCORRENCIAS MENSAL
N° INDICADOR . .No de Ocorrgnmgs ~ | Peso por Ocorréncia Total
verificadas pela fiscalizagéo
Deixar de garantir o abastecimento dos veiculos pertencentes a frota do IF
Sudeste MG por meio da indisponibilidade do sistema e das instalagbes 0 05 0
dos estabelecimentos credenciados quando no abastecimento. (Uma ’
ocorréncia para cada abastecimento ndo realizado).
Deixar de entregar os cartdes de abastecimento (1° cartdo / 22 via de
cartdo) no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis. (Uma ocorréncia a cada 0 0,24 0
dia util de atraso).
Atraso na prestagao de informagdes e esclarecimento, relativas ao objeto
contratado, solicitados pela Fiscalizagdo Técnica (Uma ocorréncia para 0 0,08 0
cada 24 horas de atraso).
Deixar de fornecer ao fiscal do contrato os relatérios gerenciais de
abastecimento disposto conforme exigido no Termo de referéncia. (Uma 0 0,12 0
ocorréncia por relatério ndo fornecido).
FATOR DE QUALIDADE 0,0

FAIXAS DE AJUSTES NO PAGAMENTO

(%) Pagamento Valor
FAIXA Fator de Qualidade Contrato
1 0,0-1,0 100%
2 1,1-2,4 98%
3 25-38 96%
4 3,9-5.2 94%
5 53-6,6 92%
6 6,7 -8,0 90%
7 Acima de 8 85%




