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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

CONSULTORIA-GERAL DA UNIAO

CAMARA NACIONAL DE MODELOS DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS -
CNMLC/DECOR/CGU

LISTAS DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
(SALVO DE ENGENHARIA E DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO)

Processo: 23232.000163/2023-69

Indicacao
do local do
LISTA DE VERIFICACAO 1 - COMUM A TODAS ea em que foi
AS CONTRATACOES DE SERVICOS COMUNS exigéncia? ate.nQida_ a
exigéncia
(doc. /
fls. / SEI)
1. Houve abertura de processo administrativo
devidamente autuado e numerado, quando Si
. . im 01
processo fisico, ou registrado quando processo
eletrénico, nos termos da ON-AGU n? 2/2009?!
2. Consta o documento de formalizacao da
demanda, elaborado pelo setor requisitante do Si
. im 02
servico, nos termos do modelo do Anexo Il, IN
SEGES 05/20177?
2.1. A contratacao NAO incide nas hipoteses N&o
vedadas pelo art. 92 da IN SEGES 05/20177
2.2 Ha manifestacao sobre a observancia do
alinhamento com o Plano Estratégico do érgao ou Sim 02
entidade, quando houver??
2.3. Da solicitacao/requisicao constam os itens do Sim 02
inciso | do art. 21 da IN/SEGES 5/20177
2.4. O objeto requisitado estd contemplado no
Plano de Contratacdes Anual, de acordo com o Sim 02
Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 202273
3. Foi instituida Equipe de Planejamento da
Contratacao pela autoridade competente do setor Sim 2l e 22
de licitacao?*
4. Foi elaborado e juntado ao processo os Estudos
Preliminares, conforme as diretrizes constantes da Sim 23 a 35
IN SEGES/MP n? 40/20207? > ©
4.1. Os estudos desenvolvidos atenderam a todas Sim
as exigéncias do art. 72 da IN SEGES 40/20207?
4.2. A nao previsao, nos estudos preliminares, de Nao
gualquer dos conteldos do art. 79 da IN SEGES/ME | aplicavel
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n? 40/2020 foi devidamente justificada no préprio
documento?’

4.3. Consta a aprovacao do Estudo Técnico
Preliminar pela autoridade competente?®

Sim

113

5. Foi elaborado e junto aos autos o Mapa de Riscos
previsto no art. 26, §12, incisos | e Il, de acordo com
o modelo do anexo IV da IN/SEGES 5/20177?° *°

Sim

58a70

5.1. O mapa confeccionado atende as exigéncias do
art. 25 da IN/SEGES 5/20177?

Sim

5.2. No caso de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra foi
contemplado, no mapa de riscos, o risco de
descumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS da contratada?!

Nao
aplicavel

5.2.1. Optou-se por uma das formas de controle
interno previstas no §12 do art. 18 da IN/SEGES
5/2017 (conta-depdsito vinculada ou pagamento
pelo fato gerador)?

Nao
aplicavel

5.2.2. Justificou a opcao na forma do §22 do mesmo
artigo 187

Nao
aplicavel

6. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico
elaborado pelo setor requisitante baseou-se nos
Estudos Técnicos Preliminares, Gerenciamento de
Riscos e Diretrizes constantes do Anexo V, da IN
5/20177'2

Sim

71 a 104

6.1. Foram utilizados os modelos de minutas
padronizadas de Termo de Referéncia da
Advocacia-Geral da Uniao, observadas as diretrizes
dispostas no Anexo V da IN/SEGES 05/20177?

Sim

6.1.1. Foram justificadas e destacadas visualmente,
no processo, eventuais alteracdes ou nao utilizacao
do modelo de termo de referéncia da AGU?

Sim

7. Foram observadas as orientacdes dos Cadernos
de Logistica expedidos pela Secretaria de Gestao
do Ministério da Economia, no que couber?!3

Nao
aplicavel

8. Houve consulta ao “Guia Nacional de LicitacOes
Sustentaveis”, da CGU/AGU, com manifestacao
sobre praticas e/ou critérios de sustentabilidade
economicamente viaveis adotados na
contratacao?*

Sim

9. Consta a aprovacao do termo de referéncia ou
do projeto béasico pela autoridade competente?*

Sim

113

10. Constam estimativas detalhadas dos precos,
com ampla pesquisa de mercado nos termos da IN
SEGES/ME n¢ 73/20207?1¢

Sim

36 a 53

10.1 Consta manifestacdao da area técnica com
analise dos precos obtidos na pesquisa??’

Sim

54 e 55

10.2 No caso de servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra, consta planilha de

Nao
aplicavel
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formacao de precos nos termos do subitem 2.9, “b”
do Anexo V da IN SEGES/MP n? 5/20177?

11. Tratando-se de atividade de custeio, foi Ndo
observado o art. 32 do Decreto 10.1937 aplicavel
12. Consta indicacao do recurso orcamentario N&o
proprio para a despesa e da respectiva rubrica, aplicavel SRP
. . plicave
caso ndo seja SRP?18
12.1. Se for o caso, consta a estimativa do impacto
orcamentario financeiro da despesa prevista no art. N&o
16, inc. I da LC 101/2000 e a declaragao prevista no aplicavel SRP
art. 16, Il do mesmo diploma na hipdétese da
despesa incidir no caput do art. 16?7*° 2°
13. Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos  contratuais da Advocacia-Geral Sim
Uniao??
13.1. Eventuais alteracdes nos modelos ou sua nao
utilizacao foram devidamente justificadas no Sim
processo?
Indicacao
do local do
LISTA DE VERIFICACAO 2 - ESPECIFICA PARA em que foi
CONTRATACAO PRECEDIDA DE LICITACAO exig%r?cia? atendida a
" | exigéncia
(doc. /
fls. / SEI')
14. Houve justificativa do enquadramento ou nao Sim
do objeto como sendo servico comum??22
14.1 Sendo enquadrado o objeto como servico Sim
comum, foi adotado o pregdo??
Juntament
Sera e coma
15. Sendo adotado o pregao, a autoridade | designado | autorizaga
competente designou o pregoeiro e a respectiva em 0 para
equipe de apoio?# momento | deflagrar a
oportuno fase
externa
15.1. No caso de realizada a licitacao por pregao N&o
presencial, consta a justificativa valida quanto a aplicavel
inviabilidade de utilizar-se o formato eletrénico??
16. Sendo adotada modalidade de licitacao diversa N&o
do pregao, consta designacao da Comissao de aolicavel
LG plicave
Licitacao??¢
17. Ha autorizacdo da autoridade competente Sim 113
permitindo o inicio do procedimento licitatério??’
18. Ha minuta de edital??® Sim 124 a 154
18.1. Foram utilizados os modelos padronizados de Sim

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Lista de Verificacdo de Contratacdes de Servicos em Geral
Atualizacao: Margo/2022




instrumentos convocatérios da Advocacia-Geral
Unidao?®°

18.1.1. Eventuais alteracdes nos modelos ou a nao

utilizacao, foram devidamente justificadas no Sim
processo?
18.2. A minuta de contrato ou de instrumento
assemelhado constitui anexo a minuta do edital?* Sim 160 a 166
31
18.3. Tratando-se de modalidade diversa do
pregao, o orcamento estimado em planilhas de Nao
guantitativos e precos unitdrios estd anexo ao| aplicavel
edital?3
19. Os responsaveis pela elaboracao do edital e dos
anexos foram devidamente identificados no Sim
processo?33
Indicacao
do local do
LISTA DE VERIFICACAO 3 - ESPECIFICA PARA em que foi
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS _€3a | atendidaa
exigéncia? exigéncia
(doc. /
fls. / SEI )
20. Autoridade competente justificou a utilizacao do
SRP com base em alguma das hipdteses previstas Sim
no artigo 32 do Decreto 7.892/20137
21. Foi realizado procedimento de Intencao de Sim 123
Registro de Precos - IRP, visando o registro e a IRP 16/2023
divulgacao dos itens a serem licitados?3*
21.1. No caso de dispensa da divulgacao da N30
Intencdo de Registro de Precos - IRP, ha aplicavel
justificativa do 6rgao gerenciador?3
21.2. Foram adotadas pelo 6rgao gerenciador as IRP aberta
medidas do §32 do art. 42 do Decreto 7.892/20137
22. No caso de existir 6rgaos ou entidades
participantes, o 6rgao gerenciador consolidou as IRP
. o . N . . aberta
informacdes relativas a estimativa individual e total
de consumo?3®
23. Foram consolidados os dados das pesquisas de
mercado realizadas pelos 6rgaos e entidades IRP
o . . . . aberta
participantes, inclusive nas hipoteses previstas nos
§§ 22 e 32 do art. 62 do Decreto 7.892/13?%
24. O 6rgao gerenciador confirmou junto aos 6rgaos
ou entidades participantes a sua concordancia com IRP
. s , . aberta
o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos
guantitativos e termo de referéncia?3®
25. Foi utilizado o modelo padronizado de ata de Sim 155 a 159
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registro de precos da Advocacia-Geral da Uniao?*

25.1. Eventuais alteracdes no modelo ou sua nao

justificativa?4°

utilizacao foram devidamente justificadas no Sim
processo?
26. O Edital permite a adesao a nao participantes? Nao
(Art. 22 do Decreto n? 7.892/13) permite
26.1 Houve justificativa para a permissao de futura | Justificativ
adesao de interessados nao-participantes? | a para a
(Acérdao n2 757/2015 - Plenério do TCU) vedacao
26.2 Havendo possibilidade de adesao, ha previsao
de quantitativos para maximos por adesao e totais, Nao
nos termos do art. 22, §§ 32, 49 e 4°-A do Decreto | aplicavel
n% 7.892/137?
27. A licitacao adota o critério de adjudicacao por Sim
item?
27.1 Caso utilizado critério de adjudicacao por NE

: . ao
preco global de grupo de itens, foi apresentada aplicavel

Documento assinado digitalmente

b SYLVIA LORRAYNE DA COSTA GENTIL
g L Data: 02/05/2023 16:36:04-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Lista de Verificacdo de Contratacdes de Servicos em Geral
Atualizacao: Margo/2022




		2023-05-02T16:36:04-0300




