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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94/2022, a fase de Planejamento da Contratacdo tera
inicio

Em conformidade com o art. 10 da Instru¢do Normativa SGD/ME n? 94/2022 com o
recebimento do Documento de Oficializagdo da Demanda pela Area de TIC. Este
documento devera ser elaborado pela Area Requisitante da solugdo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Pro-Reitoria de Extensao

Responsavel pela demanda: Matricula/SIAPE:
Rosana Machado de Souza 2882879

E-mail: Telefone:
rosana.machado@ifsudestemg.edu.br (32) 991073902

2- IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Nome: Matricula/SIAPE:
Rosana Machado de Souza 2882879

Cargo: Lotagdo:
Pré-Reitora de Extensao Reitoria

E-mail: Telefone:
rosana.machado@ifsudestemg.edu.br (32) 991073902

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE|
definidas na IN SGD/ME n2 94/2022, bem como da minha indicacdo para exercer esse
papel na Equipe de Planejamento da Contratacao.
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3- IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Necessidade de Contratacdo: Contratacdo de servico de disponibilizacdo de plataforma
para gerenciamento de evento cientifico para o VIl ENNEABI e VII ERAS

ALINHAMENTO AO PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 2021-2025

ID Objetivos Estratégicos
OE-12 Assegurar infraestrutura fisica e inovacdao tecnoldgica adequadas as atividades
administrativas e académicas em todas as unidades.
ALINHAMENTO AO PLANO DIRETOR DE TIC 2021-2023
ID Objetivos Estratégicos
Sistema de Gerenciamento de Eventos Cientificos - Contratacdo de sistema de
gerenciamento de eventos que possibilite: inscricGes/pagamentos,
N-87 . o o . e
credenciamento por aplicativo, submissdes de trabalho, envio de certificados e
producdo dos anais do evento.

A presente demanda foi incluida no PCA 2023 sob o DFD n2 177/2023.

4- MOTIVAGAO / JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a realizacdo do VII Encontro Nacional De Neab, Neabi e Grupos
Correlatos da Rede Federal de Educagdao Profissional e Tecnoldgica e VII Encontro De
RelagcGes Raciais E Sociedade (VII ENNEABI e VII ERAS), que ocorrerd no Campus Sao Jodo
del-Rei, evento institucional de cunho Académico, Cientifico e Politico, sediado pelo IF
Sudeste MG, se torna essencial a contratacdo de um servico de gerenciamento para um
evento dessa natureza. Considerando e, principalmente, reconhecendo e valorizando a
capilaridade e a insercdo da Rede Federal, por meio de suas instituicdes em todas as
regidoes do pais, ocupando os mais diversos espacos e territérios, torna-se essencial a
construcdo de uma Rede na qual tais Nucleos estejam juntos e em sintonia. Nessa
perspectiva e contexto surge o ENNEABI. Tal momento foi idealizado com o objetivo de
criar um espaco coletivo e politico de troca de experiéncias, debates, reflexdes e formacao
capaz de agregar instituicdes e sujeitos de todo o Brasil qgue compdem a Rede de Educacao
Profissional e Tecnoldgica. Em uma busca constante e articulada para garantir a
implementacdo das Leis 10.639/2003 e 11.645/2008 que tornaram obrigatorios o Ensino
de Histdria e Cultura Africana, Afro-brasileira e Indigena, mas também elaborar reflexdes
sobre as leis Lei n? 12.711/2012 (cotas para ingresso de estudantes nas instituicOes
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federais de ensino) e a Lei 12.990/2014 (cotas para ingresso no servigo publico federal).
Para sua sétima edicdo, espera-se um publico de aproximadamente 1.500 pessoas, entre
docentes, servidores técnico-administrativos em educa¢do e discentes, oriundos dos
Campi do IF Sudeste MG e também das outras instituicGes da Rede Federal. Além das
inscricdes dos participantes, aguarda-se a submissdao de cerca de 600 trabalhos,
desenvolvidos nos projetos de pesquisa, ensino e extensdao dos campi. Durante os trés dias
de evento pretende-se aproximar as comunidades das diversas instituicdes e dos campi
do IF Sudeste MG, realizar experiéncias de intercambio académico-cientifico, fortalecer as
formas de cooperagdo interinstitucionais e multicampi e as estratégias de
desenvolvimento de projetos e de integracdo da comunidade académica e comunidade
externa,.

Dessa maneira, devido ao porte do evento neste ano de 2023 e para que sejam
garantidas a referéncia e exceléncia, é imprescindivel a contratacdo de um servigo de
gerenciamento de eventos que possa garantir a sua organizacdo, principalmente no que
tange a inscricdes, submissdes de trabalhos e publicacdo dos anais para que os
organizadores possam gerenciar de forma independente de equipe de Tecnologia de
Informacdo (TI) ou empresas terceiras. Dentre estas funcionalidades podemos destacar:
hotsite do evento com a disponibilizacdo clara e esteticamente agradavel que sera
divulgada aos possiveis participantes; o gerenciamento das inscricdes em diversas
modalidades de atividades (palestras, oficinas, rodas de conversa, apresentacdes culturais
etc.); submissdo e avaliacdo dos trabalhos com direcionamento para avaliadores de forma
online; credenciamento no evento geral e nas atividades separadamente; certificagdo
online com selo de autenticidade; publicacdo dos anais online com ISBN; e assisténcia
técnica.

Identificacdo das necessidades de negdcio

1 | Sistema de Gerenciamento de Eventos Cientificos - Contratacdo de sistema de
gerenciamento de eventos que possibilite administrar um evento de abrangéncia
nacional.

Identificacdo das necessidades tecnolégicas

1 | Realizagdo das inscricdes com diversas modalidades de atividades
Credenciamento por aplicativo

Submissdes de trabalhos cientificos e direcionamento para os avaliadores
Envio de certificados online com selo de autenticidade

Producdo dos anais do evento com ISBN

Hotsite

Assisténcia técnica

Avaliacdo do evento
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Ademais, os quantitativos levantados sdo os seguintes:
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Id. | Descricao do Bem ou Servigo Qtd. Métrica
ou
Unidade

1 [ Pagina do Evento - compatibilidade da pagina com mobile e 1 UN
desktop. Atratividade visual e intuitividade no processo de
cadastro de atividades. Site disponivel por tempo ilimitado.

2 | Inscricdes Online — Fornecimento de acesso, controle e avaliacdo 1000 UN
do numero de inscritos no Evento em todas as modalidades de
inscritos contidas na programacdo do evento. Comunicagdo por
e-mail pela propria plataforma.

3 | Programacao - site que evite choque de horarios. Convite a 1 UN
palestrantes a acompanhamento do aceite.

4 | Submissdo de trabalhos cientificos — Espaco para o recebimento de | 600 UN
trabalhos cientificos encaminhados pelos inscritos no Evento.

5 | Publicacdo de trabalhos cientificos (Anais do Evento) — Apds a 1 UN
realizacdo do evento organizar e disponibilizar para o acesso dos
participantes os Anais de trabalhos apresentados durante o
evento. Emissdao de ISBN ou ISSN.

6 | Credenciamento - durante o evento oferecer uma forma eficaz de 500 UN
credenciamento dos os participantes

7 | Certificado - distribuicdo de certificados na area do participante e 1000 UN
por e-mail.

5- RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO/AQUISICAO

Espera-se gerenciar os eventos com exceléncia e eficacia, garantindo a organizacdo

e dinamicidade esperada para eventos de abrangéncia nacional.
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6- FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, conforme
especificado na declaragdo de dotagdao orcamentdria a ser emitida pela Coordenagdo de

Orgamento.

ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se ao Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo para ciéncia e

providéncias.

Juiz de Fora, datado e assinado digitalmente




