MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICA(}AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATA(;AO DIRETA
Processo Administrativo n. 23773.000037/2023-97

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de locagdao de equipamento de sonorizacdo e cadeiras para o evento de
recepgao dos novos alunos e inauguragdo do curso de Agronomia, nos termos da tabela

abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTI VALOR VALOR
DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Locagao de Cadeiras de 20460 unidade 120 R$ 1,91 R$ 230,00
Plastico
2 Locacado de equipamentos | 21490 unidade 01 R$ 900,00 R$ 900,00

de sonorizagao contendo
01 mesa de som de no
minimo 8 canais com cabo
P2 para P10/PC, 02
microfone sem fio e 02
caixas de som.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados do(a) a partir da emisséo
da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
1.3. O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.130,00 (mil, cento e trinta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Com o intuito de recepcionar os novos alunos e inaugurar o curso de Agronomia do campus
Manhuagu realizar-se-a uma cerimonia de recepgao, no dia 01/03/2023, com a presencga de
algumas autoridades. Participardao desse evento, aproximadamente, 120 pessoas, entre
estudantes, professores, técnicos administrativos e convidados externos. O campus ainda
nao possui um local que possa receber um evento desse porte. O mesmo encontra-se em
fase de obras para ampliagéo da infraestrutura atual. Devido a essa situagcéo o evento sera
realizado no Ginasio Poliesportivo de Realeza, localizado proximo ao Instituto, que possui
espago suficiente para a realizagdo da recepgdo. Considerando o tamanho do ginasio, o
numero de pessoas presentes e o ruido externo sera necessario um equipamento de som de
alta poténcia para que a comunicagao seja efetivada com sucesso. Também sera necessaria
a locagao de cadeiras, pois nao temos quantidade suficiente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A solugdo compreende a locagao de cadeiras e equipamento de sonorizagéo para realizagéo de

evento de recepcdo dos alunos e inauguragdo do curso de Agronomia do IF Sudeste MG —

Campus Manhuacgu, a ser realizado no dia 01/03/2023, das 08h as 12h, no Poliesportivo de
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Realeza. Para tanto, sera necessaria a locagdo de 120 cadeiras de plastico e 01 equipamento de
sonorizagdo, conforme descrito na tabela do 1.1 do presente termo de referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Né&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas razbes abaixo justificadas:

4.2.1. Os servicos objeto da contratacao ndo configuram obriga¢des futuras ou de maior risco
para a administracdo;

4.2.2. N3o se trata de execugdo de servico com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

4.2.3. Pela forma de contratacdo, que é por demanda e pela forma de pagamento que acontece
somente apods a realizacdo definitiva do servico, com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do
contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. A montagem dos equipamentos para a realizagdo da Recepc¢éo dos Alunos, que ocorrera no
dia um de margo de dois mil e vinte e trés (01/03/2023), com inicio as oito horas (8h00) e
previsdo de duragao de até doze (12h) — devera ser previamente agendada com a Comissao
Organizadora, pelo telefone (33) 3333-0110 com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis;

5.1.1. A montagem dos equipamentos devera ser concluida impreterivelmente até 1 (um) hora
antes do horario de inicio do evento. A desmontagem devera iniciar imediatamente apds o
término do evento;

5.1.2. Poderéo ser solicitadas a apresentagao dos materiais a serem utilizados na prestagao dos
servigos. Esta apresentacéo sera agendada com a Comissdo Organizadora, pelo telefone
(33) 3333-0110;

5.2. Os servigos serao prestados no Ginasio Poliesportivo de Realeza, localizado na Rua Mario
Ednei de Paulo (atras da Igreja da Conceicao, as margens da BR 262), distrito de Realeza,
Manhuacu/MG,CEP 36909-300, préximo ao IF Sudeste MG — Campus Manhuagu.

6. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A demanda do 6rgéao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1.Participardo do evento, aproximadamente, 120 convidados da comunidade interna e
externa;
6.1.2.Evento a ser realizado no Ginasio Poliesportivo de Realeza
6.1.3. A quantidade efetiva a ser contratada, bem como o tempo total da prestacido de servigos
de locagao, que sera o valor efetivo a ser pago a Contratada.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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7.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3.A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).
7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adogao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§2°).
7.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).
71.4.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, §1°)

7.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°®
14.133/2021, art. 119).

7.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

7.1.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

7.1.7.1. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragcdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8.As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9.0 o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagcéo da
empresa junto ao SICAF.

7.1.11. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO.
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7.2.1.A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.2.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.2.1. nao produziu os resultados acordados;

7.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

7.2.2.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1.0s servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, contado do da
prestagdo do servigco, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.31.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.3.1.2.1. quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
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conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagado a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
7.3.2.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos com a antecedéncia de 1 hora antes do inicio do evento, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
7.3.3.0s servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
7.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
7.3.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e
7.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no instrumento
substituto.
7.3.4.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021),
que culminara com a selegao da proposta de menor prego por item.

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, conforme especificado na

declaracdo de dotagdo orgamentdria a ser emitida pela Diretoria de Administragao.

Municipio de Manhuacgu 30 de janeiro de 2023

Rossini Pena Abrantes
Diretor de Ensino
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