
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
SETOR REQUISITANTE E-MAIL DO SETOR

DIRETORIA DE PROCESSO SELETIVO - COPESE copese.presidencia@ifsudestemg.edu.br

SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA DEMANDA E-MAIL DO SERVIDOR

DIEGO DA SILVA AUGUSTO diego.augusto@ifsudestemg.edu.br

-

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO

Serviço de organização e execução dos Processos Seletivos para ingresso em cursos do Instituto Federal de Educação, Ciência e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IF Sudeste MG) em 2023. 

-
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO

Considerando que o IF Sudeste MG é uma instituição de ensino que tem por fundamento prestar ensino gratuito e de qualidade,
sendo necessário um método de seleção junto à sociedade, já que não é possível atender a todos, o presente serviço contribuirá
para execução desse método de ingresso. 

Como o serviço objeto da contratação inclui  fiscalização de sala,  fiscalização de corredor,  fiscalização de portaria,  limpeza,
atendimento  de  enfermagem,  serviços  de  motorista,  interpretação  e  tradução  de  Língua  Brasileira  de  Sinais  (LIBRAS)  e
filmagem, trata-se de uma contratação imprescindível, pois não há no âmbito deste Instituto Federal servidores suficientes para
exercer tais atividades demandas para a efetivação dos processos seletivos.

No caso específico do serviço de filmagem, o objetivo é atender candidatos com dificuldades de visão e com dificuldade motora
que solicitarem, por meio de procedimento próprio, a filmagem da realização de provas e a transcrição da folha de respostas,
conforme previsto no Art. 30 da Lei nº 13.146, de 6 de julho de 2016.

-
3. PARA CONTRATAÇÕES DE OBRAS, SERVIÇOS OU AQUISIÇÃO DE BENS (se for o caso)

3.1 - Indicar alinhamento do PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional:

A contratação alinha-se ao Planejamento Estratégico (PDI) da instituição, no objetivo estratégico “Consolidar a identidade do IF
Sudeste MG, sendo uma Instituição de educação profissional, pública, gratuita e de qualidade”, no indicador estratégico “Otimizar
a alocação de recursos orçamentários, favorecendo o alcance dos objetivos estratégicos”.

- 
4. ITENS A SEREM CONTRATADOS  E ALINHAMENTO AO SISTEMA PGC

Item Descrição resumida Quantidade Nº do item
no PGC

1 PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO - 8550

2 PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO - 8551

3 PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE PORTARIA RECEPÇÃO - 8552

4 ENFERMAGEM - 8553

5 TRANSCODIFICAÇÃO, RECODIFICAÇÃO, ÁUDIO, VIDEO, EQUIPAMENTO ELETRÔNICO - 8554

-
5. DATA DESEJADA PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO OU ENTREGA DOS BENS

Novembro de 2022
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6. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE E-MAIL DO SERVIDOR

Diego da Silva Augusto 2252523 diego.augusto@ifsudestemg.edu.br

Wilker Rodrigues de Almeida 1847521 wilker.almeida@ifsudestemg.edu.br

Isaac Euzébio isaac.euzebio@ifsudestemg.edu.br

- 
7. RELAÇÃO DE MEMBROS RESPONSÁVEIS PELO ETP (caso seja necessário elaborar o ETP)

NOME DO(A) SERVIDOR(A) FUNÇÃO SETOR DE LOTAÇÃO E-MAIL DO SERVIDOR

Diego da Silva Augusto Requisitante Pró-Reitoria de Ensino diego.augusto@ifsudestemg.edu.br

Sandro Vieira Teófilo Membro Técnico Diretoria de Processos
Seletivos

sandro.teofilo@ifsudestemg.edu.br

Isaac Euzébio Membro da Administração Diretoria de
Administração

isaac.euzebio@ifsudestemg.edu.br

Wilker Rodrigues de Almeida Membro Fiscal Diretoria de Processos
Seletivos

wilker.almeida@ifsudestemg.edu.br

-
8. FISCAL TITULAR DO CONTRATO

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SETOR DE LOTAÇÃO E-MAIL DO SERVIDOR

Wilker Rodrigues de Almeida Diretoria de Processos Seletivos wilker.almeida@ifsudestemg.edu.br

7.1. FISCAL SUBSTITUTO

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SETOR DE LOTAÇÃO E-MAIL DO SERVIDOR

Sandro Vieira Teófilo Diretoria de Processos Seletivos sandro.teofilo@ifsudestemg.edu.br

7.2. FISCAL AUXILIAR

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SETOR DE LOTAÇÃO E-MAIL DO SERVIDOR

Paulo Ubiratan de Oliveira Rodrigues Campus Barbacena paulo.ubiratan@ifsudestemg.edu.br 

Felipe Ferreira Santos Campus Bom Sucesso felipe.santos@ifsudestemg.edu.br 

Geovanne Barbosa Morgado Campus Juiz de Fora geovanne.morgado@ifsudestemg.edu.br 

Fábio César Lemuchi Campus Manhuaçu fabio.lemuchi@ifsudestemg.edu.br 

Andrei Ramos de Oliveira Campus Muriaé andrei.ramos@ifsudestemg.edu.br 

Mônica Bomtempo Reis Soares Campus Rio Pomba monica.bomtempo@ifsudestemg.edu.br 

Leonardo Jardel da Silva Campus Santos Dumont leonardo.silva@ifsudestemg.edu.br 

Denis Ester Lamas Campus São João del-Rei denis.lamas@ifsudestemg.edu.br 

-
9. SUGESTÃO DE AGENTE DE CONTRATAÇÃO QUE ACOMPANHARÁ O PROCESSO

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SETOR DE LOTAÇÃO E-MAIL DO SERVIDOR

liliana.nascimento@ifsudestemg.edu.br Licitações liliana.nascimento@ifsudestemg.edu.br

*Documento assinado eletronicamente, conforme folha em anexo. 
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