(1]

]

EER Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra

L CEP: 36880-000 — Muriaé/MG
INSTITUTO Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2650
FEDERAL

Sudeste de Minas Gerais www.muriae.ifsudestemg.edu.br

Campus Muriaé

PREGAO ELETRONICO N° 05/2019
(Processo Administrativo n.° 23232.000690/2019-97)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS MURIAE,
por meio do(a) Setor de Compras e Contratos, sediado(a) Av. Monteiro de Castro, 550, bairro da
Barra, em Muriaé/MG, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor pre¢o por lote/grupo, sob a forma de execugéao indireta, no regime de empreitada por prego
global, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012,
das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°® 03, de 26 de abril de 2018
e da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sess&o: 11/07/2019.
Horério: 09:30hs.
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATAGCAO DE SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO,
DIGITALIZAGAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZAGAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE DE CONTROLE
DE BILHETAGEM, conforme condi¢gbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo uUnico, formados por 2 (dois) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagcdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificagdo
abaixo:

Gestao/Unidade: 26411.

Fonte: 8100000000.

Programa de Trabalho: 108773.
Elemento de Despesa: 20RL.
PI: L20RLP0O100N.

2.2. O valor estimado da contratacdo é de R$ 108.000,00 (cento e oito mil reais).

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento & o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrénica.
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3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagdo
das transacgoes inerentes a este Pregao.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transagdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagéo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.51 A nédo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagcéo.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representagédo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgbes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucao ou liquidacgao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizagcdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugéo
Normativa/SEGES n° 05/2017).

4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servigos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestéo firmado entre o Poder Publico e a organizagéo
social (Acérddo n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentagdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4,29 sociedades cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratagao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéo, familiar de:
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a) detentor de cargo em comissao ou func¢do de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

431 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o coénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucgao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungéo de confianga neste 6rgéo
contratante.

4.5. E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servigos licitados,
quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segregacéo de fungdes, tais como
servigos de execugao e de assisténcia a fiscalizagao.

4.6. Como condigcdo para participacdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

441 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.4.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento
no certame;

4.4.1.2 nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagcdo do campo “n&o” apenas
produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.4.2 que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no
Edital;

443 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.4 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

445 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

446 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no
inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

4.4.7 que os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.7. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6
5.7

5.8

5.9.

O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

O licitante sera responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Até a abertura da sessao, os licitantes poderdao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.6.1 Valor unitario para cada item;

5.6.2 Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificagcdo do Termo
de Referéncia.

. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestagao dos servigos, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha de Custos e Formagao de Precos, conforme anexo deste Edital.

5.71 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao, se
necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

. A empresa € a Unica responsavel pela cotagédo correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo
adotadas as orientagdes a seguir:

5.8.1 cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugao contratual;

5.8.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducdo, quando da repactuacgao, para fins de total ressarcimento do débito.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovacdo da
adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos

servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.
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5.11. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢cao.

5.12. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéo.

5.14. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas
(Acordao n°® 1455/2018 -TCU - Plenario);

5.14 1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicao; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepre¢o na execugéo do contrato.

6 DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitagado dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacées exigidas no Termo de
Referéncia.

6.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificagdao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A néo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances n&o podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
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6.9 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.9.1 Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
do sistema.

6.10 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao do licitante.

6.12 No caso de desconexado com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrOnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.13 Se a desconex&o perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.14 O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

6.15 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta €, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenacgéo das propostas.

6.17 Em relagao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18 Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor
preco serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

6.20 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.21 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.22 S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacao pelos
licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagao.
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6.22.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

6.22.1.1 prestados por empresas brasileiras;

6.22.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na

legislagéo.
6.23 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de
desempate.
6.24 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera

encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor
prego, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes
daquelas previstas neste Edital.

6.25 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.26 Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da
proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdao de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao pregco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

7.2.3.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

7.2.3.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

7.2.3.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais
como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

7.6 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.
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7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precgos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo, sera obrigatéria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 30
(trinta) minutos, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

13.1.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

13.1.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

13.1.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

13.1.4 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formagédo de Pregcos com aqueles praticados no mercado
em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratagéo;

13.1.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco
proposto.

7.6.1.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, exceto para
atividades de prestagéo de servicos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18,
da LC 123, de 2006.

7.6.1.3 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada,
seja quanto ao pregco ou quaisquer outras condicbes que importem em
modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragbes
absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem
nenhuma alteracdo do conteido e das condigbes referidas, desde que nao
venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

Nos itens ndo exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

DA HABILITAGAO
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8.1 Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigbes de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impecga a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1  SICAF;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4 Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unidao — TCU,;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja so6cio majoritario.

8.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a
sua desclassificacao.

8.1.6 Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigéo de participagao.

8.1.7 No caso de inabilitagcdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°®
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

8.2 Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitacao técnica, conforme o disposto nos arts.10,
11,12, 13, 14, 15 e 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.2.1 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

8.3 Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentagéo vencida junto ao SICAF.

8.4 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipotese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitac&o.

8.4.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a
documentagao de habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.5 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa
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SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a
Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificagéo
Econémico-Financeira, nas condi¢gdes descritas adiante.

8.6 Habilitagao juridica:

8.6.1

8.6.2

8.6.3

8.6.4

8.6.5

8.6.6

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagao respectiva.

8.7 Regularidade fiscal e trabalhista:

8.7.1
8.7.2

8.7.3
8.74

8.7.5

8.7.6

8.7.7

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.8 Qualificacado Técnica:

8.8.1

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificagéo técnica, por meio de:

8.8.1.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo nao inferiora 1 (um) ano,
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mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

8.8.1.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

8.8.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.8.1.4 Para a comprovagéo da experiéncia minima de 1 (um) ano, sera aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndao havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.8.1.5 Podera ser admitida, para fins de comprovacgéao de quantitativo minimo do
servico, a apresentagao de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.8.1.6 O licitante disponibilizar4& todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, coépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.8.2 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel

8.8.2.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo
licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condigbes
locais para execugao do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condig¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras
com a contratante.

8.9 Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverédo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no
sistema (upload), no prazo de 02 (duas) horas, apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletrbnico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do
sistema, sera aceito o envio da documentacdo por meio do e-malil
licitacao.muriae@ifsudestemg.edu.br.

8.9.1 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relagao a integridade do documento digital.

8.9.2 Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9.4 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribuigbes.
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8.10

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede

que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.11.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés a declaracdao do vencedor,
comprovar a regularizagéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagédo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagéo.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes
cabiveis.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02

(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:

9.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2 apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor;

9.1.3 conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

9.2 Caso a ultima proposta enviada pela empresa ja esteja de acordo com o item anterior e seus
subitens, o pregoeiro podera deixar de convocar o licitante para enviar a sua proposta final.

9.3A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o
caso.
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9.3.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

94 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.4.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerao
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

9.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10 DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarara o vencedor €, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por
quais motivos, em campo proprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacédo da intengcédo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegarao a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1 A sesséao publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipé6teses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores
a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessao publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.
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11.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

11.2.1 A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.2.2 A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

12 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

13 DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1 Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

14 DO TERMO DE CONTRATO

14.1 Apo6s a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagédo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital.

14.3 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.3.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

14.4 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢bes da Lei n° 8.666, de 1993;

14.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

14.4.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.5 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 48 (quarenta e oito) meses, prorrogavel
conforme previsao no termo de referéncia.

14.6 Previamente a contratagcdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 6°, 1ll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao
CADIN.
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14.6.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratagao.

14.6.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.7 Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condigdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e
comprovados os requisitos de habilitagédo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital e das demais cominagbes legais.

15 DO REAJUSTE

15.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

16 DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1 Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

171 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18 DO PAGAMENTO

18.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

19 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2 apresentar documentacao falsa;

19.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

19.1.5 nao mantiver a proposta;

19.1.6 cometer fraude fiscal;

19.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

19.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragédo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:



(1]

[ |

RN Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra

am CEP: 36880-000 - Muriaé/MG
INSTITUTO Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2650
FEDERAL

www.muriae.ifsudestemg.edu.br

Sudeste de Minas Gerais

Campus Muriaé

19.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

19.3.2 Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

19.3.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragéo
administrativa no subitem 19.1 deste Edital.

19.3.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

194 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

19.5 Se, durante o processo de aplicacdao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

19.6 A apuracgdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.7 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagdo de agente publico.

19.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

19.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

19.9.1 O processo administrativo observara também os procedimentos definidos na
Portaria-R n° 289/2016, publicada no Boletim de Servico n° 03/2016, de
31/03/2016, disponivel em: https://www.ifsudestemqg.edu.br/sites/default/files/bs
%2003%20-%202016%20reitoria.pdf.

19.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levara em consideragcdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

19.11 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.12  As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagcao estao previstas no Termo
de Referéncia.


https://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/bs%2003%20-%202016%20reitoria.pdf
https://www.ifsudestemg.edu.br/sites/default/files/bs%2003%20-%202016%20reitoria.pdf

(1]

]

EER Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra

L CEP: 36880-000 — Muriaé/MG
INSTITUTO Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2650
FEDERAL

www.muriae.ifsudestemg.edu.br

Sudeste de Minas Gerais
Campus Muriaé

20 DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

20.1 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

20.2 A apresentacéo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

20.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

21 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

211 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacao.muriae@ifsudestemg.edu.br ou por petigao dirigida ou protocolada no enderego Av.
Monteiro de Castro, 550, Barra, CEP 36884-036, Muriaé/MG, Coordenacao de Compras e
Contratos.

21.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacgdo no prazo de até vinte e quatro horas.

214 Acolhida a impugnacado, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no enderego indicado no
Edital.

21.6 As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7 As respostas as impugnagbes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serao
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

22 DAS DISPOSIGOES GERAIS
221 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

224 O licitante sera responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

225 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

22.6 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagcéo e classificagao.

22.7 A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.
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22.8 As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

22.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

22.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

2212 Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.muriae.ifsudestemg.edu.br, e também poderao
ser lidos e/ou obtidos no enderego Av. Monteiro de Castro, 550, Barra, em Muriae/MG, nos
dias uteis, no horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos
do processo administrativo permanecerédo com vista franqueada aos interessados.

22.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.14.1 ANEXO | - Termo de Referéncia e anexos;
22.14.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
22.14.3 ANEXO IIl — Relatério de Estudos Preliminares;
22.14.4 ANEXO IV — Analise de Risco da Contratagao.

Muriaé, 28 de junho de 2019.

Q
foon sy Al i
Fausto de Marttifis Netto

Diretor-Geral
IF Sudeste MG — Campus Muriaé
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n.° 23232.000600/2019-68)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servico de OUTSOURCING DE
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZAGAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE DE CONTROLE DE
BILHETAGEM nas instalagdes do IF Sudeste MG — Campus Muriaé.

1.2. Para a prestacado do servigo deve-se incluir o fornecimento de impressoras multifuncionais
de rede e seus acessorios, suprimentos, insumos/consumiveis, software de contabilizagdo e
gerenciamento de impressdes/copias efetivamente realizadas, assisténcia técnica/manutencdo (com
fornecimento de pecas e componentes, exceto papel), bem como quaisquer outros elementos
necessarios a prestagdo dos servicos para o IF SUDESTE MG — CAMPUS MURIAE, Unidade Barra
situado a Avenida Monteiro de Castro, 550, Barra, Muriaé — MG, e Unidade Rural situado a Sitio
Sofocd, s/n® Km 706 BR 116, Sofocd, Muriaé — MG conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
Total
i Unidade . Valor
Item Descrigao Medida Quantidade Unitario R$ (48 r;;ses)
Copial/impressao na franquia.
y Quantidade Ies.tlpuladha para a franquia mensal Pagina 600.000 0.10 60.000,00
de 12.500 paginas/més impressas.
(CATSER 26573)
Copia/impressao excedentes a franquia. -
2 (CATSER 26654) Pagina 600.000 0,08 48.000,00

Tabela 1 : Descrigcdo dos Iltens a serem contratados

1.3.
1.4.
1.5.

unico).

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de OUTSOURCING DE IMPRESSAO

Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

A presente contratagdo adotara como regime de execugéo a empreitada por Pregco Global (lote

1.5.1 A justificativa para o agrupamento (ndo parcelamento em itens) da solugdo encontra-se no
item 10 dos Estudos Preliminares.

1.6.

1.7.

1.8.

franquia. A digitalizagdo ndo sera computada para fins de pagamento, ou seja, sem custo.

O contrato tera vigéncia pelo periodo de 48 (quarenta e oito meses), podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 12 (doze) meses, conforme item 5.1.4 deste termo de
referéncia e item 5, ‘d’, dos Estudos Preliminares.

A quantidade de copias e impressdes sdo compartilhadas, ou seja, referem-se ao total de
copia/impressao nos 04 (quatro) equipamentos pelo periodo de 48 meses.

O valor a ser pago sera o valor da franquia mensal acrescido do valor excedente do referido
més, caso o saldo seja positivo, isto €, tenha havido impressées paginas em quantitativo superior a
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1.9. Serdo 03 (trés) equipamentos alocados na Unidade Barra do IF Sudeste MG — Campus
Muriaé e 01 (um) equipamento alocado na Unidade Rural do IF Sudeste MG — Campus Muriaé. Os
equipamentos deverao ser disponibilizados a Contratante sem custo adicional.

2, JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

21. A Justificativa e objetivo da contratagdo deste servigo, faz-se necessario, em face, da
necessidade de manutengéo das atividades de forma continua, eficiente, segura e confiavel do IF
Sudeste MG — Campus Muriaé, pois grande parte dos documentos e materiais didaticos vinculados a
esta Instituicdo precisam ser reproduzidos e impressos, havendo assim, a necessidade de tornar
disponivel este servico de reprografia e impressdo com capacidade técnica e recursos de
equipamentos que atendam a sua demanda. Trata-se de servico essencial e continuo ao
funcionamento da Instituicdo. Importante destacar também o que segue:

211 Manter no parque tecnoldgico da instituicdo impressoras de grande porte e de boa qualidade
demandam um alto custo para a administracao;

2.1.2 Gastos com aquisicdo de impressoras, insumos, pecas de reposicdo torna-se mais
dispendioso que a terceirizagao do servi¢co de outsourcing de impressao;

21.3 O Campus Muriaé ndo dispdbe de mao de obra especializada para manutengcado de
impressoras, tornando necessario uma eventual contratagdo de méo de obra especializada para tal.

2.2. A contratacdo estd alinhada aos objetivos associados ao Plano de Desenvolvimento de
Tecnologia da Informagédo - PDTIl 2018-2019, demonstrado na pagina 21, item NI-02 “Servico de
Outsourcing de Impressao”.

2.3. Justifica-se a necessidade desta contratagcdo, conforme art. 9°, Ill, §1° e 30, |, do Decreto
Federal n°® 5.450, de 31 de maio de 2005.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descrigao da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestagdo do servico de OUTSOURCING DE IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA,
COM A DISPONIBILIZACAO DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE
REDE E SOFTWARE DE CONTROLE DE BILHETAGEM nas instalagbes do IF Sudeste MG —
Campus Muriaé (Unidades Barra e Rural). Os equipamentos a serem disponibilizados deverao
possuir as especificacdbes minimas descritas no tépico 9 deste termo de referéncia.

3.2. Serdo 03 equipamentos instalados na Unidade Barra do IF Sudeste MG — Campus Muriaé e
01 equipamento instalado na Unidade Rural. Para a unidade Barra os locais pré-definidos sao: Sala
dos Professores, corredor da Secretaria e corredor das Diretorias, ja na unidade rural o equipamento
devera ser instalado na sala dos professores. Todos os locais possuem pontos de rede ativos para
instalacdo de equipamentos bem como tomadas de energia para alimentacdo. A critério da
contratante os locais de instalagdo poderao ser alterados durante a vigéncia do contrato, sendo a
contratada devidamente avisada com antecedéncia;

3.21 O numero de equipamentos a serem instalados considerou o desenho geografico do prédio e
ainda mudancgas na localizacdo de alguns setores previstas pela administragdo. Assim, seréo
instalados 03 equipamentos na Unidade Barra do IF Sudeste MG — Campus Muriaé e 01
equipamento na Unidade Rural.
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4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagado exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua
forma eletrénica.

4.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacgéao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

511 Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade: Fornecimento do servigo
de outsourcing de impressdo, digitalizagdo e cépia, com a disponibilizacdo de impressoras
multifuncionais monocromaticas de rede e software de controle de bilhetagem

5.1.2 Caracterizagdo do servigo continuado: O servigo possui natureza continuada, pois
trata-se de atividade a ser desenvolvida diariamente e sem solugdo de continuidade, diretamente
ligada com os fins institucionais e normativo das Instituicbes de Ensino.

51.3 Critérios e praticas de sustentabilidade: Os critérios de sustentabilidade foram
inseridos no topico Obrigagdes da Contratada.

51.4 Duracao inicial do contrato: Justifica-se a contratagédo pelo periodo de 48 (quarenta e
oito) meses tendo em vista que tal periodo € uma orientagdo normativa prevista no item 1.8 do
anexo1 da Portaria N° 20/2016/DESIN/STI-MP, com possibilidade de prorrogagao por mais 12 meses,
de modo a permitir a amortizagdo completa do ativo e consequentemente a redugdo dos custos
unitarios por pagina.

5.1.5 Eventual necessidade de transicdo gradual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas: Nao ha necessidade de transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento.

5.1.6 Quadro com solugbes de mercado: As solugbes de mercado encontram-se
pormenorizadas nos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao Edital.

5.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para a
prestagéo do servigo.

5.3. As obrigagbes da Contratada e Contratante estéo previstas neste Termo de Referéncia.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugédo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07 horas as 16 horas, devendo o agendamento ser
efetuado previamente pelo telefone (32) 3696-2850. - Coordenagédo de Gestdo de Tecnologia da
Informacgao

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
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6.2.1 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagao da vistoria.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducéo, contendo as informacdes relativas ao
objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagdes
de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servigos decorrentes.

6.5. Alicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagcdo, conforme modelo em anexo ao Edital.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.1.1 A CONTRATADA devera disponibilizar e instalar os equipamentos estabelecidos neste
instrumento nos locais determinados, devendo os mesmos serem novos e de primeiro uso,
fornecendo ainda suprimentos e materiais de consumo, exceto papel, destinados a operagédo dos
mesmos. A CONTRATADA devera substituir/transferir o equipamento sempre que a necessidade seja
notada pela CONTRATANTE.

7.1.2 Deverado estar incluidos na proposta todos os custos com frete de deslocamento dos
equipamentos até o seu destino, bem como o seu retorno no final do contrato.

7.1.3 Atender as solicitagdes para reinstalagdo de equipamentos decorrente de sua transferéncia de
local, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, admitindo-se prorrogagao por igual periodo,
mediante prévia e expressa justificativa da Contratada e autorizagdo da Contratante, ainda sem
quaisquer 6nus;

7.1.4 Os equipamentos deverao estar instalados e em plenas condi¢des de uso, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias a partir da data de inicio de vigéncia do contrato.

7.1.5 O atendimento de chamados para reposi¢cdo de suprimentos e materiais necessarios ao
funcionamento dos equipamentos deve ser realizado em até 48 (quarenta e oito) horas a partir do
chamado técnico, bem como para resolver problemas do equipamento.

7.1.6 Manter em poder da CONTRATANTE estoque minimo de 04 (quatro) unidades de
cartuchos/toners, compativel com a impressora instalada, para substituigdo, devendo haver a
reposicao destes a pedido da contratante no prazo maximo de 5 dias apds solicitagdo a Contratada;

7.1.7 A contratante solicitara a contratada, o numero de cartuchos/toners necessarios para
reposicéo do estoque minimo (04 unidades) quando julgar necessario, quando devera comunicar a
contratada para reposicao deste, ficando a cargo da contratada, caso queira, o envio de um numero
superior ao solicitado;

7.1.8 Manter em poder da CONTRATANTE estoque minimo de 02(duas) unidades de imagem,
compativel com a impressora instalada, para substituicdo, devendo haver a reposi¢do destes a
pedido da contratante no prazo maximo de 5 dias apds solicitagao a Contratada;

7.1.9 A contratante solicitara a contratada, o nimero de unidades de imagem necessarios para
reposicéo do estoque minimo (02 unidades) quando julgar necessario, quando devera comunicar a
contratada para reposicao deste, ficando a cargo da contratada, caso queira, o envio de um numero
superior ao solicitado;

7.1.10 Em caso de problemas técnicos néo resolvidos com o atendimento técnico, proceder-se-a o
conserto ou substituigdo do equipamento por outro do mesmo modelo, em perfeito estado de
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funcionamento e com as mesmas caracteristicas ou superior, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas improrrogaveis a partir da data e horario de abertura do chamado, sem 6énus para a
contratante e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no Contrato. Este equipamento
devera ser instalado e configurado no sistema de bilhetagem;

7.1.11 Substituir, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir da comunicagéo, todas as
partes, componentes, acessorios ou pecas defeituosas da maquina, restabelecendo o seu
funcionamento, sem 6nus para a Contratante;

7.1.12 Quando a contratante julgar necessario devera comunicar a contratada que providencie o
recolhimento dos cartuchos de toner e unidades de imagem usadas.

7.2. A execucgao dos servicos sera iniciada no dia 15 de julho de 2019.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1. O contrato sera fiscalizado por servidores nomeados que acompanhardo a execucdo dos
servigos contratados.

8.2. Além dos fiscais representantes da Administracdo, havera os Gestores de Contrato, que tém
por responsabilidade gerir o contrato em seu aspecto formal e legal, conforme Instrugao Normativa
SEGES/MP n° 5/2017.

8.3. As ftratativas entre Contratante e Contratada deverdao ser sempre por escrito,
preferencialmente por meio eletrdnico.

8.4. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE os enderecos eletrénicos e nimeros de
telefone/whatsapp do preposto e de seus departamentos administrativo/financeiro com vistas a
celeridade no atendimento de demandas.

8.5. Os procedimentos relativos a correcdo e pagamento estdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.6. Surgindo fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam interferir na
prestagdo quantitativa ou qualitativa dos servigos, esses deverado ser comunicados a Contratante com
a maior brevidade possivel, para que esta tome as medidas necessarias para a inteira satisfagéo na
execugao do contrato.

8.7. Os indicadores de produtividade a serem conferidos estdo elencados no tépico 24 deste
Termo de Referéncia.

8.8. O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga em indicadores nao
relevantes ou criticos, a critério do 6rgao ou entidade, podera ser objeto apenas de notificagdo nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao.

8.9.  Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto estao previstos neste Termo de Referéncia.
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8.10. Para a gestdo contratual serd utilizada as orientagdes constantes no tdpico 1
(Recomendacbes gerais para contratacdo de outsourcing de impressdo — modalidade franquia
mensal de paginas mais excedente) previsto no inciso Il da Portaria N° 20, de 14 de junho de 2016.
Disponivel em: https://www.governodigital.gov.br/documentos-e-arquivos/Boas%20Praticas
%200rientacoes%20e%20vedacoes%20para%20contratacac%20de%20Servicos%20de
%200utsourcing%20de %20Impressac%20-rev.%201a.pdf.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.2. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS PARA A PRESTAGCAO DO SERVICO:
9.2.1 IMPRESSORAS

9.21.1. Impressora com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente)
multifuncional, com as fung¢des de impressora, copiadora e digitalizadora (scanner) colorido e
preto/branco;

9.21.2. Duplex automatico (frente e verso automatico sem o uso das méos) na impressao, na
cépia e na digitalizacao;

9.2.1.3. Ciclo de trabalho mensal minimo de 50.000 paginas impressas;

9.2.14. Velocidade minima de 45 ppm na cépia e na impressao;

9.2.1.5. Impresséao e cépia com qualidade minima de 600 x 600 dpi;

9.2.1.6. Copia de modo autbnomo, ou seja, sem a utilizagdo de computador;

9.21.7. Vidro de exposigao para copias e digitalizagdes de livros e revistas tamanho minimo de
oficio;

9.2.1.8. Digitaliza documentos até o tamanho minimo de Oficio (216 x 356 mm);

9.2.1.9. Resolucao da digitalizagédo 6ptica de no minimo de 600 x 600 dpi;

9.2.1.10. Redugéo e ampliagdo de copias com escala variavel de 50% a 200%;

9.2.1.11. Scanner com fungdes de digitalizagdo para uma pasta compartilhada na rede (SMB,
com usuario e senha) e para e-mail, diretamente pelo equipamento;

9.2.1.12. Painel com instrugbes em portugués;

9.2.1.13. Alimentacédo de papel com no minimo uma bandeja com capacidade minima de 500

folhas padrao A4;

9.2.1.14. Bandeja frontal (by-pass) com capacidade minima para 50 folhas;

9.2.1.15. Alimentador automatico de originais, frente e verso, para um minimo de 50 folhas;
9.2.1.16. Copias continuas de 1 até 999, classificadas pela ordem;

9.2.1.17. Compativel com Windows 7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou superior, Mac OS;
9.2.1.18. Interface padrao Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0;

9.2.1.19. Conformidade com Energy Star;

9.2.1.20. Controle do niumero de coépias e paginas impressas, com possibilidade de restricdo de

cotas por usuario e administragdo via rede através de software do fabricante. O software deve ser
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compativel com os sistemas operacionais Windows 7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou
superior, Mac OS;

9.21.21. Software para gestao remota, possibilitando a configuragado, visualizacdo de status e
coleta de contadores do equipamento via rede (interface web);

9.2.1.22. Acompanhada de manual de operagdao completo e em portugués;

9.2.1.23. Acompanhada de transformador de voltagem compativel com o local onde sera
instalada, caso necessario;

9.2.1.24. Para um melhor controle e gerenciamento do servigo de outsourcing de impresséo, as
impressoras fornecidas para esta prestacdo do servigo deverdo possuir 0 mesmo modelo,
padronizando-se assim a instalagao nas estacdes de trabalho.

9.2.1.25. Atendimento técnico, instalagdo e instru¢gdes de uso deverao ser executados pela
empresa vencedora do certame, sempre que solicitado, no local em que os equipamentos estiverem
instalados.

9.2.2 SOFTWARE DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSAO

9.2.21. Software centralizado que permita 0 acompanhamento da produgao das impressoras e
também de sistema de contabilizacdo e bilhetagem de impressdo, conforme especificagdes minimas
abaixo:

9.2.2.1.1. Contabilizagao de paginas impressas e copiadas;

9.2.21.2. Contabilizacao e cotas de impressodes e copias por usuarios da rede;

9.2.2.1.3. Possibilidade do administrador atualizar o numero de cotas por usuarios;

9.2.21.4. Senha para controle de cépias e impressoes;

9.2.2.1.5. Relatérios - histéricos de impressao por usuario e impressora. Os relatérios podem ser

gerados a qualquer hora;

9.2.2.1.6. Administragao via rede a partir de qualquer estagdo Windows 7, 8, 10 e Linux com
kernel a partir do 2.4;

9.2.2.1.7. Compativel com os sistemas: Mac OS X 10.8 e versdes mais novas, Windows 7, 8, 10
e Linux com kernel a partir do 2.4;

9.2.2.1.8. O software deve atender as duas unidades (barra e rural) com uma Unica base de
dados de controle.

9.2.2.1.9. O software do servidor de controle deve ser compativel com no minimo o sistema
operacional Debian 64 bitis Kernel 4.9.0.6 ou superior.

9.2.3 Toner: Conforme item 7.1.6;
9.2.4 Unidade de imagem: Conforme item 7.1.8.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1 O quantitativo estabelecido no ltem 1 deste termo de referéncia, foi baseado na demanda que
0 6rgdo vem apresentando nos ultimos dois anos e a expansado da Instituicdo, com a abertura de
novas turmas, ingressos de novos alunos e o aumento das tarefas administrativas diarias, podendo
vir atingir o quantitativo de 1.200.000 (um milhdo e duzentos mil cépias) copias/impressdes durante o
periodo da contratagao;

10.1.2 Nos ultimos dois anos, o 6rgéo tem utilizado aproximadamente uma média mensal de 25.000
(vinte e cinco mil) copias/impressdes més;
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10.1.3 A quantidade de cépias/impressdes s&o compartilhadas, ou seja, refere-se ao total de
copia/impressao nos 04 equipamentos pelo periodo de 48 meses;

10.1.4 Serao 03 equipamentos alocados na Unidade Barra do IF Sudeste MG — Campus Muriaé e 01
equipamento alocado na Unidade Rural do IF Sudeste MG — Campus Muriaég;

10.1.5 Os equipamentos devem ser capazes de aceitar papel comum (branco), reciclado e colorido;
10.1.6 Pecas como unidade de imagem e toners poderdo ser trocadas pela equipe de Tl do Campus,
com o intuito de agilizar o restabelecimento do funcionamento da impressora;

10.1.7 O Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia esta estudando a possibilidade de implantagdo de
sistema informatizado para a tramitagao de processos eletrénicos o que pode acarretar a redugao do
numero de impressoes;

10.1.8 A empresa Contratada devera fornecer o software de controle de bilhetagem conforme
descrito no Item 3.2.2.

11.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solug¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

11.6.2 direcionar a contratagcao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6érgéo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o érgdo de representacgédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento
do servigo e notificagbes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
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12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execug¢do do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagcdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacgdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.
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12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de
1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguran¢a da Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do
Anexo VIl - F da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

12.22.2 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugédo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacao
sem que exista autorizagao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangbes
civis e penais cabiveis.

12.23. Com relacdo a logistica revesa, a contratada deve obedecer a todas as normas especificas
vigentes para a destinagao final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados. Dentre as normas da legislagao obrigatéria a ser seguida, destacam se: o Decreto n°
7.404, de 23 de dezembro de 2010, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n°
7.746, de 5 de junho de 2012.

12.23.1 No prazo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, a contratada devera
fornecer o Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade
Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a
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legislacéo vigente, conforme previsto pelo Orienta¢cdes Técnicas da portaria N° 20/2016/DESIN/STI-
MP;

12.23.2 Semestralmente, no maximo, a contratada devera apresentar declaragao confirmando
o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para
fins de reaproveitamento no ciclo produtivo das préprias empresas, em outros ciclos — como
cooperativas de reciclagem ou outra destinagao final ambientalmente adequada.

12.23.21. A periodicidade desse recolhimento devera ser acordada com o 6rgao contratante, de
forma a nao deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas dependéncias das instituicdes
publicas.

12.24. Apods o encerramento do contrato, a contratada tera 15 (quinze) dias Uteis para recolher seus
ativos relacionados a prestagao do servigo deste edital, a saber:

12.24.1 As impressoras;

12.24.2 Os insumos em estoque;

12.24.3 Os residuos ainda nao recolhidos;

12.24.4 Quaisquer outros ativos de sua propriedade.

12.25. As atividades de desmobilizagdo nao serao objetos de faturamento e seus custos deverao ser
considerados na elaboragéo da proposta comercial.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Na&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execugao dos servigos e do contrato.

15.3. A verificagdo da adequacgido da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°
8.666, de 1993.
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15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao
de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagcédo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestado do Contrato.

15.9. A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e utilizara
0 Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo |, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1 A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagao dos servigos.

15.10. Durante a execugado do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugao do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

15.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos.
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15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugédo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagcéo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A fiscalizagdo da execugado dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

15171 O representante da Contratante realizara até as 12 horas do 1° dia util de cada més a
leitura do contador de copias/impressdes dos equipamentos, referente a utilizagdo no més anterior,
informando a Contratada, através de correio eletrénico definido pela contratada, para fim de
fechamento da quantidade de copias/impressdes mensal;

15.17.2 A contratada se obrigara a fornecer o treinamento necessario para que o servidor
responsavel pela leitura esteja apto a operacionalizagdo do equipamento;

15.17.3 Apbs o envio da leitura do contador, a Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis
para apresentar a Nota Fiscal;

15.17.4 A fiscalizagdo utilizara os critérios e modelos previstos na Portaria N°
20/2016/DESIN/STI-MP.

15.18. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

15.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissado da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatdéria do cumprimento da obrigagéo contratual,

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

16.3.1 A contratante realizara inspe¢cdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com
a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
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16.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

16.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribui¢gdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em
relacdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucgao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em
vigor.

16.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/
substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicagao de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia
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17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

17.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1 o prazo de validade;

17.4.2 a data da emisséo;

17.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

17.4.4 o periodo de prestagéo dos servicos;

17.4.5 o valor a pagar; e

17.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagéo da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1 nao produziu os resultados acordados;

17.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a qualidade minima
exigida;

17.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

17.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

17.13. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

17131 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplica¢do da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE

18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacgao das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

18.4. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo
entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO
19.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execuc¢édo, pelas razbes abaixo justificadas:

19.1.1. Trata-se de contrato sem dedicagdo exclusiva de m&o de obra, ndo gerando obrigacéo
subsidiaria da Administracdo quanto ao pagamento de eventuais verbas trabalhistas e sociais, e a
exigéncia da garantia ndo oferece a Administragdo qualquer seguranga adicional substancial em
relacdo ao objeto contratado.

19.1.2. Eventuais danos materiais serao cobertos pela medicdo de resultado que descontara dos
valores devidos a contratada.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

20.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucgdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugédo com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da
obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execug¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
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20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragéo
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3.Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 06rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4.Sangédo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

20.2.4.1. A Sangédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

a|lhsh|w|DN

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou

A . . 05
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos

contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por

empregado e por dia; 03

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagéo, por servigo e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 03
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Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,

6 o . 01
por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01

necessidades do servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nédo previstos nesta tabela de
9 multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e 03
por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugéo do contrato os prepostos previstos no

10 edital/contrato;

01

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagao de

R obrigagdes da CONTRATADA

01

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

20.5.1.tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

20.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa @8 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.7.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

20.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

20.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragédo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcdo de investigagado preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

20.10. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.11. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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20.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.  CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital,considerando-se o disposto a seguir:

21.2.1. Conforme previsto na Anadlise de Risco da Contratacdo, o item 3.5 prevé como medida de
prevengao a exigéncia de documentos apenas estritamente necessarios. Nesse sentido, verificou-se
que a execucdo do contrato vigente para o mesmo objeto ndo apresentou problemas que
justificassem a exigéncia da qualificagdo econdmico-financeira padrdo segundo modelo de edital da
AGU, isto é, balango patrimonial e indices especificos. Analisando-se a natureza e o regime de
execugao do objeto, que ndo implica dedicagéo exclusiva de mao de obra, verifica-se a possibilidade
de simplificagdo da exigéncia de qualificagdo econémica, vez que a qualificagédo técnica reveste-se de
maior relevancia. No mesmo contexto, é o que orienta a Nota Explicativa do modelo de Edital AGU,
versdo Dezembro/2018, ao explicitar que “é fundamental que a Administragdo examine, DIANTE DO
CASO CONCRETO, se o objeto da contratagcdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto, a complexidade do
objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que
entender excessivo” (Disponivel em: http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/714620.
Acesso em: 08 mai. 2019). Desse modo, a analise da habilitagdo econémico-financeira de forma
reduzida se revela justificavel e condizente com a presente contratagao, limitando-se a exigéncia da
certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

21.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo os previstos no
edital flexibilizados conforme o disposto a seguir:

21.3.1.A IN SEGES/MP n. 5, de 2017 exige a comprovacéo de experiéncia minima de 3 (trés) anos
(alinea “b” do item 10.6 do Anexo VII-A), que podera ser diminuida ou suprimida. Nesse contexto,
desde 2018, o TCU, através dos Acorddos no 14.951/2018- Primeira Camara e n°2.870/2018-
Plenario, tem revisado a pertinéncia, como regra, da exigéncia de 3 (trés) anos, considerando-a
excessiva e versando que a IN 05/2017 "possibilita" a exigéncia; ndo obriga. Em ambos os Acérdéaos,
o entendimento é de que, como regra, a exigéncia deve ser de apenas 1 (um) ano. Dessa forma,
justifica-se a exigéncia de apenas 1 ano, com vistas a possibilitar maior competitividade ao certame
com viabilizagdo da participacdo de empresas locais e/ou regionais.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos seréo:

21.4.1.Valor Global: conforme detalhado na tabela 1 deste Termo de Referéncia.
21.4.2. Valores unitarios: conforme detalhado na tabela 1 deste Termo de Referéncia.
21.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PREGCOS E PREGCOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratagao € o previsto no valor global maximo.

22.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa relacionada a contratagbes de outros 6rgaos e junto a
fornecedores, conforme detalhado nos Estudos Preliminares.
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23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.
23.1. Os recursos orgamentarios estao discriminados no edital.

Muriaé, 28 de junho de 2019.

Saulo Ladislau Monteiro
SIAPE: 1116559

Requisitante/Coord. de Gestao da Tecnologia da Informagao

Reginaldo Augusto de Souza icaro Alexandre de Campos Braga
SIAPE: 1724963 SIAPE: 1815791
Integrante Técnico Autoridade superior a autoridade maxima da area de Tl
Anderson Novais Soares Willian Silva Coutinho
SIAPE: 1816189 SIAPE: 1750996

Integrante Administrativo Integrante Administrativo
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Finalidade Garantir a qualidade na prestagao dos servigos.
Meta a Cumprir Obrigagdes contratuais cumpridas.
Instrumento de medicao Avaliagdo direta do Fiscal.

Forma de acompanhamento Vistoria de documentagao.

Periodicidade Mensal

Verificagdo da existéncia das ocorréncias transcritas

na tabela 3 (Descrigdo do Indicador de Avaliagdo) e aplicagdo dos
percentuais descritos na tabela 2 (Percentual Aplicado sobre a Fatura
Mensal)

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia Data da vigéncia do contrato

Na notificagdo devera constar o n° do item do indicador de avaliagéo
Observagodes infringido na tabela 3 (Descrigdo do Indicador de Avaliagéo) e a
assinatura do preposto da empresa.

Tabela 1 Cumprimento de Obrigacbes Contratuais

PERCENTUAL APLICADO SOBRE A FATURA MENSAL

GRAU VALOR A SER PAGO DA FATURA
1 98,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.
2 96,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.
3 94,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.
4 92,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.
5 90,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.
6 88,00 % sobre o valor da fatura do més de referéncia.

Tabela 2 Percentual Aplicado sobre a Fatura Mensal

DESCRIGAO DOS INSTRUMENTOS DE MEDIGAO

ITEM | DESCRICAO GRAU

1 Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condigbes de uso as 07 horas da | 1
manha — Atraso de 01 dia

Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do 2
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condigbes de uso as 07 horas da
manha — Atraso de 02 dias
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Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condigbes de uso as 07 horasda | 3
manha — Atraso de 03 dias

Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condi¢gdes de uso as 07 horas da | 4
manha — Atraso de 04 dias

Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condi¢des de uso as 07 horas da

manha — Atraso de 05 dias 5
Deixar de instalar os equipamentos, de forma que na data de inicio da vigéncia do
contrato todos os equipamentos estejam em plenas condigdes de uso as 07 horas da 6

manha — Atraso superior a 5 dias

Deixar de atender os chamados para: reposi¢cao de suprimentos e materiais

necessarios ao funcionamento dos equipamentos deve ser realizado em até 72
(setenta e duas) horas a partir do chamado técnico, bem como para resolver 2
problemas do equipamento — Atraso de 01 dia.

Deixar de atender os chamados para reposigao de suprimentos e materiais

necessarios ao funcionamento dos equipamentos deve ser realizado em até 72
2 (setenta e duas) horas a partir do chamado técnico, bem como para resolver 4
problemas do equipamento — Atraso de 02 dias.

Deixar de atender os chamados para reposi¢ao de suprimentos e materiais

necessarios ao funcionamento dos equipamentos deve ser realizado em até 72
(setenta e duas) horas a partir do chamado técnico, bem como para resolver 6
problemas do equipamento — Atraso superior a 02 dias.

Deixar de substituir, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir da
comunicagao, todas as partes, componentes, acessoérios 2
ou pegas defeituosas da maquina. Atraso de 01 dia.

Deixar de substituir, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir da
3 comunicagéo, todas as partes, componentes, acessorios ou pegas defeituosas da 4
maquina. Atraso de 02 dias.

Deixar de substituir, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir da
comunicagao, todas as partes, componentes, acessorios ou pecas defeituosas da 6
maquina. Atraso superior a 02 dias.

Deixar de atender as solicitagdes para reinstalagao de equipamentos decorrente de
sua transferéncia de local, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas. Atraso de

01 dia.
Deixar de atender as solicitagdes para reinstalagao de equipamentos decorrente de
4 sua transferéncia de local, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas. Atraso de >
02 dias.
Deixar de atender as solicitagbes para reinstalagdo de equipamentos decorrente de
sua transferéncia de local, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas. Atraso 3

superior a 2 dias.

Tabela 3 Descrigao dos Instrumentos de Medigao
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ANEXO I

TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS N° ... l...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS MURIAE E
AEMPRESA ...

A Unio, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUDESTE DE MINAS GERAIS — CAMPUS MURIAE, com sede no(a) Av. Monteiro de Castro, 550,
Barra, CEP 36.884-036, na cidade de Muriaé/MG, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 10.723.648/0003-01,
neste ato representado pelo Sr. Fausto de Marttins Netto, Diretor-Geral, nomeado pela Portaria n°
492, de 09 de maio de 2017, publicada no D.O.U de 10 de maio de 2017, inscrito(a) no CPF

N° e , portador(a) da Carteira de Identidade n°® ......cccooiiiiiiiiiiiinneennn. , doravante
denominada CONTRATANTE, e 0(2) .ccoeeririiiiiiiieeeeeenn. inscrito(@) no CNPJ/MF sob o
[ , sediado(a) nNa ... =Y 0 doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(@) .....cccccceeernnnes , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......ccvveeeee. ,e CPFN® , tendo
em vista 0 que consta No Processo n° .........ccccceeuunnunnnnnn. e em observancia as disposi¢des da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 9.507, de 21
de setembro de 2018 e da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° 05/2019,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos de OUTSOURCING DE
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE DE CONTROLE DE
BILHETAGEM, que serao prestados nas condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.3. Objeto da contratacao:

ITEM LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
(SERVICO) | EXECUCAO PERIODO
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [, [o..... e encerramento em ........... - T , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacéo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1 Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3 .Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servigo;

2.1.5 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracéo;

2.1.6 Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacéo; e

2.1.7 Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacdo.
2.1.8 A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.2. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO
3.1. O valor total da contratagdo € de R$.......... (cenen)-

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo
orgcamentaria prépria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificagao
abaixo:

Gestao/Unidade: 26411.

Fonte: 8100000000.

Programa de Trabalho: 108773.
Elemento de Despesa: 20RL.
PI: L20RLPO100N.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO
71. N&o havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancoes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1 por ato unilateral e escrito da Administracédo, nas situagdes previstas nos
incisos | a XIl e XVIIl do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagao
das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2 amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relagado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 Indenizagdes e multas.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado @ CONTRATADA:

12.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao
financeira;

12.1.2 Interromper a execucdo dos servigos sob alegagéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.
13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis

e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato sera o da Sec¢ao Judiciaria de Juiz de Fora - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Processo: 23232.000600/2019-68

Interessado/ | Diretoria de Desenvolvimento Institucional
Requisitante:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de OUTSOURCING
DE IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZACAO DE
IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE
DE CONTROLE DE BILHETAGEM nas instalagdes do IF Sudeste MG — Campus Muriaé.

1. Introducéao

O Campus Muriaé possui vigente, até 14/07/2019, contrato para a prestacdo do servico de
outsourcing de impressdo com controle de bilhetagem. Porém, diante dos seus critérios de avaliacdo, a
contratada manifestou que ndo possui interesse na prorroga¢céo contratual.

O presente documento apresenta os estudos preliminares realizados pela Equipe de Planejamento
da Contratacdo que serve, essencialmente, para assegurar a viabilidade técnica e econbmica da
contratacdo pretendida, com todas as etapas previstas no art. 24, 81° da Instrucdo Normativa 05, de 26 de
maio de 2017, mas também traz o estudo de gerenciamento de riscos, materializado no mapa de riscos,
conforme art. 26 da referida instrugédo, observados os demais paragrafos.

A Equipe de Planejamento foi designada em 22/05/2019 pelo Diretor-Geral do IF Sudeste MG —
Campus Muriaé por meio do TERMO DE DESIGNA(;AO FORMAL DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO, juntado aos autos do processo supramencionado.

2, Documentos norteadores da contratacao pretendida

Para o objeto especifico desta contratacdo, o principal norteador normativo foi a Portaria N°
20/2016/DESIN/STI-MP, que dispbe sobre orientagbes para contratacdo de solugbes de Tecnologia da
Informagcdo no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias. Sobretudo, em seu Inc. Il, essa Portaria estabelece a necessidade de observancia das boas
praticas, vedacdes e orientacdes constantes no sitio Orientagfes para Contratacdo de Solugbes de Tl, do
Nucleo de Contratacdes de Tl do SISP (NCTI), disponivel em: http:/governoeletronico.gov.br/sisp-conteudo/
nucleo-de-contratacoes-de-ti/orientacoes-de-ti. S&o, ainda, documentos norteadores:

* Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 5, de 25 de maio de 2017;

* Instrucdo Normativa SLTI n° 1, de 19 de janeiro de 2010;

* Instrucdo Normativa SLTI n° 5, de 27 de junho de 2014, e alteracdes;
* Portaria-R IF Sudeste MG n°® 131/2016, de 18 de fevereiro de 2016;

» Portaria MP/SLTI n° 20, de 14 de junho de 2016;

* Instrucdo Normativa SGD/ME n° 1, de 04 de abril de 2019;

* Art. 57, inciso Il e § 2°, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

» Decreto Federal n° 5450, de 31 de maio de 2005;

* Lein®10.520, de 17 de julho de 2002.

3. Necessidade da contratacao

Faz-se necessaria a contratacdo de EMPRESA ESPECIALIZADA EM OUTSOURCING DE
IMPRESSAO, DIGITALIZACAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZACAO DE IMPRESSORAS
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MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE DE CONTROLE DE BILHETAGEM,
em face da necessidade de manutencao das atividades de forma continua, eficiente, segura e confiavel do
IF Sudeste MG — Campus Muriaé, pois grande parte dos documentos e materiais didaticos vinculados a
esta Instituicdo precisam ser reproduzidos e impressos, havendo assim, a necessidade de tornar disponivel
este servigco de reprografia e impressdo com capacidade técnica e recursos de equipamentos que atendam
a sua demanda. Trata-se de servigo essencial e continuo ao funcionamento da Instituicdo. Importante
destacar também o que segue:

. Manter no parque tecnolégico da instituicAo impressoras de grande porte e de boa
qualidade demandam um alto custo para a administracao;

. Gastos com aquisicdo de impressoras, insumos, pecas de reposicdo torna-se mais
dispendioso que a terceirizacdo do servico de outsourcing de impressao;

. O Campus Muriaé ndo dispe de mao de obra especializada para manutencdo de
impressoras, tornando necessario uma eventual contratacdo de méo de obra especializada
para tal.

Desta forma, justifica-se a necessidade desta contratacdo, conforme art. 9°, Ill, 81° e 30, I, do

Decreto Federal n® 5450, de 31 de maio de 2005.
4. Referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade
A contratacd@o estd alinhada aos objetivos associados ao Plano de Desenvolvimento de Tecnologia
da Informacéo - PDTI 2018-2019, demonstrado na péagina 21, item NI-02 “Servico de Outsourcing de

Impressdo”, conforme apresentado a seguir:

Tabela 1: Servico de outsourcing de impresséo relacionado entre as necessidades institucionais

ID | CATEGORIA DESCRICAQ ALINHAMENTO GUT
ESTRATEGICO
NI-02 |Servigos de TI |Servigo de outsourcing de impressao OE03 - Adequar a infraestrutura

de T1;

OEQT - Aprimorar o processo de
planejamento de gastos, a
otimizacao dos recursos e
eliminacao de desperdicios

343

Fonte: Plano de Desenvolvimento de Tecnologia da Informacéo - PDTI 2018-2019.
5. Requisitos da contratacao
a) Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

A prestacdo do servigo deve incluir o fornecimento de impressoras multifuncionais de rede e seus
acessorios, suprimentos, insumos/consumiveis, software de contabilizacdo e gerenciamento de impressdes/
copias efetivamente realizadas, assisténcia técnica/manutencdo (com fornecimento de pecas e
componentes, exceto papel), bem como quaisquer outros elementos necessarios a prestacao dos servigos
para o IF SUDESTE MG — CAMPUS MURIAE, Unidade Barra situado a Avenida Monteiro de Castro, 550,
Barra, Muriaé — MG, e Unidade Rural situado a Sitio Sofocd, s/n°® Km 706 BR 116, Sofoco, Muriaé — MG
conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A contratada devera atender aos seguintes requisitos em relagcao ao local de instalagdo, possiveis
alteracbes de locais onde 0s equipamentos estejam instalados, quantitativo, configuracdo minima exigida e
software para gerenciamento de impresséo conforme detalhamento a seguir:
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* Local de instalagcdo: Serdo 03 equipamentos instalados na Unidade Barra do IF
Sudeste MG — Campus Muriaé e 01 equipamento instalado na Unidade Rural. Para a
unidade Barra os locais pré-definidos sédo: Sala dos Professores, corredor da Secretaria
e corredor das Diretorias, ja na unidade rural o equipamento devera ser instalado na
sala dos professores. Todos os locais possuem pontos de rede ativos para instalagéo
de equipamentos bem como tomadas de energia para alimentacdo. A critério da
contratante os locais de instalacdo poderdo ser alterados durante a vigéncia do
contrato, sendo a contratada devidamente avisada com antecedéncia;

e Quantitativo: O nimero de equipamentos a ser instalado considerou o desenho
geogréfico do prédio e ainda mudancas na localizagdo de alguns setores previstas pela
administracdo. Assim, serdo instalados 03 equipamentos na Unidade Barra do IF
Sudeste MG — Campus Muriaé e 01 equipamento na Unidade Rural;

* Configuracdo minima: Os equipamentos deverdo ser do mesmo modelo e obedecer a
configuragdo minima abaixo descrita:

. Impressora com tecnologia eletrofotografica a seco (laser, LED ou equivalente)
multifuncional, com as funcdes de impressora, copiadora e digitalizadora
(scanner) colorido e preto/branco;

. Duplex automatico (frente e verso automatico sem o uso das maos) na
impresséo, na copia e na digitalizacao;

. Ciclo de trabalho mensal minimo de 50.000 paginas impressas;

. Velocidade minima de 45 ppm na cépia e na impressao;

. Impresséo e cépia com qualidade minima de 600 x 600 dpi;

. Copia de modo autdnomo, ou seja, sem a utilizacdo de computador;

. Vidro de exposicao para cépias e digitalizacdes de livros e revistas tamanho
minimo de oficio;

. Digitaliza documentos até o tamanho minimo de Oficio (216 x 356 mm);

. Resolucéo da digitalizacédo 6ptica de no minimo de 600 x 600 dpi;

. Reducédo e ampliagdo de cépias com escala variavel de 50% a 200%;

. Scanner com funcBes de digitalizacdo para uma pasta compartilhada na rede
(SMB, com usuario e senha) e para e-mail, diretamente pelo equipamento;

. Painel com instru¢des em portugués;

. Alimentacao de papel com no minimo uma bandeja com capacidade minima de
500 folhas padréo A4,

. Bandeja frontal (by-pass) com capacidade minima para 50 folhas;

. Alimentador automético de originais, frente e verso, para um minimo de 50
folhas;

. Copias continuas de 1 até 999, classificadas pela ordem;

. Compativel com Windows 7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou superior,
Mac OS;

. Interface padréo Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0;

. Conformidade com Energy Star;

. Controle do nimero de cépias e paginas impressas, com possibilidade de
restricdo de cotas por usuario e administracdo via rede através de software do
fabricante. O software deve ser compativel com o0s sistemas operacionais
Windows 7, 8, 10 ou superior e Linux kernel 2.4 ou superior, Mac OS;

. Software para gestdo remota, possibilitando a configuragdo, visualizacdo de
status e coleta de contadores do equipamento via rede (interface web);

. Acompanhada de manual de operagcédo completo e em portugués;
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. Acompanhada de transformador de voltagem compativel com o local onde sera
instalada;

. Para um melhor controle e gerenciamento do servico de outsourcing de
impressao, as impressoras fornecidas para esta prestacdo do servico deverédo
possuir 0 mesmo modelo, padronizando-se assim a instalagéo nas estactes de
trabalho;

. Atendimento técnico, instalacdo e instru¢cdes de uso deverdo ser executados
pela empresa vencedora do certame, sempre que solicitado, no local em que
0S equipamentos estiverem instalados.

. Software para gerenciamento de impressao: Software centralizado que permita
0 acompanhamento da producdo das impressoras e também de sistema de
contabilizacdo e bilhetagem de impressédo, conforme especificacdes minimas
abaixo:

* Contabilizacéo de paginas impressas e copiadas;

* Contabilizacéo e cotas de impressdes e cOpias por usudrios da rede;

+ Possibilidade do administrador atualizar o numero de cotas por
usuarios;

* Senha para controle de cOpias e impressoes;

* Relatdrios - histéricos de impressdo por usuario e impressora. Os
relatérios podem ser gerados a qualquer hora;

* Administracao via rede a partir de qualquer estacédo Windows 7, 8, 10 e
Linux com kernel a partir do 2.4;

* Compativel com os sistemas: Mac OS X 10.8 e versfes mais novas,
Windows 7, 8, 10 e Linux com kernel a partir do 2.4;

* O software deve atender as duas unidades (barra e rural) com uma
Unica base de dados de controle.

b) Natureza da contratacdo

O servico possui natureza continuada, pois trata-se de atividade a ser desenvolvida diariamente e
sem solucdo de continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e normativo das Instituicbes de
Ensino.

Segundo o TCU, “o que caracteriza o carater continuo de um determinado servico é sua
essencialidade para assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente ou para
manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrup¢ao
possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missao institucional.” (TCU.
Aco6rddo n° 132/2008 — Segunda Camara. Relator: Ministro Aroldo Cedraz. Data do julgamento:
12/02/2008).

c) Praticas de sustentabilidade

Como préatica de sustentabilidade ambiental aplicada & contratacdo, a contratada deve fornecer o
Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando
a correta destinacdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislac@o vigente, conforme
previsto no item 9.2 das Orientacdes Técnicas da Portaria n® 20/2016/DESIN/STI-MP. Dentre as normas da
legislacé@o obrigatéria a ser seguida, destacam se, ainda: o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, a
IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

Com relacdo a logistica revesa, a contratada deve obedecer as normas vigentes para a destinacao
final de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.
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A contratada deve apresentar semestralmente (no maximo), declaracéo confirmando o recebimento
dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de
reaproveitamento no ciclo produtivo das proprias empresas, em outros ciclos — como cooperativas de
reciclagem ou outra destinacao final ambientalmente adequada. A periodicidade desse recolhimento devera
ser acordada com o oOrgao contratante, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem
serventia nas dependéncias das instituicdes publicas.

d) Duracdo inicial do contrato

Justifica-se a contratacdo pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses tendo em vista que tal periodo
€ uma orientacdo normativa prevista no item 1.8 do anexo | da Portaria N° 20/2016/DESIN/STI-MP, com
possibilidade de prorrogacéo por mais 12 meses, de modo a permitir a amortizacdo completa do ativo e
consequentemente a redugdo dos custos unitarios por pagina.

e) Transicdo contratual

N&o ha necessidade de transicdo contratual com transferéncia de conhecimento.

f) Solucdes de mercado

Para o atendimento da demanda, as trés principais solugbes de mercado sdo: aquisicdo de
impressoras, aluguel de impressoras e contratacéo do servico de outsourcing de impresséo. Essas solugfes

encontram-se pormenorizadas neste documento de Estudos Técnicos Preliminares, no ltem 7.

6. Estimativa das quantidades, acompanhadas das memérias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte

A tabela a seguir apresenta o histérico de consumo dos ultimos 12 meses, no periodo de maio/2018
a abril/2019, totaliza 282.451 paginas impressas. Desse montante, 185.405 (65,64%) péaginas sao
provenientes da cota dos docentes, ao passo que 97.046 (34,35%) sdo provenientes da cota dos setores
administrativos.

Tabela 2: Historico de consumo nos Ultimos 12 meses

Més Consumo Més Consumo
Maio/2018 24.493 Novembro/2018 27.426
Junho/2018 25.349 Dezembro/2018 17.349
Julho/2018 13.853 Janeiro/2019 11.700
Agosto/2018 31.924 Fevereiro/2019 22.139
Setembro/2018 23.273 Marco/2019 25.893
Outubro/2018 27.175 Abril/2019 31.877

Média Mensal 23.538 Total 282.451

Fonte: Elaborado pelo autor a partir de dados do software Papercut.

O grafico a seguir evidenciar a variagdo mensal de consumo dos Ultimos 12 meses.
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Grafico 1: Histdrico de consumo nos ultimos 12 meses
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Fonte: Elaborado pelo autor a partir de dados do software Papercut.

A linha logaritmica de tendéncia apresentada no gréfico deve ser analisada com extrema cautela,
pois, para a estimativa de consumo anual e total do contrato, dois fatores influenciam:
(a) Abertura de trés novas turmas, sem previsdo de fechamento de turmas; e,
(b) Implantacdo gradual de processos administrativos exclusivamente eletrénicos.

No cendrio mais provavel, a abertura das novas turmas impactam apenas a cota discente, ao passo
que a implantacdo de processos eletrdnicos impacta apenas a cota administrativa.

Para o fator (a) - abertura de trés novas turmas -, considerando que o Campus Muriaé possui 27
turmas, o consumo médio mensal por turma, calculado sobre a cota docente, equivale a 185.405 /12 / 27 =
572,24 paginas/més. Dessa forma, o impacto proveniente da abertura de trés novas turmas seria de 572,24
x 3 =1.716,72 paginas/més, ou 20.600 paginas/ano e, por conseguinte, o consumo anual é de 185.405 +
20.600 = 206.005 péaginas/ano na referida cota.

Para o fator (b), estima-se que a implantacdo gradual de processo eletrénico resulte em um
pequeno impacto, da ordem de 5% (cinco por cento) em relacdo ao consumo histérico dos ultimos 12
meses, isto é, 4.852 péaginas, vez que 0S processos continuam, na grande maioria, com sua versao
impressa. Com isso, a estimativa de consumo anual para a cota dos setores administrativos é de 97.046 —
4.852 = 92.193 paginas/ano.

Desse modo, a estimativa de consumo anual de paginas impressas, considerando a incidéncia dos
impactos dos dois fatores supracitados, é de 206.005 + 92.193 = 298.198 péginas/ano, ou,
aproximadamente 1.200.000 péginas para o periodo total de 48 meses do contrato. Nesse sentido, o
consumo médio mensal é de 25.000 paginas/més.

Por fim, considerando que conforme portaria n° 20/2016/DS/DESIN/STI-MP, o percentual para
franquia foi estabelecido em 50%. Desse modo, a franquia mensurada para a contratacdo € de 12.500
paginas/més.

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucao a contratar

A seguir, sdo apresentadas as trés solugbes de mercado que, usualmente, podem atender a
demanda de impress6es do Campus Muriaé.

e Aquisicao de impressoras: Para aquisicdo de impressoras devemos considerar, além do

custo de aquisicao dos equipamentos, todo material necessario que envolve a manutencao
dos equipamentos por vezes com mao de obra especializada e também aquisicdo de

6/10
INFORMAGOES n° 541/2019 MURCGTECIN (114693) 23232.000600/2019-68 pg. 6



[ ] ]
[ 1] Av. Monteiro de Castro, 550 - Barra - 7
an CEP: 36880-000 - Muriaé/MG !
INSTITUTO Barra: (32) 3696-2850 / Rural: (32) 3696-2650
FEDERAL www . muriae.ifsudestemg.edu.br Sl
Sudeste de Minas Gerais i g

Campus Muriaé

insumos/suprimentos como cartuchos de toner e unidades de imagem. E preciso ainda
adquirir a licenga para uso do Software de gerenciamento de impresséo.

e Locacdo de impressoras: Para locacdo de impressoras devemos considerar, além do
custo mensal para mantermos 04 equipamentos nas dependéncia da instituicdo, todo
material necessario que envolve a manutencdo dos equipamentos por vezes com mao de
obra especializada e também aquisicdo de insumos/suprimentos como cartuchos de toner e
unidades de imagem. Nesta modalidade também seria necessario adquirir a licenga para
uso do Software de gerenciamento de impresséo.

e Outsourcing de impressao: Nesta modalidade a empresa contratada fica responsavel
pelo fornecimento de insumos/suprimentos bem como qualquer necessidade de intervencao
técnica. Essa modalidade ocorria com a aplicacédo de franquia sem fornecimento de papel,
pois este material j € objeto corrente de contrataces por esta Administracao, de modo que
h& bens em estoque e disponiveis em atas de registro de precos para serem adquiridos
quando conveniente.

A solucédo que melhor atende a demanda institucional, técnica e funcionalmente, é a contratacdo de
outsourcing de impressao, vez que 0s custos com aquisicdo e manutencdo de impressoras séo elevados.
Além disso, a Secretaria de Tecnologia da Informacéo, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestéo (STI/MP) recomenda, no inc. Il da Portaria MP/SLTI n° 20, de 14 de junho de 2016, no que tange ao
atendimento as demandas de servi¢os de impresséo e digitalizacdo, a contratacédo preferencial de servigos
de outsourcing de impressé@o na modalidade franquia de paginas mais excedente, no lugar de aquisi¢édo ou
locagdo de equipamentos de impressao e digitalizacdo. Ademais, o normativo ressalta, também, a vedacao
da contratagdo de outsourcing de impressdo na modalidade sem franquia de paginas, onde ha somente o
pagamento por custo unitario de impressdes ou copias. As disposicbes a seguir evidenciam essas
limitagbes:

1.2. Fica vedada a contratagdo de outsourcing de impresséo na modalidade sem franquia
de paginas, onde ha somente o pagamento por custo unitario de impressdes ou coépias,
quando houver a possibilidade da contratagdo da modalidade com franquia de paginas. (...)
10.2.1. Ficam vedadas as contratacdes de locacdo de equipamentos de impressédo e
digitalizacdo, quando houver a possibilidade da contrata¢éo de outsourcing de impresséo
— modalidade franquia de paginas mais excedente, para atendimento das necessidades de
impress@es e copias. (grifo nosso) (Orientacdes Técnicas da Portaria MP/SLTI n° 20, de 14
de junho de 2016)

Em ambas as vedacdes, o normativo apresenta a possibilidade de contratacdo em caso da
existéncia de excepcionalidade devidamente justificada. Todavia, na contratacdo objeto deste estudo, no
ambito do Campus Muriaé, ndo foram evidenciadas excepcionalidades que permitiriam e justificariam
modelo de contratagdo diverso ao outsourcing com franquia e excedente.

8. Estimativas de precos ou precos referenciais

Através das cotagGes obtidas no site “painel de precos”, optou por adotar a mediana de precos para
ser utilizada como referéncia. Tais orcamentos sdo apresentados em anexos.
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Tabela 3: Histérico de consumo nos ultimos 12 meses

Precos Referenciais Média (R$) Mediana (R$) Menor (R$)
Valor na Franquia 0,09 0,10 0,06
Excedente a Franquia 0,09 0,08 0,07

Fonte: Painel de Compras (pesquisa realizada em 09/05/2019).

Ao exposto, optamos por utilizar a mediana tendo, assim, um valor mais real ao pre¢o pretendido,
pois esta metodologia exclui os valores da amostra que sdo discrepantes, ndo sendo assim 0 preco
influenciado por valores extremos. Portanto, os valores adotados sdo: R$ 0,10 na franquia e R$ 0,08 no
excedente a franquia.

Outro fator considerado ao utilizarmos a mediana foi o fato de que as médias de precos obtidas
para os dois itens apresentavam o mesmo valor, e, de acordo com o Manual de Boas Praticas, orientacbes
e vedacdes para contratacdo de servigos de outsourcing de impressdo da STI/MP, o valor da pagina
excedente deve ser inferior ao valor da impressado dentro da franquia (item 1.4.2 do referido documento).
Dessa forma, a estimativa de quantitativo e pre¢os da contratacdo € apresentada na tabela a seguir.

Tabela 3: Estivativa do valor total da contratacao

Estirc:lt(i)\:a iz Valor (R$) | Quant./més | Totallmés (12Tm0teasles) ( 48Tr:)1tea.;,les)
Franquia (50%) 0,10 12.500 1.250,00 15.000,00 60.000,00
Excedente (50%) 0,08 12.500 1.000,00 12.000,00 48,000,00
Totais 0,18 25.000 2.250,00 27.000,00 | 108.000,00

Fonte: Elaborado pelo autor.

O valor total estimado para a contratacdo, portanto, para o periodo total de 48 meses, é de R$
108.000,00 (cento e oito mil reais).

9. Descricdo da solugcdo como um todo

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de OUTSOURCING DE
IMPRESSAO, DIGITALIZAGAO E COPIA, COM A DISPONIBILIZACAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS DE REDE E SOFTWARE DE CONTROLE DE BILHETAGEM
nas instalacdes do IF Sudeste MG — Campus Muriaé.

Serdo 03 (trés) equipamentos alocados na Unidade Barra do IF Sudeste MG — Campus Muriaé e 01
(um) equipamento alocado na Unidade Rural do IF Sudeste MG — Campus Muriaé. Os equipamentos
deverao ser disponibilizados a Contratante sem custo adicional.

A prestacdo do servigo inclui o fornecimento de impressoras multifuncionais de rede e seus
acessorios, suprimentos, insumos/consumiveis, software de contabilizacéo e gerenciamento de impressdes/
copias efetivamente realizadas, assisténcia técnica/manutencdo (com fornecimento de pecas e
componentes, exceto papel), bem como quaisquer outros elementos necessarios. Nao faz parte do objeto
da contratacdo o fornecimento de papel A4, vez que a Administracdo os adquiri por meio de outros
certames licitatorios.

O valor a ser pago sera o valor da franquia mensal acrescido do valor excedente do referido més,
caso o saldo seja positivo, isto é, tenha havido impressfes paginas em quantitativo superior a franquia, além
dos demais cendrios previstos, nos termos da OrientagBes Técnicas da Portaria MP/SLTI n° 20, de 14 de
junho de 2016. A digitalizacdo ndo serd computada para fins de pagamento, ou seja, sem custo.
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10.  Justificativas para o parcelamento ou ndao da solucao quando necessaria para
individualizacdo do objeto

No presente caso, ndo ha como haver o parcelamento do objeto, muito embora seja necessério
licitar em dois itens diferentes. O primeiro item sera referente a quantidade de copias/impressées relativas a
franquia a ser contratada mensalmente. O outro item, de cépias/impressdes excedentes a franquia devera,
necessariamente, ser contrato em valor inferior ao valor da franquia, considerando o manual “Boas Préticas,
orientacdes e vedacgBes para contratacdo de servicos de outsourcing de impressdo”. Dessa forma, os itens
serdo agrupados e a contratacdo sera realizada em lote Unico

A licitagcdo por agrupamento é mais eficiente do ponto de vista técnico para os servicos de
impressdo e digitalizacdo, pois trata-se de uma solucao integrada de software e hardware, fornecida de
forma integrada e completa pelo fornecedor, pela necessidade de plena compatibilidade dos componentes
envolvidos, fazendo-se jus, portanto, a necessidade de um fornecedor Unico por lote.

11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis

Em face da necessidade de manutencdo das atividades de forma continua, eficiente, segura e
confiavel do IF Sudeste MG — Campus Muriaé, pois grande parte dos documentos e materiais didaticos
vinculados a esta Instituicdo precisam ser reproduzidos e impressos, havendo assim, a necessidade de
tornar disponivel este servico de reprografia e impressdo com capacidade técnica e recursos de
equipamentos que atendam a sua demanda. Trata-se de servigo essencial e continuo ao funcionamento da
Instituicdo. Importante destacar também que busca-se 0s seguintes resultados com esta contratacao:

. Atender a necessidade continua de disponibilizac@o de servi¢co de impressao e digitalizagao
a comunidade académica do Campus Muriaé, o que inclui discentes e docentes, em suas
atividades educacionais, e o0s servidores e setores em geral, em suas atividades
administrativas;

. Acumular, através do uso de software de bilhetagem, dados estatisticos de consumo
historico de impressées, com vistas a subsidiar a gestédo contratual;
. Promover a conscientizacdo acerca do impacto econémico e ambiental com impressdes e

gastos de papel, evitando-se assim o desperdicio. Com a implantacdo do software de
controle de bilhetagem, em toda a instituicdo, pretende-se alcancar uma reducdo do
consumo de papel e impressoes;

. Manter no parque tecnoldgico da instituicdo impressoras de grande porte e de boa
gualidade a um custo satisfatério para a administracéo;

. Isentar o Campus Muriaé da necessidade de aquisicdo de bens permanentes que se
deterioram ao longo do tempo em face do uso cotidiano e do avanco tecnoldgico;

. Tonar mais eficiente a realizacdo de manutencfes preventivas e corretivas nos

equipamentos. Na hipotese de aquisicdo de equipamentos, a Administracdo teria de
providenciar, por meios préprios, a manutencéo. Nesse aspecto, o campus Muriaé nao
dispbe de servidores especializados e autorizados para esse servico e haveria necessidade
de contratacfes frequentes.

12. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao
Nenhuma mudanca é necessaria na estrutura fisica atual, os locais de instalacdo dos equipamentos

estdo devidamente definidos e, atualmente, outros equipamentos - do atual contrato - j4 estéo instalados e
em perfeito funcionamento nestes locais.
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13.  Contratacdes interdependentes e correlatas

No caso em tela, as contratacdes correlatas e/ou interdependentes referem-se as aquisicfes de
papel, que serdo empregados na materializacdo dos servicos a serem contratados.

Vale ressaltar que essas aquisi¢cdes j sdo objeto corrente de contratacfes por esta Administracéo,
de modo que ha bens em estoque e disponiveis em atas de registro de precos para serem adquiridos
quando conveniente.

14.  Declaracao da viabilidade ou ndo da contratacao
Com base no exposto acima, especialmente no que tange a solu¢cdo de mercado escolhida, que

inclui critérios e préaticas de sustentabilidade, a Equipe de Planejamento considera que a contratacdo €
viavel, além de ser necessaria para o atendimento das necessidades e interesses da Administracéo.

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE A IN SEGES/MP 05/2017

A Equipe de Planejamento da presente contratacdo, no ato da assinatura eletrbnica deste documento,
expressamente declara que o presente Estudo Preliminar foi realizado em estrita consonancia com os
conteudos previstos no art. 24, 8 1°, c/c anexo lll da IN SEGES/MP n° 05/2017, estando eventual auséncia
dos conteudos e diretrizes previstos devidamente justificada no préprio documento.

Saulo Ladislau Monteiro
SIAPE: 1116559

Requisitante

Reginaldo Augusto de Souza fcaro Alexandre de Campos Braga
SIAPE: 1724963 SIAPE: 1815791
Integrante Técnico Autoridade superior a autoridade méaxima da area de TI
Anderson Novais Soares Willian Silva Coutinho
SIAPE: 1816189 SIAPE: 1750996
Integrante Administrativo Integrante Administrativo

10/10
INFORMAGOES n° 541/2019 MURCGTECIN (114693) 23232.000600/2019-68 pg. 10



MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS
GERAIS - CAMPUS MURIAE

(Processo Administrativo n.° 23232.000600/2019-68)

ANALISE DE RISCO DA CONTRATACAO
1 - PROBABILIDADES E DANOS

As principais metodologias de gerenciamento de projetos (como, por exemplo, o PMBOK) trabalham com
matrizes de risco que ponderam as probabilidades de ocorréncia de cada risco com a severidade do dano
potencial. Em geral, trabalha-se com uma escala de 1 a 3, multiplicando-se os pesos atribuidos a
probabilidade e a severidade. Quanto mais alto o produto desta matriz, maior o risco e maior o cuidado que
ele exige.

Para cada risco identificado, devem ser relacionados os potenciais danos que a ocorréncia do evento
relacionado ao risco pode provocar, bem como sua probabilidade.

Probabilidade
Alta (3) Média (2) Baixa (1)
Alta (3) e ] 6
Severidade Média (2) 6 4
Baixa (1)

2 - RISCOS QUANTO AOS RESULTADOS ESPERADOS DA CONTRATACAO

Tendo em consideracdo que os servicos objeto de contratacdo sdo classificados como comuns, aqueles que
sdo objetivamente definidos por meios de especificacGes usuais de mercado, os riscos quanto aos resultados
esperados sdo, praticamente, inexistente e a analise de risco deve ser concentrada no processo de contratagao
(vide item 3).

Também, a pesquisa de preco de mercado para estimativa de custo de aquisicdo da solucdo foi feita junto a
fornecedores qualificados.

3 - RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO
Refira-se ao fluxograma a seguir:

3.1 -DOS QUESTIONAMENTOS

Os questionamentos se referem as duvidas do licitante e, normalmente, ndo tém maiores impactos.
Severidade: 1;

Probabilidade: 1;

Dano: atraso do processo de contratagao;

Prevencdo: descricdao dos servigos na medida de que ndo seja muito sucinta nem excessiva, ao ponto de gerar

dividas e questionamentos. disponibilidade total da equipe de planejamento para responder,
tempestivamente, 0s questionamentos;
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Contingéncia: para cada questionamento interposto, a equipe de planejamento devera proceder a andlise,
verificar os impactos e agir em funcdo destes; Podera ser realizada a pesquisa em contratacdes similares,
atualizacdo legislativa e procedimentais;

Responsavel: equipe de planejamento e comissao de licitagdo;

3.2 - DOS PEDIDOS DE IMPUGNACOES

Os pedidos de impugnacao referem-se as tentativas de alteragdes do edital e de seus anexos, e podem tentar
direcionar a licitacdo. Podem ocorrer situacoes em que, por falta de experiéncia, o pedido de impugnacao

tenha que ser acolhido.

Severidade: 2;
Probabilidade: 1;

Dano: revisao do edital e anexos, nova publicacdo (custos) e atraso do processo licitatorio;
Prevencdo: andlise critica e, se necessario, revisdo da forma de prestacdo dos servicos e seus requisitos;
cruzamento do edital e do termo de referéncia para evitar contradicdes; verificar as exigéncias de habilitacao

e de homologacao;

Contingéncia: analise critica do pedido de impugnacdo; eventual solicitacio de parecer do juridico;
responder, concretamente, o pedido de impugnacao;

Responsavel: equipe de planejamento da comissdo de licitacdo.

3.3-DOS LANCES

Durante a fase de lances, no caso de pregdo, pode ocorrer que nio exista ofertas para o item ou que nao
estejam com precos compativeis com o valor estimado. A Administracdo s6 pode aceitar precos que sejam,
no maximo, igual ao valor estimado, caso contrario, o que pode ser feito é tentar negociar a reducdo de custo
necessaria. Também, ha os lances com valores inexequiveis, isto é, corre-se o risco de nao se obter o objeto
necessario.

Severidade: 3;

Probabilidade: 2;

Dano: item deserto, item cancelado, insucesso do processo licitatério e indisponibilidade do objeto;

Prevencdo: andlise critica e, se necessario, revisdo da planilha de custos; confrontacdo, se possivel, dos
custos dos servicos com outras contratagoes semelhantes por outro 6rgao publico; consulta ao mercado local;

Responsavel: equipe de planejamento;

Contingéncia: revogar o processo licitatério; realizar nova pesquisa de precos; revisar edital e seus anexos,
bem como publicar novamente;

Responsavel: equipe de planejamento e comissao de licitacao.
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3.4 - DAANALISE DE PROPOSTAS

E comum a apresentacdo de propostas incompletas e estas devem ser recusadas. Também, é comum a
apresentacdo de proposta a partir de “copiar/colar” do termo de referéncia ou de projeto executivo. Nestes
casos, o edital deve prever que tais situacdOes ndo serdo aceitas. A andlise de proposta requer cuidado
especial, visto que é comum propostas que ndo deixam claro a configuracdo minima, fisica e légica, do
objeto ofertado.

Severidade: 3;
Probabilidade: 3;

Dano: pode incorrer na aceitacdo de bens e servigos diferentes dos descritos e que ndo dardo os retornos
esperados;

Prevencao: rever as especificagdes da contratacdo, com o objetivo de garantir o estabelecimento de todos os
requisitos minimos dos servicos; andlise critica da proposta de acordo com o solicitado; quando solicitado
pelo pregoeiro, o licitante devera enviar junto com sua proposta de valores todos os manuais e documentos
técnicos dos equipamentos (impressora e software de bilhetagem)

Responsavel: integrante técnico da equipe de planejamento;

Contingéncia: recusar a proposta se, apesar das acdes de prevencdo, vier ocorrer apresentacdo de proposta
em desconformidade; passar para a proxima proposta pelo critério do menor lance;

Responsavel: equipe de planejamento e comissao de licitacao.
3.5 - DA HABILITACAO

Antes de oficializar o edital e seus anexos é necessario repassar os requisitos de habilitacdo: os requisitos de
habilitacdo sao definidos na Lei 8.666/93 - das licitagdes - e, a principio, é de atribuicdo da area de compras.
Assim, é importante a atuacdo de técnico administrativo desta area; ndo é incomum, que licitante com
proposta aceita ndo tenham providenciado os requisitos de habilitacdo em tempo. Neste caso, o licitante é
considerado inabilitado e parte-se para a pr6xima proposta; se apds a analise de proposta, o licitante ndo se
habilita, tem-se atraso do processo licitatério e aquisicdo do objeto por preco maior (da préxima proposta que
j& ndo é do primeiro colocado em preco).

Severidade: 3;

Probabilidade: 2;

Dano: atraso do processo em virtude de inabilitacao futura do licitante;

Prevencdo: ndo exigir documentos além do previsto na Lei 8.666/93 e estritamente necessarios; agir de
acordo com a jurisprudéncia do TCU; acompanhar, ap6s a habilitacdo do licitante no processo licitatério e
até a disponibilizacdo do objeto, as validades dos documentos de habilitagao apresentados;

Responsavel: equipe de planejamento e comissao de licitagao;

Contingéncia: andlise de casos concretos de compras e julgados do TCU; antes da emissdo da ordem de

fornecimento ou da nota de empenho, verificar o status da habilitacdo do fornecedor e solicitar providéncias,
se necessario;

INFORMAGOES n° 542/2019 MURCGTECIN (114695) 23232.000600/2019-68 pg. 3



Responsavel: equipe de planejamento e comissdo de licitagdo.
3.6 - DOS RECURSOS

O objetivo de um recurso é reverter ou mudar uma decisdao tomada, pela administragdo, durante o processo
licitatério: ocorre na tdltima fase do processo licitatério em que ainda ha riscos potenciais; uma vez superada
esta fase, tem-se o sucesso da contratacao; caso o recurso seja deferido, tem-se que desfazer uma decisdao
tomada e retomar o processo. Por exemplo, tem-se que cancelar uma proposta aceita e retomar a andlise de
propostas a partir do préximo licitante e de acordo com o critério de menor preco; hd que considerar, que o
recurso interposto com pretensoes honestas, pode ajudar a administracdo no sentido de ter sucesso com o
objeto contratado; se o teor do recurso for técnico, a decisdo afetara, apenas, certo servico ou bem do objeto
e ndo afetando o processo como um todo.

Severidade: 3;
Probabilidade: 2;
Dano: atraso devido ao fato de ter que retornar as fases de andlise de propostas e de habilitacao;

Prevencao: andlise critica e, se necessdrio, revisao dos requisitos da contratacdo; cruzamento do edital e do
termo de referéncia para evitar contradicdes; verificar as exigéncias de aceitacao e habilitagdo;

Responsavel: equipe de planejamento e licitagdo;

Contingéncia: analise critica do recurso de acordo com a legislacdo e jurisprudéncia; caso necessario,
solicitar parecer do juridico; definir se procede ou nao; responder, concretamente, o recurso;

Responsavel: equipe de planejamento e licitagdo;
4 - RISCOS DA GESTAO CONTRATUAL

Os riscos da gestdo contratual relacionam-se com os eventos a seguir mas nao se limitam a esses casos.
Deve-se ater ao objeto da contratacdo e identificar os potenciais riscos especificos de uma dada contratacao:
cronograma; compreensdo dos requisitos; conformidade dos requisitos; faléncia, insolvéncia, quebra
contratual; mudancas internas ao 6rgdo; resultados esperados. Deve-se considerar, também, os principais
eventos da gestdo contratual que sdo: ordens de servicos e de fornecimento de bens; notas de empenho;
recebimentos provisorio e definitivo; avaliacdo e aceitacdo; tratamento de ndo conformidades; aderéncia aos
termos contratuais; manuten¢do dos requisitos de habilitacdo e de homologacao; os requisitos do plano de
sustentacdo; historico da gestdo contratual; servigos prestados fora dos padroes definidos; consumo acima do
estimado; interrupcdo do servigos por outros motivos ndo elencados; falha na fiscalizacdo. Os riscos da
gestdo contratual podem ser melhores identificados e gerenciados, considerando os seguintes eventos
previstos no inicio da gestdo contratual: plano de insercdo; reunido inicial; acompanhamento da fiscalizagdo
e gestdo contratual.

Severidade: 2
Probabilidade: 2

Dano: atraso da disponibilidade da solugdo contratada, ndo cumprimento da entrega da solugdo;

INFORMAGOES ne 542/2019 MURCGTECIN (114695) 23232.000600/2019-68 pg. 4



Prevencdo: acompanhar e fiscalizar a execucdao do objeto contratado; solicitacdo de fornecimento ou
prestacao de servico com antecedéncia; providenciar a capacitagdo dos responsaveis caso necessario;

Responséaveis: fiscais do contrato;

Contingéncia e responsavel: acompanhamento e fiscalizacdo didria da execucdo do objeto contratado;
apuracao diaria de provaveis nao conformidades e definicdo de plano de acao corretiva;

Responsaveis: fiscais e gestores do contrato.

5 - RISCOS DA SOLUCAO

Quando a solugdo adquirida ndo atende as necessidades do demandante.

Severidade: 3

Probabilidade: 1

Dano: ndo atender a demanda institucional; gasto desnecessario; indisponibilidade do servico.

Prevencao: planejamento adequado e consciente das necessidades institucionais; estudo técnico preliminar;
reunido dos envolvidos com a direcdo institucional para um adequado dimensionamento do quantitativo a ser

contratado; conhecimento do mercado e demais informacgdes.

Contingéncia: apuracdo de responsabilidade; levantamento de outra forma de prestacdo dos servicos;
dispensa emergencial.

Responsaveis: equipe de planejamento, fiscais e gestores do contrato, comissao de licitacdo e diregdo.
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