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DOD – DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA
PARTICIPAÇÃO EM COMPRA UNIFICADA

SETOR REQUISITANTE E-MAIL DO SETOR
Seção de Almoxarifado - Campus Muriaé almoxarifado.muriae@ifsudestemg.edu.br
SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA DEMANDA E-MAIL DO SERVIDOR
Izabel Cristina de Lima izabel.lima@ifsudestemg.edu.br

1.  OBJETO  DA  CONTRATAÇÃO  (CONFORME  DESCRITO  NA  PLANILHA  DO
GERENCIADOR)
Aquisição de material de copa e cozinha para o Campus Muriaé (Campus Gerenciador: Juiz
de Fora)
Obs. 1: Indicar o objeto da contratação. Ex: Pregão Eletrônico via SRP visando a Aquisição/Contratação de XX,
gerenciado pela Campus XX.
Obs. 2: O detalhamento dos itens poderá ser informado no Quadro 4.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE COMPRA

Itens 01, 04, 07, 11 e 45: O Setor de Almoxarifado do Campus Muriaé não possui esses itens
em estoque atualmente, sendo que parte do quantitativo previsto para  o item 11 será para
substituir  as  garrafas  que  estão  em  uso  atualmente.  As  lixeiras  serão  dispostas  nos
refeitórios das unidades Barra e Rural do Campus Muriaé.

O quantitativo previsto para o item 3 foi estimado com base no histórico de consumo médio
entre os anos de 2018 e 2019. Destacamos que ainda possuímos estoque deste material
atualmente. 

● Informamos que o CATMAT referente ao item 45 foi retificado, tendo em vista que o
informado na planilha compartilhada refere-se à pá de lixo.

Obs. 1: Apresentar os fundamentos para a contratação, indicando, com precisão, a razão pela qual a Administração
não pode ficar sem a contratação do serviço ou aquisição do bem.
Obs. 2: Enumerar os benefícios que a contratação dos serviços trará para a Administração.
Obs. 3: Referência normativa: Art. 16, inc. I, Resolução CONAD n.º 17/2020.

3. INDICAR O ALINHAMENTO AO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES
Os itens solicitados estão previstos no Plano Anual de Contratações 2022.
Obs. 1: Link do Plano Anual Geral de Compras – Justificar caso não esteja previsto.
Obs. 2: Referência normativa: Art. 16, inc. III, Resolução CONAD n.º 17/2020.

4. ITENS A SEREM CONTRATADOS

Item
da

Planil
ha

PAC
2022

Catma
t

Descrição resumida Unidade
de Medida

Quantitati
vo

01 8934 435019

Copo descartável, material:plástico
oxibiodegrável, capacidade:200 ml,
características adicionais:atóxico e

biodegradável

PACOTE
100 UN 100

03 8935 241343 Fósforo, material corpo:madeira, cor
cabeça:vermelha

PACOTE 10
CX 15
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04 8936 228893
Pano prato, material algodão,

comprimento 68 cm, largura 40 cm,
cor branca

Unidade 20

07 8937 244285

Coador café, material:flanela,
tamanho:grande, aplicação:para

bule,características adicionais:com
cabo

Unidade 8

11 8938 28479
Garrafa térmica, material inox, com

alça,presão, ampola vidro
temperado, capacidade:1l

Unidade 20

45 8939 30696
8*

Lixeira 100l com pedal. material:
plástico, capacidade: 100l, tipo:
tampa e pedal, caracteristicas

adicionais: com rodas e mecanismo
metal interno. lixeira em

polipropileno, articulável e com
superfície lisa. dimensóes

aproximadas: 63x 61x 90 cm.

Unidade 4

5.  INDICAÇÃO DOS MEMBROS PARA COMPOR A EQUIPE  DE  PLANEJAMENTO DA
CONTRATAÇÃO

Servidor Função Siape E-mail do servidor
Izabel Cristina de Lima Substituta

responsável
20771
26

Obs. 1: Referência normativa: Art. 16, inc. II, Resolução CONAD n.º 17/2020.
Obs. 2: A relação de itens pode ser inserida como anexo.Opte por unificar este DFD ao Anexo gerando assim
apenas um arquivo .pdf.

6. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO
SERVIDOR E-MAIL DO SERVIDOR
Izabel Cristina de Lima izabel.lima@ifsudestemg.edu.br

7. LOCAL DE ENTREGA

Campus Rua: Bairro: Nº: CEP:

Muriaé Avenida Coronel Monteiro de Castro Barra 550 36884-036
Obs. 1: Referência normativa: Art. 16, inc. IV, Resolução CONAD n.º 17/2020.

8.  RESPONSABILIDADE  PELA  FORMALIZAÇÃO  DA  DEMANDA  E  CIÊNCIA  DA
DIRETORIA

ASSINATURA DO DEMANDANTE 
E

ASSINATURA DO DIRETOR (A)

* Assinado eletronicamente, conforme folha de assinatura anexada.
Obs 1: Utilizar a função SIPAC e adicionar os assinantes do documento.
Obs 2: Confirme a assinatura do documento, uma vez que o mesmo permanece oculto sem todas as assinaturas.
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PLANEJAMNETO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAÇÕES
Órgão: 026411 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG
UASG: 158123 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO SUDESTE MG

Relatório de Itens do Plano Anual 2022
Arquivo gerado em: 30/05/2022 09:49:58

Filtros utilizados: Grupo: MUR - MATERIAIS DE COPA E COZINHA
Nº

Item
Tipo de

item Subitem
Código

do
item

Descrição Quantidade
estimada

Despesa informada
é somente para vincular aos 

aspectos/necessidades
orçamentárias

Valor
unitário estimado

(R$)

Valor
total estimado

(R$)

Valor
orçamentário estimado para o exercício

(R$)

Participação
de recursos 

externos
Ação

orçamentária
Grupo

de 
Despesa

Renovação
de

contrato

Dependência
de outro

item
Item

Vinculado
Grau de

prioridade
Data

desejada
Situação do

item

8934 Materiais e
Serviços CONSUMO 435019 COPO

DESCARTÁVEL 100 Não 4,84 484,00 484,00 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

8935 Materiais e
Serviços CONSUMO 241343 FÓSFORO 15 Não 3,89 58,35 58,35 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

8936 Materiais e
Serviços CONSUMO 228893 PANO PRATO 20 Não 2,50 50,00 50,00 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

8937 Materiais e
Serviços CONSUMO 244285 COADOR CAFÉ 8 Não 5,03 40,24 40,24 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

8938 Materiais e
Serviços CONSUMO 28479 GARRAFA TÉRMICA 20 Não 78,33 1.566,60 1.566,60 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

8939 Materiais e
Serviços CONSUMO 306968 LIXEIRA 4 Não 300,47 1.201,88 1.201,88 Não - Custeio NÃO NÃO Não Possui Baixa 03/10/2022 Aprovado (AC)

Total: 6 item(s)
Valor total dos itens: R$ 3.401,07

FL. 1 / 1



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 

GERAIS 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 247/2022 - MURSALMOX 
(11.06.05.01.02.01) 

 23232.000657/2022-62Nº do Protocolo:
Juiz de Fora-MG, 30 de Maio de 2022

 Documento_de_Formalizao_da_Demanda_Copa_e_cozinha.pdf

Total de páginas do documento original: 3

(Assinado digitalmente em 30/05/2022 10:21 ) 
FAUSTO DE MARTTINS NETTO 

DIREÇÃO GERAL

1625423

(Assinado digitalmente em 30/05/2022 09:59 ) 
IZABEL CRISTINA DE LIMA 

COORDENADOR

2077126

(Assinado digitalmente em 30/05/2022 10:06 ) 
LEONARDO MARIQUITO COELHO 

DIRETOR

1657020

Para verificar a autenticidade deste documento entre em  https://sig.ifsudestemg.edu.br/documentos/
informando seu número: , ano: , tipo: 247 2022 DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA 

, data de emissão:  e o código de verificação: DEMANDA 30/05/2022 0b38619530

https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS 

GERAIS 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 250/2022 - MURSALMOX 
(11.06.05.01.02.01) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Juiz de Fora-MG, 30 de Maio de 2022

 Documento_de_formalizao_da_demanda_-_Copa_e_Cozinha.pdf

Total de páginas do documento original: 5

(Assinado digitalmente em 30/05/2022 15:09 ) 
SYLVIA LORRAYNE DA COSTA GENTIL 

COORDENADOR

1379852

Para verificar a autenticidade deste documento entre em  https://sig.ifsudestemg.edu.br/documentos/
informando seu número: , ano: , tipo: 250 2022 DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA 

, data de emissão:  e o código de verificação: DEMANDA 30/05/2022 1738122343

https://sig.ifsudestemg.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

