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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n.°23232.001396/2021-17)
1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao, com entrega parcelada, de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP (gas de cozinha),
em botijoes de 13kg e Botijao de 13Kg vazio de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, conforme

condi¢des, quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratacdo sera dividida em dois (2) itens, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRIGAO CATMAT Q;:sgl Critério Valor Final

Fornecimento com  entrega
parcelada de Gas Liquefeito de
Petréleo - GLP (Gas de
cozinha), em Botijdes de 13 Kg

Maior desconto
461652 18 sobre a 7,80%
Tabela da ANP

Fornecimento com entrega imediata Menor prego

de Botijio de Gés Liquefeito de unitario R$ 130,00
2 Petroleo vazio — GLP, material chapa | 461517 2

aco; tipo: gas propano-butano; TOTAL R$ 260,00

capacidade do botijao: 13Kg

1.3. O critério de julgamento adotado para o item 1 serd o maior desconto sobre o preco
médio da tabela de precos para o botijao de 13 kg da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas
Natural e Biocombustiveis (ANP), disponivel no site https://preco.anp.gov.br/,

considerando-se a seguinte metodologia:

1.3.1. A contratante emitird requisicdo de fornecimento, informando a quantidade
desejada para cada entrega solicitada. O prego de referéncia de cada pedido sera
estabelecido na data da solicitagdo de fornecimento e o responsavel pelo pedido

enviard a contratada a pesquisa no site da ANP (https:/preco.anp.gov.br/) com o preco

médio indicado.

1.3.2. O prego médio a ser considerado sera o do municipio de Muriaé¢/ MG, constante

na tabela semanal imediatamente anterior a semana da realizagdo do pedido.


https://preco.anp.gov.br/
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1.3.3. Na falta da tabela semanal para o municipio de Muriaé, serd considerada, para

estabelecer o preco médio de referéncia, a tabela para o estado de Minas Gerais.

1.3.4. O valor final unitario para cada entrega sera calculado com base no percentual
de desconto ofertado pela empresa, que sera fixo e irreajustavel, e serd apurado de

acordo com a seguinte formula:

V= (VrxPd)/100
Onde:
Vf: Valor final
Vr: valor de referéncia da Tabela da ANP (Média),
Pd: percentual de desconto ofertado pela empresa.

1.3.5. O percentual minimo de desconto ofertado pela empresa devera ser de 0.10%.
1.3.6. As fracdes serdo consideradas até a segunda casa decimal, sem

arredondamentos.

1.4. O critério de julgamento adotado para o item 2 serd o menor preco do item, observadas

as exigeéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4.1. Serd utilizado como referéncia o menor prego ofertado pelos fornecedores

locais, conforme previsto no artigo 5°, IV, da Instru¢ao Normativa n° 73/2020.

1.5. O valor total previsto para esta Dispensa de Licitacdo é de R$2.403,44 (Dois mil,

quatrocentos e trés reais € quarenta € quatro centavos).
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicao do objeto visa suprir a necessidade de se ter no Campus Muriaé botijoes GLP
de 13kg para utilizacdo na copa/cozinha, no preparo de alimentos, café/cha e afins que sdo

servidos diariamente nas suas dependéncias aos servidores e aos colaboradores do Campus.

2.2. Justifica-se a aquisi¢do de 18 unidades de GAS LIQUEFEITO-GLP, tendo em vista que o
consumo médio observado recentemente tem sido de 1,5 botijdes/més. A aquisi¢ao de 2

unidades de BOTIJAO DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO sera para atender 4 demanda
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da Unidade Rural que estd necessitando de botijdo reserva para os laboratérios que tém aula

pratica e que fazem uso de fogdo em algumas atividades.

2.2.1. Devido a pandemia do Covid-19 (Coronavirus) que resultou na suspensao das
aulas presenciais e no trabalho remoto de servidores, o consumo real do produto em
2020 ficou abaixo do estimado. Por isso, para o levantamento da estimativa do
quantitativo, utilizou-se a média do consumo real dos anos 2018 (20 unidades), 2019
(25 unidades) e 2020 (9 unidades), uma vez que, embora ndo haja data prevista, o

retorno as atividades presenciais pode ocorrer ainda em 2021.

2.3. Informamos que o quantitativo da dispensa do IF Sudeste MG - Campus Muriaé,
destinada a aquisicdo de GLP de 13 kg, teve sua vigéncia encerrada em dezembro de 2020.
Desta forma, novo certame para aquisicao do referido material deverd ser realizado a fim de

garantir a continuidade dos servicos que dele necessitam.

2.4. Propde-se a dispensa de licitagdo tendo em vista que o valor total da aquisi¢do, durante o

periodo de 12 (doze) meses, ndo ultrapassa o previsto no artigo 24, inciso 11, da Lei 8.666/93.

2.5. Além do baixo valor da aquisi¢do frente ao custo de um processo licitatorio de pregao,
vale destacar que ndao ha expectativa de realizacdo de pregdo de materiais similares ao
constante neste processo, de forma que a presente modalidade apresenta-se apta a atender aos

interesses da instituicao.

2.6. Em caso de ndo atendimento aos critérios definidos neste Termo de Referéncia pela
empresa ofertante do maior desconto para o item 1 e menor preco para o item 2, a
Administragdo consultara a documentagao dos outros fornecedores participantes, na ordem de

classificagdo, até que o convocado atenda as exigéncias estabelecidas.

2.7. Justifica-se a ndo elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar com base no inciso I do art. 8°

da IN 40/2020, em razao do baixo valor e complexidade do objeto.

2.8. A quantidade estimada para contratagao esta coerente com a demanda prevista no Plano

Anual de Contratagdes 2021 e 2022.
3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 Trata-se da contratacdo de bens comuns, a serem contratados mediante licitagdo, na
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modalidade Dispensa, com base no inciso II do art. 24 da Lei no 8666/93.

3.2 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do
art. 1°, da lei 10.520/2002 e do art. 3°, II do Decreto no 10.024/2019, pois ¢ possivel sua
defini¢do e de seus padrdes de desempenho e de qualidade objetivamente no ato convocatorio,

por meio de especifica¢des usuais do mercado em que se inserem.
4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega dos bens sera até o dia util seguinte ao da solicitagdo, devendo a
entrega ser realizada em horario compreendido entre 7h e 16h, no local indicado pela

Administragdo em cada pedido, conforme os seguintes enderegos:
a - Av. Coronel Monteiro de Castro, 550 - Barra - Muriaé/MG;
b-BR 116, KM 706 - ( Antiga Ruralminas ) - Bairro Sofoco - Muriaé/MG.

4.2. Os custos referentes a entrega deverao ser considerados na proposta do licitante, ndo

sendo permitido 6nus posterior a contratada.

4.3. A empresa contratada deverd manter servico de captacdo de chamadas e de entrega do gas

de cozinha acondicionado em botijao de 13Kg.

4.4. A entrega dos botijoes ocorrera de forma parcelada, conforme a solicitagdo da

contratante, em atendimento exclusivo a demanda.

4.5. Sera responsabilidade da contratada a descarga e o transporte do material até o local
indicado pelo responsavel do recebimento, sem Onus para a contratante, sendo vedado

inclusive o auxilio de seus servidores e terceirizados.

4.6. O gas GLP devera ser entregue com o devido lacre de seguranca e a contratante devera
substituir, de imediato e sem custo adicional, todos os botijoes que, no ato da entrega,
apresentarem vazamentos, estiverem amassados, com sinais de corrosdo ou de violagdo de

seus lacres de seguranca.

4.7. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 01 (um) dia, pelo responsével pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.8. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
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especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 04 (quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicag@o das penalidades.

4.9. Os bens serdao recebidos definitivamente depois do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo

circunstanciado.

4.9.1. Na hipoétese de a verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.11. A cada fornecimento sera emitida Nota Fiscal referente ao volume entregue.
5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitacao e recebimento definitivo.

5.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

5.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado.

5.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,no

prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

5.6. A Administracao ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execug¢do do objeto.

6.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual

constardo as indicagdes referentes a: fabricante, procedéncia e prazo de validade.

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos

12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990).

6.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

6.5. Comunicar a Contratante, até a data e hora limites do prazo de entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

6.6. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.
6.7. Indicar preposto para representd-la durante a execugao do contrato.

7. DA ACEITACAO E HABILITACAO

7.1. Havendo aceita¢do da proposta classificada em primeiro lugar quanto as especificagcoes
do produto e compatibilidade do preco, a Comissao de Licitacido verificara, como condicao
prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o eventual descumprimento das
condicdes de participagcdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impecga a

participacao no certame ou a contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
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7.1.4. Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao (http://portal2.tcu.gov.br).

7.2. Para habilitagado na licitagcao, exigir-se-a dos interessados documentagao relativa a:
7.2.1. Habilitagao Juridica;

7.2.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

7.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacao de certidao negativa de débitos trabalhistas.

7.3. Ao licitante regularmente inscrito no SICAF sera dispensada a apresentacao dos
documentos de habilitagao referentes aos niveis de cadastro em que tenha obtido o registro

regular.

7.4. Constatada a existéncia de vedacao a participagdo no certame, o pregoeiro reputara o

licitante inabilitado.

8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa

da Administracao a continuidade do contrato.
10. CONTROLE DA EXECUGAO

10.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a

regularizagao de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.
11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancaria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentac&do da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°,
§ 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o

orgao contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos

oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugcéao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstadncia que impega a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou

inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
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saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacao da

regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

11.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

11.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

11.8. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagao
em licitagcdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugéo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

11.9. N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

Y

11.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias

o)

Q-

rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

contratada a ampla defesa.

11.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize

sua situacgao junto ao SICAF.

11.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de

alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
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contratante.

11.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

11.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacgao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 =(TX) I=(6/100) 1= 0,00016438
TX= Percentual da taxa anual = 6%
365

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666 de 1993, a Contratada que:

12.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia

da contratacgao;

12.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
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12.1.3. fraudar na execugao do contrato;
12.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
12.1.5. cometer fraude fiscal;

12.1.6. ndo mantiver a proposta.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima

ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

12.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;

12.2.2. multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no

caso de inexecucao total do objeto;

12.2.3.1. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

12.2.3.2. a inexecugao total do objeto sera caracterizada pela recusa do contratado em

promover a entrega do objeto, bem como os atrasos superiores a 5 (cinco) dias.

12.2.3.3. aplicam-se os ditames dos itens 12.2.2 e 12.2.3 também nos casos descritos no
item 5.3;

12.2.4. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo ou entidade

Contratante, pelo prazo de até dois anos;

12.2.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a

Contratada que:
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12.3.1. tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
12.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

12.3.3. demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de

atos ilicitos praticados.

12.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999.

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragcéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administragao, observado o principio da proporcionalidade.
12.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Informagbes complementares poderdo ser obtidas no érgédo contratante, a partir da
divulgaggo do Pedido de Cotacdo Eletrbnica de Pregos, pelo e-mail
licitacao.muriae@ifsudestemg.edu.br. e pelo site do IF SUDESTE MG.
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