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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD  - SERVIÇOS 

Órgão:  

Instituto Federal do Sudeste de Minas Gerais – Campus Juiz de Fora 

Setor Requisitante:  

Diretoria de Administração e Planejamento / Coordenação de Contratos 

Responsável pela Demanda:  Matrícula/SIAPE:  

Geovanne Barbosa Morgado  

E-mail:  Telefone: 

geovanne.morgado@ifsudestemg.edu.br  

 

1. Objeto da Contratação: 

Serviços de capacitação e treinamento para servidor da Coordenação de Contratos do Campus Juiz 
de Fora. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação de serviço terceirizado: 

2.1. Motivação da Contratação: 
A contratação destina-se a atender a necessidade de atualização e capacitação em assuntos 
relacionados com a fiscalização administrativa de contratos com dedicação exclusiva de mão de obra. 
 
2.2. Objetivos da Contratação: 
A contratação visa aprimorar a função de fiscalização de contratos administrativos, com o 
conhecimento necessário da legislação trabalhista, permitindo assim uma maior eficiência nas tarefas 
de fiscalização de contratos com dedicação exclusiva de mão de obra. 
 
2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico: 
A contratação pretendida atende, entre outros, aos seguintes objetivos estratégicos dispostos no PDI 
2021-2015: 

• Aprimorar a Governança Institucional. 

• Promover o desenvolvimento de pessoas. 

• Assegurar o desenvolvimento dos servidores. 
 
Em relação ao Plano Anual de Contratações, os serviços pretendidos não foram inicialmente previstos, 
uma vez que o planejamento para ações de capacitação está centralizado na Reitoria e o mesmo 
restou frustrado. Com o intuito de manter a constante capacitação dos servidores, optou-se por 
realizar esta contratação. 

 

 

3. Quantidade de serviço a ser contratada: 

Capacitação para 01 (um) servidor da Coordenação de Contratos do Campus Juiz de Fora. 
 

 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços: 

A previsão para que os serviços estejam disponíveis para o Campus Juiz de Fora é 13/12/2021.  

 



5. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento: 

FUNÇÃO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRÍCULA SIAPE 

Área Requisitante Geovanne Barbosa Morgado  

Fiscal Técnico 
Não haverá a designação de fiscal em virtude 
de o serviço contratado não possuir contrato. 

 

Fiscal Técnico Substituto 
Não haverá a designação de fiscal em virtude 
de o serviço contratado não possuir contrato. 

 

(*) Sempre que for possível identificar o(s) servidor(es) que participar(ão) da fiscalização do contrato, 
o(s) qual(is) poder(ão) ser convidado(s) a participar do Planejamento da Contratação. 

 

6. Responsabilidade pela Formalização da Demanda: 

FUNÇÃO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRÍCULA SIAPE 

Chefia do setor 
responsável pela 
Formalização da Demanda 

Fabricio Tavares de Faria 2608879 
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